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Utasitasok

A koztarsasagi elnok 2/2024. (VI. 14.) KE utasitasa
a koztarsasagi elnok altal adomanyozhaté elismerésekrol

A Magyarorszag cimerének és zaszlajanak haszndlatarél, valamint dllami kitlintetéseir6l szolé 2011. évi CCII. térvény 22. §
(1) bekezdés a) pontjaban meghatéarozott hataskoromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

—_~ o~ o~
w N =
= = =

A koztdrsasagi elndk altal adomanyozhatd elismerésként az aldbbi elnevezésekkel érdemérmet és oklevelet
(a tovébbiakban egyiitt: elismerés) alapitok:

a) Magyarorszag Kéztarsasagi Elndkének Erdemérme (a tovabbiakban: érdemérem), valamint

b) Magyarorszég Koztarsasagi EInokének Elismeré Oklevele (a tovédbbiakban: elismeré oklevél).

Elismerés a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfelelé6 természetes vagy jogi személynek
(a tovabbiakban egyiitt: személy) adomanyozhaté.

Erdemérem adomanyozhat6 annak a személynek, aki kiemelkedé érdemeket szerzett, kiilénésen a magyar nemzet
egységének erdsitése, Magyarorszdag megbecsiilésének novelése, a keresztény, nemzeti ©nazonossdgunk
megdrzése, az idéskoruak életmindségének javitasa, rdszoruld honfitarsaink lelki tdmogatésa, a fogyatékossaggal
él6k, elesettek és hatranyos helyzetliek felkaroldsa, a generaciok kozotti egylttmiikodés elémozditasa, a magyar
kultura éltetése, valamint a béke megérzése és eldsegitése terén kifejtett szolgalataval, illetve a haza szolgalataban
végzett tevékenységével.

Elismer6 oklevél adomanyozhaté annak a személynek, aki jelentés érdemeket szerzett, kiilondsen a magyar nemzet
egységének erdsitése, Magyarorszag megbecsiilésének novelése, a keresztény, nemzeti ©nazonossdgunk
megdrzése, az idéskortak életmindségének javitasa, rdszoruld honfitarsaink lelki tdmogatésa, a fogyatékossaggal
él6k, elesettek és hatranyos helyzetliek felkaroldsa, a generaciok kozotti egylttmiikodés elémozditasa, a magyar
kultura éltetése, valamint a béke megbrzése és eldsegitése terén kifejtett szolgalataval, illetve a haza szolgalataban
végzett tevékenységével.

Az elismerés kivételesen indokolt esetben posztumusz is adoméanyozhaté.

Az érdemérembdl legfeljebb évi tizendt, az elismeré oklevélbél legfeljebb évi szaz adomanyozhatd, azzal, hogy
valamely rendkiviili vagy kiemelkedé eseményre, feltétlen elismerést érdemld teljesitményre tekintettel az adott
évben adoményozhato elismerések szama meghaladhatja ezeket a kereteket.

Az érdeméremben részesiilé személy az érdemérem mellé az adomdényozast igazold oklevelet kap.

Az elismeréshez pénzjutalom nem jar.

Az érdemérem 60 mm atmérdjl eziistérem. Az érdemérem elSlapjan koriratban a ,Magyarorszag Koztarsasagi
Elndkének Erdemérme” felirat és az elismerést adomanyozé kéztarsasagi elndk neve, kézépen Magyarorszag cimere
helyezkedik el. Az érdemérem hatlapjan a Sandor-palota é&brazoldsa és elnevezése lathatd. Az érdemérem
Magyarorszag cimerét dbrazolé diszdobozban van elhelyezve.

Az elismerd oklevél egyedileg megszemélyesitett, a koztarsasagi elndk logdjat és keretként a Sdndor-palota egyedi
arculati mintajat tartalmazé A/4 meritett papirra nyomott oklevél.

A jelolt nem részesithetd elismerésben, ha legkésébb az arra vonatkozd kezdeményezés koztérsasagi elnoki

dontésre torténd felterjesztéséig a Sdndor-palota kérésére

a) nem kildi meg az elismerés adomdanyozasdnak lebonyolitdsdhoz, valamint az elismeré oklevél, illetve
az adomanyozést igazold oklevél megszemélyesitéséhez sziikséges, a szilletési helyére, idejére, postai
levélcimére, elektronikus levélcimére és telefonos elérhetéségére vonatkozé adatait, illetve

b) nem nyilatkozik arrdél, hogy elfogadja az elismerést.
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6.8 (1) Méltatlanna vélik az elismerésre az, akit szandékos blincselekmény miatt jogerésen elitéltek.
(2) Ha az elismerésben részesiilt személy méltatlanna vélasa hitelt érdemléen a Sandor-palota tudomaséra jut,
a méltatlanna vaélt személy elismerésadomanyozasat vissza kell vonni.
(3) Az elismerésadomanyozas visszavondsa esetén a Sandor-palota tajékoztatja a méltatlannd valt személyt
a meghozott dontésrél és arrél, hogy a visszavondastol kezdve nem jogosult magdt az elismerésben részesilt
személyként feltlintetni. E tdjékoztatast hivatalos iratként kell megkildeni a cimzett részére.

7.8 (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kovets napon Iép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti a koztarsasagi elnok altal adomanyozhaté elismerésekrél szol6 3/2023. (XII. 14.) KE utasitas.

Dr. Sulyok Tamds s. k.,
koztarsasagi elnok

Az energiaiigyi miniszter 6/2024. (V1. 14.) EM utasitasa
az Energiaiigyi Minisztérium Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarél sz616 1/2022. (XII. 30.) EM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatésrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
— a jogalkotdsrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel — a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 Az Energialigyi Minisztérium Szervezeti és M(koddési Szabalyzatardl szolé 1/2022. (XII. 30.) EM utasitas
(a tovabbiakban: EM SZMSZ) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 6/2024. (VI. 14.) EM utasitdshoz

1.8 Az EM SZMSZ 1. melléklet 20. § (3) bekezdése a kovetkezd c) ponttal egészil ki:
(A kérnyezetiigyért és korforgdsos gazdasdgért felelGs dllamtitkdr irdnyitja)
,C) a kdrnyezetvédelmi hatésagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar”
(tevékenységét.)

2.8 Az EM SZMSZ 1. melléklet 30. §-a a kdvetkezé 12. ponttal egészil ki:
(A minisztériumban)
,12. kdrnyezetvédelmi hatosagi lgyekért felelds helyettes allamtitkar”
(mdikodik.)
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Az EM SZMSZ 35. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az eurdpai unids ligyekért és nemzetkdzi kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkdr eurdpai unids feladatkérében)

,a) elldtjia a minisztérium képviseletét a minisztériumok eurdpai unids lgyekért felelés helyettes allamtitkarainak
részvételével mikodd EKTB ilésein; akadalyoztatdsa esetén a képviseletet a kozigazgatdsi dllamtitkar altal kijelolt
allami vezetd latja el,”

Az EM SZMSZ 1. melléklet 36. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(1) Az eurépai unids Ugyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya,

b) az Eurépai Unids Féosztaly és

c) a Magyar-Szlovak Energetikai Egytittm(ikddésért Felelés Kormanybiztosi Iroda

vezetdjének tevékenységét”

Az EM SZMSZ 1. melléklet 36. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) Az eurdpai unios tUgyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart — ha nem a kdzigazgatasi
allamtitkart helyettesité jogkérében jar el - akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén az Eurépai Uniés Ugyekért és
Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje, annak akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén az Eurdpai Unids Féosztaly vezetdje helyettesiti. Az eurdpai unids ligyekért és nemzetkozi kapcsolatokért
felel8s helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betéltetlensége esetén az Eurdpai Unids Ugyekért és Nemzetkdzi
Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje gyakorolja.”

Az EM SZMSZ 1. melléklet 52. §-a a kdvetkezé (1a) bekezdéssel egésziil ki:

4(1a) A kdrnyezetvédelemért felelds helyettes allamtitkar szakmai irdnyitdi jogkorében a kérnyezetvédelmi hatdsagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkérral egylttmUikodve részt vesz a kdrnyezetvédelmi hatosagi feladatok szakmai
koordinaciojanak elldtadsaban, az éves kdrnyezetvédelmi hatésagi ellendrzési program 6sszedllitdsdban.”

Az EM SZMSZ 1. melléklete a kdvetkezé 8.13. alcimmel egésziil ki:

»8.13. A kdrnyezetvédelmi hatésagi ligyekért felelos helyettes allamtitkar

71/A. § (1) A kdrnyezetvédelmi hatdsagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar 6nalléan gyakorolja az iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd kornyezetvédelmi hatdsagi feladatokkal kapcsolatos
minisztériumi allami vezetdi feladatokat.

(2) A kdrnyezetvédelmi hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar ellatja

a) orszagos illetékességli masodfoku kornyezetvédelmi hatdsdgként a kormdanyrendeletben hatdskorébe utalt
hatosagi tgyeket,

b) az orszégos, valamint a terileti kdrnyezetvédelmi hatdsdg hataskorébe tartozé kozigazgatasi hatdsagi tgyek
vonatkozéaséban az ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 torvény szerinti feliigyeleti jogkort,

c) a Magyarorszag tagsagaval dsszefliggé feladatokat a Koérnyezetvédelmi Jog Atiiltetéséért és Végrehajtasaért
tevékenykedd Eurépai Unids Halozat (IMPEL) szervezetében,

d) a kdrnyezetvédelmi hatdsagi feladatok szakmai koordinaciojat, az éves kodrnyezetvédelmi hatdsagi ellenérzési
program Osszedllitasat, egylttmiikddve a kdrnyezetvédelemért felelés helyettes allamtitkarral,

e) az OKIR-ral 6sszefliggd kornyezetvédelmi hatdsagi hataskorben felmeriilt feladatokat.

(3) A kornyezetvédelmi hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar allami alaptevékenysége korében elemzi és
értékeli a feladat- és hataskorét érint6 jogszabalyok végrehajtasat, tovabba véleményezi a feladat- és hataskorét
érintd jogszabdlytervezeteket.

(4) A kdrnyezetvédelmi hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kérnyezetvédelmi Hatosagi és Felligyeleti F6osztély és

b) a Kérnyezetvédelmi Hatdsagi Szakért6i Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

(5) A kornyezetvédelmi hatosagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr hatdsagi és feliigyeleti feladatellatasa
kdrében nem utasithato.

71/B. § (1) A kdrnyezetvédelmi hatdséagi tigyekért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

(2) A kornyezetvédelmi hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetdjének
tevékenységét.
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8.8

9.8

10.§

12.§

71/C. § (1) A kornyezetvédelmi hatéségi tgyekért felelds helyettes dllamtitkar hataskorébe tartozé hatdsagi és
feligyeleti dontéseket a kornyezetvédelmi hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar kiadmanyozza.

(2) A kornyezetvédelmi hatdsdgi lgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén
a Kornyezetvédelmi Hatdsagi és Felligyeleti Féosztaly vezetdje, egylttes tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén
a Kornyezetvédelmi Hatosagi Szakért6i Fosztaly vezetdje helyettesiti. A kornyezetvédelmi hatdsagi tigyekért felels
helyettes allamtitkar hatdskorét a tisztség betodltetlensége esetén a Kornyezetvédelmi Hatdsagi és Felligyeleti
Féosztaly vezetdje gyakorolja. A helyettesités rendje a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasara is alkalmazandé!”

Az EM SZMSZ 1. melléklet

11. § e) pontjaban a,stratégidért” szovegrész helyébe a,stratégiai ligyekért” szoveg,

8.6. alcim cimében a,Stratégidért” szovegrész helyébe az,A stratégiai igyekért” széveg,

45. § nyitd szOvegrészében a ,stratégidaért” szovegrész helyébe a ,stratégiai ligyekért” széveg,
46. §-dban a ,stratégidért” szovegrész helyébe a ,stratégiai ligyekért” szoveg,

47.§ (1) és (2) bekezdésében a ,stratégidért” szovegrész helyébe a,stratégiai ligyekért” szdveg,
48. §-dban

a) a,stratégidért” szovegrészek helyébe a ,stratégiai ligyekért” szoveg,

b) a,Stratégidért” szévegrész helyébe a,Stratégiai Ugyekért” széveg

A

Iép.

Az EM SZMSZ 1. melléklet 1. fliggeléke helyébe az 1. fliiggelék Iép.

Az EM SZMSZ 1. melléklet 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
Az EM SZMSZ 1. melléklet 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint mddosul.

Hatalyét veszti az EM SZMSZ 1. melléklet 52. § (1) bekezdés d) pontja.
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1.

2. fliggelék a 6/2024. (VI. 14.) EM utasitdshoz

Az EM SZMSZ 1. melléklet 2. fliggelék 1.11.1.2. pontja a kdvetkezd 1.11.1.2.4. alponttal egésziil ki:

»1.11.1.2.4. Magyar-Szlovak Energetikai Egyiittmiikodésért Felel6s Kormanybiztosi Iroda

1. A Magyar-Szlovdk Energetikai Egytttm(kodési Iroda a kormdnybiztos kinevezésérél és feladatairdl szolo
1053/2024. (Ill. 11.) Korm. hatarozatban foglalt feladatok végrehajtasa érdekében

a) ellatja a kormanybiztosi titkarsagi feladatokat,

b) biztositja a kormanybiztos munkdjahoz kapcsoldédd jogi, szakmai, koordinaciés és adminisztrativ feladatok
folyamatos tamogatasat,

c) ellatja a kormanybiztos feladatkoréhez kapcsolodd nemzetkdzi regiondlis egylttmiikodések soran vallalt
feladatok végrehajtasanak koordinaciojat,

d) koordindlja a kormanybiztos feladatkorében érintett minisztériumokkal, hatésagokkal, egyéb koltségvetési
szervekkel, tobbségi dllami tulajdonu gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartast,

e) részt vesz a korménybiztos feladatkdrének végrehajtasa kdrében a Kormany elé terjesztend6 targyalasi alldspont,
valamint a kormanybiztos feladatkorével 6sszefliggésben javasolt intézkedések el6készitésében.

2. A féosztalyként miikodd o©nallé szervezeti egység vezetbje iranyitja, szervezi és ellenérzi a feladatok
végrehajtasat”

. AZEM SZMSZ 1. melléklet 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.11.3.3. ponttal egésziil ki:

»1.11.3.3. A kdrnyezetvédelmi hatdosagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar altal iranyitott
szervezeti egységek

1.11.3.3.1. Kornyezetvédelmi Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

A Kdérnyezetvédelmi Hat6sagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a kérnyezetvédelmi hatésagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatdsat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet
73. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

1.11.3.3.2. Kérnyezetvédelmi Hat6sdgi és Feliigyeleti Féosztaly

A Kdrnyezetvédelmi Hatdsagi és Felligyeleti Féosztaly

1. elldtja a jogszabdlyban meghatdrozott, a kornyezetvédelmi hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkér
hataskorébe utalt kdrnyezetvédelmi hatdsagi tigyekben a hatdsagi hataskorokbdl eredd kdzigazgatasi feladatokat,
lefolytatja a hatosagi eljarasokat,

2. kiadmanyozasra el6késziti az elséfoku kornyezetvédelmi hatdsdgi dontésekkel szemben el6terjesztett
fellebbezésekkel, felugyeleti eljdrasokkal kapcsolatos és a masodfoku hatdségi jogkdr gyakorlasara irdnyuld
hatdrozatokat (Ugyiratokat),

3. gondoskodik a hatdskorébe, feladatkdrébe tartozd ligyekkel 0Osszefliggé kozigazgatasi perekben
a kornyezetvédelmi hatosagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar jogi képviseletérél,

4. szervezi és végzi a feladatkdréhez kapcsolodé felligyeleti ellenérzéseket, elkésziti a megallapitasokat tartalmazo
jelentést, 6sszegzi a terlleti szervek tevékenységét bemutatd adatokat (pl. hatdrozatok szama, birsagosszegek,
feljelentések),

5. el6késziti a hivatalbdl indult eljarasokkal, kotelezésekkel kapcsolatos hatdsagi dontéseket,

6. ellatja az érintett szervezeti egységek, illetve a teriileti szervek bevonasdval a jogalkalmazést érinté kozérdeki
bejelentésekkel, javaslatokkal, panaszokkal kapcsolatos - kiilén térvényben meghatdrozott - bejelentések
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,

7. véleményezi a hatdsagi tevékenységet érinté elbterjesztéseket, szabalyozasi koncepciokat és tervezeteket,
szlikség esetén javaslatot tesz a feladatkorét érint6 jogszabalyok fellilvizsgalatara, illetve modositasara.

1.11.3.3.3. Kdrnyezetvédelmi Hatésagi Szakértdi Foosztaly

A Kornyezetvédelmi Hatosagi Szakért6i Féosztaly

1. szakvéleményt készit a fellebbezések elbirdlasdhoz, a masodfoku hatérozatok meghozatalahoz,

2. részt vesz a kornyezetvédelmi hatdsagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar hataskorébe utalt kornyezetvédelmi
hatosagi Uigyek tényallasanak feltarasaban, illetve kezdeményezi és lefolytatja a szilkséges tényfeltaro vizsgalatokat,

3. miszakilag el6késziti és véleményezi a kornyezetvédelmi hatdsagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar
hataskorébe utalt kornyezetvédelmi hatdsagi igyekben az elsé- és masodfoku hatdsagi és szakhatosagi dontéseket,
4. kdozremUkodik a kdzigazgatdsi perekben el6terjesztett iratok szakmai megalapozaséban,
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5. részt vesz a kdzérdek( bejelentések és panaszok kivizsgalasaban,

6. nyilvantartja a kornyezetvédelmi hatdsdgi Ugyekért feleldés helyettes 3allamtitkdr hatdskorébe utalt
kornyezetvédelmi hatdsagi ligyekben hozott dontéseket, kiszabott kdrnyezetvédelmi birsdgokat, szankcidkat,

7. ellatja az OKIR-ral 6sszefliggé kornyezetvédelmi hatosagi hataskodrben felmerdilt feladatokat,

8. részt vesz, illetve kdzremikddik a szakterileteit érinté jogszabalytervezetek véleményezésében, jogfejlesztési
feladatok el6készitésében,

9. kornyezetvédelmi szakértéi kérdésekben egylttmikodik a kornyezetvédelmi hatdsdg szakmai irdnyitasat
el6készité Kornyezetmegdrzési Féosztallyal”

. AZEM SZMSZ 1. melléklet 2. figgelék

a) 1.11.1.5. alcim cimében a ,stratégidért” szovegrész helyébe a,stratégiai ligyekért” szoveg,
b) 1.11.1.5.1. pont cimében a,Stratégiaért” szévegrész helyébe a,Stratégiai Ugyekért” széveg,
<) 1.11.1.5.1. pontjadban a ,Stratégidért” szévegrész helyébe a ,Stratégiai Ugyekért” széveg, a ,stratégiaért”

szbvegrész helyébe a,stratégiai igyekért” széveg
Iép.
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3. fiiggelék a 6/2024. (VI. 14.) EM utasitdshoz

1. AZEM SZMSZ 1. melléklet 3. figgelékében foglalt tablazat I.11.1.2. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(A

B)

1.11.1.2. Eurépai unids tgyekért és nemzetkozi
kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkér

.11.1.2.1. Eurépai Unids Ugyekért és Nemzetkozi Kapcsolatokért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.11.1.2.2. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

1.11.1.2.2.1. Nemzetkdzi Energetikai és Klimapolitikai
Kapcsolatok Osztélya

1.11.1.2.2.2. Nemzetkozi Kérnyezetvédelmi Kapcsolatok Osztélya
1.11.1.2.3. Eurépai Unids Féosztaly

1.11.1.2.3.1. Uni6s Jogérvényesitési Osztaly

1.11.1.2.3.2. Uni6s Dontés-el6készitési Osztaly

1.11.1.2.4. Magyar-Szlovak Energetikai Egytttm(kodésért Felel6s
Kormanybiztosi Iroda

2. AzEM SZMSZ 1. melléklet 3. fliggelékében foglalt tabldzat 1.11.1.5. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A

B)

1.11.1.5. Stratégiai Uigyekért felelés helyettes
allamtitkar

.11.1.5.1. Stratégiai Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
1.11.1.5.2. Stratégiai F6osztaly

3. AzEM SZMSZ 1. melléklet 3. fliggelékében foglalt tablazat a kovetkezd 1.11.3.3. sorral egésziil ki:

(A

B)

1.11.3.3. Kdrnyezetvédelmi hatdsagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar

1.11.3.3.1. Kérnyezetvédelmi Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.11.3.3.2. Kdrnyezetvédelmi Hatésdgi és Felligyeleti Féosztaly
1.11.3.3.2.1. Kérnyezetvédelmi Hat6sagi Jogi Osztaly

1.11.3.3.2.2. Kérnyezetvédelmi Perképviseleti Osztaly

1.11.3.3.3. Kérnyezetvédelmi Hatdsagi Szakért6i Féosztaly
.11.3.3.3.1. Kérnyezetvédelmi Hatésagi Ugyviteli Osztaly
1.11.3.3.3.2. Kérnyezetvédelmi Hatosagi Szakért6i Osztaly
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A kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 14/2024. (VI. 14.) KTM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezés visszavonasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében és 221. § (2) bekezdésében foglalt jogkdromben
eljarva az alabbi utasitast adom ki:

1.8 Dr. Kupecki Néra miniszteri biztosi megbizatasat — lemonddéséra tekintettel — 2024. junius 19-i hatéllyal visszavonom.
2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 5/2024. (1. 5.) KTM utasités.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és teriletfejlesztési miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 11/2024. (VI. 14.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
11/2022. (IX. 6.) KKM utasitas moédositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — a miniszterelndk jovahagyéasaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium Szervezeti és M(koddési Szabdlyzatarol sz616 11/2022. (IX. 6.) KKM utasitas
(a tovébbiakban: Szabalyzat) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2. § A Szabdlyzat
a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,
b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint moédosul,
<) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.

3.8 Ez az utasitas 2024. junius 15. napjan lép hatélyba.
Szijjarto Péter s. k.,
kilgazdaségi és killigyminiszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk
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1. melléklet a 11/2024. (VI. 14.) KKM utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 1. melléklet 14. §-a a kdvetkezd n) ponttal egészdil ki:
(Az dllamtitkdr)
,N) javaslatot tesz a miniszternek az allami kitlintetésre felterjeszteni kivant kilféldi vagy kulfoldi allampolgérsaggal is
rendelkez6 személyek korére!”

2.8 A Szabdlyzat 1. melléklet 40. § (3) bekezdése a kbvetkezé n) ponttal egésziil ki:
(A helyettes dllamtitkdr feladat- és hatdskdrében)
,N) javaslatot tesz az allami kitlintetésre felterjeszteni kivant kilfoldi vagy kulfoldi dllampolgérsaggal is rendelkezé
személyek korére!”

3.8 A Szabalyzat 1. melléklet 41. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) A jogi és koordinacids Gigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Jogi Féosztaly,
b) a Nemzetkozi Jogi Féosztély
vezetbjének tevékenységét.”

4.8 A Szabdlyzat 1. melléklet 22. alcime helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
»22. Eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkar
70. 8§ (1) Az europai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar
a) felel az Eszak-Amerika orszagaival, az EGT tagallamaival, az Egyesiilt Kiralysaggal, a Svajci Allamszévetséggel,
a Monacoi Hercegséggel, a San Marinéi Koztarsasdggal, az Andorrai Hercegséggel, a Szentszékkel és a Szuverén
Maltai Lovagrenddel fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,
b) felel a Kormény regiondlis egylttmiikodési politikdjanak kidolgozasaért és gyakorlati megvalositasaért,
c) kezdeményezi a felelésségi korébe tartozod terlleteken kialakitandé magyar éllaspontra, illetve cselekvésre
vonatkozo javaslatok megfogalmazasat, és ellatja ennek koordinaciojat, kdzvetleniil bevonva ebbe a minisztérium,
illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak vezetdit, illetve munkatarsait,
d) szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatérozott orszagokba akkreditalt kiilképviseletek tekintetében,
tovabba a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitési és jelentési rendjét,
e) 6sszedllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves munkatervét,
f) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési eléiranyzatok felhasznélasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba
gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé — fejezeti kezelésu el6iranyzatokhoz kapcsolédé - feladatok
tekintetében:
fa) visegradi egyiittm(ikddéssel kapcsolatos feladatok,
fb) a feliigyelt relacidkat érinté nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli Gnkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos
feladatok,
g) a frankofén Ugyekért vald feleléssége korében koordindlja a hazai és nemzetkodzi partnerszervezetekkel,
tarsminisztériumokkal torténd egytttmikodést, kapcsolatot tart a francia nyelv helyzetének erésitésével megbizott
hazai és nemzetkozi szervezetekkel és a Frankofonia Nemzetkozi Szervezetével, elémozditja a frankofén orszagokkal
fenndllé politikai és gazdasagi kapcsolatok elmélyitését, valamint 0sszehangolja a minisztérium koézrem(ikodé
szervezeti egységeinek munkajat,
h) koordinalja Eszak-Amerika orszdgai és az Eurépai Unid kozotti intézményes egyiittmi(ikddés keretében
képviselend6 magyar élldspont kidolgozésat, valamint az egylittmuikodésekben valé magyar részvételt,
i) ellatja az észak-amerikai diplomaciai kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.
(2) Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly,
b) az Eszak-Eurépa Féosztaly,
c) a Kb6zép-Eurdpa Fdosztaly,
d) az Eszak-Amerika Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.
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5.8

6.§

71. § (1) Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és
feladatainak elldtasa érdekében titkarsdg mikodik.

(2) Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkér irdnyitja a titkarsagvezetdje
tevékenységét.

72. § Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén
a titkdrsdgvezetdje helyettesiti.”

A Szabdlyzat 1. melléklet

a) 26.§ (1) bekezdés k) pontjaban és 63. § (1) bekezdés f) pontjadban az,Osztaly tevékenységét irdnyitd helyettes
allamtitkarral vagy az altala kijelolt kormanytisztviselével” szévegrész helyébe a ,Féosztalyt iranyitd vezetével”
szoveg,

b) 29. 8§ (1) bekezdés b) pontjaban az,a k6zép- és dél-amerikai” sz6vegrész helyébe az,az amerikai” szveg,

<) 29. § (2) bekezdés a) pontjaban, 39. § i) pontjdban az,,eurdpai kapcsolatok” szévegrész helyébe az ,eurdpai és
észak-amerikai kapcsolatok” széveg

Iép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet
a) 26.5§ (1) bekezdés m) pontja,

b) 60. § (1) bekezdés s) pontja,

<) 60. § (2) bekezdés d) pontja.
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1.

2. fiiggelék a 11/2024. (VI. 14.) KKM utasitdshoz

A Szabalyzat 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.7.1.1.2. ponttal egészil ki:

»1.7.1.1.2. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

1. A Nemzetkozi Jogi Féosztély a jogi és koordindcios Uigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodoé
szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkciondlis feladatai korében

a) kidolgozza az egyes kilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozremiikodik a hosszabb
tadvra sz6l6 koncepciok, kétoldalu, regiondlis vagy ennél tagabb dimenziéju kilkapcsolati elképzelések
kidolgozéasaban,

b) felelés az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsdgdban és a Bizottsag &ltal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozasaért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsag munkajaban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad Hoc du
Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt a Nemzetkozi Blintet6birdsag (ICC) Részes
Allamainak Kézgytlésében, az EU COJUR és COJUR-ICC munkacsoportokban, tovabba a tengerjogi kérdésekkel
foglalkozo tanacskozasokon,

) figyelemmel kiséri a globdlis és regionalis nemzetkozi szervezetek (kiilonésen: ENSZ és szakositott szervezetei,
NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsdg) nemzetkozi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjikon
szereplé nemzetkdzi jogi kérdésekrél,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkodzi birdi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordindlja a Nemzetkozi
Birdsag, az ICC, tovabba a nemzetkdzi blintetéligyekkel foglalkozé ad hoc térvényszékek, illetve mechanizmusok
mukddésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érint6 ligyeket, koordindlja a szervezetekben képviselendé magyar
allaspont kialakitasat, valamint szlikség szerint részt vesz az Giléseken,

e) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi humanitarius jog fejlédését és érvényesiilését, elldtja az elnoki teendbket
a nemzetkdzi humanitdrius jog terjesztésével és érvényre juttatdsaval foglalkozé Nemzeti Tarcakozi Bizottsagban, és
egyuttal képviseli a minisztériumot annak munkajaban,

f) véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) 6sszefiiggé kérdéseket,
el6terjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

g) véleményezi a kiilképviseletek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos kérdéseket, elterjesztéseket,
részt vesz az ehhez kapcsolédo feladatok végrehajtédsaban,

h) az dllamok egyesiilése, szétvélasa esetén a tarsminisztériumok bevonasaval felllvizsgalja a kétoldalu szerzédéses
kapcsolatokat, lefolytatja a szerzédésekben valé allamutddlasrol a nemzetkdzi targyalasokat, allast foglal
a nemzetkozi szervezetekben, tébboldali nemzetkdzi szerz6désekben vald dllamutddlas kérdésében,

i) vizsgdlja a Magyarorszagon m(ikodd kulfoldi képviseletek és nemzetkdzi szervezetek, valamint személyzetiik
nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, azokrél az eljaré szerv vagy szervezeti egység szamdra
allasfoglalast nyujt,

j) véleményezi a kiilfoldén miikodé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapulé kivéltsagait
és mentességeit érinté dontéseket,

k) vizsgalja a diplomata- és kiiliigyi szolgalati Utlevelekre val6 jogosultsag nemzetkozi jogi alapjat,

I) a jogszabalyban foglalt és a miniszter hataskorébe tartozoé tigyekben tajékozodik a viszonossag fennallasardl, és
arrél tdjékoztatast ad,

m) elldtja a nemzetkdzi szerz6désekkel kapcsolatos eljardsrol sz6lé 2005. évi L. torvény alapjan a miniszter
hataskorébe tartozé feladatokat, ezen belll kiiléndsen

ma) koordindlja a nemzetkozi szerzédések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett megkeresésekkel
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott allaspontrdl tajékoztatja a szerzé6dés targya
szerint hataskorrel rendelkezd szervet,

mb) véleményezi és nyilvantartja a mas féosztalyok feladat- és hataskorébe tartozo két- és tobboldali nemzetkozi
szerz8dések és tdrcakdzi megdllapodasok tervezeteit, szilkség esetén részt vesz azok el6készitésében,
megtargyaldsaban, és szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolédd elSterjesztéseket és
levéltervezeteket, valamint — az illetékes féosztalyok szakmai kdzremiikodésével - koordinélja azok kihirdetését,

mc) véleményezi a mas minisztériumok feladat- és hataskorébe tartozé két- és tobboldalt nemzetkdzi szerz6dések
tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtdrgyaldsdban, és szakmai szempontbdl véleményezi
az azokhoz kapcsolédd eldterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint — az illetékes minisztériumok szakmai
kozrem(ikodésével — koordinalja azok kihirdetését,
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md) az illetékes minisztérium vagy féosztaly kérésére meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi szerz6dések
targyaldsdhoz, parafaldsdhoz és szovegének végleges megallapitasdhoz, illetve a magyar kiildottségek nemzetkozi
konferencidkon valé részvételéhez,

me) elkésziti a nemzetkdzi szerzédések kotelezé hatdlyanak elismerésérél szolé okiratokat, és gondoskodik
a tovabbi diplomdaciai teenddk elvégzésérdl (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

mf) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsild, minisztériumok vagy orszagos hataskorl szervek altal kotott
szerzédések kapcsan, azok nemzetkozi szerz6désként vald mindsitése kérdésében allasfoglalast ad,

n) mukodteti Magyarorszag szerzédéstardt, kezeli és meg6rzi a hatdlyos két- és tdbboldali szerzédéseket és
megallapodésokat, gondoskodik a hatélyukat vesztett (megszlint) nemzetkdzi szerz6dések levéltarazasarol, ellatja
a letéteményesi feladatokat azon nemzetkozi szerz6dések esetében, ahol a szerzé6dé felek letéteményesként
Magyarorszagot jelolték ki,

0) a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységekkel egyittmikodve koordindlja az illetékességi korébe tartozd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

p) elldtja a KKM Subsidium Kft. Magyarorszag szerzédéstaranak mukodtetésével kapcsolatos feladatainak szakmai
iranyitdsat és felugyeletét,

q) a felelésségi korébe tartozé - igy kulondsen a b)-d) pont szerinti — globdlis és regionadlis nemzetkozi
szervezeteken, nemzetkozi birdi szerveken, testlleteken belili jel6lésekkel 6sszefliggésben véleményezési jogot
gyakorol!”

. A Szabalyzat 2. fliggeléke a kovetkez6 1.7.4.1.5. ponttal egészil ki:

#1.7.4.1.5. Eszak-Amerika Féosztaly

1. Az Eszak-Amerika F8osztaly az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodd terileti féosztély.

2. Az Eszak-Amerika FSosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok és
Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkézi és eurdpai unids, valamint bilaterélis feladatai kérében

a) irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az illetékességi terliletén mikdoddé magyar kilképviseletek tevékenységét,
az észak-amerikai térség tekintetében apolja a diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozdsdban érintett fdosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyittm(ikddve 6sszefogja a megvaldsuld események (latogatasok, konferenciak, forumok)
tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utdkezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszdgok belpolitikai, kiil-, biztonsag- és védelempolitikai, energetikai, tudoményos
és gazdasagi folyamatait, eurdpai unids alldspontjait, ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd
hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az allami és
kormanyzati szerveket,

d) koordinalja a felligyelete ala tartozé allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek és
elsé beosztott diplomatdk beszamoltatasat; kozrem(kodik a magyar kilképviseleteken mkodé kilgazdasagi
attasék tevékenységének iranyitdsdban és feladataik koordinaldsaban,

e) az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Fdosztéllyal egyuttmlkodve kezeli az Eurépai Unid és
az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egylttmUiikodés keretében
létrejové magas szint( talalkozdkkal 6sszefliggé feladatokat; az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittm(ikddve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COTRA), az Eurdépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unié més dontéshozé szerveiben képviselendd magyar alldspontot; részt vesz a relevéns eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COTRA févarosi szervezésili) munkajaban,

f) az eurdpai kiilpolitika szempontjabdl relevans és az eurépai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl — mint
teruletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt koveté napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit,
amelyet elkiildés el6tt az EU K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztdly véleményez, és a nemzetkozi
egylttmUikodésért felels helyettes allamtitkar, valamint az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok fejlesztéséért
felelds helyettes allamtitkér hagy jova,

g) a feladatkdrébe tartozé orszagok tekintetében egytttmUikodik a minisztérium vezetésével és az allamigazgatas
egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintli megjelenitésében, a vildggazdasagi
diverzifikacio erésitésében, tovabbi egylittmiikodési lehetéségek beazonositasdban.
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4, Az Eszak-Amerika Féosztaly kdzremikodik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében és koordinacidjaban,
melynek keretében egylittmUikodik a minisztérium kilgazdasagi ligyekben illetékes szervezeti egységeivel.

5. Az Eszak-Amerika Féosztaly az illetékességébe tartozéd nemzetkodzi szerz6dés, illetve a kdzponti allamigazgatasi
szervnek az altala kulféldi allami szervvel kotott megallapoddsa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkdzi Jogi

Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.”

3. ASzabdlyzat 2. fliggelék

a)

b)

Iép.

|"

1.7.1.0.4. pont 3. alpont g) pontjdban a ,Nemzetkozi Jogi Osztallyal” szovegrész helyébe a ,Nemzetkdzi Jogi
Féosztallyal” szoveg,

1.7.1.0.6. pont 3. alpont ¢) pontjaban, 1.7.2.0.6. pont 6. alpontjaban, 1.7.2.0.7. pont 3. alpont e) pontjiban,
1.7.2.1.2. pont 6. alpontjaban, .7.2.1.3. pont 4. alpont c) pontjaban, .7.2.1.4. pont 3. alpontjaban, 1.7.2.1.5. pont
4. alpont f) pontjaban, 1.7.2.2.2. pont 7. alpontjaban, 1.7.2.2.3. pont 2. alpont 2.3. pontjaban, 1.7.2.2.4. pont
2. alpont h) pontjdban, 1.7.2.3.2. pont 7. alpontjaban, 1.7.2.3.3. pont 2. alpont v) pontjdban, 1.7.2.3.3. pont
4. alpont i) pontjaban, 1.7.2.3.5. pont 5. alpontjaban, 1.7.3.0.2. pont 3. alpont k) pontjaban, 1.7.3.1.2. pont
8. alpontjaban, 1.7.3.1.4. pont 5. alpontjdban, 1.7.3.2.2. pont 5. alpont j) pontjdban, 1.7.3.2.3. pont
6. alpontjaban, 1.7.3.3.2. pont 6. alpontjaban, 1.7.4.1.2. pont 4. alpontjaban, 1.7.4.1.3. pont 4. alpontjaban,
1.7.4.1.4. pont 5. alpontjaban, 1.7.4.2.2. pont 6. alpontjaban, 1.7.4.2.4. pont 6. alpontjaban, 1.7.4.2.5. pont
6. alpontjaban, 1.7.4.3.2. pont 5. alpontjiban, 1.7.4.3.3. pont 3. alpont i) pontjaban, 1.7.4.3.4. pont 3. alpont
j) pontjdban, 1.7.4.3.5. pont 3. alpont i) pontjaban, 1.7.5.0.2. pont 9. alpontjdban a,Nemzetkozi Jogi Osztaly”
szovegrész helyébe a,Nemzetkozi Jogi Féosztaly” széveg,

1.7.3.2.2. pont 4. alpont e) pontjdban, 1.7.3.2.3. pont 4. alpont c) pontjaban, 1.7.43.2. pont 4. alpont
) pontjaban a ,Nemzetkozi Jogi Osztaly tevékenységét irdnyitd helyettes allamtitkarral vagy az altala kijelolt
kormanytisztvisel6vel” szovegrész helyébe a,Nemzetkozi Jogi Féosztalyt irdnyito vezetbvel” szoveg,

1.7.4.1. alcim cimében az ,EUROPAI KAPCSOLATOK” szévegrész helyébe az ,EUROPAI ES ESZAK-AMERIKAI
KAPCSOLATOK" szoveg,

1.7.4.1.2. pont 1. alpontjdban, 1.7.4.1.3. pont 1. alpontjdban, 1.7.4.1.4. pont 1. alpontjdban az ,eurdpai
kapcsolatok” szévegrész helyébe az,eurdpai és észak-amerikai kapcsolatok” szoveg,

1.7.4.3.4. pont 4. alpont d) pontjaban, 1.7.5.0.2. pont 6. alpont n) pontjaban a ,Nemzetkozi Jogi Féosztaly
vezetbjével” szovegrész helyébe a,Nemzetkozi Jogi Féosztalyt irdnyito vezetbvel” szoveg

4. Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a)
b)

1.7.1.1.1. pont 4. alpontja,
1.7.3.1.5. pontja.



A minisztérium szervezeti egységei

3. fliggelék a 11/2024. (VI. 14.) KKM utasitdshoz

»3. figgelék

A B C D E F
1 Iranyit6 vezetd - 1. szint Iranyit6 vezetd - 2. szint Iranyit6 vezetd - 3. szint Féosztaly neve Osztaly neve Kod
) Kilgazdasagi és L7,
kaltigyminiszter
Miniszteri Kabinet 1.7.0.0.1.
4 Miniszteri Titkarsag 1.7.0.0.1.1.
Befektetésosztonzésért és
Kiemelt Magyarorszagi
5 Nagybefektetések 1.7.0.0.2.
Megvalositasaért Felel6s
Korménybiztosi Titkarsédg
6 Kozigazgatasi dllamtitkar 1.7.1.
Kézigazgatasi Allamtitkari
7 i 1.7.1.0.1.
Titkarsag
8 MUkodési és Kloordinéciés 171011,
Osztély
9 Volt Miniszter Titkarsaga | 1.7.1.0.1.2.
10 Ellenérzési Féosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és
11 Teljesitményellenérzési | 1.7.1.0.2.1.
Osztély
SzabalyszerUiségi
12 Y ) 1.7.1.0.2.2.
Ellendrzési Osztaly
13 Személyligyi Féosztaly 1.7.1.0.3.
14 Személylgyi Osztaly 1.7.1.0.3.1.
Kulképviseleti
15 e , 1.7.1.0.3.2.
Személyligyi Osztaly
Huméneré&forras-
16 fejlesztési és Koordinaciés | 1.7.1.0.3.3.

Osztély
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Foglalkozds-egészségligyi

17 L . 1.7.1.0.3.4.
Koordinécids Osztaly
Kilképviseleti Felkészilési
18 ) 1.7.1.0.3.5.
Osztaly
Belfoldi Felkészilési
19 , 1.7.1.0.3.6.
Osztaly
20 Protokoll Féosztély 1.7.1.0.4.
Belfoldi Protokoll
21 ) 1.7.1.0.4.1.
Programok Osztalya
Kalfoldi Protokoll
22 Programok és Allami 1.7.1.04.2.
Protokoll Osztaly
Diplomaciai Protokoll
23 , 1.7.1.0.4.3.
Osztély
Biztonsdgi, Informatikai és
24 R 1.7.1.0.5.
Tavkozlési Féosztaly
25 Belfoldi Biztonsagi Osztély | 1.7.1.0.5.1.
26 Biztonsagtechnikai Osztaly | 1.7.1.0.5.2.
Informatikai és Tavkozlési
27 )} 1.7.1.0.5.3.
Osztély
Kulképviseleti Biztonsagi
28 ) 1.7.1.0.5.4.
Osztaly
Dokumentumvédelmi és
29 . ) 1.7.1.0.5.5.
Iratkezelési Osztaly
Konzuli és
30 ) e 1.7.1.06.
Allampolgéarsagi Féosztaly
Konzuli Védelmi és
31 - - 1.7.1.0.6.1.
Téjékoztatasi Osztaly
Konzuli Képzési,
32 Felugyeleti és Konzuli 1.7.1.0.6.2.
Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, Anyakdnyvi
33 és Allampolgarségi 1.7.1.0.6.3.

Osztély
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34 Konzuli Hatésagi Osztély | 1.7.1.0.6.4.
35 Schengeni Vizum Osztaly | 1.7.1.0.6.5.
Jogi és koordinacids
36 ligyekért felel6s helyettes 1.7.1.1.
allamtitkar
Jogi és Koordinacios
37 Ugyekért Felelés Helyettes 1.7.1.1.1.
Allamtitkari Titkarsag
38 Koordinéciés Osztaly 1.7.1.1.1.1.
39 Kodifikacids Osztaly .7.1.1.1.2.
40 Nemzetkdzi Jogi Féosztaly 1.7.1.1.2.
41 Jogi Féosztaly 1.7.1.1.3.
42 Altalanos Jogi Osztaly | 1.7.1.1.3.1.
Kozbeszerzési és
43 Szerz6dés-el6készitd 1.7.1.1.3.2.
Osztély
Gazdasagi tgyekért felel6s
A helyeftesgé);Iamtitkér 17.1.2.
Gazdasagi Ugyekért
45 FelelSs Helyettes 1.7.1.2.1.
Allamtitkari Titkarsag
46 Koéltségvetési Féosztaly 1.7.1.2.2.
47 Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1.
48 Témogataskezelési Osztaly | 1.7.1.2.2.2.
Fejezeti Pénzuigyi és
49 SJzémviteIi Osgtyélly 17:1.22.3.
50 Kulképviseleti 17.1.2.3.
Gazdélkodasi Féosztaly
51 K(jlklépviselét? Felijc_:fyeleti 171231,
és Képzési Osztély
Kilképviseleti
52 Koltségvetési és Pénziigyi | 1.7.1.2.3.2.

Osztaly
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Kulképviseleti

53 1.7.1.2.3.3.
Bérgazdalkoddasi Osztaly
Kilképviseleti Szamviteli
54 i 1.7.1.2.3.4.
Osztaly
Pénziigyi és Szamviteli
55 S 1.7.1.2.4.
Féosztaly
56 Gazdélkodasi Osztaly 1.7.1.2.4.1.
57 Szamviteli Osztaly 1.7.1.2.4.2.
llletmény-szamfejtési
58 ) 1.7.12.43.
Osztély
Kulfoldi Kiktldetési
59 ) 1.7.1.2.4.4.
Osztély
Ingatlangazdalkodasi
60 N 1.7.1.2.5.
Féosztaly
61 Beruhazasi Osztaly 1.7.1.2.5.1.
62 Ingatlanfelujitasi Osztaly | 1.7.1.2.5.2.
63 Parlamenti allamtitkar 1.7.2.
Parlamenti Allamtitkari
64 o 1.7.2.0.1.
Titkarsag
65 Koordinéciés Osztaly 1.7.2.0.1.1.
66 Parlamenti Féosztaly 1.7.2.0.2.
67 Sajto Féosztaly 1.7.2.0.3.
Bels6 Kommunikacids
68 , 1.7.2.0.3.1.
Osztély
Kiilsé Kommunikacios
69 ) 1.7.2.0.3.2.
Osztély
Paks II. Jogi- és
70 Koéltségvetési 1.7.2.0.4.
Koordindcioés Féosztaly
71 Paks II. Jogi Osztaly 1.7.2.0.4.1.
Paks II. Koltségvetési
72 1.7.2.0.4.2.

Osztély
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Paks Il. Infrastruktura-

73 fejlesztési és Lokalizacios 1.7.2.0.5.
Féosztaly
74 Kina Féosztaly 1.7.2.0.6.
Kina-Kozép-Kelet-Eurépa
7> L, , 1.7.2.0.6.1.
Egyuttm(kodés Osztaly
Sportdiploméciai
76 portdipior 1.7.2.0.7.
Féosztaly
Képzésekért,
Osztondijprogramokért és
77 tudoménydiplomacidért 1.7.2.1.
felel6s helyettes
allamtitkar
Képzésekért,
Oszténdijprogramokért és
78 Tudomanydiplomacidért 1.7.2.1.1.
Felel&s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Igazgatasi és Pénzligyi
79 gazg L, ’gy 1.7.2.1.1.1.
Koordinéciés Osztaly
Kulturalis- és
80 Tudomanydiplomdciai 1.7.2.1.2.
Féosztaly
Kulturalis Diplomdciai
81 ) 1.7.2.1.2.1.
Osztély
Tudomanydiplomaciai
82 B 1.7.2.1.2.2.
Osztély
Magyar Nyelvi
Képzésekért, Diaszpora és
83 ) ) 1.7.2.1.3.
Balassi Programokért
Felel6s Féosztaly
Diaszpdra és Marton Aron
84 1.7.2.1.3.1.

Programok Osztély
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Stipendium Hungaricum

85 o 1.7.2.1.4.
Féosztaly
86 Bilateralis Ugyek Osztalya |1.7.2.1.4.1.
Diplomaciai Akadémia
87 e 1.7.2.1.5.
Féosztaly
Akadémiai Koordinacios
88 , 1.7.2.1.5.1.
Osztély
89 Bels6 Képzési Osztaly 1.7.2.1.5.2.
Regiondlis és hatar menti
azdasagfejlesztésért
90 gazdasagieyeszie 17.2.2.
felel6s helyettes
allamtitkar
Regionalis és Hatar Menti
Gazdasagfejlesztésért
91 i 1.7.2.2.1.
FelelSs Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Titkarsagi Koordinacids
92 ) 1.7.2.2.1.1.
Osztély
Regionalis és Hatar Menti
93 o i 1.7.2.2.2.
Fejlesztések Féosztaly
94 Hatar menti 172291
Egylittm(koédések Osztaly |~~~
Kozlekedési Koordinacios
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Osztély

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wwezs /T IN9 "¥20T

Loce



Hataron Atnyulé Interreg

100 o 1.7.2.2.4.
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101 , 1.7.2.2.4.1.
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102 ) 1.7.2.2.4.2.
Osztaly
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103 fejlesztéséért felel6s 1.7.2.3.
helyettes allamtitkar
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Fejlesztéséért Felelés
104 ) L 1.7.2.3.1.
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Exportfejlesztési
105 R 1.7.2.3.2.
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Osztély
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108 3 1.7.2.3.2.3.
Osztély
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109 Segélyhitelekért Felel&s 1.7.2.3.3.
Féosztaly
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110 Vizipari Exportért Felelés | 1.7.2.3.3.1.
Osztély
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111 ) 1.7.2.3.3.2.
Osztaly
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Felel6s Osztély
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Kereskedelempolitikai

115 o 1.7.2.3.5.
Féosztaly
Beruhazéasvédelmi,
szabadkereskedelmi
116 1.7.2.3.5.1.
megallapodasok
és WTO Osztaly
Biztonsagpolitikaért és
117 energiabiztonsagért 1.7.3.
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118 . o 1.7.3.0.1.
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Féosztaly
120 Stratégiai Osztaly 1.7.3.0.2.1.
121 Szankcids Féosztaly 1.7.3.0.4.
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122 i 1.7.3.0.4.1.
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123 Szankcios Jogi Osztély 1.7.3.04.2.
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124 felel6s helyettes 1.7.3.1.
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Osztaly
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Eurépai
128 Szomszédsagpolitika 1.7.3.1.2.2.
Osztély
Biztonsagpolitikai és
129 Non-proliferaciés 1.7.3.1.3.
Féosztaly
130 NATO és CSDP Osztély 1.7.3.1.3.1.
Leszerelési,
Non-proliferacios,
131 Fegyverzetellenérzési és | 1.7.3.1.3.2.
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Kihivasok Osztaly
EBESZ, ET,
Szomszédsagpolitika,
132 - ) 1.7.3.1.3.3.
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Osztély
133 Nyugat-Balkdn Féosztaly 1.7.3.1.4.
Nemzetkozi
134 egyuttmuakodésért felelés 1.7.3.2.
helyettes allamtitkar
Nemzetkozi
Egyuttmikodésért Felel6s
135 ) L 1.7.3.2.1.
Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
136 ENSZ Féosztély 1.7.3.2.2.
Nemzetkozi Szervezetek
137 R 1.7.3.2.3.
Féosztalya
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138 biztonsagaért felelés 1.7.3.3.
helyettes allamtitkar
Energiaellatés
Biztonsagdért Felel6s
139 1.7.3.3.1.

Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
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Energia- és

140 o SR 1.7.3.3.2.

Klimadiplomacia Féosztaly
141 Energiabiztonsagi Osztdly | 1.7.3.3.2.1.
142 Dekarbonizacids Osztaly | 1.7.3.3.2.2.
143 Energiastratégiai Féosztaly 1.7.3.3.3.

Energiastratégiai
144 U , 1.7.3.3.3.1.
Koordinécids Osztaly
Kétoldalu kapcsolatokért
145 o o 1.7.4.
felelds allamtitkar

Kétoldalu Kapcsolatokért

146 Felel®s Allamtitkari 1.7.4.0.1.
Titkdrsag
Eurdpai és észak-amerikai
kapcsolatok fejlesztéséért
147 ) 1.7.4.1.
felel6s helyettes
allamtitkar

Eurdpai és Eszak-amerikai

Kapcsolatok Fejlesztéséért
148 ) 1.7.4.1.1.

Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Nyugat- és Dél-Eurdpa
149 yugat-es Derturop 17.4.1.2,
Féosztaly
150 Nyugat-Eurépa Osztdly | 1.7.4.1.2.1.
151 Dél-Eurépa Osztdly 1.7.4.1.2.2.
152 Eszak-Eurépa Féosztaly 1.7.4.1.3.
153 K6zép-Eurdpa Fosztaly 1.7.4.1.4.
Visegradi Orszagok
154 ; 1.7.4.1.4.1.
Osztélya
Regiondlis
155 . P , 1.7.4.1.4.2.
Egyuttm(ikddési Osztaly

156 Déli Szomszédsagi Osztaly | 1.7.4.1.4.3.
157 Eszak-Amerika Féosztély 1.7.4.1.5.
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Keleti kapcsolatok

158 fejlesztéséért felel6s 1.7.4.2.
helyettes allamtitkar
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159 - o 1.7.4.2.1.
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Leggyorsabban Fejl6d6
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Gazdasagok Féosztalya
164 ASEAN Osztaly 1.7.4.2.4.1.
165 Kelet-Eurépa Féosztaly 1.7.4.2.5.
166 Ukrajna Osztaly 1.7.4.2.5.1.
167 Kelet-Eurépa Osztaly 1.7.4.2.5.2.
Déli kapcsolatok
168 fejlesztéséért felelés 1.7.4.3.
helyettes allamtitkar
Déli Kapcsolatok
Fejlesztéséért Felelés
169 i . 1.7.4.3.1.
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Kozel-Kelet és Eszak-Afrika
170 T 1.7.43.2.
Féosztaly
171 Eszak-Afrika Osztaly 1.7.4.3.2.1.
172 Obdl-osztaly 1.7.43.2.2.
173 Kozel-Kelet Osztaly 1.7.43.2.3.
174 Afrika Féosztaly 1.7.4.3.3.
175 Dél-Afrika Osztaly 1.7.4.3.3.1.
Nyugat- és Kelet-Afrika
176 1.7.4.3.3.2.
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177 Azsia és Oceania Féosztaly 1.7.4.3.4.
178 ASEM Osztaly 1.7.43.4.1.
Latin-Amerika és
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allamtitkar
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Nemzetkozi Fejlesztési és
186 Humanitarius Politikai 1.7.5.0.2.1.
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A nemzetgazdasagi miniszter 13/2024. (VI. 14.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonsagi Szabalyzataroél

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 24. cikk (2) bekezdése, az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 25/A. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése és
35. § (3) bekezdése alapjan, figyelemmel a Gazdasdgfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz6lo
1/2023. (I. 23.) GFM utasitas 1. melléklet 103. & (1) bekezdés 1-4. pontjdra, a Nemzetgazdasadgi Minisztérium muikodésével
Osszefliggésében keletkezett adatok kezelésének rendjére, az adatok védelmére és biztonsdgdra vonatkozé szabalyokra,
valamint a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjére vonatkozodan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovébbiakban: Minisztérium) Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonségi
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

3.8 Hatdlyat veszti a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl sz6lo
14/2023. (XIl. 7.) GFM utasitas.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 13/2024. (VI. 14.) NGM utasitdshoz

A NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

ALTALANOS RESZ

I. FEJEZET
A SZABALYZAT HATALYA, CELJA, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabdlyzatban foglaltak irdnyaddak az olyan adatkezelésekre is, amelyeket a Szabalyzat nem nevesit. A Szabalyzat
személyi hatdlya ald tartozék a Szabalyzatban nem nevesitett adatkezelések esetében is kotelesek a Szabalyzat
eléirasait megfelel6en alkalmazni.

1.2. A Szabalyzat valamennyi, a Minisztériumban a kormdnyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény
(a tovabbiakban: Kit.) alapjan kormanyzati szolgalati jogviszonyban, politikai szolgalati jogviszonyban, biztosi
jogviszonyban, a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi | torvény (a tovabbiakban: Mt) alapjan
munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, valamint egyéb jogviszonyban (kirendelt, atvezényelt) foglalkoztatott
személyre iranyado. Az utasitds targyi hatdlya - a Kozszolgalati Személyligyi Nyilvantartassal Osszefiiggd és
a mindsitett adatok kivételével — kiterjed a Minisztérium kezelésében lévé valamennyi adatra.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A Szabalyzat célja, hogy a Minisztérium tevékenysége soran
a) biztositsa a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informacios dnrendelkezési jog érvényesiilését,
b) meghatarozza a Minisztérium éltal kezelt kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok kezelésére és
kozzétételére vonatkozé szabalyokat, tovabba
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2.2.

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

<) biztositsa a Minisztérium altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa
érdekében a személyes adatok és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyokat.

A Szabdlyzat alkalmazasa soran az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi

CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil

helyezésérdl sz6l6, 2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR)

hatalyos rendelkezései az iranyaddak.

3. Ertelmezé rendelkezések, fogalmak

A Szabdlyzat alkalmazésa soran az Infotv.-ben, a GDPR-ban meghatarozott, tovabbéd az aldbbi értelmezé

rendelkezések irdnyaddak:

a) adatvédelmi tisztvisel6: a Minisztériummal kormdényzati szolgdlati jogviszonyban, munkaviszonyban &llé
személy, illetve a Minisztérium d&ltal megbizott lgyvéd vagy Ulgyvédi iroda, aki megfelel az Infotv.
25/L. §-aban foglalt kdvetelményeknek, tovabba az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintl ismeretével
rendelkezik, és ellatja az Infotv.-ben, illetve a GDPR-ban meghatarozott feladatokat;

b) dijak, elismerések: a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarél, valamint allami kitlintetéseirdl
sz6l6 2011. évi CCIl. torvény 21. § a) pontja és 22. § (1) bekezdés b) pontja szerinti dij, elismerés;

c) érintett: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tébb tényezd
alapjan azonosithatd, vagy az adatkezelés soran azonositott;

d) foglalkoztatott: a Minisztériummal a Kit. alapjdn kormanyzati szolgélati jogviszonyban, politikai szolgalati
jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, a Minisztériumhoz vezényelt hivatdsos vagy katonai szolgalati
viszonyban, illetve az Mt. alapjan munkaviszonyban, megbizési jogviszonyban foglalkoztatott személy;

e) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, a Minisztériummal vagy a Minisztériummal szerz6déses viszonyban allé mas
adatkezel6vel és adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik a Minisztérium vagy mds adatkezel6
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

f) irdnyadé jog: a GDPR, illetve a rendelkezéseinek értelmezésével 6sszefliggésben kiadott 29. cikk szerinti
Adatvédelmi Munkacsoport véleményei, irdnymutatédsai és az Eurépai Adatvédelmi Testiilet dokumentumai,
valamint a GDPR dltal biztositott felhatalmazds alapjan vagy erre tekintettel megalkotott magyar
jogszabalyok (igy kilondsen az Infotv.), mds adatvédelmi targyu jogszabdlyok, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) altal kiadott dokumentumok;

a) kormdnyzati vezeté: a Kit. 3. § (3) bekezdése, valamint 3. § (7) bekezdés a) és b) pontja szerinti személy;

h) kézérdek( adat felelés: a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet
(a tovadbbiakban: Statutum rendelet) 103-111/J). §-dban meghatérozott feladat- és hataskoreit érintd,
az Infotv. 3. § 5. és 6. pontjdban meghatarozott kozérdekl, valamint kodzérdekbdl nyilvdnos adatok
(a tovabbiakban egyiitt: kozérdek( adat) megismerésére iranyuld egyedi igények tekintetében a Jogi és
Koordindcios Féosztaly foglalkoztatottja jar el.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEI

4. Az adatkezelés médja

A Minisztérium tekintetében ugy kell meghatdrozni az adatkezelés korilményeit és modjat, hogy az adatkezelés
megfeleljen a GDPR-ban foglalt alapelveknek, illetve a Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeknek.

Személyes adatok csak abban az esetben kezelheték, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel észszerli médon nem
lehetséges elérni.

A Minisztérium tekintetében az adatkezelést ugy kell megtervezni és végezni, hogy az Infotv. 7. § (1) bekezdésének
megfeleléen a személyes adatok kezelése jogszer és tisztességes, valamint az érintett szamara atlathaté legyen.
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

6.1.

Az adatkezelés meghatdrozdsa sordn biztositani kell, hogy a személyes adatok gydljtése csak meghatéarozott,
egyértelm( és jogszerl célbdl torténjen. Az adatkezelés céljanak kifejezettnek, pontosan megfogalmazottnak és
jogszerlinek, tovabba mar az adatkezelés megkezdésének idépontjdban meghatarozottnak kell lennie. A személyes
adatok nem kezelhet6ek az eredeti adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

A Minisztérium az adatkezelést Uigy tervezi meg és Ugy végzi, hogy a személyes adatok kezelése az adatkezelés céljai
szempontjabol megfelels és relevans legyen, az adatkezelés céljain ne terjeszkedjen tul, és az adatok kezelése csak
a szikséges mértékre korlatozédjon. A Minisztériumban biztositani kell azt, hogy a személyes adatok taroldsa
a lehet6 legrovidebb idétartamra korldtozédjon. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa
a szikséges id6tartamra korldtozodjon, az adatkezelés céljaghoz vagy a jogszabalyi kotelezettségekhez igazodd
torlési hataridét kell megallapitani.

A Minisztériumban az adatkezelést ugy kell megtervezni és végezni, hogy a személyes adatok taroldsa olyan
formaban torténjen, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlikséges ideig teszi lehetévé.

A Minisztériumban az adatkezelés megtervezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

A Minisztérium felelés azért, hogy az adatkezelés igazolhatéan megfeleljen a GDPR 5. cikk (1) bekezdésének.
Ezen kotelezettség teljesitésében valamennyi foglalkoztatottat, a Minisztériummal szerzédéses viszonyban allo
adatkezel6t és adatfeldolgozoét kdzrem(ikddési kotelezettség terhel.

A Minisztériumnak a személyes adatok kezeléséhez megfelelé jogalappal kell rendelkeznie. A Minisztérium csak
akkor kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikke vagy 9. cikke szerinti jogalappal rendelkezik,
és a jogalap alkalmazasaval 6sszefliggésben teljestilnek az irdnyadé jogban eléirt kovetelmények.

5. A hozzajarulas jogalapjanak alkalmazasi kovetelményei

A Minisztérium adatkezelései sordn a hozzdjarulds jogalapjat kizarolag akkor alkalmazhatja, ha a Szabdlyzat és

aziranyadé jog altal a hozzajarulassal 6sszefliggésben eldirt kdvetelmények teljestilnek.

A Minisztériumban torténé adatkezelés soran a hozzajarulas jogalapjanak alkalmazasaval 6sszefliggésben meg kell

vizsgdlni, hogy a hozzdjarulds megadasaval kapcsolatban érvényesiilhet-e a beleegyezés oOnkéntessége.

Az 6nkéntesség vizsgalata soran figyelembe kell venni azt, hogy

a) az érintett valés vagy szabad vélasztési lehetéséggel rendelkezzen, és lehetésége legyen a hozzéjarulas
anélkili megtagaddasara vagy visszavondséra, hogy ez karéra valna,

b) a Minisztérium és az érintett kdzott ne alljon fenn olyan egyenlétlen viszony, amely miatt valészin(tlen, hogy
a szoban forgd hozzajarulds megadasa onkéntesen tortént.

Amennyiben a Minisztérium az 5.1. és 5.2. pont szerint elvégzett értékelése alapjan arra a kdvetkeztetésre jut, hogy

a hozzdjarulas jogalapja alkalmazhaté valamely adatkezelés esetében, akkor

a) képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(igy példdul az érintett altal tett irdsbeli hozzajarulds meg6rzése a GDPR 11. cikkében foglaltakra is
figyelemmel),

b) az adatkezelés megtervezése és végrehajtasa sordn biztositani kell azt, hogy az érintett adatkezelési
célonként kilon-kilon tudjon hozzajarulni a kiilonb6zd célt adatkezelésekhez.

Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més ligyekre is vonatkozik,

a Minisztériumban biztositani kell azt, hogy a hozzdjarulds irdnti kérelmet ezektél a mas ligyektdl egyértelmden

megkilonboztethetd modon kell el6adni, értheté és kdnnyen hozzaférheté formdban, vildgos és egyszeri

nyelvezettel. A Minisztériumban az elektronikus vagy papiralapi formanyomtatvanyokon biztositani kell, hogy

a hozzajarulast kéré szovegrészek elkiiloniljenek a formanyomtatvany tébbi részétél.

A hozzdjarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerli moédon kell lehetévé tenni az érintett részére, mint annak

megaddasat.

6. A szerzodéses jogalap alkalmazasanak kovetelményei

A Minisztérium a szerz6déses jogalapot kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az iranyadd jog altal
a szerz6déses jogalappal 6sszefliggésben eldirt kovetelmények teljestilnek.
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6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

8.1.

8.2.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

A szerzddéses jogalap akkor alkalmazhatd, ha a Minisztérium igazolni tudja, hogy

a) az érintettel kotott szerz6dés teljesitéséhez meghatdrozott személyes adatok kezelése (ideértve
a foglalkoztatasra irdnyulé szerzédést) feltétlenil sziikséges,

b) az adatkezelés a szerzédés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges.

A Minisztériumban kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a szerz6déses jogalap alkalmazasa nem vezethet

ahhoz, hogy erre hivatkozassal mell6zi az érintett hozzajaruldsdnak beszerzését egy olyan adatkezeléshez, amely

egyébként nem sziikséges a szerz6dés teljesitéséhez.

7. Jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat-ellatashoz sziikséges adatkezelés jogalapjanak
kovetelményei

A Minisztérium a jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat ellatasdhoz sziilkséges adatkezelés jogalapjat
kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabdlyzat és az irdnyad6 jog altal el6irt kovetelmények teljesiiinek.

Jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat elldtasdhoz szlikséges adatkezelés jogalapjanak alkalmazasahoz
a Minisztériumnak meg kell jel6lnie azt az eurdpai uniés vagy tagdllami jogszabdlyt, amely a személyes adatok
kezelését elGirja, vagy amely a személyes adatok kezelését sziikségessé teszi.

Amennyiben a jogszabaly meghatarozza az adatkezelés koriilményeit, akkor a Minisztérium mas célbdl nem
kezelheti az adatokat, az adatkezelés id6tartamatol nem térhet el, és mas személyes adatokra nem terjesztheti ki
az adatkezelést, a GDPR 6. cikk (4) bekezdése szerinti esetkorok kivételével.

Amennyiben a jogi kotelezettséget vagy a kdzfeladatot meghatérozd jogszabaly nem rendezi az adatkezelés céljat,
id6tartamat, a kezelt adatok korét, illetve az adatkezelés feltételeit, akkor azt az adatkezel6nek a 4. alcim szerinti
alapelvek és az irdnyadd jog kévetelményeinek betartdsaval kell meghataroznia.

8. Vis maior jogalap alkalmazasanak kdvetelményei

A Minisztérium bédrmely foglalkoztatottja jogosult arra, hogy az érintett |étfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges személyes adatokat kezelje. Vis maiornak tekinthet6 tobbek kdzott az, ha az érintett balesete, rosszulléte
miatt az érintetthez ment6t kell hivni, és ennek soran kozolni kell az érintett személyes adatait.

Amennyiben a Minisztérium barmely foglalkoztatottja a vis maior jogalap alkalmazasaval személyes adatokat
tovabbit, azonban az érintett vagy mds személy vitatja az adattovabbitas jogszerliségét, a Jogi és Koordinacios
Féosztaly kdozremkodik az adatkezelés koriilményeinek tisztadzésadban.

9. Erdekmérlegelés jogalapja alkalmazasanak kovetelményei

A Minisztérium az érdekmérlegelés jogalapjat kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az irdnyadé jog éltal
az érdekmérlegelés jogalapjaval Osszefliggésben el6irt kdvetelmények teljesiilnek, tovdbba mas jogalap nem
alkalmazhato.

A Minisztérium a kozfeladatanak elldtdsdhoz kapcsolodé adatkezelés esetében nem alkalmazhatja
az érdekmérlegelés jogalapjat.

A Minisztérium jogos érdekének vagy harmadik fél jogos érdekének ténylegesnek, egyértelm(inek és jogszer(inek
kell lennie. Torekedni kell arra, hogy elsésorban irdsbeli dokumentummal (példdul szerzédéssel, a NAIH
allasfoglalasaval, hatarozataval, mas eurdpai unids tagallami adatvédelmi hatésag dontésével, irdnymutatasaval)
torténjen a jogos érdek igazolasa.

A jogos érdek fenndlldsdnak megallapitdsahoz a Minisztériumnak meg kell vizsgalnia tobbek kozott azt, hogy
az érintett a személyes adatok gydjtésének idépontjaban és azzal Osszefliggésben szamithat-e észszerlen arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

A Minisztériumnak az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasdhoz figyelemmel kell lennie az érintettek jogos
érdekeire és elvarasaira.

Ahhoz, hogy a Minisztériumban az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasaval végzett adatkezelés ne korlatozza
ardnytalanul az érintettek jogait és szabadsdgait, a Minisztériumnak megfelelé garancidlis intézkedéseket kell
hoznia.
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10.1.

10.2.

10.3.

11.5.

11.6.

10. Kiilonleges adatok kezelése

A Minisztérium kilonleges adatot, illetve blinligyi személyes adatot akkor kezelhet, ha

a) az érintett kifejezetten hozzéjarult a killonleges adatok kezeléséhez,
b) az adatot maga az érintett hozta kifejezetten nyilvdnosséagra,
<) az adatkezelés munkahelyi egészségiigyi célokbol vagy a munkavéllalé munkavégzési képességének

felmérése érdekében sziikséges,
d) jogszabaly kifejezetten eléirja valamely kilonleges adat kezelését, vagy
e) a Minisztérium jogi igényének védelme vagy érvényesitése sziikségessé teszi a kiilonleges adatok kezelését.
Kuldnleges adatok kezelése esetén a Minisztériumnak meg kell hataroznia, hogy
a) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének mely jogalapja alkalmazandé az adatkezelésre,
b) a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének mely esetkore ald tartozik a kiilénleges adatok kezelése.
A Minisztérium az érintett kifejezett hozzajarulasa alapjan akkor kezelhet kiilénleges adatot, ha az érintett valamely
6t megilleté jog gyakorlasanak érdekében adja meg.

11. A Minisztérium tajékoztatasi kotelezettsége

. A Minisztériumnak valamennyi adatkezelésérél tajékoztatni kell az érintetteket. A tdjékoztatasi kotelezettséget

elsésorban az érintettel valo kozléssel kell teljesiteni. Amennyiben az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten
elGirja az adatkezel6re alkalmazandé eurdpai unids vagy tagallami jog, illetve ha a kbzvetlen tajékoztatas lehetetlen,
vagy aranytalan er6feszitést igényel (kilonosen, ha az érintettek pontos kdre nem ismert), a tajékoztatas
adatkezelési tdjékoztatok megalkotasaval és nyilvdnossagra hozatalaval is teljesithetd.

. Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat az érintett6l veszi fel, akkor az adatkezelési tajékoztaténak

az alabbi adatkezelési koriilményekre kell kiterjednie:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 neve, székhelye, kdzponti e-mail-cime,
b) az adatkezelés célja,

) az adatkezelés jogalapja,

n

d) a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen id&tartam
meghatarozésanak szempontjai,

e) érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasa esetén a Minisztérium vagy harmadik fél jogos érdekei,

f) a személyes adatok cimzettjei vagy a cimzettek kategoriai,

g) az érintettet megilletd jogok, illetve a NAIH-hoz fordulds lehetdsége,

h) amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzdjarulds, akkor a tajékoztaténak tartalmazni kell a hozzajarulas
barmely idépontban valé visszavonasahoz valé jogot, illetve az arra vonatkozé tajékoztatast, hogy ez nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét,

i) amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), c), e) vagy f) pontja, akkor ki kell térni
arra, hogy a személyes adatok megadasa jogszabdlyon alapul-e, vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e,
valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

. Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat nem az érintettél kapja meg, akkor az adatkezelési

tdjékoztatéban meg kell jeldIni, hogy milyen forrdsbdl szerezte meg a személyes adatokat.
Az adatkezelési tajékoztatonak tomornek kell lennie. Amennyiben az adatkezelési tajékoztatd terjedelmes, hosszabb
dokumentum, akkor abbdl késziteni kell egy révidebb valtozatot is, melyben a kdvetkezé adatokat kell feltlintetni:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 neve, elérhetéségei,
b) az adatkezelés célja, jogalapja,
<) a személyes adatok taroldsdnak idétartamaroél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak

szempontjairol valo téjékoztatas,
d) érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasa esetén a Minisztérium vagy harmadik fél jogos érdekei, valamint
e) utalni kell a teljes kor( tdjékoztatds nyilvanos elérhetéségére.
Az adatkezelési tdjékoztatonak atlathatonak kell lenni. A tajékoztatot bekezdésekre kell tagolni, és ahol sziikséges,
felsorolast kell alkalmazni a széveg kdnnyebb attekinthetésége, olvashatosaga érdekében.
Az adatkezelési tajékoztatot konnyen hozzaférhetd formaban kell az érintettek rendelkezésére bocsatani.
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11.7.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

Az adatkezelési tajékoztatdt kozérthetéen kell megfogalmazni. Az adatkezelési tajékoztatéban kertlni kell
a jogszabdly szd szerinti megismétlését, és torekedni kell az egyszer(, vildgos megfogalmazésra. A tdjékoztatonak
rovidebb mondatokbdl kell allnia, keriini kell a tébb tagmondatbdl all6 6sszetett mondatok alkalmazasat.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével 6sszefliggd tajékoztatdst az adatgyujtés idépontjaban kell
az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettél, hanem mas forrasbdl gydjtotték, az tgy
korlményeit figyelembe véve, észszer(i hataridén, de legkésébb egy honapon beliil, illetve az elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval kell rendelkezésre bocsétani.

. A tdjékoztatds mell6zhetd, amennyiben az érintett igazolhatdéan rendelkezik valamely informdciéval, illetve ha

a tdjékoztatds az adatkezelés céljat ellehetetlenitené vagy komolyan veszélyeztetné, vagy ha ezzel az adatkezeld
a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kdtelezettségét sértené.

12. A Minisztérium mint adatkezel6 feladatai

A Minisztérium a jogszerl adatkezelés érdekében egyes kilonleges terliletek vonatkozésdban vagy jogszabalyi
eldirdsokra tekintettel tovabbi, a jogszabalyi el6irdasoknak és a Szabdlyzatnak megfelelé belsé adatvédelmi
szabdlyokat alkalmazhat, illetve mds szabdlyzataiban adatvédelmi részletszabalyokat rogzité rendelkezéseket
hozhat.

A Minisztérium kotelessége, hogy megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson végre. Ennek sordn az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valészinlségl és sulyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
foganatosit.

A Minisztérium vagy megbizdsa alapjan az adatfeldolgozé naprakész nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrél. A Minisztérium és az adatfeldolgozé koteles a NAIH-hal egylttmdkodni és
a nyilvantartasaikat kérésre hozzaférhet6vé tenni az egyes adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges idétartamra korladtozddjon, a rendszeres
felllvizsgélati hatarid6 1 év.

Il FEJEZET
AZ ERINTETTEK JOGAI ES AZ ERINTETTEK KERELMEI MEGVALASZOLASANAK RENDJE

13. Hozzaféréshez valé jog

Amennyiben az érintett a hozzaféréshez valé jogat gyakorolja, vagy téjékoztatast kér a személyes adatait érinté
adatkezelésekrol, a Minisztérium tajékoztatdst nyujt arrél, hogy

a) pontosan mely személyes adatait kezeli az érintettnek;

b) milyen adatkezelések vannak az érintett vonatkozasaban, az adatkezeléseknek mi a célja és a jogalapja;

) mi az adatkezelés id6tartama, vagy melyek ezen id6tartam meghatarozésanak szempontjai;

n

d) a Minisztérium kinek tovébbitotta a személyes adatokat;

e) amennyiben nem az érintett a személyes adatok forrdsa, akkor arrél, hogy milyen forrasbdl jutott hozza
a személyes adatokhoz;

f) milyen jogokilletik meg az érintettet az adatkezeléssel 6sszefliggésben;

a) melyek az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéségek, kiilonos tekintettel a NAIH-nak cimzett
panasz benyujtasanak jogara, illetve arra, hogy az érintett jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.

Ha az érintett a hozzéféréshez vald jog teljesitésében mas eljarast ajanl fel, és azt a Minisztérium elfogadja, akkor
a kérelem az érintett altal megjeldlt mddon is teljesithetd. A Minisztérium az érintett kérelme teljesitésének mas
madjat ajanlhatja fel az érintettnek, azzal, hogy a teljesitésnek nem feltétele, hogy a felajanlott teljesitési modot
az érintett elfogadja. llyennek tekintheté kilondsen az érintett személyes adataiba torténd betekintés
lehetdségének biztositasa.

A tajékoztatds megaddasa harmadik személyek jogait, kiiléndsen harmadik személyek személyes adatai védelméhez
valé jogat nem sértheti.
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.1.

15.2.

15.3.

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

14. Masolat kéréséhez valé jog

Amennyiben az érintett kérése kifejezetten arra iranyul, hogy masolatot kapjon a személyes adatairdl vagy

a személyes adatait tartalmazé dokumentumrdl, akkor a Minisztérium az érintett rendelkezésére bocsatja

a személyes adatainak masolatat.

A masolat kéréséhez valo jogot

a) papir alapon tarolt személyes adatok esetében a dokumentum fénymadsolata vagy szkennelése utjan,

b) informatikai rendszerben tarolt személyes adatok esetében elektronikus adathordozoéra valé kimentéssel
vagy kinyomtatdssal

kell teljesiteni.

Ha az érintett a masolat kéréséhez valo jog teljesitéséhez mas modszert ajanl fel, és azt a Minisztérium elfogadja,

akkor a kérelem igy is teljesithet. A Minisztérium az érintett kérelme teljesitésének mas maodjat is felajanlhatja

az érintettnek, azzal, hogy a teljesitésnek nem feltétele, hogy a felajanlott teljesitési modot az érintett elfogadja.

A masolat kiadasa harmadik személyek jogait, kiilonésen harmadik személyek személyes adatai védelméhez valo

jogdt nem sértheti. Amennyiben az adatokat tartalmazé adathordozé harmadik személyek adatait is tartalmazza,

a masolat csak ezen adatok kitakarasa mellett teljesithetd.

15. Helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy a Minisztérium a ra vonatkozé pontatlan, helytelen vagy hidnyos személyes adatokat
helyesbitse, kiegészitse.

Az érintett kérelme akkor teljesithetd, ha abban megjeldlte, hogy mely személyes adat moédositdsat vagy mely
személyes adattal torténd kiegészitését kéri, és egyuttal feltlinteti, hogy mi a helyes személyes adata.

A Minisztérium a személyes adatok mddositasat igazolvany vagy mas dokumentum bemutatdsdhoz kotheti, azzal,
hogy a modositads sordn nem alkalmazhaté szigoribb igazoldsi mdd, mint az adatok gydjtésekor. A 22. alcimben
foglaltakat a médositas kapcsan is alkalmazni kell.

16.Torléshez valé jog
A Minisztériumnak a személyes adatokat haladéktalanul térdlinie kell, ha

a) megszlint az adatkezelés célja,
b

=

az érintett a hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatok jogellenes kezelését az adatkezel6 észleli, azt a NAIH vagy birédsag megallapitotta,
e) a személyes adatokat az alkalmazand6 eurdépai uniés vagy magyar jogban el6irt jogi kotelezettség

teljesitéséhez torolni kell.
Az érintett torlési kérelmét a Minisztérium akkor tagadhatja meg, ha bizonyitani tudja, hogy az adatkezelés
sziikséges, kiilénosen
a) a személyes adatok kezelését el6ird, a Minisztériumra alkalmazandé eurépai uniés vagy magyar jog szerinti
kotelezettség teljesitése céljabol,
b) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez vagy
<) a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tajékozddéashoz valo jog gyakorlasa céljabdl.

17. Elfeledtetéshez val6 jog

Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat nyilvanossagra hozta, és a 16. pont értelmében a személyes
adatokat torolni kell, akkor az elérhet6 technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
a szukséges - ideértve technikai — intézkedéseket annak érdekében, hogy tadjékoztassa az adatkezel6ket, hogy
az érintett kérelmezte a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

Az elfeledtetéshez vald joggyakorlas teljesitéséhez sziikséges az, hogy az érintett megjeldlje, a Minisztérium mely
személyes adatdt hozta nyilvdnossagra. Amennyiben az érintett ezt a kérelmében nem tiintette fel, akkor
a Minisztérium felveszi az érintettel a kapcsolatot annak érdekében, hogy jelélje meg, hogy mely személyes adata
kertlt nyilvdnossagra.
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17.3.

17.4.

17.5.

18.1.

18.2.
18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

19.2.

Amennyiben a Minisztérium a sajat honlapjain hozta nyilvdnossagra a személyes adatokat, akkor azokat onnan
el kell tavolitani.

Amennyiben a Minisztérium altal kezdeményezett eljards nyomdn mds adatkezeld is nyilvdnossdgra hozta
a személyes adatokat, akkor ezen adatkezel6t is értesiteni kell arrél, hogy a személyes adatot tordlnie kell.

A 16.2. pontban szerepld kivételeket az elfeledtetéshez vald jog gyakorlasa esetén szintén alkalmazni kell.

18. Korlatozashoz valé jog

Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossiagat, akkor a Minisztérium arra az id6tartamra korlatozza

az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt, vitatott pontossagu adat esetében korlatozza az adathoz valé hozzaférést,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tdbbi irattdl elkilonitetten, zart boritékban tarolja a vitatott pontossagu
adatot tartalmazé iratot.

Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor a Minisztérium a személyes adatot helyesbiti.

Ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, akkor kérheti a személyes adatok

felhaszndlasénak korlatozasat. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus adathordozéra kimenti, és
torli az informatikai rendszerben térolt adatot az informatikai rendszerbdl,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattdl elkllonitetten, zart boritékban tarolja az érintett altal
megjelolt személyes adatot tartalmazé iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jel6lnie, hogy meddig kéri a felhasznélas korladtozasat. Amennyiben az érintett

nem jel6lte meg, akkor elektronikus levélben — ha nem all rendelkezésre e-mail-cim, akkor postai Uton - fel kell 6t

hivni arra, hogy jel6lje meg, milyen id6étartamra kéri a felhasznalas korlatozasat.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korldtozasat, ha a Minisztériumnak mar nincs sziksége

a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus adathordozéra kimenti,
és torli az informatikai rendszerben térolt adatot az informatikai rendszerbél,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattdl elkiilonitetten, zart boritékban tarolja az érintett altal
megjeldlt személyes adatot tartalmazé iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jeldInie, hogy meddig kéri a felhasznalas korlatozasat. Amennyiben az érintett

nem jelolte meg, akkor elektronikus levelezés utjdan — ha nem all rendelkezésre e-mail-cim, akkor postai Uton —

fel kell hivni arra, hogy jel6lje meg, milyen id6tartamra kéri a felhasznélas korlatozasat.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korlatozasat, amennyiben a 20. alcim szerinti tiltakozas jogat

gyakorolja. Ebben az esetben a Minisztérium arra az id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig a tiltakozasi

kérelmének jogszerliségét megvizsgdlja. A Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében korldtozza az adathoz vald hozzaférést,

b) a papir alapon térolt adat esetében a tobbi irattél elkiilonitetten, zart boritékban tarolja a vitatott pontossagu
adatot tartalmazé iratot.

Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor a Minisztérium torli a személyes adatot.

A jelen alcim szerint korldtozott adatok esetében az adat taroldson kiviil mas célra és médon akkor hasznalhaté fel,

ha a felhasznaldst fontos kdzérdek, az adatkezeld, az érintett vagy harmadik személyek jogainak védelme, jogi

igények érvényesithetdsége szlikségessé teszi, vagy ha ehhez az érintett hozzajérult.

19. Adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa vagy a szerzédéses jogalap [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy

b) pontja vagy 9. cikk (2) bekezdés a) pontja], és az adatkezelés automatizélt médon torténik, akkor az érintett

jogosult arra, hogy

a) a ra vonatkozé, altala a Minisztérium rendelkezésére bocsatott személyes adatokat széles kdrben haszndlt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, vagy

b) ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkdil, hogy ezt a Minisztérium akadalyozna.

Amennyiben a Minisztérium és az érintett altal megjelolt masik adatkezel6 kozott technikailag megvalosithato,

akkor az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitdsat.
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19.3.

20.1.

20.2.

20.3.

21.1.

21.2.

21.3.

22.1.

22.2.

22.3.

23.1.

A Minisztérium a 19.1. pont a) alpontja szerinti esetben a személyes adatokat elektronikus adathordozéra kimenti.
Az elektronikus adathordozét az érintett is biztosithatja.

20. A tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) vagy

f) pontja alkalmazasaval torténé kezelése ellen.

Tiltakozds esetén meg kell vizsgélni azt, hogy az érintett altal megjeldlt adatkezelés esetében az érintett altal

hivatkozott tények, érvek miatt a Minisztériumnak van-e lehetésége arra, hogy a személyes adatokat térélje, vagy

az adatkezelést az érintett vonatkozasaban megsziintesse.

A Minisztérium akkor kezelheti tovabb a személyes adatokat, ha igazolja, hogy

a) az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben,

b) az adatkezelés jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddik,

<) az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddik.

21. A feladatok megoszlasa az érintett joganak gyakorlasa soran

A Minisztérium adatvédelmi tisztvisel6jének feladata

a) az érintettek kérelmének megvalaszoldsdhoz (teljesitéséhez vagy megtagaddsahoz) sziikséges informacidk és
személyes adatok 6sszegyjtése,

b) az érintettnek kildendé valaszlevél-tervezet kialakitasa,

<) a 11. alcimben meghatarozott adatkezelési tajékoztatd kialakitadsaban torténé kozremiikodés.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kérésére mas foglalkoztatottnak is kozre kell mikddnie az informacidk és személyes

adatok 6sszegydjtésében, illetve a tervezet kialakitasaban.

Amennyiben a Minisztérium mas foglalkoztatottjdhoz érkezik az érintett valamely jogdnak gyakorlasara iranyuld

kérelem, akkor a kérelmet 3 munkanapon bellil tovabbitania kell az adatvédelmi tisztvisel$ szamara.

22. Az érintett azonositasa

Ha a Minisztériumnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljté természetes személy kilétével
kapcsolatban, az érintett személyazonossagdnak megerdsitését kérheti. Ennek sordn a Minisztérium az aldbbi
|épéseket alkalmazhatja:

a) arra kéri az érintettet, hogy teljes bizonyitd erejli maganokiratban nyujtsa be a kérelmét,

b) az érintett a Minisztérium székhelyén bemutatja valamely személyazonositasra alkalmas okmanyat
(személyazonositd igazolvany, vezetdi engedély, tlevél),

c) amennyiben rendelkezésre all az érintett telefonszama, akkor telefonhivas utjan a Minisztérium szamara
rendelkezésre 4ll6 személyes adatokra vonatkozdan az érintett szdmara kérdést tesz fel, és az egyez6, valds
adatokat tartalmazé vélaszok esetén a személyazonossag megerésitését el lehet fogadni,

d) e-mailen benyUjtott kérelem esetén pedig tovabbi adatok megadasat kérheti.

Ha az érintett a kilétének megerdsitésére mas modszert ajanl fel, a Minisztérium azt is elfogadhatja

a személyazonossag megerdésitése érdekében, valamint a Minisztérium maga is felajanlhat mas, az érintett szamara

is elfogadhaté moddszert. A Minisztérium nem ajanlhatja fel azt, hogy az érintett a személyazonositasra alkalmas

okmanydanak fénymasolatat vagy szkennelt masolatat kildje el részére.

Az érintett azonositdsa soran a Minisztérium nem kérhet az érintettél olyan személyes adatot, amellyel

a Minisztérium nem rendelkezik. Az érintett azonositdsa elsésorban a Minisztérium szamara rendelkezésre allo

adatokkal torténhet, tovabbi adatok szolgaltatasa csak akkor kérhetd, ha a rendelkezésre all6 adatokkal az érintett

nem azonosithato.

23. A kérelem teljesitésének hatarideje

A Minisztérium az érintett kérelmét annak beérkezésétdl szamitva késedelem nélkiil, de legkésébb a kézhezvételtdl
szamitott 30 napon belil teljesiti. A kérelem megérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.
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23.2.

24.1.

24.2.
24.3.

244,

24.5.

24.6.

247.

25.1.

25.2.

25.3.
254.

26.1.

Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi 60 nappal
meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasarél a Minisztérium a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 30 napon bellil tdjékoztatja az érintettet.

24, Az érintett kérelmének teljesitése

A Minisztérium az érintett széban, e-mailben, telefonon vagy papir alapon kildott kérelmét egyarant teljesiti.

Telefonhivds Utjdn el6terjesztett kérelem esetén a telefonbeszélgetést rogziteni kell, ennek hidnydban

a telefonbeszélgetésrél haladéktalanul feljegyzést kell késziteni. Ha az érintett a Minisztérium székhelyén széban

terjeszti el a kérelmét, akkor azt irdsba kell foglalni.

Az érintett kérelmét olyan formaban kell teljesiteni, amilyen médon azt az érintett kéri.

Ha az érintett e-mailben nyujtotta be a kérelmet, és a masolatot is elektronikus formatumban kéri, akkor

a Minisztérium a masolatot széles korben hasznalt elektronikus formatumban bocsatja rendelkezésre.

Ha az érintett a kérelmében nem jeldlte meg, hogy milyen formdtumban kéri a masolatot, akkor a Minisztériumnak

fel kell vennie az érintettel a kapcsolatot, és tisztazni kell, hogy milyen formatumban szeretné, ha a Minisztérium

teljesitené a kérelmét. A kapcsolatfelvételnek elsédlegesen telefonhivas vagy elektronikus levelezés utjan kell

megtorténnie, ha erre nincs lehet6ség, akkor postai uton kell felvenni a kapcsolatot az érintettel.

A Minisztériumnak az érintett kérelmében megjeldlt jog gyakorlasat kell biztositani. Amennyiben az érintett kérelme

nem pontos, és a kérelem alapjan nem lehet eldonteni, hogy milyen jogot is akar az érintett gyakorolni, akkor ennek

tisztdzasa érdekében fel kell venni az érintettel a kapcsolatot. Ha az érintett a kérelmében tobb jogot is érvényesiteni

kivén, akkor azok mindegyikének gyakorlasat biztositani kell.

Az érintett kérelmének teljesitését dijmentesen kell biztositani. Abban az esetben, ha az érintett kérelme

egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzé (igy kiilonésen, ha folyamatosan ismétlédé jellegd), akkor a Minisztérium

a kért informacid vagy tdjékoztatds nyujtasat, intézkedés teljesitését adminisztrativ koltségek megfizetéséhez

kotheti. Az adatvédelmi tisztviselének kell javaslatot tennie arra, hogy

a) miért tekintheté az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlannak vagy tulzénak, és

b) mekkora legyen azon adminisztrativ koltség, amelyet az érintett kérelmének teljesitéséhez a Minisztérium
az érintettél koveteljen.

Az adatvédelmi tisztvisel6 24.6. pont szerinti javaslata alapjan a Gazdalkodasi Féosztdly vezetéje dont

az adminisztrativ koltség felszamitasardl.

25. Az érintett kérelmének megtagadasa

Az érintett 13-20. alcim szerinti kérelme megtagadhatd, ha

a) eurdpai unioés vagy tagallami jogszabaly a GDPR 23. cikk (1) bekezdésében felsorolt érdekek védelme miatt
korlatozza vagy kizarja az érintett joggyakorlasa teljesitését,

b) az érintett tiltakozdsa esetén a Minisztérium igazolni tudja a 20.3. pont szerinti valamely korilmény
fennallasat.

Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy - kilondsen ismétlédé jellege miatt — tulzé,

a Minisztérium megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az érintett kérelmének megtagadasaért nem lehet dijat felszamitani.

Ha a Minisztérium nem teljesiti az érintett kérelmét, akkor 1 hénapon beliil tajékoztatja az érintettet

a) az intézkedés elmaradasanak ténybeli és jogi okairdl,

b) arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be a NAIH-nal, és élhet biréségi jogorvoslati jogaval.

IV. FEJEZET
ALAPVETO ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

26. Informatikai biztonsagi intézkedések
A Minisztérium az aldbbi informatikai biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik az informatikai rendszerben tarolt

személyes adatok védelmérdl:
a) megakadalyozza, hogy jogosulatlan személyek hozzaférést szerezzenek vagy belépjenek ezen rendszerekbe;
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26.2.

27.1.

27.2.

28.1.

)

m)

beallitja a megfelel6 hozzaférési jogosultsagokat, illetve felhasznaldnevet és jelszot rendel hozza az egyes
jogosultsagokhoz;

szabalyozza a jelszohasznalati el6irasokat;

biztositja, hogy a jogosultsaggal rendelkez6 személyek a személyes adatokhoz csak a hozzéférési engedélyiik
keretein bellil férhessenek hozza;

napldzas Utjan biztositja, hogy ellendrizhetd legyen, mely felhasznald [épett be és milyen szoftverbe;
biztositja annak ellendrizhetéségét, hogy mely személyes adatokat mikor és ki vitte be, médositotta vagy
tovéabbitotta;

biztositja, hogy a személyes adatok engedély nélkil nem olvashaték, mésolhatok, moédosithatdk vagy
tavolithatok el;

biztositja az informatikai rendszerek folyamatos rendelkezésre allasat;

megteszi a haldzatbiztonsaggal 6sszefliggé védelmi intézkedéseket;

megteszi a virusvédelemmel, illetve a mas rosszindulati szoftverek elleni védelemmel 6sszefliggd
intézkedéseket;

fizikai vagy muszaki incidens esetén biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok
rendelkezésre dllasat kell6 idében vissza lehessen dllitani, az ilyen incidensekrél jelentést készit, illetve
biztositja, hogy az ilyen incidensek nem hatnak ki az adat integritdsara, és az informatikai rendszerek
folyamatos rendelkezésre allasat biztositd intézkedéseket tesz;

biztositja a személyes adatok titkositasat vagy alnevesitését;

biztositja, hogy a kiilonb6zé célbdl kezelt személyes adatokat (adatbazisokat) elkiilonitve taroljak.

A Minisztérium a 26.1. pont szerinti informatikai biztonsagi intézkedésekkel egyitt jaré feladatok elldtasaval

a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt.-t bizta meg. A megbizas jogalapjat az allami és dnkormanyzati

szervek elektronikus informacidbiztonsdgardl sz6l6 2013. évi L. torvény 11. § (1) bekezdés c) pontja, valamint
a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol szold 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet
3-4.§-a és 1. melléklete képezi.

27. Szervezési biztonsagi intézkedések

A Minisztérium valamennyi adatkezelés soran koteles olyan szervezési biztonsagi intézkedéseket hozni, amelyek

biztositjak, hogy

a)
b)
<)

bizonyos helyiségekbe csak meghatérozott, arra feljogositott személyek lépjenek be,

az adatokat tartalmaz6 dokumentumokat és elektronikus adathordozoékat zérhaté helyiségben helyezzék el,
a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz valé hozzaférés csak olyan személyek részére legyen
megengedett, akiknek a munkavégzéséhez nélkilozhetetlen ezen dokumentumokhoz valé hozzaférés
biztositasa,

a személyes adatokat tarolo, zarhato iratszekrényhez csak arra jogosult személynek lehessen hozzéférése,

a folyamatos, aktiv kezelésben [évé iratokhoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozz3,

a foglalkoztatott a nap folyaman, illetve a nap végén csak ugy hagyhassa el az olyan helyiséget, ahol
a személyes adatot tartalmazé dokumentumokat és elektronikus adathordozdkat taroljak vagy ahol
e dokumentumokkal, adathordozékkal munkat végez, hogy a dokumentumot, adathordozét elzarja, és/vagy
a helyiséget bezarja.

Valamennyi foglalkoztatott koteles a Minisztériummal fenndlld, munkavégzésre irdnyuld jogviszonya alatt

tudomasdra jutott Uzleti titkok, illetve a Minisztérium &altal kezelt személyes adatok bizalmassagat megdrizni.

Ez a kotelezettség a jogviszony megszlinését kovetben is fennmarad.

V. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE ES BEJELENTESE

28. Adatvédelmi incidensek esetkorei, tudomasszerzés és az el6zetes vizsgalat

A Minisztérium esetében adatvédelmi incidens kilonosen:

a)
b)

a személyes adatokat tarol6 informatikai rendszerhez vagy szoftverhez torténd jogosulatlan hozzaférés,
a személyes adatok jogosulatlan titkositdsa, amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz - akar
atmenetileg - nem lehet hozzaférni, vagy a Minisztérium éltal végzett adatkezelések soran felhasznalni,
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28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

28.7.

29.1.

<) a Minisztérium foglalkoztatottjanak jogosulatlan vagy a jogosultsagi szintjét meghaladd hozziférése
a személyes adatokhoz vagy a foglalkoztatott altal jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési mdvelet,

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkdli nyilvdnossagra hozatala,
e) személyes adatokat tartalmazé dokumentum mas szamara torténd hozzaférhetbvé tétele,
f) személyes adatokat tartalmazo postai kiildemény téves cimzetthez torténd elpostazasa,

a) személyes adatokat tartalmazoé e-mail téves cimzettnek torténd kikiildése,

h) személyes adatokat tartalmazo6 adathordozo vagy informatikai eszkoz elvesztése,

i) a személyes adatokat térolé informatikai eszkdz vagy az ilyen adatokat tartalmazé dokumentumok sériilése,
megsemmisiilése, amelynek kdvetkeztében a személyes adatokhoz — akdr &tmenetileg — nem lehet hozzaférni,
vagy azokat felhasznalni.

Tudomasszerzésnek mindsiil,

a) ha az adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald korlilményt a foglalkoztatott fedezi fel,

b) ha a Minisztériumnak e-mailen, postai levélben vagy mas kommunikéciés eszkdz utjan kildott tzenet, levél
adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utalé korilményt tartalmaz (abban az esetben is, ha az Gizenet vagy
a levél névtelen),

Q) ha a Minisztériumot telefonon adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald korilményrdl értesitik (abban
az esetben is, ha a hivé fél ismeretlen vagy névtelen),

d) ha a sajtéban vagy mas honlapon megjelenik egy adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utald kortilmény,
amelyrdl a Minisztérium értesil, vagy arrél értesitik,

e) ha a Minisztériummal kozdsen adatkezelést végzé mds adatkezelé e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy
adatvédelmi incidens kovetkezett be,
f) ha a Minisztérium altal megbizott adatfeldolgozé e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy adatvédelmi incidens

kovetkezett be.
Amennyiben egy biztonsagi eseményrdl a tudomasszerzés idépontjdban nem lehet elddnteni, hogy adatvédelmi
incidensnek tekintheté-e, akkor haladéktalanul el6zetes vizsgalatot kell inditani annak tisztazésa érdekében, hogy
a biztonsagi esemény medfeleltethet6-e az Infotv. 3. § 26. pontjédban szereplé adatvédelmi incidens fogalmanak.
Az el6zetes vizsgdlat célja annak megallapitasa, hogy
a) a biztonsagi esemény személyes adatokkal 6sszefliggésben kdvetkezett-e be,
b) ki lehet-e zarni annak lehet6ségét, hogy a biztonsagi esemény személyes adatokra vonatkozott volna.
Az elbzetes vizsgalatot a lehet6 legrovidebb iddn belil el kell végezni. Ha az elézetes vizsgélat sordn 30 napon belil
nem lehet eredményre jutni az adatvédelmi incidens bekovetkezését illetéen, akkor a 28.4. pont szerint kell
a biztonsagi eseményt mindsiteni.
Amennyiben a 28.3. pont szerinti elézetes vizsgdlat alapjan a Minisztérium arra a megdllapitdsra jut, hogy
a biztonsdgi esemény személyes adatokkal Osszefliggésben kovetkezett be, vagy nem lehet kizérni annak
lehetdségét, hogy az adott esemény személyes adatokat érintett, akkor ezen esemény adatvédelmi incidensnek
mindsul, azzal, hogy az incidensrél valé tudomdsszerzés idépontja az elézetes vizsgélat lezarasanak napja.
Amennyiben a 28.3. pont szerinti elézetes vizsgélat alapjan egyértelmiien megallapithaté, hogy az adott esemény
nem érintett személyes adatokat, akkor az eseményt nem kell adatvédelmi incidensként kezelni. Ebben az esetben
is az el6zetes vizsgalatban fel kell térképezni, hogy
a) mi volt az adott esemény oka,
b) milyen ok miatt nem érintett személyes adatokat az incidens, illetve
c) - amennyiben az adott esemény kapcsén értelmezhet6é - hogyan lehet megel6zni azt, hogy a jévében ne
kovetkezzen be hasonlé esemény.
Az elbzetes vizsgdlat lefolytatdsa az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. Informatikai eszkdzzel 6sszefliggé incidens
esetén az el6zetes vizsgélatban kozre kell miikddnie a Biztonsdgi és Beszerzési Féosztaly foglalkoztatottjanak is.
Az el6zetes vizsgalat megdllapitasait irasba kell foglalni, és — amennyiben sziikséges - intézkedési tervet kell
késziteni. Az intézkedési tervet a jogi, igazgatasi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar fogadja el.

29. Az adatvédelmi incidens bejelentésének mell6zése

Abban az esetben, ha bizonyitottan adatvédelmi incidens tortént, azonban az arrél torténé tudomdsszerzés
idépontjdban vagy az el6zetes vizsgalat alapjan megallapithato, hogy az incidens valdszinGsithetéen nem jar
kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére nézve, akkor az incidensrél nem kell bejelentést tenni
a NAIH-nak.
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29.2.

29.3.

30.1.

30.2.

30.3.

304.

31.1.

31.2.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének mell6zésérdl a jogi, igazgatasi és koordinacios lgyekért felels helyettes

allamtitkar az adatvédelmi tisztviselé elézetes tdjékoztatasa mellett és javaslata alapjan dont. A tdjékoztatdsnak

ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért nem kovetkezett be az érintettekre nézve kockazatot jelentd adatvédelmi incidens,

<) - amennyiben az adott adatvédelmi incidens kapcsan értelmezheté - hogyan lehet megel6zni azt, hogy
a jovoben ne kovetkezzen be hasonlé adatvédelmi incidens,

d) milyen okbdél nem sziikséges bejelentést tenni a NAIH-nak.

Amennyiben a jogi, igazgatési és koordinacios tgyekért felelés helyettes dllamtitkar a mellézéssel egyetért, akkor

az adatvédelmi incidenst fel kell vezetni az incidens-nyilvantartasba.

30. Adatkezelés felfiiggesztése adatvédelmi incidens esetén

Az adatvédelmi incidenst felfedez6 vagy arrdl (telefonon, e-mailben, postai Uton) tudomast szerzé foglalkoztatott

koteles 24 6ran beliil értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t.

Adatvédelmi incidensre vonatkozd értesitést kdvetéen haladéktalanul, atmenetileg fel kell fliggeszteni azt

az adatkezelést, amit az adatvédelmi incidens érintett, annak érdekében, hogy a Minisztérium megvizsgalja

az adatvédelmi incidens sulyossagat.

A felfliggesztés kiilondsen abban az esetben sziintetheté meg, ha

a) a rendelkezésre &ll6 informécidk alapjan az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is varhatdak sulyos
kovetkezményei, vagy

b) a felfiggesztést kovetéen a Minisztérium olyan intézkedéseket hozott, amelyek biztositjdk, hogy
az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is varhatdak sulyos kévetkezményei.

A felfliggesztés megsziintetésérél az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan a jogi, igazgatasi és koordinacios

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért javasolja a felfliggesztés megsziintetését.

31. Az adatvédelmi incidens bejelentése és kivizsgalasa

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselének a tudomadsszerzést vagy az el6zetes vizsgélat lezarultat
kovetd 72 6ran belil be kell jelentenie a NAIH honlapjan mikddtetett Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszerben,
figgetlendl attél, hogy mennyi informacié all a Minisztérium rendelkezésére az adatvédelmi incidenssel
Osszefliggésben.

Az adatkezelés felfliggesztését kovetéen haladéktalanul meg kell kezdeni az adatvédelmi incidens kivizsgélasat.
A kivizsgélas soran az alabbi kdrliilményeket kell tisztazni:

a) a Minisztériumon kivll részt vesz-e mas személy/szervezet az adatvédelmi incidenssel érintett

adatkezelésben,

b) az adatvédelmi incidens idépontja (ha ismert: kezd6 és zard idépont),

c) az adatvédelmi incidens észlelésének médja,

d) az adatvédelmiincidens jellege,

e) az adatvédelmi incidens oka, koriilményei,

f) az adatvédelmi incidens bekovetkezése el6tt alkalmazott intézkedések,

g) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége (legalabb becsléssel),

h) az érintettek szama (legaldbb becsléssel),

i) az érintettek kategoridi, igy kulondsen az, hogy az adatvédelmi incidensben van-e sériilékeny érintetti kor
(példaul gyerekek, idés emberek vagy mas orszég allampolgarai),

j) mennyire egyszer( az érintettek azonositasa azon adatkor alapjan, amelyet az adatvédelmi incidens érintett,

k) az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményei, illetve azok sulyossaga
az érintettekre nézve,

) szlikséges-e az érintetteket tdjékoztatni az adatvédelmi incidensrél, és amennyiben nem, akkor ennek mi

az indoka,
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31.3.

31.4.

31.5.

32.1.

32.2.

32.3.

324.

32.5.

326.

327.

33.1.

m)  milyen intézkedések sziikségesek az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek csokkentésére,
megszlintetésére,

n) milyen intézkedések sziikségesek ahhoz, hogy a jovében ne kovetkezzen be hasonlé adatvédelmi incidens.

Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. Informatikai eszkdzzel 6sszefiiggé incidens

esetén a vizsgélatban kozre kell miikddnie a Biztonsagi és Beszerzési Féosztély foglalkoztatottjanak is.

Amennyiben a kivizsgélas figgetlensége vagy hatékonysaga a Minisztérium szervezetén belil nem biztosithatd,

akkor az adatvédelmi incidens kivizsgélasaval kiilsé szakért6t kell megbizni.

Amennyiben 72 6ran belil nem lehet az 0sszes korilményt bejelenti a NAIH-nak (szakaszos bejelentés), akkor

az adatvédelmi incidens kivizsgélasa soran feltart Gj korilményeket az adatvédelmi tisztvisel6nek haladéktalanul

be kell jelentenie a NAIH-nak.

32. Erintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas kockdzattal jar az érintettekre nézve, a Minisztérium

indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar, és az érintetteket tdjékoztatni kell, ha az incidens az aldbbi

adatkategoriak egyikére vonatkozik:

a) kiilonleges adatok,

b) az érintett pénzigyi helyzetére vonatkozé adatok (példaul: munkabér, illetmény, a Minisztérium altal adott
kolcson, a munkabért vagy az illetményt terheld letiltdsok),

<) az érintett tarsadalmi megbecsultségére kihaté adatok,

d) a személyiséglopasra alkalmas adatok.

Az érintetteknek adott tajékoztatéban ismertetni kell

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az érintettek kategoridit és hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat,

b) a tovabbi tjékoztatast nyujtd adatvédelmi tisztviseld és egyéb kapcsolattartd nevét, elérhetéségeit,

<) az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményeit, illetve azok sulyossdgat
az érintettekre nézve,

d) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az elbzetes tajékoztatast az érintettek valamely elérhetéségére (postai cim, e-mail-cim) kell elkildeni. Amennyiben

van olyan érintett, akit nem lehet az adatvédelmi incidensrél tdjékoztatni, vagy az érintettek tdjékoztatdsa

aranytalan eréfeszitést tenne szlikségessé, akkor a Minisztérium honlapjan kézlemény helyezhet6 el.

A 32.3. pont szerinti tajékoztato tartalmara és a tajékoztatas 32.4. pont szerinti formajara az adatvédelmi tisztviseld

tesz javaslatot, és arrdl a jogi, igazgatasi és koordindacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont.

Az érintettek elézetes tdjékoztatdsa mellézhetd, ha

a) a Minisztérium megfelel6 adatbiztonsagi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, igy kiléndsen olyan intézkedések
esetén, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzadférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Minisztérium az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar magas kockazattal az érintettekre nézve.

Az érintettek el6zetes tdjékoztatasanak mell6zésérél az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan a jogi, igazgatdsi és

koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért lenne sziikséges az érintettek tdjékoztatasa,

c) miért javasolja azt, hogy a Minisztérium ne tajékoztassa az érintetteket az adatvédelmi incidensrél.

33. Azincidensjelentés és az incidens-nyilvantartas

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat irasban kell rogziteni a 32.2. pont szerinti kérlilmények megjegyzésével
(incidensjelentés). Az incidensjelentésben javaslatot kell tenni arra, hogy milyen médon el6zheté meg az, hogy
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33.2.

33.3.

34.1.

34.2.
34.3.

35.1.

35.2.
35.3.

36.1.

36.2.

36.3.

36.4.

37.1.

a jovében Ujabb adatvédelmi incidens kdvetkezzen be. A szlikséges intézkedések meghozataldrél és bevezetésérol
a kozigazgatasi allamtitkar dont.

Valamennyi adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, fliggetlenil attél, hogy a NAIH-nak kellett-e
bejelentést tenni, vagy sem.

Az incidens-nyilvantartast adatvédelmi incidensenként kiilon-kilon kell vezetni, ugy, hogy annak alapjan a NAIH
ellenérizhesse az iranyadé jognak valé megfelelést.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES TOVABBI ADATVEDELMI KOTELEZETTSEGEK

34. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa és feladatai

A Minisztériumnak a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint az Infotv. 25/L. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
— a GDPR 37. cikk (5) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — adatvédelmi tisztvisel6t kell alkalmaznia.
Az adatvédelmi tisztviselének a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi el6irdsok és jogalkalmazasi gyakorlat
megfelel szint( ismeretével kell rendelkeznie. Az adatvédelmi tisztvisel6 a foglalkoztatottak kozil kijelolt személy
vagy a Minisztériummal megbizasi jogviszonyban all6 személy.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait a GDPR 39. cikke, az Infotv. és a Szabalyzat hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségét a Minisztérium honlapjan kdzzé kell tenni.

35. Adatfeldolgozé igénybevétele

A Minisztérium kizarélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garanciakat nyuijt arra,
hogy megfelel a GDPR és az Infotv. kdvetelményeinek.

A Minisztériumnak az adatfeldolgozdval — a 35.3. pont esetének kivételével — adatfeldolgozdi szerzédést kell kétnie.
Nem kell adatfeldolgozoi szerz6dést kotni, ha az adatfeldolgozét jogszabaly jeldli ki, és a jogszabalyok, illetve
az adatfeldolgoz6 belsé szabalyzatai tartalmazzak a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében szereplé kovetelményeket.
A Minisztériumnak ennek tényérél az adatfeldolgozo nyilatkozatat be kell szereznie.

36. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Minisztériumnak adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, ha az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 35. cikkében
foglalt rendelkezések vagy a NAIH altal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan nyilvdnossagra hozott jegyzékben
szereplé szempontrendszer elemzése alapjan az adott adatkezelés esetében hatasvizsgalat elvégzésére tesz
javaslatot, és a Jogi és Koordinaciés Féosztaly vezetdje e javaslatot elfogadja.

A Minisztérium a NAIH honlapjén nyilvanossdgra hozott adatvédelmi hatdsvizsgalati szoftver hasznalataval is
elvégezheti a hatdsvizsgalatot.

Az adatvédelmi hatédsvizsgélatot az adatvédelmi tisztviseld végzi el, és annak eredményét a Jogi és Koordinacios
Féosztaly vezetdje hagyja jéva. Amennyiben a hatasvizsgdlat elvégzésének fliggetlensége vagy hatékonysaga
a Minisztériumon beliil nem biztosithatd, akkor az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésével kiilsé szakértét kell
megbizni. A Jogi és Koordinacids Féosztaly vezetbje dont arrdl is, hogy sziikséges-e elézetes konzultacié érdekében
a NAIH-hoz fordulni.

Az adatvédelmi hatasvizsgadlatra tett javaslatrol, a vizsgdlat elrendelésérdl és annak eredményérél az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatja a kozigazgatdsi allamtitkart.

37. Adatkezelési nyilvantartas vezetése

A Minisztériumnak adatkezelési nyilvantartast kell vezetnie. A nyilvantartasban a kovetkezd adatkezelési

kortilményeket sziikséges rogziteni:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 megjelolése, az adatkezelé képviseléjének, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6nek neve és elérhetésége,

b) az adatkezelés célja, jogalapja,

C) milyen érintetti kdrre vonatkozik az adatkezelés,

d) milyen személyes adatokra vonatkozik az adatkezelés,
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38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

39.1.

39.2.

39.3.

394.

39.5.

40.1.

e) az adatkezelés id6tartama (adat torlésének idépontja),

f) cimzettek kategoriai,

g) profilalkotés alkalmazésa esetén annak ténye,

h) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore,
i) alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

KULONOS RESZ

VIl. FEJEZET
A MINISZTERIUM FELADAT- ES HATASKOREINEK ELLATASAVAL OSSZEFUGGESBEN VEGZETT
EGYES ADATKEZELESEK

38. Az allampolgari levelek megvalaszolasaval 6sszefliggé adatkezelés

Az adatkezelés célja a Minisztérium részére kildott papiralapu vagy elektronikus levelek megvélaszolasa vagy
azilletékes kormanyzati szervnek valé attétele.

Az adatkezelés az érintett nevére, lakcimére (amennyiben ettdl eltéré: postacimére) és az érintett altal kiildott
levelében szereplé személyes adatokra terjed ki.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatdsdhoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].
A kozfeladat a panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. térvény 1-3. §-a alapjan hatarozhaté meg.

Amennyiben az érintett levelében irtak indokoljak, akkor a Minisztérium az érintett személy levelét tovébbitja azon
kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy hatésag szamara, amely az érintett kérelmének megvalaszolasara, vagy annak
alapjan eljards meginditasara illetékességgel és hataskorrel rendelkezik.

A Minisztérium a papiralapu vagy elektronikus leveleket a Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzataban
(a tovébbiakban: Egyedi Iratkezelési Szabalyzat) foglalt id6pontig tarolja, azt kdvetéen torli.

39. A panasz és a kozérdekii bejelentés megvalaszolasaval 6sszefiigg6 adatkezelés

Az adatkezelés célja a Minisztérium részére kiildott, papir alapon vagy elektronikus uton érkezett panaszlevelek és
a kozérdekl bejelentések megvélaszolasa vagy a feladat- és hatdskorrel rendelkezd kormanyzati szervnek valo
attétele.

Az adatkezelés a panaszos, kozérdek(i bejelenté nevére, lakcimére (amennyiben ettdl eltéré: postacimére) és
az altala klldott levelében szereplé személyes adatokra terjed ki.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasahoz sziikséges adatkezelés és az egyértelmi hozzajarulas [GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) pont és GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. A kdzfeladat a panaszokrdl, a kozérdek bejelentésekrol,
valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szélé 2023. évi XXV. térvény 1-3. §-a alapjan
hatdrozhat6 meg.

A bejelentés elintézése érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes konzultacié soran a bejelentéi
(panaszosi) mindségre vonatkoz6 vagy azzal egyébként kapcsolatba hozhaté személyes adatok a bejelentéssel
(panasszal) érintett szerv részére akkor tovabbithatdk, ha annak kezelésére az érintett szerv térvény alapjan jogosult,
vagy ahhoz a bejelenté (panaszos) egyértelmien hozzajarult.

A Minisztérium a beérkez6 és iktatott papiralapu vagy elektronikus leveleket az Egyedi Iratkezelési Szabélyzatban
foglalt id6pontig tarolja.

40. A Minisztérium épiileteibe torténd beléptetéssel 6sszefiiggé adatkezelés

A Minisztérium éplleteibe torténé beléptetéssel 6sszefliggé adatkezelés célja

a) a létesitményvédelem,
b) az épliletben taldlhaté vagy az oda behozott vagyontérgyak védelme,
Q) a foglalkoztatottak zavartalan munkavégzésének biztositasa,

d) a jogsérto cselekmények utélagos bizonyitasanak elésegitése.
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40.2.

40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

40.7.

40.8.
40.9.

41.1.

41.2.

A sajtotdjékoztatora torténd beléptetés esetén a 40.1. pontban foglaltakon tulmendéen az adatkezelés célja annak
biztositasa, hogy az az Ujsagird vegyen részt az eseményen, aki kordbban az eseményre regisztralta magat.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat elldtdsdhoz sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].
A kozfeladat az aldbbi jogszabalyok alapjan hatarozhaté meg:

a) a Kit.,
b) a Statutum rendelet,
c) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagrol sz6lé 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja,

1. melléklet I. pont 5.3. és 5.4. alpontja, valamint Il. pont 10.2. alpontja,
d) a védett személyek és a kijelolt létesitmények védelmérdl szolé 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §
(2) bekezdés g) pontja, 11. § (1) bekezdése és (2) bekezdés b) pontja,
e) a Renddrségrél szolo 1994. évi XXXIV. torvény 91/J. § (1) bekezdés ¢) pontja.
Az d4llandd belépdkartydval rendelkezd érintettek esetében a személyes adatok a kdrtyahasznalat idépontjatdl
szamitott 1 évig kerlilnek tarolasra. Az adatkezelés a kovetkez6 személyes adatokra terjed ki:

a) az érintett arcképe és neve (elénév, csaladi és uténév),

b) a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tarban az érintetthez rendelt azonosité szam (SzEAT azonosito),

<) a mozgasi idéadatok [a kartya hasznélatanak idépontja és a mozgasirany (belépés vagy kilépés)],

d) személyazonositasra alkalmas igazolvany szama, elektronikus személyazonositd igazolvany hasznélata esetén

a technikai azonosité és okméanyazonosito,
e) a szervezeti egység neve, ahol dolgozik (vagy amely vonatkozésaban kérték a belépbkartya kiallitasat).
A napi belépékértydval rendelkezd érintettek esetében a személyes adatok a belépés idépontjatdl szamitott
24 o6raig, a mozgasi adatok (személyes adat nélkil) 30 napig keriilnek taroldsra. Az adatkezelés a kovetkezd
személyes adatokra terjed ki:
a) az érintett arcképe és neve (el6néy, csaladi és uténév),
b) a mozgasi idéadatok [a kdrtya haszndlatdnak idépontja és a mozgasirany (belépés vagy kilépés)],
c) személyazonositasra alkalmas igazolvany szdma, elektronikus személyazonosité igazolvany hasznélata esetén
a technikai azonosité és okméanyazonosito.
A sajtotdjékoztatora torténd beléptetés sordn a személyes adatok a belépés idépontjatél szamitott 30 napig
kertilnek térolasra. Az adatkezelés a kdvetkezé személyes adatokra terjed ki:

a) az érintett neve,

b) személyazonositasra alkalmas igazolvany szama, elektronikus személyazonosité igazolvédny hasznélata esetén
a technikai azonosité és okméanyazonosito,

<) a mozgasi idéadatok (amennyiben a belép&k kapnak napi belépésre szolgalé vendégkartyat),

d) a sajtétermék neve,

e) az érintett alairasa.

A 40.4-40.6. pont szerinti személyes adatokhoz

a) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) éltal kijeldlt személy,
b) a munkaltatéi jogkdr gyakorldja,

(@] a Minisztérium biztonsagi vezetéje,

d) a Biztonsagi és Beszerzési Féosztdly munkatarsai,

e) a Minisztérium rendszeradminisztratora,

f) a Készenléti Rendérség

férhet hozza.

A beléptetéssel 6sszefliggd adatkezelés soran a Minisztérium adatfeldolgozoként igénybe veszi a KEF-et.

A 40.5. és a 40.6. pont szerinti beléptetés esetén, jol lathatd helyen, a 11. alcim szerint elkészitett adatkezelési
tajékoztatot kell kihelyezni.

41. A kameras megfigyeldrendszerrel 6sszefiiggé adatkezelés

A kameras megfigyel6rendszer alkalmazasanak célja a mindsitett adatok bizalmassaganak a védelme, igy
a jogsértések megelézése, illetve jogellenes magatartds esetén a bizonyités elésegitése.

A kameras megfigyelérendszer az érintett képmasat és a felvételen lathatd cselekvését (belépd, kilépé mozgasat)
rogziti.
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41.3.

41.4.
41.5.

41.6.

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

43.1.

43.2.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasahoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].

A kozfeladat az aldbbi jogszabalyok alapjan hatdrozhaté meg:

a) a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 10. § (4) bekezdése, illetve 10. § (5) bekezdése,

b) a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolo
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 30. §-a és 1. melléklete,

) a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolo 1/2023. (1. 23.) GFM utasitas
2. flggelék 2.3.4.3. pont d) alpont 13. pontja.

A kameras megfigyel&rendszer a felvételeket 3 napig térolja.

A felvételekhez

a) a Minisztérium biztonsagi vezetdje,

b) a Minisztérium informatikai biztonsdgi feltigyel6je

férhet hozza.

A felvétel visszanézésére a biztonsagi vezetd engedélyével és az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasaval, szlikség

esetén bevondséval, jegyz6konyv készitése mellett kerllhet sor.

VIll. FEJEZET
A KIVALASZTASI ELJARASSAL OSSZEFUGGO ES A FOGLALKOZTATOTTAK ADATAIRA VONATKOZO
ADATKEZELESEK

42, A sajat hataskorben lefolytatott kivalasztasi eljarassal 6sszefliggé adatkezelés
Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium az éltala meghatdrozott eljarasrendben a legalkalmasabb pélyazét

kivéalassza, és vele létesitsen munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt.
A sajat hataskorben lefolytatott kivalasztasi eljaras soran az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjedhet ki:

a) természetes személyazonosité adatok,

b) lakcim, telefonszam és e-mail-cim,

<) allampolgarsag,

d) iskolai végzettségre vonatkozd informaciok (az oktatdsi intézmény megnevezése, képzettség, képesités,
a végzés idépontja),

e) korabbi foglalkoztatasi jogviszonydra vonatkozd informaciok (igy kiilénosen korabbi munkaltaté neve,
a jogviszony id6tartama, munkakor megjeldlése),

f) idegennyelv-ismerete (szintje, tipusa),

g) egyéb, dnkéntesen megadott adatok (példaul hobbi, érdeklédési kor).

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. A Minisztériumnak
biztositania kell, hogy az érintett a hozzajaruldsat barmikor visszavonhassa. A hozzéjarulds visszavonasa esetén
a személyes adatokat torolni kell.

A Minisztérium az érintett 42.2. pont szerinti személyes adatait tartalmazé dokumentumokat az Egyedi Iratkezelési
Szabdlyzatban foglalt idépontig térolja, kivéve, ha az érintett hozzajaruldsat visszavonta.

43, A kdzszolgalati alapnyilvantartas, illetve a munkaiigyi nyilvantartas vezetésével 6sszefliggo
adatkezelés

A kozszolgalati alapnyilvantartas, illetve a munkaiigyi nyilvantartas vezetésével 6sszefliggé adatkezelés célja

a) a Minisztérium mint munkdltaté kormdnyzati szolgdlati jogviszonnyal, politikai szolgdlati jogviszonnyal,
illetve munkaviszonnyal Osszefliggé intézkedéseinek el6készitése, illetve a dontéshozatal és a dontés
végrehajtasa,

b) a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal, politikai szolgalati jogviszonnyal, illetve munkaviszonnyal 6sszefliggé
jogok gyakorlasédnak és kotelezettségek teljesitésének biztositasa,

<) a foglalkoztatott kozeli hozzatartozéjat megilletd tarsadalombiztositasi, szocialis, illetve kegyeleti
gondoskodas megallapitasdnak és folyositdsanak biztositasa.

A kozszolgalati alapnyilvéantartdsban a Humanerdéforras Féosztaly a kdvetkezd személyes adatokat kezeli:

a) a Kit. 3. melléklete szerinti személyes adatok (munkavallalé esetében is),

b) kormanyzati vezetd esetében az a) alpontban szereplé adatkérén tulmenden a vezetéi igazolvany szama,
az EU VIP kartya széama, a diplomata-Utlevél szama,
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43.3.

434.

43.5.

43.6.

43.7.

43.8.

<) a tartds kilszolgalatot teljesitd kormdnytisztvisel6 esetében az a) pontban szereplé adatkéron tilmenden
a kilképviselet megnevezése, a diplomdciai vagy konzuli rang, valamint az &taldny-koltségtéritésre
vonatkozé adatok.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

¢) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 174. § (1) bekezdése tartalmazza.

A Humaneréforrds Féosztaly a 43.1. pont szerinti adatkezelési cél teljestlése érdekében hozott dontései

kézbesitéséhez kezeli a foglalkoztatott biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra alkalmas elektronikus elérhet6ségét.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 72. §-a tartalmazza.

A kozszolgalati alapnyilvéantartashoz

a) a kormanytisztvisel a sajat adatai tekintetében;

b) a foglalkoztatott felettese;

<) a kormaényzati személyligyi igazgatasra kijeldlt szerv;

d) a teljesitményértékelést végzé vezetd;

e) a torvényességi ellenbrzést végzé vagy torvényességi felligyeletet gyakorlo;

f) a fegyelmi eljarast lefolytatd testilet vagy személy;

g) kodzszolgalati jogvita kapcsan az eljard birdsag, a Kozszolgélati Dontdbizottsag;

h) térvényben meghatarozott célbdl, feladatkoriikben eljdrva a nemzetbiztonsagi szolgalatok, valamint
blintet6eljarasban a birésag, az ligyészség és a nyomozé hatdség;

i) torvényességi ellenérzési feladatkorében eljarva az tigyész;
j) a NAIH altal inditott vizsgalat, adatvédelmi hatdsagi eljaras vagy hatosagi ellenérzés esetén a NAIH elndke;
k) a személyzeti, munkalgyi és illetményszamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal megbizott munkatarsa

feladatkorén belil, a Kit. 3. melléklet I/A., I/B., I/C,, II, IV., V., VIL, VIII. és X. pontjaban foglalt adatkérékbol
a kormanytisztvisel§ illetményének szamfejtése, illetve annak ellenérzése céljabdl;

) a kozszolgalati statisztikai adatgyUjtéssel 6sszefliggésben a kozszolgélati életpalya kidolgozasaért felelds
miniszter;

m)  a kormdnytisztviselé képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval kapcsolatban a személyligyi kézpont
vezetbje és az altala feljogositott, személyligyi kdzpontnal alkalmazasban allé személy;

n) az eurdpai tamogatasokat auditalé szerv;

o) tevékenységéhez sziikséges mértékig, a Kit. 3. melléklet I/A. pont 1-3. alpontjaban foglalt adatkorok
tekintetében a Minisztérium részére informatikai Gzemeltetési feladatokat, illetve logisztikai-eszkozellatasi
feladatokat végz6 szerv;

p) a kormanyzati személyligyi igazgatasra kijeldlt szerv

férhet hozza.

A Humadner6forrds Féosztdly a Kit. XXIV. Fejezete szerinti adatkezelése soran vezetett kozszolgalati

alapnyilvantartasban szereplé személyes adatai kozil a Kit. 176. §-a szerinti adatszolgaltatds sordn a kozponti

kodzszolgdltatasi nyilvédntartast végzé személyligyi kdzpont részére a kdvetkezd személyes adatokat adja at:

a) a kormanytisztvisel6 neme, életkora,

b) a korménytisztvisel6 munkaideje,

Q) a kormanytisztvisel6 besorolasa, valamint a kormanytisztvisel allashelyének besorolasa,
d a kormanytisztvisel6 vezetéi feladatkore, illetve a kormanytisztvisel6 vezetéi allashelye,

o

—_ =

a kormanytisztviseld besorolasanal, illetve a kormanytisztvisel6 allashely betoltésénél figyelembe vett iskolai

végzettség (szintje, felséfoku iskolai végzettség esetén képzési tertilete),

f) a kormanytisztvisel6 nyelvtudasa,

g) a targyévet megelézd évre vonatkozd, a kormdnytisztviselé foglalkoztatdsi jogviszonyanak létesitésére és
megszlinésére vonatkozo adatok,

h) a kormanytisztvisel hatalyban 1évé fegyelmi biintetésének adatai.

A 43.6. pont szerinti adattovdbbitds jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk

(1) bekezdés c) pont]. A jogi kotelezettség a Kit. 176. §-a és a Kit. 178. §-a alapjan hatarozhaté meg.

A Minisztérium a kozszolgalati alapnyilvéntartast a kormanyzati szolgdlati jogviszony, illetve munkaviszony barmely

jogcimen torténé megszlinését vagy megsziintetését koveté 50 évig korlatozza. A korlatozas ideje alatt

a kozszolgalati nyilvantartas, illetve munkaligyi nyilvantartas adataihoz csak az érintett foglalkoztatott és a torvény

altal feljogositott szervek férhetnek hozzd. Korlatozas esetén a kdzszolgélati alapnyilvantartéssal, illetve munkadigyi
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44.1.

44.2.

44.3.

444,
445,

44.6.

45.1.

45.2.

45.3.

45.4.

45.5.

45.6.

nyilvantartassal Osszefliggésben a tarolason kivil a 3.1. pont b) alpontja szerinti adatkezelési mivelet nem
végezheté.

44, A személyi anyaggal 6sszefiiggé adatkezelés
Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium teljesitse a személyi anyagok kezelésével Osszefliggd torvényi

kovetelményeket.
Az adatkezelés az aldbbi személyes adatokra terjed ki:

a) arckép,

b) kozszolgalati alapnyilvantartasi adatlap,

C) Onéletrajz,

d) eskiiokmany,

e) kinevezés és annak modositésa,

f) teljesitményértékelés,

g) kormanyzati szolgélati jogviszonyt megsziintet6 irat,

h) hatalyban [évé fegyelmi blintetést kiszabo hatérozat,

i) kozszolgalati igazolas masolata, korabbi foglalkoztatasi jogviszony-igazolds masolata,
j) végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazold okirat masolata,

k) a Kit. 3. melléklete szerinti személyes adatok igazoldsara szolgalé okiratok masolata,
)} az allashely betoltéséhez, feladatellatashoz sziikséges egyéb engedélyek.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 179. § (3) bekezdése tartalmazza.

A személyi anyaghoz a 43.5. pontban szerepldé személyi kor férhet hozza.

Amennyiben a jogviszonyt a Kit. alapjan folyamatosnak kell tekinteni, akkor a Minisztérium a személyi anyagot
megkdldi a fogadd korményzati igazgatasi szerv részére.

A Minisztérium a személyi anyagot a jogviszony megsz(inésétél szamitott 50 évig 6rzi meg, kivéve, amelyeket
a 43.6. pont alapjan dtadott mas kormanyzati igazgatasi szerv részére.

45, A nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium a gazdasagfejlesztésért felel6s miniszter feladat- és hataskorét érintéen
a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé munkakorok, allashelyek, személyi kor esetében teljesitse az érintett
személyek nemzetbiztonsagi ellenérzésével 6sszefliggéen — az ellenbrzéssel kapcsolatos el6készité és ugyviteli
feladatok korében - keletkezett személyes adatok kezelésével 6sszefliggé torvényi kdvetelményeket.

Az érintett személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésével 6sszefliggésben keletkezé személyes adatainak kezelésére
kizaroélag a Biztonsdagi és Beszerzési Féosztaly jogosult.

A Biztonsagi és Beszerzési FGosztaly a miniszter szakmai feladatai korében ellatja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol
sz6lo 1995. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 70. § (2) bekezdés d) és e) pontja alapjan a miniszter
kezdeményezési jogkorébe tartozd személyek — az Nbtv. 74. § ib)-id) alpontja szerinti kormanyzati vezeték —
nemzetbiztonsagi ellenérzésével kapcsolatos el6készité és tigyviteli feladatokat is, igy az e tevékenysége kérében
keletkezd adatok adatkezelésére is kizarélagosan jogosult.

Az adatkezelés az érintett nemzetbiztonsdgi ellen6rzéséhez kapcsoldddan az aldbbi személyes adatokra terjed ki:

a) név (csalddi és utonéy, valamint sziletési név),

b) szlletési hely, idé,

c) anyja neve,

d) telefonszama,

e) beosztasa, szervezeti egysége.

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa a személyes adatainak konkrét célbdl torténd adatkezeléséhez
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Amennyiben mdés foglalkoztaté kormanyzati szervhez nemzetbiztonsdgi ellenérzés ald esé dlldshelyre torténd
athelyezéssel az érintett jogviszonyat a Kit. alapjan folyamatosnak kell tekinteni, akkor az érintettre vonatkozo,
a jelen alcimben szabalyozott adatkezelés soran keletkezett adatokat a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly megkiildi
afogado szerv részére.
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45.7.

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

A Biztonsagi és Beszerzési Fbéosztdly a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé személyek nemzetbiztonsdgi
ellenérzéséhez kapcsoldédd személyes adatait az érintett jogviszonydnak fenndllasa alatt, a jogviszony megsziinése
esetén a kockdzatmentes biztonsagi szakvélemény érvényességi idejének lejartaig, de legfeljebb 5 évig 6rzi meg.

46. A kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerbe torténo adattovabbitas

Az adatkezelés célja:

a) azilletmény és az egyéb juttatdsok kifizetése a foglalkoztatottnak,

b) azilletményszamfejtéshez sziikséges adatok tovabbitasa kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerbe,

<) a kozpontositott illetményszamfejtési rendszerbe térténé adattovabbitas utjan a Minisztériumot jogszabaly
alapjan terhelé bejelentési, adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitése.

A Humaneréforrds Fbosztaly foglalkoztatottja a kovetkezé személyes adatokat tovdbbitja a kdzpontositott

illetményszamfejtési rendszerbe:

a) természetes személyazonosité adatok, a foglalkoztatott neme;
b) allampolgarsag;

Q) lakcim;

d TAJ-szam, addazonosito jel;

)
)

)

a nyugdij, illetve a nyugdijjellegli ellatas formaja, nyugdijfolydsitasi térzsszama, nyugdijnak nem mindsulé

elldtdsdnak megnevezése, kezdete;

f) fizetési szdmlaszam;

g) a foglalkoztatott illetménye, munkabére, tiszteletdija, koltségtéritése és egyéb pénzbeli juttatdsa, mindezek
utan fizetendd addk és jarulékok, valamint az ezekbél behajtandd kovetelések mértéke;

h) az f) ponttal Osszefiiggésben a foglalkoztatott hazastarsa, élettarsa és eltartott gyermeke természetes

személyazonosité adatai, lakcime, TAJ-szdma és addazonositd jele, valamint az illetmény, munkabér,

tiszteletdij, koltségtérités és egyéb pénzbeli juttatds utan fizetendd addkhoz és jarulékokhoz kapcsolddd

kedvezményekhez szlikséges személyes adatok;

i) iskolai és egyéb végzettségére vonatkozo adat;
j) a jogviszony jellege, a beosztas, a besorolas, a feladatkor, a jogviszonya kezdete és befejezése;
k) a korabbi munkahely megnevezése, a jogviszony jellege, a beosztas, a besorolas, a feladatkor, a jogviszonya

kezdete és befejezése;
) kulfoldi kiktildetés esetén a napidij 6sszege;
m)  szocialis juttatdsok keretében folydsitott kdlcson esetében a kdlcson dsszege, valamint a kezes személyes
adatai (természetes személyazonosité adatok, lakcim, TAJ-szam, addazonosito jel).
A Humaneréforrds Féosztaly foglalkoztatottja a tappénz (és egyéb TB-elldtas: CSED, GYED) folyositasaval és
a betegszabadsaggal Osszefliggé jogi kotelezettségek teljesitése érdekében a kovetkezd személyes adatokat
tovabbitja a kozpontositott illetményszamfejtési rendszerbe:

a) a foglalkoztatott nevét, TAJ-szamat, anyja nevét, lakcimét,
b) a betegszabadsag id6tartamat,

<) a keres6képtelenség kezdetét és idétartamat,

d) a keres6képtelenség okat,

e) a tappénzre jogosultsag idépontjat,

f) a tdppénz mértékét,

a) a tadppénz folyodsitasanak idStartamat,

h) CSED, GYED folydsitasdnak kezdetét és id6tartamat.

Az adattovabbitas jogalapja a Minisztériumra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Abban az esetben, ha a szabadsag igénybevétele egészségligyi adatok

kezelésével jar egyitt (példaul betegszabadsdg, sziilési szabadsag), akkor a kilonleges adatok kezelésének esetkdre

a munkahelyi egészségugyi célbdl sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pont]. A jogi kdtelezettséget

az alabbi jogszabalyi rendelkezések tartalmazzik:

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 44. § (1) bekezdése,

b) az allamhaztartdsrél sz6l6 toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr)) 62-62/B. §-a.
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47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

49.1.

47. A munkakori egészségligyi alkalmassagi orvosi vizsgalattal 6sszefiigg6 adatkezelés

Az adatkezelés célja annak orvosi megallapitasa, hogy a foglalkoztatottat egészségi allapota alkalmassa teszi-e

az adott allashely feladatainak ellatasara.

Az egészségligyi alkalmassagi vizsgdlattal 6sszefliggé adatkezelés a kdvetkez6 személyes adatokra terjed ki:

a) a foglalkoztatott neve, szliletési helye és ideje,

b) a foglalkoztatott lakcime,

<) a foglalkoztatott TAJ-szama,

d) a foglalkoztatott feladatkore,

e) a munkakori orvosi alkalmassagi vélemény (mindsités).

Az adattovabbitas jogalapja a Minisztériumra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az egészséguigyi adatok kezelésének esetkdre a munkahelyi egészségiigyi célbol

sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pont]. A jogi kételezettség az alabbi jogszabalyi rendelkezések

alapjan hatarozhaté meg:

a) a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. térvény 49. § (1) bekezdése és 50. §-a,

b) a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasség orvosi vizsgalatarol és véleményezésérél szolo
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 4. § (1) bekezdés a) pontja.

A Humaneréforras Féosztdly a 47.2. pont szerinti személyes adatokat a Minisztériummal szerzédést kotott,

az egészségligyi alkalmassagi vizsgélatot végzé adatfeldolgozénak dtadja. A Humdénerdforrds Féosztély

a foglalkoztatottat a munkakdri egészségligyi alkalmassagi orvosi vizsgalatot megelézéen elézetesen tajékoztatja,

hogy mely adatfeldolgozé (adatfeldolgozd neve, adatfeldolgozd székhelye) szaméra adja at a személyes adatokat.

48. A fegyelmi eljarassal osszefiigg6 adatkezelés

Az adatkezelés célja a fegyelmi vétség alapjaul szolgald vétkes kotelezettségszegés korilményeinek a kivizsgaldsa

és a fegyelmi blintetés kiszabasa.

Az adatkezelés a kotelezettségszegés korllményeinek kivizsgaldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes

adatokra terjed ki. Az adatkezelés soran kiemelt figyelmet kell forditani az adattakarékossdg elvének

érvényesulésére:

a) kizardlag azok a személyes adatok kezelhetéek, amelyek a kotelezettségszegés koriilményeinek
aldtdmasztasaul, bizonyitékként sziikségesek;

b) valamely dokumentum vagy annak masolata abban az esetben hasznélhaté fel, ha a kotelezettségszegés
bizonyitasdhoz ezen dokumentum elengedhetetlenil szlikséges.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. Abban az esetben, ha a kotelezettségszegés koriilményeinek a kivizsgalasa kilonleges adatok kezelésével

jar egyutt, akkor a kiilonleges adatok kezelésének esetkore a foglalkoztatast szabalyozé jogi eldirdsokbdl fakadd

kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pont]. A jogi kotelezettség

a Kit. 166. § (10) bekezdése alapjan hatarozhaté meg.

Ha a Minisztérium a biintet6eljarasrol sz6l6 2017. évi XC. torvény 111. §-a alapjan tajékoztatast kap arrdl, hogy

a kormdnytisztviselével szemben biintetéeljards indult, a tadjékoztatds sordn tudomdsdra jutott természetes

személyazonosité adatot, valamint a kozvadra uldézendd blncselekmény miatt indult bintetdeljaras

meginditasanak tényérél sz6l6 adatot

a) a tajékoztatast kovetd 15 napig,

b) ha a tdjékoztatds alapjan munkaltatoi intézkedésre (fegyelmi eljarasra) kerdl sor, az intézkedés meghozatalaig

jogosult kezelni. Ezt kdvetéen az adatokat tordlni kell.

A fegyelmi felel6sségre vonatkozé adatok — a 48.4. pont kivételével — a kozszolgélati alapnyilvantartas részét

képezik.

49. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel 6sszefiigg6 adatkezelés
Az adatkezelés célja:

a) a kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcié megel6zése,
b) a Minisztériumot mint a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds szervet terheld kotelezettségek teljesitése,
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49.2.

49.3.

49.4,

49.5.
49.6.

49.7.

50.1.

50.2.

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.

<) a torvényben foglalt feltételek fennalldsa esetén vagyongyarapodassal Osszefliggd ellenérzési eljaras
lefolytatdsa.

Az adatkezelés

a) az ellendrzési eljards és a vagyongyarapodasi eljardas sordn az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekroél sz616 2007. évi CLII torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) melléklete szerinti,

b) a vagyongyarapodassal 0Osszefliggé ellendrzési eljards soran a kormanytisztvisel6 altal elmondott és
a jegyzékonyvben rogzitett

személyes adatokra terjedhet ki.

Az 50.2. pont b) alpontja szerinti célbdl végzett adatkezelés kizdrdlag azokra a személyes adatokra terjedhet ki,

amelyek annak megallapitdsdhoz sziikségesek, hogy a vagyongyarapodas olyan forrasbdl szarmazik-e, amely

a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozé jogviszonybdl, illetve az &rzésért felelds altal ismert egyéb torvényes

forrasbdl szarmazo jovedelem alapjan nem igazolhaté.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. A jogi kotelezettség a Vnytv. 4. § a) pontja, 7. § a) pontja, 8. § (4) bekezdése és 14. §-a alapjan

hatdrozhat6 meg.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkozo adatok a kozszolgalati alapnyilvantartas részét képezik.

A Minisztérium a Vnytv. 14. § (4) és (5) bekezdésében meghatédrozott esetben a Nemzeti Adé- és Vamhivatal

(a tovabbiakban: NAV) eljarasat kezdeményezheti, és a vagyongyarapodasi vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges

személyes adatokat tovabbitja a NAV szdmdra. Az adattovdbbitas jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez

szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. A jogi kotelezettség a Vnytv. 14. § (4) és (5) bekezdése

alapjan hatarozhaté meg.

A Minisztérium kozvetlen tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselGire és

felligyel6 bizottsagi tagjaira vonatkozoé vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség keretében tett vagyonnyilatkozatokat

a Minisztérium erre kijelolt szervezeti egysége kezeli, a 49.1-49.5. pontban foglaltak szerint.

50. A foglalkoztatottak tajékoztatasa az adatkezelésekrol

A Minisztérium - figyelemmel a Kit. 173. § (1) bekezdésére, illetve az Mt. 10. § (5) bekezdésére - koteles tajékoztatni
a foglalkoztatottat a Minisztérium mint munkaltato altal végzett adatkezelésekrél.

A Minisztérium a Szabalyzatban nem szereplé adatkezelésrdl eseti tajékoztatast adhat a foglalkoztatott szamara,
amelynek soran a 11. alcimben foglalt rendelkezéseket kell alkalmaznia.

51. A belsé ellendrzési tevékenységgel 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja annak biztositasa, hogy

a) a Minisztérium valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a szabdlyszer(iséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossdg, hatékonysdg és eredményesség kdvetelményeivel, valamint

b) megfelel, pontos és naprakész informécidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikddésével
kapcsolatosan.

Az adatkezelés az ellendrzés lefolytatdsahoz sziikséges személyes adatokra terjed ki. Az adatkezelés soran kiemelt

figyelmet kell forditani az adattakarékossag elvének érvényesiilésére:

a) kizardlag azok a személyes adatok kezelhet6ek, amelyek az ellenérzési jelentésben foglaltak aldtamasztasaul,
bizonyitékként sziikségesek;

b) valamely dokumentum vagy annak madsolata abban az esetben haszndlhaté fel, ha az ellenérzés
megallapitdsainak bizonyitdsdhoz ezen dokumentum elengedhetetlenil sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

¢) pont]. A jogi kotelezettség

a) az Aht. 70. §-a, valamint

b) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl széld 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet] 10. §-a

alapjan hatadrozhaté meg.

Az Ellenérzési Féosztély az ellenérzési jelentést tajékoztatasul elkildi az ellendrzott szerv / szervezeti egység

vezetbjének és a Kormdanyzati Ellenérzési Hivatal eln6kének. Az adattovébbitds jogalapja a kozfeladat ellatasahoz
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51.5.

52.1.

52.2.

52.3.

52.4.

53.1.

53.2.

53.3.

53.4.

53.5.

szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont]. Az adattovébbitds a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
43.§ (4) bekezdésén és 44. § (1) bekezdésén alapul.

Az Ellendrzési Féosztadly az 51.2. pont szerinti dokumentumokat az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
idépontig tarolja.

IX. FEJEZET
AMINISZTERIUM ALTAL VEGZETT TOVABBI ADATKEZELESEK

52. A miniszteri elismerések adomanyozasaval 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

a) az adomanyozasi eljaras lefolytatasa, az elismerési javaslat el6készitése, a tobbszori elismerés megel6zése,
illetve a dijak visszavonasahoz sziikséges eljaras lefolytatasa,

b) az elismerésre jelolt személy nyilatkozatanak beszerzése,

<) nyilvantartas vezetése az elismerésben részesil6 személyekrdl,

d) az elismerést elnyeré személyek meghivasa a dijatadé rendezvényekre.

A miniszteri elismerések adomanyozasaval 0sszefliggé adatkezelés a kvetkezd személyes adatokra terjedhet ki:

a) természetes személyazonosité adatok,
b) kapcsolattartasi adatok (lakcim, telefonszam és e-mail-cim),
c) az elismerésre jelolt személy titulusa, iskolai végzettsége, munkahelye, feladatkore, munkakore,

d) az elismerésre javasolt életltja, a méltatandd tevékenység indokoladsa, a jeldlt szakmai életutjanak
eredményei,

e) a kordbban kapott allami, miniszteri és szakmai elismerései.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasahoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].

A kozfeladat a gazdasagfejlesztési miniszter altal adomanyozhato elismerésekrdl sz6l6 9/2023. (VI. 5.) GFM rendelet

alapjan hatadrozhaté meg.

A Minisztérium a személyes adatokat az Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott idépontig térolja,

azt kdvetden torli.

X. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES AZ IGENYEK TELJESITESENEK SZABALYAI

53. A kozérdekii adatigénylés maodja

A miniszter Statutum rendelet 103-111/J. §-4ban meghatérozott feladat- és hataskoreit érintd, valamint kozérdekd
adat megismerésére irdnyulé egyedi igények fogadasa és koordinaldsa — ide nem értve a kozhitel( nyilvantartasbol
torténd, torvényben szabélyozott adatszolgaltatast — a Jogi és Koordinacids Féosztaly feladatkorébe tartozik.
A kozzétételi listdkon nem szereplé kozérdekl adat — széban, irdsban vagy elektronikus formaban - torténd
igénylése az 53.3. pontban megjeldlt elérhetéségeken torténik.
A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igények benyujtasanak modja: A Minisztérium az érintett széban,
e-mailben, telefonon vagy papir alapon kiildott kérelmét egyarant teljesiti. Telefonhivas Gtjan eléterjesztett kérelem
esetén a telefonbeszélgetést rogziteni kell, ennek hidnydban a telefonbeszélgetésrdl haladéktalanul feljegyzést kell
késziteni. Ha az érintett a Minisztérium székhelyén szdban terjeszti el a kérelmét, akkor azt irasba kell foglalni.
irasban: Nemzetgazdasagi Minisztérium

1011 Budapest, Vam utca 5-7.
Elektronikusan: adatigenyles@ngm.gov.hu
Barmely szervezeti egységhez érkezé, az 53.1. pontban meghatarozott igényt a cimzett haladéktalanul koteles
az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani. A beérkezett igényt az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartasba veszi.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az igény témadjat, az igénylé nevét, a vélaszadasra kijelolt szakterllet
megnevezését, valamint az Infotv. szerinti valaszadasi hataridéket.
Az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdek(i adat felelés a vélasz el6készitése céljabdl elektronikus uton
haladéktalanul, de legfeljebb 2 (kett6) napon beliil tovabbitja az igényt az adatbirtokos szervezeti egységhez,
valamint tajékoztatasul megkiildi a Parlamenti Allamtitkari Kabinet és a Kézigazgatasi Allamtitkarsag részére is.
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53.6.

53.7.

53.8.

54.1.

54.2.

54.3.

54.4,

54.5.

54.6.

54.7.

54.8.

54.9.

Az adatigénylé személyes adatainak az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti hatéridében torténé torlése
az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekU adat felelés feladata.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekUl adatok kozlése ne jarjon masok
jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok bizalmassdganak sérelmével. Kiilonos figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne kertiljenek nyilvdnossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény daltal nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezel§ szerv vezetje masként nem dontott —
,Nem nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatok.

Az adatigénylést meg kell tagadni, ha

a) az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozas nem allt be; vagy
b) az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt

az elérhet6séget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités
megadhato.
Ha az adatigénylés az igényl6 barmilyen elérhetdségét tartalmazza, a b) pont nem alkalmazhatd, és az adatigénylés
kilon nyilatkozat hidnydban barmelyik megadott elérhet6ségre teljesitheté.

54. A kozérdekii adatigény teljesitése

Az Infotv. 29. § (1) bekezdése alapjan a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését
kovetd legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 (tizendt) napon beliil eleget kell tenni. A jogszabalyban megéllapitott
hataridén belll torténé teljesitése érdekében a belsé Ugyintézési hataridét ugy kell megallapitani, hogy
a jévahagyasi folyamatra kell6 id6 alljon rendelkezésre. A kért adatnak az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdekd
adat felel8s részére torténd rendelkezésére bocsatasarol az adatbirtokos szervezeti egység gondoskodik.
Adatbirtokosnak mindsiil az a szervezeti egység, ahol a kozérdekl adat keletkezik. Ha az adat nem
a Minisztériumnal keletkezett, adatbirtokos az az adatkezelést végz6 szervezeti egység, ahol az adat fellelheté.

Ha az adatigénylés nem egyértelmy, az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekl adat felelés — az adatbirtokos
szervezeti egység kérésére — felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
a Minisztérium alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével
jar, az 54.1. pontban megjel6lt hatdridé egy alkalommal, 15 (tizendt) nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t
- a kozigazgatasi allamtitkdr és a parlamenti allamtitkar egyetértése esetén — az igény beérkezését kovetd
15 (tizen6t) napon bellil az adatvédelmi tisztviselé mint kozérdekd adat felelds utjan tajékoztatni kell.

A kért adatnak az igénylével torténé megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet készitéséhez) a Minisztérium
megfeleld id6t, targyi feltételeket, sziikség szerint kiilon helyiséget biztosit.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél - annak taroldsi modjatdl fliggetlendl -
az igénylé masolatot kaphat. A Minisztérium az adatigénylés teljesitéséért — az Infotv., valamint a kozérdek( adat
iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
[a tovdbbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet] figyelembevételével - legfeljebb a felmerilt koltségek
mértékéig terjedéen jogosult észszerl, az Onkoltség-szamitasi Szabélyzat szerint megallapitott mérték( dijat
felszamitani, amelynek Osszegérdl, valamint a koltségtérités megfizetésének modjarél az igénylét az igény
teljesitését megel6z6en tdjékoztatni szilkséges.

Ha az adatigénylés teljesitése a Minisztérium alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve személyi és dologi koltsége meghaladja a 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben megallapitott dsszeghatart, err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon
beliil az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdek(i adat felelds tajékoztatja.

Az 54.7. pontban meghatarozott esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd
15 (tizenot) napon belil kell teljesiteni. A koltségtérités igénylé altali megfizetésének tényét a Gazdalkodasi
Féosztaly haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviselének mint kozérdekl adat felel6snek. Ebben az esetben
a tdjékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak a Minisztériumhoz torténé beérkezéséig terjed6 idétartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Az 54.7. pont szerinti tdjékoztatdshoz csatolni kell a 2. fliggelékben meghatdrozott formanyomtatvanyt, és
az adatigényl6t fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tajékoztatdst kovetéen az igénylését fenntartja,
a formanyomtatvanyt kitoltve kildje vissza.
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54.10.

54.11.

54.12.

54.13.

54.14.

55.1.

55.2.

55.3.

55.4.

55.5.

55.6.

56.1.

A kozérdeki adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmerilt koltségtéritést a Gazdalkodasi Féosztaly éllapitja
meg az Onkéltség-szamitasi Szabalyzat szerinti elszamolé iven. A megallapitott koltségtérités Ssszegérél
a Gazdalkodasi FOosztaly tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t mint kdzérdekl adat felelst. Az adatigénylés
teljesitését végz6 foglalkoztatottak nevét, a munkaidé-raforditas mértékét, a masolt szines és fekete-fehér oldalak
szamat, valamint a felhaszndlt adathordozok tipusat és mennyiségét az adatbirtokos szervezeti egységnek kell
megkiildenie a Gazdalkodasi Féosztaly részére. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a Gazdalkodasi
Féosztaly feladata.

Indokolt esetben — a beérkezett adatigénylés tartalmatél fliggéen — a miniszter vagy a kodzigazgatasi allamtitkar
a koltségtérités megallapitasat mellézheti.

Ha az igénylé az adatszolgéltatas kivant modjat nem jeldlte meg, az igényt a Minisztérium ugyanolyan moédon
teljesiti, ahogy az igény a Minisztériumhoz érkezett, azzal, hogy e-mailben a valasz csak akkor adhaté meg, ha
az igényld ezt kéri, vagy ha az igényld kapcsan mas elérhetéség nem all rendelkezésre.

A Minisztérium az adatvédelmi tisztviselé mint kozérdeki adat felel6s Utjan — az 55.1. pontban rogzitett eljarasrend
szerint és az Infotv.-ben rogzitett hatdridék betartdsdval — az igénylét az igény teljesitésének megtagaddasarol,
a megtagadas indokairdl, valamint az 6t megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl az igény beérkezését kdvetd
15 (tizen6t) napon belll az 54.14. pontban részletezett mddon értesiti.

Ha az adatigénylé nem adja meg a nevét, nem természetes személy igénylé esetén a megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato,
az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

55. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények teljesitésének eljarasrendje

Az adatbirtokos szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy annak kiadasat
megtagado valaszlevél-tervezetet elektronikus Uton — a szolgalati Ut betartasaval - az igény szervezeti egységhez
torténd érkezését kovetd 5 (6t) napon belll elklldi a szakterlletért felelés kormanyzati vezetd részére. Amennyiben
a kozérdekl adatigénylés teljesitésével kapcsolatban koltségtérités felszamitdsa indokolt, a vélaszlevél-tervezeten
tilmenéen meg kell kildeni az Onkoéltség-szamitasi Szabalyzat szerint szamitott koltséget tartalmazd, jelen
Szabdlyzat 2. fliggelékét képez6 adatlapot is.

A szakterlletért felel6s kormdanyzati vezet6 a valaszlevél-tervezetet egyetértése esetén 2 (ketté) napon belil elkiildi
a kozigazgatasi allamtitkar részére jovahagyas, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdek( adat felel6s
e-mail-cimére tajékoztatas céljabdl.

A valasztervezetet kdzigazgatdsi dllamtitkéri jovahagydsat kovetéen az adatvédelmi tisztviseld jovahagyds céljabdl
1 (egy) napon beliil megkildi a tervezetet a parlamenti dllamtitkédrnak. Az adatvédelmi tisztvisel6 a valasztervezet
véleményezése céljabdl, szilkség szerint a Minisztérium mas ©nallé szervezeti egységének is megkildheti.
A jovahagyo és az esetleges véleményezd szervezeti egységek 3 (hdrom) napon belil az adatvédelmi tisztviselé
részére modositasi javaslatot vagy jovahagyast kildenek.

Az igényld értesitésérdl, illetve az igényelt kozérdek( adat igénylé részére torténd rendelkezésre bocsatasardl
az egyeztetések eredményeként véglegesitett valasztervezet megkildésével az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kozérdek(i adatigénylésre adott valaszt elektronikus Uton tajékoztatas céljabdl
az adatbirtokos szervezeti egység, a Parlamenti Allamtitkarsag, a Miniszteri Kabinet, a Kézigazgatasi Allamtitkarsag,
a jogi, igazgatasi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkarsag, valamint a Jogi és Koordinaciés Féosztaly
részére megkdildi.

Ha a kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében torvény az adatkezel6
mérlegelését teszi lehet6vé, a kozérdekl adat megismerésérdél — az Infotv. 30. § (5) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével, az adatigénylés tartalmatol fliggéen — a kdzigazgatasi allamtitkar vagy a miniszter a jelen
alcimben rogzitett eljarasrend szerint dont.

56. Adatszolgaltatasi kotelezettség
Az elutasitott kozérdek( adatigénylésekrdl és az elutasitdsok indokairdl az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdekd

adat felel6s évente Osszesitést készit, amelyet a kozigazgatdsi allamtitkdr jovahagyasaval minden év
januar 31. napjaig megkild a NAIH részére.



2234

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szam

57.1.
57.2.

57.3.

57.4.

57.5.

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

59.1.

60.1.

60.2.

60.3.

57. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

A kozérdeki adatok nyilvanossaga az Infotv. 27. § (1)-(7) bekezdése alapjan korlatozhato.

A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezését6él szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizardsdhoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak
mérlegelésével - a kbzigazgatasi allamtitkar vagy a miniszter engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan
utasithaté el.

A kozérdek( adat megismerésére irdnyuld igény elutasitdsdt az adatkezel, érintett szervezeti egység vezetdje
minden esetben koteles irdsban indokolni.

A kozérdekld adat megismeréséhez valé jogot kizardlag csak jogszabdlyban meghatarozott feltételek
figyelembevételével lehet korlatozni.

58. A,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkoz6 kiilonds szabalyok

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése hatalya alad tartozé adathordozon - fedlapjan vagy az elsé oldaldnak jobb felsé
sarkan - fel kell tiintetni a,Nem nyilvanos!” jeldlést és a nyilvdnossag korldtozasanak idétartamat. A,Nem nyilvanos!”
jelolés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja a kiadmanyozassal hagyja jova.

1

A Minisztérium ,Nem nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatanak megismerésére és kezelésére kizarélag az a személy
jogosult, akinek az a feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

A ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a korlatozas id&tartama alatt a jelolést alkalmazé kozfeladatot ellatd
szerv vezet6jének engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kdzérdekl adat megismerésére irdnyuld igény
el6terjesztéjével kozolni.

A dontés megalapozasat szolgald, ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére iranyuld igény
az adathordozon feltlintetett korldtozasi idétartamon belll a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el,
ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé
befolyastdl mentes ellatasat veszélyeztetné.

XI. FEJEZET
AKOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESENEK RENDJE

59. Alkalmazasi kor

A Minisztérium mint adatfelelés, adatkezel6 és adatkozlé az Infotv.-ben, a jogszabdlyok el6készitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szol6 2010. évi CXXXI. térvényben, valamint az Avr. 168. §-4ban meghatarozott kdzzétételi
kotelezettségét — a kdzérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendeletben, valamint a kdzzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez szlikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltakra figyelemmel - jelen fejezetben foglaltak szerint teljesiti.

60. A kozzététel altalanos szabalyai

Az 1. figgelékben meghatarozott adatok kozzétételre torténd elkészitése, azok pontossdganak és hitelességének
folyamatos biztositasa, az adatok kdzzétételre alkalmas forméban a jogi, igazgatasi és koordinacios tigyekért felelés
helyettes allamtitkar részére torténé atadasa az 1. figgelékben az egyes adatok tekintetében felelésként megjelolt
szervezeti egység (a tovdbbiakban: adatkozlésért felelGs szervezeti egység) vezet6jének feladata.

Az adatkozlésért felelOs szervezeti egység vezetbje a Szabdlyzatban foglalt feladatok ellatdsara egy munkatarsat
kijeloli, és a kijelolésrél a Minisztérium jogi, igazgatasi és koordinaciés ligyekért felelés helyettes allamtitkarat
tajékoztatja. Az adatkozlésért felelés szervezeti egység vezetbje altal kijelolt munkatars az 1. fliggelékben
meghatarozott adatokat az adatvédelmi tisztvisel6nek mint kozérdeki adat felel6snek tovéabbitja.

A Minisztérium adatai tekintetében a www.kormany.hu internetes portalra feltoltott adatokért a jogi, igazgatasi és
koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar felel.
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60.4.

60.5.

61.2.

Az adatkozlésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a kezelésében 1évé kozérdek( adatok, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatainak hitelességérél és a frissitett adatoknak az adatvédelmi tisztvisel6 mint
kozérdekd adat felel&s részére torténd tovabbitasardl.

A kozzétételi kotelezettség elmulasztasa miatt induld eljarasokban a hatésagi megkereséseket és felhivasokat
az adatkozlésért felelds szervezeti egység koteles megvélaszolni. A valasztervezetet elézetesen az adatvédelmi
tisztviselével egyeztetni kell, gy, hogy az adatvédelmi tisztvisel6nek a valasztervezet véleményezésére legalabb
3 (hdrom) munkanap alljon rendelkezésére.

61. Az Avr.-ben foglaltak teljesitésével 6sszefiiggo szabalyok

. Az Avr. 168. §-a szerint kotelezéen kdzzéteend6 adatokat az 1. fiiggelék IV. pontjaban meghatérozott kézzétételi

egységek és adatok szerinti strukturdban kell megjeleniteni.

A kozzétett adat helyesbitése, frissitése vagy eltdvolitdsa irdnt az adatkozlésért felel6s szervezeti egység
haladéktalanul, de legkésébb a kezdeményezés kézhezvételét kdvetd munkanapon koételes intézkedni a jogi,
igazgatasi és koordindcios lgyekért felelés helyettes allamtitkar altal jovdhagyott adattartalomnak megfelelen.
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Kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. fliggelék

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének

hatérideje

Adatkozlésért felels
szervezeti egység

A Minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Uigyfélszolgélatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Jogi és Koordindcios
Féosztaly

A Minisztérium szervezeti felépitése a szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

A Minisztérium vezetSinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszadma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Humaneréforras
Féosztaly

A Minisztérium szervezeten beliil hataskorrel
rendelkezé tigyfélkapcsolati vezetéjének neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetben
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

A Minisztérium irdnyitasa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt all6, vagy aladrendeltségében
mukod6 mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése és az 1. pontban meghatérozott
adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Allami vagyonért felel&s
helyettes allamtitkar

A Minisztérium tobbségi tulajdondban 4ll¢, illetve
részvételével miikodd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képvisel6jének neve, a Minisztérium
részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Tarsasagi Jogi Féosztaly,
Allami vagyonért felel&s
helyettes allamtitkar

A Minisztérium altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Nemzeti fejlesztés-
finanszirozasért felel6s
helyettes allamtitkar

A Minisztérium dltal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitéd
hatérozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhetésége, miikodési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Ipartigyekért felelés
helyettes allamtitkar

A Minisztérium dltal alapitott lapok neve,
a szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint
a fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Jogi és Koordindacids
Féosztaly
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatérideje

Adatkozlésért felels
szervezeti egység

A Minisztérium feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapveté jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti
és mukodési szabalyzat vagy ligyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

Hatdsagi tigyekben tgyfajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel rendelkezd szervezeti
egység megnevezése, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto6 eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje), az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarid),

az Ugyek intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalds,

az ligytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol
és az Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az adott hatésagi gy
el6készitéséért felel6s
szervezeti egység

A Minisztérium éltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv)

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartadsoknak az informaciés dnrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény szerinti azonositd adatai;

a Minisztérium altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Ipartigyekért felelés
helyettes allamtitkar

A Minisztérium nyilvéanos kiadvanyainak cime,
témadja, a hozzaférés maodja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Jogi és Koordinacids
Féosztaly

A Minisztérium altal kdzzétett hirdetmények,
kodzlemények

Folyamatosan

A hirdetményeket és
kozleményeket
el6készitd szakmai
szervezeti egység

A Minisztérium altal kiirt palydzatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

A kiirast el6készito és
a kiirasért felel6s
szakmai szervezeti

egység

A Minisztériumndl végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél sz616
jelentés megismerését
kdvetden haladéktalanul

Ellendrzési Féosztaly
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8. | Akozérdekl adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Jogi és Koordinacios
igények intézésének rendje, a hataskorrel Féosztaly
rendelkezé szervezeti egység neve, elérhetésége,
az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

9. | A Minisztérium tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Statisztikai
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgydjtés adatgydjtésért felelés
eredményei, idébeli valtozasuk szervezeti egység

10. | A kdzérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Jogi és Koordinacios
statisztikai adatszolgaltatas Minisztériumra Féosztaly
vonatkozé adatai

11. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Gazdalkodasi Féosztaly
szerz6dések listaja, amelyekben a Minisztérium
az egyik szerz6dé fél

12. | A Minisztérium kezelésében lévé kdzérdekl adatok | A valtozasokat kdvetéen | Jogi és Koordinacios
felhasznélasara, hasznositdséra vonatkozo éltaldnos | azonnal Féosztaly
szerz6dési feltételek

13. | A Minisztériumra vonatkozé killénos és egyedi A véltozasokat kovetéen | Jogi és Koordinacios
kozzétételi lista azonnal Féosztaly

14. | A torvény alapjan kdzzéteend6 jogalkotasi A valtozasokat kdvetéen | Jogi és Koordinacids
tajékoztatd azonnal Féosztaly

15. | Atdrvény alapjan kozzéteendd jogszabilytervezetek | A kdzigazgatasi Jogi és Koordinacios
és kapcsolodo dokumentumok egyeztetésre bocsatdssal | Féosztaly

egyidejlileg
lll. Gazdalkodasi adatok
Az adatszolgaltatasi L .
Adat kotelezettség teljesitésének Adatkozles#rt feIL?Ios
hatarideje szervezeti egység

1. | A Minisztérium éves koltségvetése, szamviteli A véltozésokat kovetden | Koltségvetési Féosztaly
torvény szerinti beszamoldja vagy éves azonnal a koltségvetés esetében
koltségvetés-beszamoldja Gazdalkodasi Féosztaly

a tobbi esetben

2. | A Minisztériumnal foglalkoztatottak Iétszdmara és Negyedévente Humaneré&forras
személyi juttatdsaira vonatkozo 6sszesitett adatok, Féosztaly, sziikség
illetve 6sszesitve a vezetdk és vezet6 tisztségvisel6k esetén a Gazdalkodasi
illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai, Féosztaly
valamint kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak kozrem(kodésével
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve

3. | A Minisztérium altal nyujtott, az dllamhdaztartasrol A dontés meghozataldt | Gazdalkodéasi Féosztaly

sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
adatai - kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak, vagy arrol

a kedvezményezett lemond - az aldbbiak szerint:

a kedvezményezett (kedvezményezettek) [szerz6d6
partner (partnerek)] neve, a tamogatds célja

(a szerz6dés targya), a szerz6dés 6sszege (netto,
brutto), a szerz6dés felek altali alairasanak napja,
tovabbd a tdmogatdsi program megvaldsitasi helye

kovetd hatvanadik napig

Koltségvetési Féosztaly
kdzremiikddésével
NFA Pénziigyi Féosztaly
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Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhdéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtaddsara, valamint
koncessziéba adédsra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai

a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentl 6sszefliggd beszerzések adatai és

a mindsitett adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyadért
kikotott — altaldanos forgalmi ado nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil

a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerzé6dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Gazdélkodasi Féosztaly
Koltségvetési Féosztaly
kdzremuikddésével

A koncessziérél sz616 térvényben meghatérozott Negyedévente A kiirdst el6készito és
nyilvanos adatok (pdlyazati kiirasok, palyazok adatai, a kiirasért felel6s

az elbiralasrél készitett emlékeztetdk, palyazat szakmai szervezeti
eredménye) egység

A Minisztérium altal nem alapfeladatai elldtasara Negyedévente Gazdélkodasi Féosztaly
(fgy kulonosen egyesilet tdmogatasara, Koltségvetési Féosztaly
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi kdzremikodésével
érdekképviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente A fejlesztések

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések

megvalositasaért és
lebonyolitasaért felelds
féosztaly

NFA Pénzugyi Féosztaly
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IV. Az Avr. 168. §-aban eléirt kozzétételi kotelezettséggel 6sszefiiggé adatok listaja

Az adatszolgaltatasi o B
Adatkozlésért felels

Adat kotelezettség teljesitésének . i
s szervezeti egység
hatérideje
1. | Akozbeszerzési eljaras eredményeként (a fejezeti A kifizetést kovetd Gazdélkodasi Féosztaly
kezelési el6iranyzatok, illetve az alapok terhére) 8 napon beliil Koltségvetési Féosztaly
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket kdzremikodésével
meghalado szerzédések alapjan teljesitett kifizetés NFA Pénziigyi Féosztaly

0sszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja
(Az el6z6 allapot nem torolhetd.)

2. | Akodzbeszerzési eljaras eredményeként A kifizetést kovet6d Gazdélkodasi Féosztaly
(az intézményi kezelés( elirdnyzatok terhére) 8 napon beliil
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett kifizetés
0sszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja
(Az el6z6 allapot nem torolhetd.)

3. | Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott A kifizetést kovetd A palyézati kiirast
palyazatok esetében a nettd 100 millié forintot 8 napon belil el6készité, a kiirdsért
meghalado, teljesitett kifizetés 6sszege, felelés szakmai
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja szervezeti egység
(Az el6z6 allapot nem torolhetd.) NFA Pénziigyi Féosztaly

2. fiiggelék

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziikséges személyes adatai

A kozérdekl adatiglnyles tArgya: .......c.ouiuei e

Az igényl6
NS PP
[0 T PPt
Szamlazéasra vonatkozo adatok':

Y2 10 0] V.- T T PP
Y2 12 01 2. 15 I el ' PP

" Amennyiben eltér az igénylé adataitdl.
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A nemzetgazdasagi miniszter 14/2024. (VI. 14.) NGM utasitasa
a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kozponti kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzataroél

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. & (3) bekezdése, valamint a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl
sz616 1991. évi IV. torvény 39/A. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolo
182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 103. § 11. pontjara és a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjaban foglaltakra — a kévetkezd utasitast adom ki:

1.§ A Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap kozponti kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi szabdlyzatit (a tovabbiakban:
szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Ezen utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi ligyekben is alkalmazni kell.
4.8 Hatdlyat veszti a Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap kdzponti kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatardl sz6lé

9/2023. (VI. 23.) GFM utasitas.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 14/2024. (VI. 14.) NGM utasitdshoz
1. A szabalyzat célja

1.1. A szabdlyzat célja a nemzetgazdasagi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) mint a Nemzeti Foglalkoztatési Alap
(a tovabbiakban: NFA) felett — a foglalkoztatds el6segitésérdl és a munkanélkiliek ellatdsarol szolo 1991. évi
IV. torvény (a tovabbiakban: Flt.) 39/A. § (1) bekezdése szerint — rendelkezé miniszter felelésségi korébe tartozd
nemzeti és el6finanszirozott eurdpai unids forrasok terhére torténé kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas rendjének szabalyozésa.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Ezen szabdlyzatot az NFA elSirdnyzatai koziil a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) szervezeti
egységei altal kezelt eliranyzatok és koltségvetési keretek (a tovabbiakban: Kézponti NFA) felhasznalasanak
pénziigyi lebonyolitdsira és ennek keretében a hazai és eléfinanszirozott eurdpai unios pénzeszkozok kezelése
soran a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasara és a kotelezettségvallalasok eljarasi szabalyaira kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.1. Ezen szabalyzat alkalmazasaban

a) elézetes kotelezettségvdllalds: a tAmogatast megitélé/visszterhes szerz6dés megkotésére vonatkozé miniszteri
dontés, a palydzati felhivas; a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolo
1/2023. (I. 23.) GFM utasitdsban (a tovdbbiakban: SZMSZ) meghatdrozottak szerint atruhdzott jogkdrben
hozott tdmogatoi dontés (a tovabbiakban: tdamogatoéi dontés);

b) jogi ellenérzésért felelés szervezeti egység: az NGM azon szervezeti egysége, amely az SZMSZ szerint
a szerz6dések jogi megfelel6ségi tanusitasara jogosult;

c) kételezettségvdllalds: az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 1. § 15. pontja
szerinti jognyilatkozat, amelyet az NGM a K6zponti NFA elSiranyzatai és kdltségvetési keretei terhére vallal;

d) kéltségvetési keret: az el6irdnyzat azon része, amely felett a kotelezettségvallaldsra jogosult rendelkezik;

e) NFA gazdasdgi vezetdje: az SZMSZ szerint az NFA gazdasagi feladatainak ellatasaért felelds vezet6;
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4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

5.1.

f) NFA irdnyito szervi feladatokat elldté szervezeti egység: az SZMSZ-ben az NFA el6iranyzataival kapcsolatos
gazdélkodasi, konyvvezetési, beszamolasi, adatszolgaltatési feladatok teljesitésének ellatasdra és a Kozponti
NFA terhére véllalt kbtelezettségek nyilvantartasara kijelolt szervezeti egység;

g) dllami vezeté: miniszter, dllamtitkdr, kzigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar;

h) szakmai szervezeti egység: az NGM azon szervezeti egysége, amely foglalkoztataspolitikai, illetve
felnéttképzési feladatanak ellatasa soran a Kozponti NFA elGiranyzatai felhasznélasat szakmai felelésként
ellatja.

4. Elozetes kotelezettségvallalas

Tamogatas megitélésére, visszterhes szerz6dés megkotésére iranyuld javaslat, palyazati felhivas meghirdetése el6tt
szakmai szervezeti egység felel6s az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos
eljarasrél és a regiondlis tdmogatdsi térképrél szolé 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet szerinti bejelentési
kotelezettség teljesitéséért. A bejelentési kotelezettséget a tdmogatési konstrukcidonak a Tamogatésokat Vizsgald
Iroda (a tovabbiakban: TVI) részére torténé megkildéssel kell teljesiteni.

El6zetes kotelezettségvallalds csak jogi és pénziigyi véleményezést kdvetden tehetd. A szakmai szervezeti egység
az elézetes kotelezettségvallalds dokumentumainak tervezetét, valamint azok aldtdmaszté dokumentumait
(ideértve a 4.1. pont szerinti bejelentésre érkezett TVI allaspontot tartalmazé dokumentumot is) elézetes jogi és
pénziligyi véleményezésre koteles megkiildeni elektronikus Uton a jogi ellendrzésért felelés szervezeti egység
részére, valamint az NFA irdnyito szervi feladatokat ellatd szervezeti egység részére.

A jogi véleményezés keretében a jogi ellenbrzésért felel6s szervezeti egység az el6zetes kotelezettségvallalas
dokumentumainak tervezetét jogi szempontbodl, az NFA iranyité szervi feladatokat ellatd szervezeti egysége
pénziigyi szempontbdl vizsgdlja. A jogi és pénziigyi ellenérzés nem terjed ki az elézetes kotelezettségvallalas
szlikségességének, célszerliségének vizsgélatara, ez az el6zetes kotelezettségvallalast el6készitd szakmai szervezeti
egység feladata.

A véleményezd szervezeti egység az észrevételeit tartalmazd dokumentumokat a szakmai szervezeti egység,
valamint valamennyi, a véleményezésben részt vevé szervezeti egység részére 8 munkanapon belil elektronikus
levélben megkdildi. Ennél rovidebb véleményezési hatarid6t a szakmai szervezeti egység slirgds esetben kérhet,
egyidejlileg megjelélve a rovidebb véleményezési hataridé okat. A véleményezési hatdridé 3 munkanapnal
rovidebb nem lehet.

A vélemények visszaérkezését kdvetden a szakmai szervezeti egység az észrevételeket dtvezeti a dokumentumokon.
Ha a beérkezett vélemények dtvezetése a dokumentumok tartalmaban érdemi véltozast eredményez, a szakmai
szervezeti egység a véltozéassal érintett dokumentumokat ismételten megkiildi a véleményezék részére legfeljebb
3 munkanapos véleményezési hatérid6 kitlizésével (visszamutatds).

A véleményez6 és a szakmai szervezeti egység véleményeltérése esetén a szakmai szervezeti egység egyeztetést
kezdeményez, amelyet mindaddig folytatni koteles, ameddig a véleményezé és a szakmai szervezeti egység azonos
allaspontra nem jut. A jogi és pénziigyi véleményeket tartalmazoé elektronikus leveleket az alairasra felterjesztésre
kertilé Ggyiratban el kell helyezni. Amennyiben a munkatérsi egyeztetések nem vezetnek eredményre, Ugy a jogi
ellenérzésért felelds szervezeti egység kezdeményezheti, hogy iktatészammal és részletes indokolassal ellatott,
a szakmai szervezeti egység vezet6je altal aldirt feljegyzésben keriljon dsszefoglaldsra az egyet nem értés oka és
a szakmai kezel6 szervezeti egység altal képviselt vélemény, amely az Gigyirat mellékletét képezi.

A kozponti NFA terhére torténd elézetes kotelezettségvallalas érvényességéhez pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasanak igazolasa sziikséges. A pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasanak igazolasara (pénziigyi ellenjegyzésre)
az NFA tekintetében ellenjegyzési jogkdrrel rendelkezé személy jogosult. A fedezet igazoldsara az elézetes
kotelezettségvallalds dokumentuman kertl sor.

5. A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak altalanos szabalyai

A Kozponti NFA terhére kotelezettségvallaldsra jogosult a miniszter, valamint — a miniszter altal az dllamhaztartasrol
sz616 térvény végrehaijtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 52. § (1) bekezdése
alapjan adott felhatalmazassal -

a) a foglalkoztataspolitikaért felelés allamtitkar, értékhatartdl fliggetlendl,

b) a foglalkoztatasért és programokért felelés helyettes allamtitkar 500 millié forint értékhatarig,
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5.2.

5.3.

54.

55.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

<) a munkaerdpiacért, munkavédelemért és foglalkoztatds felligyeletért felelés helyettes allamtitkar
500 milli6 forint értékhatérig,
d) féosztalyvezetd 50 millio forint értékhatarig.
A kotelezettségvallalasra jogosultak hataskorét és alairasi cimpéldanyat az 1. flggelék szerinti ,Adatlap
a kotelezettségvallaldsra jogosultakrdl” elnevezés(i nyomtatvany 1 példanyban torténd kitoltése alapjan kell
nyilvantartasba venni. A kételezettségvallalasra jogosult személyek nyilvantartdsa az NFA irdnyitd szervi feladatokat
ellaté szervezeti egység feladata. Ha a kotelezettségvallalasra jogosultak személyében véltozas kovetkezik be, akkor
az Uj kotelezettségvallalé nyilvantartdsba vétele az 1. fliggelék szerinti Adatlap alapjan torténik. Az Adatlap
kitoltéséért és aldirattatdsdért a szakmai szervezeti egység felelés. Az aldirt Adatlapokat a szakmai szervezeti
egységek kotelesek az aldirast koveté 10 munkanapon beliill az NFA irdnyitd szervi feladatokat elldtd szervezeti
egység részére nyilvantartas céljabol megkuldeni.
A Kozponti NFA terhére kotelezettségvallalds és annak modositasa jogi és pénziigyi ellenjegyzés utan, kizarélag
irdsban torténhet, az ellenjegyzés helyének, idejének megjeldlésével, valamint az ellenjegyzés tényére torténd
utaldssal.
A Magyarorszag kozponti koltségvetésérél szol6 torvény NGM fejezete és az NFA fejezet kdzotti pénzeszkozatadasok
esetében, ha a pénzeszkdz atadasa az NGM igazgatdsa vagy fejezeti kezelés(i elGiranyzata részére torténik,
kotelezettségvallalasra — értékhatarra valo tekintet nélkil - teljeskortien a miniszter vagy a foglalkoztataspolitikaért
felel6s allamtitkar jogosult. A pénzeszkodzatadas tamogatodi okirattal biztosithatd. Az atadott pénzeszkoz terhére
torténd kotelezettségvallalds tekintetében az NGM-re vonatkozé éltaldnos kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
szabalyokat meghataroz6 miniszteri utasitast kell alkalmazni.
Ha az NFA-hoz koltségvetési felligyeld keril kirendelésre, akkor az dltala elére meghatarozott értéket meghaladd
elézetes kotelezettségvallalasok, illetve kotelezettségvéllaldasok esetén, a jogi és pénzigyi ellenjegyzéseket
megelézéen, az NFA-hoz kirendelt kéltségvetési felligyel6 véleményét ki kell kérni.

6. A kotelezettségvallalasok kezdeményezése

Kotelezettségvallalast

a) miniszteri dontés, tdmogatdi dontés,

b) jogszabalyi rendelkezés,

c) a Kormany egyedi hatdrozata,

d) palyazati eljaras,

e) egyedi kérelem, ajanlat, szakmai feladatelldtashoz kapcsolédo vallalds,

f) lebonyolitasi és m(ikddési jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontés vagy

g) az EU-s el6- és tarsfinanszirozds elnevezési elbirdnyzatok terhére vallalt, a részprojektek eléfinanszirozasa
érdekében torténé kotelezettségvallalds esetén érvényes tdmogatdsi szerz6dés vagy tervezési felhivas vagy
allami vezet6i dontés alapjan lehet kezdeményezni.

A kotelezettségvallalasi folyamat meginditasakor a szakmai szervezeti egység el6zetes fedezetvizsgalatot végez

a medfeleld elbirdnyzat, illetve koltségvetési keret rendelkezésre allasdnak megallapitasa érdekében. A szakmai

szervezeti egyséqg az el6zetes fedezetvizsgalatba az adatok pontositasa érdekében bevonhatja az NFA iranyité szervi

feladatokat ellato szervezeti egységet is.

A szakmai szervezeti egység a kotelezettségvéllalast megel6zéen koteles meggyézédni arrdl, hogy

a kedvezményezett 4tlathato szervezetnek minésiil, amelyhez ellenérzi az Aht. 55. §-4ban foglalt adatokat, melyrdl

adatot szolgaltat ezen adatok nyilvantartasaért felel6s szervezeti egység részére. A szakmai szervezeti egység

a 2. fuggelék szerinti nyilatkozatot alkalmazza az 4tldthat6sagi vizsgélatnal.

Az Aht. 55. §-4ban meghatéarozott adatokat az NFA iranyité szervi feladatokat ellaté szervezeti egység kezeli

a szakmai szervezeti egység éltal nyujtott informaciok, adatok alapjan.

A szakmai szervezeti egység felel6s

a) a hataskorébe tartozo eldiranyzat, koltségvetési keret szabalyos és jogszerti felhasznalasaért,
b) a szlikséges okiratok és dokumentaciok palyazétol, kérelmezétdl torténd bekéréséért,

c) a szlikséges belsé egyeztetések lefolytatasaért,

d) a koltségvetési feligyel6i vélemény kikéréséért,

e) az Aht. 55. §-4ban meghatarozott adatok rendelkezésre &llasaért, valamint

f) a kotelezettségvallalas célszerliségéért, szakmai sziikségességéért.
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6.6.

6.7.

6.8.

7.1.

7.2

7.3.

8.1.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak tervezetét a szakmai szervezeti egység késziti el. Iratminta rendelkezésre

dlldsa esetén annak haszndlata kotelez6. A szakmai szervezeti egység vezetdje a kotelezettségvallalds

dokumentuma tervezetének 0sszedllitdisa soran az aldbbi dokumentumok beszerzésérél és kitoltésérdl

gondoskodik:

a) a 6.3. pont szerinti atlathato szervezetre vonatkozé nyilatkozat;

b) tamogatasok esetén a 3. fliggelék szerinti, a szakmai szervezeti egység vezetGje altal kitoltott és alairt,
valamint az el6iranyzat felett felligyeletet gyakorl6 helyettes allamtitkar altal alirt nyilatkozat és

<) a 4. fuggelék szerinti 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat.

A targyévi koltségvetési keret terhére kotelezettségvallaldst kezdeményezni Ugy lehet, hogy a kotelezettségvallalas

dokumentumanak alairasara a targyév december 20. napjaig sor kerdiljon.

Az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pontja szerinti, fejezetek kdzotti elSirdnyzat-dtcsoportositasra iranyulé megallapodast

az NFA iranyito szervi feladatokat ellaté szervezeti egysége késziti elé.

7. A kotelezettségvallalasok tipusaira vonatkozé szabalyok

Visszterhes szerz6dés

7.1.1. Az NFA terhére \visszterhes szerz6dés alapjan torténé kotelezettségvallaldsok tekintetében
a Nemzetgazdasadgi Minisztérium kotelezettségvallaldasdnak szabalyozasarol szélé 7/2024. (V. 11)
NGM utasitas szerint kell eljarni, azzal az eltéréssel, hogy ezekben az esetekben a gazdalkodasi jogkdroket
(kotelezettségvillalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités) jelen szabdlyzat szerint
tortént kijeloléseknek megfeleléen kell ellatni.

7.1.2. Jelen szabdlyzatban a kotelezettségvallaldsokra vonatkozé rendelkezések a tdmogatési jogviszonyra
vonatkoznak.

Tamogatasi szerz6dés, tamogatdi okirat

7.2.1. A Kozponti NFA-bdl folydsitott koltségvetési tdmogatas a Kormany egyedi hatarozata alapjan vagy palyazat
vagy egyedi elbiralds (kérelem) utjan nyujthaté.

7.2.2. A kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld személy a koltségvetési tdmogatdasrol — figyelemmel az Flt. 39/B. §
(1) bekezdésére — tdmogatasi szerzédést kot. Az 5.4. pontban meghatarozott pénzeszkdzatadds esetén
Osszeghatartol fiiggetleniil tdamogatoi okirat keriil kiadasra.

7.2.3. Téamogatdasi szerz6dés mindaddig nem kothetd, illetve tdmogatéi okirat nem bocsathaté ki, amig
a kedvezményezett az el6z6 idészakra vonatkozdan azonos célra biztositott, lejart elszamoldsi hatéridej
tdmogatds felhasznaldsaval szabalyszerlien el nem szdmolt, és — a kotelezettségvallalé ellenkezd dontése
hidnyaban - vissza nem fizette a fel nem hasznalt 6sszeget.

7.24. A tdmogatasi szerz6dés, illetve tdmogatd okirat mellékletét képezi a ,Koltségterv’, amelyben meg kell
hatdrozni a nyujtandé tdmogatasi 0sszeg felhasznalasakor elszdmolhat6 koltségeket, valamint a tdmogatdas
folydsitasanak Gtemezését. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, vissza nem téritendd tdmogatas esetén
az elszamolhaté koltségeket az Avr. 101/A. § (9) bekezdés b) pontja szerint kell meghatérozni.

7.2.5. A szakmai szervezeti egység a tdmogatdsi dontés meghozataldt megel6z6en gondoskodik a tdmogatas
elbirdlasdhoz sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasarol.

7.2.6. Mind az el6legként folydsitott, mind az utdfinanszirozott tdmogatds esetében elbirhatd részelszamolasi
kotelezettség benyujtdsa. A részelszamolds benyujtdsara vonatkozé kotelezettséget - kilondsen annak
tartalmat és idépontjat — a tamogatdsi szerz6désben, illetve a tdmogatéi okiratban kell meghatarozni.

7.2.7. Tamogatdi okirat kibocsatasa el6tt sziikséges a kedvezményezettnek az 5. fliggelék szerinti nyilatkozatot is
megtennie, melyrél a szakmai szervezeti egység koteles a kedvezményezettet tajékoztatni.

Fejezetek k6zotti megallapodas

7.3.1. Mas koltségvetési fejezet részére — az NGM fejezet kivételével - torténd pénzeszkdz atadasakor az érintett
koltségvetési fejezetet iranyitd szervvel megadllapodas megkotésére keriil sor, a megallapodas alairdsara
- értékhatarra vald tekintet nélkll - a miniszter vagy a foglalkoztataspolitikaért felelés allamtitkar jogosult.

8. A kotelezettségvallalasok véleményezése
A tamogatasi jogviszonyra vonatkozé kotelezettségvallaldas dokumentumanak tervezetét és annak mellékleteit,

tovabbd a kotelezettségvallaldshoz sziikséges egyéb dokumentumokat tartalmazé Ugyiratot (a tovabbiakban:
Ugyirat) a szakmai szervezeti egység elektronikus uton koteles egyidejlileg megkildeni a jogi ellenérzésért felel6s



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szém 2245

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.1.

szervezeti egység részére, valamint a koltségvetési szempontu véleményezés céljabol az NFA irdnyité szervi
feladatokat ellato szervezeti egység részére.

Az Ugyiratot elektronikus uton jogi véleményezésre a Jogi és Koordinacids Fosztaly, kozbeszerzési mindsitésre
a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly, valamint az NFA irdnyité szervi feladatokat ellatd szervezeti egység részére kell
megkildeni. A szakmai szervezeti egység sziikség esetén a TVI részére is megkuldi a kotelezettségvéllalds
dokumentumanak tervezetét véleményezésre.

Amennyiben a kotelezettségvallalds miniszteri vagy tamogatéi dontésen alapul, kotelezettségvallalds
dokumentumdénak tervezete csak abban az esetben kiildheté meg véleményezésre, ha annak tdmogathatdésagardl
az elGiranyzat tekintetében kijelolt dontéshozé tdmogatdi dontése rendelkezésre éll. A tdmogatdi dontés az Gigyirat
részét képezi.

A jogi megfeleléségért felelés szervezeti egység a kotelezettségvallaldas dokumentuma tervezetét jogi és
kozbeszerzési jogi szempontbdl vizsgalja. A jogi szempontbdl torténd vizsgalat sordn a kotelezettségvallalas
dokumentumanak mellékletét képezé dokumentumokat a kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi
megfelel6ségének megitélés szempontjdbdl vizsgdlja. A jogi megfeleléségért felelés szervezeti egység
a véleményezési hataridén belil iktatoszammal elldtott véleményben, elektronikus Uton koézvetlenil a szakmai
szervezeti egységet tajékoztatja a kotelezettségvallalds dokumentuma tervezetének jogi megfeleléség tanusitasara
torténd bocsathatdsagarol.

A kozbeszerzési szempontu vizsgalat kiterjed a kotelezettségvéllaldsnak a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl szélé 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya ala
tartozasanak vizsgalatara.

A szakmai szervezeti egységnek a kotelezettségvallalds tervezett id6pontjéra, illetve a kotelezettségvallaldsban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének kezdé idépontjara is figyelemmel, a kotelezettségvallalas
dokumentumat - ideértve annak moédositasat is — ugy kell jogi szempontbdl torténd vizsgalatra megkildeni, hogy
a megalapozott irasbeli vélemény elkészitésére, illetve az esetleges korrekcid atvezetését kovetd ismételt
véleményezésére is a jogi ellendrzésért felelés szervezeti egység szamara 8 munkanap idétartam biztositott legyen.
Ennél révidebb véleményezési hataridét a szakmai szervezeti egység slirgés esetben kérhet, egyidejlileg megjeldlve
a rovidebb véleményezési hatéridé okdat. A véleményezési hatdridé 3 munkanapndl révidebb nem lehet.
Amennyiben a jogi szempontu vizsgélat soran a jogi ellenbrzésért felel6s szervezeti egység, koltségvetési
szempontu vizsgdlat soran az NFA iranyitasi feladatait ellaté szervezeti egység a kotelezettségvallalas
dokumentumanak tervezetét nem tartja megdfelelének, a felmeriilé hianyossagokrdl elektronikus levélben
tajékoztatjak a szakmai szervezeti egységet. A hianyos, illetve nem megfelel tartalommal elkészitett Ggyiratnak
a szakmai szervezeti egység részére javitdsra, kiegészitésre torténd visszakiildésével a hatérid6é szamitasa Gjraindul.
A vélemények visszaérkezését kdvetben a szakmai szervezeti egység az észrevételeket dtvezeti a dokumentumokon.
Ha a beérkezett vélemények atvezetése a dokumentumok tartalmaban érdemi véltozast eredményez, a szakmai
szervezeti egység a valtozassal érintett dokumentumokat ismételten megkiildi a véleményezbk részére legfeljebb
3 munkanapos véleményezési hataridé kit(izésével (visszamutatas).

A véleményez6 és a szakmai szervezeti egység véleményeltérése esetén a szakmai szervezeti egység egyeztetést
kezdeményez, amelyet mindaddig folytatni koteles, ameddig a véleményez6 és a szakmai szervezeti egység azonos
alldspontra nem jut. Amennyiben az egyeztetések nem vezetnek eredményre, Ugy a jogi ellenérzésért felelés
szervezeti egység kezdeményezheti, hogy iktatészammal és részletes indokoldssal ellatott, a kotelezettségvallald
altal alairt feljegyzésben keriiljon Osszefoglaldsra az egyet nem értés oka és a szakmai szervezeti egység altal
képviselt vélemény, amely az ligyirat mellékletét képezi.

A szakmai szervezeti egység a véleményezési eljaras lezdrasat kdvetden a szerz8déstervezetet, illetve a tdmogatdi
okirattervezetét annyi példanyban késziti el6, hogy annak aldirdsat kdvetéen az NGM legaldbb 3, és valamennyi
egyéb szerz6do fél, illetve kedvezményezett legaldbb 1 alairt eredeti példannyal rendelkezzen.

9. A kotelezettségvallalas jogi és pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése

9.1.1. A szakmai szervezeti egyséqg az aldirdsra felterjesztett Uigyiratnak a jogi ellenérzésért felel8s szervezeti egység
részére torténé megkuldésével kérelmezi az Ugyirat jogi megfeleléségének tanusitdsat, amelyet a jogi
ellenérzésért felelés szervezeti egység jogi ellenjegyzéssel végez el a kdtelezettségvallalds dokumentuman.
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9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

9.1.2. Jogi megfelel6ség tanusitasara a kotelezettségvallalas dokumentumanak koltségvetési, pénzligyi szempontu
véleményezését kdvetden akkor keriilhet sor, amennyiben a véleményezés sordn
a) a véleményezbk észrevételt nem tettek,

b) a véleményezbk észrevételt tettek, és a kotelezettségvallaldas dokumentumanak tervezete azoknak
megfeleléen dtdolgozasra kerlilt, vagy az egyeztetés sordn azonos allaspont kerilt kialakitasra.

9.1.3. A jogi megfeleléség tanusitasara a jogi ellenérzésért felelés szervezeti egység vezetdje vagy éltala irdsban
meghatalmazott, a minisztérium alkalmazasaban allé kormanytisztviseld jogosult.

9.1.4. Ajogiellenérzésért felelés szervezeti egység az Ugyirat titkarsdgéra torténé beérkezésétdl szamitott 5, stirgés
Ugyek esetén maximum 3 munkanapon beliil, a szakmai kezel6 szervezeti egység altal teljeskorten felszerelt
Ugyirat részét képezd kotelezettségvallalds dokumentumat megvizsgélja, és dont a jogi megfeleléség
tanusitasarol. A siirgésséget a szakmai szervezeti egység a kotelezettségvillalast inditd feljegyzésben
indokolja. A kotelezettségvallalas jogi megfelel6ségének tanusitasa annak igazolasa, hogy a szerzédés, illetve
a tdmogatoi okirat és mellékletei a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelnek. Amennyiben a jelen vizsgalat
sordn a jogi megfelel6ségért felelés szervezeti egység megallapitja, hogy az lgyirat jogi megfeleléség
tanusitasara nem alkalmas, errél sz616 indokolast tartalmazoé dontésérdl a szakmai kezelé szervezeti egységet
az Ugyirat visszakiildésével értesiti.

9.1.5. A jogi ellen6rzést kovetéen a jogi ellenbrzésért felelds szervezeti egység az Ulgyiratot az NFA irdnyitasaért
felelGs szervezeti egység részére tovabbitja.

9.1.6. Jogi ellen6rzés hidnydban pénzigyi ellenjegyzésre nem keriilhet sor. A jogi és a pénzligyi ellenjegyzést
utélagosan teljesiil6 feltételhez kotni nem lehet.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

9.2.1. A pénzigyi ellenjegyzés annak igazoldsa, hogy a szikséges fedezet rendelkezésre all, és
a kotelezettségvallaldas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

9.2.2. Pénzligyi szabalytalansdg észlelése esetén a pénziigyi ellenjegyz6 az lgyiratot intézkedésre indokolassal
visszakildi a szakmai szervezeti egységnek. A szakmai szervezeti egység Uj eljarast indit, vagy eltekint
a kotelezettségvallalastol, és a dontésrol értesiti a szerz6dé felet.

9.2.3. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeknek meg kell felelnilik az Avr. 55. § (3) bekezdésében el6irt
kovetelményeknek. A Kézponti NFA-ndl pénziigyi ellenjegyzésre az NFA gazdasagi vezet6je és az altala
irdsban kijelolt kormanytisztvisel6k jogosultak. Az alairasra jogosult személyeket és aldirasmintajukat az NFA
iranyito szervi feladatokat ellatd szervezeti egység tartja nyilvan.

9.2.4. Az NFA iranyit6 szervi feladatokat ellatd szervezeti egység a pénzugyi ellenjegyzés céljabdl rendelkezésére
bocséatott dokumentumokat 3 munkanapon belil visszakiildi a szakmai szervezeti egység részére.

10. A kotelezettségvallalas alairasa

A szakmai szervezeti egység a jogi ellenérzést és a pénzligyi ellenjegyzést kovetéen gondoskodik a szerzédés felek
altal, illetve a tdmogatdi okirat tdmogato altal torténd aldirdsarol.

A kotelezettségvallaldst tartalmazd szerzédést a szerzé6dd partner, majd az 5.1. pontban foglalt értékhatarok
figyelembevételével az NGM kotelezettségvallalasra jogosult vezetéje irja ald.

A felek altal aldirt szerz6dés, illetve a tdmogatd altal alairt tdmogatdi okirat NGM-et megillet egy eredeti példanya
a szakmai szervezeti egységet illeti meg. A szakmai szervezeti egység a szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat egy
eredeti példanyat a szerz6dés nyilvantartasat végzé féosztaly részére, egy eredeti példanyat az NFA iranyitd szervi
feladatokat ellato szervezeti egységnek tovabbitja.

Ha a kotelezettségvallalast tartalmazoé szerzédéstervezetet a szerz6d6 felek nem irjdk ald, és a szerz6dés nem jon
létre, illetve a tdmogatdi okirat nem kerdil aldirasra, akkor a szakmai szervezeti egység — a tdmogatds meghitsulasa
okanak feltlintetésével - koteles errél irasban tajékoztatni az NFA irdnyitd szervi feladatokat ellatod szervezeti egység,
valamint a jogi megfelel6séget tanusitd szervezeti egység vezetdjét.

11. A szerzédés, illetve a tamogatéi okirat modositasa, a szerzédés teljesités nélkiil torténé
megsziinése

. A szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat modositdsanak folyamatdra a kotelezettségvallaldsi folyamatra vonatkozé

szabalyokat kell alkalmazni.
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11.2.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Ha a szerz6désben, illetve a tdmogatdi okiratban rogzitett kotelezettségek teljesitése részben vagy teljesen elmarad,
a szakmai szervezeti egységnek a szerz6désben, tdmogatdi okiratban rogzitett feltételek szerint kell eljarnia, azzal,
hogy sziikség szerint a jogi megfeleléség tanusitasdért felelds szervezeti egységet a szerz6dés megsziintetésébe
be kell vonni.

12. Teljesitésigazolas

Kifizetést csak a teljesités szakmai, illetve pénzligyi szempontu igazoldsa alapjan lehet kezdeményezni.

12.1.1. A teljesitésigazolast az arra jogosult személy datummal és aldirassal latja el.

12.1.2. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a kotelezettségvallalasra jogosult személyek jelolik ki. A kijelolés
és a hataskorik meghatarozasa a 6. fliggelék szerinti, ,Adatlap a teljesitésigazolasra jogosultak kijel6léséhez”
elnevezésli nyomtatvany 1 példdnyban torténd kitdltésével torténik. A kotelezettségvallalé személyét
a tdmogatasi szerzédésben / tamogatoi okiratban fel kell tiintetni.

12.1.3. A teljesitésigazolasra jogosultak nyilvdntartdsa az NFA irdnyit6 szervi feladatokat elldté szervezeti egység
feladata. Ha a teljesitésigazoldsra jogosult személyében valtozas kovetkezik be, akkor az Uj teljesitésigazoldsra
jogosult személy kijelolése a 6. fluggelék szerinti Adatlapon torténik. Az Adatlap kitoltéséért és
alairattatasaért a szakmai szervezeti egység a felel6s. Az alairt Adatlapokat a szakmai szervezeti egység
koteles az alairast koveté 10 munkanapon beliil az NFA iranyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti egység
részére nyilvantartas céljdbdl megkuldeni.

A teljesités igazolasa sordn meg kell gy6z6dni arrél, hogy a feladat elvégzése a szerzédésben, illetve a tdmogatdi

okiratban foglaltaknak megfeleléen megtortént-e, valamint — visszterhes szerz6dés esetén — az ellenérték kifizetése

megalapozott-e, illetve hogy az ellenérték megfizetése a szerz6désben vagy tdmogatdi okiratban meghatarozott
maddon igazolt-e.

Ha a teljesitéssel kapcsolatosan kifogas nem mertil fel, a teljesités igazolasara jogosult személy a teljesitést igazolja,

valamint a szerzédésszer( teljesités elfogadasarol a szerz6d6 partnert irdsban tajékoztatja.

Ha valamely okbdl a kifizetés nem engedélyezhetd, akkor a teljesités igazoldsara jogosult személy gondoskodik

a hianypétlas irant.

Ha a tamogatasi szerzédés, illetve tdmogatoi okirat esetében az NFA-bdl nyujtott tdmogatas utdfinanszirozas

keretében kertl folyositasra, a kifizetéshez a kedvezményezett beszamolét koteles benyujtani. Ha a tdamogatas

tdmogatasi el6legként keril folydsitasra, akkor a kedvezményezett a tamogatasi szerzé6désben, illetve tdmogatdi
okiratban meghatdrozott idépontban koteles a folydsitott tdmogatéssal elszamolni.

A tdmogatési szerz6désben, illetve tdmogatdi okiratban meghatdrozott részbeszamolé vagy beszamold

(a tovébbiakban egyiitt: beszamolo) szakmai és pénziligyi részbél all.

12.6.1. A szakmai szervezeti egység a kedvezményezett altal benyujtott beszamoldt megvizsgdlja, és a pénziigyi
beszamoldt véleményezésre az NFA iranyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti egység részére megkiildi.

12.6.2.Ha a bekuldott dokumentumok alapjan a beszamolé nem felel meg a jogszabalyban, a tamogatasi
szerz8désben, illetve a tdmogatdi okiratban foglalt el6irdsoknak, vagy egyéb hibat, hidnyossagot tartalmaz,
akkor a szakmai szervezeti egység hatdrid6é kitlizésével haladéktalanul hidnypétlasra szolitja fel
a kedvezményezettet.

12.6.3.Ha a vizsgélat sordn a szakmai szervezeti egység azt éllapitja meg, hogy a beszdmol6 vagy a helyszini
ellenérzés eredménye mindenben megfelel az el6irdsoknak, akkor az ellenérzés eredményét
a teljesitésigazolas kidllitdsa céljabol a teljesitésigazolasra jogosult személy elé terjeszti.

12.6.4.A teljesitésigazolasra jogosult személy az Avr. 102/B. § (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel dént
a kedvezményezett beszamoldjanak elfogadasardl, részbeni vagy teljes kord elutasitdsarél, esetleges
visszafizetési kotelezettségérdl, dontésérdl a szakmai szervezeti egység altal értesiti a kedvezményezettet.

12.6.5. Amennyiben a kedvezményezett a tdmogatds felhasznaldsa sordn nem tesz eleget a kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIII. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi rendeleteiben foglalt eléirasoknak, abban
az esetben visszafizetési kotelezettség terheli, valamint a tdmogatd jogosult a Kbt. 152. § (1) bekezdés
g) pontja alapjan jogorvoslati eljaras kezdeményezésére a Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal.

12.6.6. Utéfinanszirozott tdmogatds esetén a teljesitésigazolasra jogosult személy a beszdmol6 elfogadasat
a teljesitésigazolds- és az atutaldst kéré okmanyon igazolja, illetve az atutalast a kifizetés engedélyezdjeként
a 14.1. pontban meghatérozott szakmai utalvanyozé kezdeményezi.
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12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.
12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

13.1.

13.2.

13.3.

El6legként folyositott tdmogatas esetén a tamogatott tevékenység befejezése a koltségvetési tdmogatas teljes
Osszegének elszdmoldsardl készitett beszamold alapjan és annak teljesitésigazoldsra jogosult személy Aaltali
elfogadasaval torténik.

A tdmogatési szerz6désben, illetve a tdmogatdi okiratban meghatédrozott fenntartasi idészak alatt benyujtott
fenntartasi jelentést a szakmai szervezeti egység a 12.6.2. pontban foglaltak szerint ellenérzi, a teljesitésigazolasra
jogosult személy a 12.6.4. pontban foglaltaknak megfelel6en fogadja el.

Amennyiben a tdmogatasi szerzédésben, illetve a tdmogatdi okiratban a tamogatott tevékenység befejezését
kovetd idészakra vonatkozéan kotelezettség keriilt megallapitdsra, a tdmogatott tevékenység akkor tekinthet6
lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljesilt, a kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsulasdnak
eredményeirél sz6l6 zard beszamoldt benyujtotta, azt a tdmogatd jovahagyta, és a zar6 jegyzOkdnyv elkészilt.
Az Avr. 102/B. § (2) bekezdése szerinti zaré jegyzékdnyvet a szakmai szervezeti egység késziti el, az Avr. 102/B. §
(2) bekezdése szerinti zaré beszamolé elfogadasara a teljesitésigazolasra jogosult személy jogosult.

Az NFA iranyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti egység allitia ki a kovetkezé kifizetésekhez szlikséges
teljesitésigazoldsokat:

a) a Magyar Allamkincstar altal terhelt szamlavezetéssel kapcsolatos miikddési kiadasok,

b) az utoélagos elszamolasi kotelezettséggel nyujtott tdmogatasok elsé részlete vagy egydsszeg( kifizetése,
<) az orszagos NFA teriileti egységeinek pénzellatasa,

d) az addjellegl bevételekkel kapcsolatos terhelések,

)

) az Flt. 40. § (2) bekezdés g) pontja szerinti jogcim,

) koltségvetési befizetési kotelezettség teljesitése,

g) arfolyamveszteség elszamolasa.

Az NFA irdnyité szervi feladatokat ellato szervezeti egység allitja ki a teljesitésigazolast

a) az NFA Alapszamlara a Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztériumtol befolyt eurdpai uniés forrasokat

=)

érint6 bevételekhez, és értesiti a befolyt bevételek tekintetében érintett féosztalyokat,
b) a jogszabalyi rendelkezések, illetve birdsagi hatarozatok alapjan befolyt bevételekhez,
c) az arfolyamnyereség elszdmolasahoz.
A 12.10.és 12.11. pontban felsorolt esetekben a teljesitésigazolé személyeket az NFA gazdasdgi vezetdje jeldli ki.
A szakmai szervezeti egységeknek a feladat- és hatdskoriikbe tartozo, utdlagos elszamolasi kotelezettséggel
nyujtott tdmogatdsok elszamolasabol keletkez6 bevételekhez kapcsoloddan teljesitésigazolast kell kidllitaniuk.
A Kozponti NFA terhére megvalositott azon programok esetében, ahol a tamogatasi 6sszeg folyésitasa utélagos
elszamolasi kotelezettség mellett torténik, az elsé kifizetéshez — jogszabdly eltér6 rendelkezése hidnyaban - nem
sziikséges 4tutalaskéré okmany kidllitdsa. A tdmogatdsi eléleg elszdmolasakor a szabdlyszerlien felhasznilt
tdmogatasi 6sszeg elfogadasarol a szakmai szervezeti egységnek teljesitésigazolast kell kidllitania.
A Kozponti NFA terhére megvalositott azon programok esetében, ahol a program forrasdul szolgalé pénzeszk6zok
atadasa az NGM Igazgatasa vagy fejezeti kezelés(i elGirdnyzata részére torténik, az elszamolas elfogadasardl szolo
teljesités igazoldsara a miniszter vagy a foglalkoztataspolitikaért felelds allamtitkar jogosult.
A kiadasok és a bevételek teljesitésigazolasdhoz haszndlandé nyomtatvanyok mintajat az NFA Bizonylati Albuma
tartalmazza.

13. Ervényesités

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy
az Aht. és az Avr. el6irasait, illetve a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesité
a foglalkoztataspolitikai pénziigyi integralt rendszerbdl nyert utalvanyrendeleten (a tovabbiakban: utalvanyrendelet)
az érvényesités tényét ddtummal és alairasaval igazolja.

Ervényesitést csak az NFA gazdasagi vezetéje altal irasban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
rendelkezé személy végezhet.

Az érvényesitésre jogosult személyeket és alairdsmintdjukat az NFA irdnyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti
egység tartja nyilvan.
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4,

15.1.

15.2.

15.3.

16.1.

16.2.

14. Utalvanyozas

A Kozponti NFA altal kezelt elSirdnyzatok, koltségvetési keretek terhére kifizetést elrendelni csak a teljesités
igazolasdt és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden, a kifizetés szakmai engedélyezése
(a tovébbiakban: szakmai utalvanyozas) alapjan lehet. A szakmai utalvédnyozé az atutalast kéré okmanyon igazolja
a kifizethetéséget. A kifizetések szakmai utalvanyozaséara jogosult személyeket az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan
a miniszter jeloli ki. A kijelolés és a kifizetések szakmai utalvanyozasara jogosult személyek hatdskorének
meghatarozasa a 7. fliggelék szerinti ,Adatlap a szakmai utalvanyozasra jogosultak kijeldléséhez” elnevezési
nyomtatvany 1 példanyban torténd kitoltésével torténik. A kifizetések szakmai utalvanyozasara jogosult személyek
nyilvantartasa az NFA iranyitd szervi feladatokat elldtd szervezeti egység feladata. Ha a szakmai utalvanyozasra
jogosultak személyében valtozas kovetkezik be, akkor az Uj személy kijelolése a 7. fliggelék szerinti Adatlapon
torténik. Az Adatlap kitoltéséért és alairattatasdért a szakmai szervezeti egység a felelés. Az aldirt Adatlapokat
a szervezeti egységek kotelesek az alairast kéveté 10 munkanapon beliil az NFA irdnyité szervi feladatokat ellato
szervezeti egység részére nyilvantartas céljabol megkildeni.

A teljesitésigazolast, valamint a szakmai utalvanyozast kovetden a kifizetend6 szamlat, benyujtott teljesitésigazolast
és atutalast kéré okmanyt az NFA irdnyité szervi feladatokat ellaté szervezeti egység is ellenérzi, és
az utalvdnyrendeleten elvégzi az érvényesitést és pénzigyi utalvdnyozast. A pénzigyi utalvdnyozo
az utalvanyrendeleten az utalvanyozas tényét datummal és aldirasaval igazolja.

Pénziigyi utalvanyozast az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan a miniszter altal irasban kijeldlt személy végezhet.

A kijelolés a 8. fliggelék szerinti ,Adatlap a pénziigyi utalvanyozasra jogosultak kijeloléséhez” elnevezési
nyomtatvany 1 példanyban torténd kitdltésével torténik.

Az aldirasra jogosult személyeket és aldirasmintajukat az NFA iranyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti egység
tartja nyilvan.

15. Az 6sszeférhetetlenség és a gazdalkodasi jogkorok nyilvantartasanak szabalyai

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy
nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi eseményre vonatkozéan nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. térvény szerinti
kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latnd el.

A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl az NFA iranyitd szervi feladatokat ellatd szervezeti
egység dltal vezetett nyilvdntartdsnak - gazdalkodasi jogkoronként - a kovetkezdket kell tartalmaznia:
a gazdalkodasi jogkort gyakorld személy neve, a szervezeti egység megnevezése, a gazdalkodasi jogkor
gyakorlasanak hatékore, a jogosultsdg kezdete és vége, a jogosultsdg megsziinésének oka, a jogkort delegélo
személy neve, valamint elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a hasznadlt tanusitvany szdma és érvényességi
id6szaka.

16. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatban meghatérozottak szerint kijelolt személyek gazdéalkodasi jogosultsdga a jogosultsag
visszavonasanak napjaval vagy az allami vezet6i vagy kormanyzati szolgélati jogviszony megszlinése napjaval
szlinik meg.

Jelen szabdlyzat rendelkezései az elkiilonitett dllami pénzalap elnevezésétdl és koltségvetési cimrendi besoroldsatdl
flggetlentl alkalmazandok.
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Adatlap a kotelezettségvallalasra jogosultakrol

1. fliggelék

Név

Hataskor

Alairdsminta

Budapest,

miniszter
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2. fiiggelék

Nyilatkozat az atlathatésag vizsgalatahoz
[az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti vagyonrol szélo
2011. évi CXCVLI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak valé megfelelésrol]

a Nemzetgazdasagi Minisztériumhoz

.......................................... targyban
benyujtott kérelemhez

Kérelmet benyujto szervezet adatai:

Név:
Székhely:

Képviseld neve, tisztsége:

Cégjegyzékszdm / egyéb nyilvantartasba
vételi szam:

Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Addbszam:

Alulirott, ....ooviiiii (név) mint a kérelmet benyujtd szervezet torvényes képviseléje nyilatkozom,
hogy az altalam képviselt szervezet az allamhdztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés
¢) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pont b) alpontja
szerint &tldthato szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint:

b) az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kulfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kdvetkezd feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérél és megakadalyozéasarol sz6lé
torvény szerint meghatérozott tényleges tulajdonosa megismerhetd, amelyrél a 2.1. pontban nyilatkozom,

bb) az Eurdépai Unid tagallamaban / az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold6 megallapodasban részes allamban /
a Gazdasagi EgyuttmU(kodési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban / olyan allamban rendelkezik adéilletéséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kett6és adéztatés elkertilésérdl sz616 egyezménye van, és €z2az orszag: .........coeeeevnenen. ,
bc) nem minésil a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szold toérvény szerint meghatérozott ellenérzott kilfoldi
tarsasagnak, amelyrél az 1. pontban nyilatkozom,

bd) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb, mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal
vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet tekintetében
az aa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek fennélinak, amelyrdl a 2.2. pontban nyilatkozom.
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1.

Nyilatkozat az ellendrzott kulfoldi tarsasagi mindsitéséhez:

Amennyiben az On &ltal képviselt szervezet nem magyarorszagi székhely(, és lizletvezetésének helye kiilféldén van,
és székhelye, illetésége az Eurdpai Unié tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettés adéztatas elkeriilésére, kérjiik, adja meg az On altal képviselt
szervezet utolsé lezart adéévére vonatkozodan, hogy a gazdalkodo6 szervezet és az adott allamban lévé kapcsolt
vallalkozasai 4ltal egyuttesen sajat eszkozzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallaldkkal végzett termeld,
feldolgozd, mezégazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szarmazé bevétele
hany szazaléka az 6sszes bevételének, az aladbbiak szerint:

Az illetéség szerinti orszagban termeld, feldolgozo, mezégazdasagi,
Utolsé lezart adoéve Gazdalkodd szervezet neve szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szarmazo
bevételének ardnya az 6sszes bevételhez képest

(Amennyiben a gazdalkodé szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfoldi ellen6rzott tarsasag.)

Nyilatkozat tényleges tulajdonosokrol

2.1. Az éltalam képviselt szervezetnek a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozdsarol szélé 2017. évi LIl torvény 3. § 38. pontja alapjdn a kovetkezd természetes személy(ek)
a tényleges tulajdonosali):

) i . Adészam/ . Befolyasénak és szavazati joganak
Sorszadm Tényleges tulajdonos i o Tulajdoni hanyad o
addazonositd mértéke

2.2. Az éltalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tdbb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal,
szavazati joggal birdé jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkod6 szervezet(ek) és
addilletéségiik:

Befolyasanak és szavazati

Sorszéam Gazdalkodo szervezet neve Addszam Tulajdoni hanyad Adodilletésége O o
joganak mértéke

2.2.1. A 2.2. pontban felsorolt — azaz altalam képviselt szervezetben kdzvetlenil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé - gazdalkodd
szervezet(ek) tényleges tulajdonosa(i):

3 i i Tényleges Addszam/ o Befolyasanak és szavazati
Sorszém Gazdalkodé szervezet neve . i o Tulajdoni hanyad O o
tulajdonos(ok) addazonositd joganak mértéke

2.2.2. Amennyiben a 2.2. pontban felsorolt szervezet nem magyarorszagi székhelyd, és Uzletvezetésének helye
kilfoldon van, és székhelye, illetésége az Eurdpai Unio tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban
van, amellyel Magyarorszagnak hatélyos egyezménye van a kettds adodztatds elkeriilésére, kérjik, adja meg
a 2.2. pont szerinti gazddlkodd szervezet utolsé lezért addévére vonatkozdan, hogy a gazdalkodé szervezet és
az adott adllamban 1évé kapcsolt véllalkozasai altal egylttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott
munkavallaldkkal végzett termelé, feldolgozé, mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi
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tevékenységébdl szdrmazé bevétele hany szdzaléka az 6sszes bevételének, az aldbbiak szerint (amennyiben tobb
gazdalkodo szervezet van, kérjiik Ujabb tablazat kitoltését):

Az illetéség szerinti orszagban termel§, feldolgozd, mezégazdasagi,
Utolsé lezart adoéve Gazdalkodd szervezet neve szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szarmazé
bevételének ardnya az 6sszes bevételhez képest

(Amennyiben a gazdalkodé szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfoldi ellen6rzott tarsasag.)
* Ellendrzott kilfoldi tarsasag fogalma Id. 1. pont magyarazata.
VAGY

Alulirott, ..o.oeniiii (név) mint a kérelmet benyujtd szervezet torvényes képviseléje nyilatkozom,
hogy az éaltalam képviselt szervezet az allamhdaztartasrol széld 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés
¢) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pont ¢) alpontja
szerint &tldthato szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint:

ca) vezetd tisztségvisel6i megismerhetéek, melyrél az 1. pontban nyilatkozom,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atldthaté szervezetben nem
rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel, melyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cc) székhelye az Eurdpai Unid tagéllamaban / az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megdllapodasban részes
allamban / a Gazdasagi Egylttm(kodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban / olyan allamban rendelkezik
addilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van, és ez az orszag:

1. Nyilatkozat az altalam képviselt szervezet vezet6 tisztségviselSir6l:

Sorszam Vezet6 tisztségviseld Adészam/addazonositd

2. Az altalam képviselt szervezet, valamint az 1. pont szerinti vezetd tisztségvisel6i az alabbi szervezet(ek)ben
rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

Sorszam Vezet6 tisztségviseld Gazdalkodo szervezet neve Addszam Addilletség Tulajdoni hanyad

2.1. A 2. pontban felsorolt gazdalkodo szervezetek tényleges tulajdonosainak adatai:

L Befolyasanak és
. Addszam/ o .
Sorszam Gazdélkodd szervezet neve Tényleges tulajdonos(ok) ) o Tulajdoni hanyad szavazati joganak
addazonositd ik
mértéke
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2.2. Amennyiben a 2. pontban felsorolt szervezet nem magyarorszagi székhelyl, és Uzletvezetésének helye
kilfoldon van, és székhelye, illetésége az Eurdpai Unio tagallamaban, az OECD tagdllamaban vagy olyan allamban
van, amellyel Magyarorszdgnak hatélyos egyezménye van a kettés adodztatds elkeriilésére, kérjik, adja meg
a Kedvezményezett utolsé lezért adoévére vonatkozéan, hogy a gazdédlkodé szervezet és az adott dllamban 1évé
kapcsolt véllalkozésai altal egylttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozd, mezégazdasagi, szolgéltato, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szarmazo
bevétele hany szazaléka az 6sszes bevételének, az aldbbiak szerint (amennyiben tébb gazdédlkodé szervezet van,
kérjuk Ujabb tablazat kitoltését):

Az illetéség szerinti orszagban termeld, feldolgozo, mezégazdasagi,
Utolsé lezart adoéve Gazdélkodd szervezet neve szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl
szarmazo bevételének aranya az 6sszes bevételhez képest

(Amennyiben a gazdalkodé szervezet magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfoldi ellen6rzott tarsasag.)

* Ellenérzott kulfoldi tarsasag a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. térvény 4. § 11. pontja
szerinti tarsasag.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (létesitd) okirata, illetve kilon jogszabaly szerinti
nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: o

képviselé neve

P.H.
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1.

3. fliiggelék

NYILATKOZAT
- IS iktatoszamt TAMOGATASI SZERZODESHEZ / TAMOGATOI OKIRATHOZ

Kijelentem, hogy a(z)

(tdmogatott szervezet megnevezése)

részére megitélt timogatasrol sz616 déntésnek a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) altal mikédtetett
kincstari monitoring rendszerbe torténé bejelentésére irdnyuld intézkedést megtettem, amelynek visszaigazolasa
a Kincstar részérél megtortént. Nincs tudomasom semmilyen mas kortilményrél, amely a hatalyos jogszabalyi
eldirasok, illetve a Nemzetgazdasagi Minisztérium belsé szabdlyzatainak rendelkezései alapjan a tamogatasi
szerz6dés megkotését / tdmogatdi okirat kiadasat kizarna.

Kijelentem, hogy a rendezett munkaligyi kapcsolatokra vonatkozé nyilvantartést, valamint az Egyenlé Bandsmaéd
Hatosag és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal hatésdgi adatbazisat ellendriztem, ennek dokumentdcidjat jelen
nyilatkozatomhoz csatolom. A csatolt dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az 1. pontban megjeldlt
kedvezményezettel a tdmogatasi szerz6dés megkotését / tamogatoéi okirat kiadasdt a rendezett munkaligyi
kapcsolatokat megkdveteld jogszabdlyi rendelkezések nem gatoljak.

Kijelentem, hogy a tdmogatastervezet (A megfeleld pont betljele bekarikdzando.)

a) nem tartozik az Eurépai Unié mikddésérél sz616 szerz6dés 107. cikk (1) bekezdésének hatélya ala;

b) az Eurdépai Bizottsdg ... szdmu hatdrozataval jévahagyott |étez§ tdmogatds részeként kerdl
a kedvezményezett részére biztositasra;

) a Bizottsdg 2014. junius 17-i 651/2014/EU rendelete a Szerzédés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos
tdmogatasi kategoridknak a belsé piaccal 6sszeegyeztethetévé nyilvanitdsarol (dltaldnos csoportmentességi
rendelet) hatalya ald tartozik;

d) az Eurdpai Unié mikddésérdl szolé szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli tdmogatasokra valo
alkalmazasarol szold, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikke szerinti tamogatas;

e) az Eurdpai Unié mukodésérdl szolo szerzédés 107. és 108. cikkének az altaldnos gazdasagi érdeki
szolgaltatdst nyujté vallalkozésok szamara nyujtott csekély 6sszegli tdmogatdsokra vald alkalmazasardl szolo,
2012. aprilis 25-i 360/2012/EU bizottségi rendelet 2. cikke szerinti tdmogatas;

f) az Eurépai Unié miikodésérdl szold szerz6dés 106. cikk (2) bekezdésének az altaldnos gazdasagi érdeki
szolgdltatasok nyujtasaval megbizott egyes véllalkozasok javara kdzszolgéltatas ellentételezése forméjaban
nyujtott allami tdmogatasra val6 alkalmazasardl sz616, 2011. december 20-i 2012/21/EU bizottsagi hatarozat
2. cikke szerinti tdmogatas;

a) az Eurdpai Unidé mikodésérdl szold szerzédés 107. cikk (1) bekezdésének hatdlya ald tartozik, és
a b)-f) pontok egyike sem teljesil ra nézve, annak az Eurdpai Bizottsag irdnyaba egyedi tamogatasként
torténd bejelentése sziikséges (a Tamogatasokat Vizsgalo Iroda felé).

A tdmogatasi tervezetben megjeldlt kedvezményezett részére jelen tervezett tamogatasi 0sszeggel egyiittesen
mindeddig .................. (tdrgyévet megel6z6 két év) és .................. (targyév) évek soran minddsszesen
........................ euro 0sszeg

kerult biztositasra csekély 6sszegl tdmogatasként a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap (el6z6ekben Gazdasag-ujrainditési
Foglalkoztatasi Alap) el6irdnyzatainak terhére.
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A tdmogatési tervezetben megjeldlt kedvezményezett részére jelen tervezett tamogatasi 6sszeggel egyiittesen
mindeddig .................. (tdrgyévet megel6z6 két év) és .................. (tdrgyév) évek sordn minddsszesen

........................ euro 0sszeg

kerlt biztositasra az &ltalanos gazdasagi érdekil szolgaltatast nyujté vallalkozasok szamara (kdzszolgaltatas
ellentételezése céljabdl) nyudjtott csekély 6sszegl tdmogatdsként a Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap (elézdekben
Gazdasag-Ujrainditasi Foglalkoztatasi Alap) eléirdnyzatainak terhére.

Nyilatkozom, hogy a b)-g) pontok szerinti tdmogatasi tervezetek a Tamogatasokat Vizsgald Iroda részére, tovabba
a g) pont esetében az Eurdpai Bizottsag iranydba a jogi megfeleléségért felelés szervezeti egység altal torténd
bejelentéséhez sziikséges minden tovabbi informaciét biztositok.

Az Eurépai Bizottsag irdnydba egyedi tdmogatdsként torténd bejelentéshez sziikséges, az Eurdpai Kozosséget
létrehozé Szerz8dés 93. cikkének alkalmazasara vonatkozd részletes szabéalyok megallapitdsardl sz6l6 659/1999/EK
tandcsi rendelet végrehajtasardl sz616, 2004. aprilis 21-i 794/2004/EK bizottsdgi rendelet |. szdmu Melléklet |. Része
szerinti adatlapot a szakmai tigyirathoz hianytalanul feltéltve csatolom.

. Kijelentem, hogy a tdmogatastervezet alapjan - az egyesiilési jogrél, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil

szervezetek mikodésérdl és tamogatasardl szold 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.) szerint -
(A megfeleld rész alahuzandé.)

4.1.  civil szervezet részére torténik forrasjuttatas. (ebben az esetben az 5-6. pontok kitoltése is sziikséges);

4.2.  nem civil szervezet részére torténik forrasjuttatas.

. Atdmogatéstervezet alapjan a civil szervezet részére juttatott forras (A megfelelé rész aldhuzando.)

5.1.  kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan biztositott (a Civil tv. 2. § 21. pontja és 35. §-a),

5.2. feladatfinanszirozast szolgald koltségvetési tamogatas (a Civil tv. 2. § 8. pontja),

53.  mukodési célu koltségvetési tdmogatads,

5.4. aCivil tv. 54. § a)-b) pontja hatdlya ald tartozé tdmogatas (A megfelel6 pont bet(jele bekarikdzandd.)

a) rendeltetése az allam vagy valamely kozigazgatési szerv felelésségébe tartozo, jogszabalyban
(ideértve a koltségvetési torvényben nevesitett szervezetek tdmogatasat) vagy korméanyhatarozatban
meghatarozott feladat vagy feladat egy részének ellatdsat célozza, jogszabaly vagy
korményhatarozat szama: .........c.coceviiiiiiiininnns

b) nyujtdsa normativ alapon vagy a személyi jovedelemadd meghatérozott részének az adézéd
rendelkezése szerinti felhasznalasarol szol6 torvény szerint torténik.

A fenti 5.1-5.4. pontokbdl miikodési koltségeket finanszirozé tAmogatds 6sszege: .......oevuvnvninnnnn..

. Kijelentem, hogy a civil szervezet letétbe helyezte szamviteli beszdmoldjat az Orszadgos Birdsagi Hivatalndl,

amelynek tényérél meggydzédtem. (A megfeleld rész alahizando.)

igen  nem

Kelt: o

szakmai szervezeti egység vezetdje eldiranyzat felett felligyeletet gyakorlo
helyettes allamtitkar
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4. fiiggelék

NYILATKOZAT
az allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti 6sszeférhetetlenség fennallasarol vagy hianyaroél

A pélyazo/kérelmezé neve
vagy elnevezése:

Lakcime vagy székhelye: ‘ ‘

Képviseldjének neve: ‘ ‘

Természetes személy

szliletési helye, ideje:

addazonosito jele:

Gazdasagi tarsasag

Cégjegyzékszama: Addszama:

Egyéb szervezet

Nyilvantartasba vételi okirat Nyilvantartasba vevé
szama: szerv megnevezése:
Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pélydzoként/kérelmezéként megjeldlt szervezettel szemben

az allamhaztartasrdl szo16 2011. évi CXCV. torvény 48/B. § (1) bekezdése szerinti Osszeférhetetlenség

1. A pélyazat/kérelem elbirdlasi eljarasban dontés-elékészitéként kozremlkods, illetve dontést hozé vagyok.

2. Az aldbbi kdzjogi tisztséget betoltd tisztségviselé vagyok:

‘ ha igen, akkor éspedig: ‘

3. Az 1.vagy 2. pont szerinti személy k6z0s haztartdsban él6 hozzatartozoéja vagyok, mivel

A hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése: ‘

4. A - nyilvdnosan mikodé részvénytarsasag kivételével — palyazoként/kérelmezdként megjeldlt szervezet olyan
gazdasagi tdrsasdg, amely az 1-2. pontban megjeldlt személy tulajdonédban 4ll.

A gazdasdgi tarsasag kozjogi tisztséget betdlté személy tulajdondban all:
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5. A-azdllam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a kdztestiilet legaldbb 50%-0s kdzvetlen vagy kdzvetett tulajdonaban allo
gazdasagi tdrsasdg, valamint a sportegyesiilet és a sportszovetség kivételével — pélydzéként/kérelmezéként
megjeldlt gazdasdgi tarsasdg, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6néllé jogi
személyiséggel rendelkez6 szervezeti egysége tekintetében az 6sszeférhetetlenség fennall, mert

egyéb korllmény
részletezése:

Az Osszeférhetetlenséget megalapozé személy:
Kozjogi tisztség megjeldlése:
A hozzétartozdéi kapcsolat megjeldlése:

Az 6sszeférhetetlenség alapjaul szolgald egyéb koriilmény leirdsa:

Kelt: o

alairds / cégszer( aléiras
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Kitoltési utmutato az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat fiiggelékéhez

Aht. 48/B. § (1) Nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tdmogatési dontést meghozta, vagy aki a tdamogatasi dontés meghozataldban dontés-el6készitéként
részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés idépontjdban a Kormany tagja, allamtitkdr, kozigazgatasi allamtitkdr, helyettes
allamtitkar, megyei kozgyllés elndke, fépolgarmester, polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd
tisztségviseldje,

c) az a) és b) pont szerinti személlyel k6z0s haztartdsban él6 hozzatartozd,

d) — a nyilvdnosan muikodd részvénytarsasdg kivételével — az a) és b) pont szerinti személy tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasag,

e) — az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestilet legaldbb 50%-0s kozvetlen vagy kozvetett tulajdonaban
lévé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a sportszovetség kivételével — az olyan gazdasagi tarsasag,
alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd
olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviselS, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviselSje, az egyesiilet, az egyhdzi jogi személy vagy a szakszervezet
Ugyintézé vagy képviseleti szervének tagja.

(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni

a) a tarsadalombiztositas pénzbeli és természetbeni ellatasaira,

b) a fogyatékos természetes személyeknek a fogyatékos élethelyzetre tekintettel nyujtott pénzbeli és természetbeni
elldtasokra,

c) a csalddtdmogatasokra, és

d) a természetes személyeknek a méltanylast igényl6 élethelyzetiikre figyelemmel, tovdbbd jovedelmiik poétlésa,
illetve kiegészitése érdekében raszorultsagi alapon nyujtott egyéb szocidlis pénzbeli, természetbeni és személyes
jelleg ellatasokra.

A fenti jogszabaly alapjan a nyilatkozat kitoltése:

. Abban az esetben, ha a kedvezményezett maganszemély, akkor a fenti jogszabaly a)-c) pontja alapjan allhat fenn

az Osszeférhetetlenség.

- Ha nem all fenn, akkor a fliggelék erre vonatkozé soraban ezt kell kijelenteni, az 1-3. pontokban pedig a,nem”-et
(4-5. pont Uresen hagyhato),

- ha fenndll az Osszeférhetetlenség, akkor a fiiggelék erre vonatkozé sordban a ,fennall a ... pont alapjan”
valamelyikét szlikséges kivalasztani, valamint az 1-3. pontot ennek megfeleléen kitolteni (4-5. pont Uresen
hagyhato).

. Abban az esetben, ha allamhdztartason bellili szervezet (koltségvetési szerv, helyi dnkorméanyzat, nemzetiségi

onkormanyzat) a kedvezményezett, nem sziikséges az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, mivel a jogszabdly rajuk

nem terjeszti ki ezt a feltételt.

. Abban az esetben, ha gazdasagi tarsasdg vagy egyéb allamhaztartason kivili szervezet a kedvezményezett, akkor

a jogszabdly d)-e) pontjai alapjan allhat fenn szervezetileg és a szervezet képviseldi tekintetében az a)-c) pontjai

alapjan az 6sszeférhetetlenség. (Ezért sziikséges a szervezet minden hivatalos képviseljétél az 6sszeférhetetlenségi

nyilatkozat, és nem elég csak attol a képvisel6tdl, aki a szerzédést alairja.)

Ez aldl kivétel az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestilet legaldbb 50%-0s kozvetlen vagy kozvetett

tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a sportszovetség. Ezek esetében akkor is

nyujthaté tdmogatas, ha a jogszabaly a)-c) pontja szerinti személy vezetd tisztségviselé ezekben.

- Ha nem all fenn az 6sszeférhetetlenség, akkor a fliggelék erre vonatkozo soraban ezt kell kijelenteni, az 1., 2. és
4. pontban pedig a,nem”-et. (3. és 5. pont Giresen marad),

- ha fenndll az Osszeférhetetlenség, akkor a fliggelék erre vonatkozé sordban a ,fennadll a ... pont alapjan”
valamelyikét sziikséges kivalasztani, valamint a 3., 4. és 5. pontot ennek megfeleléen kitolteni.
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5. fiiggelék

Kérelmet benyujto
NYILATKOZATAI

a Nemzetgazdasagi Minisztériumhoz

.......................................... targyban
benyujtott kérelemhez

Kérelmet benyujtoé szervezet adatai:

Név:

Székhely:

Képviseld neve, tisztsége:

Cégjegyzékszam / egyéb nyilvantartasba
vételi szam:

Nyilvéntartasba vevd szerv megnevezése:

Addbszam:

Alulirott mint a kérelmet benyujté szervezet képviseletére jogosult személy, a kérelmet benyujté szervezet nevében
az alabbiakrdl nyilatkozom:

. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat megfelel kitoltése és alairdsa a tdamogatas nyujtasanak feltétele.

. Kijelentem, hogy a tdmogatassal kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket ismerem, és véllalom az azokbdl fakadd

kotelezettségek maradéktalan teljesitését.

. Kijelentem, hogy a tdmogatasi kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes kortiek, valosak és

hitelesek.

. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet részérél nem 4&ll fenn harmadik személy iranydba olyan

kotelezettség, amely a kdltségvetési tdmogatds céljanak megvaldsuldsat meghiusithatja.

. Hozzéjéarulok ahhoz, hogy az altalam képviselt szervezetnek a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) altal

mukodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tdmogatds utalvanyozdja, folyositdja,
az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az 4llami adéhatésag, a csekély &sszegl tamogatasok
nyilvantartdsaban érintett szervek hozzaférjenek.

. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet az llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)

50. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt rendezett munkaligyi kapcsolatok kovetelményeinek medgfelel, és
az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
82. § (1) és (2) bekezdésében meghatdrozott — a rendezett munkaligyi kapcsolatok megsértését jelenté — kizard
okok az altalam képviselt szervezet tekintetében nem élinak fenn.

VAGY

Az &ltalam képviselt szervezet vonatkozasaban az Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott rendezett
munkatigyi kapcsolatok kdvetelménye — munkavéllalé foglalkoztatdsanak hianydban — nem értelmezheté.

VAGY

Az altalam képviselt szervezetre Magyarorszagon térténd foglalkoztatas hidnyaban az Aht. 50. § (1) bekezdés
a) pontjaban meghatdrozott rendezett munkatigyi kapcsolatok kdvetelménye nem terjed ki.
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10.

11.

12.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezetnek a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap KA kezel6 szerv tekintetében
lejart kotelezettsége nem all fenn.

Az &ltalam képviselt szervezet jelen nyilatkozat alairasaval véllalja, hogy az Avr. 97. § (1) bekezdésében
meghatarozott koriilmények bekovetkezését, annak tudomdsara jutasatdl szamitott nyolc napon belil
Tamogatonak bejelenti.

Nyilatkozom, hogy a kérelemben foglalt cél (koltségvetési tdmogatas) tekintetében az dltalam képviselt szervezetet
addlevonasi jog megilleti, illetve az adéterhet masra atharitja.

VAGY
Addlevonasi jog részben megilleti, illetve az adoéterhet részben masra atharitja.
VAGY

Addlevonasi jog nem illeti meg, és az adéterhet mésra nem haritja at.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezetnek esedékessé valt és még meg nem fizetett addtartozésa - ide
nem értve az onkormanyzati adéhatdsag hataskorébe tartozé addkat —, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
(a tovébbiakban egyiitt: koztartozas) nincs.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet szerepel a kdztartozésmentes ad6zéi adatbazisban.

VAGY

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet nem szerepel a kodztartozasmentes ad6zoi adatbdzisban, ezért
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal kdztartozas mentességre vonatkozé igazoldsat jelen nyilatkozat 1. mellékleteként
csatolom.

Tudomasul veszem, hogy a megitélt és a szerz6dés alapjan kiutalhat6 tamogatasbol a kéztartozas 6sszegét az Aht.
51.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 90. § (1) bekezdése szerint a Nemzeti Add- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV)
adatszolgaltatasa alapjan a Kincstar visszatartja, és a NAV megfelelé bevételi szdmlajan jévairja. A visszatartas
a kedvezményezettnek a koltségvetési tdmogatds érdekében a tdmogatasi szerz6désben vdllalt kotelezettségeit
- az Avr. 90. § (4) bekezdése alapjan — nem csdkkenti, a visszatartott 6sszeg a koltségvetési tdamogatassal térténd
elszdmolds sordn koltségként nem szadmolhatd el, kivéve, ha a kozfeladat elldtdsdnak mds mdédon vagy mdas
szervezeti keretben torténé hatékonyabb biztositdsa érdekében az Orszaggytilés, a Kormény vagy a miniszter
hataskorében hozott intézkedés végrehajtasa azt kifejezetten sziikségessé teszi.

Tovéabba tudomasul veszem, hogy ha az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem &llami intézmény fenntarténak vagy
az dltala fenntartott intézménynek — a NAV adatszolgéltatasa alapjan - koztartozasa van, a Kincstar errdl értesiti
a koltségvetési tamogatast folyositd fejezetet irdnyitd szerv vezetéjét. Ha a fejezetet iranyitd szerv vezetdje ugy
nyilatkozik, hogy a koztartozas levondsa a nem dllami intézmény fenntartdja vagy az altala fenntartott intézmény
kozfeladatai ellatdsat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tdmogatast a Kincstar a kdztartozas levonasa nélkiil
utalja 4t a kedvezményezettnek.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet tdmogatasi igényt a kérelemben foglalt targyban a kérelem
benyujtasat megel6zd 5 évben, illetve azzal egyidejlleg nem nyujtott be.

VAGY
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13.

14.

15.

16.

17.

Kijelentem, hogy az &ltalam képviselt szervezet tamogatasi igényt a kérelemben foglalt targyban a kérelem
benyujtdsdt megelé6zd 5 évben, illetve egyidejlleg az aldbbiak szerint nyujtott be a Gazdasagfejlesztési
Minisztérium, Technolégiai és Ipari Minisztérium, Pénziigyminisztérium (kordbbi minisztériumok, pl. Nemzetgazdasagi
Minisztérium), valamint mds szervezet (minisztérium, illetve annak kezelé/lebonyolité szervezete, dnkormanyzat)
részére:

Tamogatdsi igény
benyujtasanak
datuma

Szervezet, melyhez
atamogatasi igény
benyujtasra kertlt

Igényelt 6sszeg
(Ft)

Elnyert 6sszeg
(Ft)

Elszdmolt 6sszeg
(Ft)

Program statusza

Amennyiben a nyilatkozattételt kdvetéen a jelen kérelemben foglalt targyban az altalam képviselt szervezet mas
tdmogatd szervezettdl tdmogatdst nyer, az elnyert tdmogatasrél 8 napon belil tajékoztatom a Dontéshozét, illetve
aTamogatot.

Nyilatkozom, hogy a koltségvetési tdmogatds feltételeként sajat forrds nem keriilt el6irasra.

VAGY
a meghatérozott feladat megvaldsitdsdhoz véllalt sajat forrds mértéke a feladat 6sszkoltségének aranyédban ...... %,
QAZAZ e Ft, amellyel az dltalam képviselt szervezet rendelkezik.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet nem &ll végelszamolas alatt, illetve ellene cséd-, felszamolasi eljaras,
vagy egyéb, a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatérozott eljaras vagy addssagrendezési eljaras nincs
folyamatban.

Kijelentem, hogy az Aht. 48/B. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott - dsszeférhetetlenséget megalapozé -
kizard okok az dltalam képviselt szervezet tekintetében nem éllnak fenn.

Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontjdban elirtak szerint nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atldthatd szervezetnek mindsdil, mint
torvény erejénél fogva éatldthato szervezet.

VAGY

Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontjaban elirtak szerint nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti
vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti &tldthaté szervezetnek mindsiil
a 2. fiiggelékben megadott adatok alapjan.

Nyilatkozom, hogy

az dltalam képviselt szervezet vdllalja a Tamogatd altal eldirt biztositék rendelkezésre bocsatasat legkésébb
a tdmogatas folydsitasat megelézben, és a biztositék rendelkezésre éllasanak biztositasat a tamogatasi jogviszony
alapjan fennall6 kotelezettségek megsziinéséig;

VAGY

az altalam képviselt szervezet a biztositékadasi kotelezettségének teljesitését legkésébb a tdmogatds folydsitasat

megel6zéen, és a biztositék rendelkezésre allasat a tdmogatdsi jogviszony alapjan fenndllé kotelezettségek

megsz(inéséig vallalja, a biztositékadasi kotelezettségének az Avr. 84. § (2) bekezdés a) és b) pontja
figyelembevételével az alabbiak szerint tesz eleget:

- az altalam képviselt szervezet valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd - fizetési
szamlajara vonatkozé, a Tdmogatd javara szolé beszedési megbizds benyujtdsdra vonatkozd felhatalmazd
nyilatkozat benyujtasaval tesz eleget, mely tartalmazza a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesitheté fizetési
megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozé rendelkezést;
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18.

19.

- zdlogjog kikotése;

- garancia;

- kezesség;

- 6vadék;

— egyéb: ..

VAGY

az altalam képviselt szervezet vonatkozaséban az Avr. 84. § (1) bekezdés a)-d) pontjaban meghatérozott indokok
kozll a megjeldlt indok(ok) alapjén kérem Tamogatotol a biztositékadasi kotelezettségtdl torténd eltekintést

- pozitiv dontés esetében az altalam képviselt szervezet részére megitélt koltségvetési tdmogatas folydsitasara

a beszamolé elfogadasat kovetéen kertil sor;

ES/VAGY
— aszervezeti jogélldsomra (koltségvetési szerv, egyhdzi jogi személy, szocidlis szvetkezet) tekintettel;
ES/VAGY

- a szervezeti jogallasomra (helyi dnkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat) és a tdamogatandé feladat jellegére
(teljes egészében a helyi 6nkormanyzat kotelezé feladata vagy onként vallalt helyi kozfeladata, nemzetiségi
onkormanyzat nemzetiségi feladata) vagy annak eredményére tekintettel (a fejlesztés révén létrejové vagyon
a helyi 6nkormanyzat vagy a nemzetiségi 6nkormanyzat térzsvagyonava valik);

ES/VAGY

- az igényelt koltségvetési tadmogatds Osszegére (a tamogatasi kérelemben meghatarozott feladat
megvaldsitasahoz igényelt koltségvetési tdamogatas 0sszege nem haladja meg a 20 milli6 forintot, vagy a projekt
megvaldsitasdhoz az altalam képviselt szervezet javéra igényelt koltségvetési tdmogatds 0sszege nem haladja
meg a 20 millié forintot) tekintettel;

VAGY

az altalam képviselt hataron tuli szervezet részére kdltségvetési tamogatas biztositasara az Avr.-ben és a hataron tuli
koltségvetési tamogatasok sajatos szabalyairdl szolé 98/2012. (V. 15.) Korm. rendeletben foglalt el6irasok
figyelembevételével keriil sor.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas 6sszegének és kamatainak
Avr. szerinti visszafizetését teljesiti.

Kijelentem, hogy
a tdmogatott tevékenység megvalositdsahoz hatdsédgi engedély nem sziikséges;

VAGY

a tdmogatott tevékenység hatosagi engedélyhez kotott, és
- az altalam képviselt szervezet a kérelemben meghatdrozott hatdsagi engedélyhez kotott tevékenység
elldtasdhoz szlikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkezik;

VAGY

- az altalam képviselt szervezet a kérelemben meghatdrozott tevékenység megvaldsitdsahoz szikséges
engedélyek beszerzése érdekében szilkséges jogi lépéseket megtette, kiilondsen az engedély kiadasa iranti
kérelmet az illetékes hatésagnal benyujtotta;

VAGY

— az altalam képviselt szervezet a kérelemben meghatdrozott tevékenység megkezdéséhez sziikséges hatdsdgi
engedélyekkel rendelkezik és a tdmogatott tevékenység egyes elemeinek megvaldsitasat kdvetéen beszerezhetd
hat6sagi engedély(ek) tekintetében tudomasul veszem, hogy a tovabbi hatésdgi engedélyek meglétét
a TaAmogato a tdamogatott tevékenység megvalositasara vonatkozd beszamolé keretében ellenérzi.
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20.

21.

22.

Nyilatkozom, hogy az elkésziilt |étesitményt
sajat magam lizemeltetem;

VAGY
mas lzemelteti.
Uzemeltetett IEteSitMENY CIME: .. ... ve it et

A fenntartasi idészak alatt az aldbbi Gzemeltetési koltségek varhatdk, és azok fedezete az aldbbiakban megjelolt
forras terhére kertl biztositasra:

. T | Uzemeltetési kdltség varhato dsszege Uzemeltetési koltség fedezetét biztosité forras
Uzemeltetési koltség megnevezése o )
a fenntartasi id6szak alatt (Ft) megnevezése

Csak akkor alkalmazando, ha a tdmogatott tevékenység beruhdzas, és a koltségvetési tdmogatds kedvezményezettje
az dllamhaztartas alrendszereibe tartozé szervezet. Egyéb esetben tordlni sziikséges.

Nyilatkozom, hogy az &ltalam képviselt szervezet eleget tett a koztulajdonban &ll6 gazdasdgi tarsasdgok
takarékosabb mukodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Az dltalam
képviselt szervezet tekintetében elektronikus uton kdzzétett adatok elérhetésége a kdvetkezd:
.......................................... (honlap cime).

Az Avr. 75. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kérelmezd jelen nyilatkozathoz csatoltan benyuijtja:

1. a nevében aldirdsra jogosult személy vagy személyek ligyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett vagy
kozjegyz6 altal hitelesitett alairasmintdjat vagy az alairasminta kdzjegyz6 altal hitesitett masolatat és

2. a létesité okiratanak vagy jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasba vételét igazold okiratdnak eredeti
példanyat vagy hitelesitett masolatat

A fenti dokumentumok jelen nyilatkozat 2. mellékletét képezik.

VAGY

Tekintettel arra, hogy a kérelmezd szervezet részérél harom éven belil palydzat/kérelem kerilt benyujtasra
a Déntéshozohoz/Tamogatéhoz, az Avr. 75. § (3a) bekezdésében foglaltak alapjan nyilatkozom, hogy az Avr. 75. §
(3) bekezdésében meghatdrozott okiratokban (a szervezet nevében aldirasra jogosult személy vagy személyek
Ugyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyzd dltal hitelesitett alairasmintajaban, tovabba
a kérelmezé létesité okiratdban vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvédntartasba vételét igazolé okiratadban)
foglalt adatok a(z) .........ccoevveieiinnnen. -an/-én Lol szamon létrejott tdmogatdsi szerz6déshez benyujtott
dokumentumokban foglalt adatokhoz képest nem valtoztak.

Kelt: o

képviselé neve

P.H.

Mellékletek:

1. Koztartozds mentességre vonatkozd NAV altal kidllitott igazolas (amennyiben nem szerepel a koztartozasmentes
ado6z6i adatbazisban)

2. Kérelmezé a nevében aldirdsra jogosult személy vagy személyek ligyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal
ellenjegyzett vagy kozjegyz6 éltal hitelesitett alairasmintdja vagy az aldirdasminta kozjegyz6 éltal hitesitett
masolata, valamint a kérelmezé létesité okiratdnak vagy jogszabdlyban meghatédrozott nyilvantartasba vételt
igazolé okiratanak eredeti példanya vagy hitelesitett masolata
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6. fliiggelék

Adatlap a teljesitésigazolasra jogosultak kijeloléséhez

Név Hataskor Alairasminta

Budapest, ....oooviviiiiiiiiii
kotelezettségvallalasra jogosult
7. fliggelék
Adatlap a szakmai utalvanyozasra jogosultak kijeloléséhez
Név Hataskor Alairdsminta
Budapest, .....covviiiiiiiiiien

miniszter
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8. fiiggelék

Adatlap a pénziigyi utalvanyozasra jogosultak kijeloléséhez

Név Alairdsminta

Budapest, ....oooviviiiiiiiiii

miniszter

A pénziigyminiszter 6/2024. (VI. 14.) PM utasitasa
a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Allamkincstar Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet
tartalmazza.

2. 8§ (1) Ezaz utasitds - a (2)-(3) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd 8. napon Iép hatalyba.
(2) Az 1.melléklet 8. § (1) bekezdés 28. pontja 2024. julius 2-an lép hatélyba.
(3) Az 1.melléklet 47. alcime és 10-12. fliggeléke 2024. szeptember 1-jén lép hatélyba.
3.8 Hatalyat veszti a Magyar Allamkincstéar Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarél sz6l6 7/2021. (VIIl. 13.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénzigyminiszter
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1. melléklet a 6/2024. (VI. 14.) PM utasitdshoz

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Magyar Allamkincstar jogallasa és alapadatai

A Magyar Allamkincstarrél sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) az allamhéztartasért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitdsa alatt allo6 kdzponti hivatal.
A Kincstar kdzponti koltségvetési szerv, amely a Pénziigyminisztérium fejezetben 6nallé cimet alkot.

A Kincstar alapadatai a kdvetkezék:

a) megnevezése: Magyar Allamkincstar,

b) az ugyvitel soran hasznalt roviditett megnevezése: Kincstar,

) angol megnevezése: Hungarian State Treasury,

n

d) német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,
e) francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,
f) székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,

g) postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest, Pf. 483,
h) alapité szerve: Kormany,

i) alapitds idépontja: 2001. junius 27.,

)

j alapito okirat kelte, szama: 2024. junius 7., PM/4405-2/2024.,
k) iranyito szerve: Pénziigyminisztérium,
)} intézményi bankszamla vezet6je: Magyar Allamkincstar,

m)  elGirdnyzat-felhaszndlasi keretszdmlaja: 10032000-00285135-00000000.

A Kincstar tertleti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezelé Féosztaly elGiranyzat-felhasznalasi
keretszamlainak és bankszamldinak szdmai a vonatkozo elndki utasitdsban szerepelnek.

A Kincstar jelz6szamai:

a) PIR-azonosito szam: 329970,

b) addszam: 15329970-2-41,

Q) KSH-szam: 15329970-8411-312-01,
d) tarsadalombiztositasi nyilvantartdsi szam: 15346412,
e)  TEAORszam:
ea) 8411 Altalanos kézigazgatas,
eb) 8430 Kotelez6 tarsadalombiztositas,
f) allamhaztartasi szakdgazati rend szerinti besorolas: 841112 Pénziigyi, kdltségvetési igazgatas,
g) alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:
ga) 011210 Az &llamhdztartds igazgatasa, ellenérzése,
gb) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés,
go) 013340 Az dllami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

gd) 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok,

ge) 041160 Foldmérés, térképészet,

gf) 076020 Egészségbiztositasi szolgaltatasok igazgatasa,

g9) 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatdsok, tamogatdsok,
h

gh) 101231 Fogyatékossaggal 6sszefliggd pénzbeli ellatasok, tamogatasok,
gi) 102010 Nyugdijbiztositasi szolgaltatdsok igazgatdsa,
gj) 104052 Csaladtamogatasok,

h) gazdalkodasi forma kdd: 312 Kézponti kdltségvetési szerv,

i) allamhaztartasi egyedi azonositd szam: 237309,

j) fejezet: XV. Pénzligyminisztérium,

k) cim: 8. Magyar Allamkincstar.
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(5) A Kincstar a KINCSINFO Kincstari Informatikai Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (cégjegyzékszam:
01-09-985107) (a tovabbiakban: KINCSINFO Nonprofit Kft.) tekintetében gyakorolja az dllamot megilleté tulajdonosi
jogokat és kotelezettségeket.
(6) A Kincstar feladatait az azokat meghatdrozd jogszabalyok, tovabba az azokra vonatkozé kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok alapjan latja el.
(7) A (6) bekezdésben meghatarozottakon tul a Kincstar
a) a 2014-2020-as programozasi id6szakban a Vidékfejlesztési Program (a tovabbiakban: VP) Iranyitd
Hatésagaval (a tovébbiakban: VP IH) kotott megéllapodés alapjan, meghatérozott intézkedések, feladatok
vonatkozasdban az Eurépai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) tekintetében
kdzbenso szervezetként jar el,

b) a Kozos Agrarpolitika Stratégiai Tervének (a tovabbiakban: KAP Stratégiai Terv) végrehajtasa, az Eurdpai
Tengeriigyi és Haldszati Alap (a tovabbiakban: ETHA) és az Eurépai Tengeriigyi, Halaszati és Akvakultura Alap
(a tovdbbiakban: ETHAA) tekintetében kdzrem(ikodé szervezetként jar el,

<) az Eurdpai Haldszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait az Agrarminisztériummal
mint a Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban: HOP) Igazolé Hatdésaggal (a tovdbbiakban: HOP IgH),
valamint a HOP Irdnyit6é Hatésagaval (a tovabbiakban: HOP IH) kotott megallapodas alapjan latja el,

d) a Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium Teriletfejlesztési Operativ Programok végrehajtasaért
felel6s Irdnyité Hatosagaval (a tovabbiakban: TOP [H) kétott megallapodas alapjan, az abban meghatarozott
Operativ Programok tekintetében kozrem(ikodo szervezetként jar el.

2. A Kincstar szervezete

2.§ (1) A Kincstart az elndk vezeti. Az elnokot hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndk felett

a munkaltatdi jogokat a miniszter gyakorolja.

(2) A Kincstarban az elnok feladatat 6t elndkhelyettes segiti, akiket az elndk javaslatara a miniszter nevez ki és ment fel.
Az elndkhelyettesek hataskorik gyakorldsdért az elndknek tartoznak felel6sséggel. Az elndkhelyettesek felett
a munkaltatéi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

(3) A Kincstar igazgatasi szervezetének irdnyitasaban az elnok munkdjat jogi és igazgatdsi igazgato segiti. A jogi és
igazgatasi igazgato felett a munkaltatéi jogokat az elnék gyakorolja.

(4) A Kincstar 6nallé gazdasdagi szervezettel rendelkezik, amely a gazdasagi féigazgato irdnyitasa ala tartozé szervezeti
egységekbdl all.

(5) A Kincstdr gazdasdgi féigazgatojat hatdrozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. A gazdasagi
féigazgaté felett a munkaltatéi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

(6) A Belsé Ellen6rzési Féosztély vezet6jét — a miniszter egyetértésével — az elndk nevezi ki, menti fel és helyezi at.

3.8 (1) A Kincstar kozponti szervbél (a tovabbiakban: kézponti szerv), Nyugdijfolyositd Igazgatdsagbol (a tovabbiakban:
NYUFIG) és tertileti szervekbdl all.
(2) A kozponti szerv, a NYUFIG és a terlileti szervek 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkeznek.
(3) A kozponti szerv EInoki Kabinetre, igazgatdésdgokra és féosztalyokra, a féosztlyok osztalyokra tagozddnak.
A NYUFIG féosztélyokra, a féosztalyok osztdlyokra tagozédnak. A terlileti szervek irodakra és osztalyokra
tagozddnak.
4.8 A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
A kdzponti szerv féosztalyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.
A NYUFIG féosztélyainak feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.
A Kincstar terlileti szerveinek feladatait a 4. figgelék tartalmazza.
A Kincstar terileti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatésag és a Heves

AAAAA
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Varmegyei lgazgatdsag kivételével - az 5. fliggelék tartalmazza.

A Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatdsag szervezeti felépitését a 6. fliggelék tartalmazza.

A Heves Varmegyei lgazgatosag szervezeti felépitését a 7. fliggelék tartalmazza.

A Kincstarndl vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokre vonatkozd rendelkezéseket a 8. fliggelék
tartalmazza.

—_ o~ =
0 N O
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(9) AKincstar szervezeti egységeit a 9. fliggelék tartalmazza.
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6.8

(10)

)

A tobb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtasanak rendjét, kapcsolati rendszerét, munkafolyamatba
épitett ellendrzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére, valamint a funkciondlis szervezeti egységek feladataira
vonatkozdéan a belsé szabalyozé eszk6zok tartalmazzak.

Az elndk - a (2)-(5) bekezdésben foglalt kivétellel - a Kincstar kormanytisztviselsi, tigyintéz6i és munkavallaléi felett
teljes kord utasitasi joggal rendelkezik.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tadmogatasokért felelés elnokhelyettes latja el a 7. §-ban foglalt
tevékenységekkel 6sszefliggd operativ, engedélyezéssel, kifizetéssel és egyéb azokhoz kapcsolédé horizontélis
tevékenységgel 6sszefliggd végrehajtasi feladatok vonatkozasaban a szakmai iranyitdsi jogkoroket az irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek tekintetében. A varmegyei kormdanyhivatalok eurépai unids forrasbél és nemzeti
koltségvetésbél finanszirozott mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal 6sszefliggd feladatai tekintetében
a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. toérvény (a tovabbiakban: Kit.) 40. § (4) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott szakmai iranyitasi jogkoroket az elndk a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes utjan gyakorolja.

Az igazold hatdsagi feladatok ellatasdért felelés allamhéztartdsi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes az igazold hatésagi feladatok ellatasa sordan szakmai kérdésekben 6nalldan jar el, az elnék nem
utasithatja. Az igazold hatdsagi feladatok elldtasa soran a hivatali szervezet vezetéjének mindsiil, az igazol6 hatosagi
feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetSinek — az elnok egyidejl értesitése
mellett — utasitast adhat.

A Regiondlis Fejlesztési Programok (a tovabbiakban: RFP) kozrem(kddé szervezeti feladatok ellatasdért felelés
tdmogatasi igazgatd a kozrem(kodds szervezeti feladatok elldtdsa sordn szakmai kérdésekben onalléan jar el,
a Kincstar elnoke nem utasithatja. A tdmogatasi igazgatd az RFP kdzrem(ikodd szervezeti feladatok ellatasa soran
a hivatali szervezet vezet6jének mindésil, az RFP kdzrem(kodé szervezeti feladatok elldtasdhoz szikséges
mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek - az elndk egyidej értesitése mellett — utasitast adhat.

Az elndk, az elndkhelyettes és a kdzponti szerv mas alkalmazottja a NYUFIG és a terlileti szervek igazgatdjat, mas
vezetdit és Ugyintézéit kozigazgatdsi hatdsdgi eljards sordn nem utasithatja. E rendelkezés nem vonatkozik arra
az esetre, ha e személyeket felligyeleti hataskorben eljarva feladat elldtasara vagy mulasztas potlasara utasitjak.

3. A Kincstar alaptevékenységei

A Kincstar az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. toérvényben (a tovébbiakban: Aht) meghatarozott
alaptevékenységei keretében elldtja a kozponti koltségvetés végrehajtdsdval Osszefliggd, valamint az egyéb
jogszabalyokban meghatérozott feladatait.

A Kincstér jogszabalyban meghatérozott feladatai ellatasa soran

1. nyilvantartja a koltségvetési és a finanszirozasi elSiranyzatokat, a koveteléseket és a kotelezettségvallalasokat,
azok valtozésit és teljesulését, elldtja a koltségvetési elGirdnyzatok felhasznaldsdhoz, a folyamatok
végrehajtasahoz kapcsolddd pénzforgalmi mdlveletek elGkészitését, a zirszamadas el6készitésével
kapcsolatos tgyviteli, nyilvantartési, informéciégyjtési és -szolgaltatasi feladatokat, tovabba az elSirdnyzati
fedezetvizsgalatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott ellenérzési feladatokat végez;

2. végzi a beszamolast és kdnyvvezetést a jogszabalyban meghatarozott kdzponti kezelésl elSirdnyzatokkal
kapcsolatban, beleértve az dllam megbizasabdl, annak nevében eljaréo nem allamhaztartasi szervezetek altal
végzett adossag- és kdveteléskezelési feladatok elszamoldsait is;

3. gondoskodik az éllam &ltal vallalt kezességek, garancidk, viszontgarancidk és nyujtott hitelek, az allam
nemzetkdzi pénzlgyi elszdmoldsainak, a tobbéves kihatassal jar6 pénziigyi kotelezettségvallaldsainak,
az allam koveteléseinek nyilvédntartdsa, a kotelezettségek teljesitése, kovetelések kezelése, visszterhes
tdmogatasok visszafizetése jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasarol, valamint kulfoldi
koveteléseinek nyilvantartasarol, dokumentalasardl, a kovetelések allomanyat rogzité szamlak vezetésérol és
az ezekrdl sz616 havi 6sszegzd kimutatds elkészitésérdl;

4. a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibdl - jogszabalyban meghatérozott feltételekkel -
megelblegezési, likviditasi hitelt nydjthat az elkilonitett allami pénzalapoknak, a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zéartkoérlien miikodd Részvénytarsasadgnak, a helyi onkormanyzatoknak, a teriiletfejlesztésrol és
a teriletrendezésrdl sz6l6 1996. évi XXI. torvény hatédlya ald tartozd térségi fejlesztési tandcsoknak és
munkaszervezeteiknek, valamint az évzaras keretében a kdvetkezé év januar 5-éig esedékes jarandosagok
fedezetére;
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11.
12.

13.
14.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

elldtjia a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolédd ado- és jarulékelszamolas
jogszabalyban meghatérozott feladatait; teljesiti az illetményszamfejtéssel Osszefliggd térsszervek felé
teljesitend6 adatszolgéltatasokat, bér- és létszamadatot szolgéltat a koltségvetési intézmények beszamoloi
készitéséhez, adatot szolgdltat a koltségvetés tervezéséhez, a kormdnyzati dontések megalapozasahoz,
ennek keretében elldtja a tarsadalombiztositasi feladatokat, teljesiti a nettofinanszirozast és az ehhez
kapcsolodd adatszolgaltatasokat;

elldtja a humdénszolgaltatdsokat nyudjtdé nemzetiségi dnkormdnyzati, egyhédzi és nem allami intézmények
fenntartéit megilleté dllami  tdmogatasok, hozzajéruldsok megallapitdsaval, finanszirozéséaval,
koztartozasainak figyelésével, elszamolasaval, ellenérzésével és a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos elsé
és masodfoku feladatokat;

elldtja a humanszolgaltatasokat nyujtdé nemzetiségi onkormdnyzati, egyhazi és nem allami intézmények
fenntartoi részére folydsitott normativ tdmogatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi, feladatokat;
kozremUkodik az eurdpai unids pénzeszkdzokkel kapcsolatosan jogszabalyban, kormanyhatarozatban
megszabott koltségvetési, végrehajtasi, ellenérzési és pénzforgalmi feladatok ellatdsaban;

jogszabalyok altal meghatarozott keretek kdzott miikodteti a kincstari monitoringrendszert;

elldtja az dllamhaztartas informacios rendszerének mikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat, valamint az informacidgydijtési, adatfeldolgozoéi és adatszolgaltatasi feladatokat;
végzi a kdzponti koltségvetés és a helyi onkormanyzatok pénziigyi kapcsolatabdl adodé feladatokat;
nyilvanos és kdzhiteles tdrzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrdl, a helyi 5nkorményzatokrol,
a nemzetiségi dnkormanyzatokrél, a tarsuldsokrdl, a térségi fejlesztési tandcsokrol, valamint jogszabdly
alapjén a koltségvetési szervek gazdalkoddsara vonatkoz6 szabdlyokat alkalmazé egyéb jogi személyekrdl
(a tovabbiakban egydtt: torzskonyvi jogi személy);

nyilvantartja a kincstéri korbe tartozé kéltségvetési szervek tartozésallomanyat;

az Aht. 4ltal meghatarozott kérben pénzforgalmi szolgaltatast nyujt, ennek keretében fizetési-szamlavezetési
tevékenységet végez;

szamlat vezet a kozponti kezelésl elSirdnyzatokrdl, a kdzponti koltségvetés kodzvetlen bevételeirél és
kiadasairdl;

a miniszter altal eléirt médon, az Allamadéssag Kezelé Kézpont Zartkorien Miikédé Részvénytarsasaggal
(a tovabbiakban: AKK Zrt.) egyiittmikédve elérejelzi a kincstari kor, valamint a Kincstar altal vezetett egyéb
szamlak kiadasai és bevételei 6sszesitett egyenlegének alakulasat;

végrehajtja a kiadasok teljesitésére, a bevételek beszedésére irdnyuld - jogszabalyoknak megfeleléen
kezdeményezett — pénzligyi lebonyolitési feladatokat, ennek keretében a kiadasokhoz kétédéen likviditasi
fedezetvizsgalatot, valamint alaki, formai és pénziigyi ellenérzést végez;

biztositja a 14. pont szerinti pénzforgalmi szamlatulajdonosok és a Kincstarndl értékpapirszamlaval
rendelkezé tigyfelek készpénzellatasat;

az Aht. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi tevékenységet nyujt az &llam
altal kibocsatott, hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok korében;

részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel valé egyuttmikodésével,
tagsagaval 6sszefliggd feladatok lebonyolitasaban, igy kilonésen gondoskodik az idészakonként fizetend6
Osszegek megfelelé forrasokbdl torténd kifizetésérdl, at nem ruhdzhatd, kamatfizetési kotelezettséget nem
tartalmazé kotelezvények kidllitasarol, a végrehajtandd mdlveletek és Ugyletek létrehozasardl és
lebonyolitasarol, valamint a magyar allam javéra atutalt vagy fizetett barmilyen 6sszeg tekintetében
jogosultként eljar;

elldtja a jogszabalyokban megjeldlt hatosagi letétekkel kapcsolatos kezel6i feladatokat;

kozremUkodik a tdmogatdsi elirdnyzatok palyazati rendszerében a pénziigyi lebonyolitasi, ellenbrzési és
koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

gondoskodik az Eurdpai Unidé (a tovabbiakban: EU) koézds koltségvetéséhez vald hozzéjarulasokkal
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasarol;

felllvizsgdlja és a helyszinen is ellendrzi a helyi 6nkormanyzatokat megilletd, a kdzponti koltségvetésbol
szarmazé forrasok igénybevételének és elszamolasdnak szabalyszerliségét;

ellenérzi a telepilési 6nkorményzatok &ltal a belféldi gépjarmlvek utdn 2020. december 31-ig terjedd
id6szakra kivetett adorol szolgaltatott korrekcids adatok alapjan a gépjarmiadé kodzponti koltségvetés
részére torténd utalasanak helyességét;

mUkddteti az dllamhdaztartason kivilre nyujtott koltségvetési tdmogatasok kdztartozas-levonasi rendszerét;



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szém 2271

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45.

46.
47.
48.

49.

50.

51.
52.
53.

elldtia a jogszabalyban meghatdrozott, eurdpai unids forrasbdl szarmazé és egyéb nemzetkozi
tdmogatdsokkal kapcsolatosan a tdmogatdsok fogadasdért felel6s kifizeté hatdsagi és igazold hatdsagi
feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara el6irt feladatokat;

elldtja a koltségvetési felligyeleti rendszer miikddtetésével kapcsolatos kincstari feladatokat;

a kincstari korbe tartozok esetén dijazas ellenében ellatja a karpétlasi jegyek Grzésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat;

févarosi és varmegyei kormanyhivatalonként egy csaldadtdamogatasi szamlat vezet a természetben nyujtott
csaladi potlék 6sszegének kezelésére;

elldtja az ar- és belvizvédelmi kartalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelés( elSirdnyzat kezel6 szerveként
az el6iranyzattal kapcsolatos feladatokat, beleértve a megsziint Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi
Kartalanitasi Alappal létrejott és még hatalyban 1évé kartalanitdsi szerz6désekbdl ered6é jogokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;

elldtia a jogszabalyokban meghatdrozott informacioszolgaltatasi feladatokat a honlapon torténé
kozzététellel, valamint kérelemre vagy igényre torténé adatszolgaltatds utjan;

a miniszter mint kezes meghatalmazdsa alapjan egyes hitelkonstrukciékban kiadja a hitelszerz6dés
moddositasahoz sziikséges nyilatkozatokat;

elldtja a fiatalok életkezdési tdmogatdasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

elldtja a hallgatoi hitelrendszerrél sz616 jogszabélyban eléirt feladatokat;

elldtja a jogszabdlyokban meghatdrozott jaradékok és tdmogatdsok kozponti koltségvetésbdl torténd
kifizetésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja az EU strukturdlis, kohézidés és beruhazési alapjaibél szarmazé tamogatdsokkal kapcsolatban
a jogszabalyokban és kilén megallapodasokban eléirt kdzrem(ikddéi, lebonyolitoi, ellenérzési és szamviteli
feladatokat;

elektronikus igazolast kild a cégeljarasokhoz és mas cégligyekhez kapcsolodva medfizetett illetékekrél,
valamint koltségtéritésekrol;

az épitGipari kivitelezési tevékenységrél széldé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan ellatja az épittetdi
fedezetkezel6i feladatokat;

elldtjia a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasdhoz nyujthaté koltségvetési
tamogatasok pénziigyi ellenérzését;

elldtja az orszaggydulési képvisel6k valasztdsa kampanykdltségeinek atlathatéva tételérdl sz6l6 jogszabalyban
el6irt feladatokat;

végzi a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté poédtszabadsag-elszamolassal
kapcsolatos folydsitasi, konyvelési, ellendrzési feladatokat;

elldtja a karrendezési céleliranyzat szakmai kezel6i feladatait;

részt vesz az addssagot keletkeztetd ligyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok elldtasaban;

ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi 5nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok, tarsulasok, térségi
fejlesztési tanacsok és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek kincstari ellendérzésével kapcsolatos
feladatokat;

ellétja az 6nkormanyzati ASP rendszer mlkodtetésével kapcsolatos jogszabalyban el6irt feladatokat;

ellatja az Aht.-ban meghatérozott Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait;

elldtja a lakascélu allami tdmogatds nyujtasaval Osszefliggésben a hitelintézetek tevékenységének
ellendrzését és a kapcsolédd, jogszabdlyban elSirt lakohely létesitésének ellendrzését, tovabba
a lakas-el6takarékossaggal, valamint a nemzeti otthonteremtési kézdsségekkel kapcsolatos jogszabalyban
eldirt feladatokat;

elldtja a kincstéri korbe tartozé intézményeknél a munkavallaldknak nyujtott lakdscéli tdmogatasokkal
kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat;

kozremUikodik a tarsadalombiztositasi nyugellatasok, a csaladtdamogatasok, az egészségbiztositas pénzbeli
elldtdsai, az utazasi koltségtéritési tdmogatas, a baleseti tdppénz és a hataskorébe utalt egyéb elldtasok
megallapitasanak és folyositasanak szakmai iranyitasaban és ellenérzésében, ezen ellatasokkal kapcsolatban
elésegiti az egységes jogalkalmazést;

kezeli a Nyugdijbiztositasi Alapot (a tovabbiakban: Ny. Alap);

jogszabalyban meghatérozott esetben méltanyossagi jogkort gyakorol;

kezeli a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasat, valamint ellatja a TAJ szam képzésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;
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54,
55.
56.

57.
58.

59.

60.

61.

62.

63.
64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

elldtja a tarsadalombiztositasi egyéni szamlahoz kapcsolodé feladatokat;

kialakitja, valamint tovabbfejleszti és mlikodteti a feladatkorébe tartozd szakmai informatikai rendszereket;
elldtja a hataskorébe utalt szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi és rehabilitdcids nyilvantartasok
vezetésével, miikddtetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat;

a hataskorébe tartozo ellatasok tekintetében ellatja a nemzetkdzi 6sszekotészervi feladatokat;

kdzremUkodik a szocidlis biztonsagi rendszerek koordinacidjaval kapcsolatos eurépai uniés tagéllami
feladatok ellatasaban;

jogszabalyban meghatérozott esetben megallapitja a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl szold 1997. évi
LXXXI. torvény (a tovdbbiakban: Tny.) 102/A. §-a szerinti ndvelést;

elldtja a nyugellatasokkal, a csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal, a vakok személyi
jaradékaval, a banyaszati keresetkiegészitéssel, a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival és
a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal megallapitott mas elldtasokkal, az egészségbiztositds pénzbeli
elldtasaival, a baleseti tdppénzzel és az utazdsi koltségtéritési tdmogatadssal, a nagycsalddosok
személygépkocsi-szerzési tamogatasaval, a babavaré tdmogatassal, az elsé sikeres nyelvvizsga és az emelt
szintl idegen nyelvbdl tett érettségi vizsga dijdhoz nyujtott tdmogatdssal, a kozlekedési alapismeretek
tanfolyam és vizsga dijdhoz nyujtott tdmogatdssal, a gyermeket nevelé csalddok otthonfeldjitasi
tamogatasaval, a bolcsédei tdmogatassal, a bolcsédei 6sztondijprogrammal, a rozsdadvezeti lakasvasarlassal
kapcsolatos, jogszabadlyban meghatérozott kdveteléskezelési feladatokat;

elldtja a rozsdadvezeti akcidterileten létesitett lakdingatlanban kialakitott lakdsok vasarlasahoz kapcsolédo
a jogszabdlyban megjelolt kiildeménytipusok vonatkozaséban ellatja a kdzponti érkeztetéssel, iktatassal és
kézbesitéssel, a kozponti nyomtatassal és postai Uton torténd kozléssel kapcsolatos feladatokat;

elldtja a jogszabalyokban meghatérozottak szerinti elldtdsmegallapitési és ellatasfolyositasi feladatokat;
jogszabdlyban meghatarozott esetben megdllapitja a hozzatartozéi elldtasokat, az egyes politikai
rehabilitacids ellatasokat, a nemzeti helytallasért pétlékot;

jogszabalyban foglaltak szerint intézkedik a nyugelldtasok és egyéb ellatdsok emelésérdl;

elldtasbol torténd levonast teljesit;

kezeli a folyodsitashoz szlikséges adatokat;

a jogosultak részére kiallitja és megkiildi az Ellatottak utazasi utalvanyat;

Ugyfélszolgalati tevékenységet végez;

jogszabalyban meghatarozott egyéb hatosagi feladatot lat el;

elldtja a bankkartya-elfogadé termindlok szédmdnak noveléséhez nyujtott tdmogatashoz kapcsolédo,
jogszabalyban nevesitett feladatokat;

elldtja a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja
2014-2020 megvalésitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas felhasznalasanak lebonyolitoi feladatait;
elldtja a jogalap nélkil felvett ellatasokkal, valamint a visszafizetési és a megtérités iranti igényekkel
kapcsolatos feladatokat;

elldtja az elsé sikeres nyelvvizsga és az elsé emelt szintl idegen nyelvbdl tett érettségi vizsga dijdhoz nyujtott
tdmogatdssal kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

elldtja a kozlekedési alapismeretek tanfolyam és vizsga dijahoz nyujtott tdmogatassal kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

elldtja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdamogatdssal kapcsolatos jogszabdlyban meghatérozott
feladatokat;

elldtja a Gazdasagfejlesztési és Innovaciés Operativ Program egyes palyédzati felhivasai vonatkozdsaban
a jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

elldtja az Emberi eréforras Fejlesztési Operativ Program Plusz egyes palyazati felhivésai vonatkozdsaban
a jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja a babavaro tdmogatassal kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat.

Az alaptevékenységéhez kapcsolodé tevékenységek keretében a Kincstar

a)

elldtja a tdmogatasi és egyéb elbiranyzatok palyazati vagy egyéb rendszereihez kapcsolédo kezelési koltség
ellenében végzett pénziigyi lebonyolitési feladatokat;

a kormanyzati szervek részére killén megbizasbdl adatszolgaltatast, adatfelmérést, elemzéseket végez;
biztositja az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges informatikai hatteret;
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d) az alaptevékenységéhez kapcsolddé oktatdsokat, szakmai rendezvényeket szervez;
e) honlapjén kozzéteszi az dllamhdéztartasi adatszolgéltatasok teljesitéséhez szlikséges segédleteket.

(4) A Kincstar kozrem(kddik a magyar éllam altal kibocsatott értékpapirok forgalmazasaban.

(5) A Kincstar kijelolés, illetve megbizds esetén lebonyolitd szervi feladatokat lat el a kapcsolédé lebonyolitasi
szerz6désben foglaltak szerint.

(6) A Kincstar vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

7.8 (1) AKincstar felel
a) a Nemzeti Kifizeté6 Ugyndkség részére jogszabalyban meghatarozott,
b) a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasi szervi, valamint
<) jogszabalyban meghatérozott egyéb kézigazgatasi
feladatok ellatasaért.

(2) A Kincstar kifizeté Ggynokségi feladatok ellatasa soran folyamatosan biztositja a jogszabalyokban meghatarozott
akkreditacios feltételek teljesiilését.

(3) A Kincstér az EHA tekintetében a HOP IgH-val és a HOP IH-val kotott egylittm(ikddési megallapodés alapjan,
az ETHA tekintetében a Magyar Halgazdéalkoddasi Operativ Program Iranyité Hatdsaggal, tovdbbd az ETHAA
tekintetében a Magyar Halgazdalkodasi Operativ Program Plusz Iranyité Hatdsaggal kotott kozremikodo szervezeti
megallapodas alapjan kdzrem(ikdéi szervezetként jar el.

(4) A Kincstar — a mezGgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes Gtjan — az Eurdpai

Mez6gazdasdgi és Orientacids és Garancia Alap (a tovabbiakban: EMOGA) Orientéciés Részlege tekintetében elldtja
a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat.

A Kincstar az EMOGA Orientacios Részlege tekintetében az Agrarminisztériummal mint Agrar- és Vidékfejlesztési
Operativ Program (a tovabbiakban: AVOP) Irdnyité Hatdsagaval (a tovabbiakban: AVOP IH) kotott egylittmiikodési
megallapodas alapjan - ellatja a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval 6sszefliggé feladatokat.

A Kincstar elldtja a Halaszati Orientaciés Pénziigyi Eszkozbdl (HOPE) folydsitott tamogatasok végrehajtasaval
0sszefliggd feladatokat az AVOP IH-val kotott megdéllapodas alapjan.

A Kincstar a SAPARD el6csatlakozési program (a tovébbiakban: SAPARD) tekintetében ellatja az egyes projektekkel
kapcsolatban még fennallé egyes kdzponti feladatok végrehajtasat.

A Kincstar feladatkorébe tartozik a kdzos agrarpolitika finanszirozasardl, iranyitasarol és monitoringjarol, valamint
az 1306/2013/EU rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l6, 2021. december 2-i (EU) 2021/2116 eurdpai parlamenti
és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: 2021/2116 rendelet) szerinti integralt igazgatdsi és kontrollrendszer
(a tovabbiakban: IIER), valamint az IIER-t magaba foglalé integralt informatikai rendszer mdkodtetése és annak
tovabbfejlesztése, ezen belil a Kincstar mikodteti

a) a Kedvezményezetti Nyilvantartasi Rendszert (a tovabbiakban: KNYR);

b) a Mezégazdasagi Parcella Azonosité Rendszert (a tovabbiakban: MePAR);

n

) a sz6l6lltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartasat (a tovabbiakban: VINGIS); valamint
) az intézkedések kezelésére szolgdlod nyilvantartasi és ellenérzési rendszereket.
A Kincstar mlkodteti

o

a) az intervencids raktarregisztert;

b) a mezdégazdasagi célu csekély 6sszegli tdmogatasok nyilvantartési rendszerét;
<) a mezdgazdasagi vagyoni értéki jogosultsagok nyilvantartasat;

d) a tejkvéta-nyilvantartasi rendszert;

e) a monitoring adat-nyilvéntartdsi rendszert;

f) a mezdgazdasagi kockazatkezelési adatbazist;

g) a teruileti monitoringrendszert.

Az (1)-(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatdsdért a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés
elndkhelyettes felel.

A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes a nemzeti kifizeté ligynokségi feladatok
ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalléan jar el, az elnok nem utasithatja, e feladatok ellatasa soran a hivatali
szervezet vezet6jének mindsiil, és a feladatok ellatdsdhoz sziikséges mértékben mds szervezeti egységek vezetbinek
- az elnok egyidejl értesitése mellett — utasitast adhat.

A Magyar Halgazdalkodasi Operativ Program (a tovébbiakban: MAHOP) és a Magyar Halgazdalkodasi Operativ
Program Plusz (a tovdbbiakban: MAHOP Plusz) kdzrem(ikdd6 szervezeti feladatok elldtasaért felel6s mezégazdasagi
és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes a kdzrem(ikddé szervezeti feladatok ellatasa soran szakmai
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8.8

kérdésekben oOnalldan jar el, az elndk nem utasithatja. A MAHOP és a MAHOP Plusz kozrem(ikodé szervezeti
feladatok ellatdsa sordn a hivatali szervezet vezetéjének minésil, a MAHOP és a MAHOP Plusz kozrem(ikodo
szervezeti feladatok ellatdsdhoz szilkséges mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyideju

értesitése mellett — utasitast adhat.

Il. FEJEZET
VEZETOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

4. Elnok

(1) Azelnok a Kincstar egyszemélyi felels vezet6jeként

1.
2.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.

irdnyitja a Kincstar szervezetének miikddését;

javaslatot tesz a miniszternek az elndkhelyettesek, valamint a gazdasdgi féigazgatd kinevezésére és
felmentésére;

rendszeresen tdjékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrdl és tevékenységekrél, ha azt jogszabaly
elrendeli, vagy azt a miniszter, az dtruhazott irdnyitasi hataskort gyakorlé miniszter (a tovabbiakban: szakmai
irdnyité miniszter), az allamhaztartasért felelés allamtitkdr, az allamhdztartasi szabalyozasért, human és
onkormanyzati koltségvetésért felels helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: kincstarért felel6s helyettes
allamtitkér) iranyitasi feladat- és hatdskorében kéri, valamint a Kincstart érintéen felmerilé jelentds
kockézatokrdl, a kincstari feladatelldtds kapcsan felmerild jelentés problémékrol, fennakadasokrol, azok
tervezett kezelésérél haladéktalanul tajékoztatja a minisztert, az dllamhdaztartasért felelés allamtitkart és
a kincstarért felels helyettes allamtitkart, valamint az atruhazott irdnyitasi hataskorrel érintett feladatok
tekintetében a szakmai irdnyité minisztert is;

a miniszternek jévahagyasra megklildi a Szabdlyzatot, a Kincstar éves koltségvetési tervét és éves
koltségvetési beszamoldjat, a Kincstdr munka- és ellenérzési tervét, gondoskodik az abban foglaltak és
a miniszter altal - az irdnyitasi feladat- és hatdskorében — elSirtak végrehajtasardl;

a jogalkotasrol szolé térvényben meghatarozott hatdskdrében normativ utasitdsokat ad ki, jévahagyja
a Kincstar bels6 szabalyzatait és a kdzponti szerv féosztalyainak és teriileti szerveinek tGigyrendjét;

a Kincstar hivatali szervezetének vezetdjeként gyakorolja a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésével,
fennallasaval és megsziintetésével, valamint a munka torvénykonyvérél szl torvény hatalya ala tartozok
tekintetében a munkaviszony létesitésével, fenndllasaval és megsziintetésével kapcsolatos munkdltatoi
jogokat, gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort;

irdnyitja a Kincstar mint intézmény gazdalkodasat;

mukodteti a szakmai és pénzligyi-gazdasagi felligyeleti ellenérzés, valamint a belsé ellenérzés rendszerét,
gondoskodik a belsé kontrollrendszer m(ikodési feltételeinek biztositasarél és folyamatos fejlesztésérdl;
mukodteti az adatvagyon-gazdalkodas és adatszolgaltatds rendszereit, gondoskodik az adatelemzés
mUkodési feltételeinek biztositdsarol és folyamatos fejlesztésérdl;

meghatarozza a Kincstdr munkaeré-gazdélkoddsi és humanstratégiai koncepcidjat, ellenérzi annak
végrehajtasat;

Osszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket;

eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

kijeloli a kozérdeku bejelentéseket, panaszokat kivizsgdld szervezeti egységeket és az integritas tandcsadot;
dont munkacsoport |étrehozasarol;

tagot jeldl a Likviditasi Bizottsagba;

kijeloli a pénzmosas megel6zése és megakadalyozésa érdekében sziikséges adatszolgéltatasra, valamint
a pénzligyi informacios egységként m(ikodé hatdésagnal a kapcsolattartasra vonatkozo feladatok ellatasara
az un. kijelolt személyt és helyettesét, valamint kijel6li e témdban az oktatasi feladatot ellatd személyt;
gyakorolja a jogszabalyokban meghatdrozott hatésagi jogkort;

a mindsitett adat védelmérdl sz6lé6 2009. évi CLV. torvény (a tovédbbiakban: Mavtv.) 4. § (2) bekezdésében
foglalt jogkor atruhdzasa esetén ellatja a mindsitdi feladatokat;

gondoskodik a Kormany altal el&irt funkciondlis és vezetéi létszamarany betartasarol;

megbizza a munkavédelmi megbizottat;
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21.  megbizza az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személyt (a tovabbiakban: informatikai
biztonsagi vezetd);

22.  arendelkezésre all6 el6irdnyzatok keretein belil, a kotelezettségvallalas dltaldnos szabalyainak megtartasaval
meghatarozza a Kincstdr, valamint egyes szervezeti egységei létszamat, és errél tajékoztatja a kincstarért
felel6s helyettes allamtitkart;

23.  dltaldnos jogkorben képviseli a Kincstart, képviseleti jogat esetenként vagy az Ulgyek meghatdrozott
csoportjara nézve atruhazhatja;

24.  a Kincstar alapité okiratdnak tervezetét és a Szabdlyzat — a szakmai irdnyité miniszter irdnyitasi hataskorét
érinté valtozds esetén a vonatkozd szovegrészek tekintetében a szakmai irdnyité miniszter Altal
véleményezett — tervezetét a kincstarért felelds helyettes allamtitkar utjan aldirasra megkdildi;

25. a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes javaslata alapjan ellendrzést
rendelhet el a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elnokhelyettes irdnyitasa ala tartozd
szervezeti egységek, valamint a hozza tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban;

26. ellatja és gyakorolja azon jogkoroket és feladatokat, amelyek a KINCSINFO Nonprofit Kft. és az Ny. Alap
tekintetében illetik és kotelezik;

27.  megbizza az ISO/IEC 27001 szabvany szerinti informaciobiztonsag irdnyitasi rendszer (a tovabbiakban: IBIR)
vezetdjét;

28.  koltségvetési biztost bizhat meg az Aht. 39/A. §-4ban foglalt feladatok végrehajtasara.

Az elndk irdnyitja és feltigyeli

a) az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettes;
b) a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes;

Q) az informatikai elnékhelyettes;

d) a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes;
e) a lakossagi szolgaltatasokért felels elndkhelyettes;

f) a jogi és igazgatasi igazgato;

9) a gazdasagi féigazgato;
h) a humanpolitikai igazgato;

i) a koltségvetési feliigyeleti igazgato;

j) a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdjének;
k) az EInoki Kabinet vezetéjének;

) a Transzformacids Iroda vezetdjének;

m)  a Kdzponti Projektiroda vezet6jének;

n) az Adatvagyon-gazdalkodasi és Elemzési Féosztaly vezetbjének;

0) az informatikai biztonsagi vezeté;

p) az adatvédelmi tisztvisel és az integritas tanacsado

tevékenységét, a Szabalyzatban foglaltak figyelembevételével.

Az elnok biztositia a folyamatos kapcsolattartdst a kincstarért felelés helyettes allamtitkarral és
a Pénziigyminisztérium Kincstar irdnyitdsaban kézrem(kddoé szervezeti egységekkel, gondoskodik az altaluk kért
adatok, tajékoztatasok, dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol.

Az elndk - a nemzeti kifizeté Ugyndkségi feladatok és a 7. §-ban foglaltak szerinti tovébbi feladatok ellatasaért
felelés mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes Utjan - biztositja
az egylttmUkodést a Kincstar 7. §-ban foglalt feladatainak ellatasa kérében az Agrarminisztériummal, egyéb érintett
minisztériummal, az eurdpai unids szervekkel és ellenérzé szervekkel, az atruhazott feladatokat ellatd és
egyuttmkodo szervekkel, valamint mds szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.

5. EInokhelyettesek

Az elnokhelyettesek a jogszabdlyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezetik és feliigyelik az elndk

feladat- és hataskorének a Szabalyzatban meghatarozott része tekintetében a szakmai munkat, valamint dontenek

a hataskoriikbe utalt Ggyekben.

Az elndkhelyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezdk:

a) feladatkorében és a Szabalyzatban meghatarozott Ggykorben onalléan képviseli a Kincstart, és iranyitja
a feladatok végrehajtasat;

b) az elnok tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhazott feladatokat;
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10.§

koordindlja az irdnyitdsa ald tartozé szakterlleten mindazon ligyeket, amelyek irdnyitdsat az elndk nem
tartotta fenn maganak;

meghatarozza az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek munkajat, ellenérzi és felligyeli ennek teljesitését;
felel6s az irdnyitasa ala tartozo szakteriletek tevékenységének eredményes koordinalasaért;

felelés az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek hataskorébe rendelt feladatok végrehajtasanak
eredményességéért, ennek eldsegitése érdekében utasitasi joga van, és intézkedést adhat ki;

ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredé feladatokat;

javaslatot tesz szakmai terlletének mikodésével 06sszefiiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;

felligyeli a hataskorébe utalt eurdpai uniés vagy hazai forrasbél megvaldsulé kiemelt projektek végrehajtasat,
ennek keretében

ia) tandcskozasi joggal részt vesz a projektek vezetdi és irdnyitd testileti Glésein,

ib) jogosult megismerni a projektekhez kapcsolédé elbterjesztéseket, jelentéseket, szerz6déseket és
egyéb dokumentumokat,

ic) irdsbeli és szdbeli tdjékoztatast kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos informaciérél a szakmai

és informatikai projektvezet6ktdl, valamint a lebonyolitdsi, pénziigyi adminisztracios feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdjétdl,

id) kapcsolatot tart kiilsé partnerekkel,
ie) folyamatosan tajékoztatja a Kincstar elnokét a projektek el6rehaladasarol, a sziikséges dontési
pontokrél.

Az elndkhelyettesek az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek feladatainak teljesitésérdl és az elndk altal rajuk
bizott feladat teljesitésérél rendszeresen beszamolnak az elnéknek.

6. Allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes

Az allamhdztartési és pénzforgalmi szolgaltatdsokért felelds elndkhelyettes

a)

b)

az elndk tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén elldtja az A&ltaldnos helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat, ha az elnoki tisztség dtmenetileg betoltetlen, gyakorolja az elnoki feladat- és hataskoroket;
irdnyitja az allamhaztartas kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabalyokban meghatarozott kincstari
végrehajtasat;

felel6s a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tdjékoztatas 6sszehangolasaért, vezeti a makrogazdasagi és
dllamhaztartasi pénziigyi folyamatok elemzését;

fellgyeli a kincstari korbe tartozé koltségvetési szervek, elSirdnyzatok és alapok koltségvetési
gazdélkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hataskorébe tartozéd elSiranyzat-gazdalkodasi, finanszirozasi —
feladatok végrehajtasat;

vezeti, szervezi a kozponti kezelési el6irdnyzatokkal 0sszefliggé szabdlyozasi, nyilvantartasi, ellenérzési és
finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

irdnyitja a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal 6sszefliggd jogszabalyok tervezeteinek kincstari kialakitasat,
véleményezését;

felligyeli a zarszdmadas el6készitésével, 6sszeadllitasaval kapcsolatos feladatokat;

szakmailag koordindlja az elemi koltségvetésrél és az éves koltségvetési beszamolodrdl, valamint
az allamhaztartas informacidés rendszere keretében teljesitett mas adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos
feladatokat, e feladatkorében iranyitja a terileti szervek adatszolgaltatassal kapcsolatos munkajat,
meghatarozza az dllamhdztartds informdciés rendszerének jogszabaly-mdédositasokbdl — eredd
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket;

kozremUikodik a pénziligyi elszamoldsok és az allamhéztartasi szamvitel kidolgozasaban;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, szervezi és irdnyitja az Ugyviteli folyamatok
hatékony kialakitasat;

az a) pontban foglalt feltételek és a Mavtv. 4. § (2) bekezdésében foglalt jogkdr dtruhdzésdnak egyittes
fennalldsa esetén elldtja a mindsitéi feladatokat;

felligyeli a kincstari monitoringrendszert;

felel6s a jaradékok és viszontgarancidk kezelését érinté szakmai feladatok szabalyozasaért és iranyitasaért;
irdnyitja és 6sszehangolja a Kincstar torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatainak elvégzését.
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(2) Az éllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elnékhelyettes

a)

b)

)

felelés a Kincstar hataskorébe tartozé pénzforgalmi, szamlavezetési és értékpapir-forgalmazasi feladatok
szabalyozéasaért, iranyitasaért;

vezeti a Kincstar tevékenységi korében a pénzforgalmi és tdmogatasi szolgaltatast érinté végrehajtasi
feladatok szabalyozasat, valamint gondoskodik a vonatkozd belsé szabalyozd eszkozok aktualizaldsardl,
tervezeteinek elkészitésérol;

irdnyitja a terlleti szervek allampénztari irodainak feladatkorébe tartozo szakmai tevékenységét;

szakmai iranyitast gyakorol az eurépai unids forrasok koltségigazoldsi, pénziigyi lebonyolitasi, ellendrzési és
szamviteli nyilvantartdsi tevékenysége felett;

gondoskodik az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszamoldsok, adatszolgéltatdsok hataridében torténd
elkészitésérol;

kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

felel6s az igazold hatdsagi feladatok ellatasaért;

meghatarozza a hatdskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai rendszerek
fejlesztésével és tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket, szervezi és irdnyitja az Ugyviteli
folyamatok hatékony kialakitasat;

javaslatot tesz a feladatellatdshoz kot6éd6 szakrendszerek biztonsagi osztalyba sorolasabol fakado,
a jogszabalyi el6irasokon tuli informatikai Uzemeltetési tevékenység végzésére, ami kiterjed
a kapcsolattartdsra, a szakterllet oktatdséra, a tevékenység napi elldtasara, a hibakezelésre és minden olyan
tevékenységre, ami eldsegiti a szaktertiletek munkajat;

felligyeli és iranyitja a Kincstér allampapir-forgalmazasi tevékenységével kapcsolatos stratégiai és értékesitési
célok kialakitasat, valamint azok teljesitését.

Az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes iranyitja

a) a pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés igazgatd, az dllampapir-forgalmazasért felelés igazgato, valamint

b) a Koltségvetési Fejezetek F8osztalya, az Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya, az Allamhaztartasi
Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly, az Allamhéztartasi Szamviteli Féosztaly, a Jaradékokat és
Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztély vezet6jének

tevékenységét.

7. Halézatiranyitasért felelos elnokhelyettes

A haldzatirdnyitdsért felel6s elndkhelyettes

a)

irdnyitja a terlleti szervek feladatkorét megalapozé jogszabdlyok el6készitésében vald kdzrem(ikddést,
a terlleti szervek feladatkorét érinté belsé szabalyozd eszkozok, jelentések elékészitését, koordinaciojat;
felligyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az ehhez kapcsol6dd egységes modszerek, jogszabalyon
alapuld szakmai ellenérzési moédszertanok kidolgozasat és bevezetését, valamint a belsé szabdlyozé eszkdzok
el6készitésének, elkészitésének folyamatat;

egylttmikodik a teruleti szervek szakmai tevékenysége feltételrendszerének (személyi, targyi, informatikai
hattér) biztositdsdban, a szakmai kovetelmények meghatdrozdsaban az intézményi mdkodtetéssel,
Uzemeltetéssel foglalkozd kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

irdnyitja a terlleti szervek irodainak szakmai tevékenységét az iranyitdsa alatt all6 féosztalyok feladatkorébe
tartozo tevékenységek vonatkozasdban;

fellgyeli a terileti szervek képviselSinek részvételével tartott értekezleteken folyd munkat és a szakmai
férumok munkajat;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai rendszerek
Uzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kdvetelményeit, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket; szervezi és iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat.

A haldzatiranyitasért felelés elnokhelyettes iranyitja

a)
b)

azilletményszamfejtési igazgato, valamint
az Onkormaényzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly és az Onkormaényzati Féosztaly vezet6jének

tevékenységét.
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8. Informatikai elnokhelyettes

12.8 (1) Azinformatikai elndkhelyettes

1.

12.
13.
14.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

gondoskodik a Kincstar informatikai stratégiajanak elkészitésérdl, valamint az elfogadott informatikai
stratégia végrehajtasarol és aktualizaldsarol;

gondoskodik a Kincstar éves kozponti informatikai munkatervének elkészitésérdl, az elndkhelyettesekkel és
a KINCSINFO Nonprofit Kft. lUgyvezet6jével torténé elézetes egyeztetést kovetéen jévahagyja az éves
alkalmazasfejlesztési, infrastruktura-fejlesztési, valamint az alkalmazas- és infrastruktura-tizemeltetési tervet;
szakmai irdnyitast gyakorol, ellenérzi és 8sszehangolja az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek munkajat;
az elnokhelyettesekkel és az elndki kdzvetlen szakteriletekkel egytittmikddve minden év szeptember 30-ig
gondoskodik a kormdényzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szolo
kormanyrendelet szerinti a kovetkezd éves informatikai fejlesztési és beszerzési terv elkészitésérdl és
feltdltésérdl a Digitalis Kormanyzati Ugynodkség Portaljara;

a jovahagyott beszerzési terv alapjan gondoskodik a beszerzések el6készitésérél, és kezdeményezi
az informatikai targyu beszerzéseket;

jovahagyja a Kincstar mas szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi informatikai targyu
és tartalmu beszerzés inditasét, figyelemmel kiséri azok folyamatat, teljestilését;

jovéhagyja a Kincstar hazai és eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld informatikai targyd szerzédéseinek
megkotését, alairas elétt informatikai szakmai szempontbdl ellenjegyzi azokat;

felligyeli az informatikai teriilet altal kezdeményezett informatikai targyu beszerzések, megrendelések
és szerz6dések teljestilését;

irdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozod feladatokat tamogatd informatikai rendszerek és
alkalmazasok rendszerszervezési, tervezési, szoftverfejlesztési, karbantartasi és izemeltetési tevékenységét;
irdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozé feladatokat tdmogatd informatikai rendszerek és
alkalmazasok, valamint a kdzponti infrastruktura-lizemeltetési és -fejlesztési tevékenységét;

irdnyitja az informatikai szakterilet kdzremikodését igénylé informacidvédelmi és informatikai biztonsagi
feladatok megvaldsitasat, egylttmiikodve az informatikai biztonsagi vezetével biztositja az informatikai
biztonsagi kovetelmények érvényesiilését;

meghatarozza az informatikai szakterulet folyamatait, a médszertani és szabdlyozo kdrnyezetét;

felligyeli a feladatkorébe utalt projektek el6készitését és megvalositasat;

szakmai irdnyitast és felligyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenysége felett, és biztositja
a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kdzotti hatékony egylittmiikodést;

a Kincstar nevében feladatokat rendel meg a KINCSINFO Nonprofit Kft.-t6l a szakteriletekkel tortént
egyeztetést kovetden, szakmai teljesitést igazol a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités
vonatkozéasaban;

a KINCSINFO Nonprofit Kft. felé képviseli és megjeleniti a Kincstar kdzép- és hosszu tavu stratégidjat;
figyelemmel kiséri a KINCSINFO Nonprofit Kft. feladatellatasat érinté informacié- és adatszolgaltatasok
teljesitését, a KINCSINFO Nonprofit Kft. szakmai tevékenységét;

kapcsolatot tart a Digitélis Magyarorszag Ugyndkséggel;

irdnyitja és ellendrzi az informatikai szolgaltatasok kialakitasat és mukodtetését, kiemelten a Kincstar
tevékenységi korébe tartozd kozponti bejelentés-, hiba- és jogosultsagkezelési tevékenységet, tovabba felel
az adathozzaférési jogosultsdgok rendszerének miikodtetéséért és fejlesztéséért;

irdnyitja és ellendrzi az egységes monitoring-, a szallitdi, a mentés- és az archivalasmenedzsment-feladatokat;
gondoskodik a kincstari adattarhdzak, a Kincstar honlapjanak, valamint a Kozpénziigyi Portal fejlesztésérdl
és Uzemeltetésérdl;

irdnyitja és ellen6rzi a hazai vagy eurdpai unids forrasbdl projektekben megvaldsuld informatikai
fejlesztésekhez kapcsolédé mindségbiztositasi, monitoring- és kontrollingtevékenységeket;

nyilvantartja, nyomon koveti és monitorozza az informatikai pénziigyi forrdsok alakuldsat tervek és
tényadatok tekintetében;

gondoskodik az informatikai fejlesztések hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 megvalésulasardl,
az informatikai helyi integratori tevékenység m(ikodtetésérol;

gondoskodik a Kincstarban felmeriilé informatikai igények vizsgalatarol és sziikség szerinti megvaldsitasarol,
az informatikai szakteriletet érinté adatszolgdltatdsok és informdcidszolgaltatdsok teljesitésérél, tovabba
dokumentumok, elSterjesztések informatikai szempontu véleményezésérél;
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13.8

26. meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai rendszerek
Uzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kdvetelményeit, az ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket;

27.  szervezi és iranyitja az informatikai Ggyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

28. a hataskorébe tartozo feladatok tekintetében kapcsolatot tart az elndkhelyettesekkel, a gazdasagi
féigazgatoval, igazgatokkal, a tars- és felettes szervek informatikai feladatokat irdnyito vezetéivel, az elnokkel
egyeztetett médon informatikai témakban képviseli a Kincstart;

29. gondoskodik a kincstari informatikai rendszerek, az alkalmazdsok és az informatikai infrastruktura
architekturatervezésérdl, tovabba a folyamatok és architekturanyilvantartas vezetésérol;

30. igénymenedzsment teriletet mikodtet, és az igényeket sziikség szerint az elnok elé, illetve az elndk altal
mukodtetett munkacsoport elé terjeszti;

31. az informatikai terllet tekintetében gondoskodik az éves képzési terv elkészitésérdl, valamint
a belséeréforras-felhasznalassal megvalodsithato képzésekrdl.

Az informatikai elndkhelyettes irdnyitja az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgaltatdsok Féosztaly, az Informatikai

MUkodés-Szolgaltatdismenedzsment Fdosztaly, a Haldzatirdnyitds-Tamogatasi Informatikai Féosztély, a Lakossagi

Szolgéltatasok Informatikai Féosztaly, az Allamhaztartasi és Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogaté Informatikai

Féosztaly, az Adattarhaz Féosztaly, az Informatikai Fejlesztés-Szolgéltatasmenedzsment Féosztaly és az Informatikai

Mdkodésirdnyitdsi Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

9. Mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes

A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes vezeti a Nemzeti Kifizeté Ugyndkséget,
Osszehangolja az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok
elldtasdban részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét, tovabbd meghatadrozza a Kincstarnak mint Nemzeti
Kifizetd Ugynékségnek és mint a 7. §-ban foglalt tovabbi kijeldlés szerint eljard szervnek az eurépai unids és egyéb
jogszabalyokban és megallapodéasokban el6irt feladatait, és ellenérzi azok végrehajtasat a Szabdlyzatban foglaltakra
figyelemmel.

A mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 5. § (2) bekezdésére

a) irdnyitja a 7. §-ban foglalt feladatok ellatasat, és felligyeli azok végrehajtasat;

b) felel6s a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tajékoztatas el6készitéséért, 6sszehangolasaért;
<) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal 6sszefliggé nyilvantartasi, ellenérzési feladatok végrehajtasat;
d gyakorolja a nemzeti kifizeté ligynokségi kiadmanyozasi jogokat;

- =

o

szakmai irdnyitast gyakorol az dtruhazott feladatok tekintetében, tovabba ellenérzi azok megallapodasokban

és jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasat;

f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszamolasok, adatszolgaltatasok hataridében torténd
elkészitésérdl;

a) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasokkal kapcsolatos feladatok lebonyolitésdban részt vevd
szervezetekkel;

h) meghatarozza a hatdskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai rendszerek
fejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi és irdnyitja az Ugyviteli folyamatok hatékony
kialakitasat; tovabba

i) felel6s a teljesitményjelentés rendszerének kialakitasaért és miikodtetéséért.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel az 1. § (7) bekezdés

a) pontjara, feligyeli és irdnyitja a VP IH dltal dtruhazott kdzbensd szervezeti feladatok elldtasat a feliigyelete ald

tartozo szervezeti egységeknél.

A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes felligyeli és irdnyitja az irdnyité hatdsag

altal delegdlt kozrem(ikddo szervezeti feladatok ellatasat a felligyelete ala tartozo szervezeti egységeknél.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes elkésziti és alairja az Eurdpai

Mez6gazdasagi Garanciaalapbdl (a tovabbiakban: EMGA) és EMVA kezelésére vonatkozé vezetdségi nyilatkozatot,

valamint az éves jelentést.

A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa

esetén, vagy ha a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve,

a KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgaté helyettesiti.
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@)

Ha a KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgatdi tisztség nincs betoltve,

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa

esetén, vagy ha a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve,

a horizontdlis feladatok végrehajtasaért felels igazgatd helyettesiti.

A (6) és (7) bekezdésben meghatarozott esetben, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelés

elndkhelyettes helyettesitésekor a hataskor jogosultja a nemzeti kifizeté ligynokségi feladatok elldtasa soran

szakmai kérdésekben onalldan jar el, az elnok nem utasithatja, a feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben mas

szervezeti egységek vezetbinek — az elnok egyideju értesitése mellett — utasitast adhat.

A mezbgazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes a nemzeti kifizeté (igynokségi

feladatokkal 6sszefliggésben az elndk egyidejli tajékoztatasa mellett soron kivili belsé ellenérzést és tanacsadd

tevékenységet kezdeményezhet a belsé ellendrzés vezetsjénél.

A mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes iranyitja

a) a KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgatd, a horizontalis feladatok
végrehajtasaért felelds igazgato és a tdmogatdsi igazgato, valamint

b) a Kifizets Ugynodkségi EU Koordinaciés Féosztaly, a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi
Féosztaly és az Agrartamogatasi Térképészeti Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

10. Lakossagi szolgaltatasokért felel6s elnokhelyettes

A lakossagi szolgéltatasokért felel6s elndkhelyettes

a) kozremUikodik a csalddtamogatasért, egészségbiztositasért, szocidl- és nyugdijpolitikdért felelés miniszterek
szakmai iranyitasi és ellenérzési feladatainak ellatasaban, elésegiti a szakpolitikai koncepciok kialakitasat,
el6készitését;

b) véleményezi a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteit, javaslatot tesz a tarsadalombiztositasi,
csalddtamogatasi ellatérendszerrel kapcsolatos jogszabalyok megalkotasara;

<) kozremUkodik a szocidlis biztonsdgi egyezmények el6készitési folyamatdban és megkdtésében, felelds
a nemzetkozi Osszekotészervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a kilféldi tarsadalombiztositasi
tarsszervekkel;

d) gondoskodik mindazon feladatok végrehajtasarol, amelyek az EU szocialis biztonsagi rendszereinek
koordinaciojaval 6sszefliggésben harulnak a Kincstarra;

e) felelés a tarsadalombiztositési, csaldadtdamogatasi elldtasok folydsitasaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok
elldtasaért;

f) irdnyitja és szervezi a tdrsadalombiztositasi nyilvantartassal kapcsolatos kozponti feladatok ellatasat,
kidolgozza a feladat hatékony és korszer( ellatasat el6segqité fejlesztési koncepcidt;

9) meghatarozza a tarsadalombiztositdsi és a csalddtdmogatasi elldtérendszer muikodéséhez sziikséges
informatikai rendszerek fejlesztésével és tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai kdvetelményeket, szervezi
és irdnyitja az Ugyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

h) javaslatot tesz a feladatelldtdshoz kotéd6 szakrendszerek biztonsagi osztalyba sorolasabol fakado,
a jogszabalyi el6irasokon tuli informatikai Uzemeltetési tevékenység végzésére, ami kiterjed
a kapcsolattartdsra, a szakterilet oktatasara, a tevékenység napi ellatasara, a hibakezelésre és minden olyan
tevékenységre, ami eldsegiti a szakteriiletek munkajat.

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitja a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi igazgatd,

valamint a NYUFIG igazgaté tevékenységét.

11. Gazdasagi féigazgato

A gazdaségi féigazgatd féosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a) vezeti a Kincstar mint koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét; ennek keretében felligyeli
aa) a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozé el6irdnyzat-mddositassal
kapcsolatos feladatokat,
ab) az intézmény lizemeltetési, fenntartasi, miikddési, beruhdzasi, vagyonhasznalati és vagyonhasznositasi

feladatait,
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e)

ac) a munkaeré-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a beszamolasi kbtelezettséggel,
a bevallasi kotelezettséggel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,
ad) az Ny. Alap kezelésével kapcsolatos feladatokat;

felelés a  koltségvetési forrasokkal torténé gazdalkodds mindenkori szabalyait tartalmazé
kormanyrendeletben szdmara meghatérozott feladatok ellatasaért;

a teruleti szervek vonatkozasaban a feladatait a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes egyideji
tajékoztatasa mellett latja el;

ellenjegyzi vagy az altala kijeldlt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terhel6 gazdaségi kihatdsu
kotelezettségvallaldsokat;

a mikoddéssel 6sszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Kincstar elndkének helyettese,
feladatait az eIndk kdzvetlen irdnyitasa és ellen6rzése mellett latja el.

A gazdasagi féigazgatod iranyitja a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, a Koltségvetési és Gazdalkodasi Fosztaly,
a Muszaki és Logisztikai Féosztdly, a Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly, valamint a Tarsadalombiztositasi
Pénzellatdsok Alapkezelési Féosztalya vezet6jének tevékenységét.

12. Igazgatok

Az igazgatd féosztélyvezetbi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a)
b)
<)

irdnyitja, koordinalja és ellenérzi a felligyelete ald tartozd szervezeti egységek munkajat;

feladatkorében utasitédsi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

javaslatot tesz a feladatkorébe tartozé szakmai feladatokat szabalyozd jogszabalyok készitésére,
modositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasat szolgald belsé szabdlyozoé eszkdzok elkészitéséért;
gondoskodik a jogszabalyok, a kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdk, mas jogi eszkdzok és az elnoki
utasitdsok végrehajtasarol;

javaslatot tesz szakmai terlletének miikodésével 06sszefliiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;

elldtja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredd feladatokat;

feladatainak ellatdsa sordn egyuttmu(kodik a tobbi igazgatéval, jelentésebb dontésérél haladéktalanul
tajékoztatja 6ket és az érintett féosztalyvezetbket.

A terileti szerv igazgatoja a terileti szerv felel6s vezetdje, akinek az (1) bekezdésben foglaltakon kivdili feladatai:

a)

elldtja a teriileti szerv szakmai munkajanak irdnyitdsat a Kincstar elndke, az elndkhelyettesek, a gazdasagi
féigazgato, a kdzponti igazgatok, valamint a hatdskorrel rendelkezé kdzponti szervezeti egység vezetéjének
szakmai irdnymutatdsa alapjan;

irdnyitja, szervezi, felligyeli és ellenérzi a teriileti szerv miikodését;

rendszeresen figyelemmel kiséri és el6segiti munkatarsai szakmai fejlédését;

kozvetlendll irdnyitja, beszamoltatja és ellenérzi az irodavezeték és a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd
alldshelyet betoltd kormanytisztvisel6k munkajat;

gyakorolja a jogszabalyokban meghatdrozott hatésagi jogkort;

az utalvanyozéssal és kotelezettségvallaldssal kapcsolatos jogkorét, az elSirdnyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

figyelemmel kiséri az Ggyintézést, az Ugyfélforgalom alakuldsat és az lgyfelekkel torténé banasmodot,
megteremti az ligyfelek szakszer( tdjékoztatasanak, felvildgositdsanak feltételeit;

elkésziti a terileti szerv Gigyrendjét;

javaslatot tesz a munkavédelmi, a tlzvédelmi, valamint a biztonsdgi megbizott személyére a Kincstar elndke
felé;

kiadja az altala iranyitott szervezeti egységek szakmai tevékenységi kdrébe tartozé feladatok végrehajtasardl
sz616 igazgatdi utasitasokat.

A terlleti szerv igazgatéjat annak tvolléte, akadalyoztatasa vagy az dlldshely betoltetlensége esetén a terileti szerv
Ugyrendjében meghatdrozott irodavezetd helyettesiti.
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13. Jogi és igazgatasi igazgato

A jogi és igazgatési igazgatd

a)

biztositja és felligyeli a Kincstaron beliili koordinacio rendjét, és a Kincstar iranyitasat ellaté minisztériummal,
valamint tevékenységének szakmai irdnyitdsdban kdzrem(kédé mas minisztériumokkal, intézményekkel és
szervezetekkel torténé koordinacids feladatok 6sszehangolasat és iranyitasat;

feladatkorében képviseli a Kincstart;

a Kincstar vezetd jogtanacsosaként 6sszehangolja és iranyitja a Kincstar jogi tevékenységét;

biztositja és felligyeli a Kincstar altal elkészitett eléterjesztések, jogszabalytervezetek jogi és kodifikacios
megfelel6ségét;

felligyeli a Kincsar beszerzési és kozbeszerzési tevékenységét.

A jogi és igazgatasi igazgatd irdnyitja a Jogi Féosztaly, a Szabélyozasi és Koordinacids Féosztaly és a Kozbeszerzési és

Beszerzési Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

14. Humanpolitikai igazgatoé

A huménpolitikai igazgaté

a)

2 oo

)
)

o

f)

felelés a Kincstar teljes személyi allomanyanak foglalkoztatasi jogviszonyaira vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos irdnyelveket;

0sszehangolja a Kincstaron belll a humanpolitikai targyu feladatok ellatasat;

felelés a Kincstar humanpolitikai stratégidjanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;

tdmogatja a Kincstar vezetését a humanpolitikai tadrgyt dontések meghozataldban;

elldtja a kdzponti kapacitésmenedzselés feladatait;

koordinalja a kdzpontositott Iétszamgazdalkodasi feladatok ellatasat.

A humanpolitikai igazgato irdnyitja a Humanpolitikai Féosztaly és a Szervezetfejlesztési Féosztaly vezet6jének

tevékenységét.

15. Allampapir-forgalmazasért felelds igazgato

Az allampapir-forgalmazasért felelds igazgatd

a

)
b)
)

(oM g)

)
)

i)

)

m)

irdnyitja a Kincstar allampapir-forgalmazasi tevékenységét;

gondoskodik az dllampapir-forgalmazassal 6sszefliggd éves beszamold elkészitésérdl;

felel6s az dllampapir-értékesitési terv és stratégia elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

felelés a munkavallaloi dllampapirértékesités-6sztonzési rendszer kialakitasaért és mikodtetéséért;

felelés az dllampapir-értékesitési tdmogatd eszkdzrendszer elkészitéséért és folyamatos aktualizélasaért;
felel6s az dllampapir-értékesitési haldzatfejlesztési stratégia elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;
felelés az allampapir-forgalmazassal 6sszefliiggé egységes képzési, oktatasi, tudasmérési rendszer
elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

kézremiikodik az allampapir-forgalmazéssal 6sszefliggé marketingterv kialakitasaban;

irdnyitja, ellenérzi és 6sszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az dllampénztari irodak allampapir-
forgalmazassal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

javaslatot tesz az egyes varmegyei igazgatdsagok Allampénztari Irodajanak Szamlavezetési és Ertékkezelési
Osztalyan, a Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatésag Allampénztari Iroda I. Allampapir- és Pénzforgalmi
Osztalyain, tovabba a Heves Varmegyei lgazgatésdg Koézponti Ugyfélszolgélati Irodajan allampapir-
forgalmazassal foglalkozé Ugyintézék Iétszamkeretére, és véleményezi a létszam véltoztatdsara vonatkozd
javaslatokat;

a j) pontban jelolt szervezeti egységek munkatérsai részére rendszeresen szakmai értekezleteket,
munkanapokat szervez;

egységes eljarasi, médszertani és Ugyviteli szabdlyokat, iranymutatasokat ad ki az dllampapir-forgalmazassal
kapcsolatos tevékenység keretében a kézponti szervezeti egységek és az Allampénztari Irodak részére;

az édllampapir-forgalmazasi tevékenység keretében felelés a vezetdi informécids rendszer kialakitasaért és
fejlesztéséért.

Az éllampapir-forgalmazasért felelés igazgatd a Kincstar dllampapir-forgalmazasi tevékenysége keretében utasitasi
joggal rendelkezik az egyes varmegyei igazgatésdgok Allampénztari Irodai Szémlavezetési és Ertékkezelési
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Osztalyanak, a Budapesti és Pest Varmegyei lgazgatésag Allampénztari Iroda |. Allampapir- és Pénzforgalmi
Osztalyainak, tovdbba a Heves Varmegyei Igazgatésdg Koézponti Ugyfélszolgélati Irodajan  dolgozd
kormdnytisztvisel6k és munkavéllalok tekintetében.

Az Aallampapir-forgalmazasért felelés igazgaté iranyitja az Allampapir-Forgalmazasi Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

16. Pénzforgalmi szolgaltatasokért felel6s igazgato

A pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds igazgato

a) kozremUikodik és javaslatot tesz a pénzforgalmi fejlesztésekben, pénzforgalmi szolgéltatasok és konstrukciok
el6készitésében, bevezetésében és szabdlyozasaban, megfogalmazza az Uj informatikai rendszerekkel
szemben tamasztott felhasznaldi igényeket;

b) kezdeményezi, kidolgozza a pénzforgalmi szolgéltatasokkal, a pénzmosas megelézésével kapcsolatos
jogszabalyok tervezeteit;

<) koordindlja a pénzforgalommal kapcsolatos csaldskockézatok felmérését, a hatékony és ardnyos csaldsellenes
intézkedésekkel kapcsolatos tevékenységet;
d) koordinalja a Kincstar pénzforgalménak lebonyolitasdhoz, a forint- és devizaszamla-vezetéshez kapcsolédo

feladatokat;

e) fellgyeli a pénzforgalomhoz, és a pénziigyi szolgaltatasokhoz kapcsolodd szerzédések elbkészitését,
egyeztetését, modositasat;

f) irdnyitja a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatasaival kapcsolatos feladatok ellatasat;

g) egységes eljarasi, moédszertani és lgyviteli szabdlyokat, irdnymutatdsokat ad ki a forint- és devizaszamla-
vezetéssel kapcsolatos tevékenység keretében a kdzponti szervezeti egységek és az Allampénztari Irodak

részére;
h) részt vesz a magyar allam nemzetkozi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel vald egylttmikodésében;
i) irdnyitja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkoddshoz kapcsolédé feladatokat;
j) irdnyitia a Kincstar szadmlavezetési tevékenységéhez kapcsolédéd pénzforgalmi  megbizasok és

adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasat;

k) javaslatot tesz az egyes varmegyei igazgatésagok Allampénztari Irodajanak Szamlavezetési és Ertékkezelési
Osztalyan, a Budapesti és Pest Varmegyei lgazgatésag Allampénztari Iroda I. Allampapir- és Pénzforgalmi,
valamint a Szamlavezetési Osztdlyain [év6 intézményi szamlavezetéssel foglalkozd Ugyintézdk
|étszdmkeretére és véleményezi a Iétszam valtoztatasara vonatkozé javaslatokat;

)} felligyeli az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre létrehozott Nemzeti Alap, valamint az eurépai unioés forrasbol
szarmazo tdmogatasokhoz kapcsolddo kifizetd hatdsagi, az igazold hatdsagi, valamint a SAPARD tekintetében
az illetékes hatosagi feladatok ellatasat.

A pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds igazgatd irdnyitja a Pénzforgalmi Féosztaly, az EU Tamogatasok Elszamolasi

Féosztaly és az EU Tamogatdsok Szabalyosségi Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

17. Koltségvetési feliigyeleti igazgato

A koltségvetési felligyeleti igazgatd

a) kapcsolatot tart a miniszter altal kirendelt koltségvetési feliigyeldkkel, az 6ket érinté aktualis Gigyekben
tajékoztatast ad;

b) a kincstarért felelés helyettes allamtitkérral egyeztetve kialakitja és mkodteti a koltségvetési felligyel6k
tevékenységére vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszamoltatasi és ellendrzési rendet;

<) koordinalja a koltségvetési felligyel6k feladatkorébe tartozd véleményezéseket;

d) a koltségvetési felligyel6k tevékenységéhez kapcsolédd szakértSi anyagokat, valamint a munkajukkal
kapcsolatos modszertani problémék kérében egységes megoldasokat készit eld;

e) mukodteti a koltségvetési felligyelSk feladatellatasahoz sziikséges adatszolgaltatasi rendszert;

f) koordindlja a koltségvetési felligyel6k havi jelentéseit, azokbdl vezetbi Gsszefoglalot készit; eljuttatja
a jelentéseket a hataskorrel rendelkez6é miniszterekhez;

g) a havi jelentéseken tul vezet6i 0sszefoglaldkat készit a felligyelSk tevékenysége kapcsan felmertlé aktudlis
problémak jelzésére, és tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok felé;
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h) javaslatot tesz a koltségvetési feliigyeleti rendszer fejlesztésére, valamint a koltségvetési felligyel6k
személyére;

i) a fellgyeleti tevékenység sorén felmeriilé kiemelten fontos ligyek kezelésére ad hoc bizottsagi Uléseket
szervez és hiv 6ssze;

j) a koltségvetési feliigyel6k részére rendszeresen szakmai értekezleteket, munkanapokat szervez.

A koltségvetési felligyeleti igazgato az elnok téjékoztatasa mellett kozvetlen kapcsolatot tart a kincstarért felel6s

helyettes allamtitkarral, valamint a felugyeleti tevékenységgel érintett szervezetek, illetve az azokat iranyito,

feligyel6 szervek illetékes vezetGivel.

18. A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felel6s igazgato

A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato

a) a tdmogatasok engedélyezésével sszefliggésben biztositja a végrehajtas soran az EMGA és EMVA forrasok
kozotti szinergiat;

b) az adminisztrativ ellendrzések és a helyszini vizsgalatok egységes végrehajtasi elveinek érvényesilése
érdekében iranyitja, ellenérzi és Osszehangolja az iranyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek szakmai
tevékenységét;

) felel az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges szerz6dések és
megallapodasok el6készitéséért;

d) javaslatot terjeszthet el6 a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felel6s elndkhelyettes részére
a tdmogatasok engedélyezési folyamataival 6sszefliggésben.

A KAP és a nemzeti agrartdamogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgato irdnyitja a Kozvetlen Tamogatasok

Féosztalya, a Piaci és Nemzeti Tamogatasok FOosztalya, a Vidékfejlesztési Tamogatasok FSosztilya és a Helyszini

Ellen6rzési Fbosztaly vezetdjének tevékenységét, tovabba tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén helyettesiti

a horizontdlis feladatok végrehajtasaért felels igazgatot.

19. Horizontalis feladatok végrehajtasaért felel6s igazgato

A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelés igazgatd

a) felligyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddo fejlesztési feladatokat;

b) a tdmogatdsok egységes engedélyezése érdekében a horizontdlis jelleg(l, tobb szervezeti egységet érintd,
a dontések meghozataldhoz sziikséges alapinformécidk eléallitdsaval kapcsolatos feladatok ellatésaval
elésegiti az EMGA és EMVA forrasok kozotti szinergiat;

<) irdnyitja a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli,
biztositékkezelési és kdveteléskezelési feladatait;

d) Osszehangolja a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolodd Ugyfélszolgalati feladatokat a Kincstar
altaldnos, valamint a Széchenyi 2020 program tigyfélszolgalataval;

e) létrehozza és mikodteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsoléddd atruhazott és egylittmdikodés
keretében elladtando feladatok nyomon kovetéséhez sziikséges nyilvantartasi rendszert.

A horizontélis feladatok végrehajtasaért felelés igazgaté irdnyitjia a Horizontalis Ugyekért Felel6s Féosztaly,

a Mezdégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya, a Fejlesztéskoordinacids és Modszertani

FSosztély, valamint az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly vezet6jének tevékenységét,

tovabba tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén helyettesiti a KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok

végrehajtasaért felelds igazgatot.

20. Tamogatasi igazgato

A tdmogatasi igazgatd

a) fellgyeli és iranyitja az TOP IH altal delegalt kozrem(ikodé szervezeti feladatokat a kozponti és terileti
szervezeti egységeknél;

b) irdnyitja, ellen6rzi és 6sszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari irodak hazai
tamogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

<) irdnyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint a koveteléssé valt, palyazatos uton kihelyezett

tamogatdsokbdl keletkezett kovetelések kezelését;
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p)

kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

ellatja a biztonsagi vezet6i feladatokat;

felligyeli a hitelintézetek lakdstdmogatas nyujtadsahoz kapcsolddo tevékenységének ellenbrzését;

irdnyitja, ellenérzi és 0sszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari irodak feladatait
az orszaggyllési képvisel6k valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szolod jogszabdlyban
eléirtak végrehajtdsara vonatkozdan;

felligyeli az épittetdi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet;

felligyeli a Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését kdvetéen fennmarado,
hatalyos kartalanitasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok elvégzését;

felligyeli a bankkartya-elfogadd termindlok szamanak noéveléséhez nyujtott tdmogatashoz kapcsoldédd
tevékenységet;

felligyeli a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terilletfejlesztési Programja
2014-2020 megvalésitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tdamogatas lebonyolitdi tevékenységét;

felligyeli a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvaldsitdsdhoz nyudjtandd célzott pénziigyi
tdmogatas lebonyolitdi tevékenységét;

felligyeli a rozsdadvezeti akcidteriileten l|étesitett lakdingatlanban kialakitott lakdsok vasarlasahoz
felligyeli a babavaré tamogatashoz kapcsoléddan jogszabaly szerinti hitelintézeti ellenérzést és hatosagi
tevékenységet;

felligyeli a Magyar Falu Program palyézati rendszeren beliil megvaldsulé tdmogatasa esetén a lebonyolité
szervi feladatokat;

delegdlt lebonyolit6 szervezeti feladatokat a kdzponti és teriileti szervezeti egységeknél.

A tdmogatasi igazgato irdnyitja az EU TAmogatasi Féosztaly, a Tamogatdsokat Kozvetitd Féosztély és a Biztonsagi
Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

21. llletményszamfejtési igazgato

Az illetményszamfejtési igazgatod

a)

b)

felelés az Aht.-ban meghatarozott intézmények tekintetében a kdzpontositott illetményszamfejtési feladatok
elldtasaért;

gondoskodik a kdzpontositott illetményszdmfejtés feladatelldtdsanak szakmai és szabalyozasi tdmogatasardl,
ennek érdekében meghatdrozza az informatikai szakrendszerek fejlesztésének és tovabbfejlesztésének
szakmai igényeit;

kdzremikodik a kozpontositott illetményszamfejtési és az azzal Osszefliggd finanszirozasi szakpolitikai
koncepcidk kialakitdsaban, el6készitésében;

kozremikodik a feladatkorét érinté jogszabdlyok tervezeteinek véleményezésében, a kozpontositott
illetményszamfejtéssel kapcsolatos jogszabdly-médositési javaslatok el6készitésében, a szabdlyozasi
feladatok elldtasaval kdzrem(ikddik az orszdgosan egységes jogalkalmazasi tevékenység biztositasaban;
irdnyitja és koordinalja az iranyitdsa alad tartozé féosztalyok szakmai, igazgatasi feladatellatasat, feladatot
hatdroz meg a féosztalyvezeték szdmara;

gyakorolja a Kincstdr szdmdra jogszabdlyban meghatdrozott és az elndk altal atruhdzott kodzponti
illetményszamfejtéssel kapcsolatos hataskoroket;

felligyeli, ellen6érzi és szervezi az illetményszamfejtési kozpontok munkajat, kdzpontositott
illetményszamfejtési szakmai tevékenységét, feladatellatasat;

irdnyitja és koordindlja az illetményszamfejtési kdzpontok szakmai munkdajahoz kapcsolédd lebonyolitasi
tertletek munkajat, egyittmikddve az érintett szakmai féosztalyokkal;

egységes eljarasi, modszertani és Ugyviteli szabdlyokat, irdnymutatdsokat ad ki a munkajogi, adé-,
tarsadalombiztositasi, finanszirozasi jogszabdlyok értelmezésére vonatkozdan az éltala irdnyitott teriletek
részére;

meghatarozza az iranyitdsa ala tartozé féosztdlyok mikodésével, lgyintézésével és a szakmai feladatok
elldtasaval kapcsolatban kovetendé eljarasokat;

képviseli az iranyitasa ald tartozo teriiletet a Kincstaron belil és az egyéb szerveknél;
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szilkség szerint gondoskodik az illetményszamfejtést érinté igazgatoi korlevelek kiadasardl a hatélyos
jogszabalyok és szervezetszabalyozé eszkdzok alapjan;

felligyeli a feladatkorébe tartozéd nyomtatvényok, tdjékoztatdk rendszeresitését;

koordinadlja és ellendrzi a feladatkorébe tartozé adatszolgaltatési tevékenységet;

az adatszolgadltatds minéségbiztositasa, a kapcsolddd elemzések elkészitése tekintetében szoros kapcsolatot
tart az Adatvagyon-gazdalkodasi és Elemzési Féosztéllyal, és informacidval latja el azt.

Az illetményszamfejtési igazgatd iranyitjia az llletményszamfejtési Féosztaly, az Elszamolasi és Lebonyolitasi
Féosztaly vezetdjének, valamint az illetményszémfejtési kozpontok vezetbinek tevékenységét.

22, Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgaté

A térsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgatd

a)

b)

k)

irdnyitja és koordindlja az irdnyitasa ald tartozo féosztalyok szakmai, szakigazgatasi feladatellatasat, feladatot
hatdroz meg a féosztalyvezeték szamara;

kozremUkodik a csaladtdmogatdsi, egészségbiztositasi és nyugdijbiztositasi szakpolitikai koncepciok
kialakitasaban, el6készitésében;

kozremUikodik a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a tarsadalombiztositasi,
csaldadtdmogatési  elldtérendszerrel  kapcsolatos jogszabaly-modositasi  javaslatok — el6készitésében,
a szabdlyozasi feladatok ellatasaval kozremikodik az orszagosan egységes jogalkalmazasi tevékenység
biztositasaban;

kozremUikodik a szocidlis biztonsadgi egyezmények elékészitési folyamataban és megkdtésében, feladatkorét
érintéen felelés a nemzetkdzi Osszekotészervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a  kalfoldi
tarsadalombiztositdsi tarsszervekkel;

gondoskodik a nyugdijbiztositasi, csalddtdmogatasi, egészségbiztositdsi igazgatdsi szervek hatdsagi
feladatellatasanak szakmai és szabalyozasi tdmogatdasardl, ennek érdekében meghatarozza az informatikai
szakrendszerek feladatellatdsdnak és fejlesztésének szakmai kdvetelményeit;

elldtja a folyositashoz kapcsolodo szakigazgatasi feladatokat;

felligyeli a feladatkorébe tartozd nyomtatvanyok, tdjékoztatok rendszeresitését;

gondoskodik a tarsadalombiztositasi és szocidlis nyilvantartasokkal kapcsolatos kdzponti feladatok
elldtasardl;

kozremkodik a feladatkorébe tartozé szakterileteket érintéen a kormanyhivatalok szakmai ellenérzésében,
szlikség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzési tapasztalatok figyelembevételével;

az EInoki Kabinettel egytittm(ikddve 0sszehangolja és irdnyitja a feladatkorét érint6 szakteriletek statisztikai
adatszolgaltatasi és fejlesztési tevékenységét, gondoskodik a nyugdijbiztositashoz kapcsolédéd kdzgazdasagi
elemzések elkészitésérdl, valamint a nyugdijkiadasok tervezésérél és beszamolasarol;

biztositja a feladatkorét érint6é hatosagi feladatok ellatasat és a kovetelések kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos tevékenységet.

A tdrsadalombiztositdsi és csalddtdmogatdsi igazgatd irdnyitja a Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztély,

az Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly, a Nyugdijbiztositasi Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly,
a Csalddtamogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly, a Szocidlis Ellatasok FSosztalya, a Tarsadalombiztositasi és
Csalddtdmogatasi Koveteléskezelési Féosztidly és a Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi Szakfelligyeleti
Féosztdly vezetdjének tevékenységét.

23. NYUFIG igazgato6

A NYUFIG igazgato

a)
b)
4]

gyakorolja a NYUFIG szamara jogszabalyban meghatarozott hatdskoroket;

irdnyitja és szervezi a NYUFIG szakmai munkajat;

meghatarozza az irdnyitdsa ala tartozé féosztdlyok mikddésével, lgyintézésével és a szakmai feladatok
elldtasaval kapcsolatban kovetendé eljarasokat;

képviseli a NYUFIG-ot a kdzponti szervnél és egyéb szerveknél;

koordindlja és végrehajtatja a NYUFIG feladat- és hatdskorébe tartozé, a napi zavartalan miikodéssel
Osszefligg6é Ugyviteli feladatokat, a kozponti szerv felelés szakmai f&osztalydnak felkérése esetén
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(©)

kozremukodik a folydsitasi és az egyéb, folyositassal Osszefliggd, valamint a hozzatartozoi ellatasok
elbirdldsdt tdamogatd informatikai alkalmazasokhoz kapcsolodéd fejlesztési igények meghatarozasaban,
az elkészult fejlesztések szakmai tesztelésében, az éles lizem probéjaban;

f) mukodteti a hataskorébe tartozd havi és hokozi ellatasi kiadasok kifizetés el6tti  ellenérzésének,
egyeztetésének kontrollrendszerét;

a) szlikség szerint gondoskodik az ellatasokat érint6 igazgatoi korlevelek elkészitésérdl a hatdlyos jogszabdlyok
és szervezetszabalyozé eszk6zok alapjan.

A NYUFIG igazgatd iranyitja

a) a folydsitasi igazgatohelyettes, valamint

b) az Ugyfélkapcsolati és Koordinaciés Féosztaly, a Kdézponti Dokumentéciés Szolgaltatasok Féosztalya,
a Folyositasi Uzemeltetési Féosztaly, az Elszamolasi és Szamfejtési Féosztaly és a Nyugdijinditasi Féosztaly
vezet6jének

tevékenységét.

24, Folyésitasi igazgatohelyettes a NYUFIG-nal

A folyositasi igazgatdhelyettes

a) a NYUFIG igazgaté tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén elldtja az dltalanos helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat, ha az igazgatdi tisztség atmenetileg betdltetlen, gyakorolja az igazgatdi feladat- és hataskoroket;

b) a Szabdlyzatban és a NYUFIG igazgato éltal meghatdrozottak szerint részt vesz a NYUFIG irdnyitasaban,
és ellatja a feladatkorébe tartozoé szakmai és egyéb feladatokat;

<) a NYUFIG igazgaté megbizasabdl képviseli a NYUFIG-ot;

d) irdnyitja, szervezi és ellendrzi a NYUFIG folydsitasi szakmai tevékenységét; valamint
e) a vonatkozd szabdlyozds szerint gyakorolja a kotelezettségvéllaldsi és utalvanyozdasi jogkort atruhdazott
hatédskorben.

A folydsitasi igazgatdhelyettes irdnyitja az I. Folyositasi Féosztaly, a Il. Folydsitasi Féosztaly, a lll. Folydsitasi Féosztély,
a IV. Folyésitasi Féosztaly, a Nemzetkozi Folyositasi Féosztaly és a Hozzatartozédi Igényeket Elbirdld Féosztély
vezetbjének tevékenységét.

25. Az EInoki Kabinet vezetdje

Az EInoki Kabinetet vezetd féosztilyvezeté (a tovabbiakban: kabinetvezetd) a jogszabdlyoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen - az elndktdl kapott utasitds és irdnymutatds alapjan — vezeti az EInoki Kabinet
munkajat, és felelés az EInoki Kabinet feladatainak ellatasaért.

A kabinetvezet6 tevékenységét az elnok irdnyitja. A kabinetvezeté hataskorének gyakorlasdért az elndknek
felelésséggel tartozik.

A kabinetvezeté dont az EInoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly, szabalyzat vagy
az elndk eltéréen nem rendelkezik.

A kabinetvezet6 f6bb feladatai:

a) elldtja az elndk altal dllandé vagy eseti jelleggel meghatéarozott feladatokat;
b) irdnyitja az EInoki Kabinet tevékenységét, és meghatarozza munkarendjét;
c) részt vesz az elndk dontéseinek el6készitésében, az elndk hatdskorébe tartozé humanpolitikai Ggyek

irdnyitdsaban, koordindlaséban;

d) képviseli az EInoki Kabinetet;

e) az elnok eseti utasitasa alapjan ellatja az elndk képviseletét;

f) gondoskodik a Kincstarhoz beérkez6 kozérdek( bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasardl, szervezi
az elnok személyi hataskorében tartott Gigyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket;

9) feladatai hatékony elldtdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar vezetdivel,
elndkhelyetteseivel, igazgatoival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel;

h) a hataskorébe tartozo ligyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvénit, tajékoztatast ad;

i) beszamol az EInoki Kabinet munkajarol, és tajékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrél;

j) gyakorolja mindazon jogokat, és elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé szabalyzatai
a hataskorébe utalnak.

A kabinetvezetdre egyebekben a féosztélyvezetbre vonatkozé rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.
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26. Informatikai biztonsagi vezeté

(1) A Kincstar informatikai biztonsagi rendszerének miikodtetését az elndk az informatikai elndkhelyettes és
az informatikai biztonsagi vezetd utjan biztositja.

(2) Azinformatikai biztonsagi vezetd tevékenységét az elndk irdnyitja, hatdskdrének gyakorlasaért az elndknek tartozik
felel6sséggel.

(3) Azinformatikai biztonsagi vezetd felel6ssége

a)
b)

<)

d)
e)

a biztonsagi szabalyok betartatasanak ellenérzése az Gizemeltetési folyamatok soran;

az informatikai biztonsag elvért szintjének biztositdsdhoz, folyamatos fejlesztéséhez sziikséges javaslatok
kidolgozasa;

intézkedési javaslatok megfogalmazasa a biztonsagi incidensek megel6zésére és a bekovetkezett incidensek
hatdsdnak mérséklésére;

a beszerzések, informatikai fejlesztések soran a biztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsa;

bekovetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan kozremiikodés a felelGsség feltarasaban.

(4) Azinformatikai biztonsagi vezetd

1.

irdnyitja, tervezi, szervezi, koordinalja és ellendrzi a Kincstar elektronikus informaciés rendszereinek
biztonsagaval 6sszefliggd tevékenységek jogszabélyokkal val6 6sszhangjat;

el6késziti és aktualizalja a Kincstar Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatat;

elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellendrzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja az ellenérzéseket,
hogy meggyéz6djon arrdl, hogy a Kincstar elektronikus informacids rendszereinek biztonsdga megfelel
a jogszabalyoknak; ennek érdekében - indokolt esetben - az éves ellendrzési terven felili rendkivili
ellenérzéseket is végezhet; az esetleges hidnyossdgok megsziintetése vagy kijavitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket az érintett szakterlletekt6l megkéri, és azok végrehajtdsdnak ellenérzését elvégzi;

belsé vagy kiilsé eréforrds bevonasaval végrehajtott informatikai biztonsagi kockdzatelemzések és auditok
eredménye alapjan meggy6z6dik arrél, hogy a Kincstér elektronikus informacids rendszereinek biztonsaga
megfelel a jogszabalyoknak és a kockazatoknak, az esetleges hianyossdagok megsziintetése vagy kijavitasa
érdekében sziikséges intézkedéseket az érintett szakterliletektél megkéri, és azok végrehajtasanak
ellendrzését elvégzi;

az adat- és informaciévédelem érdekében meghatdrozza az informatikai biztonsagi szempontu védelmi
intézkedéseket, koordindlja azok végrehajtasat, és ellenérzi megvaldsuldsukat;

javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi
osztalydra az adatgazdak bevonasaval;

elldtja a Kincstar elektronikus informacids rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak szakmai felligyeletét,
javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszerUsitésekre, beszerzések kezdeményezésére;
meghatarozza és jovéhagyja - sziikség esetén belsé vagy kilsé eréforrds bevondséval — az igényelt
beruhdzasok, felujitdsok informatikai biztonsdgi szempontlu koévetelményeit, valamint ellenérzi azok
megvaldsuladsat;

elldtjia a Kincstar éltal Uzemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozé elektronikus informécids
rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefliggé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi el6irdsok betartdsat;

gondoskodik az informatikai biztonsagi szakteriilet rendszereiben kezelt adatok feldolgozasardl, illetve
a feldolgozott adatok alapjan szlikséges intézkedések meghozatalérdl;

kapcsolatot tart az illetékes szakhatdsaggal (kiemelten a Nemzetbiztonsagi Szakszolgadlattal), elvégzi
az elektronikus informaciés rendszerek kapcsan sziikséges hatdsagi bejelentéseket, informacidt szolgaltat
a szakhatdsagok részére, valamint a t6liik beérkezé informaciokat, riasztasokat fogadja;

koordindlja a biztonsagi események kivizsgaldsanak, elharitasanak és megel6zésének folyamatait;
az érintetteket — amennyiben ez indokolt - a biztonsagi eseményekrél és a lehetséges fenyegetésekrdl
haladéktalanul tajékoztatja;

az érintett szakteriiletek bevondsaval kivizsgalja az elektronikus informaciés rendszerekkel 6sszefliggd
biztonsagi eseményeket, és meghatarozza a szlikséges intézkedéseket;

javaslatot tesz az esetleges fegyelmi felel6sségvonasra és fegyelmi eljaras lefolytatasara, indokolt esetben
bevonja az illetékes szakhat6sagot a biztonsagi események kivizsgaldsaba;

az informatikai biztonsagi tudatossagnoveld képzésekhez sziikséges tananyagot belsé vagy kiilsé er6forrds
bevondsaval elkésziti, a képzéseket a humanpolitikai szakteriilet koordindciéja mellett végrehajtja;
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16.
17.

az informatikai biztonsagot érint6 valtoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

a Kincstar elektronikus informacids rendszereit érinté beszerzésre, fejlesztésre, lizemeltetésre, auditalasra,
karbantartasra, javitdsra, adatkezelésre, adatfeldolgozésra vonatkozd szerzédéseket véleményezi, és
gondoskodik arrél, hogy az informaciébiztonsagi kdvetelmények ezekben a szerz6désekben meghatarozasra
keriiljenek, az érintett szakteriiletek bevonasaval ellendrzi ezen szerzédéses kotelmek teljestilését;
véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Kincstar e targykort érinté
belsd szabalyozé eszkdzeit, tovabba a Kincstar szamara véleményezés céljabol megkiildott kiilsé szabalyozd
eszkozok tervezetét.

Az informatikai biztonsagi vezet6 az IBIR vezetéjeként

a)
b)

felel6s az IBIR kialakitasdért, miikodtetéséért és fejlesztéséért;

tevékenysége soran egylttmdkodik a Kincstar szakterileti vezetSivel, kilondsen a mezdgazdasdgi és
vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettessel, az informatikai elndkhelyettessel, a gazdasagi
féigazgatoval, a jogi és igazgatasi igazgatdval, a Belsé Ellendrzési FOosztaly vezetbjével, a Biztonsagi
Féosztély vezetdjével, valamint az Informatikai Fejlesztés-Szolgaltatdismenedzsment Féosztaly vezetdjével.

Az informatikai biztonsagi vezetére egyebekben a féosztalyvezetére vonatkozéd rendelkezéseket kell megfeleléen

alkalmazni.

27.F6osztalyvezetd

A féosztélyvezetd

1.

b

© N o

15.
16.

a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek, mas jogi eszkdzoknek és a belsé szabalyozo
eszkdzoknek megfeleléen vezeti és a belsé kontrollrendszer keretében ellenérzi a feliigyelete ald tartozo
szervezeti egység (egységek) munkajat;

felel6s a féosztaly feladatainak ellatasaért;

felel6s a fGosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes
munkavégzéshez sziikséges tajékoztatds biztositdsdért és a féosztdly feladatkorébe tartozd feladatok
elldtasanak jogszertiségéért, az eldirt hataridék betartasaért;

részt vesz a Kincstér altaldnos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

a Kincstar feladatkorében barmely kérdésben — a szolgadlati Ut betartasédval — elndki dontést, intézkedést
kezdeményezhet;

feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol, és intézkedést ad ki;

véleményezi mas féosztalyok és a minisztériumok el6terjesztéseinek és jogszabalyainak szakmai tervezeteit;

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyai szerint dont a féosztaly hataskorébe utalt hatésagi lgyekben;
rendszeresen figyelemmel kiséri és elésegiti munkatarsai szakmai fejlédését;

tajékoztatast ad a féosztaly munkajardl, tdjékoztatja munkatarsait a vezet6i dontésekrol;

elldtja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstér felettes vezet6i dllandé vagy eseti jelleggel megbiztak;
gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé szabalyozo6 eszkozei
a hataskorébe utalnak;

javaslatot tesz a fbosztdly szakmai tevékenységi korébe tartozd feladatokat szabdlyozd jogszabalyok
készitésére, modositdsara, felel a jogszabdlyok végrehajtasat szolgdld belsé szabalyozd eszkdzok
elkészitéséért;

felel a szakmai vezetése ald tartozé feladatok szabdlyozdsdért, a végrehajtast szolgdld belsé szabalyozd
eszkozok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

elkésziti a féosztaly tgyrendjét;

javaslatot tesz szolgélati felettesének a vezetése ald tartozd szervezeti egység vonatkozdsaban
a kormanytisztvisel6k és munkavallalok szakmai tovabbképzésére;

a féosztaly felel6sségi kdrébe tartozéd informatikai rendszer tekintetében felelés az izletmenet-folytonossagi
terv kidolgozasaért és az Gizletmenet-folytonossag biztositasaért;

a kozérdek( adatok kotelez6é kozzétételére vonatkozd rendelkezések megtartasa érdekében rendszeresen
ellendrzi a Kincstar honlapjan taldlhaté, a szakmai vezetése ald tartozé feladatokhoz kapcsolédéd adatokat, és
eltérés, hidnyossdg észlelése esetén a naprakész adatokat, javitasokat, potldsokat a Kincstar honlapjan
torténd kozzététel céljabol megkuildi a Marketing és Kommunikacids Osztaly részére.
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34.§

28. A Kozponti Projektiroda vezetdje

A Kbzponti Projektiroda vezet6je féosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztvisel6ként vezeti a Kozponti Projektiroda
munkajat.

A Kdzponti Projektiroda vezetéjének tevékenységét az elndk irdnyitja.

A Kdzponti Projektiroda vezetdje

a)

felel a hataskorébe utalt, a Kincstar tobb teriletére kiterjedé komplex projekt és egyéb eurdpai unids
finanszirozasu projekt el6készitéséért, tervezéséért, megvalositdsdért, monitoring- és kontrollfeladataiért,
lezarasaért és az adminisztrativ jellegui fenntartasi feladatok elvégzéséért;

eurdpai unios finanszirozasu projektek esetén felel a finanszirozasra, projektre vonatkozé felhivasok szerinti
palydzatok el6készitéséért, benyujtasaért, tamogatasi, lebonyolitasi szerz6dések megkotéséért, a projektek
azoknak megfelelé médon torténd végrehajtasdért, dokumentaldsaért, elszamolasaért;

teljes egészében informatikai jellegli vagy részben informatikai tartalmu projektek esetén felel
az informatikai terjedelem (példaul rendszerfejlesztés vagy funkcidbévités, rendszerek kiegészitése, bévitése,
kivezetése, szamitogépes infrastruktira mddositds) megvaldsitdsanak az Informatikai Fejlesztés-
Szolgaltatésmenedzsment Féosztalyra delegélasaért;

részt vesz a projektfejlesztési feladatok elldtdsaban, szabvanyok, mddszertanok elkészitésében és
bevezetésében, ennek megfeleléen projektirodai tdmogatdast nyujt és felligyeletet lat el a hataskorébe utalt
projektek el6készitése és megvaldsitasa soran;

felligyeli és nyomon koveti a Kincstar eurdpai unids finanszirozasu projektek megvaldsitdsdval kapcsolatos
feladatai végrehajtasat, valamint a tamogatasi szerzédésekben foglalt atfogé és konkrét célok
megvalosuldsat;

a projektek teljes életciklusa soran intézkedik a sziikséges eréforrasok bevondasarol;

adatokat szolgaltat az eurdpai unioés finanszirozasu projektekrdl az iranyité hatésagok és egyéb felligyeld,
ellenérzé szervezetek felé;

ellendrzi a projektek és a projektekben végrehajtasra keriilé feladatok dokumentaldsénak végrehajtasat,
intézkedik az irdnyitd hatésagok és egyéb feliigyeld, ellenérzé szervek altal mikodtetett monitoring- és
informacids rendszerben sziikséges adatrogzitésekrol;

a Kdzponti Projektiroda altal kezdeményezett, el6készitett kdtelezettségviéllalasok és megkotott szerzédések
atadas-atvételi és teljesitésigazolasi folyamatai sordn szakmai minéségi és mennyiségi szempontbdl
fellilvizsgadlja a kotelezettségvallalasban, illetve a szerz6désben megfogalmazott kovetelmények teljesiilését,
eltérés esetén intézkedést kezdeményez.

29. A Transzformacios Iroda vezetéje

A Transzformacids Iroda vezetéje féosztalyvezetdi besoroldsu kormanytisztvisel6ként vezeti a Transzformécids Iroda
munkajat.
A Transzformacios Iroda vezet6jének tevékenységét az elndk irdnyitja.

A Transzformacios Iroda vezetéje

a)

b)

d]

d)

felel a transzformacids kezdeményezések idészer(i és tervezett értékhatasanak, megfelel6 végrehajtasanak
elésegitéséért;

felel a kezdeményezések fenntarthatdsdgdért, a kapcsoldodd pénziigyi hatdsok létrejottéért, az ezzel
kapcsolatos problémak megoldasanak elésegitéséért, sziikség esetén eszkalalasdért az irdnyito szerv felé;
szervezi a navigatorok kivalasztasat, betanitasat, 0sszefogja a navigatorok munkajat, részikre feladatokat
oszt;

felel a Kincstaron belil a transzformacidval kapcsolatos kommunikacioért.

30. Az illetményszamfejtési kozpont vezetdje

Az illetményszémfejtési kozpont vezetdje f6osztalyvezetdi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a)
b)

vezeti az illetményszamfejtési kozpontok munkajat, irdnyitja azok szakmai tevékenységét;
ellatja a havi add- és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az illetményszamfejtéssel 6sszefliggé
tarsszervek felé teljesitend6 adatszolgaltatdsok szakmai irdnyitasat;
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35.8

36.8

37.§

<) gondoskodik a feladatkorét érinté hatdsagi feladatok ellatasarol és az ezek nyilvantartasaval kapcsolatos
tevékenységrél;

d) biztositja a kiilsé ellenérzé szervek ellendrzéseihez sziikséges adatokat, figyelemmel kiséri az ellen6rzés
folyamatat.

31. Irodavezeto a teriileti szerveknél

Az irodavezet6 féosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a) vezeti, felligyeli és ellendrzi az irodahoz tartozé osztalyok, kirendeltségek, tigyfélszolgélatok tevékenységét;

b) felel6s az iroda teljes kord, jogszerU és szakszerli munkajaért, az irodahoz tartozo szervezeti egységek kozotti
hatékony és célszeri munkamegosztds, valamint az egyes iroddk és osztalyai kozotti informacidaramlas
megszervezéséért, a belsd szervezeti egységek egytttmiikodését biztositd kapcsolattartasért;

c) gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érinté, a jogszabalyokban, a Szabalyzatban, a belsé szabalyozd
eszkdzokben foglalt feladatok és hatéségi hataskorok pontos végrehajtésarol, szervezi és ellendrzi azokat,
gyakorolja a vonatkozé varmegyei igazgatdi utasitdsban meghatarozott jogait.

Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi és koordinécids irodavezet6

a) felel6s — a gazdasagi féigazgatd altal irdnyitott féosztalyok irdnymutatdsa alapjan — a pénzigyi, a szamviteli
rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdalkodds és a vagyonvédelem szabdlyainak betartasaért;

b) gyakorolja a Gazdalkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsé szabalyozé eszkéz szerint az ellenjegyzéssel
kapcsolatos jogkorét.

Az irodavezet§ a terileti szerv Gigyrendjében foglaltak szerint helyettesiti az igazgatot.

32. Osztalyvezeto

Az osztélyvezetd

a) szervezi a vezetése ald tartozd osztdly munkdjat;

b) gondoskodik a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, mds jogi eszkozok és a belsd
szabalyozo eszkdzok végrehajtasarol, belsé szabalyozé eszkdz kiadasat, aktualizalasat kezdeményezi;

<) meghatarozza a kormanytisztvisel6k és a munkavallalok részletes feladatait, kdzvetlenil vezeti és ellenérzi
a feladatok végrehajtasat, biztositja a munkahoz sziikséges informaciokat;

d) elldtja az osztdly képviseletét, kiilon meghatalmazas alapjan eljar a Kincstar képviseletében;

e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezet6i a feladatkdrébe utalnak;

f) feladatkorében utasitési joga van, vezet és intézkedést ad ki;

g) tevékenységét a féosztalyvezetd, az irodavezetd vagy az illetményszamfejtési kozpont vezetdje irdnyitja.

Ill. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

33. Adatvédelmi tisztvisel6

A Kincstarnal az elnok altal kinevezett és kozvetlenil az elndk feliigyelete ala tartozd adatvédelmi tisztviseld

mukodik. Az adatvédelmi tisztviseld a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé

védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz6lo,

2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet), valamint

az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:

Info tv.) rendelkezéseinek megfeleléen ellatja az adatvédelmi tisztviselSi feladatokat, igy kiilénosen

a) részt vesz az adatvédelmet érint6 jogszabalytervezetek kidolgozésdban, véleményezésében;

b) kozremUkodik az adatvédelmet érinté kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, belsd szabalyozd eszkdzok
megalkotdsaban és fellilvizsgalatdban, azok tervezeteinek véleményezésében;

<) elkésziti és sziikség esetén aktualizélja a Kincstar Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzatat;

d) elkésziti a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére
vonatkozé rendelkezéseket tartalmazo elndki utasitast;
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39.§

e) egyedi Ugyek adatvédelmi kérdéseiben - hivatalb6él vagy az Ugyben érintett szervezeti egység
megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;
f) véleményt ad a Kincstarhoz kilsé szervektél, személyektdl érkezé adatvédelmi targyd megkeresésekben

foglaltakra, adott esetben azok teljesithet6ségét illetéen;

g) kozremUikodik az érintettektdl érkezé, személyes adataik kezelésére vonatkozd kérdések, megkeresések
megvalaszolasaban;

h) ellenérzi a személyes adatok megfelelé kezelését, jogosulatlan vagy barmely okbdl nem az el&irasoknak
megfelel6 adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti egységet vagy személyt felhivja a vonatkozé elSirdsok
szerinti adatkezelésre;

i) kozremUkodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatésdg Kincstart érintd vizsgdlatainak
lefolytatasaban, a vizsgélatok sordn felmeriilé kérdések, megkeresések megvalaszolasaban;

j) az egyes szervezeti egységek és teriileti szervek adatkozlései, jelentései alapjan az elndk altali aldirdsra
el6késziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag felé teljesitendd éves tajékoztatast;

k) részt vesz az adatvédelmi tisztvisel6k szamara szervezett konferencidkon;

) gondoskodik a belsé adatvédelmi nyilvantartasi rendszer vezetésérdl;

m)  egyuttmUkddik az adatvédelmi ismeretek oktatdsaban a humanpolitikai szaktertlettel;

n) a Kincstarba beérkezd kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvénos adatok irdnti igénylések vonatkozasaban
kiadmanyozasra el6késziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvéntartja a kzérdeku adatigényléseket.

Az adatvédelmi tisztvisel6t az (1) bekezdésben foglalt jogi és adminisztracids feladatai ellatdsdban az EInoki Kabinet

allomanyéaban foglalkoztatott, az adatvédelmi tisztviselé szakmai irdnyitasa alatt all6 adatvédelmi jogi koordinator

és adatvédelmi koordinator segitik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi koordinatorok feladatellatasahoz sziikséges eréforrasok biztositasardl

a Kincstar az EIndki Kabinet vezetgje utjan gondoskodik.

34. Integritas tanacsadoé

A Kincstar integritds tandcsaddja az elnok altal kijeldlt személy, aki a tandcsadoéi feladatait a beosztési okirat szerint
meghatarozott egyéb feladatai mellett latja el, azzal, hogy az integritds tandcsadé a tanacsadodi feladatait
kozvetlenil az eIndk vezetése és ellenérzése mellett végzi.

Az integritds tanacsadd az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitok
fogadéasanak rendjérél sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen

a) részt vesz az integritast és korrupcidt érinté jogszabalytervezetek véleményezésében;
b) kozremUikodik a Kincstar miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében;
c) elkésziti az integritdsi és korrupciés kockazatok kezelésére szolgald intézkedési tervet és annak

végrehajtasardl sz616 integritds jelentést;

d) elkésziti és sziikség esetén aktualizalja a Kincstar integritasiranyitasi keretrendszerét szabdlyozd elnoki
utasitast;

e) a korrupciémegelézési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatasetikai és antikorrupcios
témaju képzései megtartdsdra, valamint kozrem(ikodik ezek végrehajtdsaban;

f) a hatdlyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tdjékoztatast és tandcsot ad a Kincstér vezetdi és
munkatarsai részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

g) elldtja a szervezeti integritdst sértd, valamint a korrupciégyanus esetekkel 6sszefliggé integritasi bejelentések
fogadasaval és kivizsgaldsaval kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésdban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockézatkezelésnek a koordinacidjarol;

i) a Kincstar orszagos szervezetére kiterjedéen gazdalkodas- és integritdsmonitoring tevékenységet alakit ki
és végez.
IV. FEJEZET

UGYINTEZOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

Az Ugyintéz6i allashelyeken foglalkoztatott kormanytisztvisel6 és a munkavallalé munkahelyi vezetéje irdnyitasa
alatt onalléan latja el a beosztasi okirat, munkaszerzédés vagy munkakori leirds szerint szabalyozott, valamint
a munkahelyi vezeté altal kdzvetlenil kiadott feladatokat.
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V. FEJEZET
A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI

35. A Kincstar képviselete

A Kincstar képviseletét - figyelemmel a (2)-(6) bekezdésben foglaltakra - altaldanos jogkorrel az elnok latja el.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben a Kincstart az dllamhéztartési és pénzforgalmi szolgaltatdsokért
felel6s elndkhelyettes képviseli.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes tavolléte, akadélyoztatdsa vagy az déllamhdéztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felel6s
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betoltetlensége esetén a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes képviseli
a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjédban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felel6s elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betoltetlensége egylttes fenndllasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.
A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes, a halézatirdnyitdsért felel6s elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyittes fenndllasa esetén
a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes képviseli a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a halozatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelds elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyilittes fennalldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelés
elnkhelyettes képviseli a Kincstart.

Az elndk a képviseleti jogkorét esetenként vagy az lgyek meghatérozott csoportjdra nézve madsra irdsban
atruhazhatja.

A Kincstér szervezeti egységeinek vezetdi a sajat szakteriiletiikdn, mdkodési korlikben a képviseletrdl sz616 elnoki
utasitas részletes szabdlyai szerint jogosultak a Kincstar képviseletére.

A Kincstar dltalanos jogi képviseletét — vezet6 jogtanacsosként — a jogi és igazgatasi igazgato latja el.

A jogi és igazgatasi igazgat6 altaldnos vagy eseti meghatalmazasa alapjan — meghatérozott tigycsoportokban —
a Kincstar jogi képviseletét a kdzponti szervnél és a teriileti szerveknél dolgozé jogtanacsosok, jogi eléadok is
elldthatjak; a jogtanacsosok, jogi el6addk a jogtanacsosi tevékenységrél sz616 jogszabalyokban és a Kincstar belsé
szabdlyozé eszkdzeiben meghatérozottak szerint végzik tevékenységiket. A jogi és igazgatdsi igazgatd
a jogtanacsosokat, jogi el6éaddkat a képviseleti tevékenységlik elldtdsa sordn, azzal kapcsolatban utasithatja.

A (2) bekezdés szerinti meghatalmazéast a jogi és igazgatdsi igazgatéd akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén
a Jogi Féosztaly vezetdje adja ki.

36. A Kincstar alairasi rendje, kiadmanyozasi jog

A Kincstar nevében - a (11) bekezdésben foglaltak kivételével — az elnok 6nalldan jogosult alairasra.

Az elndk a kiadmdényozasi jogkorét esetenként vagy az Gigyek meghatarozott csoportjdra nézve masra irdsban
atruhazhatja.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben allamhaztartdsi és pénzforgalmi szolgéltatdsokért felel6s
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a haldzatirdnyitasért felelés elndkhelyettes jogosult
onalléan alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felel6s elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egyittes fenndllasa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult 6nélléan
alairasra.
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A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds
elndkhelyettes, a haldzatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes akadalyoztatésa
vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek dtmeneti betoltetlensége egyittes fenndlldsa esetén a mezbégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes jogosult 6nélléan alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes, a halozatiranyitasért felelés elnokhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelés elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betdltetlensége egylittes fenndlldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirdsra.

Ha nem az elndk vagy az elndk helyettesitése soran eljaré elndkhelyettes az aldird, és jogszabdly a nyilatkozat
érvényességéhez irasbeli alakot kivan, akkor fészabalyként a vezetd allashelyet betdlté kormanytisztviseld
azirdnyitasa és vezetése ala tartozd szervezeti egység, szervezet nevében onalldan ir ald.

A kiadmdényozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el6készités ellenérzése utdn hatdskorében eljarva,
a megszabott hatéridén belul hozza meg.

A vezet6 felel6s az Uigyek hataridén bellli el6készitéséért és az elSterjesztett javaslatért.

A nemzeti kifizeté igyndkségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb feladatok elldtadsa soran a kiadmanyozasi jog
kizardlag a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettest illeti meg. A mezdégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes — az altala kiadott, a kiadmanyozas rendjére vonatkozo
utasitds alapjan - meghatérozott ligycsoportokban a kiadmanyozasi jogat az irdnyitdsa ald tartozé igazgatodra,
féosztalyvezetdre, osztalyvezetdre egyardnt dtruhazhatja, amely jog tovabb nem delegalhaté. A kiadmanyozési jog
atruhazésa nem mindsil hataskor-atruhdzasnak.

Ha jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, més jogi eszkdz vagy belsé szabdlyozd eszkdz az irat
érvényességi kritériumaként két aldirdsra jogosult személy egylttes aldirdsat szabja feltételként, ott a képviseletrdl
sz6l6 elnoki utasitas tartalmazza a kdvetendd eljérasi szabalyokat.

A Kincstar képviseletében alairasi jogosultsdggal rendelkezék felsorolasat és a hitelesitett alairasmintajat
a képviseleti nyilvantartas tartalmazza.

A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait eInoki utasitas tartalmazza.

37.Bélyegzok hasznalata és nyilvantartasa

A Kincstéar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag cimerével ellatott kérbélyegzét
alkalmaz. A (3) bekezdés szerinti elnoki utasitds a kdrbélyegzén toldatként felirat és sorszamozas feltlintetését is
meghatarozhatja.

Eltéré alaku és feliratu bélyegzék alkalmazhatok a személyzeti, a tarsadalombiztositasi ligyekben, a statisztikai
adatszolgaltatasokon, karrendezési tgyekben, a titkos lgykezelésben, a megrendeléseknél, a szamlazasoknal,
az ellen6rzéseknél, valamint a munkabélyegzék korében.

A bélyegzdk hasznalatanak és nyilvantartasanak részletes szabdlyait elndki utasitas tartalmazza.

38. A munkavégzés alapvet6 kovetelményei, a szervezeti egységek egyiittmiikodése
Altaldnos szabdlyok

A Kincstar szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabélyozd eszkozok,
mas jogi eszkdzok, a Szabdlyzat, a belsd szabdlyozé eszkdzok, a Kincstar szervezeti egységeinek ligyrendje, valamint
a felettes vezetdk utasitasai hatdrozzak meg.

A terileti szervek igazgatdi és a féosztalyvezetOk a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasara tigyrendet készitenek,
ezt a feladatkorok egyértelm( elhatarolasa érdekében az érdekelt szervezeti egységekkel valé egyeztetést kbvetden
véglegesitik, és a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly Utjan az elndknek terjesztik fel jovahagyasra. A jévahagyott
Ugyrendet elektronikus formdban a Szabalyozasi és Koordinacidés Féosztily teszi kozzé a belsé elektronikus
informaciés portalon.

A Kincstarra harulé feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységekben, a Szabalyzatban meghatarozott
munkamegosztas szerint torténik.
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Tobb szervezeti egységet érinté feladat ellatasat a feladat féfelelése Osszehangolja az érintett szervezeti
egységekkel. A véleményeltéréseket igazgatoi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell, annak sikertelensége esetén
az elndk dont.

A vezetd felel6s az irdnyitdsa és vezetése ald tartozd szervezeti egység feladatainak maradéktalan elvégzéséért.
Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtasahoz igazodé munkamegosztast, 6sszehangolja a munkavégzést,
és ahhoz biztositja a szlikséges tdjékoztatdst, a munkamddszereket, az eszkozoket, és egylittmikodik mas szervezeti
egységekkel.

A kormanytisztvisel6 és a munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavéllalé feladatait a jelen §-ban foglalt
szabdlyokon tul a beosztasi okirat vagy a munkaszerz6dés szabdlyozza. Ezen alkalmazottak felelések
a feladatkorikbe tartozé feladatok - a jogszabdlyok, a belsé szabdlyozd eszkozok és a vezetdi utasitasok
betartasaval torténé — szakszeru ellatasaért. Szakmai ismereteiket allanddan fejlesztik, ennek érdekében szakmai
tovabbképzésre kotelezhetdk. A feladatok végrehajtasat gatlo kortlményekrél munkahelyi felettestiket
haladéktalanul tajékoztatjak. Ha munkavégzésre szold utasitast nem a kozvetlen, hanem felsébb vezetétdl kapnak,
ezt kdzvetlen felettestikkel haladéktalanul kozlik.

Ha a kormanytisztvisel6 (beosztott vagy vezetd) vagy munkavallalé feladatdnak végrehajtasdhoz elndki,
elndkhelyettesi vagy igazgatdi dontést igényel, ugy a szolgalati Ut betartdsdval a dontéshozatalt kdzvetlen
felettesénél kezdeményezi.

A kormanytisztviselé (beosztott vagy vezet6) vagy munkavallalé a feladatellatasat, szakteriletének mukodését
veszélyeztet6 kockazatokrol soron kiviil tajékoztatja kozvetlen felettesét.

A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

Az elndk - a jogszabdlyokban és a Szabdlyzatban meghatarozott kivételekkel - gyakorolja a Kincstér
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az elnok munkaltatdi jogait — az elndkhelyettesek kinevezése és
felmentése kivételével — az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds elndkhelyettes gyakorolja.

Az elndkhelyettesek, a gazdasagi féigazgato, az igazgatdk, a terlileti szervek igazgatoi, a féosztalyvezetdk, a terileti
szervek irodavezetdi, valamint az osztdlyvezeték az elndk altal belsé szabdlyozéban meghatarozottak szerint
gyakoroljak a munkaltatoi jogokat.

A munkaltatéi jogok felsoroldsat, atruhazasat és gyakorlasanak részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

Az elnk az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly vezet6jét az e-kdzigazgatasért felelés miniszter
javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatdrozdsa, az éves munka- és ellenérzési terv

A Kincstar a feladatait az elnok altal elfogadott és a miniszter altal jovahagyott éves munka- és ellenérzési terv
alapjan, valamint az 6sszefliggé nagyobb feladatokra kiadott eseti program alapjan végzi.

A munka- és ellendrzési tervben meg kell jeldIni a feladatot, az elvégzéséért felel6s szervezeti egységet, a feladat
végrehajtasaban kodzrem(ikodé szervezeti egységeket és a feladat végrehajtasanak hataridejét, a felelés
meghatarozasat, a sziikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket.

Az éves munka- és ellenérzési tervben a belsé kontrollrendszer fejlesztése céljabdl meg kell jeleniteni mindazon
feladatokat, melyek végrehajtasdnak elrendelésére az allamhaztartasi kulsé ellendérzést, kormanyzati szintd
ellenérzést végz6 szervek és a belsd ellendrzési tevékenységet végzék altal megfogalmazott ajanlasokra és
javaslatokra jovdhagyott intézkedési tervek alapjan kerdlt sor.

Az éves munkatervet a Szabalyozési és Koordinaciés Féosztaly késziti el.

A feladatok végrehajtasarol készitett beszamoldkat a felel6s szervezeti egységek — a Szabalyozési és Koordinacios
Féosztaly altal 0sszedllitott egységes szerkezetben — készitik el és kiildik meg az eInok részére.

Ha a munkatervben megjelolt feladat elvégzése akadalyba (itkozik, vagy az el6irt hataridé megtartasa
nem lehetséges, a feladat elvégzéséért felelés szervezeti egység az akadalyrdl, a hatdrid6 moddositasdnak
szlikségességérdl és indokairdl még a munkatervben elSirt hataridé lejarta el6tt — kulon felszolitds nélkdl -
tdjékoztatja az elnokot.
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Az ligyintézés rendje

A Kincstar hataskorébe tartozé tgy elintézéséért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felels, amelynek az adott
gy a Szabdlyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

A Kincstér szervezeti egységeinek vezetéi a munkafeladatok hataridére torténd, szakszer( elvégzése érdekében
kezdeményezéen és kolcsondsen egylttmikddve kotelesek eljarni. Hatdskori vita esetében a kozds iranyitast
gyakorlé vezetd dont.

Amennyiben a feladat megolddsdban tébb szervezeti egység érintett, Ugy a feladat elvégzéséért az elsé helyen
kijelolt szervezeti egység vezetdje a felelds, egyuttal koteles gondoskodni arrél, hogy a megoldésban a tobbi
érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon.

Az ligyirat kiadmdnyozésra vald - torvényességi, szakmai és célszerliségi szempontoknak megfelel — elékészitéséért,

valamint a hataridében torténd el6terjesztéséért a kormanytisztviselé felelés. Az Ugyiratot - elektronikusan

elédllitott iratok kivételével — a kormdnytisztviselének minden esetben legaldbb szigndjaval el kell latnia, és

az lgyiratot a képviseletrdl szol6 elndki utasitdsban szerepl6é szabalyok szerint kell alairni. A kormanytisztviseld

nevét az Ugyiraton és az aktdn fel kell tlintetni. Az (igy érdemi elintézéséért az a vezetd is felel6s, aki

a kormanytisztviseld altal el6készitett tervezetet felllvizsgalja, és azt kiadmanyozni jogosult és koteles.

A gyors ligyintézés érdekében a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul kijel6li az Gigyintézét, aki haladéktalanul

attekinti az Ugyiratot, és ennek alapjan

a) ha az tgyirat nem a Kincstar hatadskorébe tartozik, haladéktalanul felterjeszti azt attételre a szervezeti egység
vezetbjének, és egyuttal értesiti az lgyirat benyujtéjat;

b) ha az lgyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkorébe tartozik, haladéktalanul felterjeszti azt attételre
a szervezeti egység vezetbjének.

Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltakra nem kerdil sor, a kijelolt kormanytisztviseld

a) attanulmanyozza az Ugyre vonatkozé iratokat és mas informaciét tartalmazé anyagokat; sziikség szerint
kezdeményezi az ligyben elézbleg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az Gigyben mas hivatali egység alldspontjanak bekérése sziikséges, errél — indokolt esetben —
felettesét kulon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrél feljegyzést készit, és azt az Ugyiratban elhelyezi; fontosabb Ugyeknél indokolt esetben
a lényeges vezetdi utasitasokat az tigyiratra vagy az Ugyet kiséré lapon kilon feljegyzi;

d) megallapitdsait, javaslatat az tigyiratban roviden 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az Uigyiratot tovabbitja a kiadmdanyozasra jogosultnak;

f) az el6addi ivre feljegyzi a kezel6i és kiaddi utasitasokat.

Az ligyintézés nyelve magyar.

A nemzetkdzi vonatkozdsu lgyek esetén az ligyintézés nyelve a nemzetkdzi szerz6désben meghatérozott vagy

egyezményesen elfogadott nyelv, ennek hidnya esetén a felek kozott egyébként szokasos nyelv.

Jogszabdlyban vagy a felligyeletet ellaté szerv altal megallapitott hataridék az érintett szervezeti egységekre is

kotelezéek.

Az lgyiratkezelés rendjét kiilon elnoki utasitas tartalmazza.

Az ligyintézési hatdrid6k

Az ligyek intézése a vonatkozé jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, mas jogi eszkdzok és a felettes
vezeték éltal elSirt hataridében torténik.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitas hidnyaban az irdnyadé ligyintézési hatarid6 30 nap.

Az (1)-(3) bekezdés szerinti hatarid6k nem vonatkoznak a ,slirgés” jelzésu iratokra, amelyeket soron kiviil,
de legkésébb 3 munkanapon belil kell elintézni.

A hataridéket — az Ugyre vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével — hénapban, naptéri napban (kivételes
esetben éraban) kell meghatérozni. Eltéré jogszabalyi rendelkezés hianyadban a hatarid6é szamitasanak kezdé napja
a Kincstarban torténd elsé iktatas, befejezé napja pedig a regisztralt expedialas napja.
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A hatérid6 betartasaért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetdje és az eljaré kormanytisztvisel6 a felelds,
amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

Ha az lgyirat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a korménytisztvisel6 a késedelem okardl és
az ligyintézés varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja, és intézkedést kezdeményez.

A minGsitett adatok kezelése és az informdcids jogok

A Kincstar tevékenysége és adatkezelése tekintetében a titokvédelmi el6irasok, a személyes és kdzérdekl adatok
kezelésérdl, a mindsitett adat védelmérdl szolé jogszabalyi rendelkezések, valamint az Aht. és - az abban
meghatarozottak korében — a mezégazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolédd eljaras egyes kérdéseirdl szold torvény, a Kozos Agrarpolitikdbdl és a nemzeti
koltségvetésbdl biztositott agrartdmogatdsok eljardsi rendjérél szolé torvény (a tovdbbiakban: KAP torvény) és
a Kincstar adatkezelési szabalyzatdnak vonatkozé el6irasai az irdnyadok.

A Kincstar minden kormdnytisztviseléje, valamint munkavallaléja koteles a tudomadsara jutott mindsitett adatot,
informaciét a jogszabalyoknak és a belsé el6irasoknak megfelel6en kezelni. A titoktartasi kotelezettség aldli eseti
felmentés megadasara kizardlag az elndk jogosult. A vezeték ezen tulmenden felelések a mindsitett adatok
kezelésére vonatkozé hatalyos jogszabalyok rendelkezéseinek betartatasaért.

A mindsitett iratok kezelésének részletes szabdlyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

A Kincstar minden korménytisztviselje és munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallaldja feladata ellatasa
folyamén a személyes adatokat az &ltaldnos adatvédelmi rendelet, az Info tv., valamint a Kit. el6irdsainak
betartasaval kezelheti.

A személyes adatok Kincstarnal folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme alkotmanyos elveinek
biztositasara, az informacios énrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésére kiilon
elndki utasitas tartalmaz rendelkezéseket.

39. Az értekezletek rendje
A vezetdi értekezlet

A vezetdi értekezlet az elndk tandcsadd, véleményezd testiilete, amely a Kincstar szervezetével és mikddésével
kapcsolatos jelentésebb kérdések eldontésének, informacidcserének, feladatmegosztasnak és az elnoki dontést
igénylé kérdések megvitatdsanak, valamint a feladatok végrehajtasérél adott tajékoztatdsnak, beszdmolasnak
rendszeres féruma.

A vezetdi értekezletet az elndk heti rendszerességgel az EIndki Kabinet utjan hivja 0ssze. A vezetéi értekezletet
az elndk vezeti, a résztvevok korét az elnok hatarozza meg. A résztvevék — akadalyoztatasuk esetén - kotelesek
helyettesitésiikrél gondoskodni.

Vezet6i értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érinté koncepciondlis kérdéseket, fejlesztési elképzeléseket,
valamint az elndk altal meghatéarozott egyéb témakat.

A vezetGi értekezlet Osszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot tehetnek.

A vezetdi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell
kisérni.

Az elnGkhelyettesi értekezlet

Az elndkhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek miikodésével és
feladatainak ellatasaval, végrehajtasaval kapcsolatos ligyekben az elndkhelyettes munkajat eldsegité sziikséges
szerinti rendszerességgel tartott tdjékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az elndkhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevdit az elnOkhelyettes hatdrozza meg.
A kabinetvezeté az elndkhelyettesi értekezlet allandé meghivottja. A résztvevék — akadalyoztatdsuk esetén —
kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.

Az elndkhelyettesi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevadi javaslatot tehetnek.

Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasdnak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.
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A mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai
értekezleteket hivhat 6ssze, amelyen a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes
altal meghatarozott korben a Kincstaron kivili szervek is képviseltetik magukat. Az elndk és a kabinetvezetd
az értekezletek allandé meghivottjai.

A tdrsadalombiztositdssal és csalddtdmogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai értekezleteket hivhat Ossze,
amelyen a lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes altal meghatéarozott korben a Kincstaron kiviili szervek
is képviseltetik magukat. Az eIndk és a kabinetvezet6 az értekezletek allandé meghivottjai.

Igazgatdsdgi és féosztdlyi értekezlet

Az igazgatdsagi, a féosztalyi értekezlet az igazgatdsag vagy a féosztaly mikddésével és feladatainak ellatasaval
kapcsolatos ligyekben az igazgatd vagy a féosztalyvezeté munkajat eldsegitd sziikség szerinti rendszerességgel
tartott tajékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az igazgatdsagi értekezletet az igazgatd, a féosztalyi értekezletet a féosztalyvezeté hivja Ossze, vezeti és
hatdrozza meg résztvevoi korét. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.
Az igazgatdsagi vagy a fdosztdlyi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A tertiileti szervek igazgatdinak értekezlete

A terlileti szervek igazgatdinak értekezlete a varmegyei igazgatésdgok szervezetét, miikodését, feladatainak
ellatasat érintd atfogd, rovid tavu stratégiai lgyekben az elndk tanacsadd, véleményezd testiilete, amelyet az elndk
az elldtandé feladatokhoz kapcsoléddan sziikség szerint a halézatiranyitasért felelés elndkhelyettes utjan hiv 6ssze.
A terlileti szervek igazgatoi értekezletének allandé meghivottja az elndk, az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi
igazgato, a kabinetvezetd, a kdzponti szerv igazgatoi és a terlleti szervek igazgatoi, valamint kilon meghivottak.
A napirendnek megfelel6en meghivasra keriilnek az érintett igazgatésagok, féosztalyok vezetdi, munkatarsai.
A résztvevdk — akaddlyoztatdsuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletét sziikség szerint, de legaldbb félévente egy alkalommal &ssze kell hivni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletén hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
a tertileti szervek igazgatdinak figyelemmel kell kisérni.

40. Szakmai forumok, bizottsagok
A szakmai férumok

A szakmai férumok tanacsadé, véleményezé, dontést elkészito testiiletek, amelyeket az adott szakteriiletért felel6s
elndkhelyettes sziikség szerinti gyakorisaggal, elére meghatarozott napirenddel hiv 6ssze.

A szakmai férumok feladata az, hogy a teriileti szervek feladatellatasat, a szakmai feladatok azonos értelmezését,
kozos allaspontok megfogalmazasat, egységes munkamodszerek és eljardsrendek kialakitasét segitse.

A férumok Ulésérél emlékeztetd késziil, amely az orszdgosan egységes feladatvégzés, valamint az elnoki
intézkedések alapjat képzi.

A szakmai férumokon hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtdsanak eredményességét az adott
szakterlletért felelés elndkhelyettesnek kell figyelemmel kisérni.

Allandé bizottsdgok és munkacsoportok
Az elndk a Kincstar egyes feladatainak elldtasa érdekében, tobb szervezeti egységet érinté feladat elvégzésére

allando bizottsagot, a Szabalyzatban meghatéarozott feladatokon tulmutato, toébb szervezeti egységet érintd eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat Iétre.
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Az elndk elndki utasitdsban rendelkezik a bizottsdg vagy munkacsoport feldllitasarol és feladatairdl, jeloli ki
a bizottsdg vezetdjét, tagjait és miikodésének idejét.

A bizottsdgban vagy munkacsoportban valé kézremikodésre az elndk a Kincstar feladatdhoz kapcsolédo
tertleteken elismert szakembereket kérhet fel.

Jogszabaly vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezésének hidnydban az elnék dént a bizottsag vagy munkacsoport
munkajaban részt vevok erkolcsi és anyagi elismerésérél.

Likviditdsi Bizottsdg

A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasa keretében a Kincstér
a) megszervezi a Likviditasi Bizottsag Uléseit;
b) ellatja az adminisztracids feladatokat.

41. Az egyes projektfeladatokban t6rténé munkavégzésre vonatkozé szabalyok

A Kincstér egyes kiemelt feladatait, célkit(izéseit projekt keretében valdsitja meg, amely tekintetében a vonatkozo
szabalyzatok az irdnyaddk.

42, Tajékoztatokra, bels6 szabalyozo eszkozokre, jogszabalytervezetekre vonatkozé szabalyok
A tdjékoztatdk Kincstdr dital térténd elkészitésének és kiaddsdnak rendje

Az elndk mint a kozponti hivatal vezet6je a Kincstar tevékenységi korébe tartozéan tajékoztatot adhat ki.
A tdjékoztatdtervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkezd szakmai szervezeti egység késziti el, amelyet
egyeztet és véleményeztet a Jogi Fbosztdllyal és az EInoki Kabinettel. A Jogi F8osztdly és az EInoki Kabinet
egyetértése esetén a tervezetet — a szlikséges belsé egyeztetés utan — aldirdsra, kiadmanyozasra a hatéaskorrel
rendelkez6 szervezeti egység az elnok részére elSterjeszti.

A Kincstdr mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettese a feladatkorébe tartozo
intézkedésekkel kapcsolatos jogok és kotelezettségek teljesitésének mddjara vonatkozdan tajékoztatot, kdzleményt
és nyomtatvanyt vagy iratmintat adhat ki.

Eléterjesztések és jogszabdlytervezetek készitése, véleményezése

A Kincstar altal készitendé kormany-el&terjesztések (a tovabbiakban: eléterjesztés) és jogszabalytervezetek korét és
tartalmat az elndk a jogi és igazgatasi igazgatd kdzrem(ikodésével hatarozza meg.

El6terjesztés készitésére az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi igazgatd, a gazdasagi féigazgato és az igazgatok is
javaslatot tehetnek.

Az el6terjesztést, jogszabalytervezetet az annak térgya szerint hatdskorrel rendelkezé szervezeti egység mint
féfelelés dolgozza ki a jogi és igazgatasi igazgaté bevonasaval, majd azt egyezteti az EIndki Kabinettel és az illetékes
szakteriletek, szervezeti egységek képviselSivel. A Kincstar allaspontjat képviselé elSterjesztés, jogszabalytervezet
kialakitasahoz a jogi és igazgatasi igazgato irasbeli, el6zetesen beszerzett hozzdjaruldsa szlikséges.

A kézigazgatasi egyeztetés, valamint a Kormany, a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet és a Kabinetek iléseire
torténd felkészités keretében a Kincstdrnak megkuldott elSterjesztéseket, jogszabalytervezeteket, kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkozoket, mds jogi eszkozoket a Szabalyozdsi és Koordinaciés Féosztaly kildi meg
véleményezésre a téma szerint hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységnek (egységeknek).

Amennyiben valamely szervezeti egység kozvetlenil kapja meg a véleményezendd tervezetet, ennek tényét
haladéktalanul jelzi a Szabdlyozasi és Koordinaciés Féosztalynak.

Az elbterjesztések, a jogszabdlytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdeményezett jogszabalytervezeteket), illetve
véleménykialakitas egyeztetése, 0sszefoglaldsa és elnoki, elndkhelyettesi, (f6)igazgatoi alairdsra torténd elékészitése
a jogi és igazgatdsi igazgatd feladatkorében a Szabalyozési és Koordinacids Fbosztaly feladata. Amennyiben
a szakteriiletek kozott egyeztetést kovetéen vitds kérdés marad fenn, a jogi és igazgatdsi igazgatd allaspontja
az irdnyadd. A Kincstar hivatalos véleményét tartalmazd, a Szabdlyozasi és Koordinaciés Féosztaly utjan
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kiadmanyozott valamennyi kimend levél egy-egy példanydt a Szabalyozési és Koordindcidés Féosztalyon kell
megdrizni.

A Szabdlyozasi és Koordinacios Féosztidly a Kincstar véleményét tartalmazéd levelet tajékoztatasul megkildi
a Pénziigyminisztérium Kincstar irdnyitasaban kézrem(ikodé féosztalya részére.

a vonatkozé el6irdsok szerint le kell folytatni.
A belsé szabdlyozd eszkbzék készitésének és kiaddsdnak rendje
A Kincstdr egészét vagy meghatdrozott szervezeti egységét érinté kotelezd rendelkezéseket, végrehajtasi

szabalyokat a bels6 szabalyozé eszkozok allapitjak meg. Belsé szabalyozd eszkdzként — a (2) bekezdésben foglalt
kivételt figyelembe véve - kiadhato

a) elnoki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozoéan,

b) elndki korlevél — a Kincstar egészére vagy egyes szervezeti egységeire, terileti szerveire vonatkozdan,

<) elndkhelyettesi korlevél — az elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekre vonatkozéan,

d) kozponti (fé)igazgatoi korlevél — a kozponti (fé)igazgatd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekre
vonatkozdan,

e) NYUFIG igazgatdi korlevél — a NYUFIG igazgaté irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységekre vonatkozdan,

f) varmegyei igazgatdi utasitds — adott terlileti szerv vonatkozasaban,

9) varmegyei igazgatéi korlevél — adott teriileti szerv vonatkozasaban.

A Kincstdr nemzeti kifizeté Ugynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb tevékenysége vonatkozasaban

végrehajtandé tdmogatasi és egyéb piacszabdlyozasi intézkedéseket, a Kincstar feladatainak végrehajtasat szolgalo

mukodési folyamatokat, az érintett szervezeti egységek és intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes

részfolyamatokat, tevékenységeket, felel6sségi koroket és a palyazatok, kérelmek Ugyintézéséhez, valamint

az eljardshoz kapcsolédd dokumentdciot részletesen és egységes szerkezetben meghatdrozd eljarasi rendeket

a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitds formdjaban adja ki.

Az (1) és (2) bekezdésben foglalt belsé szabalyozé eszkozokre vonatkozé szabélyok:

a) a belsé szabalyozé eszkoz esetén meg kell hatdrozni a hatalybalépésének napjat, amely a kozzétételét kdvetd
valamely nap lehet;

b) a belsd szabalyoz6 eszkdzoket kozzé kell tenni;

c) biztositani kell nyilvantartasukat;

d) az adott belsé szabalyozé eszkdzben foglaltak betartdsdért és végrehajtasdért minden hatdlya ald tartozo
dolgozét fegyelmi felel6sség terhel;

e) a belsé szabdlyozd eszkdzt annak kibocsatodja vagy magasabb szintl kibocsaté médosithatja, hatélyon kivdil
helyezheti;
f) a belsd szabalyoz6 eszkdz jogszaballyal és magasabb szintl belsé szabdlyozé eszkdzzel nem lehet ellentétes;

a) feleljenek meg a jogszer(ség, célszerlség, vildgossag, attekinthetdség és végrehajthatosag kovetelményének;
h) évente 1-t6l kezd6déen folyamatosan sorszdmozottan kell kiadni.

A belsé szabalyozé eszkdz tervezetét az lgy targya szerint hatdskorrel rendelkezd szervezeti egység késziti el,
majd azt egyeztetésre dtadja a jogi és igazgatasi igazgatonak.

Az (1) bekezdésben meghatérozott esetekben a Szabalyozéasi és Koordinaciés Féosztaly a tervezetre adott
véleményeket, észrevételeket 6sszegydjti, és azokat a féfelelds szervezeti egységnek tovébbitja. A Szabdlyozasi és
Koordindciés Féosztaly az utasitadsok tervezetét véleményezés céljabol megkdlldi a Belsd Ellenérzési Fosztély és
a Jogi Fbosztdly részére. Az atdolgozott, a véleményeltérések figyelembevételével véglegesitett valtozatot
a Szabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly terjeszti fel jévahagyasra. A vdrmegyei igazgatdi utasitdsok és korlevelek
esetén a felterjeszté a Pénzligyi és Koordinacios Iroda, a Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatosag esetén
a Koordinécids Iroda. Az aldirt utasitas belsé elektronikus informacids portalon torténé kozzétételérdl a Szabalyozasi
és Koordindacids Féosztaly gondoskodik.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes altal kiadandd elndkhelyettesi korlevél
tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatérozott esetben a Mez6gazdasdgi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi
Féosztaly az altala véleményezett elndkhelyettesi utasitas tervezetét a felelés szervezeti egységnek visszakiildi,
a véglegesitett valtozatot a felel6s szervezeti egység terjeszti fel jdvahagyasra.

A terlleti szervek igazgatdi altal sajat hataskorben kiadhatd utasitdsra vonatkozéan a Kincstar elndke elndki
utasitasban intézkedik.



HIVATALOS

ERTESITO . 2024.¢évi27.szém 2301

66. 8§

67.8§

8)

(©)

A varmegyei igazgatok altal kiadott utasitds nem allhat ellentétben a Szabdlyzattal és mas belsé szabdlyozo
eszkozzel.
A varmegyei igazgatoi utasitas elkészitésében jogtanacsos vagy jogi el6adod is részt vesz.

43. A jogi kontroll miikodése

A Kincstar szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmerllé jogértelmezési kérdésekben jogtanacsos
alldsfoglalasat kell kérnitik, amely az érintettekre kotelezéen irdnyado.

Hatosagok, birdsdgok elétt teendd egyes eljarasjogi cselekmények (kiilénosen feljelentés, fizetési meghagyas,
perinditds, végrehajtds) csak a jogi és igazgatasi igazgatd egyetértésével teheték meg.

Ha a kormanytisztvisel6 vagy munkavéllalo tevékenysége soran a szervezeti egységeknél szabalytalan
joggyakorlatot észlel, Ugy kezdeményezi a megsziintetéshez szilkséges intézkedéseket a szabalytalansdgok
kezelésének eljarasrendjérdl szol6 elnoki utasitasban foglaltak szerint.

A szerz6déskotési igény felmeriilésekor és a szerz8déskotést kozvetlenll megel6z6 eljdrasban jogtanacsos
kozremikodését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendé szerzédések tervezetét alairas elétt — véleményezésre,
megfelel6 hatarid6 biztositasa mellett — a jogtanacsos részére meg kell kiildeni. A nagy szamban megkotésre keriilé
szerz6dések — példaul megbizasi szerz6dések, tanulmanyi szerz6dések - tipusszévegét a jogi és igazgatasi igazgatd
készitteti el az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységekkel, valamint a szerz6déstipustdl eltéré szovegezésl
szerz8déseket jovahagyja. A szerz8dések elkészitése és véleményezése eldtt a jogtandcsossal kozolni kell
mindazokat az elvérasokat, amelyeket a szerzédés alapjan a Kincstar kdvetni, megkdvetelni szandékozik, tovabba
minden olyan Iényeges korlilményt jelezni kell, amely a kdtendé szerzédéssel sszefligg. Csatolni kell minden olyan
dokumentumot, amely a szerz6dés megkotéséhez, véleményezéséhez sziikséges. A jogtandcsos szigndja nélkul
- amely szignd a szerz6dés jogi megfelel6ségét igazolja - szerz6dés nem irhato ala.

A jogi kontroll érvényesiilése érdekében a jogi és igazgatasi igazgatdé részére jovahagydsra megkildendd
dokumentumok korérdl, a jovahagyas maédjarol belsé szabalyozé eszkdz rendelkezik.

44, A Kincstar mint intézmény gazdalkodasanak rendje

A Kincstar a mikodéséhez szilkséges eldirdnyzatot a jogszabalyban foglaltak, tovabba a fejezeten beliili belsé

szabalyok figyelembevételével hasznalja fel. A Kincstar a rabizott vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott modon,

onalléan gazdalkodik.

A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti koltségvetési szerv. A Kincstdr gazdasdgi szervezetét

kormanyrendeletben meghatérozott képesitéssel rendelkezé gazdasagi féigazgatd vezeti.

Kotelezettségvallalasokat kizardlag az elndk, valamint az altala kilon szabélyzatban kijel6lt személy tehet. A Kincstar

szervezeti egységeinek vezetdi egyebekben szervezeti egységlik vonatkozdsaban sem jogosultak onalléan

pénziligyi kotelezettségeket keletkeztetd jognyilatkozatokat tenni.

A Kincstar éves koltségvetési eldirdnyzatdra az elndk tesz javaslatot az érintett szervezeti egységek vezetSinek

javaslata és a gazdasdgi féigazgatd elSterjesztése alapjan.

EInoki utasitasok szabdlyozzak a mikodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott

kérdéseket, igy kiiléndsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - tobbek kozott a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjéval, eljardsi és dokumentdacids részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé el6irdsokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrendet;

Q) a belfoldi és kulfoldi kiklldetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdamoldsaval kapcsolatos kérdéseket;
d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit;

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyait;

f) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatdnak rendjét;

a) a vezetékes és radidtelefonok, a mobilinternet hasznalatat.

Az (5) bekezdés a) és c)-g) pontjdban meghatarozott elndki utasitdsok — az érintett terlletek vezetdivel valo
egyeztetést kovetd — elkészitése és folyamatos korszerUsitése a jogi és igazgatdsi igazgaté bevonasaval a gazdasagi
féigazgatd hataskorébe tartozik.
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68.§

69. 8§

70.8§

Az (5) bekezdés b) pontjdban meghatarozott elndki utasitas és annak szlikség szerinti médositasanak elékészitése,
a jogi és igazgatasi igazgatoé hataskorébe tartozik.

45, A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

A Kincstar elGsegiti a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben az online és offline sajté hiteles, pontos és gyors
tajékoztatdsat az EInoki Kabineten keresztll. A sajtéval vald kapcsolattartas és a sajtémegkeresésekre torténd
vélaszadds az EInoki Kabinet feladata.

A Kincstar mas szervezeti egységeihez kozvetlenll érkezé sajtémegkeresés esetén az EIndki Kabinetet
haladéktalanul tajékoztatni kell.

A sajtd részére a szakmai valasztervezetet az ligykor szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje késziti
elé és kildi meg az EIndki Kabinetnek a szakterllet irdnyitaséért felelés elndkhelyettes vagy igazgatd elézetes
jovahagyasat kovetben.

A vélasztervezetet az EInoki Kabinet terjeszti fel jovahagydsra az elnéknek, az elnoki jovdhagyast kovetéen sziikség
esetén egyeztet a Pénziigyminisztérium, tovabba - szlikség szerint — az Ugykor szerint iranyitdsi jogkorrel
rendelkezé, illetve a kormanyzati kommunikacidért felelés miniszter altal vezetett minisztérium kommunikacios
szervezeti egységével. Az elnoki jovahagyast kovetden a vélaszt az EInoki Kabinet kildi meg a sajtdnak.

A Kincstéar egészét illetéen a sajtot az elndk és az elndkhelyettesek tdjékoztathatjdk a Pénziigyminisztérium elézetes
jovahagyasaval. A Kincstar mas foglalkoztatottja elnoki felhatalmazas nélkil nem nyilatkozhat. A szolgalati titokra
vonatkozé eléirdsokat, valamint a Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevének be kell tartania.

Meg kell tagadni a tajékoztatds megadasat, ha az blincselekményt valdsitana meg, kdzerkdlcsét, mésok személyhez
fiz6d6 jogait vagy mindsitéssel védhetd kdzérdeket sértene, és a titoktartasi kdtelezettség aldl az arra jogosult szerv
vagy személy nem adott felmentést.

A sajto tdjékoztatasaval kapcsolatos eljards tekintetében a sajtéval valé kapcsolattartds eljarasrendjérél sz616 elnoki
utasitasokban foglaltak szerint kell eljarni.

A Kincstar belsd, vezetdi, testlileti anyagai, tervezetei megtargyaldsuk utén is csak kilon irasbeli, elndki engedéllyel
hozhatok nyilvénossagra.

A sajtonyilatkozat adasanak korlilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi felelésséggel tartozik.

46. Egyiittmiikodés, kiils6 kapcsolattartas
Egytittm(ikodés az érdekképviseleti szervezetekkel

A Kincstarban az érdekképviseleti szervezetekkel valé egyiittm(ikddés soran a munkaltaté képviseletében az elnok
vagy az altala kijelolt vezetd jar el, aki a jogokat és a kotelezettségeket a mindkét félre vonatkozd jogszabalyokban
foglaltak szerint gyakorolhatja.

A munkaltatéi dontést megalapozd el6készité tevékenységet a feladat jellege szerint hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység végzi.

Ktilsé kapcsolattartds a kézponti szervnél

A kormanyzati igazgatdsi szervek vezetGivel, az 5nkorméanyzatok vezetdivel, a civil szervezetek és az érdekképviseleti
szervek vezetGivel valé kapcsolattartasra az elndk vagy erre az elndk éltal kijelolt személyek jogosultak.

Valamennyi kincstéri alkalmazott jogosult a kiilsé szakmai szervezetnél a feladatkdrének megfelel6 szintl személlyel
valé szébeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossdgu tgyekben vagy dontést igénylé kérdésben a felettessel kell
egyeztetni, és a kincstari allaspont képviseletére felhatalmazast kell kérni.

irasbeli kapcsolattartasra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érinté olyan (igyekben, ahol egységes kincstari
allaspontot kell képviselni, a megkeresés tartalmatdl fliggéen a Szabalyozasi és Koordinaciés Féosztaly vagy
az EInoki Kabinet kozrem(kodésével keriilhet sor. Az irasbeli képviseletre a képviseletrél szolé elndki utasitasban
foglaltak megtartasaval keriilhet sor.
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72.§

73.§

74. 8§

75.8

76.8

A terlileti szervek klilsé kapcsolattartdsa

Az igazgatd folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztélyvezeték pedig szakmai Ugyekben kozvetlen
munkakapcsolatot tartanak a kozponti szerv hataskorrel rendelkez6 szakteriileteivel, valamint — a halézatiranyitasért
felelds elndkhelyettes Utjan — a minisztériumok hataskorrel rendelkezé szakféosztélyaival.

A terlleti szervek és az illetékes févarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozott rendszeres munkakapcsolat
keretében megtartasra kerlil6 koordinacids értekezleteken az igazgaté vagy az altala meghatalmazott vezet6
kormdnytisztviselé képviseli a terileti szerveket. Emellett napi, operativ igyekben az érintett szervezeti egységek
folyamatos szakmai kapcsolatot tartanak.

A teruleti szervek, az 6nkorményzatok és a tarsuldsok kozotti folyamatos kapcsolattartas keretében rendszeresen
vagy szlikség szerint értekezletet hiv 0Ossze az igazgaté a varmegyei Onkormanyzat tisztségviselGje,
a polgarmesterek, a jegyzék, a pénziigyi-gazdasagi fOigazgatd szamara az éves koltségvetés, valamint
a zarszamadas osszedllitdsdnak szakmai kdvetelményei, a koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatas,
a kotelezd adatszolgaltatds és a terlileti szerv feladatai kdzé tartozé egyéb kérdések megbeszélése érdekében.

A terlileti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai tigyekben

a) az illetékességi tertiletiikon miikodd terdleti dllamigazgatasi szervekkel a hataskoriikbe tartozé tigyekben;
b) a térségi fejlesztési tanacsokkal;

c) a szamlavezetd hitelintézetekkel;

d) az 6nkéntes nyugdijpénztarakkal és egészségpénztarakkal, szakszervezetekkel, kamarakkal;

e) a Kdzponti Statisztikai Hivatal illetékes teriileti igazgatdsagéval;

f) az Allami Szamvevdszék teriileti szerveivel;

g) a helyi 6nkormanyzatokkal, helyi és orszdgos nemzetiségi dnkormanyzatokkal és a tarsulasokkal;

h) a humanszolgaltatast ellatoé egyhazi és nem allami intézmények fenntartodival;

=

egyéb ugyfelekkel.
47.Mddositoé rendelkezések

A 27.§ (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) ANYUFIG igazgaté irdnyitja

a) a folyositasi igazgatdhelyettes, valamint

b) az Ugyfélkapcsolati és Folydsitas-koordinaciés Féosztaly, a Kézponti Dokumentacids Szolgaltatasok Féosztalya,
az Elszamoldsi és Szamfejtési Féosztaly, az Igényelbiral6 Féosztély vezetbjének

tevékenységét”

A 28.§ (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

Féosztdly, a lll. Folydsitasi Féosztaly, valamint a Nemzetkozi és Specidlis Folyositasi FSosztily vezetdjének
tevékenységét”

Az 1. fuggelék helyébe a 10. fliggelék 1ép.
A 3. fliggelék helyébe a 11. fliggelék 1ép.

A 9.fliggelék a 12. fliggelék szerint médosul.
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2. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. AZ ELNOKI KABINET

1.8 (1) Az EInoki Kabinet a kabinetvezet6 kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo szervezeti egység, amely segiti az elnokot és

a kabinetvezet6t feladatai ellatasaban, amelynek soran elsésorban koordinald, el6készité és adminisztrativ

feladatokat lat el. Az eInok kdzvetleniil irdnyitja a kabinetvezetd tevékenységét.
(2) Az EIndki Kabinet

1.

11.
12.

szervezi az elndk személyes intézkedési korébe vont Ugyek el6készitését, valamint kdzrem(kodik
intézésiikben az elndk és a kabinetvezetd utasitdsa szerint;

koordindlja, tartalmilag és szlikség esetén el6késziti az elndk vagy a kabinetvezetd feladat- és hataskorébe
tartozé dontéseket és feladatokat;

tamogatdst nyujt, szervezi és nyilvantartja az elndk, valamint a kabinetvezeté hivatali teenddit és
szerepléseit, intézi a programjukhoz sziikséges el6készité munkalatokat;

az elndk dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, el6készitésében,
végrehajtasaban és értékelésében;

a Kincstar szervezeti egységei szamdara kozvetiti az elndk, valamint a kabinetvezetd utasitdsait a szervezeti
egységet iranyitd vezetd egyidejl tajékoztatasa mellett;

szakért6i anyagokat készit egyes, az elnok vagy a kabinetvezetd altal meghatarozott kiemelt témékban;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatdsdgokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kozponti szerv és a terileti szervek szervezeti egységeivel, valamint ezek vezetéi
titkarsagaval;

elkésziti a Kincstar alapitd okiratdnak médositastervezetét, valamint 0sszefogja a Szabalyzat, valamint annak
maodositastervezetei kimunkaldsat;

figyelemmel kiséri a kincstari igyintézést;

ellatja az elnoki és kabinetvezetdi Ugyiratforgalommal jaré feladatokat; kezeli az elndk és a kabinetvezeté
személyéhez kdzvetleniil kapcsolddo levelezést;

az elndk megbizasdbdl megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat;

ellatja a Likviditdsi Bizottsag titkarsagi feladatait.

(3) Az EIndki Kabinet a Marketing és Kommunikacios Osztaly utjan

1.

10.
11.

gondoskodik a kozvélemény kozérthetd tajékoztatasardl, ellatja a Kincstar vezetdinek sajtdmegnyilvanulsaival
kapcsolatos feladatait;

szervezi és lebonyolitja a Kincstar szakmai rendezvényeit, elldtja ezek sajtomegjelenésével kapcsolatos
feladatait;

kapcsolatot épit ki és mikodtet a Pénzligyminisztérium kommunikécids szervezeti egységével, valamint
a Kincstar szakterileteivel;

elkésziti a Kincstar éves kommunikacios tervét, javaslatot tesz Ujszerl kommunikacids eszkozokre, tdmogatja
ezek megrendelését, valamint koordindlja a tervezést és gyartast;

felligyeli, szerkeszti és publikalja a Kincstdr honlapjan megjelené tartalmakat, és elldtja a honlappal
kapcsolatos szakmai koordinacids feladatokat;

kozremUikodik a Kincstar belsé6 kommunikécidjaban, havi rendszeres hirlevelet készit;

a kozérdek( adatok kotelezd kozzétételére vonatkozd rendelkezések megtartdsa érdekében gondoskodik
a féosztalyvezetdk altal részére megkiildott naprakész adatok, javitasok, potlasok Kincstar honlapjan torténé
kozzétételérdl;

gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitdsarol, a sziikséges kilsé megjelenési elemek
kivitelezésérdl;

elldtja a Kincstarral kapcsolatban felmeriilé protokolléris feladatokat;

sajtéanyagokat véleményez és ir, interjukat szervez;

elvégzi az Uj pénzforgalmi konstrukcidkhoz, valamint az Uj és a tovabbfejlesztett szolgaltatasokhoz
kapcsolodd marketingfeladatokat;

koordindlja a Kincstar online marketingtevékenységét;
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18.

irdnyitja az Kincstar varmegyei igazgatésdgainak marketing-kommunikéciés és PR aktivitdsait (hirdetések,
rendezvényekre torténd kitelepilések);

marketing célra szant eszkézok (nyomdai anyagok, eladashelyi rekldmok, szérdajandékok) beszerzését
kezdeményezi, ellatja a varmegyei igazgatdsagokat és partnereket a szlikséges marketingeszkozokkel;
kommunikacios és marketingtevékenységéhez kiilsé szolgéltatdsok igénybevételekor kivalasztja és feltgyeli
a tevékenységet végzd ligyndkséget és annak munkajat;

szervezi és koordindlja a Kincstar hazai és nemzetkozi kapcsolatait, kiiléndsen a kétoldall egylittmUikodést
a kalfoldi kincstarakkal, pénziigyi igazgatasi intézményekkel, nemzetkdzi szervezetekkel; ennek érdekében
a kulfoldi latogatdsokhoz és hazai térgyaldasokhoz szlikséges targyaldsi és hattéranyagokat készit, vagy
a Kincstar szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén
gondoskodik a tolmacsszolgélat biztositasardl és a forditasi feladatok ellatasardl;

Osszeallitja a kulfoldi kikuldetések utazasi tervét, szlikség szerint kozremikodik a kilfoldi kikuldetések
elékészitésében;

véleményezi a Kincstar informatikai projektjeihez kapcsolédd, azokra vonatkozé kommunikécids és
marketingfeladatokat.

(4) Az EIndki Kabinet a Belsé Kontrollok Osztalya utjan

1.
2.

felel6s a Kincstar belsé kontroll stratégiajanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;

felelés a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban a jogszabalyokban és a bels6é szabalyzatokban foglaltak
egységes végrehajtasdért, meghatérozza az ezzel kapcsolatos iranyelveket;

elldtja a Kincstdr monitoringrendszerének és minéségbiztositasi rendszerének kialakitasat;

segitséget nyujt a folyamatfejlesztés végrehajtdsdban, valamint a folyamatmodellezés elvégzéséhez
(még nem modellezett folyamatok felmérése, folyamatmodellek aktualizalasa), folyamatmodellek naprakészen
tartdsahoz, valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések megfogalmazésanak tdmogatdsédhoz;

elldtja a tertleti szervek bevonasaval a Kincstar szervezeti szint(, a Kincstar foglalkoztatottjai altal elkovetett
szabdlytalansdgok kezelési rendszerének kialakitdsat, a szabalytalansdgokrél nyilvéntartast vezet,
elemzéseket készit;

elldtja a terlleti szervek bevondsaval a Kincstar kockazatkezelési rendszerének kialakitasat, azokrol
nyilvantartast vezet, elemzéseket készit;

segitséget nyujt az integritas tandcsaddnak a Kincstar integritdsanak fejlesztésében;

segitséget nyujt az Uzletmenet-folytonossagi terv kialakitasaban;

ellatja a belsé kontrollrendszerrel 6sszefliggd belsd szabalyozok elkészitésével, aktualizalasaval kapcsolatos
feladatokat.

2. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

2.§ (1) A Belsé Ellen6rzési Féosztaly altalanos feladatkorében

1.

Osszedllitja a Kincstar hosszu tava céljaival 6sszhangban a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és
éves ellenérzési terveket, a Kincstar elnokének jévahagydsa utdn végrehajtja azokat, valamint nyomon kéveti
megvaldsitasukat;

végrehajtja a bizonyossagot ado és tanacsado, valamint a soron kivdli ellendrzési tevékenységeket;
tajékoztatja a Kincstar elnokét az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl és az attol valo eltérésekrdl;

elldtja a belsé ellendrzési utasitas, a belsé ellendrzési kézikonyv kotelezd fellilvizsgélataval és folyamatos
karbantartasaval, a belsé ellenérzés szakmai szinvonaldnak névelése érdekében a hazai és nemzetkdzi belsd
ellenérzési standardokon alapulé, szakmai-mddszertani anyagok 0sszeallitadsaval kapcsolatos feladatokat;
kialakit és mukodtet - a miniszter &ltal kozzétett modszertani uUtmutaték figyelembevételével -
egy nyilvantartési rendszert, amellyel az ellen6rzési jelentésben tett megallapitasok és javaslatok alapjan
késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtdsat nyomon koveti; figyelemmel kiséri azok
megvaldsitasat, valamint féléves gyakorisaggal tajékoztatja a Kincstar elnokét az intézkedési tervek
megvalosulasardl;

elkésziti az éves ellendrzési jelentést, amelyet megkuld az irdnyité szerv részére;

kozremUkodik a belsé kontrollrendszer, a monitoringrendszer és a mindségbiztositasi rendszer
kialakitasaban, valamint javaslatot tesz az adatszolgéltatdas monitoringrendszerének, a kontrolling- és
a min6ségbiztositasi rendszer fejlesztésére, a szlikséges modositasokra, dontésekre;
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3.8

az Allami Széamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az iranyitd szerv vagy a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurépai Tdmogatasokat Auditdlé Féigazgatdsag eurdpai unids
tdmogatds kincstari felhaszndlasat célzd ellenbrzéseinek sordn gondoskodik a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal lefolytatott ellenbrzései jelentéseinek és kapcsolddo intézkedési terveinek kezelésérdl,
nyilvantartasarol és nyomon kovetésérol.

(2) A Belsé Ellen6rzési Féosztaly tdmogatasokkal kapcsolatos feladatkérében

1.

elldtja az EMGA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési feladatokat, beleértve
az atruhézott feladatokat ellatoé és egytittmikodo szervezetek ellenérzését;

elldtja az EMVA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatokat, beleértve
az atruhazott feladatokat ellato és egytittmikddo szervezetek ellenérzését;

elldtja az EHA-bol és ETHA-bdSI és ETHAA-bdI finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési
feladatokat;

elldtja az AVOP és a Nemzeti Diverzifikacios Program (a tovabbiakban: NDP) végrehajtasanak mukodtetési
id6szaka alatti belsé ellenbrzéseket;

elldtja a tagéllami koltségvetésbél finanszirozott intézkedések végrehajtasanak belsé ellendrzését;

elvégzi a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis tdmogatési folyamatok
belsé ellendrzését;

elvégzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokhoz kapcsolddd informatikai belsd ellenérzéseket;
lefolytatja a Kincstar elndke, valamint a mez&gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes éltal elrendelt és a féosztaly tevékenységi kdrébe tartozé soron kiviili belsé ellenérzéseket;
tanacsadoi tevékenységet végez a mezégazdasdagi és vidékfejlesztési tdamogatasokkal kapcsolatban;

elkésziti az éves és stratégiai tervezést megalapozd kockazatelemzést, a stratégiai és éves ellenbrzési
terveket, az éves ellendrzési jelentéseket, valamint fejleszti és mikodteti a belsé ellenérzések monitoring- és
nyilvantartasi rendszerét a féosztaly tevékenységére vonatkozodan;

elkésziti az (EU) 2021/2116 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet alkalmazasara vonatkozd, a kifizeté
Ugynokségekkel és mas szervekkel, a pénzgazdalkoddssal, a zardelszamolassal, az ellen6érzésekkel,
a biztositékokkal és az atlathatésdggal kapcsolatos szabdlyok megallapitasardl sz6ld, 2021. december 21-i
(EU) 2022/128 bizottsagi végrehajtasi rendelet 4. cikke szerinti vezetdségi nyilatkozatot aldtdmasztd belsé
ellenérzési jelentést;

tdjékoztatja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettest — az irdnyitasa ald
tartozd szervezeti egységek, valamint a hozza tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban - az dltala
javasolt és a Kincstar elndke részérél elrendelt ellenérzés eredményérdl.

3. KOZPONTI PROJEKTIRODA

A Kdzponti Projektiroda

1.

el6késziti, tervezi és végrehajtja a hatdskdrébe utalt, a Kincstar tobb teriletére kiterjedé komplex és egyéb
eurdpai uniods finanszirozasu projekteket;

elldtja az eurdpai uniods finanszirozasu projektek el6készitésével, benyujtasaval, tdmogatasi és lebonyolitasi
szerz6dések megkotésével, a projektek végrehajtasival, dokumentaldsaval és elszdmolasaval kapcsolatos
feladatokat;

projektirodai tdmogatast nyujt és felligyeletet lat el a hataskorébe utalt projektek elSkészitése és
megvalositdsa soran;

végrehajtja a Kincstar altal megvalésitott eurdpai unids finanszirozasu projektek megvalésitdsaval
kapcsolatos feladatokat;

adatokat szolgaltat az eurdpai unioés finanszirozasu projektekrdl az iranyité hatésagok és egyéb felligyeld,
ellendrz6 szervezetek felé;

dokumentdlja a projektekben végrehajtasra keriil6 feladatokat;

adatokat rogzit az irdnyité hatdsagok és egyéb felligyeld, ellenérzd szervek altal mikodtetett monitoring- és
informacids rendszerben;

a Kdzponti Projektiroda altal kezdeményezett, el6készitett kdtelezettségvaéllalasok és megkotott szerzédések
ataddas-atvételi és teljesitésigazoldsi folyamatai sordn szakmai minéségi és mennyiségi fellilvizsgélatot végez.
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4. TRANSZFORMACIOS IRODA

4.8 (1) ATranszformacios Iroda segiti a Kincstar atalakitasat, amelynek keretében

1.

atfogd projektiranyitast és operativ menedzsmentet épit ki a kincstéari transzformacié Osszes relevans
kezdeményezésére;

felel6s a kezdeményezések fenntarthatésdgaért, a szakterilettel k6zosen a kapcsolédd pénziigyi hatdsok
létrejottéért, ezért folyamatosan nyomon koveti a kezdeményezések megvaldsitasat, sziikség esetén
a kilonbozé szakteriiletek kozott egyeztetéseket szervez az akadalyok feloldasara, a problémak
megoldasanak elésegitésére;

fogadja a kezdeményezések riportjait, és esetenként beavatkozik transzformacios szakmai kérdésekbe;

a szervezeti folyamatok folyamatos fejlesztése, optimalizalasa, automatizéldsa érdekében szakterileti
diagnosztikakat, folyamatfelméréseket végez, kezdeményezésjavaslatokat dolgoz ki;

a transzformacios hatasok szamitdsa és alatdmasztasa végett elemzéseket, kapacitdismodelleket, riportokat
készit, hattérszamitasokat végez, seqiti a transzformacios eszkdzok egységesitését, automatizalasat;

fellgyeli az elfogadott kezdeményezések bevezetését és megvaldsuldsat;

rendszerbe helyezi és az egész szervezetben szinkronizélja a meglévd transzformacios eréforrasokat és
eszkozoket.

(2) ATranszformacios Iroda az (1) bekezdésben megfogalmazott feladatok érdekében

1.

tdmogatja a transzformaciéban részt vevéket véltozasmenedzsment-eréforrasok biztositasaval, médszertan
kidolgozasaval, képzésével, egységes projektmenedzsment-eszkdz kialakitasaval, bemutataséaval,
koordinacioval, problémakezel6 forumok elérhetévé tételével, mindségbiztositassal, tajékoztatdssal,
visszajelzések megadasaval;

segit a felmerdil6 kockéazatok tisztazasaban, és megoldasi javaslatokat fogalmaz meg;

kapcsolatot tart fenn a munkacsoportok kozott;

figyelemmel kiséri a kezdeményezések elérehaladdsat az Gtemtervek elkészitésének, teljesitésének nyomon
kovetése, a transzformacidban részt vevé munkacsoportok rendszeres beszamoltatasa altal;

felhivja a figyelmet a kezdeményezések lemaradasaira, és sziikség esetén segit a priorizalasban;

rendszeresen beszamol a heti Gitemterveknek megfelelé sztenderd megbeszéléseken;

kommunikacids stratégiat fogalmaz meg, és kommunikaciés tervet dolgoz ki a transzformacio
érthetéségének novelése érdekében.

5. ADATVAGYON-GAZDALKODASI ES ELEMZESI FOOSZTALY

5.8 Az Adatvagyon-gazdalkodasi és Elemzési Féosztaly

1.

elldtja a Kincstér adatvagyon-gazdalkodasi feladatait, szakmai szinten 6sszefogja és szakmai oldalrol értékeli
az adatelemzésekhez kapcsolddo fejlesztési javaslatokat, az Adattarhaz Féosztallyal, a Horizontalis Ugyekért
Felel6s Féosztéllyal, valamint a szakmailag illetékes szakteriiletekkel egylittmikodve iranyitja és koordindlja
a felmeriilé adatvagyon-kockazatok feltarasat, kezelését, és dént a megoldasokrdl;

részt vesz a Kincstar kdzponti adatvagyon-nyilvantartasi, adatvagyon-gazdalkodasi, valamint a kiilsé és belsd
adatszolgaltatasi terveinek elkészitésében;

folyamatosan karbantartja az adatszolgaltatds, adatvagyon-gazdalkodas rendjét, a belsé és kilsé adatpiac
politikdt, meghatérozza az ezzel kapcsolatos szakmai iranyelveket;

az Adattarhaz Féosztallyal, valamint a Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztallyal egyiittmlkddve részt vesz
a Kincstar magas szinvonall, pontos és naprakész statisztikai és adatszolgéltatasi feladatelldtasaban,
a specialis, technikailag komplex elemzd, koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatok tamogatasaban;
kialakitja, mUkodteti, fejleszti az adatszolgaltatas nyilvantartasi és minéségbiztositasi rendszerét, szakmai
segitséget nyujt az egyes szakteriiletek altal teljesitett adatszolgaltatdsokhoz, felhivja a figyelmet
a mindségbiztositasi szempontokra, adatszolgaltatasi fejlesztési javaslatokat kezdeményez és értékel,
valamint egyittm(ikddik megvaldsitasukban, tovdbba részt vesz a felmeriilé adatszolgaltatasi kockazatok
feltarasaban, kezelésében, és javaslatot tesz a szakteriilet részére ezek megoldasara;

a szakteruletekkel egyeztetve koordindlja a Kincstar altal kezelt adatkorok hierarchidjanak kialakitasat,
figyelemmel kiséri és sziikség szerint javaslatot tesz az adatszolgaltatasi hatékonysag novelésére,
az adatéllomanyok ellenérzési modjara, hatokorére;
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6.§

20.

javaslatot tesz, és részt vesz a matematikai-statisztikai mddszertani, valamint adatelemzési ismereteket
igénylé stratégiai adatelemzések elkészitésében, koordindlasdban, a dontés-el6készitési munkaanyagok
elkészitésében;

részt vesz a kincstari adatok mindségének, megfeleléségének monitorozésdban, az ezzel 6sszefliggd
problémak feltarasaban és a megoldasok kialakitasaban;

segitséget nyujt a szakteriiletek részére az adatgazdalkodasi folyamatok fejlesztésének végrehajtasaban,
a folyamatmodellek naprakészen tartasahoz;

az adatszolgadltatdsok nyilvdntartdsa és monitorozdsa alapjan javaslatot tesz az adatforgalom és
az adatkapcsolatok optimalizalasara;

a szakteriletekkel egyeztetve, valamint az informatikai terilettel szorosan egyuttm(kddve 6sszedllitja és
folyamatosan vizsgalja az adatszolgaltatdsok és az adatvagyon-kezelés problémait, meghatarozza
a szikséges intézkedéseket, a szakmai és statisztikai 6sszefliggések érvényesitése érdekében modszertani
javaslatokat készit;

az illetékes oktatasi funkciondlis terilettel egyiittm(kddve javaslatot tesz, szakmai segitséget nyujt
az elemzésekkel, adatvagyon-gazdalkodassal, adatszolgdltatadssal kapcsolatos technikai, szakmai
tovabbképzések tervezésében, a képzések kivalasztasdban, a képzésben részesllék korének
meghatarozasaban;

szakmai és modszertani tdmogatast nyujt a szakterlletek egyes feladataihoz kapcsolodd elemzési feladatok
elldtasahoz, tamogatja a sziikséges mddszertani fejlesztéseket;

javaslatot tesz, és koordindlja a Kincstar tobb szakterliletére kiterjedd, statisztikai jelleg(, valamint
adatvizualizaciés bemutatok, kiadvényok elkészitését;

a tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatdsi szakterilettel egyeztetve elvégzi a nyugdijrendszer
mukodtetésének vizsgalataval, mikroszimulaciés modellezésével, elemzésével kapcsolatos feladatokat,
javaslatot tesz a nyugdijrendszer koncepciondlis fejlesztésére, illetve modositasara;

elvégzi a nyugdijkiadasok tervezésével, folyamatfigyelésével és beszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
egylttmikodik a Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalydval a Nyugdijbiztositasi Alap
koltségvetési és zarszamadasi javaslatainak el6készitése soran;

mukodteti a nyugdijbiztositasi statisztikai rendszereket, elvégzi az ehhez kapcsol6dé adatszolgaltatasokat,
valamint a tdrsadalombiztositasi és csaladtdmogatéasi szakterlilettel egyuttmU(kodik a lakossagi
szolgdltatasokkal, ennek részeként a szocidlis szolgéltatasokkal és ellatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok
végrehajtasaban; részt vesz a babavar6é kolcsonszerzédések és tdmogatdsok nyilvédntartasaban, teljesiti
a kapcsolddé adatszolgaltatasokat; a Call Center miikodésével kapcsolatos elemzd feladatokat It el;

a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatdsi szakterilettel egyuttm(kddve a szakmai igények alapjan
kidolgozza a nyugellatasi statisztikai rendszer fejlesztésére, valamint az adattdrhazi és mas forrasbdl
rendelkezésre all6, statisztikai és elemzési célra elérhetd adatok boévitésére vonatkozo javaslatokat;

a hataskorébe tartozd kérdésekben az altalanos elSirdsokban foglaltak szerint egyeztetést folytat kilsé
szervezetekkel, 0sszefogja az érintett szervezeti egységek kapcsolddo feladatait, koordindléd szerepet tolt be
a Kincstar és a partnerszervek egyiittm(ikddésében;

Osszefogja az Adattarhazhoz kapcsolédé szakmai stratégiat, ennek kapcsan szakmai igényeket fogalmaz meg
az informatikai szakterilet felé.

6. AZ ALLAMHAZTARTASI ES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA

A Koltségvetési Fejezetek Féosztalya

1.

nyilvantartja a kozponti koltségvetési szervek, a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok elemi koltségvetését,
az évkozi el6irdnyzat-mddositasokat, -atcsoportositdsokat és -zaroldsokat, az el8iranyzat-médositas nélkdl
tulteljesitheté elSirdnyzatokat, a kozponti tartalék el6irdnyzatokat, a kozponti koltségvetést modositd
hatdrozatokat, a jogszabdlyban meghatérozott kdveteléseket és kotelezettségvallaldsokat, valamint a lejart
tartozasallomanyokat;

elékésziti a kozponti koltségvetési szervek, fejezeti kezelésl elGiranyzatok finanszirozasi adatait, havi
idéaranyos és idéaranyostdl eltérd, teljesitésaranyos elGirdnyzat-felhasznalasi keretet nyit; javaslatot készit
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15.
16.

az elGiranyzat-felhasznalasi keret-elérehozasi kérelmek elbirdlasahoz; nyilvantartast vezet az engedélyezett és
visszautasitott keret-el6rehozasokrol;

kozremUkodik a zérszdmadas el6készitésében, ezzel Gsszefliggésben elvégzi a Pénziigyminisztériummal,
a fejezetekkel és a kdzponti koltségvetési szervekkel a sziikséges egyeztetési és informacidszolgéltatasi
feladatokat;

felllvizsgdlja a kozponti koltségvetési szervek, nonprofit gazdasdgi tdrsasdgok, koztestiletek szamla
térzsadatvaltozésait;

gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsolddé informacids tablak (kincstéri koltségvetési jelentések), egyéb
informacids tablak és adatszolgaltatasok elkészitésérdl és megjelentetésérdl;

havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek és intézmények koltségvetésének végrehajtasarol,
és megkiildi az Allamhéztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztély részére;

egyittm(ikddik az Allamhéztartasi Osszefoglalé és Adatszolgéltatasi FSosztallyal a KGR-K11 szamviteli
adatgy(ijt6 rendszerbe (a tovabbiakban: KGR-K11 rendszer) érkezd adatszolgéltatasok monitoringfeladatainak
elldtadsaban a kozponti kdltségvetési szervek és fejezeti kezelési eldirdnyzatok tekintetében;

a kdzponti koltségvetési szervek részére modszertani Utmutatét, tajékoztatot készit, rendszeres konzultacios
lehetdséget biztosit;

kozremikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

ellatja a jogszabalyvaltozasbdl adédo vagy jogszabaly éltal Gjonnan elGirt, szakteriiletére vonatkozé feladatok
végrehajtdsahoz a kincstari informatikai rendszerek - kivéve a KGR-K11 rendszer - fejlesztésének,
fogadja a jogszabdly altal el6irt, nagy Osszegl kifizetésekhez kapcsolédd bejelentéseket, a szlikséges
egyeztetések végrehajtasa utan tovabbitja azokat a hataskorrel rendelkez6 szakmai teriilet részére;

az Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly altal a kozteher-befizetési kotelezettségrdl adott adatszolgaltatas
alapjén el6késziti a kozponti koltségvetési szervek havi idéardnyos tdmogatdsi keretnyitdsat, valamint
karbantartja a nett6 finanszirozdshoz kapcsol6dé intézményi torzsadatokat;

részt vesz a Kincstar éltal - a humanszolgaltatast nyujté nemzetiségi dnkormanyzati, egyhazi és nem éllami
intézményfenntartok kivételével — végzett koztartozas-vizsgdlat rendszerének szakmai miikddtetésében,
koordinalasaban;

mukodteti a koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsdhoz kapcsolddo tranzakcios kodrendszert, karbantartja
a kapcsolédé torzsadatalloményt;

el6késziti a jogszabalyokbdl adédé, szakmai teriiletére vonatkozo belsé szabdlyozé eszkdzok médositasait;
el6késziti az év végi zarast és a kdvetkezd koltségvetési év inditdsat, koordindlja a kapcsolatos kincstari
feladatok végrehajtasara és az Ugyfelek tajékoztatasara készitendd anyag Osszedllitdsat, kdzremuikodik
a kincstari nyilvantartasok és pénziigyi lebonyolitasi folyamatok végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri az dllamhaztartds informacios rendszerében a kdzponti koltségvetési szervek, fejezetek
adatszolgadltatasi kotelezettségének hatdridén tuli vagy nemteljesitését, és kildn eljardsrendben
meghatarozottak szerint hatésagi eljarasi cselekményeket végez;

ellenérzi az allamhaztartas informacids rendszerében teljesitett adatszolgaltatasok Aht.-ban meghatarozott
gazdélkodasi szabalyoknak valé megfelel6ségét, és kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatésagi
eljarasi cselekményeket végez;

ellatja a Felhasznalasi Terv adatszolgéltatashoz kapcsolodé nyilvantartasi, tdjékoztatasi és informacioszolgaltatasi
feladatokat, valamint a befizetési kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

6.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA

Az Alapok és Kbzalapitvanyok Féosztalya

1.

nyilvantartja a tarsadalombiztositdsi, valamint az elkilonitett dllami pénzalapok elemi koltségvetését,
valamint az elSirdnyzat-moédositas nélkil tulteljesithetd elSirdnyzatokat;

az alapok éltal benyujtott, jévahagyott, kiilonb6z6 idétavu elbiranyzat-felhaszndlasi terveket nyilvantartasba
veszi, valamint a jovahagyast igényl6 elSirdnyzatokat engedélyezésre, valamint felsé szintli dontésre
el6késziti, és tovabbitja az engedélyezé részére;

a jovahagyo dontések és a dokumentacidk alapjan megnyitja a havi eldirdnyzat-felhasznalasi kereteket;
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10.
11.

fogadja, ellendrzi és végrehajtja az alapok ellatasi, valamint m(ikodési koltségvetésére benyujtott elSirdnyzat-
modositasokat, zarolasokat;

naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellen6rzi a finanszirozas
folyamatat, rendszeresen értékeli az elGiranyzat-gazdalkodas hatékonysagét; a likviditasi pozicid
ellenérzésével naponta biztositja az alapok koltségvetése végrehajtasanak operativitasat, figyeli a tervezett
és jovahagyott likviditas alakulasat;

jogszabalyi el6irdsok alapjan adatokat szolgdltat a szdmlatulajdonosok, valamint az iranyité szervek részére,
részt vesz a Kincstar altal kiilsé szervek részére teljesitendd adatszolgaltatasok osszedllitasaban;

ellenérzi az id6kozi kincstari koltségvetési jelentés és az elSirdnyzatok kezeld szerve sajat konyvvezetése
adatainak eltérése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedéseket;

egyilttmiikddik az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztallyal az allamhaztartas
informacids rendszerének adatszolgaltatdsok fogadasara szolgalé alrendszerébe (a tovabbiakban:
K11 rendszer) érkezé adatszolgaltatasok ellenérzési és monitoringfeladatainak ellatasaban az elkilonitett
allami pénzalapok és a tarsadalombiztositasi alapok tekintetében;

javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozdsaban a nyilvantartdsi, valamint a beszamoldasi rendszer
tovabbfejlesztésére;

idészakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozasi konstrukciék mdkodését;

a felligyelt szakteriiletekre vonatkozéan - az éves zdrassal, a koltségvetési év inditasaval és az évkozi
kormanyzati intézkedések végrehajtasaval Osszefiiggésben - kozrem(ikodik a pénzilgyi lebonyolitasi
folyamatok szervezésében, a Kincstar nyilvantartasi és ellenérzési rendszerének kidolgozasaban és
tovabbfejlesztésében;

elldtja a Kormdny, az Orszaggy(lés és a varmegyei Onkormanyzatok altal alapitott kdzalapitvanyok
szamlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

figyelemmel kiséri az dllamhdztartds informécids rendszerében a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai,
valamint az elkllonitett &llami pénzalapok adatszolgdltatdsi kotelezettségének hatéridén tuli vagy
nemteljesitését, és kulon eljarasrendben meghatarozottak alapjan hatéséagi eljarasi cselekményeket végez;
elldtia a felhasznalasi tervben adott el6rejelzéshez kapcsolddd nyilvantartasi, tdjékoztatdsi és
informacidszolgaltatasi feladatokat, valamint a befizetési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével
Osszefligg6 feladatokat az alapok mikodési szektorara vonatkozoéan.

6.3. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

Az Allamhéztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1.

folyamatosan informaciét szolgaltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény végrehajtasarodl,
a koltségvetési fejezetek és intézmények, a tadrsadalombiztositds és az elkulonitett allami pénzalapok
kiadasairdl és bevételeirdl, valamint a kdzponti kezelési elbiranyzatok teljesitésérdl; teljesiti a Kincstarnak
a kozponti koltségvetés végrehajtasaval 6sszefliggd informacioszolgaltatasi kotelezettségét a kilsé szervek
részére; részt vesz a Kincstari Egységes Szamla (a tovabbiakban: KESZ) alakuldsdnak elemzésében;

napi rendszerességgel készit gyorsjelentést az allamhdaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének
helyzetérél és finanszirozasardl, folyamatosan aktualizalt el6rejelzést az 4llamhaztartds kozponti
alrendszerének likviditasi pozicidjara vonatkozéan napi bontasban, amelyekrdl tajékoztatja a Kincstar
elnokét, elndkhelyetteseit és a Pénziigyminisztériumot;

elkésziti és elemzi a kozponti alrendszer koltségvetésének havi és éves pénzforgalmi mérlegeit;

a kincstdri nemzetgazdasdgi szamldkhoz kapcsolédddan kialakitja azok rendjét, végzi a kincstari
nemzetgazdasagi szamlak kezelését, az utalvanyozas tartalmi és formai ellenérzését, folydsitasi muveleteit,
analitikus nyilvantartasat és a jogcimek szerinti rendezését, ellatja az EU részére sajat forrasok befizetését,
az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasi feladatokat;

gondoskodik a KESZ terhére, annak forrasaibdl - jogszabalyban meghatérozott feltételekkel — kamatmentes
megel6legezési, likviditasi hitel nydjtasardl;

részt vesz a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasok kapcsdn felmeriil6 KESZ-megeldlegezések
lebonyolitasaban és nyilvantartasaban;

részt vesz a Kincstar kezelésében [évé kdzponti letéti szamlakon 1évo letétek kezelésében;

el6késziti az év végi zarast, eldirja a nemzetgazdasagi szamlakkal kapcsolatos feladatokat az informatikai
rendszer szamdra, lezérja a kincstdri koltségvetési évet;
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21.

22.

23.

24,

25.

a kozponti kezelésl elSirdnyzatok tekintetében az elemi koltségvetések tervezését, elkészitését a miniszter
irdnyitdsa alatt allo kozponti kezelési el6iranyzatok esetében elvégzi, mas kozponti kezelésl elirdnyzatok
esetében koordindlja;

a kozponti kezelésii el6irdnyzatok tekintetében az elirdnyzat-gazdalkodast ellatja, atcsoportositasokat,
modositasokat hajt végre;

a felhasznaldsi terv adatszolgaltatdshoz kapcsoléddan a Kincstar altal konyvelt kozponti kezelésli
eléiranyzatok esetében kezel6ként jar el, a tobbi kozponti kezelés(i eldirdnyzat esetében elldtja a felhasznalasi
tervben adott elérejelzéshez kapcsolédoé nyilvantartasi, tajékoztatasi és informdcidszolgaltatasi feladatokat,
valamint a befizetési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével 6sszefliggd feladatokat;
Osszehangolja és fejleszti az allamhdéztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes
feladatkorébe tartozd kozgazdasagi, statisztikai és pénzigyi jellegli nyilvantartasokat, tovabba
az allamhaztartas informacids rendszerének fejlesztésével kapcsolatos teendbket;

a koltségvetési finanszirozasi szilkséglethez kapcsolédéan — az AKK Zrt. feladatellatdsahoz kotédéen —
kozremUkodik annak meghatérozasaban és a varhaté finanszirozd tételek elérejelzésében, egytttmdikodik
a KESZ napi likviditaskezelésében, kdzrem(ikodik a nagy 6sszegli bejelentési kotelezettség engedélyezésében,
és ellatja ennek a likviditasi tervekbe torténé integralasat;

nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket, garancidkat,
viszontgaranciakat, és negyedévenként adatokat szolgaltat a Pénziigyminisztérium, az AKK Zrt., az Allami
Szamvevdszék, valamint a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) szamara;

fogadja a devizdban torténé kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgéltatast, feldolgozza és teljesiti az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi kdtelezettségét;

ellenérzi és utalvdnyozza a Didkhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgaltatdsa alapjan a kotott felhasznalasu
didkhitel termék (Didkhitel I1.) hiteligényét, ennek soran elektronikus uton fogadja, nyilvantartasaba veszi és
feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevé személyek adataira vonatkozoé ellenérzéseket a jogosulatlan
igények kizérasa érdekében, sziikség esetén egyeztet a Nemzeti Add- és Vamhivatallal (a tovédbbiakban: NAV),
a jogosnak itélt kamattdmogatdsi igényeket utalja a Didkhitel K6zpont Zrt. szamara;

részt vesz az orszaggyllési képvisel6k vélasztasa kampanykoltségei tdmogatadsanak folyositasaban, illetve
elldtja a partok tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat;

folydsitja és nyilvantartja az éallam terhére szdélé birdsagi végzések, a magyar allam szémara fizetési
kotelezettség alapjat képezd jogszabaly, kormdanyhatdrozat alapjan megkotott szerzédésben, jogerds
birésagi itéletben, végzésben vagy peren kivili egyezséget jévdhagyo iratban meghatarozott 6sszegeket,
finanszirozza a magyar allam polgéri jogviszonyokban torténd képviselete lgyvédi, birdsigi és egyéb
koltségeit a vonatkozd érvényes szerz6dések, jogerds birdsagi hatarozatok alapjan;

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a fdosztaly illetékességébe tartozd, a kincstari elSirdanyzat-
gazdalkodassal 6sszefliggd jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

elldtja a KGR-K11 rendszer — mint a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszer — szakmai
felhasznalétdmogatasi és alkalmazasadminisztracios feladatait, ideértve kiilondsen a Pénziigyminisztériummal
valé kapcsolattartast, torzsek kezelését, jogosultsagkezelést, a Pénziigyminisztérium 4&ltal megadott
adatszolgaltatas-sablonok kialakitdsat a matematikai, valamint az algoritmizélhat6 gazdéalkodasi és szamviteli
szabalyokkal egyltt, tovabba a meglévé koherens szabalyrendszer karbantartasat;

koordinalja a KGR-K11 rendszerben torténé adatgydjtés soran felmeriil feladatokat, egyittmiikédve
az adatszolgéltatokkal kapcsolatot tartd Allamhaztartasi Fejezeti Féosztéllyal, az Allamhaztartasi Szamviteli
Féosztéllyal és a terlileti szervek dllamhdztartasi irodaival;

kialakitja és kezeli a KGR-K11 rendszerben a koltségvetési torvény helyi 6nkorményzatok tdmogatdsaira
vonatkozé fejezetébdl szarmazd tdmogatasok elszamoldséaval és felllvizsgalataval 6sszefliggé adatgydijté
sablonokat, az Onkormanyzati Féosztalyon keresztiil kapcsolatot tart a teriileti szervek &llamhéztartasi
irodaival;

adatot szolgaltat a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter és a nemzetiségpolitikaért felelés miniszter altal
vezetett minisztériumoknak a beszamolasi kotelezettségliket nem teljesité dnkormanyzatokrol;

a KGR-K11 rendszerben gydjtott dllamhaztartasi adatokat meghatérozott rendben tovabbitja a statisztikai
adatszolgaltatasi feladatok elldtdsara jogszabalyban kotelezett szervezetek felé, killondsen a Kozponti
Statisztikai Hivatal, a Magyar Nemzeti Bank és a Pénzligyminisztérium felé;

atadja a KGR-K11 rendszerben begytjtott éves koltségvetési beszamold adatait a Pénziigyminisztérium
részére a zarszamadas készitésével Osszefliggésben, az éves koltségvetési beszamold alapjan elkésziti és
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27.

28.
29.

30.

31.

32.

megkdildi a Pénziigyminisztériumnak az allamhaztartds alrendszereire és annak egészére vonatkozd
0sszevont (konszolidalt) éves koltségvetési beszamoldt;

figyelemmel kiséri az allamhéztartds informacids rendszerében a kozponti kezelésl el6iranyzatok
adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridén tuli vagy nemteljesitését, és kilon eljarasrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

elldtja az adatszolgéltatasi mulasztasi birsag kiszabasat tamogatd informatikai alkalmazas szakmai
felhasznéalotamogatasi és alkalmazasadminisztracids feladatait, koordindlja a terileti szervek allamhaztartasi
iroddinak munkajat az adatszolgaltatasi mulasztasi birsag kiszabdsa soran;

mikodteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoringrendszert (a tovabbiakban: OTR);

adattarhdz technoldgia, valamint adatvizualizdciés eszkdzok alkalmazasaval tdmogatja a Fbosztalyra
beérkezé adatszolgaltatasi és elemzési igények elkészitését, ellatja a Kincs-TAR allamhaztartasi adattarhaz
szakmai adatgazdai feladatait és szakmai iranyitasat;

vezeti a jogszabalyok alapjén a kdzponti szerv hataskorébe utalt torzskonyvi jogi személyek torzskonyvi
nyilvdntartasat, és biztositja az ezzel 6sszefliggd elézetes okirat-véleményezési és Uigyfélszolgalati feladatok
elldtasat;

elldtja a torzskonyvi nyilvantartds alanyaival kapcsolatos hatésagi bejegyzésre, torlésre, modositasra és
adatszolgaltatasra vonatkozé feladatokat;

biztositja a terlileti szervek torzskonyvi feladatainak szakmai tamogatasat.

6.4. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY

Az Allamhéztartasi Szamviteli Féosztaly

1.

11.
12.

részt vesz az allamhdztartds informacios rendszerének a statisztikai, a nemzetkdzi korményzati pénziigyi
statisztikai adatszolgaltatasi  kotelezettségekkel és a nemzeti szamldk rendszerével torténd
0sszehangolasaban;

kozrem(ikodik az dllamhaztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztésében;

kidolgozza és folyamatosan korszerusiti a szdmlarendet (szdmlatiikrot) és a szamviteli politikat; szabalyozza
a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a kincstéri szamlavezet6 rendszer és
az integralt kdnyvviteli alkalmazas rendszer f6konyvi kdnyvelésének szakmai aktualizélasarol;

teljesiti az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
1. mellékletében meghatdrozott, kozponti kezelés(i elSirdnyzatokra vonatkozé beszémoldsi és kdnyvvezetési
kotelezettséget, elkésziti az id6kozi mérlegjelentést;

gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat elldté szervek adatszolgaltatdsainak szabdlyozasardl,
a kovetelések értékelési szempontjainak és az értékvesztések elszamolasanak meghatarozasardl;

az Ahsz.-ben foglaltak szerint teljesiti a kincstari szdmlavezetésre vonatkozd beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettséget, elkésziti az id6kozi mérlegjelentést;

adatot szolgaltat a KESZ egyenlegeirdl, a kdzponti kdltségvetés addssdganak torlesztésérdl, az eurdpai unios
tdmogatasok és nemzetkozi segélyek devizaszamldinak dllomanyi adatairdl a Pénziigyminisztérium részére;
teljesiti a zarszdmadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informdcioét nyujt a kdnyvviteli és
nyilvantartasi szamlak forgalmardl és egyenlegérél;

fogadja a kincstari szdmlavezetd rendszer napi pénzforgalmi fokdnyvi adatait, konyveli az MNB-t6l érkezett
kivonatokat és a valutapénztarak feladasait;

a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés keretében fogadja és konyveli a Kincstar koltségvetés-nyilvantartd
rendszerének a kozponti kezelésl elSirdnyzatok és a kapcsolédd finanszirozési bevételek és kiadasok
eldirdnyzati, Osszesitett teljesitési és rendezési adatait és az analitikus nyilvantarté helyek adatszolgaltatésait;
szakmai irdnymutatast ad, és kapcsolatot tart a nyilvantarté helyekkel;

kdzremUikodik az év végi zarasi feladatok elvégzésében és a leltarak egyeztetésében;

gondoskodik a szakterlilet altal készitett informdcids tablak, szoveges téjékoztatok kincstari honlapon
torténdé megjelentetésérdl, frissitésérdél.
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10.§

6.5. JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY

A Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly

1.

12.

teljesiti a kotelezd gépjarmu-felelésségbiztositas 1991. julius 1-je el6tti és a gépjarmui-szavatossagi karok
1971. janudr 1-je el6tti rendszerébdl szarmazoé allami kotelezettségeket, amelynek keretében

a) vizsgalja a kérosultak részére folyositott jaradék jogalapjat és Osszegszerlségét; megallapitja
a kartérités 6sszegét; nyilvantartja az adosok tartozasat;

b) atruhazott hatdskorben, jogszabalyban meghatarozott keretek kozott méltanyossdgot gyakorol
az egyes lgyek 6sszes korilményeinek figyelembevételével;

c) a gépjarmuivek kotelezd felel6sségbiztositasarol szold 42/1970. (X. 27.) Korm. rendelet 13. §-a
alapjan és a jogalap nélkil kifizetett jaradék vonatkozadsaban regressz igényt kezdeményez és
érvényesit;

d) intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az addk és jarulékok pénziigyi

teljesitésérdl, a nyugdijbiztositd szerv éltal benyujtott karszamldk kifizetésérdl; igényt érvényesit
a kulfoldi biztositétarsasdgok felé a kdrosultak részére kifizetett kartéritési 6sszeg megfizetése
érdekében a kiilfoldi allampolgar altal magyar allampolgarnak Magyarorszagon vagy kilfoldon és
magyar dllampolgar éltal kulféldi allampolgarnak Magyarorszagon vagy kuilféldon okozott balesetek
vonatkozésaban;
a Magyarorszdg terliletén tartézkodd szovjet csapatok altal szolgdlati kotelezettségiik teljesitése kdzben
okozott karokbdl szdrmazo allami kotelezettségek alapjan megallapitott kértéritések, valamint a 2006. évi
tlzijatékkal kapcsolatos személyi sériiléses kértéritések ligyében dont, és folydsitja a kartéritések 6sszegét;
elldtja a karrendezési célelSirdnyzathoz kapcsolédd konyvelési és adoézasi feladatokat, valamint
tobblettdmogatés rendelkezésre bocsatasat kezdeményezheti;
rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal és az ismeretlen helyen tartézkoddk
forintkoveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;
teljesiti a hitelek viszontgaranciajéval kapcsolatos feladatokat, ellédtja a Széchenyi-kartya bevaltasdbdl ered6
kezességek dllami viszontgaranciajat, utalvanyozza a viszontgarancia-kifizetéseket;
intézi és nyilvantartja az allam terhére sz6l6 birdsagi végzések alapjan a maganszemélyek és egyéb jogi
személyek részére megitélt karpdtlasok, kartéritések tigyét;
teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kdzponti koltségvetéssel kapcsolatos elszamoldsaikbol
adddoé kifizetéseket;
kezeli a jogszabaly, megbizas és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott ugynevezett belfoldi allami
koveteléseket, a kdzponti koltségvetés kiilfoldi koveteléseit;
elldtja a Hadigondozottak Kozalapitvanya teljes korl kezelését, tovabba az életiiktél és szabadsaguktol
politikai okokbdl jogtalanul megfosztottak karpotlasa kifizetésével dsszefliggé feladatokat;
kezdeményezi a jogi és igazgatdsi igazgatdnal

a) a szlikséges peres eljarasjogi cselekményeket a hatdsagok, birésagok elétt,

b) fizetési meghagyds, atutalasi végzés kibocsatdsa irdnti intézkedést, végrehajtasi eljaras inditasat;
a jogi és igazgatasi igazgatd jovahagyasaval

a) feljelentést tesz,

b) peres képviseletet lat el,

Q) a 10. pont b) alpontja szerinti peren kivili cselekményeket végez;

adatot szolgdltat a peres eljardsok elektronikus nyilvantartasahoz.

6.6. A PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.6.1. PENZFORGALMI FOOSZTALY

A Pénzforgalmi Féosztaly

1.

kilsé szervezetek felkérése alapjan kozremUkodik a pénzforgalmi szolgéltatasokkal, a pénzmosas
megel6zésével kapcsolatos jogszabdlyok tervezeteinek kialakitasédban;

az integritas tanacsadoval egyittm(ikddve elldtja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl
és megakadalyozasarol széld 2017. évi Llll. torvényben (a tovabbiakban: Pmt.) és a belsé szabdlyozo
eszkozben foglaltakkal kapcsolatos feladatokat;
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12. 8

13.
14.
15.

17.
18.

20.

21.
22.

az integritas tanacsadoval egyittmiikodve ellatja a pénzforgalmi csalaskockazatok felmérését, a hatékony és
aranyos csalasellenes intézkedésekkel kapcsolatos tevékenységet;

elkésziti és aktualizalja a Kincstar pénzforgalméahoz kapcsol6do ligyfeleknek szolo kincstari szabalyzatokat,
hirdetményeket, ligyfél-tdjékoztatdkat, valamint belsé szabalyozé eszkdzdket;

el6késziti a pénzforgalomhoz és a pénziigyi szolgéltatdsokhoz kapcsolddd szerzédéseket, koordindlja
a kapcsolédé egyeztetéseket, médositdsokat;

a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatasaival kapcsolatos tGgyfélmegkeresésekkel, reklamacidkkal kapcsolatban
szakmai éllasfoglalasokat készit;

Uj pénzforgalmi és elszamoladsforgalmi konstrukciokat dolgoz ki, kiilsé szervezetek megkeresése alapjan
részt vesz a jelenlegi pénzforgalmi szolgaltatdsok tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok
koordinaldsaban, az Uj és a tovabbfejlesztett szolgéltatasok szabalyozasaban, bevezetésében;

forgalmi és allomanyi adatokat, dijbevételeket gydijt, statisztikat és elemzéseket készit;

koordindlja a magyar allam nemzetkézi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel valo egyittmiikodésével,
tagsagaval 6sszefliggd pénziigyi feladatok lebonyolitasat;

szakmailag felligyeli és koordindlja az allampénztari iroddk pénzforgalmi, pénz- és értékkezelési, valamint
hatosagi letétkezelési feladatkorébe tartozo tevékenységét;

fellilvizsgalja a latra sz6l6 és lekotott betétekhez kapcsoldédéd Ggyfélkondicidkat, valamint a szamlavezetéssel
kapcsolatos dijtételeket, és ennek eredményérdl tdjékoztatja az elnokot és az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettest;

elldtja a kincstari kdrtyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadasi tevékenységhez kapcsol6dd kdzponti
feladatokat;

gondoskodik az elektronikus eljarasi illetékkel kapcsolatos tajékoztatdsok megtételérdl;

gondoskodik a pénzforgalmi szdmlék és tranzakciok forgalmanak egyeztetésérdl;

elldtja a kdzponti szamlatorzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat, koordinélja a szdmlavezetd helyeken
torténé torzsadatvaltozasok végrehajtasat;

gondoskodik a Kincstdr szamlavezetési tevékenységéhez kapcsolédd pénzforgalmi megbizésok és
adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt
biztosito alkalmazas tgyviteli és technikai mikodtetésérél;

elldtja a Kincstdr altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek alkalmazés- és adatgazda-feladatait;
koordindlja az allampénztari irodak pénzforgalmi tevékenységéhez kapcsolodd elszamolasforgalmi
tevékenységét;

részt vesz a babavaré kdlcsonszerz6dések és tdmogatasok nyilvantartasdban, valamint tAmogatja a pénziigyi
ellenérzés folyamatait;

felel a pénzforgalmi szamlavezetdé rendszerrel kapcsolatos felhaszndlétdmogatasi feladatok (HelpDesk)
szakmai biztositasaért;

feladat- és hataskorébe tartozo stratégiai dontés-el6készité anyagokat készit;

folyamatosan kapcsolatot tart a kilsé szervekkel, pénzforgalmi szolgéltatdkkal, valamint a Kincstarnal
szamlat vezetd Ggyfelekkel a pénzforgalmi szolgéltatasokkal, elszamolasforgalommal kapcsolatban.

6.6.2. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY

Az EU Tdmogatésok Elszdmolasi Féosztaly

1.
2.

ellatja az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre l1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

elldtja az eurdpai unios forrasbdl szarmazéd tdmogatasok bankszémldival kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi,
atutaldsi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

Osszedllitja az eurdpai unids és egyéb, jogszabadly altal a kifizeté hatdsdg, az igazold hatdsag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatasi forrasok igényléséhez sziikséges elszamolasi
dokumentaciot, és elvégzi az igénylések aldtamasztasara szolgalo pénzigyi ellendrzési feladatokat;
gondoskodik az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatasi forrdsbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsa
soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések és befolyt kovetelések nyilvantartasarol;
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gondoskodik a negyedéves szabdlytalansagi jelentések ellenérzésérél, valamint azok AFCOS iroda részére
torténdé megkuldésérdl;

vezeti az eurdpai unids forrasokkal kapcsolatban a jogszabalyban meghatéarozott szamviteli nyilvantartasokat,
és teljesiti a beszamolasi kotelezettséget.

6.6.3. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY

13.§ Az EU Tdmogatdasok Szabélyossagi Féosztaly

1.

az eurdpai uniods és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsdg, valamint a Nemzeti Alap
hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrasbol szarmazé tdmogatasok elszamolasahoz kapcsolodd
koltségigazold nyilatkozatok aldtdmasztasa érdekében folyamatosan gy(ijti, elemzi és értékeli a tamogatasok
kezelésében részt vevd szervezetek irdnyitdsi és ellendérzési rendszereivel kapcsolatos adatokat és
jelentéseket, gondoskodik az Eurdpai Szédmvevdszék, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Tamogatasokat
Auditdlé Féigazgatésdg mint ellendrzési hatésdg Altal lefolytatott ellendrzések Kincstart érinté
megallapitdsainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek nyilvantartasarol,
ugyanakkor gondoskodik a kapcsoldédé targyévi beszamolé Kincstérra vonatkozé részeinek 6sszedllitasarol és
a Belsé Ellendrzési Féosztaly részére torténd megkildésérdl;

azigazolasi tevékenység alatamasztasa érdekében tényfeltaro latogatast tesz, és tényfeltard vizsgalatot végez
a pénzligyi lebonyolitdsban részt vevé szervezeteknél;

ellenérzi az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint a Nemzeti
Alap hatéaskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatasi forrdsok igényléséhez sziikséges koltségnyilatkozatot, és
kidllitja a koltségigazolo nyilatkozatot;

képviseli a Nemzeti Programengedélyezét, a kifizeté hatdsagot és az igazold hatdsagot a monitoring
bizottsdgokban;

a SAPARD tekintetében ellatja az illetékes hatdsag feladatait.

6.7. AZ ALLAMPAPIR-FORGALMAZASERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.7.1. ALLAMPAPIR-FORGALMAZASI FOOSZTALY

14.8 Az Allampapir-Forgalmazasi Féosztaly

1.

elldtja a Kincstar befektetési és kiegészité befektetési szolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolédd kdzponti,
értékpapir-forgalmazést érinté elszamolasforgalmi és back office feladatokat;

elldtja a Kincstar altal alkalmazott egyes allampapir-forgalmazashoz kapcsolédoé rendszerek alkalmazas- és
adatgazda-feladatait;

koordindlja az allampénztari irodak befektetési szolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolédo elszamolésforgalmi
tevékenységét;

az integritds tandcsaddval egyittmikodve ellatja az dllampapir-forgalmazéshoz kapcsoléddan a Pmt.-ben és
a bels6 szabalyozé eszkdzben foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijel6lt személy és helyettese Gtjan;
gondoskodik a Kincstar befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez kapcsolédo pénzforgalmi megbizésok és
adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt
biztositd alkalmazas Ggyviteli és technikai mdikddtetésérdl;

ellatja a kincstari Ugyfelek készpénzforgalmanak biztositasahoz sziikséges kdzponti feladatokat;

kilsé szervezetek megkeresése alapjan részt vesz a befektetési szolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolodd
elszamolasforgalmi konstrukcidk kialakitasdban, gyakorlati megvaldsitasaban, sziikség szerint javaslatot tesz
a meglévé folyamatok modositaséra;

kils6 szervezetek felkérése alapjan kozremikodik az értékpapir-forgalmazéssal, a pénzmosas megel6zésével
kapcsolatos jogszabalyok tervezeteinek kialakitasaban;

elkésziti és aktualizdlja a Kincstar értékpapir-forgalmazasahoz kapcsolédd — lzletszabalyzatat,
az e tevékenységgel 6sszefligg6 ligyfél-tajékoztatdkat;

a Kincstar értékpapir-forgalmazasi szolgaltatdsaval kapcsolatos Ugyfélmegkeresésekkel, reklamécidkkal
kapcsolatban szakmai allasfoglaldsokat ad;

el6késziti az értékpapir-forgalmazdshoz és a pénziigyi szolgaltatdsokhoz kapcsolodd szerzédéseket,
koordinalja és szervezi az azzal 0sszefliggo kiilsé és belsé egyeztetéseket;
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15.8§

12.

15.
16.

20.

kilsé szervezetek megkeresése alapjan részt vesz Uj pénzligyi konstrukciok kidolgozésiban, a jelenlegi
pénzforgalmi szolgaltatdsok tovébbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordindlasédban, az uUj és
a tovabbfejlesztett szolgaltatdsok szabalyozasaban, bevezetésében;

a vezet6i informdcios rendszer miikodése érdekében forgalmi és dllomanyi adatokat gyujt, amelyekbdl
statisztikdkat és elemzéseket készit;

az Allampapir-értékesités elésegitése érdekében rendszeres adatszolgaltatasokkal, elemzésekkel,
tanacsaddssal tdmogatja a varmegyei igazgatésagok munkajat;

részt vesz az elért értékesitési eredmények és tapasztalatok varmegyei szinti kiértékelésében;

ellenérzi a varmegyei igazgatésdgok 4llampapir-forgalmazasi tevékenységének szabdlyszer(iségét és
hatékonysagat;

szakmailag felligyeli és koordindlja az allampénztéri iroddk értékpapir-forgalmazasi feladatkorébe tartozéd
tevékenységét;

elkésziti és aktualizélja a Kincstar allampapir-értékesitési tervét és stratégidjat, tovabba az értékesitési
eredmények alapjan éves beszdmolét készit;

az allampapir-értékesitési terv és stratégia alapjan kidolgozza a munkavallaléi allampapirértékesités-
0sztonzési rendszer keretén beliil adhato juttatasok éves tervét;

szakmailag felligyeli és koordindlja az értékpapir-forgalmazds korében igénybe vett kozvetitok
tevékenységét.

7. AHALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. AZ ILLETMENYSZAMFEJTESI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. ILLETMENYSZAMFEJTES| FOOSZTALY

(1) Azllletményszamfejtési Féosztaly

1.
2.

szakmailag irdnyitja az illetményszamfejtési kozpontok illetményszamfejtési tevékenységét, feladatellatasat;
az Adatvagyon-gazdalkodasi és Elemzési Fdosztéllyal egytttmikodve, annak statisztikai elemzési,
adatmindség-biztositasi iranymutatasait figyelembe véve ellatjia az illetményszamfejtés informacios
feladatainak szakmai vezetését;

aktualizdlja az illetményszamfejtéshez sziikséges okiratok adattartalmat a munkajogi szabalyok valtozédséval
0sszhangban;

nyilvantartja a kozpontositott illetményszamfejtési rendszert alkalmazo illetményszamfejté helyeket,
valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez 6nként csatlakozé intézményeket, koordinacids
feladatokat lat el a kozpontositott illetményszamfejtéshez Ujonnan csatlakozd szervek, szervezetek
csatlakozasi tevékenységéhez kapcsoléddan;

meghatarozza a jogszabdlyvaltozésbdl adédé vagy jogszabaly altal Gjonnan eldirt, szakteriiletére vonatkozd
feladatok végrehajtasdhoz az illetményszémfejtés informatikai rendszerei fejlesztéséhez, médositasahoz
szlikséges illetményszamfejtési szakmai kovetelményeket, tesztelés sordn ellenérzi a fejlesztések
megvaldsitasat;

az Adatvagyon-gazdalkoddsi és Elemzési Foosztéllyal egylttmikodve, annak szakmai elemzési
irdnymutatdasait kovetve rendszeres és eseti adatszolgaltatdsokat teljesit;

karbantartja a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer honlapjanak szakmai oldalait, elldtja a Heves
Varmegyei lgazgat6sag Kézponti Ugyfélszolgalati Iroda szakmai tdmogataséaval kapcsolatos feladatokat;
elldtja a havi ado6- és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az illetményszamfejtéssel 6sszefliggd
tarsszervek felé teljesitend6 adatszolgaltatasok szakmai irdnyitasat;

nyilvantartja a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszer részére adatot szolgaltato, interfészt hasznald
intézményeket és az azokkal kapcsolatban all6, interfészt fejlesztd szolgaltatoit;

szakteriletét érintéen gondoskodik az Adattérhazzal, a Kozponti Torzsadatkezel6 Megolddssal, a Kormanyzati
Személyiigyi Ddntéstamogaté Rendszerrel, a TEBA (Tamogatési Eletut Bazis Adatok) koveteléskezeléssel és
az onkormanyzati ASP rendszerrel valé adatkapcsolat biztositdsardl, az adatkapcsolat megfeleléségét
ellenérz6 szakteriilet megallapitasait, iranymutatasait figyelembe veszi;
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15.
16.
17.

20.

21.

22.

23.

24,

biztositja a feladatkorét érinté hatdsagi feladatok ellatasat és az ezek nyilvantartasaval kapcsolatos
tevékenységet;

elkésziti a féosztaly altal irdnyitott szakmai programok kibocsatdsaval kapcsolatos tdjékoztatdkat,
gondoskodik a szakmai programok kibocsatasarol vagy azok engedélyezésérdl;

kozremkodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

a kdzpontositott illetményszamfejtd rendszert hasznald intézmények részére — a szakteriletére vonatkozdan —
szakmai Utmutatast, tajékoztatast készit;

szakmai szakértéi munkacsoportokat makodtet;

belsé szabalyzat szerint kozremUikddik a Szakmai Tudastér szerkesztésében;

irdnyitja és koordinadlja az illetményszamfejtési kozpontokban a kapacitasriport-felel6sok munkajat, szakmai
segitséget nyujt résziikre, tovabba felel az illetményszamfejtési kozpontok kbzpontositott illetményszamfejtési
kapacitasriportjainak kdzpontositott illetményszamfejté rendszer részeként torténé fejlesztésének szakmai
irdnyitasdért, szabalybdzisdnak meghatarozasaért, ellendrzi a fejlesztések megvaldsitasat;

felel és figyelemmel kiséri az illetményszamfejtési kozpontok kdzpontositott illetményszémfejtési szakmai
tertletei napi, havi kapacitasriportjainak alakuldsat, rendszeres és eseti adatszolgaltatdsokat teljesit,
tajékoztatdkat, elemzéseket készit;

terlletére vonatkozdéan kozremUkodik az egységes eljarasi, moddszertani és Ugyviteli szabdlyok,
irdnymutatasok kidolgozésdban az illetményszamfejtési kozpontok kozpontositott illetményszamfejtési
szakmai terliletei részére, javaslatot tesz az illetményszamfejtési igazgaté részére a,jé gyakorlatok” egységes
bevezetése érdekében;

javaslatot készit a felhasznaloi vélemények feldolgozasat kovetéen a kdzpontositott illetményszamfejtd
rendszer felhasznéalobarat fejlesztéseire;

elldtja a kozpontositott illetményszamfejté rendszer mikodtetéséhez kapcsolédd feladatokat, kiemelt
figyelemmel az automatizalasi folyamatok megvaldsulasara;

gondoskodik a kdzpontositott illetményszamfejté rendszer felhasznaldi oktatévideok elkészitésérdl, mind
az illetményszamfejtési teriiletén dolgozdk, mind a szdmfejtési korbe tartozd intézmények részére;
egylttmikodve a Szervezetfejlesztési Féosztallyal, részt vesz az illetményszamfejtési kozpontok szakmai
képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységben, koordinélja annak végrehajtasat;

szakterlletét érintéen gondoskodik a torzskonyvi nyilvéntartassal, az Adattarhazzal valé adatkapcsolat
biztositasardl.

A kozpontositott illetményszamfejtés keretében a jogszabalyokban és belsé szabdlyozd eszkdzokben foglaltak
szerint, a koltségvetési szervek és a Kincstarral kotott megallapodds alapjan egyéb szervek, intézmények

tekintetében

1.

2.
3.
4

kozremUikodik a személyi juttatasok szamfejtésében, az addk és jarulékok megallapitasaban;

elldtja a tarsadalombiztositési kifizet6helyi feladatokat;

teljesiti a foglalkoztatd jogszabaly szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettséget (biztositotti bejelentés);
érvényesiti a személyi juttatdsokat terhel6 letiltdsokat, levonasokat, kozvetlen birésagi felhivasokat, ellatja
az oOnkéntes kolcsonds biztositopénztari szamlakat érintd fizetési kotelezettségek megdllapitasaval
kapcsolatos feladatokat;

elldtja a személyi jovedelemaddzassal Gsszefliggd, a személyi jovedelemadd megallapitasaval és
elszamoldsaval kapcsolatos foglalkoztatdi, kifizet6i feladatokat, gondoskodik a havi adé- és jarulékbevallas
javitasarol, a havi szamfejtés adataival valé egyez6ségrdl;

adatot szolgdltat a koltségvetési szervek bér- és munkaligyi, statisztikai adatszolgdltatdséhoz, valamint
a létszam- és bérgazdalkodasi informacios rendszer miikodtetéséhez;

kiszabja a kozpontositott illetményszamfejté rendszerbe val6é adatszolgéltatasi kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes, hibas vagy valétlan adattartalommal torténd teljesitése esetén jaro birsagot;

elldtja a kdzpontositott illetményszamfejté programot hasznald szervek, intézmények szakmai koordinalasat.
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7.1.2. ELSZAMOLASI ES LEBONYOLITASI FOOSZTALY

16.8 (1) AzElszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly feladatellatdsanak tekintetében

1.

10.
11.

12.
13.

16.

17.

szakmailag irdnyitjia a kozpontositott illetményszamfejtési feladatokhoz kapcsolédd lebonyolitasi
tevékenységet, feladatellatast, a bels6 szabdlyzatban eldirtak alapjan lebonyolitasi feladatokat lat el
az illetményszamfejtési kozpontok tekintetében;

kiadja az egységes eljarasi, modszertani és Ugyviteli szabalyokat, irdnymutatdsokat a szakteriletével
0sszefliggd jogszabalyok értelmezésére vonatkozéan a kdzpontositott illetményszémfejtési feladatokhoz
kapcsolodd lebonyolitasi szakmai terliletei részére;

elldtja a kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolodd konyvelésfinanszirozési feladatok szakmai
vezetését;

szakteriletét érintéen gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartdssal, az Adattdrhdzzal, az dnkormdényzati
ASP rendszerrel val6 adatkapcsolat biztositasaroél;

a Kincstar részérdl elékésziti és megkoti a nettdé munkabérek 3atutaldsdval kapcsolatos pénzintézeti
megallapodésokat;

a szakterilete tekintetében a kdzpontositott illetményszamfejté rendszert haszndld intézmények részére
szakmai Utmutatast, tdjékoztatast készit;

bér- és létszdmadatot szolgdltat a koltségvetési intézmények beszamoldinak készitéséhez;

kidolgozza az Onkormanyzati nettd finanszirozas lebonyolitasanak szabalyait és a feladatok iddbeni
lebonyolitasat tartalmazé aktudlis Grlapgarniturat;

elldtja az 6Gnkormanyzati korben a nettoé finanszirozassal — ideértve a kozfoglalkoztatas bértdmogatasaval —
kapcsolatos operativ végrehajtasi feladatokat, és elutalja a kedvezményezettek részére a meghatérozott
Osszegeket;

elldtja tovabba a helyi 5nkormanyzatok intézményatadassal kapcsolatos lebonyolitdsiszamla-kezelését;
gondoskodik a f6éosztaly altal iranyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos tajékoztatdk
készitésérdl, a szakmai programok kibocsatasardl vagy annak engedélyezésérdl;

szakmai szakértéi munkacsoportokat makodtet;

kozremUkodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

fogadja, ellendrzi, feldolgozza a kozponti koltségvetési intézmények nettd finanszirozasahoz megkiildott
adatallomanyokat; el6késziti a befizetési kotelezettség terhelését;

feladast készit a Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly részére a szakmai és egyéb megallapodésok alapjan
a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozé intézmények tekintetében a szamlazandé tételekrdl;
elldtja a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozdsdhoz teljesitett adatszolgaltatasi tevékenység
irdnyitasat, koordinalasat;

végzi az igazgatésagi technikai adészamok adéfolydszamla-monitoringjat.

(2) Gyermek sziiletése esetén az apat megilleté potszabadsaggal kapcsolatos lebonyolitési feladatok tekintetében

1.

elldtja a gyermek szililetése esetén az apat megilleté pdtszabadsdggal kapcsolatos belsé pénziigyi és
konyvelési feladatokat (fedezetbiztositas);

nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsaggal 6sszefliggd koltségek
megtéritése irant kérelmet benyujté munkaltatokrol;

formai, jogszabalyban eldirt tartalmi és Gsszegszer(i ellenérzést végez a benyujtott munkaltatoi igények
befogadasakor;

elldtja a folyositassal kapcsolatos feladatokat;

havonta adatot szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara vonatkozdan,
valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrél és azok kdzterheirdl;

gondoskodik az apakat megilleté pdtszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett tavolléti dijak és
azok kozterhei, valamint a kifizetett, azonos addszamon nyilvantartott székhely( és telephelyl munkaltatok
telephelyei dltal igényelt tavolléti dijak és azok kozterhei jelentésérél a Tamogatasokat Kozvetité Féosztaly
részére.

(3) Az Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziligyi lebonyolitasi

feladatai vonatkozasaban

1.

elldtja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;
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elldtja az 6nkormanyzatok és intézményeik nettd finanszirozasahoz kapcsolédo forgétéke megallapitasaval
és a fedezet biztositasaval jaré feladatokat;

elldtja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattdrak karbantartasat (kivéve
a kedvezményezett adattdrat), vezeti a valtozasokat;

kdnyvelés zérasa utan egyezteti a kdnyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi kdnyvelésfinanszirozas
adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban késziilt 6sszesité kimutatasokkal;

az ado- és jarulékkotelezettségekrdl szold havi adobevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi
Osszesitékkel valamennyi szdmfejtési kdrbe tartozé adészamra vonatkozéan;

elldtja a kdzponti koltségvetési szervek nettd finanszirozésdhoz kapcsolédé adatszolgéltatasi tevékenységet;
elééllitja és tovabbitja a NAV felé teljesitendd bevallasi kbtelezettséghez sziikséges adatalloményokat;

végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok, valamint az 6nkéntes
kolcsonos biztositépénztari munkaltatdi atutalasat;

egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az 6nkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasi adataival;

meghatalmazottként egyezteti az Onkormanyzati kor és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(a tovabbiakban: NEAK) &ltal finanszirozott helyi dnkormanyzati egészségligyi intézmények tekintetében
az addfolydszamldakat.

7.1.3. ILLETMENYSZAMFEJTESI KOZPONT

17.8 Az illetményszamfejtési kdzpontok a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében a jogszabalyokban és belsé

szabdalyoz6 eszkozokben foglaltak szerint, a koltségvetési szervek és a Kincstarral kétott megallapodas alapjan
egyéb szervek, intézmények tekintetében

1.
2.
3.

szamfejtik a személyi juttatasokat, szamfejtésiikben megallapitjak az adokat és jarulékokat;

ellatjak a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;

teljesitik a foglalkoztatd jogszabdly szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettséget (biztositotti
bejelentés);

érvényesitik a személyi juttatasokat terhel6 letiltasokat, levonasokat, kozvetlen birésagi felhivasokat, ellatjak
az oOnkéntes kolcsonds biztositopénztari szamlakat érinté fizetési kotelezettségek megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat;

elldtjiak a személyi jovedelemaddzassal Osszefliggs, a személyi jovedelemadd megdllapitasaval és
elszdmolasaval kapcsolatos foglalkoztatdi, kifizetdi feladatokat, gondoskodnak a havi adé- és jarulékbevallas
javitasarol, a havi szamfejtés adataival valé egyez6ségrol;

adatot szolgaltatnak a koltségvetési szervek bér- és munkaligyi, statisztikai adatszolgaltatdsahoz, valamint
a létszam- és bérgazdalkodasi informacios rendszer miikodtetéséhez;

kiszabjak a kdzpontositott illetményszamfejté rendszerbe valé adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes, hibas vagy valétlan adattartalommal torténé teljesitése esetén jaro birsagot;

elldtjdk a kdzpontositott illetményszamfejté programot hasznélo szervek, intézmények szakmai koordinalasat
az llletményszamfejtési Féosztaly iranyitasaval.

7.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY

18.§ Az Onkormanyzati Féosztaly

1.

kozremUkodik az Onkorményzatok gazddlkoddsdval és szabdlyozdsival kapcsolatos kincstéri feladatok
elldtasaban;

elldtja a terlleti szervek allamhaztartasi irodai tevékenységének — dnkormanyzati igénylések, elszdmolasok,
beszémol6 Aht. szerinti fellilvizsgdlata, valamint humanszolgaltatast nyGjté nemzetiségi 6nkormanyzati,
egyhazi és nem allami fenntartdk finanszirozasa, ellendrzése - szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat
az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé eljardsi rendeket;
ellatia. az ONEGM rendszer (Onkormanyzati El&iranyzat-gazdalkodasi Modul) szakmai iranyitasaval
kapcsolatos feladatokat, egytittmUkodve a Pénziigyminisztérium hataskorrel rendelkezd féosztélyaval;

ellatja az Aht. alapjan az dnkormaényzati feliilvizsgalattal kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat;
kialakitja az allamhaztartasi iroddk allami tdmogatasok igényléséhez, elszamoldsdhoz, ellenérzéséhez,
valamint a bevezetett helyi és telepllési addk szabdlyairdl, a telepilési Onkorméanyzatok
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19.8

2020. december 31-ig terjed6 id6északra kivetett gépjarmiadoérdl szolgaltatott korrekcids adatok alapjan
a kozponti koltségvetés részére torténd utalds ellendrzéséhez, valamint az 6nkorményzatok Hivatali Kapu
adatairdl sz6l6 adatszolgéltatdshoz kapcsolodd tevékenységeit segité informatikai rendszerek szakmai
kovetelményeit, a fejlesztések iranyat;

nyilvantartja a koltségvetési torvény helyi dnkorményzatok tdmogatdsaira vonatkozé fejezetébdl szarmazo
tamogatasok elbirdnyzatait és azok moddositasat, az onkormanyzatok befizetéseit és visszafizetéseit, és
ezekrdl informacidt szolgaltat, valamint adatokat szolgaltat a zarszamadasi torvényjavaslat 6sszeadllitdsahoz;
elldtja a helyi dnkormanyzati kdrben a netté finanszirozasi koron kivili és a kozfoglalkoztatashoz nyujtott
tdmogatdsok utaldsat, valamint az Onkormdnyzati fenntartdst, nettd finanszirozasu egészségligyi
intézmények nettd koron kivili tdmogatdsainak folydsitasat, tovabba az illetékességi korébe tartozd
nemzetgazdasagi szamlak kezelésével kapcsolatos feladatokat;

intézkedik a nettd finanszirozas soran megelélegezett kdzterhek, valamint a zarszamadasi torvényben eldirt
és az évkozi lemondassal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok altal eldirt befizetési kotelezettségek
beszedésére; indokolt esetben dnkormanyzati adéssagrendezési eljards meginditasat kezdeményezi;

elldtja a helyi onkorméanyzatok addssdgrendezésével kapcsolatos feladatokat a koltségvetési torvény
1. melléklet IX. fejezetét érinté dnkormanyzati tartozasok tekintetében;

elldtia az onkormanyzati ASP rendszer elektronikus fizetési és elszdmoldsi rendszeréhez kapcsolodd
elszamoldéhazi feladatokat;

elldtja a nemzetiségi onkormanyzatok mikodési és feladatalapu tdmogatasanak folydsitasaval kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a tdmogatasi szerzédés alapjan szocidlis gyermekjéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd
onkormdnyzati, egyhdzi és nem allami fenntarték részére nyujtott tdmogatasok ellenérzésének szakmai
vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériummal szoros munkakapcsolatban; kialakitja
az egységes belsé eljarasi rendeket;

elldtia a humanszolgéltatast nydjtd nemzetiségi Onkormanyzati, egyhazi és nem allami fenntartdk
koltségvetési tamogatasainak igénylésével, elszdmoldsaval, az el6zéek mddositasaval, ellenérzésével,
valamint részletfizetési kérelmeivel kapcsolatos mésodfoku hatésagi feladatokat;

elvégzi a helyi 6nkormanyzatok allamitdmogatés-visszafizetéssel kapcsolatos részletfizetési kérelmek
elbiralasat vagy dontésre torténé elékészitését;

gondoskodik a helyi adékrol szél6 torvény alapjan a telepilési dnkormanyzatok helyi adé mértékeinek,
mentességeinek, kedvezményeinek és elérhetségi informacidinak orszagos Osszesitésérél  és
a telepiiléssoros adatok Kincstar honlapjan vald kozzétételérol;

kialakitja a helyi adéhatésagok altal a belfoldi gépjarmivek utdn 2020. december 31-ig terjedd idészakra
kivetett gépjarmliaddra szolgéltatott korrekcids adatok alapjan a kozponti koltségvetés részére torténd
utalds terlileti szervek Utjan torténd ellendérzését elésegité egységes belsd eljardsi rendet;

elldtja az onkormanyzatok addssagot keletkezteté ligyleteinek kormdanyzati engedélyezésével kapcsolatosan
a terlleti szervek dllamhaztartasi irodai tevékenységeinek szakmai vezetését az érintett minisztériumokkal
szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé utmutatot;

az Aht.-ban foglaltak alapjan elbiralja a helyi 6nkormanyzatok beszedési megbizas visszavonasara iranyulé
kérelmeit, valamint el6késziti a munkabérek kincstari kifizetésére irdnyulé megallapodasokat;

ellatja az Aht. szerinti kincstari ellen6rzési feladathoz kapcsol6dé el6készitési és koordinacios feladatokat,
elkésziti a lezart ellendrzési id6szakrol sz616 jelentésekrdl az Gsszesitd kimutatast.

7.3. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

Az Onkorményzati ASP Alkalmazésokat Tdmogaté Féosztaly az &nkormanyzati ASP rendszer mikodtetése
tekintetében

1.

elldtja a csatlakozas- és szolgaltatdésmenedzsmenthez kapcsolodé feladatokat, amelynek keretében biztositja
és feliigyeli — az 6nkormanyzati adattarhaz kivételével — az 6nkormanyzati ASP rendszer — az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél szél6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet szerinti - egyes elemeinek mukddését;
a bejelentések kezelése érdekében kapcsolatot tart az ©nkormanyzati ASP rendszer felhasznaldival
az 6nkormanyzati ASP rendszer Hiba- és igénybejelenté alkalmazason keresztil, valamint résziikre szakmai
tdmogatast nyujt, tovabbda koordindlja a varmegyei igazgatdésagok tajékoztatdsi és adminisztrativ
feladatainak ellatasat;



2322

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szam

20.§

12.
13.

18.
19.

meghatarozza a csatlakozashoz sziikséges mUiszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi ezek kozzétételét;
el6késziti a szolgaltatasi szerz6déseket, azok moédositasait;

biztositja a szolgdltatadsokkal kapcsolatos téjékoztatasok elkészitését; elvégzi azok kihelyezését, egyéb
esetekben kdzrem(ikoddik a tdjékoztatd anyagok kihelyezésében;

a szolgéltatasokhoz kapcsolédd képzési anyagok elkészitésében egylittmikodik a humanpolitikai és
az informatikai szaktertletekkel;

az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ipar- és kereskedelmi szakrendszer, az &nkormanyzati adérendszer,
a tdmogaté rendszerek, a keretrendszer és a hagyatéki leltar rendszer esetében elldtja az oktatdsi feladatokat,
valamint az 6nkormanyzati adattarhaz esetében kézremUkodik az oktatasi feladatok ellatdsaban;
kozremUikodik az adatkdzponti és haldzati informatikai infrastruktura biztositdsara iranyuld felhasznaloi,
az iratkezelési rendszer, az ©6nkormanyzati telepilési, az elektronikus Ugyintézési portal rendszer,
az elektronikus Urlapkezelé rendszer, az Onkormanyzati add rendszer, a gazddlkodasi rendszer és
az 6nkormanyzati napléelemzé rendszer alkalmazasiizemeltetésére irdnyul6 egylttm(ikddési megallapodasok
el6készitésében;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai rendszerek
fejlesztésével és tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket;

az Onkorményzati ASP rendszer szakrendszereinek, keretrendszerének és tdmogatéd rendszereinek
fejlesztésének tervezéséhez és menedzsmentjéhez kapcsolodé feladatok keretében ellatja a beérkezd igény
szakmai validacidjat, meghatarozza a felsé szint( specifikacidjat, valamint gondoskodik a megrendelésérél,
az elkészult fejlesztés atvételérdl és kihelyezésérdl;

kapcsolatot tart az Uizemeltetésben és a fejlesztésben részt vevé szervezetekkel, illetve a hataskorébe tartozd
feladatok elldtasaban érintett egyéb szervezetekkel;

szakmailag tédmogatja és koordinalja a Koézponti Ugyfélszolgalati Iroda dnkorményzati ASP rendszerrel
kapcsolatos tigyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és adminisztrativ feladatainak ellatasat;

biztositja a kozvetlen rendszertdmogatast a problémak kezelésére;

teljesiti az dnkormdnyzati addztatdssal 0sszefliggé adatszolgdltatdsokat, melynek érdekében ellenérzési,
egyeztetési, tdjékoztatasi és feldolgozasi feladatokat lat el, meghatérozza tovabbd az adatszolgéltatdsokhoz
kapcsolodd szakmai kévetelményeket;

elldtia az O©nkorményzati ingatlanokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok feldolgozasat, Osszesitését,
ellenérzését és az illetékes szervezet részére torténd tovabbitasat;

az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ipar- és kereskedelmi szakrendszer, az &nkormanyzati adérendszer,
a tdmogaté rendszerek, a keretrendszer és a hagyatéki leltdr rendszer esetében kidolgozza
a szolgaltatdsokhoz kapcsolédoé képzési anyagok szakmai tartalmat, egyéb rendszerek esetében szakmailag
felligyeli a szolgéltatdsokhoz kapcsolodd képzési anyagok elkészitését, az Onkormdnyzati adattarhaz
esetében kézrem(ikddik a képzési anyagok szakmai tartalmanak kidolgozasaban;

kdzremiikédik az 6nkormanyzati ASP rendszer elektronikus fizetési és elszdmolasi rendszerével kapcsolatosan
szamara eldirt adminisztracids, miikodtetési és hibakezelési feladatokat;

kozremUkodik az dnkorményzati kor kockézatelemzését és ellenérzését tamogatd informatikai megoldasok
kidolgozasaban;

konkrét nkormanyzatra vagy dnkormanyzatok korére vonatkozoé elemzéanyagokat allit eld;

az onkormanyzati ASP rendszer egyes elemeihez kapcsolédd feladatok ellatdsa soran egyittmiikodik
a Haloézatiranyitas-Tamogatasi Informatikai Féosztallyal.

8. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. INFORMATIKAI ALAPINFRASTRUKTURA SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztaly

1.
2.

elkésziti az éves infrastruktira-beszerzési, -fejlesztési és infrastruktura-lizemeltetési tervet;

a jévahagyott terv alapjan célszer(iségi vizsgalatot végez, és elkésziti a beszerzések inditasdhoz sziikséges
mszaki dokumentaciot;

Uzemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazasait, biztositja azok folyamatos és
biztonsagos miikodését, sziikség esetén kiilsé eréforras bevonasaval;
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a belsé szabalyozé eszkdzok szerinti rendszeres és alkalomszerl mentésekkel, archivalasokkal,
visszadllitdsokkal biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsdagos miikodését;

biztositja a Kincstar géptermeinek 0Osszehangolt mukodtetését, gondoskodik a géptermi folyamatok
koordinaldsarol és megvaldsitasardl;

elldtja az NTG (Nemzeti Tavkozlési Gerinchdldzat) miikodtetését és fejlesztését érintd, valamint a Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. felé torténd kapcsolattartasi feladatokat;

javaslatot tesz a biztonsdagos mukodés és az ehhez tartozo fejlesztések megvaldsitasahoz sziikséges
informatikai eszkozok, hardver- és szoftverelemek, szdmitdstechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére,
infrastruktira-modositdsokra, tovdbba az architektdra tervezésére, felépitésére, konszolidacidjira és
Uzemeltetésére, valamint az Uj eszkozok illesztésére;

Uj felhasznaloi igény esetén, a kovetelményspecifikacio alapjan részt vesz a tervezésben;

kezdeményezi az lzemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkotését és karbantartdsat, nyomon koveti,
ellenérzi és megfeleléség esetén igazolja ezek teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések
rendszerbe torténd integralasarol és dokumentaldsaroél;

meghatarozza és jévahagyja az igényelt beruhazasok, felujitdsok tGizemeltetési szempontu kdvetelményeit,
valamint kézrem(ikddik a lebonyolitasban;

szervezi és végrehajtja a Kincstar altal haszndlt rendszerek (izembe helyezését, meghatdrozza
az Uzemeltetéshez szlikséges erdforrasokat, elkésziti vagy kulsé eréforrds bevonasaval elkészitteti
a sziikséges informatikai Uzemeltetési dokumentaciokat, irdnyitja az Uzembe helyezést;

gondoskodik a napi m(ikddést érinté hatarvédelmi rendszerek felligyeletérél és lizemeltetésérdl;
gondoskodik a virusvédelmi, levél- és tartalomszUiré rendszerek felligyeletérél és lizemeltetésérol;

elvégzi a napléelemzé rendszerek monitoringjat és annak tizemeltetését;

elldtja az informatika biztonsagi szakterilet rendszeriizemeltetésének tamogatasat, sériilékenységvizsgalatra
alkalmas eszkozt vezet be az informatikai biztonsagi vezetével egylttmiikodve, és végzi az infrastruktura
Uzemeltetését;

felligyeli az adatkézpontok muiikodését;

felligyeli a Call Center és az IP halézaton keresztili telefon infrastruktirajanak napi mukodését,
hatékonysagjavité intézkedéseket fogalmaz meg, amennyiben sziikséges, kiillsé tdmogatok igénybevételével;
gondoskodik a Kincstar feladataihoz sziikséges hirkozlési szolgaltatasokrdl, és vezeti az azokkal 6sszefiiggd
nyilvantartasokat;

kezeli az IP telefonkdzpont menedzsment fellileteit, biztositja azok mikodését, valamint gondoskodik
a telefonkdzpontok szakmai lizemeltetésérél, a boévitések, karbantartasok, fejlesztések megrendelésérdl és
az ezzel kapcsolatos teljesitésigazolasi és nyilvantartasi feladatokrol;

elldtja a mobil eszkdzdkre (mobiltelefon, laptop, tablet) telepitett MDM (Mobil Device Management)
megoldas infrastrukturajanak felligyeletét, a szerveroldali beadllitdsokat, és gondoskodik naprakészen
tartasukrol;

az informatikai szakterllet igényeinek megfeleléen intézkedik az adatétviteli Osszekottetések
megrendelésérdl, athelyezésérdl, valamint atviteli jellemzdinek megvaltoztatdsardl;

vezeti az informatikai infrastruktura architektura- és kapacitds-nyilvantartasat;

részt vesz az egységes licenc- és eszkdzgazdalkodasi tevékenységben az adatkdzponti informatikai
infrastruktira vonatkozasaban, az éltaluk haszndlt licencek és eszkdzok tekintetében adatokat szolgaltat
a licencmenedzser és az eszkdznyilvantarté munkatarsak felé.

8.2. INFORMATIKAI MUKODES-SZOLGALTATASMENEDZSMENT FOOSZTALY

Az Informatikai M(ikodés-Szolgaltatdsmenedzsment Féosztaly

1.
2.
3.

elldtja a mikodés-szolgaltatdsmenedzsmenthez kapcsolodd altaldnos és kdzponti feladatokat;

elkésziti és aktualizélja az informatikaiinfrastruktura- és alkalmazasleltart, egységes nyilvantartast vezet;
naprakészen vezeti az informatikai eszkoznyilvantartast, a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel
kapcsolatos nyilvantartdsokat, gondoskodik az architektira modellezd rendszerben térténdé naprakész
feltoltésérdl;

gondoskodik a szoftverlicencekkel valé gazdélkodasrol, a Kincstar altal haszndlt informatikai licenceket
nyilvantartja, felllvizsgélja, konszolidalja, tovabba ellenérzi a végfelhasznaldi eszkdzokon 1évé, napi
feladatellatashoz sziikséges licenceket, melyhez egységes licencnyilvantarto rendszert épit fel és vezet be;
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17.

20.

felelés a felhasznalétamogatasi és klienstizemeltetési feladatok biztositasaért;

felligyeli a hatdskorébe utalt informatikai klienskdrnyezet mikodését;

végrehajtja a hatdskorébe utalt rendszerszoftverek, szoftverkomponensek és licencprogramok feligyeletét,
verziokovetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését, valamint a rendszerprogramozéi feladatok
végzését (telepités, attelepités, programjavitasok atvezetése, verzidvaltas, paraméterezés, testre szabas,
rendszerhangolds, hibaelharitas);

mukodteti az egykapus kozponti bejelentéskezelést, nyilvantartja és koveti a bejelentéseket, felugyeli
a bejelentések hataridében torténé megoldasat, gondoskodik a hibakezeléshez kapcsolédo
tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérol;

elldtja a kozponti jogosultsagkezelési és nyilvantartési feladatokat, egységes jogosultsagkezelé rendszert
alakit ki, vezet be és lizemeltet;

ellatja az IT kliens eszk6zokh6z kapcsolédé igénymenedzsment-feladatokat;

a hatdskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozasokrél, a hibajelenségek és azok
elhdritdsdnak dokumentaldsarol;

gondoskodik a folyamatos informatikai klienstizemeltetés fenntartdsardl és a tartalékképzésrél, javaslatot
tesz a kliens-infrastruktura fejlesztésére, a beszerzések elékészitése soran célszer(iségi vizsgalatot végez, és
elkésziti a mlszaki dokumentaciot;

az informatikai Uzemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési igényeket, elkésziti
a szlikséges alkatrészek, anyagok, szerszamok és m(iszerek beszerzési javaslatat, kozremiikddik az informatikai
beruhazasok és beszerzések el6készitésében, beruhazadsokat, hardver- és szoftvermddositasokat javasol
a hatékonyabb Uzemeltetési feltételek megteremtése érdekében, valamint megadja a beszerzések és
beruhazasok tervezéséhez szilkséges adatokat;

részt vesz az informatikai, technoldgiai Ujitasok alkalmazasara vonatkozé javaslatok, koncepciok
kidolgozéasaban;

kezdeményezi az lzemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkotését és karbantartdsdt, nyomon koveti,
ellenérzi és megfeleléség esetén igazolja ezek teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések
rendszerbe torténd integralasarol és dokumentalasarol;

elldtja az IP-alapu és a mobil telefonkésziilékek lizemeltetésének kliensoldali feladatait;

elldtia a nyomatmenedzsment felligyeleti feladatokat, ellenérzi a nyomatszamokat és a havi
nyomatmenedzsment-adatokat;

gondoskodik a kozponti alkalmazas és infrastruktira monitoring rendszer kiépitésérdl, bevezetésérél és
Uzemeltetésérdl, valamint a meglévé mérések karbantartdsarél és az uj igények implementalasardl;
tanusitvany-nyilvantartdst vezet, a kapcsolodd riasztérendszert mikodteti, melynek eredményeirdl
rendszeres vezetdi informaciot szolgaltat, tanusitvanymenedzsment-rendszert alakit ki és mékodtet;

elldtja a mobil eszkozokre (mobiltelefon, laptop, tablet) telepitett MDM kliensoldali felligyeletét, és
gondoskodik a beallitasok naprakészen tartasarol.

8.3. HALOZATIRANYITAS-TAMOGATASI INFORMATIKAI FOOSZTALY

A Haldzatiranyitas-Tamogatasi Informatikai Féosztaly

1.
2.

részt vesz az éves alkalmazasfejlesztési és beszerzési terv elkészitésében;

részt vesz az architekturatervezésben, elkésziti a feladatkorébe tartozo részt, tovabba a beszerzések
elékészitése soran célszerliségi vizsgalatot végez, és elkésziti a miiszaki dokumentaciét;

részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok
kialakitasdban, kilonds tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési moddszerekre,
dokumentalasi kovetelményekre, koncepciodkat, javaslatokat készit feladatkorére vonatkozdan;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokaciéra, valamint
a hatékonysagjavitdo és teljesitménynovelé6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggb beszerzésekre, oktatasokra;

koordinalja és vezeti a Kincstér sajat belsd, tovabba a kapcsolédd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztdi és tesztelGi eréforrasait, tevékenységét, ellenérzi és megfeleléség esetén igazolja az altaluk végzett
feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezd
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
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a feladat pontos leirasat, a megrendel6 szakmai teriilet valtoztatasi igényei alapjan rendszerspecifikaciot és
rendszertervet készit, meghatérozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrdsokat, elkésziti vagy kilsé eréforrds
bevondsaval elkészitteti a szikséges programokat és informatikai dokumentacidkat, kidolgozza
az Uzembehelyezési eljardsokat, gondoskodik az adott feladat hatdridére torténd végrehajtasardl,
kozrem(ikodik a felhasznaléi dokumentumok, kézikonyvek Osszeallitasaban, 4atadja az alkalmazast
a rendszerlizemeltetésért felelds szervezeti egységnek;

koncepciondlis szint(i rendszertervek készitésével kozrem(ikodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatdsanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasiban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez szlikséges megfeleld
alkalmazaskornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazasokhoz, valamint a verzidvaltasokhoz kapcsolédo atvételi
tesztek és az ligymenet-folytonossaggal 6sszefliggd tesztek végrehajtasaban, ellenérzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovdbbd a megrendeld (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintl teszteredmények
értékelését és vezetd éltali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszerlizemeltetésre vald ataddsat, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a szakigazgatasi és Ugyvitelszervezési teriletek altal megfogalmazott jogszabalyvaltozasokbdl
eredd vagy egyéb informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi terlletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinalja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készit6jével;

a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentdacidok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvalositasdhoz;

kozrem(ikodik a kincstari projektek alkalmazastizemeltetési feladatainak atvételében, és a projekt lezarasat
kovetden elldtja a rendszerek alkalmazasiizemeltetési feladatait;

egyuttmikodik az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgaltatasok Féosztallyal az alkalmazasok infrastrukturat
érint6 kezelésében;

felel6s a kozponti illetményszamfejtési feladatot ellatd rendszer fejlesztéséért és lizemeltetéséért;

felel6s az onkormanyzati tamogatasok és adatszolgaltatasok, a nem allami humanszolgaltaté fenntartdk
tdmogatdsat biztositd rendszerek fejlesztéséért és lizemeltetéséért;

felelés a belsd, sajat fejlesztés(i funkciondlis rendszerek alkalmazasiizemeltetéséért és fejlesztéséért;

felel6s az altala lizemeltetett informatikai rendszerek biztonsdgos mukodéséért, végzi a rendszeres és
alkalomszer( mentéseket, archivalasokat, visszadllitdsokat;

szervezi és végrehajtja a kezelésébe adott rendszerek lizembe helyezését, meghatérozza az lizemeltetéshez
szikséges er6forrasokat, elkésziti vagy kilsé eréforrds bevonasaval elkészitteti a sziikséges informatikai
Uzemeltetési dokumentaciokat, iranyitja az lzembe helyezést, atveszi az alkalmazast a fejlesztést végzé
szervezeti egységtol;

végzi a hataskorébe tartozd rendszerek, alkalmazasok monitorozasat;

elldtja azon dnkormanyzati ASP rendszer szakrendszereinek, tdmogaté rendszereinek és keretrendszerének
alkalmazastizemeltetési feladatait, amelyek esetében az o©nkormanyzati ASP rendszerrdl szélo
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete a Kincstarhoz rendeli az alkalmazasiizemeltetési feladatok
elldtasat;

elldtja az onkorményzati ASP rendszer 6nkormdényzati adé szakrendszerének alkalmazasiizemeltetési
(monitorozas, napléelemzés, integraciok kezelése, ad hoc adatszolgaltatasok, dokumentdaciok karbantartasa),
rendszertamogatasi és fejlesztési feladatait a vonatkozd jogszabalyoknak és szakmai igényeknek
megfelel6en;

gondoskodik az ©6nkorményzati ASP rendszer szakrendszereinek, tdmogaté rendszereinek és
keretrendszerének support, izemeltetési és fejlesztési feladatainak ellatasardl;

végzi a Kincstar szakmai terlletei altal igényelt elektronikus Ggyintézéshez kapcsolodé fejlesztési feladatokat;
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kozremUkodik az informatikai szolgaltatas portfolidjanak kialakitasaban, karbantartdsaban, minéségi
kovetelményeinek meghatérozasaban, korszerGsitésében, részt vesz az informatikai, technolégiai ujitdsok
alkalmazasara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

tajékoztatja a szakmai féosztalyt a valtozasokrol.

8.4. LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK INFORMATIKAI FOOSZTALY

A Lakossagi Szolgaltatdsok Informatikai Féosztaly

1.

részt vesz az éves alkalmazasfejlesztési és informatikai beszerzési terv elkészitésében, elkésziti a hataskorébe
tartozo részt, tovabba a beszerzések el6készitése soran célszerliségi vizsgalatot végez, és elkésziti a miszaki
dokumentécidkat;

részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok
kialakitasaban, kilonos tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre,
dokumentaldsi kovetelményekre;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsdhoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokéciéra, valamint
a hatékonysagjavitd és teljesitményndvel6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggé beszerzésekre, oktatasokra;

0sszehangolja a nyugdijbiztositasi igazgatdsi, a csalddtdmogatési, az egészségbiztositdsi, a szocidlis és
rehabilitacios szervek informatikai terlleteinek szakmai tevékenységét, valamint informatikai szervezési,
fejlesztési, tesztelési és alkalmazdslizemeltetési tevékenységét, kapcsolatot tart és egylttmikodik
a kormanyzati informatika megvaldsitasaért felel6s szervekkel és a nyugdijbiztositdsi igazgatasi,
a csaladtédmogatasi, az egészségbiztositasi és rehabilitaciés szervekkel, valamint meghatarozza
az informatikai egytttmikodés formajat, javaslatot tesz az egyiittm(ikodésben részt vevék korére;

koordindlja és vezeti a Kincstér sajat belsd, tovabba a kapcsoldédéd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztGi és tesztelSi eréforrasait, tevékenységét, ellendrzi és megfeleléség esetén igazolja az altaluk végzett
feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezé
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendel6 szakmai tertiilet véltoztatasi igényei alapjan rendszerspecifikaciot és
rendszertervet készit, meghatdrozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé eréforras
bevonasaval elkészitteti a sziikséges programokat és informatikai dokumentaciokat, kidolgozza
az Ulzembehelyezési eljdrdsokat, gondoskodik az adott feladat hatdridére torténd végrehajtasardl,
kozremUkodik a felhasznaldi dokumentumok, kézikdnyvek Osszedllitdsaban, &tadja az alkalmazast
a rendszerlizemeltetésért felels szervezeti egységnek;

koncepciondlis szint(i rendszertervek készitésével kozrem(ikodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tamogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasaban, valamint az automatizalhatd
részek felderitésében;

Uj felhaszndloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek sordn megvaldsithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio és
- a specifikacié elfogaddasat kovetéen - az igény jévahagyasanak a folyamatat;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, gondoskodik a tesztekhez sziilkséges medgfeleld
alkalmazaskdrnyezetrdl, részt vesz az Uj alkalmazdsokhoz, valamint a verziévéltdsokhoz kapcsolédé atvételi
tesztek és az ligymenet-folytonossdggal Osszefliggd tesztek végrehajtdsaban, ellenbrzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabbd a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kovetben végrehaijtja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald &4tadéasét, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Uigyvitelszervezési teriletek 4ltal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi teriiletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinalja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készitojével;



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szém 2327

24.§

13.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

a hataskorébe utalt felhasznaldi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentaciok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvaldsitasahoz;

kdzremiikodik a kincstéri projektek alkalmazastizemeltetési feladatainak atvételében, és a projekt lezardsat
kovetben ellatja a rendszerek alkalmazasiizemeltetési feladatait;

szervezi és végrehajtja a kezelésébe adott rendszerek lizembe helyezését, meghatérozza az lizemeltetéshez
szlikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kilsé eréforrds bevondsaval elkészitteti a szlikséges informatikai
Uzemeltetési dokumentdcidkat, iranyitja az lzembe helyezést, atveszi az alkalmazast Uzemeltetésre
a fejlesztést végz6 szervezeti egységtol;

egylttmikodik az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgaltatasok Féosztallyal az alkalmazasok infrastrukturat
érintd kezelésében;

felel6s a nyugdijbiztositasi feladatok ellatdsdhoz kapcsolddo feladatokat ellatd rendszerek fejlesztéséért és
alkalmazaslizemeltetéséért;

felel6s a szocidlis és rehabilitacios szakrendszerek fejlesztéséért és alkalmazasiizemeltetéséért;

felel6s a csalddtdamogatasi és egészségbiztositasi ellatdsok tdmogatasat biztositd és feldolgozasat végzé
szakrendszerek fejlesztéséért és alkalmazasiizemeltetéséért;

felel6s a Kincstar altal hasznalt, nem sajat fejlesztésti funkcionalis rendszereinek, igy tobbek kozott a TBCST
koveteléskezelési nyilvantartast és feladatellatast biztositd szakrendszerének alkalmazasiizemeltetéséért és
fejlesztéséért, valamint a Kincstar Honlap, az ligyiratkezelési rendszerek, a Hivatali Kapu, valamint a Kincstar
funkciondlis terlleteinek muUkodését tdmogatd informatikai rendszerek alkalmazaslizemeltetéséért és
fejlesztéséért;

folyamatosan végzi a hatdskorébe tartozé folydsitasi lekérdezd rendszerek alkalmazésiizemeltetését és
felligyeletét;

a hatékonyabb lzemeltetési feltételek megteremtéséhez hardver- és szoftvermddositasokat, beruhazasokat
kezdeményez;

kezeli a folydsitas programkonyvtarait és a technikai allomanyokat (programok, technikai allomanyok
élesitése);

kapcsolatot tart a hardverkarbantartast és a szoftvertdmogatast végzé kiilsé szallitokkal, valamint a hardver-
és szoftvergyartokkal, -forgalmazékkal;

felel6s az igymenet-folytonossaggal 6sszefliggd tesztek végrehajtasaért;

kozremUkodik a szolgdltatdsi szint mérési eljardsainak, moddszereinek kidolgozasdban, folyamatosan
monitorozza az alkalmazasiizemeltetést érinté min6ségi el6irdsok teljestilését, intézkedéseket kezdeményez
a mindség javitasara, javaslatot tesz az alkalmazasiizemeltetéshez sziikséges monitoringeszkozokre, és
felel6s ezek mikodtetéséért;

kozremUkodik az informatikai szolgaltatas portfolidjanak kialakitasaban, karbantartdsaban, mindségi
kovetelményeinek meghatarozasaban, korszer(sitésében, részt vesz az informatikai, technoldgiai Ujitasok
alkalmazasara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban;

tdmogatja a feladatkorébe tartozd alkalmazésok és szoftverkomponensek és licencprogramok felligyeletét,
verziokdvetését, a hibak javitasat, valamint a garancidk érvényesitését;

felel6s az altala Gzemeltetett informatikai rendszerek biztonsagos miikodéséért, a rendszeres és alkalomszert
mentéseket, archivaldsokat, visszadllitdsokat kezdeményezi.

8.5. ALLAMHAZTARTASI ES PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO INFORMATIKAI FOOSZTALY

Az Allamhéztartési és Pénzforgalmi Alkalmazasokat TAmogaté Informatikai Féosztaly

1.

elldtja a Kincstar belfoldi elszamolasforgalmi rendszerekkel toérténé adatforgalmazasat, -feldolgozasat,
-egyeztetését;

gondoskodik a Kincstar szamlavezetéséhez és az allampapir-forgalmazashoz kapcsolodd pénzforgalmi
megbizdsok és adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol,
valamint az ezt biztosit6 alkalmazas tgyviteli és technikai miikddtetésérdl;

gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitasi és napzarasi feladatainak ellatasarol;

részt vesz az elszamoldsforgalmi konstrukciok kialakitdsadban, azok gyakorlati megvalésitasaban, sziikség
szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok médositasara;
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12.
13.

részt vesz a kincstari és az értékpapir szamlavezeté rendszerek és az egyéb allamhdztartasi rendszerek
(KGR-K11 rendszer, OTR, Elkiilonitett Szamlavezeté Rendszer), valamint a kapcsoléodd pénzforgalmi
rendszerek fejlesztési igényeinek elbiralasédban;

részt vesz a jovahagyott fejlesztési igények specifikdldsaban, tervezésében, fejlesztésében, a tesztelések
tervezésében, a hibak feltardsaban és az Uj verzidk telepitésében;

elldtja a szdmlavezetd rendszer, az értékpapir szamlavezeté rendszer és az egyéb allamhdztartasi rendszerek,
valamint a kapcsolodd pénzforgalmi rendszerek alkalmazastizemeltetési feladatait;

kapcsolatot tart a kincstari és az értékpapir szamlavezet6 rendszerek és az egyéb allamhaztartési rendszerek,
valamint a kapcsolédd pénzforgalmi rendszerek informatikai Uzemeltetésében részt vevd szervezeti
egységekkel;

elldtja a kincstari SAP-alapu rendszerek informatikai alkalmazasiizemeltetési feladatait, valamint ezen
rendszerek és a DWH rendszer felhasznalé- és jogosultsagkezeléssel kapcsolatos feladatait; gondoskodik
az lUzemeltet6i dokumentaciok meglétérdl;

SAP alkalmazasiizemeltetési feladatai korében biztositja a teszt- és éles rendszeri bedllitdsok végrehajtasat
a kapott projektdokumentacidk alapjan;

tdmogatja az adatfeldolgozds soran jelentkezd hibak felderitését, javitasat és a tesztelési feladatok
végrehajtasat az izemeltetett rendszerekben;

elldtja mindazon rendszerek monitoringjat, melyek alkalmazasiizemeltetési feladataiért felel&s;
kozremUkodik az informatikai szolgaltatas portfolidjanak kialakitasaban, karbantartdsaban, minéségi
kovetelményeinek meghatérozasaban, korszer(sitésében, részt vesz az informatikai, technolégiai ujitdsok
alkalmazasara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban.

8.6. ADATTARHAZ FOOSZTALY

Az Adattarhaz Féosztaly

1.

11.
12.
13.

felelés az adattarhaz-fejlesztési stratégia kialakitdsdért és végrehajtasaért egytttmdikddve az Adatvagyon-
gazdélkodasi és Elemzési Féosztéllyal;

felel az adattarhazak egységes adatmodelljéért;

nyilvantartja az egyes Uzleti teriiletek adattarhdzakkal kapcsolatos kévetelményeit, gondoskodik a sziikséges
prioritasrdl és a valtoztatasi és javitasi igények megvaldsitasardl;

az Uzleti terlletek altal meghatarozott kdvetelmények alapjan célszerliségi vizsgélatot végez és mlszaki
leirdsokat készit;

az adattarhdz-épitéssel kapcsolatos belsé megvaldsitasokat végzi, a kilsé megvalositdsokat irdnyitja,
a megvaldsitasokkal kapcsolatos felhasznaloi teszteléseket tdmogatja, egylttmikodve az érintett lzleti és
szakmai tertletekkel;

az adattarhazak felhasznaldi részére technikai és Uizleti oktatasokat szervez és végez;

tdmogatja az Uzleti terlileteket az adatkiaknazasi és riport-, dashboardkészitési feladataiban;

koordindlja és tdmogatja az adattarhazakkal kapcsolatos problémak feltarasat és megoldasat;

kozremUikodik az adatminéség folyamatos fenntartasaban, hibakeresést, hibakezelést végez, és a rendszerek
szakmai alkalmazasiizemeltetési feladatait ellatja, tovabba elvégzi az adattarhdzak adatbetoltési és
monitorozasi feladatait;

tamogatja az Uizleti teriileteket az adatminéséggel kapcsolatos problémak feltarasaban és monitorozasaban;
tdmogatja a hardver- és szoftveriizemeltetési feladatokat;

egyluttmikodik az informatikai biztonsagi vezet6vel és az adatvédelmi tisztvisel6vel az adattarhazakat érinté
adatbiztonsdagi és adatvédelmi problémak azonositasaban és megoldasaban;

az onkormanyzati ASP adattarhaz esetében kidolgozza a szolgaltatdsokhoz kapcsolodd képzési anyagok
szakmai tartalmat;

mukodteti az onkormanyzati ASP adattarhazat, ennek keretében kapcsolatot tart a forrasrendszerek
fejlesztbivel és lizemeltetSivel, a sajat lokdlis rendszereibdl adatokat kuldé (Un. interfészes)
dnkorményzatokkal, az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztallyal, valamint karbantartja és
kozzéteszi az interfészspecifikaciok, metatablak, hierarchidk és kodtablak moédositasait, kezeli a beérkezd
adatcsomagokkal kapcsolatos problémékat, monitorozza az adatmindséget, elvégzi a beérkez6 adatokkal és
az elkészilt riportokkal kapcsolatos teszteléseket, valamint rendszeres és ad hoc adatszolgaltatasokat teljesit;
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kdzremukodik az onkormanyzati kor kockazatelemzését és ellendrzését tamogatd informatikai megoldasok
kidolgozasaban;

Uzemelteti az 6nkorményzati ASP adattarhaz csomagfogado, tolt6, felhaszndld szinkronizacids és kiaknazd
komponenseit, valamint az Adattarhaz Tajékoztatasi és Riportelérési Portalt;

a hataskorébe tartozd kérdésekben az altalanos eldirdsokban foglaltak szerint egyeztetést folytat kilsé
szervezetekkel.

8.7. INFORMATIKAI FEJLESZTES-SZOLGALTATASMENEDZSMENT FOOSZTALY

(1) AzlInformatikai Fejlesztés-Szolgaltatdsmenedzsment Féosztaly a fejlesztések vonatkozasaban

1.

befogadja, nyilvantartja, elemzi az informatikai terlileten megjelend, a szakmai terliletek, a Kozponti
Projektiroda és egyéb kiilsé szervezetek altal jelzett vagy jogszabalyvaltozasok kapcsan felmeriilé fejlesztési
igényeket, javaslatot tesz ezek megvalésitasara, Utemezésére;

Uj fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kdvetelményjegyzék alapjan — elvégzi az igény elemzését,
szlikség szerint megvaldsithatdsagi tanulmanyt, specifikdcidkat, Utemtervet, eréforrastervet és koltségtervet
készit;

nyilvantartja a fejlesztési feladatokat, azok Gitemezését és eréforrasigényét;

nyilvantartja és nyomon koveti az éves priorizélt informatikai alkalmazasfejlesztési feladatokat, a rendszerek
folyamatos muikodésének biztositasa érdekében a fejlesztés felel6sével egyeztetve intézkedést kezdeményez
véltozaskezelésre;

koncepciondlis szintli rendszertervek készitésével kozremuikodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasiban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

kovetelményeinek meghatarozasaval, korszerUsitésével kapcsolatos tevékenységre, a fejlesztési és
technoldgiai Ujitdsok alkalmazasara, valamint a fejlesztésekkel kapcsolatos minéségbiztositasi szabdlyzatokra;
javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsdhoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokéciéra, valamint
a hatékonysagjavité és teljesitménynodvelé vagy hibajavitasbdl fakadd fejlesztésekre és a kapcsoléddo
beszerzésekre, oktatasokra;

igény esetén koncepcidszintlii informatikai tervezéi feladatokat |t el, és elézetes informatikai
eréforrasbecslést végez;

egylttmUkodik a beszerzési, infrastruktura- és alkalmazas-lizemeltetési és fejlesztési, valamint a modszertani
tertletekkel a megrendel6i igények megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai tervezési, beszerzési,
lebonyolitasi és bevezetési feladatokban, koordinalja ezek végrehajtasat;

egylttmikodik a Kincstar mas szervezeti egységeivel, szerzédéses partnereivel, egyéb érintett kilsé
szervezetekkel a fejlesztési feladatok, fejlesztési projektek és egyéb, tobb teriletet érinté projektekben
meghatarozott informatikai feladatok megvalésitasaban, koordindlja az informatikai jellegl feladatok
végrehajtasat;

a joévahagyott fejlesztési igények alapjan megvalositandé vagy a fejlesztések alapjaul szolgélé infrastruktura-
és alkalmazasarchitektura-terveket elkésziti, ezeket nyilvantartja, gondoskodik az aktualizalasukrol;

részt vesz az informatikai stratégianak megfelelé informatikai architektira tervezésében, kialakitasaban,
nyilvantartasaban, valtoztatasainak kezelésében, kiemelt figyelmet fordit a kdzponti rendszerelemek, mar
kialakitott megoldasok Ujrahasznositasara, egységes megoldasok hasznalatara;

az informatikai fejlesztések és igény esetén az infrastrukturdlis dtalakitdsok megvaldsitdsdhoz fejlesztési
vezetbket, projektvezetéket és mindségbiztositokat biztosit, akik ellatjdk a feladat vagy projekt teljes
életciklusaban az informatikai vezetdi, projektvezetdi és mindségbiztositasi tevékenységeket;

a fejlesztési feladatok és projektek soran meghatdrozza az informatikai terjedelmet, alkalmazando
technolégidkat, elkészitendé dokumentumokat, részt vesz ezek elkészitésében, irdnyitja az elkészitést végzé
személyeket, munkacsoportokat, szerzédéses partnereket, érintettség esetén ezekben egyittmikodik
a Kézponti Projektirodaval;

elkésziti az egyes szakrendszerekhez, fejlesztésekhez inditott fejlesztési kdzbeszerzés miszaki mellékleteit és
a beérkezett indikativ ajanlatokat validalja;
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20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

29.

30.
31.

32.

33.
34.

intézkedik a fejlesztési feladatok egységes koordindcidjardl, az Osszetett feladatok megvalésitasahoz
szlikséges projekt alapitdsarol, tervezésérél, megvalodsitasardl, monitoring- és kontrollingtevékenységeirdl,
zardsarol;

alkalmazas- és technoldgiai tervezéket, architekteket biztosit a feladatok elemzése, végrehajtasa, atvétele,
ellenérzése soran;

részt vesz az informatikai teriileten egységesen alkalmazanddé fébb eljarasok (pl. beszerzés, tervezés,
fejlesztés, tesztelés, atvétel, teljesitésigazolds, Uzembe helyezés, Uzemeltetés, mindségbiztositas,
projektvezetés, projektmiikodés) és azokra vonatkozd utasitdsok, szabalyzatok, itmutaték kidolgozédséban,
naprakészen tartasaban, kiemelt figyelmet fordit ezek alkalmazasara a fejlesztési feladatok és projektek soran;
a fejlesztések és a projektek soran elvégzi az eredménytermékek informatikai architekturalis és technoldgiai
ellendrzését, az ellenbrzésre javaslatokat dolgoz ki;

feladata a szakrendszeri forraskdd elemzése, minéségbiztositasa, atvétele és elhelyezése;

feladata a rendszerdokumentaciok attekintése, észrevételezése, minGségbiztositasa, atvétele és elhelyezése;
verzidkezel6 rendszert Uizemeltet a forrdskddok, rendszerdokumentécidk kezelésére;

tdmogatja a szlikséges fejlesztdi, teszteldi, éles Gizemi, oktatdsi kdrnyezetek felépitését, paraméterezését és
karbantartasat;

atveszi az aktudlis szakrendszerekhez tartozd Uj szoftververzidkat, és gondoskodik az azok élesitéséhez
kapcsolodo szoftverkiadas-kezelési feladatok ellatasardl;

részt vesz a kiadaskezeléssel kapcsolatos szabdlyzatok kidolgozésdban, bevezetésében, gondoskodik ennek
alkalmazasarol;

fejlesztési feladatok és projektek sordn eréforrast biztosit a tesztelés tervezéséhez;

igény esetén részt vesz a tesztelési feladatok koordinaldsaban, a tesztelés kiértékelésében;
tesztautomatizaciés folyamatokat alakit ki, azokat egységesiti, intézkedik azok alkalmazasarol, fokozatos
kiterjesztésérdl;

egységes tesztelési modszertant és szabdlyzatot dolgoz ki, elvégzi kiilonbozé teszttipusok tervezését,
bevezetését, alkalmazasat és fokozatos kiterjesztését;

egységes release naptarat készit, és gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

a projektvezetési mddszertanoknak, szabdlyzatoknak megfeleléen tdmogatast vagy felligyeletet lat el
a projektek soran

a) sablonok, bevélt gyakorlatok, képzés, projektmenedzsment-tudasanyag, korabbi projektek
informacidinak biztositasaval,

b) kijeldlés esetén felligyeli a projektben a keretrendszerek, médszertanok, szabdlyzatok alkalmazésat,
sablonok, trlapok, eszk6zok haszndlatat, stratégiai irdnyoknak valé megfelelést,

d) kijelolés esetén kozvetleniil ellatja a projekt irdnyitasat,

d) egymasra hatd, 0Osszefliiggd projektek esetén programmenedzsment-tevékenységeket végez,
osszehangolja a végrehajtas terjedelmét, litemezését, az er6forrasigényt és az egyéb sziikséges
tevékenységeket,

e) ellatja a projektben jelentkezé min&ségbiztositasi feladatokat;

a vonatkozo alapité dokumentumok és tervek szerint delegdlja a féosztaly dolgozdit a projektek teljes

életciklusa soran, ennek kapcsan intézkedik a szlikséges eréforrasok bevonasardl;

elldtja a hataskorébe tartozo, lezarult projektek fenntartasaval kapcsolatos adminisztraciés feladatokat;

elldtja a mikddtetéshez sziikséges SZEUSZ-6k (Szabélyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok) és

KEUSZ-6k (Kézponti Elektronikus Ugyintézési Szolgéltatasok) igénybevételével kapcsolatos adminisztracios

feladatokat, valamint az onkormdnyzati ASP rendszer, illetve a lakossagi szolgdltatasi, a pénzforgalmi,

és a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési teriiletekhez tartozdé rendszerekhez sziikséges tanusitvanyokkal
kapcsolatos alabbi feladatokat:

a) KKSZB (Kdzponti Kormdényzati Szolgaltatds Busz) kapcsolatok Iétrehozdsa, a csatlakozasi
dokumentumok kitoltésének tdmogatasa és a mukodéshez szikséges tokenek generdlasa,
évenkénti meguijitasa, kezelése, IT-infrastruktira tdmogatasa,

b) tokenek teritése, a feladatokhoz tartozé e-mail, SMS kiildése,

d) RFNY (Rendszer Felhatalmazdsi Nyilvantartds) fellletén a szolgaltatas-létrehozasi kérelmek
benyujtasa, szolgaltataselérési jogosultsagok kezelése,

d) lejarat-nyilvantarté program mukodtetése;
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27.§

35.

36.
37.

38.

39.

40.

Az

monitoring tevékenységet végez a Kincstar informatikai tartalmu projektjei, valamint informatikai fejlesztési
feladatainak megvaldsuldsa tekintetében a projekt és a feladat teljes életciklusa soran;

javaslatot tesz a fejlesztésekkel kapcsolatos min&ségbiztositasi szabalyzatokra;

koordindlja az informatikai fejlesztési és lzemeltetési szabvanyoknak, mddszertanoknak a sziikséges
mértékig torténé folyamatba szervezését, minéségbiztositasat;

a projektek és a kiemelt informatikai fejlesztések megvalositasa soran sziikség szerint folyamat- és termék-
mindségbiztositasi feladatot végez;

biztositja a torzsadatkezelés technikai, mUszaki kovetelményeit, és mkodteti a torzsadat-nyilvéntartd
informatikai rendszert (a tovdbbiakban: K6zponti Toérzsadatkezel6 Megoldas);

adatszolgaltatast biztosit a Kozponti Torzsadatkezel6 Megoldasbol.

Informatikai Fejlesztés-Szolgéltatdsmenedzsment Fdosztadly a nemzeti kifizeté lgynokségi feladatok

vonatkozéasaban az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul

1.

12.
13.

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges medgfeleld
alkalmazaskornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazadsokhoz, valamint a verziévaltasokhoz kapcsolédo atvételi
tesztek és az ligymenet-folytonossdggal Osszefliggd tesztek végrehajtdsaban, ellen6rzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabba a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald &tadéasét, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Ugyvitelszervezési teriletek 4ltal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi teriiletekrdl érkezé igényeket,
hibakat, kezeli, koordinalja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készit&jével;

a hataskorébe utalt felhasznaldi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentaciok meglétérol;

szlikség szerint rendszerszervezd tdmogatdst nyujt a Kincstar éltal megfogalmazott szakmai igények
informatikai megvalositasahoz;

a nemzeti kifizet6é (igynokségi és a Szabalyzat 7. §-a szerinti feladatok kezelésére szolgalé Mez6égazdasagi és
Vidékfejlesztési Tamogatdsi Nyilvantartdsi Rendszer (a tovébbiakban: MVTNYR) tekintetében
alkalmazasmenedzseri funkcidkat lat el;

az MVTNYR tekintetében szakmai kapcsolatot tart a szerz6déses partnerekkel, és megadja a teljesitési
igazolas alapjaul szolgél6 adatokat a szerz6déses partnereknek;

karbantartja feladatai elldtdsa vonatkozasaban az informatikai programokat, interfészeket, elvégzi
a fejlesztések nyoman el6allt eredménytermékek informatikai architekturélis és technoldgiai ellen6rzését;
informatikai szakterileten belilli koordinaciés feladatokban téamogatja az IBIR-vezetét az EMGA és EMVA
kifizeté6 Ugynokségi folyamatok 1SO27001-es tanusitasanak megszerzésével és fenntartasaval kapcsolatos
tevékenységekben;

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok informatikai munkatarsait felkésziti a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalokra atruhazott feladatok tekintetében a feladataik elvégzésére, és szakmai segitséget nyujt
részikre;

elldtja az MVTNYR tekintetében az infrastruktura-lizemeltetési funkcidkat;

karbantartja az EMGA és EMVA kifizeté Ugynokségi informatikai infrastruktira eszkozeit, biztositja azok
folyamatos és biztonsdgos miikddését, szilkség esetén kiilsé eréforras bevonasaval;

biztositja a helyi és orszdgos adatatviteli szolgaltatdsokat, a kilsé egyedi elérések technikai feltételeit,
valamint az MVTNYR rendszereihez a hozzaféréseket, és nyilvantartja az ehhez kapcsol6dé jogosultsagokat;
biztositja a mez&gazdasagi és vidékfejlesztési informatikai rendszerek és tigyviteli alkalmazasok mikddésével
kapcsolatos hibakezelési segitészolgélatot (HelpDesk).

8.8. INFORMATIKAI MUKODESIRANYITASI FOOSZTALY

Az Informatikai M(ikddésiranyitasi Féosztaly

1.

koordinalja a Kincstar informatikai stratégidjanak elkészitését, gondoskodik az informatikai elndkhelyettes
szamadra torténd felterjesztésrdl;
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11.
12.

20.

21.

22.

23.

24,

ellenérzi az informatikai stratégidban meghatéarozottak megvalositasat;

koordindlja az éves integrélt infrastruktira- és alkalmazasfejlesztési és beszerzési terv, valamint az éves
informatikai munkaterv elkészitését és végrehajtasat;

kozremUkodik az éves informatikai — alkalmazéds- és infrastruktura- - fejlesztési és beszerzési terv
el6készitésében, és gondoskodik a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség (a tovabbiakban: DKU) honlapjan
torténd rogzitésérdl;

kapcsolatot tart a DKU-vel a beszerzések tekintetében;

el6késziti a jovahagyott éves informatikai fejlesztési és beszerzési tervben szerepld, valamint a terven feldl
jelentkez6 - informatikai intézményi keretbdl és eurdépai unids forrdsbol finanszirozott — informatikai
beszerzési igényeket;

az informatikai szakterlileten belll Osszefoglalja és koordindlja az egyéb kilsé és belsé szabalyozok
véleményezését;

gondoskodik az egységes fejlesztési, lizemeltetési és projektmddszertani és szabdlyozasi koncepcid
elkészitésérél, annak jovahagydsra torténé felterjesztésérél az informatikai elndkhelyettes felé, valamint
a jovahagyott modszertan és szabalyozas kialakitasarol és bevezetésérdl, egylittmiikodve az informatikai
terilet tobbi vezetéjével;

felligyeli az informatikai szakterileti nyilvantartasok elkészitését, szdréprébaszerlen ellenérzi azok
naprakészen tartasat;

a transzformacios szakterilettel egyittm(ikodve koordindlja az informatikai fejlesztési és Uzemeltetési
szabvanyoknak, moédszertanoknak a sziikséges mértékig torténd folyamatba szervezését, ellenérzését;
elkésziti és naprakészen tartja az informatikai szolgaltataskatalégust;

az informatikai szakteriilet vonatkozdsaban tdmogatja a folyamatdokumentacidk egységes, konzisztens,
kdzponti karbantartasat, részt vesz a koordinalt folyamatfejlesztésben;

kozremUikodik a belsé és kilsé informatikai vonatkozasu ellenérzések lefolytatasaban, nyilvantartja és
koordindlja a belsé és kiilsd ellendrzési jelentések alapjan meghatarozott intézkedéseket és végrehajtasukat;
végzi a Kincstar helyi integrdtori feladatait, kapcsolatot tart az informatikai beszerzésekhez szilikséges
engedélyezési hatdsdgokkal, naprakészen tartja az alkalmazaskatalogust;

elvégzi az informatikai elndkhelyettes ala tartozo szervezeti egységekre vonatkozé szabdlyzat moédositasait
az elndkhelyettes irdnymutatasai alapjan;

egylttmiikodve a humanpolitikai szakterilettel gondoskodik az informatikai elndkhelyettes ala tartozo
szakterliletek szakmai és humanmenedzsment folyamatainak kialakitasardl és az elndkhelyettes szamara
torténd felterjesztésérdl;

egylttmikodve a humanpolitikai szakterilettel gondoskodik az informatikai elndkhelyettes ald tartozo
szakterlletek humadneréforras-igényének kezelésérél, az informatikai elndkhelyettes szamara torténd
felterjesztésérél, az éves szintl humanerdforras-képzési tervek Osszedllitasarol, a jovahagyott igények
megvalosuldsanak kdvetésérdl;

gondoskodik a rendkiviili munkaid6 és készenlét elrendelések, valamint kifizetések jogszabalyok szerint
torténd betartdsarol;

az informatikai elndkhelyettes ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozéan az elndkhelyettes
irdnymutatasa alapjan meghatdrozza és kiépiti a belsé mentordlasi programot, a humanpolitikai
szakterllettel egylttmikodve rogziti a szervezeti értékeket és kommunikaciét, felméri és folyamatosan
frissiti az informatikai képességallomanyt, képességallomany fejlesztési dokumentumot készit;

a Kincstar Feladatkataszterének naprakészen tartasa érdekében gondoskodik az informatikai elnékhelyettes
ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozéan a Feladatkataszter mdédositdsanak elékészitésérdl és
a humanpolitikai szakteriileten keresztiil az elnok felé torténé felterjesztésérdl;

mikodteti az informatikai szakteriileten dolgozé munkatédrsak szakmai és koézszolgdlati képzési
szolgaltatasait, biztositja az oktatadsigazgatasi, oktatasszervezési és oktatdsmddszertani feladatok ellatasat,
a tananyadfejlesztést, egyttmiikodve a humanpolitikai szakterilettel;

el6késziti és koordindlja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai targyu szerzédések
megkdtésére, felllvizsgalatara vonatkozd tervet;

nyilvdntartja, nyomon koveti és monitorozza az informatikai pénziigyi forrdsok alakuldsat tervek és
tényadatok tekintetében;

az atadds-dtvételi és  teljesitésigazolasi  folyamat sordn  pénzigyi fellilvizsgélatot  végez
a kotelezettségviéllaldsban, szerz6désben meghatdrozott teljesitések vonatkozésdban, valamint
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28.§

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34,

35.

36.

a teljesitésigazolassal és egyéb alatamasztdé dokumentumokkal felszerelt szamla kifizetésének
engedélyezését megel6zéen pénziligyi fedezetvizsgélatot végez. Eltérés esetén intézkedést kezdeményez;
gondoskodik az éves beszerzési és fejlesztési igények Kincstaron belili 6sszegyUjtésérol, valamint részt vesz
az éves beszerzési és fejlesztési terv elkészitésében és az informatikai elndkhelyettesnek torténd
eléterjesztésben;

a jovahagyott éves beszerzési és fejlesztési terv alapjan koordindlja az informatikai targyu, tartalmu
beszerzések el6készitését és a beszerzések inditasat, a szerzédéstervezetek jogi véleményezését elvégzi;
nyilvéntartja, nyomon kdveti és ellenérzi az informatikai beszerzések teljesuilését, elkésziti az éves beszerzési
beszamolodt;

koordindlja a Kincstar mas szervezeti egységei — nem informatikai intézményi keretbdl finanszirozott -
informatikai targyu beszerzési igényei miszaki leirdsanak informatikai-szakmai véleményezését;
nyilvantartast vezet a megkotott informatikai targyu szerz6désekrdl és megrendelésekrdl, monitorozza ezen
szerzOdéseket hatdlyanak lejarta szempontjabdl; tdjékoztatja az érintett informatikai szaktertleti vezet6t,
vezetbket a beszerzési igények tervezése és a beszerzések el6készitésének megkezdése érdekében, tovabba
koordindlja az informatikai targyu szerz6dések éves felllvizsgalatat;

nyomon koveti az altala el6készitett beszerzési igények megvaldsitdsanak elérehaladasat, és elkésziti
a teljesitésigazolast;

kozremUikodik az informatikai targyu szerzédésekre vonatkozé referenciaigazoldsok kiadasaban, el6késziti,
illetve ellenérzi a referenciaigazolasok tartalmat;

a teljesitést aldtamaszté dokumentumok megléte esetén elkésziti az informatikai targyu beszerzésekhez
tartozo teljesitésigazolasokat, és azt megkiildi a szerz6dott feleknek, valamint az azok alapjan kidllitott és
megkildott szamlak esetében elvégzi a dokumentumok ellenérzését, valamint 6sszevezetését, és a pénziigyi
teljesithet6ség érdekében elkésziti, illetve 6sszeallitja a kiséré dokumentumokat;

biztositja az egyuttm(ikédést az informatikai beszerzési igények kapcsan, az informatikai elndkhelyettes ala
tartozo szervezeti egységek és a beszerzési igényt megval6sité Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztély kozott;
nyilvdntartja az informatikai térgyu, tartalmu beszerzés-el6készitések allapotat, és nyomon koveti
az informatikai beszerzési eljardsok lefolytatasdnak elérehaladasat;

mintavételes eljarassal fellilvizsgalja a teljesitésigazoldsi folyamat sordn a szerz6désben meghatérozottak
betartatdsat, és eltérés esetén azt jelzi a felettes igazgato felé;

szallitéi nyilvantartdst vezet, mintavételes eljardssal ellen6rzi a szallitdéi szerz6désekben rogzitettek
szabalyszer( és hatdrid6ben torténé végrehajtasat, évenként mindsiti a szallitokat.

9. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. AKAP ES A NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1.1. PIACI ES NEMZETI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

(1) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik a KAP és a nemzeti agrartdmogatasi rendszer

hatdlya ald tartozé egyes, az EMGA-bdl, az EU altalanos koéltségvetésébdl vagy tagdllami koltségvetésbdl
finanszirozott piactdmogatasi és piacszabdlyozasi, tovabba intervencids intézkedések végrehajtasa. Ellatja
a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillérének és a krizisbiztositasi rendszer miikodtetésével kapcsolatos
feladatokat.

(2) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Fosztélya az (1) bekezdésben foglalt feladatkdrében ellatja

1.

a jogszabdlytervezetek véleményezését; a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges kozlemények,
nyomtatvanyok és tdjékoztaté anyagok el6készitését;

az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozoé eljarasrendek, dontés- és iratmintdk kialakitasat;

a kérelmek kezelésére szolgdld elektronikus Ugyintézést biztositd rendszerekkel és nyilvantartasi
rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat, valamint azok tovabbfejlesztéséhez sziikséges
javaslatok és kdvetelmények megfogalmazasat, a tesztelési feladatok elvégzésében val6 kdzremiikodést;

az intézkedések hatdlyos jogszabdlyokban és belsé szabalyozo eszkézokben rogzitetteknek megfeleld
végrehajtasat és miikodtetését, a dontések el6készitését és a kifizetés engedélyezését;
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5. jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen beliil
5.1. a fellebbezés alapjan elsé fokon meghozandd dontések el6készitését,
5.2. a felterjesztések el6készitését;
6. a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult dontése alapjan induld megismételt eljarasok lefolytatasat,
a dontés el6készitését;
7.  a sajat hataskorben inditott dontés-felllvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben vald jogosulatlan
részvétel megallapitasara irdnyuld eljaras lefolytatasat, dontés elékészitését;
8. az egyes intézkedések végrehajtdsaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat elldté és egylittmiikodd
szervezetekkel kotend6 megallapodas tervezetekhez kapcsolddé szakmai javaslattétel elkészitését;
9.  azatruhdzott feladatokat ellatd szervezetek kdzrem(ikddését igénylé birdlati munka szakmai irdnyitasaban és
nyomon kdvetésében valé részvételt;
10.  az intézkedések végrehajtdsahoz kapcsoldédod, eljardsrendben meghatérozott jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését;
11.  atdmogatdsok Utemezett kifizetéséhez sziikséges szakterileti forrdsigények meghatarozasat;
12.  afeladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasat.
A Piaci és Nemzeti Tamogatdsok F&osztdlya az alabbiakban felsorolt intézkedéscsoportok keretében latja el
a (2) bekezdésben foglalt feladatokat:
1. EMGA-bol és az EU altalanos koltségvetésébdl finanszirozott

1.1. egyes agazatok piacszabdlyozasa érdekében miikddtetett intézkedések,
1.2 exportengedélyezési és export-visszatéritési intézkedések,
1.3. intervencios és magantérolasi tdmogatasi intézkedések,
1.4. egyes allatbetegségek megel6zésére irdnyulé intézkedések,
1.5. egyes kifizetéssel nem jaro, feladatkorébe utalt intézkedések;
2. tagéllami koltségvetésbdl finanszirozott,
2.1. az Eurépai Bizottsag altal jévahagyott tdamogatasok,
2.2. csekély 0sszegl tdmogatasok,
2.3. csoportmentességi tdmogatésok,
2.4. mez6gazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillér;

3. EMVA forrasbdl finanszirozott krizisbiztositasi rendszer.
A Piaci és Nemzeti Téamogatasok Féosztalya a mezdégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillére vonatkozasdban
a (2) bekezdésben meghatéarozottakon kivil
1. kozremUkodik a mezdgazdasagi kockdzatkezelési rendszer adatbdzisaval és mukodésével 6sszefliggd
fejlesztési feladatok ellatasaban;
2. elldtja a komplex mez6gazdasagi kockdzatkezelési rendszer mikddtetését.
A Piaci és Nemzeti Tdmogatasok F&osztlya a krizisbiztositasi rendszer vonatkozdsdban az (1) bekezdésben
meghatarozottakon kivil
1. kozremUkodik a krizisbiztositasi rendszer adatbazisaval és mukodésével Osszefliggé fejlesztési feladatok
elldtasaban;
2. elldtja a krizisbiztositasi rendszer mkodtetését.
A Piaci és Nemzeti TAmogatéasok Féosztalya
1. részt vesz az egyes intézkedésekre iranyuld, kiilsé vagy belsé ellenérzésekre vald felkésziilésben,
kozrem(ikodik az ellenérzéseken, véleményezi a jelentéseket, valamint
2. kozremUkodik a teljesitményjelentés rendszerének kialakitdsdban és mikddtetésében.

9.1.2. VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik
1. az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, a VP, illetve a KAP Stratégiai Terv keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet-
és allatlétszam alapu tamogatasokkal 6sszefliggd kifizeté tigynokségi feladatok ellatasa;
2. az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv - Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program
(a tovébbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és allatlétszam-alapu
intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;
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5.

az EHA-bdl tarsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa,
valamint az ETHA-bol és ETHAA-b6I finanszirozott, a MAHOP vagy MAHOP Plusz keretében meghirdetett
intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;

az EMGA-bdl tarsfinanszirozott, a Nemzeti Diverzifikdciés Program (a tovabbiakban: NDP) keretében
meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa;

a SAPARD és az AVOP keretében jovahagyott palyazatokkal kapcsolatos egyes kozponti feladatok ellatasa.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztéalya az (1) bekezdés vonatkozasadban - az (1) bekezdés 5. pontja kivételével -
a feladatkdrébe tartozé tdmogatésok tekintetében altaldnos jelleggel elldtja

1.
2.

10.

11.

a jogszabaly- és palyazati felhivds dokumentacio tervezetek véleményezésében val6 kdzremiikodést;

a hatdlyos jogszabalyokban, pélyazati felhivasokban és belsé szabdlyozé eszkdzdkben rogzitetteknek
megfelel6 végrehajtasat és mikodtetését;

a hatdlyos jogszabalyok, pélyazati felhivasok végrehajtdsdra vonatkozd belsé eljarasrendhez kapcsolodd
dokumentumok, a tadmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok
Osszedllitasat, véleményezését;

az egyes tdmogatdsi intézkedéseket, pdlyazati felhivasokat érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni
kovetelmények kidolgozasat;

az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a féosztaly
feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel a pénzligyi engedélyezési, kérelem- és kifizetési igénylés
kezelési feladatokra;

az egyes tdmogatdsi intézkedések, palydzati felhivdsok végrehajtdsahoz kapcsolédd adatszolgéltatasi,
jelentési kotelezettségek teljesitését;

a kérelmek elektronikus Ugyintézésének, valamint a kapcsolédd nyilvantartdsok tovabbfejlesztéséhez
szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat, és a tesztelési feladatok elvégzésében valo
kdzremikodést;

az egyes tamogatasi intézkedések, palyadzati felhivasok alapjan megitélt tdmogatasokkal Osszefliggé
monitoringfeladatokhoz kapcsolédé szakmai egytittmdkodést;

az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az dtruhazott feladatokat
elldtd vagy szakértdi egyuttm(ikdds szervezetekkel kotendé megadllapodas tervezetekhez kapcsolédo
szakmai javaslattétel elkészitését;

az atruhdzott vagy szakértdi egylttmiikodéi feladatokat ellatd szervezetek kozrem(ikodését igényld biralati
munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

a tdmogatdasok kifizetéséhez szlikséges szakteriileti forrasigények meghatarozasat.

(1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok FSosztalya a hatdsagi eljarasban végrehajtott DIT-UMVP és NDP intézkedések

vonatkozdsdban a tdmogatasi ligyek kezelését és nyomon kovetését végzi a fbvarosi és varmegyei

korményhivatalokkal valé egyilittm(kodés, HOP esetében kozponti végrehajtas keretében, amely kilondsen
az alabbi feladatokat foglalja magaban:

1.

a kotelezettségek betartasédnak ellendérzése az lzemeltetési idészakban, részben az lGzemeltetési idészak
sordn a helyszini ex post ellenérzések keretében rogzitett megallapitasok kiértékelésével és sziikséges
intézkedés lefolytatasaval, masrészt egyéb, hivatalbdl inditott eljaras keretében;

az Uzemeltetési id6szak lezérultdnak nyomon kdvetése az egyes tdmogatdsi ligyek esetében;

jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen belil

3.1. a fellebbezés alapjan els6 fokon meghozando dontések el6készitése,

3.2 felterjesztések el6készitése;

a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatdsag vagy szerv déntése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatdsa, a dontés el6készitése;

a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben val6 jogosulatlan
részvétel megallapitasara iranyuld eljaras lefolytatasa, dontés elkészitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatasok F&osztdlya a VP vonatkozasaban, a kifizetési igénylésekhez (beleértve
az elélegigényléseket is) kapcsolodod ellendrzési folyamat tekintetében

1.

2.
3.
4

elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat és azok operativ tdmogatésat;
a szakmai vélemények, allasfoglaldsok el6készitését, egyeztetések lefolytatasat;

elldtja a szabdlytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintli feladatokat;

elldtja a kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatokat.
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(3) A Vidékfejlesztési Tamogatasok FOosztalya részt vesz az egyes intézkedésekre iranyuld, kilsé vagy bels

ellenérzésekre valo felkésziilésben, kozremiikodik az ellenbrzéseken, valamint véleményezi a jelentéseket, valamint

kdzremikodik a teljesitményjelentés rendszerének kialakitasaban és mikodtetésében.

9.1.3. KOZVETLEN TAMOGATASOK FOOSZTALYA

(1) A Kozvetlen Tamogatéasok Féosztalya feladatkorébe tartozik

1.

11.
12.

13.

az EMGA-bdI finanszirozott, a jogosult teriilet, az éllatlétszdm és a termelt mennyiség alapjan nyujthato
kozvetlen tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

a termeléshez kotott és a termeléstdl elvalasztott atmeneti nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa;

a tejszektorhoz kapcsolddo tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

mez6égazdasigi vagyoni értékd jogok (torténelmi bdzisjogosultsdgok) nyilvédntartdsahoz kapcsolodd
feladatok végrehajtasa;

a kozvetlen tdmogatdsokhoz kapcsolodéd szerkezetatalakitdsi nemzeti programmal és a hozzéd kapcsolédo
EMGA-bdl finanszirozott kiilonleges tdmogatdssal, valamint nemzeti tdmogatdssal kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatésa;

az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, a VP, illetve a KAP Stratégiai Terv keretében meghirdetett, teriilet- és
dllatlétszam alapu, valamint egyes nem teriilet- és allatlétszam alapu, kilondsen jovedelempétlashoz,
kockézatkezeléshez és szerkezetatalakitdshoz kapcsolédd tédmogatdsokkal 6sszefliggd kifizeté ligynokségi
feladatok ellatasa;

az EMVA-bol tarsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam alapd, valamint
egyes nem terllet- és allatlétszam alapu, kilénosen jovedelempédtlashoz és szerkezetatalakitashoz
kapcsolodo intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;

az EMVA-bdIl tarsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett athizodd vidékfejlesztési intézkedésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

a kolcsonds megfeleltetés és feltételesség jogszabdlyban elSirt kdvetelményeinek valé megfelelésre,
valamint a helyes mez6gazdasagi és kdrnyezeti dllapotra vonatkozo ellendrzések végrehajtasi rendszerének
kialakitasa és mukodtetése, a kolcsonds megfeleltetéssel és a feltételességgel kapcsolatos ellenérzések
eredményeként a sziikséges jogkovetkezmény megallapitasa, valamint a feltételesség a kolcsonds
megfeleltetési rendszerekkel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa;

a teruletalapu tdmogatdsok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellenérzé végrehajtasi rendszer
kialakitdsa és mukodtetése, valamint a MePAR-ra vonatkozd mindségbiztositasi rendszer kialakitdsa és
mukodtetése;

a terdlleti monitoringrendszer mikodtetése;

a féosztaly altal kezelt jogcimek benyujtasi és biralati folyamataihoz sziikséges Egységes Nyilvantartasi és
Azonositasi Informaciés Rendszer (ENAR), Tenyészet Informacids Rendszer (TIR), Baromfi Informacids
Rendszer (BIR), Orszdgos Lotenyésztési Informacios Rendszer (OLIR) adatok fogadasanak fejlesztése;

a terlleti monitoringrendszerre, az egységes kérelemre és a MePAR-ra vonatkozé mindségértékelési
feladatok ellatasa, a vonatkozd eurdpai unids jogi aktusok és iranymutatasok alapjan.

(2) A Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya az (1) bekezdésben foglalt feladatkérében altalanos jelleggel ellatja az alabbi
feladatokat:

1.
2.

a jogszabalytervezetek, egyéb szabdlyozok és palyazati felhivas dokumentacio tervezetek véleményezése;

az egyes intézkedések tekintetében a végrehajtdsra vonatkozd belsé szabdlyozé eszkdzok, végrehajtasi
kézikdnyvek, eljarasrendek, dontés- és egyéb iratmintak kidolgozasa;

az intézkedésben valé részvételhez és a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges kozlemények,
nyomtatvanyok, a kérelem kitoltéséhez kapcsolddo utmutatdk és tdjékoztatd anyagok dsszedllitasa;

a kérelmek és igénylések benyujtasa folyamatanak el6készitése és mikodtetése, kilonos tekintettel
az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenyujtasi és -kezelési felliletére;

a dontések el6készitése, kifizetések engedélyezése;

a jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatdsag vagy szerv déntése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatasa, a dontések el6készitése;
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17.
18.
19.

20.

a sajat hataskorben inditott dontés-felllvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben valé jogosulatlan
részvétel megdllapitdsara irdnyulo eljaras lefolytatdsa, dontés el6készitése;

az egyes tamogatasi intézkedések, palydzati felhivasok alapjan megitélt tdmogatdsokkal 6sszefliggd
monitoringfeladatokhoz kapcsolédé szakmai egytittmdkodés;

az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat
elldtd vagy szakértdi egyuttmikdds szervezetekkel kotendé megdllapodas tervezetekhez kapcsolédd
szakmai javaslattétel elkészitése;

az atruhdzott vagy szakértéi egylttmiikodéi feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igényld birdlati
munka szakmai irdnyitasa és nyomon koévetése;

az egyes intézkedések vonatkozdsdban nyilvantartasi és Ugyviteli rendszerek Uzemeltetése, az integralt
nyilvantartdsi és tgyviteli rendszerekkel szembeni kévetelmények kidolgozasa;

a kérelmek elektronikus Ugyintézésének, valamint a kapcsolédd nyilvantartasok tovabbfejlesztéséhez
szilkséges szakmai javaslatok és kovetelmények megfogalmazasa, a megvalosuldé megoldasok szakmai
ellendrzése, valamint a szakmai tesztelési feladatok elvégzésében vald kdzremikodés;

az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddo, eljarasrendben meghatarozott jelentési, adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitése;

a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer Il. pillére vonatkozdsdban az adatbazissal 6sszefiiggd
mUkodtetési és fejlesztési feladatok ellatasa;

a tamogatasok kifizetéséhez szlikséges szakterlileti forrasigények meghatarozasa;

a szabalytalanségi jelentésekkel kapcsolatos féosztélyi szintl feladatok ellatasa;

az egyes intézkedésekre iranyuld, kiilsé vagy belsé ellendrzésekre valé felkésziilés, az ellenérzéseken valo
kozremUikodés, a jelentések véleményezése;

a teljesitményjelentés rendszerének kialakitasaban és miikodtetésében vald kozremiikodés.

9.1.4. HELYSZINI ELLENORZESI FOOSZTALY

32.8 (1) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladata a helyszini ellenérzésre torténd kivélasztdas mdédszerének meghatarozasa

a hatalyos jogszabdlyok alapjan, és az egyes tdmogatasok vonatkozdsaban a kozponti kivalasztas végrehajtasa.
A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladata tovabba az atruhazott vagy szakértdi egylttmikodéi feladatokat ellatod
szervezetek kdzrem(ikodését igényld helyszini ellenérzési munka szakmai irdnyitdsdban és nyomon kdvetésében
valo részvétel az EMGA-bdl, az EMVA-bol, az ETHA-bol és ETHAA-bdl (tars)finanszirozott és a tagéllami
koltségvetésbdl finanszirozott tdamogatasok, intézkedések vonatkozésaban.

(2) A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladatkorébe tartozik a helyszini ellendrzési, valamint helyszini szemle

(a tovabbiakban egyiitt: helyszini ellenérzés) rendszer modszertananak kidolgozasa és muikodtetése, valamint

a kapcsolodé helyszini ellenérzési feladatok ellatasa az aldbbiak kapcsan:

1.

6.

az EMGA tekintetében a kdzvetlen tdmogatédsok, valamint az EU bel- és kiilpiaci intézkedései, az intervencios
és magantarolasi tdmogatasok;

a kolcsonds megfeleltetés és feltételesség (a Kincstar ellendrzési hatdskorébe tartozé eldirdsok és
kovetelmények vonatkozasaban);

az EMVA-bdl finanszirozott tdamogatdasok;

az ETHA-bdl és ETHAA-bdI finanszirozott tdmogatéasok;

jogszaballyal a Kincstar hataskorébe utalt nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott tadmogatasi és
piacszabdlyozasi intézkedések;

krizisbiztositasi rendszer.

(3) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladata a (2) bekezdésben meghatarozott tdmogatésok vonatkozasaban

1.
2.

a jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacié tervezetek véleményezésében valo részvétel;

a hatalyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtdsahoz kapcsolddo
altaldnos és specialis helyszini ellendrzési eljarasrendek, valamint az ahhoz kapcsolédé dokumentéciok,
nyomtatvanysablonok kialakitasa, fejlesztése és fellilvizsgalata;

a helyszini ellenérzéseket atruhazott feladatként vagy szakértéi egytittmikddés keretében végzd szervek

3.1. szakmai és egyéb jellegUi képzése,

3.2 részére helyszini ellenérzési feladatok kijelolése,

33. szakmai felligyelete, kapcsolddo mindségbiztositasi ellendrzések végrehajtasa;
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10.
11.

12.

az egyes intézkedések, palyazati felhivasok helyszini ellendrzését érinté nyilvantartasi rendszerekkel
kapcsolatban kovetelmények kidolgozasa, nyilvantartasok vezetése, jelentések készitése;

a kérelmek elektronikus Ugyintézésének, valamint a kapcsolédd nyilvantartdsok tovabbfejlesztéséhez
szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasa, a megvaldsulé megoldasok szakmai ellenérzése,
valamint a szakmai tesztelési feladatok elvégzésében valé kdzrem(ikddés;

a helyszini és tavérzékeléses ellendrzésekhez kapcsolddé atruhazott vagy szakértdi egylittmiikodéi feladatot
elldté szervekkel a megdllapodds szakmai tartalmdnak és a kapcsolddoé ellen6rzési eljarasrendeknek
a kidolgozésa; min6ségbiztositési ellenérzések végrehajtdsa az atruhdzott vagy szakértéi egyulttmikodéi
feladatot ellato szervek altal végrehajtott helyszini ellenérzésekhez kapcsolédodan, valamint a végrehajtott
feladatok nyomon kovetése;

a tertleti monitoringrendszer, valamint a teljesitményjelentés rendszerének kialakitasaban és m(ikodtetésében
valé kdzremikddés;

az egyes intézkedésekre iranyuld, kiilsé vagy belsé ellenérzésekre vald felkésziilés, az ellendrzéseken vald
kdzrem(kodés, ahhoz kapcsolédd adatszolgdltatds, valamint a jelentések véleményezése, a kialakitott
intézkedési tervek végrehajtdsa és nyomon kovetése;

a MePAR hivatalbdl indulé és a Mezégazdasagi és Kornyezeti Informacids Rendszerben (MeKIR) beadott
véltozasvezetéseinek fellilvizsgdlata, tovabbitdsa a kozrem(kodd szerv felé, a gyors terepi vizsgalat
moddszertananak kidolgozasa a MePAR mindségellendrzéséhez, a feladatok el6készitése, a helyszini
ellendrzéseket atruhazott feladatként vagy szakértdi kozremiikodés keretében végzd szervek felé torténé
tovabbitésa, az elvégzett gyors terepi vizsgélatok eredményeinek feldolgozasa;

a retroaktiv eljards technikai hatterének biztositasa, kapcsolédo jegyz6kdnyvezési feladatok elvégzése;
egylttmiikodés a helyszini ellenérzési rendszer vonatkozdsdban a Kincstar minden érintett szervezeti
egységével;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasa.

9.2. AHORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

9.2.1. HORIZONTALIS UGYEKERT FELELOS FOOSZTALY

A Horizontélis Ugyekért Felelés F8osztaly az EMGA-bdl, az EMVA-bdl, az EHA-bdI, az ETHA-b6I és az ETHAA-boI
(tars)finanszirozott, valamint a tagallami koltségvetésbdl (jelen § alkalmazdsdban a tovabbiakban egyitt:
tdmogatasi alapok) finanszirozott intézkedések tekintetében

1.

a KNYR kezelésével kapcsolatos feladatai keretében mikodteti és karbantartja a Kincstar és a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH) kézds ugyféltérzsét, ennek keretében
egyittm(ikddik és kapcsolatot tart a NEBIH-hel, valamint elvégzi a KNYR-ben tarolt adatok folyamatos
ellenérzésével és a kozhiteles adatokkal torténd Osszevezetésével kapcsolatos feladatokat; tovabba
adatkapcsolatot épit ki és miikddtet a kdzhiteles nyilvantartast vezetd szervekkel;

végrehajtja a horizontdlis jellegl, tobb szervezeti egységet érint6, a dontések meghozataldhoz sziikséges
alapinformacidk eléallitasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja a KAP torvény szerinti, az egy és ugyanazon vallalkozasokra vonatkoz6 adatokat is tartalmazé
mez6égazdasagi célu csekély 6sszegl tamogatasok nyilvantartasi rendszerének mukddtetésével és
a mezdgazdasdgi céli csekély Osszegli tdmogatdsokra, az egy és ugyanazon vallalkozasokra, valamint
az alkalmazott tizleti évre vonatkozoé adatok nyilvantartasba vételével 6sszefligg6 feladatokat;

az ETHA és az ETHAA kivételével elldtja a tdmogatasi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran
a lehetséges kockazatok azonositdsaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgdlatok elvégzésével
kapcsolatos feladatokat;

a Helyszini Ellendérzési Féosztaly felkérése alapjan ellatja az EMGA-bdl és az EMVA-bdI finanszirozott, valamint
a nemzeti agrartdmogatésok egyes intézkedéseihez kapcsolddo helyszini ellendrzésekre torténd kivélasztasi
feladatokat;

kozremUikodik a teljesitményjelentés rendszerének kialakitdsdban és mikodtetésében;

részt vesz az egyes intézkedésekre iranyuld, kilsé vagy belsé ellendrzésekre valo felkésziilésben,
kdzremiikddik az ellenérzéseken és a jelentések véleményezésében;
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34.§

8. elldtja a VP keretében nyujtott EMVA tdmogatdsok tekintetében a 2014-2020 programozasi idészakban
az egyes eurdpai uniods alapokbol szarmazd tdmogatasok felhasznélasanak rendjérél sz616 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet alapjan a kifizet6 Ugyndkség feladatkdrébe utalt szabdlytalansdagok kezelésével,
szabdlytalansagi eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatos, kiiléndsen a szabdlytalansagfelelésre és
a szabdlytalansagi eljaras vezetdjére vonatkozo feladatokat;

9.  az Adatvagyon-gazdélkodasi és Elemzési Féosztallyal egylttmdikddve részt vesz a Kincstar magas szinvonald,
pontos és naprakész adatszolgéltatasi, elemzd, koordindlo, elékészitd és adminisztrativ feladatainak
elldtadsaban, tdmogatadsaban, egyiittmikddik a felmeriilé adatvagyon-kockazatok feltardsdban, kezelésében
és a kapcsolddo fejlesztések megvaldsitasdban;

10. elldtja a tagallami szint ISAMM (Information System for Agricultural Market Management and Monitoring
- Mezbgazdasagi Menedzsment és Monitoring Informaciés Rendszer) mikodtetéséhez szlkséges
koordinatori és a Nemzeti Felhasznalé Nyilvantarto Testllet feladatait;

11.  a monitoringfeladatai tekintetében az ETHA és ETHAA kivételével az iranyitd hatdsaggal egylttmiikodve
kozremUkodik a monitoring adatok korének meghatdrozésdban és monitoring adatgydjtési feladatok
elldtadsaban, tovabba elldtja a tdmogatdsi programokra vonatkozé jelentési adatbazisok kialakitasaval,
fejlesztésével és mlkodtetésével kapcsolatos feladatokat;

12.  kozremikodik a tdmogatasi alapok végrehajtasaval kapcsolatos adatszolgaltatasi és jelentési kotelezettségek
teljesitésében, amelynek keretében informaciét nyujt az iranyité hatésagok részére a tdmogatési programok
elérehaladasardl, kiilonos tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutaték teljesiilésérdl, valamint ellatja
az ezekhez kapcsolodo kiilsé és belsé kapcsolattartassal jard feladatokat;

13.  az ETHA és ETHAA kivételével elldtja a tdmogatési alapokra vonatkozo, a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos
adatokra vonatkozé kdzzétételi listaknak a Kincstar honlapjan valé kdzzétételével kapcsolatos adminisztrativ
és koordindcids feladatokat az adatvédelmi tisztvisel kdzremiikodésével;

14. elldtia a mez6gazdasidgi és vidékfejlesztési tdmogatdsok kozleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi
feladatokat;

15.  a jogszabalyban meghatérozott szervektdl vagy jogszabdlyban meghatarozott esetekre vonatkozé — nem
kozérdekd vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozd, tobb szervezeti egységet érint6é — adatkérés
esetén az érintett szervezeti egységek bevondasaval el6késziti az adatszolgaltatast;

16.  ellatja a NAV utdlagos vallalat-ellenérzéssel kapcsolatos koordinécids és adatszolgéltatasi feladatokat;

17.  az 1-16. pontban meghatarozott feladatai keretében ellatja
17.1. a jogszabaly- és palydzati felhivas dokumentaciotervezetek véleményezésével 6sszefliggd

feladatokat,

17.2. a feladatok hatdlyos jogszabdlyokban, palyazati felhivdsokban és belsé szabalyozé eszkozokben
rogzitetteknek megfelelé végrehajtdsat, az operativ feladatok nyomon kdvetését, az atruhazott
feladatokat ellaté szervezetek kozremiikodését igénylé birdlati munka szakmai irdnyitasat és
nyomon kovetését,

17.3. a horizontalis jellegl ligyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések elékészitésével,
valamint ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat,

17.4. a horizontalis jellegl Ugyek végrehajtdsdhoz kapcsolédd egyes nyilvantartdsok kialakitasat és
mukodtetését,

17.5. a kérelmek elektronikus tigyintézésének, valamint a kapcsolodé nyilvantartasok tovabbfejlesztéséhez
szlikséges javaslatok és informatikai kovetelmények megfogalmazasat, a megvaldsuldé megoldasok
szakmai ellenérzését, valamint a szakmai tesztelési feladatok elvégzésében val6 kozremUikodést;

18.  végrehajtja a feladatkdrébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatokat.

9.2.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK PENZUGYI FOOSZTALYA

A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi Féosztalya végzi a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek — a Szabdlyzat 7. §-aban
meghatdarozott - feladatkorébe tartozo tamogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési
és koveteléskezelési feladatait.

A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Pénziigyi Féosztdlya felelés — a Kincstar mérlegének és
beszamoldjanak elkészitéséhez az eurdpai unidés tdmogatasokkal Osszefliggésben szlikséges - adatok
szolgaltatasaért, valamint a féosztaly altal nyujtott adatok valddisagaért.



2340

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi27.szam

@)

A Mezdbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztilya a feladatai ellatdsdhoz szlikséges belsé
eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsolédo atruhdzott és egylittmikodés keretében elldtandé feladatok szakmai
eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek
kialakitasdhoz a szakmai kdvetelményrendszert meghatarozza.
A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi FOosztalya feladatai az NVT-bdl, az EMGA-bdI,
az EMVA-bdl, az EHA-bdl, az ETHAA-bdl az Eurdpai Unid éltaldnos koltségvetésébdl, valamint a tagéllam
koltségvetésébdl finanszirozott intézkedésekkel, a nemzeti agrarkdrenyhitési rendszerrel és a krizisbiztositasi
rendszerrel kapcsolatos intézkedések tekintetében
1. kifizetési feladatok, kiiléndsen
1.1. a megitélt tdmogatasok utalvanyozasa,
1.2. a kedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozésanak, - az EHA, ETHA, ETHAA kivételével -
a NAV felé fennallo koztartozasanak, valamint jegyz6 / birdsagi végrehajto altali lefoglalasokkal
érintett tartozasanak rendezése,

1.3. az lIER-ben rogzitett hagyatéki, jogutddlas adatok alapjan 6rokods, jogutdd részére torténd
kifizetések teljesitése,

1.4. a mezdégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillérével kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési
feladatok ellatésa,

1.5. a krizisbiztositasi rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetési kezelési feladatok ellatasa,

1.6. forrasok biztositasa, ellendrzése, nyilvantartasa,

1.7. éves, havi tervezési feladatok ellatasa,

1.8. EMVA, EHA, ETHA, ETHAA esetében a kiadasok és bevételek ERA rendezése a koltségvetés felé,

1.9. elektronikus valaszéllomanyok fogadasa és feldolgozasa,

1.10. bankkivonaton jelentkezd befizetések kezelése,

1.11. kdzremUkddés az analitikus nyilvantartas és a fékonyv egyeztetésében, a kilsé és belsé

ellendrzésekhez kapcsolddd adatszolgaltatasban, a kovetelések behajtasdhoz kapcsolddo koltségek,
biztositékok, valamint az EU altal nem téritett kiaddsok és az eurdpai uniés programok arfolyam-
kilonbozetének utalvanyozasi feladatainak ellatasaban,
1.12. éven tuli kifizetések esetében a folydsitasi jogosultsagok megsziintetése, errdl az ligyfelek
végzésben torténd értesitése;
2. konyvelésifeladatok, kiilénosen

2.1. a szamviteli elvek feltgyelete,

2.2. a teljes pénziigyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése,

2.3. fékonyvi nyilvantartas vezetése,

2.4. kdzrem(ikddés a jelentési feladatok elldtasaban, egyéb adatszolgaltatas Osszeallitasaban,

2.5. az intervencios készletek fokonyvi konyvelésének irdnyitasa, ellendrzése,

2.6. a belsd szabalyozd eszkdzeinek kotelezd fellilvizsgélata és folyamatos karbantartésa,

27. az EHA tekintetében a kovetelés- és kdltségnyilatkozatok elkészitése;

3. koveteléskezelési feladatok, kiilondsen

3.1. az adossag-nyilvantartas részletes vezetése, a kintlévéségek adatainak nyilvantartasa,

3.2 a kintlévéségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kovetelések leirdsa,

3.3. addsokkal szemben végrehajtasi eljardsok meginditdsa, azokba torténé bekapcsolddassal
kapcsolatos feladatok ellatésa,

3.4. a Kincstarral szemben fenndlld tartozasrol és tartozdsmentességrél szol6 hatdsagi bizonyitvanyok
kiallitasa,

3.5. a féosztaly hataskorébe tartozd, szakteriileti dontéshozatal sordn megdllapitott kovetelések

tekintetében - a kifizetés-visszatartassal és késedelmi kamat kivetéssel, NAV adatszolgaltatas
tekintetében - koztartozas-levonassal kapcsolatos dontések el6készitése, ellendrzése, elleniik
érkezett fellebbezések kezelése,

3.6. a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbirdlasa,

3.7. a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsol6do jelentések elkészitése és tovabbitasa,

3.8. a jegyzéi, birosagi végrehajtotol érkezett kdvetelésfoglaldssal kapcsolatos feladatok ellatasa.
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(5) A Mezdbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya feladatai az NVT-bdl, az EMGA-bd,
az EMVA-bdl, az Eurdépai Uni6 altaldnos koltségvetésébdl, valamint a tagéllami koltségvetésbdl finanszirozott
intézkedések tekintetében

1.

jelentési feladatok, kiilondsen

1.1. havi, negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az EU felé,

1.2. egyéb adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése,

1.3. havi és negyedéves kifizetések EU altal torténé megtéritése soran keletkezett arfolyam-kilonbozet
elszdmoldsa a finanszirozoékkal,

1.4. kapcsolattartas és kommunikacié hazai és nemzetkozi szinten az adott jelentések elkészitéséhez
szlikséges kiilsé szervezetekkel (Eurdpai Bizottsdg, minisztériumok, NAV, Koézponti Statisztikai
Hivatal stb.),

1.5. az éves beszamold Osszedllitdsa, ellenbrzése, jévdhagyatdsa és tovabbitdsa, egyes jelentések
elkészitése és a sziikséges egyeztetések elvégzése,

1.6. az Eurdpai Bizottsdg szerveivel valé éves elszamolasi eljdrassal kapcsolatos egyeztetési,

adatszolgdltatasi feladatok elldtdsa, valamint auditok/ellenérzések folyamatanak nyomon kovetése,
az ellenérzésekkel és jegyzékonyveivel kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasa,

1.7. az Agraralapok Bizottsaga tekintetében a Bizottsag elé kerll6 anyagok véleményezése,
véleményeztetése, tagdllami érdekek képviselete, a Bizottsagtol érkezd visszaigazolandd anyagok,
kérdések megvalaszoldsa;

biztositékkezelési feladatok, kiilondsen

2.1. a biztositékok jogcimenkénti kdzponti nyilvantartdsa, 6rzése, ellendrzése, feloldasa és visszatartasa,
valamint az ehhez sziikséges értesitések elkészitése, megkildése,

2.2. a bankszamlakivonatok archivalasa,

2.3. a felszabaditott és visszaigényelt, valamint a visszatartott és behajtott készpénzbiztositékok
szabdlyszerU el6készitése az dtutaldsra,

2.4. az analitikus nyilvantartas és a f6kdnyv egyeztetése.

(6) A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Pénziigyi Féosztélya feladata a SAPARD és AVOP keretében
finanszirozott intézkedések tekintetében

1.

5.

AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapitd hatarozatok meghozatala, valamint az elleniik
érkezett fellebbezések kezelése;

a feltart szabalytalansagokhoz tartozé kovetelések pontos 6sszegének megallapitasa, valamint az addsok
nyilvdntartasaba torténé felvétele;

kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;

a kedvezményezettek befizetéseinek fogadasa és rendezése;

a kovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos fékonyvi nyilvantartas vezetése.

(7) A Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi Féosztalya

1.

2.

részt vesz az egyes intézkedésekre iranyuld, kilsé vagy belsé ellenérzésekre valo felkészilésben,
kdzremkodik az ellenbrzéseken és a jelentések véleményezésében, tovabba
kozremUikodik a teljesitményjelentés rendszerének kialakitdsdban és mikodtetésében.

9.2.3. FEJLESZTESKOORDINACIOS ES MODSZERTANI FOOSZTALY

35.8 (1) A Fejlesztéskoordinaciés és Mddszertani Fosztaly felelés a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért
felel6s elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozo6 szervezeti egységek a Szabdlyzat 7. §-dban meghatdrozott hatdskdrébe
tartozo, és belsé hivatali Ggyviteli folyamatok elektronikus tGgyintézési rendjének — az érintett szervezeti egységek

bevondsaval torténé - szakmai kialakitasaért, tovabbfejlesztéséért a szlikséges tevékenységek koordinaldsaval,

a fejleszté munka 6sszefogasaval és a sziikséges javaslatok el6készitésével.
(2) A Fejlesztéskoordinacids és Mddszertani Féosztaly feladatai:

1.

az intézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozé vagy azzal 6sszefliggd jogszabdlyok, palyazati
felhivésok, belsé szabdlyozd eszkdzok, valamint meglévé folyamatok végrehajtasi szempontu elemzése és
a végrehajtas problémas kérdéseinek felderitése, sziikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egységek tevékenységét tdmogatd szamitdstechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési tevékenység
szervezése, koordinalasa;
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36.§

12.
13.
14.
15.

16.

a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa alad tartozd szervezeti
egységek hatdskorébe tartozo, az intézkedések / belsé hivatali folyamatok végrehajtasdhoz kapcsolédo
informatikai kifejlesztésére, tovabbfejlesztésére vonatkozé kovetelmények kidolgozasa az érintett féosztalyok
kozremukodésével;

a kérelmek elektronikus lgyintézésének, valamint a kapcsolddd nyilvantartasok fejlesztésének szakmai
ellenérzése, a kapcsolodd részletek, kovetelmények szakmai meghatérozédsa, az alkalmazasok
hasznalatbavétele el6tti felhasznaloi tesztek meghatarozasa, a tesztelésben valé részvétel és az alkalmazasba
vétel funkcionalis szempontbdl valé jévahagydsa, az érintett féosztalyok kdzremUlkodésével;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési intézkedések, belsé hivatali folyamatok végrehajtdsahoz kapcsolédo
belsé szabalyozé eszkozok, kézikdnyvek kidolgozasdban valé részvétel; ennek keretében elemszi
az eljarasrendek elektronikus Ugyintézés sordn torténé alkalmazhatdsagat, és javaslatot tesz azok
modositasara;

a mezGgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes altal a féosztaly feladatkorébe
rendelt fejlesztési projektek szakmai koordindcidja az Informatikai Fejlesztés-Szolgaltatdismenedzsment
Féosztaly kozremikodésével;

a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokhoz kapcsolédd hivatali irat- és dokumentumkezelés
fejlesztési feladatainak koordinacidja a jogi és igazgatasi igazgato ala tartozé Szabalyozasi és Koordinacios
Féosztaly kozremikodésével;

a KNYR-rel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinécidja;

elektronikus Ggyfélkapcsolati és ligyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak koordinécidja;

a mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek vezetdi vagy Uzleti informacios rendszereinek fejlesztési feladataival kapcsolatos koordinacié;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek hatékony miikodéséhez sziikséges kiilsé adatkapcsolatok fejlesztéseinek koordinacidja;

részvétel egyéb tamogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;

részvétel a felhasznaldi csoportok és szerepkorok tipusainak kialakitasaban;

a fejlesztésekhez kapcsoldédéan modszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitdsa, bevezetése, elterjesztése,
valamint hasznalatuk ellenérzése;

az egyes intézkedésekre iranyuld, kiilsé vagy belsé ellenbrzésekre vald felkésziilés, az ellenérzéseken valo
kozrem(ikodés, valamint a jelentések véleményezése;

kozremkodés a teljesitményjelentés rendszerének kialakitdsdban és mikodtetésében.

9.2.4. UGYFELSZOLGALATI ES ATRUHAZOTT FELADATOK MONITORING FOOSZTALY

Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly ellatja — a Szabélyzat 7. §-4ban meghatarozott
feladatokhoz kapcsoléddéan - a Kincstar altal az atruhazott feladatok elldtasara kotott megallapodasok
teljestlésének folyamatos ellendrzését és nyomon kovetését, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért

felelés elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel egyuttmikddve, amelynek keretében

1.

elvégzi a megallapodasok szerinti koordinacios és kapcsolattartasi feladatokat, kiadja a megallapodas szerinti
feladatokat és ellendrzi azok tényleges teljesitését, amellyel 6sszefliggésben jelentési rendszert mikodtet és
adatszolgaltatast nyujt;

részt vesz a megdllapodasok el6készitésében, azok tekintetében javaslatokat tesz;

részt vesz megallapodas alapjan atadott feladatok teljestilésének értékelésére iranyuld tevékenységben;
szlikség esetén javaslatot tesz erdéforrds-dtcsoportositasra, és egyuttmikodik az &atcsoportositasok
végrehajtasaért felelds szervezettel;

mikodteti az dtruhazott feladatok ellatasaval 6sszefliggé képzési részfolyamatokat, amelyekrél rendszeres
adatszolgaltatast nyujt;

felligyeli az dtruhdzott feladatok ellatasaval kapcsolatos vezetéi ellenérzési rendszer miikodését;

elldtja az elektronikus Uton nem kozolheté dontések postazasi elGkészitésével kapcsolatos feladatokat,
valamint ellenérzi a feladasok megtorténtét;

mukodteti az altaldnos és az eseti 6sszeférhetetlenségi bejelentések rendszerét, ezekrél nyilvantartast vezet
és a kiils6 szervekt6l beérkez6 kapcsolddo adatkérések tekintetében adatszolgaltatast nyuijt;

elvégzi a kilsé ellenérzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok atruhdzott feladatok ellatasara kotott
megallapodésok szerinti koordinaciojat;
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10.

az atruhazott feladatok ellatasara kotott megallapodasok szerinti feladatok elvégzése tekintetében szoftveres
funkciok fejlesztését kezdeményezi, koordindlja, és az informatikai megoldasokat mikodteti.

(2) Ajogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggésben koordinacios és egyéb, kapcsolodé feladatok keretében

1.

6.

nyilvantartast vezet a jogorvoslati szervhez felterjesztésre keriilé fellebbezésekrél és jogorvoslati kérelmekrdl,
valamint keresetekrdl, tovabba a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasokat lezaré dontésekrdl;
gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelel6 masodfoku hatdsag részére valod eljuttatasardl,
valamint a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasok lezarulasat kovetéen visszaérkezé dontéseknek és
iratanyagnak a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozé érintett szervezeti
egység részére vald eljuttatasarol;

kezeli a jogorvoslati szerv, valamint a birésdgok jogorvoslati kérelmekkel és keresetekkel 6sszefliggd
megkereséseit, azokkal kapcsolatban a szlikséges szaktertileti koordinacios feladatokat elvégzi;

elvégzi a jogorvoslati dontések kdzlésének megtorténtére vonatkozé ellendrzést;

a jogorvoslati feladatelladtds keretében szoftveres funkcidk fejlesztését kezdeményezi, koordindlja, és
az informatikai megoldasokat mukdodteti;

elkésziti és gondozza a Kifizeté Ugynokség Csalas Elleni Stratégiai dokumentumat.

(3) A Szabalyzatban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédéan Ugyfélszolgalat miikédtetése, melynek keretében

1.

kialakitja az egységes Ugyfél-tajékoztatasi stratégidt és rendszert, amelynek keretében kapcsolédik
az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgélathoz és a Kincstar egyéb szakteriileteinek tigyfélszolgalataihoz is;
tajékoztatja az lgyfeleket az intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal kapcsolatos altalanos szabalyokrdl,
valamint a jogszabdlyi kereteknek megfeleléen egyedi tigyekben is tdjékoztatdst ad az ligyfelek részére;
felelés az Ggyfélkapcsolati Ugyviteli rendszer (CRM) és a mezégazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatos telefonos és személyes ligyfélszolgalati kozpont mikddtetéséért;

kdzremukodik az Ugyfelek részérél az elektronikus kérdés-vélasz fellleten keresztiil érkez6 megkeresések
megvalaszoldsaban;

ellatja az elektronikus és postai Uton érkezd levelek megviélaszolasaval kapcsolatos feladatokat;

koordindlja a mez6égazdasigi és vidékfejlesztési tamogatdsok vonatkozdsdban beérkezé panaszok és
kozérdekl bejelentések megvalaszoldsat;

Osszefogja a mezOgazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatdsok Ugyintézéséhez szilkséges szamitdégépes
ingatlan-nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban: TakarNet) lekérdezésekkel kapcsolatos jelentési feladatokat;
részt vesz a mezégazdasagi és vidékfejlesztési portal aktualizalasaban és fejlesztésében;

gondozza a Szabdlyzat 7. §-4ban meghatérozott feladatokhoz kapcsolodd kozosségimédia-megjelenéseit;
részt vesz az egyes intézkedésekre iranyuld, kiilsé vagy belsé ellenbrzésekre valo felkésziilésben,
kozremkodik az ellendrzéseken és a jelentések véleményezésében;

elldtja és koordindlja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési terlilet kiteleplilésein az Ugyfélszolgalati
feladatokat;

koordinalja és szervezi a varmegyei kormanyhivatalok agrar- és vidékfejlesztést tdmogatd féosztélyai altal
végzett Uigyfélszolgalati feladatokat.

9.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

(1) A Kifizeté6 Ugynokségi EU Koordinaciés Féosztaly a Szabalyzat 7. §-a4ban foglaltakkal 6sszefiiggéen ellatja
az akkreditacios és egyéb kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos koordinativ funkcidkat, tovabba a mezégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes tevékenységi korébe tartozd feladatok végrehajtasat
el6segitdé dontés-el6készitési, koordindcios, szervezési és adminisztracids feladatokat elldtd szervezeti egység.

(2) AcKifizeté6 Ugynokségi EU Koordinaciés Féosztaly a Szabalyzat 7. §-aban meghatarozott feladatok tekintetében

1.

Osszefogja, koordindlja az akkreditacid6 megszerzésével és akkreditacios feltételek folyamatos teljesitésével
kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon koveti az ezzel kapcsolatos feladatok teljesiilését;
Osszehangolja a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, a Szabalyzat 7. §-aban foglalt feladatok ellatasaban
részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét;

Osszefogja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes személyes intézkedési
korébe vont lGgyek el6készitését, valamint kdzrem(ikddik intézésiikben a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitasa szerint;
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12.
13.
14.

20.
21.

a mezGgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felels elndkhelyettes szamara beszerzi és értékeli
az elndkhelyettesi tevékenység ellatdsdhoz sziikséges informacidkat, részt vesz a tervezésben;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek szamdra kozvetiti a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes
utasitasait a szervezeti egységet iranyitd vezetd egyidejli tdjékoztatasa mellett;

el6késziti az atruhazott vagy szakértSi egylttm(ikodoéi feladatokat ellatd szervezetekkel kotott
megallapodasok értékelését, és ellatja az ezzel 6sszefliggd szervezési feladatokat;

szakmai hattéranyagokat, dontés-el6készité dokumentumokat készit;

tdmogatdast nyujt, szervezi és nyilvantartja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds
elndkhelyettes hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjahoz sziikséges el6készité munkalatokat;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatdsagokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

Osszefogja az akkreditaciés és egyéb vizsgalatokkal, valamint kilsé ellendrzésekkel kapcsolatos
tevékenységeket, ellatja a tdjékoztatdsi, adatszolgéltatasi, véleményezési, nyomon kovetési, nyilvantartasi
és beszamoldkészitési feladatokat;

kidolgozza az akkreditacios és egyéb vizsgalatok, valamint kiilsé ellendrzések alapjan készitendd intézkedési
terveket, tovdbba nyomon koveti az intézkedési tervek teljesitését;

Osszefogja és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informacidaramlast;

kapcsolatot tart a Learning Network Kifizeté Ugynokségi Halézattal;

elldtja a kifizet6 Ugynokségi feladatok teljesitéséhez kapcsoléodd operativ programok keretében
megvaldsitott projektek adminisztrativ koordinaciéjat;

elldtjia a MAHOP és a MAHOP Plusz kdzremiikodd szervezeti feladatokhoz kapcsolédd koordinacios
tevékenységet;

segitséget nyujt a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatdsi szerv lgyfelei altal elkovetett
szabdlytalansdgok kezelési rendszerének kialakitdsdban, a szabalytalansdgokrdl nyilvantartdst vezet,
elemzéseket készit;

elldtja az Eurépai Csalds Elleni Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) vizsgalataival kapcsolatos koordinacios és
adatszolgaltatasi feladatokat;

segitséget nyujt a jelentési kotelezettség alad tartozd szabdlytalansagokrol az OLAF szamara megkildendd
szabdlytalansagi jelentések ellenérzésében és rogzitésében az OLAF elektronikus jelentési rendszerében,
és a jelentésekrdl nyilvantartast vezet;

a jelentési kotelezettség ald nem tartozd, tgyfelek altal elkdvetett szabdlytalansadgokrdl kifizeté ligynokségi
szintl nyilvantartast vezet;

a 18. és 19. pont szerinti jelentések alapjan statisztikakat és elemzéseket készit;

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a NAV Kozponti Hivatala OLAF Koordinacids Irodaval,
az Agrarminisztériummal és a Miniszterelnokséggel.

9.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

A Mezégazdasdagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztély ellatja az egyes, a Szabélyzat 7. §-dban meghatarozott
feladatokkal 6sszefliggd jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatot, amelyrél tdjékoztatast

ad a Kincstar elnoke, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes és a Kincstar
érintett szervezeti egységei részére.

A Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatdsi Fosztély a Szabalyzat 7. §-dban meghatérozott feladatkorbe
tartozo intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal 6sszefliggésben

1.

részt vesz a jogalkotasi folyamatokban, ezen beliil

1.1. javaslatot tesz jogszabdly megalkotdasara;

1.2 részt vesz jogszabdlyok el6készitésében;

1.3. képviseli a Kincstéart a k6zigazgatési egyeztetéseken;

1.4. véleményezi a jogszabdlytervezeteket, egyéb elbterjesztéseket, és koordindlja a véleményezési

folyamatot a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ald
tartozo szervezeti egységek kozott;
részt vesz a belsé szabalyozd eszkdzok, kovetelményjegyzékek, palydzati felhivasok, kozlemények,
nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezésében;
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40.§

dontés-, értesités- és egyéb iratmintakat készit el6;

a Kincstar éltal elbiralt egyedi tigyekben eseti kdzremUikodést It el;

véleményezi, egyezteti és véglegesiti az atruhdzott feladatot elldtdé vagy szakértéi egyittm(ikdodé
szervezetekkel kétendd megallapodésokat;

gondoskodik a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, egyéb normativ utasitasok, palyazati
felhivasok, belsé szabalyozd eszkézok egységes végrehajtasahoz szlikséges szakmai-jogi feladatok
ellatasardl, amelynek soran allasfoglalast készit a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés
elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységektdl érkezé megkeresésekre;

részt vesz az egyes intézkedésekre irdnyuld, kiilsé vagy belsé ellendrzésekre valé felkészilésben.

9.5. AGRARTAMOGATASI TERKEPESZETI FOOSZTALY

Az Agrartdmogatasi Térképészeti Féosztaly

1.

elldtja a nemzeti kifizeté Ggynokségi feladatok tekintetében az agrartdmogatésokkal 6sszefliggé térképészeti

és tavérzékelési feladatokat;

Uzemelteti, karbantartja, fejleszti az agrar-szakigazgatds teriletalapu tdmogatasainak megvaldsitasat célzd

nemzeti és eurdpai unids feladatok végrehajtasat szolgald egységes foldterilet-nyilvantartdsi rendszert,

a MePAR-t;

elldtja a tadvérzékelt adatok haszndlatdt tdmogatd speciadlis, direkt terepi adatgyUjtési és kiértékelési

feladatokat;

feladata a tdmogatdsok tavérzékeléses ellendrzésének moddszertani fejlesztése, meghatarozott

rendszerességgel a kijelolt mintateriileten és kivalasztott kérelmeken a teriiletalapt agrartamogatasok

tavérzékeléses ellendrzése;

beszerzi az agrar-szakigazgatashoz kapcsolddo feladatok elvégzéséhez térképészeti és tavérzékelési

alapadatokat;

elédllitjia és kezeli a szlikséges térképészeti és tavérzékelési adatokat, és szolgaltatja azokat az érintett

szakigazgatasi szerveknek;

elldtja az agrar-szakigazgatashoz kot6édo6 tematikus informaciokat tartalmazé térinformatikai adatrendszerek

|étrehozasat és miikodtetését;

elldtja a szél6ultetvények orszégos térinformatikai nyilvantartdsanak (VINGIS) Gizemeltetését, fejlesztését és

az adatbazis frissitését a szbl6termesztésrdl és a borgazdalkodasrdl széld torvényben és végrehajtasi

rendeleteiben, a vonatkozé eurépai uniés rendeletekben és a Bor Eredetvédelmi Tandcsban meghatérozott

feladatok alapjan;

feladata a sz6lészeti-bordszati dgazatra jutd eurdpai unids tdmogatasok ellenérzéséhez sziikséges tematikus

rétegek kialakitasa, frissitése és szabalyozott nyilvdnossagra hozatala, valamint a tematikus rétegekbdl

szarmazé eredményadatok és eredménytermékek elkészitése;

ellatja

10.1. az 1-9. pontban foglaltakhoz kapcsol6dd nemzetkozi kotelezettséghbdl szarmazé feladatokat,

10.2. és koordindlja az agrér-szakigazgatdshoz kapcsolodd foldmérési, térképészeti és tavérzékelési
tudomanyos kutatasi és miszaki fejlesztési feladatokat;

tamogatja a foldligyi és agrar-szakigazgatast a legkorszer(ibb tavérzékelési és térinformatikai megoldasokat

integrald funkcionalis nyilvantartasok vezetésével és alkalmazésok mukodtetésével.

9.6. A TAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.6.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY

(1) Az EU Tamogatasi Féosztaly kozrem(kodik az RFP megvalésitdsaban, a jogszabdlyban és megallapodasban

meghatarozott feladatok végrehajtasaban, amelynek keretében

1.

gondoskodik a TOP IH-val, valamint a Kozigazgatdsi és Terlletfejlesztési Minisztériummal kotott
kozrem(ikodé, lebonyolité szervezeti feladatokat tartalmazé megéllapodés elkészitésérél és folyamatos
fellilvizsgalatarol;
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az EU alapjaibol szarmazd pénzeszkozok felhasznaldsdhoz kapcsoldddan kozremikodik az Szabalyzat
1. § (7) bekezdés d) pontja szerinti megallapoddsban meghatarozott RFP megvalésitasaban, a jogszabalyban
és megdllapodédsban meghatérozott feladatok végrehajtasdban, amelynek keretében

2.1. kialakitja a feladatelldtashoz kapcsolédd hazai és eurdpai unids normak és a TOP IH &ltal kiadott
hatdlyos utasitdsok szerinti belsé eljarasrendeket;

2.2. elldtja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat;

2.3. kezeli a kifogasokat és a szabalytalansagi gyanukat;

2.4. nyomon koveti a kedvezményezettek kdzbeszerzési kotelezettségeit;

2.5. elldtja a varmegyei igazgatosagok kozrem(ikodd szervezeti tevékenységének szakmai iranyitasat és
felligyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljarasrendek mentén térténd feladatellatast;

2.6. elldtja a tdmogatasigénylék és kedvezményezettek tdjékoztatdsaval kapcsolatos ligyfélszolgalati
feladatokat, 6sszhangban a Széchenyi2020 kdzponti ligyfélszolgéalataval;

2.7. elldtja a végrehajtashoz kapcsolédd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, koordinalja
a varmegyei igazgatésdgok adatszolgéltatasi tevékenységét;

2.8. koordindlja az RFP-kel 6sszefliggd kiilsé és belsé ellenérzéseket, a jelentések véleményezését, és
nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat;

2.9. Osszedllitja az RFP-re vonatkozd beszamoldkat, jelentéseket.

(2) Az EUTamogatési Féosztaly

1.

elldtjia a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkaltaték apakat megilleté pdtszabadsdggal Osszefliggd
koltségei jogosulatlan elszdmoldsa, igénybevétele miatt elrendelt visszafizetések egyes koveteléskezelési
feladatait;

elldtja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint kiilonb6z6 eljaras alapjan koveteléssé valt vissza
nem téritendd, hazai forrasbdl, palyadzatos uton kihelyezett tamogatasokbodl keletkezett kovetelések
kezelését;

egyedi megbizas alapjan ellatja a kincstari kdrbe tartozé intézmények éltal a munkavallaldik részére nyujtott
lakdscélu tdmogatédsok kezelésének feladatait;

elldtja az RRF tekintetében a Kincstar feladatkdrébe utalt lebonyolitd szervi feladatokat az allampénztari
iroddk kozremUkodésével.

(3) Az EUTamogatasi Féosztély az (1) és (2) bekezdésben foglalt feladatokkal kapcsolatban

1.
2.

a végrehajtasban részt vevo terlleti szervek részére szakmai felkészitést szervez;
gondoskodik a terlileti szervek részére tajékoztatdk, utmutatdk dsszeallitdsarodl.

9.6.2. TAMOGATASOKAT KOZVETITO FOOSZTALY

41. 8 A Tamogatasokat Kozvetité Féosztaly

1.

elkésziti a Kincstar altal kezelt céleléiranyzatokhoz kapcsolodd megbizési szerz6déseket, megallapodast kot
az el6irdnyzatok kezelésében kdzrem(ikodé egyéb szervezetekkel;

elldtja az egyes palydzatos tdmogatdsi céleldirdnyzatok kezelésére kotott megbizasi szerz6dések és
jogszabalyi felhatalmazas alapjan a tdmogatasok lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatokat (szabalyozas,
folydsitas, ellendérzés, adatbazis kialakitasa);

elldtja a Kincstar altal kezelt célel6iranyzatokkal 6sszefiiggésben a teriileti szervek allampénztari irodai
tevékenységének szakmai felligyeletét, koordinalja a feladatok ellatasat, kialakitja a szakteriletre vonatkozd
egységes belsd szabdlyozé eszkdzoket;

a Kincstar altal kezelt célel6iranyzatokra vonatkozdan rendszeres és eseti adatszolgdltatast teljesit,
beszamolot készit;

elldtja a lakascélu tdmogatasok utalvanyozasaval kapcsolatos feladatokat, szakmailag iranyitja a hitelintézeti
adatszolgaltatast, szakmai igényeket hatdroz meg a szlkséges informatikai fejlesztésekhez, valamint
informacidkat szolgaltat a lakascéli tamogatasok pénziigyeirdl;

ellenérzi a hitelintézetek lakdstamogatasok nyujtdsdhoz kapcsol6dé tevékenységét;

elvégzi a lakas-el6takarékossdghoz kapcsolédo allami tdmogatds igénylésével és az informacids rendszer
mikodésével kapcsolatos feladatokat, nyilvantartdst vezet a megkotott szerz6désekrél, és visszautasitja
a parhuzamos éllami tdmogatasigényléseket, valamint kérelemre tdjékoztatdst nyujt a lakas-el6takarékoskoddk
részére az tigyeikrol;
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10.
11.

15.
16.

20.

21.

22.
23.

ellatja a budapesti 4-es metrévonal finanszirozasara kététt, haromoldall - Budapest Févaros Onkorményzata,
Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstdr — szerzédésben rogzitett, még fennallé pénzigyi lebonyolitasi
feladatokat;

cégfigyelést végez a Cégkozlonyben kozzétettek alapjan, tovabba elldtja a cégeljarasokhoz és mas
cégligyekhez kapcsolddva medfizetett illetékekrdl, koltségtéritésekrdl készildé elektronikus igazolasok
kikildésének szakmai koordinaciéjat, valamint intézkedik a befizetésekkel kapcsolatos megkeresések
tgyében;

ellatja — az allampénztari irodak kdzremUkddésével — az épittetdi fedezetkezeli feladatokat;

elldtja azon munkdltatok apdkat megilleté potszabadsag-elszdmoldssal kapcsolatos ellendrzési feladatok
szakmai irdnyitasat, melyek nem csalddtdmogatasi kifizetéhelyek, tovabba gondoskodik a pétszabadsaggal
Osszefligg6 tavolléti dij és kdzterhei szamitasaval kapcsolatos szakmai irdnymutatas beszerzésérél az illetékes
minisztériumtol;

elldtia - az allampénztari iroddk kozremlkddésével - az orszaggyllési képvisel6k valasztasa
kampanykoltségeinek atlathatéva tételérdl szold jogszabdlyban eléirt feladatokat, intézkedik a jeldltek és
jelolé szervezetek nyilvantartdsdhoz szikséges adatbazis kialakitasardl, figyelemmel kiséri az el6irt
visszafizetési kotelezettség teljesitését, és kozremikodik a szamviteli jelentés elkészitésében;

elldtja az ar- és belvizvédelmi kartalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelés(i elSiranyzat kezel6 szerveként
az el6iranyzattal kapcsolatos feladatokat, vezeti a Wesselényi Mikl6s Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap
megszlinését kovetéen fennmaradd, a Kincstarral mint a megsz(int alap kezel&jével megkotott és hatalyban
lévé kartalanitdsi szerz6dések nyilvantartdsat, figyelemmel kiséri a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését,
egyedileg lefolytatja a kértalanitasi eljarast, intézkedik a karok kifizetésérdl;

gondoskodik a megvaltozott munkaképességl munkavéllalok foglalkoztatdsahoz nyujthaté koltségvetési
tamogatasban részesiilé munkaltatok pénziigyi ellenérzésével kapcsolatos feladatok lebonyolitasardl;

ellatja a lakdscélu allami tdmogatdsokhoz kapcsolddo lakohely-l1étesités ellenérzését;

szakmailag irdnyitja a nemzeti otthonteremtési koz0sség szervezdi szamdara eldirt, Kincstar részére
teljesitend6 adatszolgaltatast, szakmai igényeket, kdvetelményeket hatdroz meg a sziikséges informatikai
fejlesztésekhez, és elkésziti a jogszabaly altal el6irt utmutatét;

elldtja a bankkartya-elfogadd termindlok szdméanak noveléséhez nyujtott tdmogatésrol szolé jogszabalyban
meghatarozott kezel6 szervi feladatokat;

elldtja a Pest megye Terlletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és a Pest megye Teriletfejlesztési Programja
2014-2020 megvaldsitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas felhasznalasanak lebonyolitdi, ellendrzési,
pénzugyi és fékdnyvi kdnyvelési feladatait a teriletileg illetékes dllampénztéri iroda kdzremUikodésével;
elldtja a lakdstdmogatds szakmai feladatait elldté varmegyei kormdnyhivatalok, hitelintézetek és
a Pénziigyminisztérium illetékes szakteriilete részére a Lakdscéli Tamogatasok Nyilvantartasi Rendszere
(LAKTAM) online lekérdezd alrendszere (LINA) jogosultsag kezelésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvalésitdséhoz nyujtott pénziigyi tamogatds
lebonyolitoi feladatait a teriiletileg illetékes dllampénztari iroda kdzremuikodésével;

elldtja a rozsdadvezeti akcioterileten létesitett lakdingatlanban kialakitott lakdsok vasarlasahoz kapcsolédo
elldtja a babavaro tdmogatasokrol szol6 jogszabaly szerinti hitelintézeti ellen6rzést és hatosagi feladatokat;
elldtja a Magyar Falu Program pdlyazati rendszeren beliill egyes palyazatok esetén a lebonyolité szervi
feladatokat az dllampénztari irodak kozrem(ikodésével.

9.6.3. BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsagi Féosztaly

1.

szervezi és iranyitja a Kincstdr objektumainak védelmét, ennek érdekében egyiittm(ikodik az épiletek
Orzés-védelmét ellatd biztonsdgi szolgélattal;

ellatja a Kincstar biztonsagi okmanyaival kapcsolatos feladatokat;

ellatja a Kincstar honvédelmi feladatait;

gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé6 mindsitett kiildemények atvételérdl, érkeztetésérdl és a cimzetthez
torténd tovabbitasardl, ellatja a mindsitett adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

szervezi a Kincstar tlzvédelmi, munkavédelmi feladatait;

javaslatot tesz a biztonsagi célu fejlesztésekre;
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fejleszti a biztonsagtudatossagot, oktatasokat szervez;

feladatkorébe tartozéan biztonsagi ellenérzéseket végez;

irdnyitja és ellendrzi a biztonsdagi, tlz- és munkavédelmi megbizottak feladatellatasat;

feladatkorébe tartozé Uigyekben kapcsolatot tart a Nemzetbiztonsagi Szolgalatokkal, a Terrorelharitasi
Kozponttal.

10. A LAKOSSAGI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. A TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1.1. NYUGDIJBIZTOSITASI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

(1) A Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly ellatja a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek altal ellatott hatosagi és
egyéb feladatokkal (a tovabbiakban: nyugdijigyek) kapcsolatos szakigazgatasi feladatokat.
(2) A Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kdrében

1.

javaslatot tesz a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok
megalkotdsanak és médositasdnak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

el6késziti a kozponti szerv nyugdijbiztositasi feladat- és hataskorébe tartozo, valamint a nyugdijfolyositd
szerv megallapitasi és folydsitasi hatdskdrébe tartozd jogalkalmazoi feladatelldtds tdmogatdsara szolgélo
belsé szabdlyozd eszkdzok tervezetét;

a szakmai irdnyité miniszter szdmara a nyugdijigyeket érintéen el6késziti a jogszabdlyok egységes
értelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges szabalyozd eszkozok tervezetét;

kdzremkodik a nyugdijbiztositassal kapcsolatos nemzetkozi szerz&dések és az 0sszekotd szervek kozotti
igazgatasi megallapodasok el6készitésében és végrehajtasaban;

gondoskodik a nyugdijbiztositési igazgatasi szervek feladatkdrébe tartozé nyugdijigyekkel kapcsolatos
jogszabalyok, valamint a belsé és szakmai irdnyitdshoz sziikséges szabdlyozd eszkozok egységes
végrehajtasat biztositd szakigazgatdsi feladatok ellatasarél, meghatarozza az informatikai fejlesztésekhez
szilkséges szakmai kovetelményeket;

elldtja a Kincstarnak a korkedvezmény alkalmazasaval kapcsolatos szakmai feladatait;

elldtja a nyugdijfolyositd szerv megallapitasi, folydsitasi tevékenységét érinté szakigazgatasi feladatokat,
kilondsen a tanulmanyok folytatdsara vonatkozé igazoltatassal, a kiilfoldon él6 személyek adategyeztetési
eljdrasaval, az ellatasok folydsitasaval, a hozzatartozdi ellatésok elbiraldsaval kapcsolatban;

figyelemmel kiséri a nyugdijstatisztikai adatokat;

kozremUikodik a nyugdijbiztositasi tigyviteli folyamatok kialakitasaban;

figyelemmel kiséri a nyugdijbiztositasi birdsagi gyakorlatot, és a tevékenysége soran feltart jogalkalmazasi,
eljdrasi és egyéb hidnyossdagok megsziintetése érdekében megteszi a szikséges szakigazgatasi
intézkedéseket;

el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti a nyomtatvényok, iratmintak tartalmat,
a szakrendszeri nyomtatvanyokhoz kévetelményt, a személyre szabott Gigyintézési fellilet nyomtatvanyaihoz
pedig tgyleirast és szakmai kovetelményt készit;

elldtja a postai utalvanyozassal és a banki utaldssal kapcsolatos szakigazgatési tevékenységet, kapcsolatot
tart a Magyar Posta Zrt.-vel és a pénzintézetekkel;

allasfoglalast készit a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, kiilsé szervek és maganszemélyek megkereséseire;
nyugdijjogi és jogalkalmazasi kérdésekben egyeztetést folytat a kormdnyhivatalokkal, a kdzponti hivatalokkal
és egyéb szervekkel;

el6késziti és gondozza a feladat- és hataskorét érint6, valamint a jogszabalyokon alapuld, mas kézigazgatasi
szervekkel, hatésagokkal és egyéb szervekkel kdtendé egylittmikodési megéllapodasokat;

részt vesz az altaldnos hataskord nyugdij-megallapité szerv szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos intézkedések és
dontések el6készitésében, tovabba adatgyljtéssel, informdciokkal, javaslatokkal és egyeztetések
kezdeményezésével segiti elé a szakmai iranyitéi feladatok ellatasat;

a jogi és igazgatasi igazgatéval egylttmiikodésben véleményezi a kdzponti szerv nyugdijbiztositasi
hataskorébe és a NYUFIG hataskorébe tartozd hatésagi tigyekkel kapcsolatos jogerds birdsagi itéletekkel
szemben benyujtando feliilvizsgalati kérelmeket;
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,
25.

26.

felkérésre részt vesz az altaldanos hataskorl nyugdij-megallapité szervek torvényességi és szakszerliségi
ellenérzésében;

szakmai anyagokkal tdmogatja a nyugdijbiztositasi agazat tigyfélszolgalati tdjékoztatasi tevékenységét, segiti
az Ugyfelek igényérvényesitését, és ezzel Osszefliggésben megadja a sziikséges tdjékoztatdst, valamint
a feladat- és hataskorébe tartozd kérdések tekintetében karbantartja a Kincstar honlapjan kozzétett
tdjékoztatdkat, a NYUFIG éltal el6készitett informacids anyagok és tajékoztatok tekintetében pedig szakmai
jévéhagyast végez;

szakmai képzéseket tart nyugdijjogi, jogalkalmazasi, ligyfél-tdjékoztatési és elbirdlasi kérdésekben;

elldtja az eurdpai unids tagsagbol adédé nyugdijbiztositasi koordinacidval kapcsolatos feladatokat, részt vesz
az eurdpai uniods szakbizottsagok, nemzetkozi szervezetek szakmai munkdjaban, valamint kapcsolatot tart
a kijelolt 0sszekotd szervekkel;

javaslatot készit a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes részére az Ny. Alap éves
koltségvetésében méltanyossagi ellatasokra felhaszndlhatd keret nyugdijbiztositési igazgatasi szervek kozotti
elosztasara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret felhasznalasat;

kozremUikodik a kivételes méltdnyossag gyakorldsaval kapcsolatban az orszagosan egységes jogalkalmazasi
gyakorlat biztositasaban;

bels6 szabalyzat szerint ellatja a Szakmai Tuddstar szerkesztését;

az elsd sikeres nyelvvizsga és az elsé emelt szintl idegen nyelvbdl tett érettségi vizsga dijdhoz nyujtott
tdmogatassal, valamint a kozlekedési alapismeretek tanfolyam és vizsga dijdhoz nyujtott tamogatassal,
tovdbbd a Kormany altal a NYUFIG feladatkdrébe utalt egyéb juttatdssal kapcsolatban elldtja a szervezési,
szabdlyozasi, szakigazgatasi feladatokat, szilkség esetén meghatdrozza a fejlesztés szakmai kdvetelményeit,
megallapodast készit el6, kapcsolatot tart az érintett szervekkel;

elldtja a nemzetkozi nyugdijtandcsadé napok szervezését, a tarsféosztalyok, valamint a magyar és a kilfoldi

részt vesz a szakmai feladatok ellatasaban.

10.1.2. ELLATASI, FELUGYELETI ES MELTANYOSSAGI FOOSZTALY

44.8 (1) Az Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztdly ellatjia a jogszabdly alapjan a kozponti szerv feladat- és

hataskorébe tartozd nyugdijbiztositasi hatosagi feladatokat.
(2) Az Ellatasi, Felugyeleti és Méltanyossagi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében

1.
2.

elldtja a nyugdijnévelés megallapitdsaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

felligyeleti jogkort gyakorol a nyugdijbiztositdsi igazgatasi szervként eljaré févéarosi és varmegyei
kormanyhivatalok, valamint a NYUFIG hat6sagi tevékenysége folott, sziikség esetén felligyeleti intézkedést
tesz;

elldtja a kivételes nyugellatds-megallapitassal, a kivételes nyugellatds-emeléssel, az egyszeri segély tigyekkel,
valamint a 25. életéviiket betoltott, tanulményokat tovabbra is folytatd, arvaellatasban részesuldk ellatasanak
tovabbfolydsitasara iranyuld kérelmekkel kapcsolatos hatdsagi feladatokat, dontésre el6késziti a kdzponti
szerv feladatkorébe tartozé méltanyossagi kérelmeket;

indokolt esetben torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést kezdeményez;

a feladatkorében kiadott hatésdgi dontések ellen érkezd jogorvoslati kérelmeket megvizsgélja, és
- amennyiben a dontés sajat hataskorben térténé modositdsa, visszavondsa nem indokolt, ugy - tovabbitja
a jogi és igazgatasi igazgato részére;

véleményezi a nyugdijbiztositdsi, valamint a hatdsagi eljarasi tevékenységet érintd jogszabalytervezeteket,
normativ utasitasokat, belsé szabélyozé eszkdzoket;

statisztikai adatokat szolgéltat a feladatkorébe tartozéan mindazokrél az adatokrdl, amelyek
a szakrendszerekbdl kézpontilag nem gy(jtheték ki.

10.1.3. NYUGDIJBIZTOSITASI FOLYAMAT- ES UGYVITELSZERVEZESI FOOSZTALY

45.8 (1) A Nyugdijbiztositasi Fo