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JOGSZABALY

A Kormany
167/2006. (VII. 28.) Korm.
rendelete
az oktatasi és kulturalis miniszter
feladat- és hataskorérol

A Kormany az Alkotmany 35. §-a (2) bekezdésében
megallapitott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alkot-
many 35. §-a (1) bekezdésének ¢) pontjadban megallapitott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

Az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) a Kormany
a) az oktatasért,
b) a tudomanypolitika koordinaciojaért,
¢) az egyhazakkal valo kapcsolattartas koordinacidjaért,
d) akulturaért
felelds tagja.

2.§
(1) A miniszter e rendeletben és mas jogszabalyokban,

valamint a Kormany hatarozataiban meghatarozott fel-
adatkorében

a) javaslatot készit a Kormany kozpolitikajara,

b) eldkésziti a torvények és a kormanyrendeletek terve-
zeteit, kozremiikodik az e rendeletben meghatarozott
hataskoroket érinté, mas tarca fofelelésségébe tartozo kor-
manyzati koncepciok, dontések kidolgozasaban, el6készi-
ti a Kormany és a koztarsasagi elnok hatarozatait,

¢) felhatalmazas alapjan miniszteri rendeletet ad ki,

d) kezdeményezi és el6késziti a nemzetkdzi szerzodeé-
seket, megkoti a nemzetkdzi szerzédésnek nem mindsiild
tarca-megallapodasokat,

e) felhatalmazas alapjan képviseli a Kormanyt a kiil-
kapcsolatokban €s a nemzetkdzi szervezetekben,

/) a Kormany hatérozataban megallapitott rend szerint
gondoskodik az Eurdpai Uni6 intézményeinek tagallami
kormanyzati részvétellel mikodod dontéshozo és don-
tés-elokészitd tevekenysége keretében képviselendd kor-
manyzati allaspont eldkészitésér6l és annak az Eurdpai
Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel
miikddé dontés-elokészitd forumokon valod képviseletérol,

g) a Kormany hatirozataban megallapitott rend szerint
képviseli a Kormanyt az Eurdpai Uni6 Tanacséban,

h) kozremikodik a Nemzeti Fejlesztési Terv elokészi-
tésében ¢s megvalosulasanak nyomon kdvetésében,

i) gondoskodik — a statisztikardl sz616 torvényben meg-
hatarozottak szerint — a feladat- és hataskorével kapcsola-
tos statisztikai informaciorendszer kialakitasarol, mikod-
tetésérol és fejlesztésérol.
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(2) A miniszter agazatiranyitoi feleléssége korében

a) meghatarozza az agazati képesitési feltételeket és a
palyazati rendszert,

b) eldsegiti az oktatasi jogok biztosa tevékenységét,

¢) a kormanyzati munkamegosztasnak megfeleld kor-
ben gyakorolja az alapitot, illetdleg a feliigyeleti szervet
megilletd jogositvanyokat az Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium), valamint
jogelédje altal alapitott, illetdleg feliigyelt koltségvetési
szervek tekintetében,

d) kidolgozza és érvényesiti a kormadnyzati bérpolitika
agazati szempontjait,

e) az érintett érdekképviseletek bevondsaval konzul-
tativ érdekegyeztetd forumokat miikddtet,

/) akiligyminiszterrel egyiittmikddve ellatja — a nem-
zetkozi szerzédésekben foglaltak szerint —a Magyar Koz-
tarsasdg teriiletén kiviil €él6 magyar allampolgarok és
magyar nemzetiségli kiilf6ldi allampolgdrok oktatdsaval
¢és kultirajanak apoldsaval kapcsolatos feladatokat,

g) az ¢rintett miniszterekkel egyiittmiikodve szervezi
az Osztondijasok kiilfoldre kiildésével, illetleg Magyar-
orszagon vald fogadasaval Osszefiiggd allami feladatok
végrehajtasat,

h) meghatarozza — a kiilpolitikai célokkal dsszhang-
ban, a kiiliigyminiszterrel egyiittmiikddve — a nemzetkozi
oktatasi kapcsolatok, a nemzetkdzi kulturalis kapcsolatok,
valamint a magyar kultura kiilfoldi terjesztésére iranyuld
tevékenység fejlesztésének iranyelveit és programjait,
gondoskodik ezek végrehajtasanak megszervezésérol,
illetéleg Osszehangolasarol, eldsegiti mas népek kultara-
janak magyarorszagi megismerését,

i) hazai és nemzetkozi forrasok felhasznalasaval koz-
ponti és regionalis intézményi és humaneréforras-fejlesz-
tési koncepciokat kezdeményez, részt vesz ezek kidolgo-
zasaban, valamint az 4gazati fejlesztési programok allami
dontéseinek elokészitésében,

j) kozremiikodik a fiatalok és a felndttek palyaorienta-
cigjat segitd intézményrendszer kialakitdsaban és miikdd-
tetésében, egyiittmiikddik a szocialis és munkaiigyi
miniszterrel a fiatalok munkaerépiacra torténd belépésé-
nek eldsegitését szolgald fejlesztési koncepceid kidolgoza-
séban.

3.§

(1) A miniszter az oktatasért valo feleldssége korében
el6késziti kiillondsen

a) a kozoktatasrol,

b) atankonyvpiac rendjérdl,

c) a felsdoktatasrol,

d) az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerze-
sére felkészito szakaszarol,

e) akiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzett-
ségek elismerésérol
sz016 jogszabalyokat, tovabba e targykorokben felhatal-
mazas alapjan miniszteri rendeleteket ad ki.

(2) A miniszter az egyhazakkal valo kapcsolattartas kor-
manyzati koordinaciojaért valo feleldssége korében eloké-
sziti az egyhazakrol sz016 jogszabalyokat és e targykorben
felhatalmazas alapjan miniszteri rendeleteket ad ki.

(3) A miniszter a kulturaért vald feleléssége korében
elokésziti kiillondsen

a) a muzealis intézményekrdl, a konyvtarakrol, a koz-
muvelodésrol és a levéltarakrol,

b) a mlivészettamogatasrol,

¢) amozg6 kép szakmai kérdések™ szabalyozasarol,

d) a kultura finanszirozasarol,

e) a kulturalis 6rokségvédelemrol
sz016 jogszabalyokat, tovabba e targykorokben felhatal-
mazas alapjan miniszteri rendeleteket ad ki.

4.§

(1) A miniszter felelds az iskolai rendszer(i oktatas ira-
nyitasaért, beleértve a kozoktatast, a felsdoktatast és az
iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére fel-
készitd szakaszat.

(2) A miniszter a kdzoktatasért valo feleldssége kdrében

a) kidolgozza a kozoktatas tartalmi szabalyozasanak
kereteit, létrehozza, mikddteti az orszadgos vizsgarend-
szert, a hataskorébe tartozo szakmai vizsgakat is beleértve;

b) szabilyozza a kozremiikddd intézményrendszer
miikddését, gondoskodik a feladatellatds mindségbiztosi-
tasarol, ennek keretében

ba) miikodteti a kdzoktatas orszagos mérési, értékelési
feladatokat ellaté mindségbiztositasi rendszerét, az oktata-
si és a diak informacios rendszert,

bb) orszagos ¢és térségi szakmai ellendrzést, pedago-
giai-szakmai mérést, atvilagitast rendel el,

bc) kozremiikddik a nem allami kdzoktatasi intézmé-
nyek koltségvetési tdmogatasaval Osszefiiggd feladatok-
ban;

c) segiti az esélyegyenldség érvényesiilését.

(3) A miniszter a felsGoktatasért valo feleldssége
korében

a) ellatja — a katonai és rendvédelmi felsdoktatasi
intézmények kivételével — az allami fenntartasu felsdokta-
tasi intézmények fenntartoi feladatait,

b) javaslatot tesz a Kormany részére az allamilag tamo-
gatott képzésbe felvehetd 1étszam meghatarozasara, dont
az allamilag timogatott mester- és doktori képzésre, vala-
mint szakirdnyl tovabbképzésre felvehetd hallgatoi 1ét-
szam intézmények kozotti elosztasarol,

c) tamogatasi megallapodast kot a fenntartokkal az
egyhazi felsboktatasi intézményekben nem hitéleti kép-
zésre felvehetd hallgatoi 1étszamrol és a diakotthonokba
felveheto allamilag timogatott hallgatok szamarol,

*A Magyar Kozlony 2006. évi 101. szamaban megjelent helyesbitésnek
megfeleld szoveg.
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d) az allami felsGoktatasi intézményekben — katonai és
rendvédelmi felsdoktatasi intézmények kivételével — fel-
igyeleti jogkorébdl adodoan ellendrzi az intézmények
gazdalkodasat, a nem allami fels6oktatasi intézményekben
— az egyhazi intézmények kivételével — az allam altal ren-
delkezésre bocsatott eszk6zok felhasznalasanak jogszerti-
ségét, szabalyszerliségét és javaslatot tesz a sziikséges
intézkedésekre,

e) gyakorolja — a megbizas és felmentés, tovabba a
katonai és rendvédelmi felsdoktatasi intézmények kivéte-
1ével — az allami felsGoktatasi intézmények rektorai tekin-
tetében a munkaltatoi jogkort, tovabba a felsdoktatasi tor-
vényben elbirt egyetértési, javaslattételi, véleményezési,
illet6leg eldterjesztdi jogkoroket,

f) iranyitja a tudomanypolitikat és annak megvalo-
sitasat, a kormanyzati technologia- és innovacio-politika
keretében iranyitja az dgazati technologia- és innovacio-
politikat és annak megvaldsitasat, meghatarozza az agazati
mindségpolitikat,

g) eldsegiti az Eurdpai FelsGoktatasi Térség kialakita-
saban és a Bolognai Nyilatkozatban vallalt feladatok meg-
valositasat,

h) ellatja a nem allami fels6oktatasi intézmények fenn-
tartdinak fenntartdi tevékenysége és a Magyarorszagon
mikodo kiilfoldi felsdoktatasi intézmények mikddésének
torvényességi ellendrzését.

(4) A miniszter az iskolai nevelés-oktatas szakképesités
megszerzésére felkészitd szakaszaért valo feleldssége
korében

a) ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben agazatdhoz
tartozd szakképesitések tekintetében a szakképesitésért
felel6s miniszteri feladatokat,

b) aszocialis és munkaiigyi miniszter kezelésébe tarto-
76 Munkaerdpiaci Alap képzési alaprészének belso felosz-
tasarol sz6lo megallapodas szerint a miniszter rendelke-
z¢€si jogot gyakorol az alaprész pénzeszkozei felett,

¢) gyakorolja a feladatkorébe tartozo iskolarendszeren
kiviili szakmai oktatasban az 6t megilleto feladat- és hatas-
koroket.

(5) A miniszter

a) kozremikddik a Magyar Koztarsasag tertiletén €16
nemzeti és etnikai kisebbségek, valamint az anyaorszagok
kozotti oktatasi kapcsolatok fenntartaséban,

b) ellatja a nemzeti és etnikai kisebbségek anyanyelvii
¢s anyanyelvi oktatdsdval kapcsolatos allami feladatok
kdzponti irdanyitasat,

¢) ellatja a menekiiltek kdzoktatasban és felsGoktatas-
ban vald részvételével, felzarkoztatdsaval és magyar-
nyelv-oktatasaval kapcsolatos feladatokat,

d) koordinalja a nemzetkdzi oktatdsi szervezetekben
vald magyar részvétellel kapcsolatos kormanyfeladatokat,

e) nemzetk6zi megallapodasokat készit eld és kot az is-
kolai bizonyitvanyok, oklevelek, tudomanyos fokozatok
és — torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban — szakké-
pesitések egyenértékiiségének kolcsonos elismerésérol.

5.8

(1) A miniszter a tudomanypolitika korményzati koor-
dinaciojaért valo feleldssége korében

a) képviseli a korméanyzati tudomanypolitikat a Kor-
many, valamint — a Kormany dontése szerint — az Orszag-
gytlés eldtt,

b) koordinalja — a Magyar Tudomanyos Akadémia
elnoke kozremiikodésével — a kormanyzati tudomanypoli-
tika kidolgozasat és érvényesitését,

c) részt vesz a kormanyzati technoldgia- és innova-
cio-politika kidolgozasaban, koordinalja a nemzetkozi
tudomanyos szervezetekben valé magyar részvétellel kap-
csolatos kormanyfeladatokat,

d) felelds az eurdpai integraciobol eredd tudomanyos
¢s tudomanypolitikai feladatok végrehajtasaért és az integ-
racios szakmai kapcsolatok szervezéséért, iranyitasaért.

(2) A miniszter a tudomanyos kutatassal 6sszefiigg6 fel-
adatai korében

a) elbsegiti a tudomanyos eredmények hasznosuldsat
az 0j ismeretek eldallitasaban, a tudéas intézményes atoro-
kitésében és a tarsadalmi innovacid folyamataban,

b) kezdeményezi a nem kozvetlen gazdasagi haszon
elérésére iranyul6 tudoményos kutatasok — igy kiilonosen
a tiszta alapkutatasok — koltségvetési és eurdpai unios for-
rasainak Osszehangolt felhasznalasat,

¢) kezdeményezi, eldsegiti és koordinalja az iranyitasa
ala tartozo intézmények kutatasi tevékenységét.

6.8

A miniszter az egyhazak, felekezetek, vallasi kozossé-
gek tevékenységével kapcsolatos felel6ssége korében

a) ellatja az egyhazakkal valo kapcsolattartasbol adodo
allami feladatokat, valamint azok kormanyzati koordina-
cigjat,

b) ellatja az egyhazak miikodésével kapcsolatban a volt
egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl
sz616 torvényben, valamint az egyhazak hitéleti és kdzcélu
tevékenységének anyagi feltételeirél szolo torvényben
szamara meghatarozott feladatokat.

7.§

(1) A miniszter a kultaraért vald feleléssége korében
felel az uj kulturalis értékek, kezdeményezések 1étrehoza-
saval, a nemzeti és egyetemes targyi €s szellemi kulturalis
orokség és érték (a tovabbiakban egyiitt: kulturalis 6rok-
ség) megdvasaval, tudomanyos feltarasaval és kozkinccsé
tételével, valamint a muavészeti alkotomunka és el6add
tevékenység allami tdmogatasaval kapcsolatos és a sajto-
igazgatassal, az audiovizualis kérdésekkel, valamint a
szerzodi és szomszédos jogokkal dsszefiiggd allami felada-
tok ellatasaért.
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(2) A miniszter a tarsadalom targyi és szellemi kultu-
ralis értékeiért valo feleléssége korében

a) ellatja a miivészeti, muzealis, a konyvtari, a levéltari,
a kozmiivel6dési, valamint a kulturalis 6rokség elemeivel
kapcsolatos tevékenység agazati irdnyitasat,

b) gondoskodik a kulturalis 6rokségi értékek szamba-
vételérdl, nyilvantartasarol és a kulturdlis 6rokség védel-
mét szolgald tudomanyos feladatok ellatasarol,

¢) gondoskodik a kulturalis o6rokséggel kapcsolatos
kozmivelodési feladatok megszervezésérol,

d) gondoskodik a magyar nyelv és kultira megorzése,
terjesztése és megismertetése, valamint kutatasa és okta-
tasa terén jelentkez6 feladatok végrehajtasarol,

e) rendelkezési jogot gyakorol a Nemzeti Kulturalis
Alap felett,

f) dont a miiemléki értékek, illetve régészeti lelohelyek
védetté nyilvanitasarol, illetdleg annak megsziintetésérol,

g) ellatja — a kiilligyminiszterrel egyiittmikodve — a
kiilfoldi magyar kulturalis intézetek szakmai irdnyitasat és
feligyeletét,

h) kulturalis 6rokséggel kapcsolatos feladatainak meg-
valdsitasa érdekében kapcsolatot tart mas allamok kor-
manyzati szerveivel,

i) koordindlja a nemzetkozi kulturalis szervezetekben
vald magyar részvétellel kapcsolatos kormanyfeladatokat,

j) felelés az eurdpai integraciobol eredd kulturalis fel-
adatok végrehajtasaért és az integracios szakmai kapcsola-
tok szervezéséért, iranyitasaért,

k) eldmozditja a magyar torténeti, miivészeti és miive-
18déstorténeti értékek kiilfoldi megismertetését,

[) segitséget nyUjt a magyar kulturalis 6rokség kiilfol-
don talalhaté emlékeinek és értékeinek feltarasaban, vala-
mint megdérzésében.

(3) A miniszter részt vesz az audiovizualis kérdésekkel
kapcsolatos kormanyzati politika kialakitasaban.

(4) A miniszter sajtoigazgatasi feladatai korében dont
az 1d6szaki lapok nyilvantartasba vételérol.

(5) A miniszter

a) nyilvantartast vezet a szerzoi és szomszédos jogok
kozos kezelését végzo egyesiiletekrdl, tovabba feliigyele-
tet gyakorol e szervezetek felett,

b) egyiittmikodik az igazsagiligyi és rendészeti minisz-
terrel és a Magyar Szabadalmi Hivatal elnokével a szerz6i
joggal kapcsolatos jogszabalyok, valamint nemzetkozi
szerzOi jogi egyezmények eldkészitésében.

(6) A miniszter a nemzeti s etnikai kisebbségekkel kap-
csolatos feleldssége korében — a kiiligyminiszterrel, vala-
mint a szocialis és munkaiigyi miniszterrel egyiittmiikod-
ve — részt vesz a nemzeti és etnikai kisebbségek kulturaja-
nak apolasaval kapcsolatos allami feladatok ellatasaban,
ideértve a Magyar Koztarsasag teriiletén él6 nemzeti €s
etnikai kisebbségek, és az anyaorszagok kozotti kulturalis
kapcsolatok fenntartasat.

8. §

(1) Ez a rendelet 2006. augusztus 1-jén 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg a kiilfoldi
kulturalis intézetekrdl szolo 11/2000. (II. 8.) Korm. ren-
delet

a) 3. §-anak (1) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendel-
kezes 1ép:

»(1) Az Intézet iranyitasat az oktatdsi és kulturalis
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) — a (3) bekezdésben
meghatarozottak vonatkozasdban a kiilligyminiszterrel
egylittmikodve — az e feladatok ellatasara létrehozott szer-
vezet, az Igazgatosag utjan latja el. Az Intézet altalanos
diplomadciai irdnyitasat a Kiiligyminisztérium latja el.”,

b) 10. §-a (4) bekezdésének a ,,nemzeti kulturalis 6rok-
ség minisztere”, valamint a 10. §-a (6) bekezdésének a
,Nemzeti Kulturalis Orokség Minisztériuma kozigaz-
gatési allamtitkaranak™ szovegrésze helyébe a ,,miniszter”
szovegrész 1ép,

c) 2.§-a(1)bekezdésének a, Nemzeti Kulturalis Orok-
ség Minisztériuma” szovegrésze helyébe az ,,Oktatasi és
Kulturalis Minisztérium” szovegrész, 12. §-a (4) bekezdé-
sének a ,,Nemzeti Kulturalis Orokség Minisztériuma” szo-
vegrésze helyébe a ,,Minisztérium” szovegrész Iép.

Gyurcsany Ferenc 8. k.,
miniszterelnok
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UTASITAS

Az oktatasi és kulturalis miniszter
7/2006. (MK 94.) OKM

utasitasa

az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatanak kiadasarol

1. §

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok
jogallasarol szolo 2006. évi LVIIL torvény 65. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan — a miniszterelnok 2006. jalius 27-én megadott jovahagyasat kovetden — az Oktatasi
¢s Kulturalis Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz)
jelen utasitas mellékleteként kiadom.

2.§

Az SzMSz hatalybalépését kovetd 30 napon beliil — a szervezeti egységek ligyrendjeinek
figyelembevételével — kell meghatirozni ¢és az SzMSz mellékleteiként kiadni a
koztisztviselokrol szold 1992, évi XXIII. torvény 11/A. § (2) és (4) bekezdése, 22/A. §
(8) bekezdése, 32. § (3) bekezdése €s 48/A. § (3) bekezdése szerinti munkakdroket.

3.8

Ez az utasitds 2006. augusztus 1-jén 1ép hatdlyba.

Dr. Hiller Istvan s. k.,
oktatasi és kulturalis miniszter
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Melléklet a 7/2006. (MK 94.) OKM utasitashoz

AZ OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

BEVEZETO

1. Jogallas, tevékenységi kor

1.1. Az Oktatasi ¢és Kulturdlis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) a Magyar
Koztarsasdgban az oktatdsi és a kulturdlis agazat tevékenységét iranyitd kozponti
kozigazgatasi szerv, amelynek élén a Kormany tagja, az oktatasi és kulturalis miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) all.

1.2. Az OKM szakmai alaptevékenységét az oktatasi és a kulturalis agazatot kozvetleniil,
vagy kozvetve érintd jogszabalyok hatidrozzédk meg, igy kiilondsen:

— A kozoktatasrol szolé 1993 évi LXXIX. torvény és végrehajtasi rendeletei;

— A kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvény;
— A felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény és végrehajtasi rendeletei;

— A Nemzeti Kulturalis Alaprol sz6l6 1993. évi XXIII. torvény;

— A koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. térvény;

— A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrol
sz016 1997. évi CXL. torvény;

— A kulturalis 6rokség védelmérdl szolo 2001. évi LXIV. térvény;

— A Nemzeti Audiovizualis Archivumrol sz616 2004. évi CXXXVIL. toérvény;

A mozgoképrdl szold 2004. évi 1. torvény;

— Az oktatasi €s kulturalis miniszter feladat- és hataskorérdl szolé 167/2006. (VII. 28.)
Korm. rendelet.

1.3. Az OKM egyéb alap, illetve kiegészitd, kisegitd tevékenységét az OKM-re, mint
kozponti koltségvetési, illetve kozigazgatdsi szervre, valamint a gazdalkodd szervekre
iranyad¢ altalanos jogszabalyok hatarozzdk meg, igy kiilondsen:

— A kozponti 4llamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szo6l6 2006. évi LVII. térvény;

— Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. térvény és végrehajtasi rendeletei;

— A Magyar Koztarsasag koltségvetésérol, illetve a zarszamadésrol szolo torvények;
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— A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL. torvény;

— A koztisztvisel6k jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény;

— A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény, és az agazatot
érintd végrehajtasi rendeletei,

— Az 1992. évi XXII. torvény a Munka Torvénykonyveérol.
1.4. Az OKM vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. Alapadatok

Hivatalos megnevezés: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
Hivatalos roviditése: OKM
Alapitd okiratdnak szama: 17335/2006.
Angol megnevezése: Ministry of Education and Culture
Német megnevezése: Ministerium fiir Bildung und Kultur
Székhelye: Budapest, V. ker. Szalay u. 10—14.
Telephelyek: Budapest V. ker., Bathori u. 10. (Telefon: 311-6650)

Budapest V. ker., Dorottya u. 8. (Telefon: 266-0226)

Budapest VII. ker., Wesselényi utca 20-22. (Telefon: 484-7000)
Postacim: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

1884 Budapest, Pf. 1
Adodszam: 15309271-2-41
Kincstari eléiranyzat-felhasznaldsi keretszamla szama: 10032000-01425190-00000000
Ko6zponti telefonszama: 473-0000
Kozponti fax: 473-0000
E-mail: ...@okm.gov.hu
Weboldalanak cime: www.okm.gov.hu
Az OKM-hez rendelt részben 6nélloan gazdalkodo koltségvetési szervek megnevezése:

—  Magyar UNESCO Bizottsag Titkarsaga,
—  FelsOoktatasi Regisztracios Kozpont,

- Nemezeti Filmiroda.
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3. Az OKM vezetése, szervezete és milkodése

3.1. Az OKM-et a miniszter vezeti, akit — a kiilon jogszabdlyban meghatarozott kivételekkel —
az allamtitkar helyettesit. A miniszter és az allamtitkar részletes feladat- és hataskoreit az Elso
Rész 1. fejezete hatdrozza meg.

3.2. Az OKM képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesitd jogkorében az
allamtitkar latja el teljes jogkorrel. Az egyéb vezetok és munkatarsak a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban, a miniszter altal kiadott egyéb belsé szabalyzatokban, illetve az
eseti jelleggel egyedileg meghatarozott iigyek csoportjara kiadott felhatalmazas alapjan
képviselik az OKM-et. A képviseletre adott felhatalmazés tovabb nem ruhazhato.

3.3. Az OKM szervezeti felépitését az 1. szami melléklet, a szervezeten beliili 1étszamra és a
munkaltatéi jogok gyakorldsara vonatkozd rendelkezéseket a 2. szamu melléklet, a
folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer (a tovabbiakban: FEUVE)
szabalyozasat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.4. Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a jogszabalyok keretei kozott meghatarozza az
OKM szervezeti felépitését, valamint miikodési, eljarasi szabalyait. A szabalyzat keretei
kozott kell elkésziteni az OKM tovabbi belsd szabdlyzatait, a felligyeleti teriiletek és a
szervezeti egységek ligyrendjeit és a munkakori leirasokat.

ELSO RESZ

AZ OKM VEZETOI ES MUNKATARSAI

1. A miniszter

1.1. A miniszter az alkotmanyban és més jogszabalyokban megallapitott feladat- és hataskorét
kozvetleniil vagy az OKM hivatali szervezete, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek, vagy szervezetek utjan gyakorolja.

1.2. Feladatkdrében jogszabalyi felhatalmazas alapjan miniszteri rendeletet, az allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei korében utasitast, iranyelvet, tajékoztatdt, egyedi ligyekben
hatarozatot, utasitast, illetdleg egyéb intézkedést ad ki.

1.3. Meghatarozza az OKM szervezeti felépitését, az onallo szervezeti egységek feladatait és
miikddésiik fobb szabadlyait. A miniszterelnok jovahagyésat kovetden utasitdsban kiadja az
OKM Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat.

1.4. Kozvetlenill irdnyitja az allamtitkar, a szakallamtitkdrok, valamint a kabinetfonok
tevékenyseégét, és torvény eltérd rendelkezése hianydban gyakorolja felettiik a munkaltatoi
jogokat. Hataskdrébe tartozik a vezetdi megbizés adomanyozasa, illetve visszavonasa.

1.5. Dont a személyi juttatasokkal, illetmény- és jutalmazasi kerettel, a személyi juttatasokat
terheld egy¢éb kifizetésekkel kapcsolatos kérdésekben.

1.6. A hatalyos jogszabalyok alapjan ellendrzi az OKM gazdalkodasat ¢és a feliigyelete ala
tartoz6 intézmények gazdasagi és szakmai tevékenységét. Gondoskodik az OKM belsd
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ellendrzési tevékenységének megszervezésérdl, mukodeésérol és szabalyozasarol, az éves
ellendrzési munkatervben meghatdrozott ellendrzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a
rendkiviili célvizsgalatokat.

1.7. Iranyitja, és a fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkdr tjan megszervezi az OKM
gazdalkodasi rendjének és FEUVE rendszerének kialakitasat, mikodtetését, fejlesztését.

1.8. A miniszter személyes hatdskorébe tartoznak kiilonosen a kovetkezo tigyek:

— az Orszaggytlés, a Kormany, és a Kormany szerveinek munkajaban torténd részvétel,
eléterjesztések, javaslatok és jelentések megtétele az Orszaggytilés és bizottsagai,
valamint a Kormany részére;

— az oktatasi ¢s a kulturalis dgazat hosszu és kozéptavu fejlesztésére iranyulo stratégiak
¢s tervek jovahagyésa;

— az OKM kozponti irdnyitdsa ald tartoz6 Onkormanyzati szakigazgatasi feladatok,
hataskorok €s hatdsagi jogkorok megallapitasara iranyuld javaslattétel;

— a fejezet éves koltségvetési javaslatainak kialakitasa és a fejezet zarszdmadasi
javaslatanak jovéhagyésa, valamint a Kulturalis Alaphoz kapcsolddd 4t nem ruhazott
jogkorok gyakorlasa;

—  az alapitoi, valamint az 4t nem ruhazott feliigyeleti, tulajdonosi jogok gyakorlasa;

— a nemzetkozi egyiittmiikodéssel €és az eurdpai integracioval Osszefliggd agazati
feladatok ellatdsanak irdnyitasa;

—  kitiintetések, cimek ¢és dijak adomanyozéasara, megvonasara vonatkoz6 javaslatok
jovéahagyasa,

a Magyar Tudomanyos Akadémidval torténd egyiittmiikodés és a Felsdoktatasi és
Tudoményos Tanaccsal valo kapcsolattartas.

2. Az allamtitkar

2.1. Az éllamtitkar a miniszter iranyitasa alatt all, hataskorének gyakorlasaért feleldsséggel
tartozik a miniszternek.

2.2. Térvényben meghatarozott kivételekkel a miniszter teljes jogu helyettese. Torvény eltérd
rendelkezésének hianyaban akadalyoztatdsa esetén helyettesiti a minisztert az Orszaggyiilés, a
Kormany, valamint a Kormany szerveinek iilésein.

2.3. Feladata a miniszter orszaggytilési képviseletének segitése, az OKM Orszaggytiléssel és
az orszaggyulési képviselokkel kapcsolatos tevékenységének koordinalasa ¢s feliigyelete.

2.4. Részt vesz az Orszaggylilés és bizottsagai, valamint a Kormdany részére készitett
javaslatok ¢€s jelentések kidolgozasaban.

3. A kabinetfonok

3.1. A kabinetféndk a miniszter és a minisztert helyettesitd jogkorében eljaro allamtitkar
szakmai és politikai munk4jat kdzvetleniil segitd, a miniszter kdzvetlen feliigyelete alatt allo
0nallo szervezeti egység vezetdje, aki a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek
megfelelden irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységeket vezetd
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foosztalyvezetok tevékenységét. A kabinetfondk a vezetdi megbizas, illetve a megbizés
visszavondsa kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Miniszteri Kabinet allomanyaba,
valamint a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek allomanyaba tartozo
koztisztviselok felett.

3.2. Munk4jarél rendszeresen tdjékoztatja a minisztert. Részt vesz a miniszter, illetve a
miniszter akaddlyoztatasa esetén az Ot helyettesité allamtitkar kormanytilésre, valamint az
Orszaggytilés plenaris €s bizottsagi iiléseire torténd felkészitésében. Akadalyozatisa esetén
helyettesiti az allamtitkart a Kormany tilését elokészité allamtitkéri értekezleten.

3.3. Szervezi, koordinalja ¢és ellendrzi az OKM feladatainak ellatasat, javaslatot tesz a
miniszternek az OKM szervezetének kialakitasara, iranyitja a jogi, igazgatasi és személyzeti
tevékenységet. Kozremiikddik a szakallamtitkarok tevékenységének miniszteri irdnyitasaban.

3.4. Osszehangolja az OKM érdekegyeztetési tevékenységében valdé kormanyzati és
minisztériumi szintli részvételét és feliigyeli a tarsadalmi és civil szervezetekkel, a tanacsado,

érdekegyeztetd és dontés-elokészito testiiletekkel, partokkal és civil szervezetekkel fenntartott
kapcsolatokat.

3.5. A miniszter, illetve az allamtitkar felhatalmazasa alapjan kapcsolatot tart a
minisztériumok, kormanyhivatalok vezetdivel.

3.6. Folyamatos ¢és kozvetlen kapcsolatot tart az allamtitkarral és szakallamtitkarokkal,
valamint a miniszter tanacsad6é testiileteivel. Tajékozodik, és egyeztetést kezdeményez
szakmai és politikai kérdésekben az OKM vezetdinél.

3.7. A kabinetfénokot a Miniszteri Kabinet altala kijelolt koztisztviseldje helyettesiti.

II.

1. A politikai fétanacsado, politikai tanacsado

1.1. A miniszter a Miniszteri Kabinetben politikai fOtanacsadot és politikai tanacsadot
nevezhet ki a miniszter feladatai ellatdsanak idejére.

1.2. A politikai fétanacsadd, tanacsadé a miniszter politikai és szakmai tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolodo feladatokat 14tja el.

1.3. A politikai fétanacsado, tandcsado felkésziti a minisztert, illetve az allamtitkart a
parlamenti interpellaciok és kérdések megvélaszolasara, illetve biztositja felkésziilését az
Orszaggytilés plenaris és bizottsagi iiléseire.

1.4. Tevékenységérdl rendszeresen tajékoztatja az allamtitkart és a kabinetfonokat, illetve
jogosult tajékozodni politikai allasfoglalasok kialakitasa soran az allamtitkartol, illetve a
kabinetfénoktol.

I1I.

1. A szakallamtitkar

1.1. A szakallamtitkar a Kormany altaldnos politikajanak keretein beliil a jogszabalyoknak és
szakmai kovetelményeknek megfelelden irdnyitja a szakmai munkét a miniszter feladat- és
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hataskorének Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatban meghatarozott része tekintetében. A
feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseli az OKM-et a hazai és kiilfoldi korméanyzati és
egyéb intézmények, testiiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetdé forumok munkéjaban,
tajékoztatast ad az Oket érintd korményzati tervekrdl, dontésekrdl, allasfoglalasokrol. A
szakallamtitkar tevékenységét a miniszter kozvetleniil irdnyitja.

1.2. A szakallamtitkar iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységeket
vezetd foosztalyvezetok, tovabba a titkarsagvezeto tevékenységét. A vezetdi megbizas, illetve
a megbizads visszavonasa kivételével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek koztisztviseloi felett.

1.3. Felelés az 4ltala irdnyitott teriiletre vonatkozd jogszabdlyok eldkészitéséért,
kezdeményezéséért ¢és végrehajtasaért, a szakteriilet koltségvetési keretével vald
gazdalkodasaért, kotelezettségvallalasaért, a szakmai teriilet tarcakozi kapcsolatainak
miukodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel vald kapcsolattartasért, a stratégiai, a
koltségvetési és az operativ (éves) tervek kidolgozasaban torténd kozremiikodésért, tovabba a
tervek végrehajtasaért.

1.4. Gondoskodik a fejezeti kezelésti eldiranyzatok €s az igazgatasi koltségvetés gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzataiban, a beszerzési szabalyzatban, valamint
a FEUVE szabdlyzatban ¢és annak mellékleteiben foglalt szakteriileti feladatok szakszerii
ellatasar6l, a feladatok szervezeti ¢és személyi feltételeirdl, tovabba ellatja az OKM
szabalyzataiban a szakallamtitkarnak (felligyeleti teriilet vezetdjének, kotelezettségvallalonak)
megallapitott feladatokat. Illetékességi teriiletén képviseli az OKM-et.

1.5. Ellatja a kiilon szabalyzat altal hataskorébe utalt koltségvetési szervek, alapitvanyok,
kozalapitvanyok, valamint korlatolt feleldsségli tarsasagok ¢€s kozhasznli tarsasagok
tekintetében a szabalyzat altal a szakmai szakallamtitkdroknak megallapitott feladatokat.

1.6. Részt vesz az orszag unids tagsagaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1.7. A szakallamtitkart az éltala kijel6lt, iranyitasa ald tartozo féosztalyvezetd helyettesiti.

2. A foosztalyvezeto

2.1. A fOosztalyvezetd a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfeleléen, a
miniszter, az allamtitkar, a kabinetfonok, illetéleg a feliigyeletét ellatdo szakallamtitkar
rendelkezései alapjan vezeti a féosztalyt, dont a hataskorébe utalt tigyekben.

2.1.1. Felel6s a vezetése alatt allo szervezeti egység miikodéséért, tovabba a feladatkorébe
utalt feladatok teljesitéséért és ellendrzéséért. Megszervezi, irdnyitja €s ellendrzi a
féosztdly munkdjat, ennek keret¢tben a FEUVE  szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével meghatarozza a féosztaly munkatervét és megéllapitja a fdosztaly
1d6szaki feladatait. Rendszeresen beszamoltatja a fOosztaly munkatarsait, ellenérzi az
ligyintézés szakszeriliségét és a hataridok betartasat.

2.1.2. A szervezeti és miikodési szabalyzattal 6sszhangban elkésziti a f6osztaly tigyrend;jét,
¢és — annak a feliigyeleti teriilet vezetdje altal torténd jovahagyasat kovetden — a mellékletét
képez6é munkakori leirasokat. Javaslatot tesz a foosztaly 1étszam-, személyi juttatasi és
jutalmazéasi keretével valé gazdalkodéasra, tovabba Kkitiintetések, cimek, dijak
adomanyozasara.
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2.1.3. A feladatkorét érinté kérdésekben képviseli a foosztalyt, kiilon felhatalmazas alapjan
eljar az OKM képviseletében.

2.1.4. A foosztalyvezetdt az altala kijelolt foosztalyvezetd-helyettes, illetve osztalyvezeto,
ezek hianyaban a feliigyeleti teriilet vezetdje altal kijelolt féosztalyvezetd helyettesiti.

2.2. A vezetése alatt allo szervezeti egység, a fOosztaly, elldtja a szervezeti egység felett
iranyitast gyakorlod szakallamtitkar feladatai koziil a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Masodik Részében a foosztaly szamara meghatarozott szakmai feladatokat.

2.2.1. Elkésziti a fOosztdly feladatkdrébe tartozd kérdések megoldasara iranyuld
elOterjesztések €s jogszabalyok, illetve azok tervezeteit, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges irdanymutatasok, javaslatok szakmai tervezeteit.

2.2.2. Elokésziti fOosztaly szakmai teriiletét érintd fejezeti kezelésti koltségvetési
eléiranyzat felhasznéaldsara vonatkozo javaslatot.

2.2.3. A feliigyeleti teriilet vezetdje altal meghatarozott korben felelds a fejezeti kezelést
eldiranyzatok ¢és az igazgatasi koltségvetés gazdalkodasi, kotelezettségvallaldsi ¢és
utalvanyozasi szabdlyzataiban, a beszerzési szabalyzatban, a FEUVE szabalyzatban és
annak mellékleteiben, tovabba az OKM egyéb szabalyzataiban meghatarozott szakteriileti
feladatok — igy kiilonosen a tervezéssel, kockazatelemzéssel, elokészitéssel, végrehajtassal,
nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapcsolatos teenddk — ellatasaért.

2.24. A kilon szabalyzat rendelkezései alapjan a feliigyeleti terlilethez tartozé
koltségvetési  szervek  vonatkozésaban  el6késziti a  kiillon szabdlyzatban a
szakallamtitkarnak megallapitott feladatokkal kapcsolatos dontéseket, illetve javaslatokat,
részt vesz az Ellendrzési Féosztaly altal végzett, a szakmai tevékenység értékelésére is
kiterjed6 ellenérzésekben. A feladatkorét érinté kérdésekben kozremiikodik a maés
feliigyeleti teriilethez tartozo koltségvetési szervek feletti felligyeleti tevékenységgel
kapcsolatos dontések eldkészitésében.

2.2.5. A kiilon szabalyzat rendelkezései alapjan a felligyeleti teriilethez tartozé korlatolt
felelosségli tarsasagok ¢€s kozhasznu tarsasagok, illetve alapitvanyok, kozalapitvanyok
tekintetében el6késziti a szakallamtitkar kiilon szabalyzat szerinti dontéseit, illetve
javaslatait, a feladatkorét érinté kérdésekben kozremiikddik a mas feliigyeleti teriilethez
tartozo korlatolt feleldsségli tarsasdgokkal és kozhasznu tarsasdgokkal, alapitvanyokkal,
kozalapitvanyokkal kapcsolatos dontések elokészitésében.

3. A szakallamtitkari titkarsag vezetdje

3.1. A szakallamtitkari titkarsag vezetdje (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
titkarsagvezetd) vezetd beosztasti koztisztviseld, akinek feladata, hogy altaldban a felsdbb
vezetOk munkajat segitd, onallod szervezeti egységként mikodo titkarsdgot vezesse.

3.2. A titkarsagvezetd kozvetit a vezetd és a feliigyelt szervezeti egységek kozott, felelos a
miniszter, a kabinetfonok, illetve a szakallamtitkar altal kiadott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, ennek keretében koordindlja a feliigyelt szervezeti egységek munkajat,
figyelemmel kiséri a végrehajtds menetét, folyamatosan tajékoztatja a szakallamtitkart az
esedékes hataridok végrehajtasanak helyzetérdl. Szignaldsra elOkésziti az érkezd iratokat,
vizsgéalja a kimend vélemények, allasfoglaldsok koherenciajat, alairas eldtt ellendrzi a
szakallamtitkdr kiadmanyozasaval készlilé iratokat, sziikség szerint javaslatot tesz a
modositasra, kiegészitésre.
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3.3. A titkarsagvezetd vezetése alatt allo titkarsdg biztositja a vezetd munkdjanak
adminisztrativ és technikai feltételeit, szervezi és nyilvantartja hivatalos programjat. A
titkarsag alkalmazottai a titkarsdgvezetd iranyitdsa mellett végzik az iigyviteli munkat, az
tigyiratok kezelését, megszervezik a feliigyeleti teriilet vezetdi értekezleteit.

3.4. A felligyeleti teriilethez tartozo koltségvetési szervek, korlatolt feleldosségli tarsasagok és
kozhasznl tarsasagok, illetve alapitvanyok, kozalapitvanyok tekintetében koordinalja a
szakallamtitkar kiilon szabalyzat szerinti dontéseinek, illetve javaslatainak elOkészitését,
amennyiben azok tobb féosztaly, illetve feliigyeleti teriilet kozremiikodését igénylik.

4. A foosztalyvezeto-helyettes

4.1. A féosztalyvezetd-helyettes kozvetlenill iranyitja a foosztalyvezetd altal meghatdrozott
foosztalyi tevékenységet, illetdleg szervezeti egységeket. Felelds az irdnyitasa ald tartozo
osztalyok és munkatarsak tevékenységéért és azok ellendrzéséért. Ellatja azokat a feladatokat,
amelyeket a hataskorébdl a féosztalyvezetd ra atruhazott.

4.2. A foosztalyvezetd tavollétében gyakorolja annak jogkorét. Kiilon felhatalmazassal eljar
az OKM képviseletében.

5. Az osztalyvezeto

5.1. Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt, és felelés annak mukodéséért. Az osztalyvezetési
feladatokon kiviil végzi az osztaly munkdjabol az tigyrendben és a munkatervben raruhazott
feladatokat.

5.2. Meghatarozza az lgyintézék ¢és ligykezelok részletes feladatait, ellendrzi
tevékenységiiket.

5.3. Kiilon felhatalmazas alapjan eljar az OKM képviseletében.

Iv.

1. Az iigyintézo

1.1. Az lgyintézé érdemi dontésre elOkésziti, illetve ilyen irdnyt felhatalmazas esetén
kiadmanyozza a munkakorébe utalt ligyeket. Feladata minden olyan iigy feleldsségteljes ¢€s
onalloé végzése, amelyet a munkakori leirdsa, tovabba a hivatali felettese esetenként vagy
1d6szakosan a feladatkorébe utal.

1.2. Feladatait alapvetéen Onélloan, kezdeményezden, illetdleg a felettesétdl kapott
utmutatasok, tovabba a tényallds és az érdekeltek allaspontjanak tisztazasa alapjan — a
jogszabalyok és az ligyviteli szabalyok megtartasaval — koteles végrehajtani.

1.3. Az eredményes munka érdekében tanulmanyoznia ¢és ismernie kell minden olyan
jogszabalyt, szakmai el6irast és egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas ligyintézéshez,
illetéleg a végrehajtas megszervezéséhez €s ellendrzéséhez sziikséges.
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2. Az uigykezelo

2.1. Az tugykezel6 gondoskodik az adminisztraciés feladatok ellatasarol, kiilonosen a
beérkez6 tigyiratok atvételérdl, nyilvantartasarol, a kiadménytervezetnek felettese itmutatasai
szerint torténd gépelésérdl, sokszorositasarol, tovabbitasarol.

2.2. Ellatja azokat az tigyviteli jellegli feladatokat, amelyekkel a hivatali felettese megbizza.

V. A miniszteri biztos

1.1. A miniszter a kiemelt jelentdségli, vagy a hivatali szervezet tobb szakmai teriiletét is
érintd, jol koriilhatarolhaté feladatrendszer ellatasara kiilon utasitdssal az OKM
szakallamtitkarat, illetve politikai fétanacsadojat legfeljebb hat honapos iddtartamra
miniszteri biztossa nevezheti ki. Az OKM miniszteri biztosainak szama egyidejiileg a két ot
nem haladhatja meg.

1.2. A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter irdnyitja, munkajat szakallamtitkar miniszteri
biztos esetén a szakallamtitkar titkarsaga, politikai fétanacsado esetén a Miniszteri Kabinet segiti.

1.3. A miniszteri biztos jogai és kotelezettségei a kinevezésérdl szo6l6 miniszteri utasitasban
foglaltak szerint megegyezhetnek a szakallamtitkarok egyes jogaival €s kotelezettségeivel.

MASODIK RESZ
AZ OKM SZERVEZETE

AZ ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium feladatkorébe tartozo hivatali feladatokat — feliigyeleti
teriiletenként — a kovetkezd szervezeti egységek latjak el:

MINISZTER
Oktatési Jogok Biztosanak Titkarsaga (f6osztaly)
Ellendrzési Féosztaly
Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (féosztaly)

ALLAMTITKAR
Allamtitkéri Titkarsag
Roma Integracios Titkarsag (féosztaly)
Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga (osztaly)

KABINETFONOK
Miniszteri Kabinet
Igazgatasi FOosztaly
Jogi Fdosztaly
Kozszolgalati Féosztaly

KOZOKTATASI SZAKALLAMTITKAR
Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga
Ko6zoktatasi Foosztaly
Esélyegyenldségi és Nemzetiségi Foosztaly
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KULTURALIS SZAKALLAMTITKAR
Kulturalis Szakallamtitkar Titkarsaga
Miivészeti és Audiovizualis Féosztaly
Kozgyljteményi Féosztaly
Kozmiivelddési Foosztaly

FELSOOKTATASI ES TUDOMANYOS SZAKALLAMTITKAR
FelsOoktatasi és Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga
Felsdoktatasi Féosztaly
Tudomanypolitikai Féosztaly
Magyar Ekvivalencia és Informécios Kozpont

NEMZETKOZI SZAKALLAMTITKAR
Nemzetkozi Szakallamtitkar Titkarsaga
Kulturalis és Oktatasi Szakdiplomaciai Féosztaly
Eurdépai Unids Kapcsolatok Féosztalya

FEJLESZTESI ES GAZDASAGI SZAKALLAMTITKAR
Fejlesztési és Gazdasagi Szakallamtitkar Titkarsaga
Koltségvetési Foosztaly
Fejlesztési Féosztaly
Beruhazasi Féosztaly
Gazdalkodasi Fdosztaly

1. A miniszter kozvetlen iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek

1. Oktatasi Jogok Biztosanak Titkarsaga (foosztaly)

Az Oktatasi Jogok Biztosanak Titkarsaga a koz- €s felsdoktatés teriiletén az oktatassal kapcsolatos
allampolgari jogok érvényesiilésének elOsegitésében koézremikodd, a miniszter kozvetlen
feltigyelete alatt all6, az oktatasi jogok biztosa éltal irdnyitott 6nallo szervezeti egység.

Az oktatdsi jogok biztosa feladatai ellatdsa sordn kezdeményezéssel, ajanlassal, illetve
javaslattal fordulhat a feliigyeleti teriiletek vezetdihez és a miniszterhez, tovabba az OKM
szervezeti egysegeitdl tdjékoztatast vagy szakvéleményt kérhet.

2. Ellenorzési Foosztaly

Az Ellendrzési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Foosztaly) ellatja az
OKM fiiggetlenitet belsd ellendrzését, ellendrzi a fejezeti kezelésti eldiranyzatokbol nyujtott
tamogatasok felhasznalasat, ellendrzéseket végez a feliigyelt koltségvetési szerveknél, a fejezet
tobbségi tulajdondban 1évé szervezeteknél, tovabba az OKM koltségvetésébdl céljelleggel
nyujtott és a nemzetkozi tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatban a kedvezményezetteknél és
a tamogatasok lebonyolitdsaban résztvevd szervezeteknél. Miniszteri, allamtitkari dontés,
valamint kézérdeki bejelentések alapjan téma-, cél- és utovizsgalatokat végez.

2.1. A Foéosztaly belso ellenérzési tevékenysége kiterjed a szabalyszerliségi ellenérzésekre,
pénziigyi ellendrzésekre, rendszerellendrzésekre, teljesitmény-ellendrzésekre, a fejezet
feligyelete ala tartozd koltségvetési szervek éves beszamoloinak megbizhatosagi
ellendrzéseire, valamint informatikai rendszerek ellenérzésére egyarant.
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2.2. A Fobosztdly folyamatosan figyelemmel kiséri ¢és jogszabalyban meghatarozott
1d6kozonként értékeli az OKM-ben és a feliigyelt intézményeknél a FEUVE rendszer
muikodését és miikddtetését, valamint a belsd ellendrzési rendszer megfeleldségét.

2.3. Az OKM feliigyelete ald tartozé intézmények belsé ellendrei szamara ajanlasokat,
utmutatasokat készit, ¢és tovabbképzéseket szervez. A Dbelsé ellendrzési feladatok
végrehajtasarol — éves beszamolo keretében vagy konkrét témakorben — tajékoztatd anyagokat
készit.

2.4. Kozremiikodik az OKM feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek belsd ellendrzési
egységeinek vezetdi tekintetében a miniszter munkaltatoi jogainak gyakorlasdban.

3. Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (féosztaly)

Az Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
Titkarsag) a miniszter kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egység, mely eldkésziti a
miniszter egyhaziigyi és az egyhazakkal valo kapcsolattartasbol adodo feladatait, tovabba
szervezi az egyhaziigyi feladatok kormanyzati koordinacidjat és az agazati feladatok
végrehajtasat.

3.1. A Titkarsag ellatja az egyhazak hitéleti és kozcélu tevékenységének anyagi feltételeirdl
sz0lo torvénybdl erdd, valamint az egyhazakkal kotott nemzetkozi és  kétoldalu
megallapodasok alapjan az OKM-re harul6 feladatokat, el6késziti a vatikani vegyesbizottsag
javaslatait, megszervezi, illetve lebonyolitja a bizottsagi iiléseket.

3.2. Elladtja a volt egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérél szolo torvény
rendelkezésein alapuld allami feladatokat és az egyhazi ingatlanrendezés szamitdogépes
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.3. Segitséget nyujt az egyhazak nevelési-oktatasi, kulturalis, miivészeti, tudomanyos ¢és
kozgylijteményi tevékenységéhez. Kozremiikddik az egyhazak szocialis, sport €s egészségiigyi
tevékenységével, illetve a gyermek- €s ifjusagveédelmi kozfeladatot atvallald egyhazi intézmények
1étesitésével, miikodtetésével kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatdsaban.

3.4. Kapcsolatot tart a hatdron tuli magyar egyhazi szervezetekkel.

3.5. A Titkarsag ellatja az OKM jogi képviseletét az egyhdazi tulajdonrendezési perekben.

11. Az dllamtitkar kozvetlen iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek

1. Allamtitkari Titkarsag

Az Allamtitkari Titkarsag 6nallo szervezeti egység, amely a titkarsagvezetd iranyitasaval az
allamtitkdr munkdjanak segitése érdekében elokésziti az allamtitkar szakmai és politikai
targyalasait, programjait, rendelkezésére bocsatja a sziikséges hattéranyagokat. Végzi az ligyvitellel
kapcsolatos teenddket, biztositja az allamtitkari munka adminisztrativ és technikai feltételeit.

2. Roma Integracios Titkarsag (féosztaly)

A Roma Integracios Titkarsag (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Titkarsag) az
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egység, mely koordindlja a szakmai



17. szam KULTURALIS KOZLONY 1753

teriiletek tevékenységét, tamogatja a szakallamtitkdrok munkajat a romadkat, a romak
es¢lyegyenldségét érintd oktatasi programok megvaldsitasa sordn, illetve a romakkal, a romak

crer

2.1. A Titkdrsag szervezi a minisztérium képviseletét a romaiigyi egyeztetés tarcakozi
forumain.

2.2. Biztositja a diszkriminéci6 elleni szemlélet érvényre jutdsat az oktatdssal és kultiraval
Osszefiiggd jogszabalyok modositaskor.

Sopotp

terhére megvalosuld programok €s palyazatok el6készitésében €s a palyazatok végrehajtasaval
kapcsolatos monitoring szakmai szempontjainak kialakitdsaban.

2.4. A Titkarsag eloterjesztéseket készit a hatranyos helyzeti és roma gyermekek
szegregacid felszamoldsa ¢és a nem fogyatékos tanulok fogyatékossa mindsitésének
visszaszoritasa érdekében.

2.5. Téamogatja ¢és segiti a szakallamtitkar munkajat az Orszagos Oktatasi Integracios
Halozatot és Fejlesztési Kozpontot érintd feladatok tekintetében.

3. Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga (osztaly)

A Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga a hatdron tuli magyarok oktatasaval és kulturdlis
programjaival kapcsolatos koordinativ-iranyitdo tevékenységet lat el. Kapcsolatot tart a
kiilhoni magyarsadg szakmai ¢és érdekképviseleti szerveivel, a feladat ellatdsdban résztvevo
magyarorszagi  szervezetekkel, hattérintézményekkel, tovabba az OKM egyes
szakallamtitkarsagaival. Miikodteti a miniszter hataron tali szakmai tanacsadd testiileteit.
Képviseli a tarcat a kisebbségi kormany-, illetve tarcakozi bizottsagokban.

1II. A kabinetfonok kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek

1. A Miniszteri Kabinet

A Miniszteri Kabinet a kabinetfonok vezetésével miikkddd onalld szervezeti egység, amely
feladatait a Miniszteri Titkdrsdgon és a Kabinetiroddn, valamint a jelen fejezet 2—4.
pontjaiban felsorolt féosztalyokon keresztiil 1atja el.

1.1. A Miniszteri Titkarsag

A Miniszteri Titkarsag a kabinetfénok kozvetlen iranyitasa mellett ellatja a titkarsagra érkezo
iratok tigykezelését ¢és dontésre elOkészitését, valamint kozremiikddik a miniszter
programjainak szervezésében.

1.2. Kabinetiroda

A Kabinetiroda feladata a miniszter szakmai €s politikai munkajanak tdmogatasa, melyet a
Parlamenti Csoporton, a Tarsadalmi és Civil Kapcesolatok Titkdrsagan, valamint a Sajtéirodan
keresztiil 14t el.
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Parlamenti Csoport

1.2.1. A Parlamenti Csoport segiti a miniszter és az allamtitkar parlamenti munkajat. Ennek
érdekében eldkésziti az OKM-et érintd interpellaciok és kérdések megvalaszolasat, a
parlamenti targyalds szakaszdban gondozza az OKM altal az Orszaggyiiléshez benyujtott
jogszabaly-tervezeteket. Koordinalja a tarca szakértdinek részvételét az Orszaggytilés plenaris
¢s bizottsagi lilésein, az ott elhangzottakrdl jelentéseket és elemzéseket készit.

1.2.2. Kapcsolatot tart az orszaggytilési képviselokkel, parlamenti frakciokkal, az illetékes
parlamenti bizottsdgokkal, az Orszaggylilés Hivatalaval, illetve mas tarcdk ¢&s
korményhivatalok parlamenti csoportjaival.

Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsdaga

1.2.3. A jogszabalyokban rogzitett feltételeknek megfelelden elokésziti és lebonyolitja a
partokkal, az oktatasi és a kulturdlis terlileten érdekelt tarsadalmi és civil szervezetekkel,
tandcsado testiiletekkel, kormanyzati hivatalokkal és minisztériumokkal folytatott dontés-
elokészitd targyalasokat. Ellatja az OKM képviseletét az orszagos érdekegyeztetés
rendszerében, valamint a tarsadalmi és civil forumokon.

Sajtoiroda

1.2.4. A Sajtéiroda feladata a kézvélemény folyamatos €s pontos tajékoztatdsa az OKM
tevékenységérol, illetve egyes szakkérdésekben hivatalos allaspontjarél. Ennek érdekében
eldkésziti a miniszter és mas minisztériumi vezetok nyilvanos programjait, szervezi az OKM
sajtotajékoztatoit, ellatja az OKM hivatalos honlapjanak és a www.kultura.hu portalnak az
lizemeltetését és tartalmi feltoltését. A Sajtoiroda egyiittmiikddik a Miniszterelnoki Hivatal
kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti
egységekkel.

2. Igazgatasi Foosztaly

Az lgazgatasi Foosztdly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztily) a
kabinetfonok kozvetlen irdnyitasa alatt 4ll6 szervezeti egység, amely koordindlja a
kabinetfonok altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, ellatja a hivatali szervezet
jogalkotassal kapcsolatos koordinacios, igazgatési, szervezetfejlesztési, igykezelési, valamint
belsé ¢és agazati informatikai feladatait, illetve segiti a kabinetfonokét a feladatok
végrehajtasanak szervezésében €s a beszamoltatasban.

2.1. A Fdosztaly a jogalkotdssal kapcsolatos koordinacids feladatai keretében elokésziti a
minisztériumok ¢és kormanyhivatalok eldterjesztéseire, jogszabaly-tervezeteire vonatkozé
egységes tarca-allaspontot tartalmazo vélasztervezetet, valamint végrehajtja a Jogi FOosztaly
altal megkiildott kormany-el6terjesztések €és miniszteri rendeletek tervezeteinek
allamigazgatasi egyeztetését.

2.2. Az OKM igazgatasi feladatainak ellatadsa érdekében a Fdosztaly 0sszeallitja az OKM-nek
a Kormany féléves munkatervére €s torvényalkotasi programjara vonatkozo javaslatait, illetve
— az eldbbiek alapjan —a féléves munkatervet, év kozben figyelemmel kiséri a munkatervben
foglalt, tovabba a jogszabalyokban, miniszteri értekezleteken, valamint a kabinetfonok altal
egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat. Szervezi és el6késziti a felligyeleti teriilet
vezetOi értekezleteit, a belsd allamtitkari és a miniszteri értekezleteket, elldtja a Kormany
tigyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt elokészitd testiiletek értekezleteinek,
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valamint kormanyiilések napirendjeivel kapcsolatos vezetdi felkészitésbol adodo feladatokat.
A Foosztaly ellatja a kabinetfonokhoz érkezd iratok dontésre eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat és kozremiikddik a miniszteri kiadmanyozast igényld ligyiratok irdnyitasaban.

2.3. A Foosztaly szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti a hivatali szervezet
mikddési folyamatait, javaslatot tesz azok fejlesztésére, koordinalja az OKM szervezetét
érintd valtozdsmenedzsmenti feladatokat, tovabba ellenjegyzi a feliigyeleti teriiletek és a
szervezeti egységek ligyrendjeit.

2.4. Miikodteti a kdzponti irattarat, a Kiildeménykezeld Irodat, a Titkos Ugykezeld Irodat és a
kezeldirodakat, ligykezelés-feliigyeleti feladatai keretében ellatja a nyilt iratkezelés szakmai
feliigyeletét, tovabba gondoskodik az iratkezelési tevékenységhez sziikséges eszkozok
beszerzésérdl. Végzi az elektronikus iratkezelés rendszerének mikodtetésével és
fejlesztésével Osszefiiggd feladatokat.

2.5. Informatikai stratégiai feladatai keretében a FOosztaly kialakitja az agazat ¢s az OKM
infokommunikacids stratégiat, iranyitja a kulturdlis és oktatdsi 4agazat informatikai
rendszereinek fejlesztését, feliigyeli ezek miikodését. Gondoskodik az e-korményzati
feladatok végrehajtasarol, a végrehajtas ellendrzésérdl, ennek érdekében operativ kapcsolatot
tart a kormanyzati informatikai intézményekkel ¢€s testiiletekkel.

2.6. Az OKM belsé informatikai feladatainak elldtdsa érdekében infokommunikécios
szolgaltatasokat biztosit az OKM-ben dolgozé felhasznéalok részére, folyamatosan miikodteti,
karbantartja és fejleszti az infokommunikécios eszkdzoket €s a belsd szamitogépes halozatot.
Lebonyolitja az infokommunikacios eszk6zok €s szolgaltatasok beszerzését.

3. Jogi Foosztaly

A Jogi Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly) elvégzi a
szakmai teriiletek altal készitett, a jogalkotdsi igényt, a szabdlyozéis céljat és részletes
szovegjavaslatot tartalmaz6 szabalyozasi koncepcid alapjan a jogszabaly-szerkesztési,
kodifikacios feladatokat, ennek soran vizsgdlja a javasolt tervezet és a hatdlyos joganyag
koherenciajat.

3.1. Kezdeményezi a jogszabalytervezet allamigazgatasi egyeztetésre torténd megkiildését,
kozremiikodik az egyeztetésben, az észrevételek atvezetésében, az egységes javaslat
elkészitésében. Intézkedik a Miniszterelnoki Hivatal felé a kormany-el6terjesztések
napirendre tlizése irant, gondoskodik a kelld szamu példany benyujtasarol, eljar a
jogszabalyok kiadasa, kihirdetése, szlikség esetén helyesbitése tigyében.

3.2. Kozvetleniil a kiadményozas eldtt a Foosztaly kotelezo jogi szakmai kontrollt gyakorol a
kiemelt jelent6ségli tigyekben sziiletett beadvanyok esetén, igy kiillondsen az orszaggytilési
biztosoktol, az Alkotmanybirosagtol, ligyészségtol, rendorségtol érkezd megkeresésekre
készitett valasztervezetekkel kapcsolatban. Jogi szempontbdl feliilvizsgalja és véleményezi a
miniszter ¢s az allamtitkar altal kotendd szerzodések tervezeteit, megkeresésre részt vesz a
kapcsolodo targyalasokon. Ellatja az OKM jogi képviseletét a birdsagok és mas hatdsagok
elott.

3.3. Megkeresésre a Féosztaly jogi tanacsadast nyQjt a kiilon szabalyzatban meghatarozott, az
OKM feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek, valamint korlatolt feleldsségli tarsasagok,
kozhasznl tarsasagok, alapitvanyok ¢és kozalapitvanyok, valamint az OKM szervezeti
egységei szamara.
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3.4. A Magyar Ekvivalencia és Informacidés Kozpont vezetdje altal kiadhatd igazolasok
kivételével eljar a kiilon jogszabalyokban meghatarozott igazoldsok kiallitasaval, szakért6i
engedélyek kiadasaval kapcsolatos elsdfokt eljarasokban, kiilon jogszabaly szerint hitelesiti a
magyarorszagi oktatasi intézményekben kidllitott bizonyitvanyokat, okleveleket. Altalanos
tigyfélszolgalati és tajékoztatd tevékenységet végez.

3.5. El6késziti a miniszter hataskorébe tartozd azon masodfokl hatosagi hatarozatokat,
amelyeknél az elséfoku hatarozatot a minisztérium belsé szervezeti egysége hozta.

4. Kozszolgalati Féosztaly

A Kozszolgalati Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly) felelds
az OKM személyiigyi politikajanak megvaldsitasaért, az emberi eréforrasokkal kapcsolatos
kozszolgalati feladatok ellatasaért, végzi a személyi allomany kivalasztasaval, jogviszonyanak
létrehozasaval, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos teenddket, képviseli a
munkaltatét az érdekegyeztetések soran.

4.1. Tervezi és szervezi a koztisztviselok kozigazgatisi és szakmai tovabbképzését, a
vezetOképzést, részt vesz a szemelyi juttatdsok biztositdsaban, a szocialis, joléti és kegyeleti
tigyeik intézésében.

4.2. A Foéosztaly koordindlja a miniszter altal javasolhato, illetve adomanyozhat6 allami,
agazati kitiintetésekkel, dijakkal kapcsolatos el6készitd tevékenységet, gondoskodik a
szabalyozasi, gazdalkodasi €s rendezvényszervezési feladatok ellatasarol, az OKM személyi
allomanya elismerési rendszerének miikddtetésérol.

4.3. Mukodteti a mindsitési €s a teljesitményértékelési rendszert, szakmai tamogatast nyujt a
munkaltatoi jogkorok gyakorlasdhoz.

4.4. A Foosztaly végzi a kdzszolgalati nyilvantartashoz tartozo €s a mas szervek altal eloirt,
illetve az OKM vezetéinek igényein alapulé munkaiigyi statisztikai adatszolgaltatasokat. Orzi
és kezeli a kozszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatottak személyi anyagait, a
vagyonnyilatkozatokat és a fontos és bizalmas munkakorokkel kapcsolatos dokumentumokat.

4.5. Szakmai, médszertani segitséget nyujt — a felsdoktatasi intézmények kivételével — a
kiilon szabalyzatban meghatérozott, az OKM feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek,
valamint korlatolt felelosségli tarsasagok, kozhaszni tarsasagok, alapitvanyok ¢és
kozalapitvanyok emberi erdforrds gazdalkodési feladatainak elldtdsdhoz, kozremiikodik a
feliigyeleti, tulajdonosi, alapitdi jogok gyakorlasaval kapcsolatos személyligyi dontések
meghozataldban. Intézi a miniszter kozvetlen munkéltatoi jogkorébe tartozo intézményi
vezetOkkel kapcsolatos személyzeti tigyeket.

1V. A kozoktatasi szakallamtitkar feliigyeleti teriilete

1. Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasdban a
tovabbiakban: Titkarsag) az Elsé Rész III. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi
feladatokon tul ellatja a Kozoktataspolitikai Tanacs, az Orszagos Koznevelési Tanacs és
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bizottsdgai Osszehivasaval, mikodtetésével és a Kozoktatasi Erdekegyeztetd Tanacs
titkarsdganak mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat.

1.2. A Titkarsag nyilvantartdsi feladatai korében a kozoktatdsi szakmai szervezetekrol,
egyesiiletekrdl nyilvantartast vezet.

2. Kozoktatasi Foosztaly

A Kozoktatasi Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Foosztaly) ellatja a
kozoktatassal kapcsolatos feladatokat, és gondoskodik a szakteriiletet érint6 fejlesztési
koncepciok és programok kidolgozasardl. Részt vesz az unids forrasok felhasznélésaval
megvaldsulo fejlesztések elokészitésében.

2.1. A Foosztaly ellatja a helyi dnkormanyzatokrdl szol torvényben meghatarozott miniszteri
jogkorok  gyakorlasanak  eldkészitésével Osszefiiggd feladatokat, segiti a  helyi
onkormanyzatok kozoktatassal Osszefliggd tervezési, szervezési feladatainak végrehajtasat, a
kistérségi tarsulasok oktatasszervezo tevékenységét, a teriiletfejlesztés feladatokat.

2.2. Javaslatot tesz a szakteriiletet érint6 képzési formak Kkorszerlsitésére, ujak
megteremtésére. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott OKM illetékességi
korébe tartozo szakképesitések, valamint az alapfoku miivészetoktatasi intézmények tartalmi
fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat.

2.3. Dontésre eldkésziti a miniszter hataskorébe tartozo kozoktatasi hatdsagi iigyeket, tovabba
kozoktatasi megallapodasok megkotésével kapcsolatos, a miniszter altal a kozoktatasi
szakallamtitkarra atruhazott jogkorok gyakorldsdhoz sziikséges intézkedéseket.

2.4. A Féosztaly ellatja a kozoktatds informacios rendszerének mikodtetésével Osszefliggd
tarcafeladatokat.

2.5. Szakmai véleményt ad a feladatkorébe tartozo egyedi megkeresésekre.

2.6. Gondozza a szakmai fejlesztési programokat, ellatja a Nemzeti alaptanterv, a
kerettantervek, az oktatdsi programcsomagok elkészitésével, feliilvizsgalataval, kiadasaval
Osszefliggd feladatokat.

2.7. Kidolgoztatja az érettségi vizsga altalanos €s részletes tantargyi kovetelményeit, ellatja a
vizsgédk tartalmi és szervezeti rendjének feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatokat, elemzi,
értékeli a vizsgak eredményeit.

2.8. A Foosztily ellatja a tankonyvek jovahagyédsaval kapcsolatos tartalmi kérdések
kidolgozasat, kiadasra elokésziti a tankonyvjegyzéket.

2.9. Felel6s a hazai és nemzetkozi orszagos, térségi mérési, ellendrzési feladatok tervezéséért,
eredményeinek értékeléséért, gondoskodik azok kozzétételérdl. Elemzéseket készittet a
kozoktatas szinvonaldnak, mindségi sszetevdinek alakulasarol.

3. Esélyegyenloségi és Nemzetiségi Foosztaly

Az Esélyegyenldségi ¢és Nemzetiségi Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a
tovabbiakban: FoOosztdly) a kozoktatds teriiletén ellatja a nemzetiségi ¢és etnikai
oktatassal,valamint az esélyegyenldség biztositasaval kapcsolatos korményzati feladatokat.
Részt vesz eurdpai unios forrasok felhasznalasaval megvalosul6 fejlesztések elokészitésében.
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3.1. A Foosztdly a nemzetiségi ¢€s etnikai kisebbségek oktatassal Osszefiiggd feladatai
korében:

3.1.1. Kozremiikodik a nemzeti, etnikai kisebbségi oktatast érintd nemzetkdzi
egyezmények, munkatervek eldkészitésében, végrehajtdsdban, az anya-, illetve nyelvi
kornyezetben folyd pedagogusképzeés és tovabbképzés, a diakesere szervezésében. Ellatja a
nemzeti etnikai kisebbségi oktatas tankonyvellatasaval 6sszefliggd feladatokat.

3.1.2. Segiti az iskolafenntartok kisebbségi kozoktatassal Osszefiiggd feladatainak
végrehajtasat és a kisebbségi onkormanyzatok tevékenységét. Megszervezi az orszagos
pedagodgiai szakmai szolgaltatasokat.

3.2. Esélyegyenldséggel 0sszefiiggd feladatai korében a Féosztaly:

3.2.1. Feliigyeli az esélyegyenldség szempontjabol meghatarozott és azzal Osszefiiggd
hatranykompenzald, esélyteremtd programokat, tigyeket, a dontések el6készitését.

3.2.2. Intézkedést kezdeményez az egyenld banasmodd oktatasban vald érvényesiilése
érdekében, esélyegyenldséget segitd megoldasokat dolgoz ki, segitséget nyujt a helyi
onkormanyzati esélyegyenldségi programok elkészitéséhez.

3.2.3. Programok kidolgozasaval, illetve palyadzatok kezdeményezésével, kiirasaval
Osztonzi a hatranyos helyzetli és roma tanulok nevelését €s oktatdsat, tovabba az
integraciojukhoz sziikséges fejlesztéseket.

3.2.4. Az Orszagos Oktatasi Integracios Halozat és Fejlesztési Kozpont tekintetében a
szakmai felligyeletet ellatja.

3.2.5. Megoldasokat dolgoz ki a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanuldok tobbi
gyermekkel, tanuloval egyiitt torténd neveléséhez és oktatasahoz.

3.2.6. Gondoskodik a romak altal besz€lt nyelvek iskolai oktatasdhoz sziikséges
alapdokumentumok szakmai megalapozéasarol.

3.3. Ellatja a kiilhoni magyarok alap- és kozépfokti nevelésével, oktatdsaval kapcsolatban
felmeriild feladatokat, szakmai programokat dolgoz ki, végzi a jogszabdlyokban
meghatarozott, a hatdron tuli kdzoktatdsi szakmai tevékenység tamogatdsaval Osszefiiggd
feladatokat.

3.4. A kozoktatasi humanszolgaltatasok tekintetében ellatja a koltségvetési torvényben
meghatdrozott allami normativék, tdmogatasok ¢és kiegészité tamogatasok igénylésével,
folyositasaval, nyilvantartasaval €s ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

3.5. A Fbosztaly elokésziti a kozoktatasi feladatot ellatd egyhdz szamara az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott kiegészitd tdmogatas megallapitasara, valamint a pedagogus-
tovabbképzési programok alapitasara ¢€s inditdsanak engedélyezésére iranyul6 eljardsokban a
miniszter altal a kozoktatasi szakallamtitkarra atruhdzott dontési jogkorok gyakorlasaval
kapcsolatos intézkedéseket.

3.6. Felelds a Kozoktatas Fejlesztési Céleldiranyzat mikodtetéséért.
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V. A kulturalis szakdllamtitkar feliigyeleti teriilete

1. Kulturalis Szakallamtitkar Titkarsaga

A Kulturalis Szakallamtitkdr Titkarsaga az Els6 Rész III. fejezet 3. alfejezetében foglalt
altalanos titkarsagi feladatokon tal koordinalja a feliigyeleti teriiletén a kiilonboz6 fejlesztési
tervek ¢€s reformkoncepciok (teriiletfejlesztés, Nemzeti Stratégiai Referencia Keret,
kozigazgatas-fejlesztés) szakmai 6sszhangjanak megteremtését.

2. Miivészeti és Audiovizualis Foosztaly

A Mivészeti és Audiovizualis Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazédsdban a tovabbiakban:
Foosztaly) figyelemmel kiséri a magyar mivészeti, média- €s audiovizualis teriiletet,
allamigazgatasi eszk6zokkel tdmogatja intézményeit, szervezeteit, alkotdit.

2.1. A Foosztaly kialakitja a szakteriilet fejlesztési terveinek koncepcionalis alapjait,
kormanyzati szintli stratégiai terveket, ajanlasokat dolgoz ki, elemzi a szakteriilet allapotat, és
sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére.

2.2. Részt vesz az uniods forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések elokészitésében.

2.3. Javaslatot tesz a szakterlletet érintd6 képzési formdak korszerlisitésére, ujak
megteremtésére. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatirozott, a Fodosztaly
tevékenységével Osszefliggd szakképesitések tartalmi fejlesztésével, gondozasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.4. Figyelemmel kiséri a miivészeti kitiintetések, dijak, 6sztondijak rendszerét, javaslatot tesz
sziikséges modositasukra, 0jak alapitasara.

2.5. Segiti a hataron tuli magyarokat és a hazai kisebbségeket a szakteriiletet érintd
tevékenységiikben.

2.6. A muivészethez kapcsolodo allami feladatok tekintetében a Foosztaly:

2.6.1. Agazati iranyitasi tevékenységet gyakorol az 6nkormanyzati miivészeti intézmények
vonatkozasaban, szakmailag segiti az onkorményzatok intézményfenntartd tevékenységét,
valamint gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott minisztériumi kdotelezettségeket és
jogokat.

2.6.2. Eldsegiti a miivészeti produkciok, miivek kiilfoldi megismertetését, illetve a
kulfoldiek itthoni bemutatasat, szakmailag segiti a kiilfoldon mikddo magyar intézeteket.

2.7. Az audiovizualis feladatok tekintetében:

2.7.1. Gondoskodik az audiovizualis Orokség védelmével kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatdsarol, az ezzel Osszefiiggd nemzetkozi egyezményekbdl eredd
kotelezettségek teljesitésérol.

2.7.2. Ellatja az Eur6pai Unid6 MEDIA Plus programot koordinalé Media Desk iroda
feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.

2.7.3. Ellatja a magyar képviseletet az Europa Tanacs Médiaiigyi Bizottsdgaban (CDMM)
¢s annak albizottsdgaiban, valamint a hatarokon atlépd televizidzasrol szolo eurdpai
egyezmény végrehajtasat feliigyeld bizottsagban (T-TT).
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2.7.4. Ellatja a mozgoképrdl szold torvény altal meghatarozott masodfokt dontések
elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

3. Kozgytjteményi Foosztaly

A Kozgylijteményi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly)
ellatja a kozgylijteményekben (muzealis intézményekben, konyvtarakban, levéltarakban)
Orzott kulturdlis javakkal, a maradandd értékli kéz- és maganiratokkal Osszefiiggd
tevékenységekre, tovabba a kozgylijteményi intézményrendszer miikddtetésére vonatkozo
alapelvek kimunkalasaval és érvényesitésével osszefiiggd allami teenddket, valamint a Seuso-
tigyek szakmai feliigyeletét.

3.1. Kialakitja a szakteriilet fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, a kormanyzati és
minisztériumi szintli stratégiai terveket, feladatkorében ajanlasokat dolgoz ki.

3.2. Részt vesz az unios forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések eldkészitésében.

3.3. A Foosztaly agazati irdnyitasi feladatokat lat el valamennyi, mikodési engedéllyel
rendelkezé magyarorszagi muzealis intézményre, magyarorszagi konyvtarakra és a konyvtari
tevékenységet végz6 szervezetekre, kozlevéltarakra, valamint a nyilvanos maganlevéltarakra
kiterjedden.

3.4. Miikodteti a szakteriilethez tartozo dijak kuratoriumait.

3.5. Kidolgozza ¢és folyamatosan aktualizalja a szakteriilet tevékenységével Osszefiiggd
szakmai ¢és képesitési kovetelményeket, a szakemberek képzése targykorében ellatja a
minisztériumi feladatokat, kezdeményezi a képzés modositasat.

3.6. Elkésziti a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal sajat ligyében hozandé elsé foku hatosagi
hatarozatokat.

3.7. Tamogatja a hataron tili magyar muzealis intézmények szakmai szervezeteket, segiti a
hatéron tali magyarok és a hazai kisebbségek konyvtari és levéltari tevékenységét.

3.8. A muzeumi feladatok tekintetében a Fdosztaly:

3.8.1. Koordinalja és véleményezi a szakteriiletre vonatkozd kdzpontositott eldirdnyzatok
felhasznalasat, kiilonos tekintettel az alfa Program végrehajtasara.

3.8.2. Miukodteti az Orszagos Muzeumi Tandcsot, a mizeumi szakfelligyeletet, illetve
Muzeoldgiai- €s a Mitargyvédelmi Akkreditacids (Szak) Bizottsagokat

3.8.3. Kiadja a muzedlis intézmények szakelméleti-modszertani folyodiratat (Muazeumi
Kozlemények).

3.8.4. Felligyeli a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javakra irdnyuld komplex
allomanyvédelmi tevékenységet.

3.8.5. Osszehangolja a muzedlis intézmények kozmiivelédési, muzeumpedagogiai
fejlesztését €s programjait.

3.8.6. Koordindlja a II. vilaghdborG wutdn kiilfoldre keriilt kulturdlis javak
visszaszerzésével és visszaadasaval kapcsolatos munkéalatokat.

3.8.7. Elokésziti a muzealis intézményekkel kapesolatos hatosagi jogkdrok gyakorlasdhoz
sziikséges dontéseket.
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3.9. A Féosztaly a konyvtari feladatok tekintetében:

3.9.1. Mikodteti az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert (ODR), tdmogatja annak
muikodését, javaslatot tesz az ODR miukodtetésére rendelkezésre allo forras(ok)
felhasznalaséra.

3.9.2. Részt vesz az Orszagos Konyvtari Kuratorium miikdésében, miikddteti a konyvtari
szakfelligyeletet és a Konyvtari Akkreditacios Szakbizottsagot.

3.9.3. Koordindlja a konyvtarak informaciokozvetitd tevékenységét, telematikai
fejlesztéseit ¢és digitalis tartalomszolgaltatasat.

3.9.4. Fejleszti a kozségek konyvtari ellatdsat javito Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszert (KSZR), javaslatot tesz a tobbcélu kistérségi tarsulasok mozgodkonyvtari
feladatainak fejlesztésére.

3.10. A levéltari feladatok tekintetében:

3.10.1. Dontésre eldkésziti a kozlevéltarak Iétesitésével, illetve megsziintetésével,
valamint a maganlevéltarak nyilvanos maganlevéltarként torténd bejegyzésével, illetve a
bejegyzés torlésével kapcsolatos ligyeket, tovabba a miniszteri hataskorbe tartozo egyéb
levéltari tigyeket.

3.10.2. Mikodteti a Levéltari Akkreditacios Szakbizottsagot, a Levéltari Kutatasi
Kuratériumot és a Levéltari Kollégiumot €s a levéltari szakfeliigyeletet.

3.10.3. Dont a biintetéeljaras soran lefoglalt, illetve jogerdsen elkobozni rendelt
maradando értékli maganiratok kozlevéltari elhelyezésérol.

3.10.4. Szakmai javaslatot tesz a levéltari anyagrol készitett hiteles és egyszerti masolatok
illetékeinek meghatarozaséhoz.

4. Kozmiivelodési Foosztaly

A Kozmiivelodési Foosztily (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly)
alapfeladata az 4allam kozmivelddéssel kapcsolatos feladatainak megszervezése, a
kozmiivel6dés tdmogatasa.

4.1. A Foosztaly elemzi a kozmiivelddés orszagos helyzetének alakulasat, ennek alapjan
fejlesztési javaslatokat dolgoz ki, koveti azok megvalositasat.

4.2. Részt vesz az uniods forrasok felhasznalasdval megvalosulo fejlesztések elokészitésében.

4.3. Végzi a kozmiivelodési terlilet dgazati irdnyitdsdbol eredd feladatait, teljesiti e téren
meglévo tajékoztatasi kotelezettségeit, ellendrzi a kozmiivelddési feladatellatast, mikodteti a
kozmiivelddési szakfeliigyeletet.

4.4. Biztositja a kozmiivelodési szakteriilethez tartoz6 miniszteri dijak adomanyozasara
javaslatot tevd kuratoriumok miikddési feltételeit.

4.5. Véleményezi az Onkormanyzatok kozmiivelddés-igazgatasi, intézményfenntarté &s
miikddtetd feladataival kapcsolatos beadvanyait.

4.6. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a FOosztaly tevékenységével
Osszefliggd szakképesitések tartalmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat,
biztositja a Kézmiivelddési Akkreditacios Bizottsag mikodtetését.
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4.7. A Foosztaly végzi az allatkertekkel kapcsolatban az OKM-re haruld feladatokat.

4.8. Segiti ¢és koordindlja a kulturalis turisztikai vonzerd projektek szakmai szerepldinek
tevékenyseégét.

4.9. Tamogatja a ciganysag nyelvének, kultirajanak megOrzését és erdsitését szolgald
programokat, eldsegiti a cigany kulturalis intézmények l1étrehozasat és miikddését.

4.10. Segiti a hataron tili magyarok és a hazai kisebbségek kozmiivelddési tevékenységét.

4.11. Meghozza az iddszaki lapok nyilvantartasaval kapcsolatos elséfoku hatarozatokat.

VI. A felséoktatdsi és tudomdnyos szakadllamtitkar feliigyeleti teriilete

1. Felsooktatasi és Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Fels6oktatdsi ¢és Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet
alkalmazéasaban a tovabbiakban: Titkarsag) az Elsé Rész III. fejezet 3. alfejezetében foglalt
altalanos titkarsagi feladatokon tal koordindlja az allami és nem allami felsdoktatasi
intézményekkel, vezetdikkel, tovabba a nem allami felsdoktatasi intézmények fenntartoival
valamint a felséoktatasi intézményeket fenntarté kozalapitvanyokkal valo egyiittmiikodést,
kapcsolattartast.

1.2. A Titkarsag milkodteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot, végrehajtja a bolognai
folyamatban valé magyar részvétellel kapcsolatos feladatokat.

2. Felsooktatasi Foosztaly

A FelsOoktatasi Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: Fdosztaly) a
felsdoktatas iranyitasaval 0sszefiiggd igazgatasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatos agazati
feladatok ellatasaért.

2.1. A FoOosztaly elldtja az allami intézmények fenntartéi iranyitasabol eredd, kiilon
torvényben meghatarozott feladatokat, tovabba el6késziti a miniszter masodfoki hatdsagi
dontéseit a felsdoktatasi intézmények mitkddésével, illetve a Nyelvvizsgat Akkreditalo
Testiilet akkreditacios dontéseivel kapcsolatos elsdfokt hatdrozatok ellen benyujtott
fellebbezésekre vonatkozoan.

2.2. Figyelemmel kiséri a miniszter torvényességi feliigyelete ala tartoz6 Magyar
Fels6oktatasi Akkreditaciés Bizottsag, Felsooktatasi ¢s Tudoméanyos Tandcs ¢és a
Felsdoktatasi Regisztracios Kozpont, valamint a nem allami fels6oktatdsi intézmények és a
Magyarorszagon mukodé kiilfoldi felsdoktatasi intézmények fenntartdinak tevékenységét.
Dontésre el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozd felsdoktatasi hatosagi €és torvényességi
feligyeleti dontéseket.

2.3. Ellatja a felsoktatdsban a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd, az oklevelek,
végzettségek ¢és szakképzettségek elismerésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat. Elokésziti
a koztarsasagi elndk és a miniszterelnok hatdskorébe tartozo kinevezéseket és felmentéseket,
valamint rektori megbizasokat és felmentéseket.

2.4. A Foosztily felelés a felsdoktatdsi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos
minisztériumi, valamint a képzési €s képzésfejlesztési feladatok ellatasaért és az allamilag
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tamogatott képzésbe felvehetd hallgatoi 1étszam megallapitasaval és annak az intézményi
keretszdmokra torténd lebontdsdval kapcsolatos dontések elOkészitéséért, intézi a
pedagdgusképzéssel és -tovabbképzéssel kapcesolatos iligyeket.

2.5. Programok kidolgozasaval, illetve palydzatok kezdeményezésével, kiirdsaval segiti a
hatranyos helyzetli és roma hallgatok fels6foka tanulmanyait, el0segiti az esélyegyenldség
érvényesiilését. A felsOoktatdsi intézményekbe felvett hatranyos helyzetii hallgatok
tanulmanyi sikeressége érdekében mentorprogramot mikodtet.

2.6. Ellatja a kiilhoni magyarok fels6fokt oktatdsdval, 0Osztondijazasaval kapcsolatos
feladatokat.

3. Tudomanypolitikai Foosztaly

A Tudomanypolitikai Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: Féosztaly)
feladata a Kormany tudomanypolitikdjanak, valamint a felsGoktatéds iranyitasaval 0sszefiiggd
fejlesztési feladatok eldkészitésének és végrehajtasanak biztositasa. A Féosztaly mukodteti a
TTPK Titkarsagat.

3.1. A Foosztaly ellaitja a Kormany tudomanypolitikdjahoz kapcsolodd, valamint a
felsGoktatasi tudomanyos képzéssel, tehetséggondozassal és alkotd miivészeti tevékenységgel
¢s tamogatassal kapcsolatos agazati tervezési, végrehajtéasi feladatokat.

3.2. Figyelemmel kiséri, és elemzésekkel tamasztja ald a tudomany- ¢és felsdoktatas-politikai
dontések hatédsait. Elvégzi a fels6oktatasi mindségpolitikaval kapcsolatban az OKM-et terheld
feladatokat, segiti az intézményi belsd mindségbiztositas fejlesztését az allamilag elismert
képzések ¢€s a kapacitas tekintetében. Koordinalja a mindségértékelés ¢s mindség-ellendrzés
folyamatat.

3.3. Elosegiti a felsdoktatas sikeres részvételét a regionalis tudaskdzpontok kialakitasdban a
hazai, az unios és mas nemzetkdzi tudomanyos kutatasi és fejlesztési programokban. Ellatja
az elektronikus informacios szolgaltatds (EISZ) nemzeti program szakmai koordinalo
szerepét.

3.4. A Foosztaly elokésziti a Magyar Tudomanyos Akadémia €és az Orszagos Tudomanyos
Alapprogramok kormanyzati képviseletével kapcsolatos intézkedéseket.

3.5. Gondozza a feliigyeleti tertilet vezetdje altal hataskorébe utalt fejlesztési programokat, az
agazati fejlesztési feladatokat, az unids forrasok felhasznalasaval megvalosulé fejlesztéseket,
a végzett hallgatok palyakovetési rendszerének mikodtetését és fejlesztését.

4. Magyar Ekvivalencia és Informaciés Kozpont

A Magyar Ekvivalencia ¢és Informacios Kozpont (a tovabbiakban: MEIK) ellatja a kiilfoldi
bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. torvényben meghatarozott,
illetve a kiilfoldi bizonyitvanyok ¢és oklevelek egyenértékliségével kapcsolatos egyéb
minisztériumi feladatokat.

4.1. A MEIK eljar a kiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek Magyarorszdgon megszerezhetd
bizonyitvannyal és oklevéllel egyenértékiiként torténd elismerésére, honositasara, valamint a
Magyarorszagon szerzett oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol igazolas kidllitasara iranyulo
elséfoku eljarasokban, a kozdsségi jog alapjan kidllitja a kiilfoldi munkavallalashoz sziikséges
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hazai bizonyitvany vagy oklevél altal tantsitott szakma tényleges és jogszerli gyakorldsarol
sz616 igazolast.

4.2. Elokésziti az ekvivalencia megallapodasokat ¢s a Magyar Ekvivalencia Bizottsag
tagjainak felkérését, ellatja a titkarsagi feladatokat.

4.3. Betolti az eurdpai kozosségi jog alapjan a munkavallalas szempontjabdl torténd elismerés
nemzeti informacids kdzpontja szerepét, ellatja a szakképzettségek elismerésére vonatkozo
eurdpai unios irdnyelvek nemzeti koordinatori teenddit.

VII. A nemzetkozi szakallamtitkar feliigyeleti teriilete

1. Nemzetkozi Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Nemzetkozi Szakallamtitkar Titkarsdga (jelen alfejezet alkalmazasdban a
tovabbiakban: Titkarsag) az Elsé Rész IIl. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi
feladatokon tul gondoskodik a miniszter, az allamtitkar és a szakallamtitkarok nemzetko6zi
programjaival Osszefliggd protokollaris tennivalok ellatasarol, a nemzetkozi stratégiai és
kommunikécids feladatokrol, valamint az OKM vendégeiként Magyarorszagra latogatd
kiilfoldiek fogadasaval kapcsolatos szervezési €s szolgaltatasi feladatokrol. Beszerzi és
nyilvantartja a protokoll raktéar készleteit.

1.2. A Titkarsag ellatja az OKM munkatérsai €s a tarca hivatalos képviseletében utaz6 mas
személyek kilfoldi kikiildetésével, utaztatdsaval kapcsolatos feladatokat, a szakteriiletek
javaslatai alapjan 0sszeallitja és frissiti az éves utazasi adatbazist. Koordinalja a tarca forditési
¢s tolmacsolasi megrendeléseit, és azokrol egységes nyilvantartast vezet.

2. Kulturalis és Oktatasi Szakdiplomaciai Foosztaly

A Kulturdlis és Oktatasi Szakdiplomaciai Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazasiban a
tovabbiakban: Fdosztaly) felelés a magyar szellem eredményeinek nemzetkozi
megismertetéséért, a kiemelt nemzetkdzi szervezetekben ¢és projektekben torténd
megjelenésért és azok kezdeményezéséért, tovabba a nemzetkdzi kapcsolatokra vonatkozé
tevékenységek ¢€s feladatok feliigyeletéért €s szervezéséért.

2.1. A Fobosztaly feltirja a magyar kultura népszeriisitésével €s bemutatasaval, illetve a
kilfoldi kultira magyarorszagi bemutatasaval kapcsolatos lehetdségeket, elvégzi az ezek
megvalositasdhoz sziikséges tervezési és végrehajtasi feladatokat.

2.2. A nemzetkozi kétoldalt, illetve multilateralis tarca- ¢és kormanykozi vegyes-
bizottsdgokban, nemzetkdzi szervezetekben elldtja az oktatasi és kulturalis agazat
képviseletét, illetve javaslatot tesz a képviselet ellatasara.

2.3. Szervezi és iranyitja az OKM nemzetkozi programokban — ide nem értve az eurdpai unids
programokat — é¢s az UNESCO-ban torténd részvételét.

2.4. A Foosztaly ellatja a két- és tobboldali allam- és kormanykozi kulturdlis, oktatasi és
tudomanyos egyezményekkel, illetve az egyezmények végrehajtasara kotott munkatervekkel,
csereprogramokkal az OKM-re harulé feladatokat, segiti a kiilfoldi hallgatok magyarorszagi
koltségtéritéses képzés keretében torténd fogadasaval kapcsolatos feladatok megvaldsulasat.
Koordinalja ¢és elkésziti a nemzetkdzi oktatasi ¢és kulturdlis rendezvényi tervet ¢és
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programokat, gondoskodik a kormanykdzi, illetve tdrca-megallapodasok alapjan megvalosuld
egy¢b rendezvények elokészitésérdl és megszervezésérol.

3. Europai Unios Kapcsolatok Foosztalya

Az Europai Unids Kapcsolatok Féosztalya (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) felelds a tarca unids feladatainak koordinalasaért és a kozosségi intézményekkel
torténd kapcsolattartasért.

3.1. A Fodosztaly ellatja az unids dontéshozatali folyamatokban torténd részvétellel
kapcsolatos tarcafeladatokat, felelés az uniés jogalkotasi és jogharmonizacids feladatok
ellatasaért.

3.2. Biztositja az EU oktatési, képzési, tudomanyos és kulturdlis programjaiban a magyar

részvételt, koordinadlja az EU oktatasi ¢és kulturdlis szakpolitikaihoz kapcsoldodéan a hazai
megvalositast szolgalo feladatok ellatasat.

3.3. Szervezi az OKM ¢s az OECD illetve az Eurépa Tanacs kozotti oktatasi, képzési és
kulturdlis kapcsolatokat, gondoskodik a tarca képviseletének ellatasarol, gondoskodik az
OKM képviseletérdl az OECD illetve az Eurdpa Tanécs illetékes bizottsagaiban.

3.4. A Foosztidly gondoskodik az unids intézmények részére készitendd tarcajelentések,
esetenkénti részbeszamoldk, szakmai értékelések és egyéb jelentések Osszedllitasarol.
Adminisztrativ feladatai korében miikodteti a feladatkdrébe tartozo tarcakozi és tarcan beliili
szakeértdi testiileteket.

VIII. A fejlesztési és gazdasagi szakdllamtitkar feliigyeleti teriilete

1. A Fejlesztési és Gazdasagi Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Fejlesztési ¢s Gazdalkodasi Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasaban
a tovabbiakban: Titkarsadg) az Elsé Rész II1. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi
feladatokon til koordinalja az &llamhdaztartds hatékony miikodését eldsegitd szervezeti
atalakitasokkal kapcsolatos minisztériumi feladatokat.

1.2. A Titkéarsag felméri, koordindlja, iranyitja és ellendrzi az OKM-et érintd beszerzési
eljarasokat a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott moédon és mértékben.

2. Koltségvetési Foosztaly

A Koltségvetési Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazdsdban a tovabbiakban: Fdosztaly) a
fejezethez tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésti eldiranyzatok koltségvetési
tervezési, gazdalkodasi és beszamolasi feladataival kapcsolatos koordinélo, elemzd, valamint
pénziligyszakmai irdnyitasi teenddket lat el, tovabba felelés az OKM feliigyeleti, alapitoi,
tulajdonosi jogainak gyakorlasaért.

2.1. A Foosztaly koordinalja a feliigyeleti teriileteknek az OKM fejezettel kapcsolatos
koltségvetési tervezési munkdjat, irdnyitja a fejezet koltségvetési intézményeinek tervezd
munkdjat, ahhoz szakmai segitséget nytjt. A FEUVE szabdlyzat ellendrzési nyomvonalaban
foglaltak szerint Osszedllitja az éves koltségvetési torvényjavaslathoz tartozd egységes
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tarcajavaslatot, értesiti az intézményeket a jovahagyott koltségvetési eldiranyzataikrol a
részletes, elemi koltségvetés Osszedllitasa érdekében. Gondoskodik a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok gazdalkodasi szabalyzatanak elkészitésérol.

2.2. A Foosztaly ellatja a koltségvetési fejezethez tartozo koltségvetési szervekkel, valamint a
fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos évkozi szamviteli, pénzellatdsi feladatokat,
illetve az erre vonatkozo pénziigy-szakmai iranyitasi teendoket.

2.3. Koordinalja az éves koltségvetés végrehajtasarol késziilt szoveges értékelésekkel
kapcsolatos munkélatokat, a FEUVE szabdlyzat ellendrzési nyomvonalaban foglaltak szerint
elkésziti a zarszamadasi torvényjavaslat részét képezo egységes beszamolot.

2.4. A Foosztaly késziti el6 a Kulturdlis Alap koltségvetésének és zarszamadasanak — a
koltségvetési, illetve zarszamadasi torvény részeként torténd — beterjesztésérol, illetve az Alap
beszamolojat és mérlegét feliilvizsgald konyvvizsgdld megbizasardl szo6ld miniszteri
intézkedések tervezeteit.

2.5. Elokésziti az OKM feliigyeleti, tulajdonosi, alapitoi jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
kiilon szabalyzatban meghatarozott, a fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkarnak a felligyelt
koltségvetési szervekkel, az OKM altal tulajdonolt kdzhasznt tarsasdgokkal és gazdasagi
tarsasagokkal, illetve az OKM altal alapitott alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos
dontéseit, illetve javaslatait.

3. Fejlesztési Foosztaly

A Fejlesztési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly) ellatja az
kialakitasaval, megvalositasaval kapcsolatos stratégiai elemzd-tervezd tevékenységet, az
OKM hazai és unios forrasokbol szarmazo fejlesztési tevékenységével, illetve az agazati
statisztikai rendszer miikodtetésével kapcsolatos tarcafeladatokat, tovabba a fejlesztési
tevékenységet megalapozo kozgazdasagi elemzéseket, tanulméanyokat végez, valamint kdveti
¢s értékeli az OKM-ben futé projekteket.

3.1. A Foosztaly végzi az uniods €s a hazai forrasok terhére megvalositasra keriilo fejlesztések
tervezésével ¢és végrehajtasaval, tovabbad az unids forrdsok fogadasaval kapcsolatos
minisztériumi feladatokat. Az oktatdsi €s kulturdlis agazat tekintetében megteszi a miniszter
teriiletfejlesztési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges intézkedéseket.

3.2. Az uni6és €s a hazai fejlesztési forrasok fogadasdhoz ¢és a fejlesztési programok
kidolgozasdhoz = sziikséges tervezési feladatok hatékonysdganak megalapozasdhoz
kozgazdasagi elemz0, dontés-elokeészitd tevékenységet végez, hatdsvizsgalatokat, elemzéseket
készit.

3.3. Megszervezi €s végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programnak megfeleld
adatgytjtéseket, adatellendrzést, feldolgozast és adatszolgaltatast, 0sszeallitja, megszerkeszti
az adatgyljtésekrol szOolo statisztikai tdjékoztatokat, miikddteti az OKM  statisztikai
nyilvantartasait, koordinalja és végzi a nemzetkozi statisztikai adatszolgéltatasokat.

3.4. Az agazati statisztika fejlesztése korében a Foosztaly karbantartja az oktatasstatisztikai
kérdoiveket, valamint az oktatasstatisztikai = fogalomrendszereket, Osszefogja az
oktatasstatisztikadk harmonizaciojat és nemzetkozileg Osszehasonlithatd oktatasi indikatorok
fejlesztését célzd hazai programokat.
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3.5. A feliigyeleti teriiletek adatszolgaltatdsa alapjan egységes rendszerben elemzi a
minisztériumi projektek mikodését, hatékonysagat, erdforrds-sziikségletét, a kitlizott
projektfeladatok teljesiilését, biztositva ezzel az OKM vezetdinek beavatkozasi lehetdségét a
stratégiai célok maradéktalan teljesiilése érdekében.

4. Beruhazasi Foosztaly

A Beruhazasi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fosztaly) feladata a
beruhdzasokkal kapcsolatos minisztériumi teendok ellatdsa, a PPP tipusu beruhazasi
programok koordinalésa, az iskolafelujitasi program elkészitése és lebonyolitasa, tovabba az
onkormanyzati feladatokhoz kot6dd cimzett tdmogatasi rendszerrel kapcsolatos teenddk
ellatasa.

4.1. A beruhazasok koltségvetési tervezésével, a feljitasi €és beruhdzasi eldiranyzatok
lebontédsaval, azok év kozbeni sziikség szerinti modositasaval kapcsolatban a Fdosztaly a
FEUVE szabalyzat ellendrzési nyomvonalaiban megallapitott feladatokat latja el.

4.2. A beruhdzasok megvaldsitasaval kapcsolatban elkésziti a megvalositashoz sziikséges
okmanyokat, szerzodéseket, ellatja a pénziigyi lebonyolitas feliigyeletét, ellendrzését, tovabba
az allamigazgatdsi, dallamhéaztartadsi kapcsolattartdssal, adatszolgéltatdssal kapcsolatos
feladatokat.

4.3. A Foosztaly végzi az OKM-nek az Onkorméanyzatok cimzett- és céltdmogatasokkal
kapcsolatos javaslattételi, feliilvizsgalati €s egyeztetési feladatait.

4.4. Nyilvantartja a fejezet ingatlanvagyonanak adatbazisat, elékésziti a fejezet koltségvetési
szervel altal kezelt kincstari vagyon elidegenitésével, megterhelésével, hasznositdsaval
kapcsolatos tarcavéleményt, tovabba a Kincstari Vagyoni Igazgatdsaggal kotendd
vagyonkezeldi szerzodéseket.

5. Gazdalkodasi Féosztaly

A Gazdalkodasi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Foosztaly) feladata
az OKM igazgatas koltségvetési alcim tervezésével, végrehajtdsaval és a beszamolassal,
valamint az agazati biztonsagpolitikaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Gondoskodik az
OKM, mint gazdalkodd szerv iizemeltetésével, miikodtetésével, valamint az OKM
vagyonkezelésében 1évo ingatlanok infrastruktarajanak rendeltetésszerti mikodését biztositd
lizemeltetési és vagyonvédelmi feladatok ellatasarol.

5.1. A FEUVE szabalyzat ellendrzési nyomvonaldban foglaltak szerint a Féosztaly késziti eld
az allami koltségvetés OKM igazgatas alcimének tervjavaslatat.

5.2. Gondoskodik az  OKM igazgatas gazdalkodassal kapcsolatos —szabalyzatainak
elkészitésérdl, felelds a szabalyzatokban a Fdosztalynak megallapitott nyilvantartasi,
pénziigyi-szamviteli, koltségvetési beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatok elvégzéséeért.
Miikddteti a hazipénztart és a devizapénztart.

5.3. Az OKM-hez rendelt, részben 6nalloan gazdalkodo koltségvetési szervek gazdalkodési
feladatait, valamint a szakmai pénzeszkozokkel kapcsolatos pénziigyi lebonyolitast,
szamviteli nyilvantartast a Féosztaly végzi.

5.4. Végzi a hivatali feladatok ellatdsat szolgald készletek, kis- és nagyértékii eszkdzok
beszerzésével kapcsolatos feladatokat.
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5.5. A FoOosztadly szervezi és irdnyitja az dagazat tliz-, munka-, polgari-, katasztrofa-,
vagyonvédelmi ¢és védelmi igazgatasi, valamint nukledrisbaleset-elharitasi feladatainak
végrehajtasat.

HARMADIK RESZ
AZ OKM MUKODESE
1. Az iranyitads és a szakmai feliigyelet eszkozei

1. Az agazati iranyitas eszkozei
Az OKM az oktatasi és kulturalis dgazat iranyitasat a kovetkez6 eszkdzok tjan latja el.

—  Eloterjesztések az Orszaggytiléshez, annak bizottsagaihoz és a Kormanyhoz, ennek
keretében torvény, kormdnyrendelet, orszaggytilési hatarozat, korményhatarozat
kibocsatasanak kezdeményezése;

—  miniszteri rendeletek kiadasa;

—  irdnyelvek ¢és tajékoztatok kiadasa.

—  egyedi hatarozatok, hatosagi (felettes szervi) jogkdrben hozott dontések;
—  szakmai irdnymutatasok, ajanlasok kiadasa;

—  hosszu és kozéptavl szakmai fejlesztési koncepciok, tervek, szabalyozo és 6sztonzo-
rendszerek kidolgozasa €s kozzététele, a tervezés €s a gazdalkodas Osszehangolasa,
korlevelek kiadasa.

2. A feliigyeleti, tulajdonosi, illetve alapitéi iranyitasi eszkozei

Az OKM feliigyelete ald tartozé koltségvetési szervek, valamint a Kormany vagy az OKM,
illetve jogelddei 4ltal alapitott alapitvanyok, kozalapitvanyok, gazdasagi tarsasagok
tekintetében a feliigyeleti, tulajdonosi, alapitéi jogok gyakorlgjanak személyét és a jogok
gyakorlasanak eszkozeit, illetve modjat kiilon szabalyzat hatarozza meg.

3. A belsd iranyitas eszkozei
3.1. Az OKM, mint kézponti kézigazgatasi szerv belsd irdnyitasanak eszkozei:
—  akoztisztviselok jogallasarol szolo torvény rendelkezéseibol kovetkezo intézkedések;
—  belsd szabalyzatok;
—  belsO miniszteri utasitas;
—  korlevél, tajékoztato.

3.2. A bels6é miniszteri utasitds a miniszter altal kiadott, munkaltatoi, illetve a miikodés
szempontjabol relevans intézkedést tartalmaz, amely az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozét
képez6 miniszteri utasitastol eltérden csak az OKM belsd szervezetére vonatkozik.
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3.3. A korlevél a miniszter felhatalmazasa alapjan a kabinetfonok altal kiadott, a belso
miniszteri utasitassal azonos targyi, illetve szervi hatalyt normativ rendelkezés, amely csak a
hatalyos szabalyzatokkal Osszhangban all6 rendelkezést tartalmazhat, annak kiegészitését,
pontositasat szolgalja.

3.4. A tajékoztatdé a miniszter vagy a kabinetfonok altal kiadott kdzérdeklddésre szamot tarto
informdciokat tartalmazo intézkedés, amelynek cimzettje a hivatali szervezet egésze.

4. Az agazati iranyitas szempontjabol relevans egyéb kapcsolatok

4.1. A miniszter feleldsségi korébe tartozd agazat hatokorében mikodoé koztestiiletekkel,
testiiletekkel, tovabba a kiilonboz6é civil szervezetekkel vald kapcsolattartds rendjét a
vonatkozo jogszabalyok, a kapcsolattartok személyét a miniszter egyedi megbizasai
hatdrozzak meg.

4.2. Agazati feladatai ellatasa érdekében az OKM részt vesz a kiilonbozo allando, illetve
ad hoc tarcakozi vagy szakmai bizottsagok munkéjaban. Az allando6 bizottsdgokrol €s az azok
munkdjaban az OKM-et képviseld személyekrdl, valamint a szakmai egyeztetésben részt vevo
szervezetekrol az Igazgatdsi FoOosztily nyilvantartast, illetéleg jegyzéket vezet. A
valtozasokrdl az érintettek kiilon felkérés nélkiil kotelesek tajékoztatast adni.

1. Az dgazati és intézményi miikodés- és fejlesztés tervezése

1. Az agazati stratégiai tervezés

1.1. Az oktatési és kulturalis dgazat hosszl tavu, stratégiai célkitlizéseit a Magyar Koztarsasag
Kormanyanak 2006-2010. kozotti kormanyprogramja, valamint a kormanyprogram alapjan a
feliigyeleti teriiletek vezetdi altal a kabinetfonok és a fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkar
koordinacidjaval készitett stratégiai tervek tartalmazzak.

1.2. Az OKM stratégiai tervei az oktatdsi €s kulturalis agazat, illetve az dgazat valamely jol
koriilhatarolhato részére vonatkozo helyzetfelmérést, a stratégiai idétav kijelolését, az idétav
alatt elérni kivant célok meghatarozésat, a célok elérését lehetévé téve stratégiai alternativak
részleteinek megfogalmazasat, tovabba dontési javaslatot tartalmaznak. Az OKM, mint
kozponti koltségvetési szerv mitkddésére kiilon stratégiat kell kidolgozni, amely a gazdalkodo
szervek mukodeéséhez A4ltalanosan sziikséges funkcionalis stratégiak (pl. pénziigyek,
informatikai ellatottsdg, emberier6forras-gazdalkodas, stb.) leképezését tartalmazza.

1.3. A stratégiai terveket a kabinetfonok feliigyeleti teriiletének tigyrendjében megfogalmazott
eljarasrend szerint egyeztetni kell az ¢érintett kormanyzati és egyéb  szervezetekkel,
bizottsagokkal. A stratégiai terveket a miniszteri értekezlet hagyja jova.

2. A koltségvetés tervezése

Az OKM fejezet koltségvetési javaslatanak Osszeallitasa soran a Pénziigyminisztérium altal
kiadott tervezési korirat rendelkezésein kiviil szorosan tdmaszkodni kell az 1. pontban
nevesitett stratégiai tervek eldirdsaira is. Ennek alapjan a rendelkezésre allo és tervezhetd
kozponti  koltségvetési tdmogatdsok, valamint — az allamhaztartason beliilrél és az
allamhdztartason kiviilrél érkezd — tervezhetd bevételek keretei kozott maradva kell
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meghatarozni a stratégiai tervekben meghatarozott célkitlizések eléréséhez sziikséges, a
koltségvetési évben megvaldsitandd feladatok forrasigényét. Ennek érdekében a
Pénziigyminisztériumhoz tovabbitott koltségvetési torvényjavaslat kialakitasa soran

— a fejezeti kezelésli eldirdanyzatok, illetve az Onkormdanyzatokat megilletd
kozpontositott eldiranyzatok kiaddsainak tervezése sordn a stratégiai tervekben
szerepld célkitlizések eléréséhez sziikséges, a targyévben megvalositando feladatok
elvégzésének varhat6 forrasigényét,

— az OKM feliigyelete ala tartoz6 kozponti koltségvetési szervek koltségvetési
tervjavaslatanak kidolgozasa soran a stratégiai tervekben szerepld célkitlizések
elérés¢hez sziikséges, a targyévben az adott koltségvetési szerv altal ellatni tervezett
intézkedések koltségeinek, tovabba a koltségvetési szerv varhatdo egyéb miikodési
koltségeinek varhatdo mértékeét,

— az OKM igazgatés koltségvetési torvényjavaslatanak elokészitése soran a szervezet
targyévben megvaldsitandé feladatok elvégzése koltségeinek, valamint az OKM
altalanos miikodési koltségeinek varhatd mértékét

kell figyelembe venni. A koltségvetési tervezés eljarasi lépéseit a 3. sz. melléklet szerinti
FEUVE szabélyzatban talalhato ellen6rzési nyomvonalak tartalmazzak.

3. Az operativ tervezés, az OKM munkaterve

3.1. A jovahagyott stratégiai tervekben szerepld €s a targyévi koltségvetés tervezése soran
figyelembe vett célkitlizéseket az oktatasi ¢€s kulturalis &4gazat targyévi kiemelt
célkitlizéseiként a miniszter utasitasban teszi kdzzé. Az utasitas el6készitésével kapcsolatos
munkdak koordinalasa a kabinetfénok feliigyeleti teriiletének tigyrendjében megfogalmazott
eljarasrend szerint torténik.

3.2. Az agazat jovahagyott targyévi kiemelt célkitlizéseinek megvalositasahoz sziikséges
feladatok tervszeri végrehajtasa érdekében a feladatok végrehajtasért felelds szakmai, illetve
funkcionalis feliigyeleti teriiletek vezetdinek javaslata alapjan a miniszter félévenként
munkatervet allapit meg. A munkatervet az Igazgatasi Féosztaly késziti el és a miniszteri
értekezlet jovahagyja.

3.3. A munkatervben a 3.2. pontban meghatarozott feladatokon kiviil szerepeltetni kell:

— Az Orszaggyllés, a Kormdny ¢és az Alkotmdnybirésag eseti  dontéseinek
végrehajtasabol adodo feladatokat;

— Az OKM tulajdondban allo gazdasagi tarsasagok, valamint kozhasznu tarsasagok,
tovabba az OKM érdekeltségi korébe tartozo alapitvanyok és kozalapitvanyok éves
beszamoloinak, illetve kozhasznusagi jelentéseinek jovahagyasat.

3.4. A munkaterv jovahagyésat kovetéen azt az OKM korményzati munkaval osszefiiggd
feladatainak f6 forrasaként kell kezelni, és az Intraneten mindenki szamara hozzaférhetové
kell tenni. A munkaterv alapjdn — a Miniszterelnoki Hivatal altal megadott szempontok
szerint — az Igazgatasi FOosztaly allitja 0ssze a Kormany torvényalkotasi, illetve féléves
munkatervéhez kapcsolodo javaslatokat.
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1II. A vezetd és dontés-elokészito értekezletek

Az OKM vezet6 és tanacsado testiiletei a miniszteri értekezlet, a belso allamtitkari értekezlet,
a felligyeleti teriilet vezetoi értekezlete és a foosztalyvezetdi értekezlet.

1. A miniszteri értekezlet

1.1. A miniszteri értekezlet az OKM feladatkorébe tartozd, az 4gazati irdnyitast, az
intézményi milkodést, illetve az egységes hivatali gyakorlat kialakitdsat érint6 elvi
jelentdségli kérdéseket targyal meg, igy kiilondsen

— a jelentds, stratégiai jellegli tavlati dontéssel, vagy jogszabaly eldkészitésével
Osszefiiggd, tobb szakagazatot érinté koncepciodt, programot;

— anemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos terveket;

—  a koltségvetési tervezéssel €s annak végrehajtasaval kapcsolatos alapvetd jelentdségi
dokumentumokat;

—  a bels6 allamtitkari, vagy a feliigyeleti teriiletek vezetoi értekezlete altal felterjesztett
mas kérdéseket.

1.2. A miniszteri értekezletet a miniszter, akaddlyoztatasa esetén az allamtitkar vezeti.

1.3. A miniszteri értekezlet dontése alatt az értekezlet vezetdje dontését kell érteni.

2. A belso allamtitkari értekezlet

2.1. A belsé allamtitkari értekezlet a miniszteri értekezlet altalanos jellegi dontés-elokészitd
testiileteként miikddik, amely a miniszteri értekezletre benytjtani szant eléterjesztéseken feliil
megtargyalja a tobb felligyeleti teriiletet, illetve a hivatali apparatus egészét érintd, valamint
mindazokat a kérdéseket, amelyeket valamely feliigyeleti teriilet vezetdi értekezlete a belsd
allamtitkari értekezlet elé terjeszt.

2.2. A bels6 allamtitkari értekezletet az allamtitkar vezeti. A bels6 allamtitkari értekezlet
dontése alatt az allamtitkar dontését kell érteni.

3. A belso allamtitkari és a miniszteri értekezlet kozos szabalyai

A belso allamtitkari és a miniszteri értekezletek megszervezésével, az értekezleten torténd
részvétellel, az emlékeztetd készitésével és az értekezlet résztvevdinek megkiildésével,
valamint az értekezletek irattari anyaganak kezelésével kapcsolatos részletszabalyokat a
kabinetfonok felligyeleti teriiletének iigyrendjében kell szabalyozni Az értekezletek
dontéseinek végrehajtasa az emlékeztetoben megjelolt személy feladata. A végrehajtas
koordinalasat, illetve figyelemmel kisérését az Igazgatdsi Féosztaly végzi.

4. A feliigyeleti teriilet vezetdi értekezlete

4.1. A kabinetfénok és a szakallamtitkarok a feliigyeleti teriiletiikon felmeriild elvi vagy
operativ  kérdések eldontésére, a belsd allamtitkari értekezlet napirendjére szant
eléterjesztések elOkészitésére és a résztvevok kolcsonds érdeklddésére szamot tarthatod
tigyekrol torténd tajékoztatasra heti rendszerességgel vezetdi értekezletet tartanak. A vezetdi
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értekezletet a feliigyeleti teriilet vezetdje, akadalyoztatisa esetén az altala kijelolt
foosztalyvezetd vezeti.

4.2. A feliigyeleti teriilet vezetoi értekezlete napirendi pontjainak targyalasara meg kell hivni
annak a felligyeleti teriiletnek a képvisel§jét is, amelyik feliigyeleti teriilet feladatkorét az
eldterjesztést érinti. A feliigyeleti teriilet vezetdje az értekezlet allando résztvevdinek, illetve
kiilsé meghivottjainak korét bovitheti.

4.3. Az értekezlet eredményének fliggvényében az értekezlet vezetdje, az allando résztvevok,
tovabba a napirend targyaldsdra meghivott feliigyeleti teriilet képviseldje egyiittesen
javasolhatjék, hogy az eldterjesztés — amennyiben annak megtargyaldsa a bels6 allamtitkari
értekezleten sziikséges — a belsd allamtitkari értekezleten vita nélkiil keriiljon elfogadasra.

4.4. Az értekezlet megszervezésével, az értekezleten torténd részvétellel, az emlékeztetd
készitésével és az értekezlet résztvevdinek megkiildésével, valamint az értekezletek irattari
anyaganak kezelésével kapcsolatos részletszabalyokat a feliigyeleti teriilet iigyrendjében kell
szabalyozni.

4.5. Az emlékeztetét — a kiadott feladatok nyilvantartasba vétele céljabol — az Igazgatasi
Fdosztalynak minden esetben meg kell kiildeni.

5. Foosztalyvezetoi értekezlet

A miniszter, illetve a kabinetfénok valamennyi ©6nalldo szervezeti egysége vezetdjének
részvételével — altaldban kotott napirend nélkiili, tajékoztato jellegi — fOosztalyvezetdi
értekezletet tarthat. Az értekezlet megszervezésérol az Igazgatasi Féosztaly gondoskodik.

1V. A kormanyzati munkdval osszefiiggo, illetve igazgatasi jellegii és dontés-elokészitést
szolgadlo feladatok végrehajtasi folyamata

1. Az eloterjesztés készitését igénylo feladatok forrasa

1.1. Az eldterjesztés készitését igényld feladatokat a féléves munkatervek, illetve a miniszteri,
belsé allamtitkari, feliigyeleti teriilet vezetdi értekezleteir6l készitett emlékeztetok
tartalmazzdk. Kivételes feladatforrdas az OKM feladat- ¢€s hataskorébe tartozd o©nalld
képviseldi inditvany, tovabba az OKM altal kezdeményezett torvényjavaslathoz benyujtott, a
Kormany dontését igényl6 képviseléi modositd javaslatok.

1.2. Mind a munkaterv, mind pedig az emlékeztetok meghatarozzak az elvégzendd feladat
felel0sét ¢€s a végrehajtas hataridejét. Felelosként a feliigyeleti teriiletek vezetdi, indokolt
esetben az egyes szervezeti egységek vezetéi keriilnek megnevezésre. Tobb felelds
megjelolése esetén a koordinalasért az elsé helyen feltiintetett felel, a tobbiek a feladat
végrehajtasaban kozremiikodnek.

2. Az eléterjesztések elokészitésének kozos szabalyai

2.1. Az eldterjesztések szakmai, tudomanyos, szakmapolitikai megalapozast, illetve ezeket
kiegészité gazdasagi mérlegelést igényelnek.



17. szam KULTURALIS KOZLONY 1773

2.2. Az el6terjesztésekben elemezni kell az annak targykorébe tartozo helyzet jellemzdit, a
tapasztalt hidnyossagok, hibak okait, azok megsziintetésének Ilehetdségeit, a javasolt
intézkedések személyi, valamint szervezési feltételeit €s varhato hatdsait. Koltségkihatassal jaro
eléterjesztések esetén — tételenként részletezve — ki kell munkalni a tervbe vett intézkedések
koltségkihatasait, meg kell hatarozni a koltségkihatasok felmeriilésének eldre lathatd idépontjat
¢s az eldterjesztéshez mellékelni kell az erre vonatkoz6 szamitasi anyagot is.

2.3. A felelds az eldterjesztés tervezetének elkésziilését kovetden megkiildi azt a feliigyeleti
terliletek, valamint a miniszter, az allamtitkar és a kabinetféndk kozvetlen feliigyelete ala
tartozo szervezeti egységek vezetdinek eldzetes véleményezés céljabol. A megkeresésben
tajékoztatast kell adni a véleményezésre rendelkezésre allo hataridérdl, tovabba a tervezetet
targyalo feliigyeleti teriileti vezetdi értekezlet helyérdl €s idejérol.

24. A véleményezési idot ugy kell megallapitani, hogy a beérkezett vélemények
megfontolasara, valamint azoknak az eldterjesztés szovegén torténd atvezetésére elegendo 1do
maradjon. Az eldterjesztés és a fennmaradd vitds kérdések megtargyalasara a feliigyeleti
teriileti vezetdi értekezleten kertil sor.

2.5. A feliigyeleti teriileti vezetdi értekezleten hozott dontésnek megfelelden a felelds elkésziti
az elOterjesztés belsd allamtitkari értekezletre benyujtasra keriild valtozatat. Amennyiben
ehhez tarcan kiviili, kifejezetten szakmai egyeztetés sziikséges, annak lefolytatdsarol sajat
hataskorben gondoskodik, indokolt esetben egyeztet a kabinetfondkkel, az allamtitkarral,
vagy az OKM mas vezetdjével.

3. A jogszabaly és allami iranyitas egyéb jogi eszkoze alkotasara iranyulo
eloterjesztések elokészitésének szabalyai

3.1. A jogszabaly ¢és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdze alkotasara iranyulo eldterjesztések
elokészitése a szakmai és a funkciondlis szervezeti egységek iigykorét egyarant érintd,
rendszeres egyiittmiikddést igényld feladat, ezért az eldterjesztések tarsfeleldse minden
esetben a Jogi Féosztaly.

3.2. A végrehajtds soran minden kézremiikodonek figyelembe kell vennie a jogalkotasrol
sz016 1987. évi XI. torvény, a jogszabalyszerkesztésrol szold 12/1987. (XII. 29.) IM rendelet,
tovabba a jogszabalykészitésrol szolo 7001/1988. (IK. 11.) IM iranyelv vonatkozo
rendelkezéseit, valamint a Kormany iigyrend;ét.

3.3. Jogszabaly alkotdsara iranyul6 elOterjesztések esetén a felelésnek minden esetben el kell
késziteni a szabalyozédsi koncepciot, amely a megfogalmazza a hatalyos szabalyozas
kritikajat, meghatarozza a szabalyozasi célt, az érvényesiteni kivant elveket és a szabalyozas
Iényeges tartalmat, részletes szovegjavaslattal.

3.4. Nagyobb horderejii jogszabaly kezdeményezése esetén, illetve amennyiben a
szabalyozasi koncepcid elokészitése kiilsd egyeztetést is igényel, a szabalyozasi koncepcid
0nallo eldterjesztés targyat képezi, amelyet a miniszteri értekezleten meg kell vitatni.

3.5. A szakmai koncepcié alapjan a Jogi Fdosztily elvégzi a jogszabdly-szerkesztési,
kodifikacios feladatokat.
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4. Az OKM sajat eléterjesztéseinek szakmapolitikai és allamigazgatasi egyeztetése

4.1. Szakmapolitikai egyeztetésre csak a miniszteri értekezlet 4ltal megtargyalt ¢és
jovahagyott, allamigazgatasi egyeztetésre csak a Miniszterelnoki Hivatalban szervezett
munkacsoport, vagy a Miniszterelnoki Hivatalt vezet6 miniszter altal jovahagyott
eldterjesztést lehet bocsatani.

4.2. A miniszteri értekezletek elbterjesztéseinek hatdrozati javaslatdban minden esetben
szerepeltetni kell a szakmapolitikai €s az allamigazgatasi egyeztetésre vonatkozd dontési
pontot, ennek keretében a Kormény iigyrendjének rendelkezéseit betartva meg kell hatarozni
— ,,véleményezésre kapja”, illetve ,tajékoztatasul kapja” bontasban — az egyeztetésbe
bevonandok korét, és a véleményezésre biztositott hatériddt, lehetdség szerint hatdrnap
megjelolésével.

4.3. A szakmapolitikai egyeztetés lefolytatasat a Jogi FOosztaly, az allamigazgatasi egyeztetés
lebonyolitasat az Igazgatasi FOosztaly a féosztalyi ligyrendjeinek szabalyai alapjan végzi. Az
egyeztetések eredményérdl — az atiratok masolatainak csatolasaval — feljegyzésben
tajekoztatni kell az érintett feliigyeleti tertilet kijelolt szervezeti egységét. A szakmapolitikai
egyeztetés soran sziikségessé valo egyeztetéseken az OKM-et a kijelolt szervezeti egység, az
allamigazgatasi egyeztetés soran a kijeldlt szervezeti egység, vagy a Jogi Féosztaly képviseli.

4.4. Amennyiben a szakmapolitikai, vagy az allamigazgatasi egyeztetés soran beérkezett
¢észrevételek alapjan az eldterjesztés jelentds atdolgozasara kertil sor, az elokészitésért felelds
szervezeti egység, illetve a Jogi Fdosztaly javaslatot tehet az eldterjesztés belsd allamtitkari,
miniszteri értekezleten vald ujboli megtargyalasara. A dontést a kabinetfénok hozza meg.

5. A Kormany dontéseinek elokészitésével és a vezetoi felkészitéssel kapcsolatos
feladatok

5.1. Az allamigazgatasi egyeztetés lefolytatdsa utan a Kormény, illetve a kormanyzati
dontéshozatalt el6készito testiiletek elé benyujtando eldterjesztéseket az elokészitésért felelds
szakmai fOosztaly és a Jogi Fdosztaly egyiittmiikddve késziti eld a Kormany iigyrendjében
meghatarozott tartalmi €s formai kovetelmények figyelembevételével.

5.2. A Jogi Fbosztaly gondoskodik arrdl, hogy az eldterjesztés eredeti példanyai a miniszter
altal kiadasra keriiljenek. A benyujtott eldterjesztésekbdl egy példanyt az arrdl készitett
vezetdi felkészitvel egyiitt haladéktalanul el kell juttatni az Igazgatdsi Fbosztily vezetdi
felkészitésben kozremiikodé munkatarsanak, jelezve, hogy az eldterjesztést melyik {iilésre
kérték felvenni.

5.3. A Kormany tigyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt elokészitd testiiletek
értekezleteivel, valamint a Kormany iiléseivel kapcsolatos vezetdi felkészitések koordinalasa
az Igazgatasi Fosztaly feladata.

5.4. Az ¢értekezlet napirendjén szerepld elGterjesztéseket az Igazgatidsi Fdosztaly az
elézmények alapjan megvizsgéalja abbdl a szempontbol, hogy a megfeleld felkészités
érdekében sziikkség van-e az elGterjesztés targya szerint illetékes szakfdosztaly
allasfoglaléasara, és ennek alapjan a kovetkezok szerint jar el:

— amennyiben sziikség van valamely szervezeti egység vagy feliigyeleti teriilet
allasfoglalasara, a kormany-elGterjesztést — az elézményekkel egyiitt és a feladat
végrehajtasanak hataridejét nap, oOra pontossaggal megjeldlve — eljuttatja a
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szakmailag illeté¢kes foosztalyhoz, aki koteles a vezetdi felkészitéshez sziikséges
informéciokat megadni,

—  amennyiben szakmai f6osztaly allasfoglalasara nincs sziikség, a vezetdi felkészitét az
Igazgatasi FOosztaly késziti el a rendelkezésére allo informacidk alapjan.

6. A kormanydontést kovetd, az orszaggytilési munkahoz kapcsolodo feladatok
végrehajtasanak rendje

6.1. Az OKM altal kezdeményezett torvénytervezeteket és orszaggytilési hatarozat-
tervezeteket tartalmazd kormany-eldterjesztések alapjan a torvényjavaslatok, orszaggytilési
hatarozat-javaslatok elkészitése, az esetleg sziikséges javitdsok, modositasok atvezetése,
valamint a javaslatnak a Miniszterelnoki Hivatalba torténd megkiildése a Jogi Fdosztaly
feladata az eldterjesztésért felelds szakmai foosztaly bevonasaval. A javaslat kelld formaban
valo felterjesztésében a Parlamenti Csoport kdzremiikodik.

6.2. A plenaris altalanos vita megkezdésekor eléadott miniszteri expozé elokészitése a felelds
szakallamtitkarsag feladata. A sziikséges koordinaciot a Parlamenti Csoport végzi.

6.3. Az altalanos vita alatt benyujtott képvisel6i modosité javaslatokrél a Parlamenti Csoport
tajékoztatja az OKM politikai vezetdit és a felelds szakallamtitkart. Az egyes modosito
javaslatokkal kapcsolatos egységes minisztériumi alldspontot az érintettek — miniszter,
allamtitkar, szakallamtitkar, a szakmai fosztalyok vezet6i, munkatdrsai ¢s a Kabinetiroda
szakértdi — kozosen alakitjadk ki. Amennyiben jelentés politikai sulyth modositd javaslatok
kérdésében a Kormany allasfoglalasat sziikséges kikérni, az eredeti kormany-eldterjesztés
elkészitéséért felelds szervezeti egységeknek kormany-eléterjesztést kell készitenie.

6.4. A részletes vita lezarasaig a képviselok altal benyujtott kapcsoldédd modosito
inditvanyokkal kapcsolatos eljards a 6.1.—6.3. pontokban ismertetett altaldnos szabalyok
megfeleld alkalmazéasaval torténik.

6.5. A bizottsagi alapdokumentumok (bizottsagi ajanlas, kiegészitd bizottsagi ajanlas) alapjan
a Kormany altal tdmogatott mddositd és kapcsoloddé modositd inditvanyok jegyzékének
elkészitéséért a felelds szakmai foosztaly felel, amelyet a felelds szakallamtitkar, illetve a
kabinetfonok €s az allamtitkar lattamoz. A tdmogatott sor eljuttatasa a képviseldcsoportoknak,
a fiiggetlen képviselknek és az Orszaggytilés Fotitkarsaganak a Parlamenti Csoport feladata.

6.6. A miniszteri zarszo elkészitésére az expozéval azonos szabalyok vonatkoznak.

6.7. Annak ismeretében, hogy az Orszaggyiilés a benytjtott mdédositd-, kapcsoloddo modositd
inditvanyok koziil melyeket fogadta el, a Jogi Foosztaly — a szakmailag felelds szervezeti
egység bevondsaval — elkésziti a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt egységes
javaslatot, amelyet a miniszter ellenjegyez. Az egységes javaslat hdzszabalyszerii benyujtasat
a Parlamenti Csoport koordinalja.

6.8. A zardszavazas el6tti modosito javaslat elokészitése a Jogi Foosztaly feladata.

6.9. A zaroszavazast kovetden a Jogi Fbosztaly a Parlamenti Csoport kdzremiikddésével
elkésziti az elfogadott, kihirdetend6 torvény vagy orszaggytilési hatarozat végleges szovegét.

6.10. Az Orszaggyilés bizottsdga iilésein az OKM képviseletét a miniszter, illetve a
minisztert helyettesitd jogkorében az allamtitkar latja el. Az allamtitkart akadalyoztatasa
esetén a minisztérium allomanyéba tartozo, allasfoglalasra jogosult, vezetdi megbizatassal
rendelkezd személy helyettesiti.
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7. A jogszabalyok kihirdetése, a hivatalos lapban valo kozzététel modja

7.1. A miniszteri rendeleteknek a Magyar Kozlonyben torténd kihirdetése érdekében a Jogi
Foosztaly gondoskodik a rendelet kiadmanyozasarol, valamint a  kihirdetés
kezdeményezésérol.

7.2. Az OKM altal eldkészitett torvények €s kormanyrendeletek, valamint a miniszteri
rendeletek a Magyar K6zlonyben valé kihirdetést kovetden automatikusan atvételre keriilnek
az Oktatasi Kozlonybe, illetve a Kulturéalis Kozlonybe.

V. A beszamoltatas

1. Az éves munkatervben és a belsé allamtitkari, miniszteri értekezletek emlékeztetdiben
meghatarozott feladatok végrehajtasa a felelésként megjelolt vezetd feladata. Az Igazgatasi
Foosztaly a feladatokrol nyilvantartast vezet.

2. A feliigyeleti teriilet vezetdi értekezletek emlékeztetot az Igazgatasi Fdosztalynak
tajékoztatasul meg kell kiildeni. Az emlékeztetében foglalt dontések végrehajtasaért az ott
megjeldlt vezeto felelds. A feliigyeleti teriilet titkarsaga — a kabinetfonok feliigyeleti teriiletén
az Igazgatasi FOosztaly — a feladatok végrehajtasardl a szervezeti egységek beszamoloi
alapjan hetente jelentést készit a feliigyeleti teriilet vezetdje szdmara. A szakallamtitkdrok
szdmara készitett jelentést masolatban az Igazgatasi Féosztalynak is meg kell kiildeni.

3. A felel6sok kotelesek figyelemmel kisérni az altaluk iranyitott feliigyeleti teriiletre, illetve
szervezeti egységre haruld teenddket és gondoskodni a végrehajtidsra eldirt hataridok
betartasarol.

4. Az 1. pontban foglalt feladatok, valamint — a 2. pont szerint tdjékoztatasul megkiildott
emlékeztetok és beszamolok alapjan — a feliigyeleti teriileti vezetdi értekezleten kiadott
feladatok végrehajtasar6l az Igazgatdsi FOosztdly hetente tdjékoztatot készit a belsod
allamtitkari értekezlet szdmara.

VI. A miniszter, illetve az allamtitkar parlamenti szereplésével kapcsolatos feladatok

1. Az Orszaggyiilés elndkéhez benyujtott — a miniszterhez cimzett, illetdleg az OKM-et érintd
— képviseldi orszaggytilési felvetéseket (az azonnali kérdésnek ¢és napirenden kiviili
felszolalasnak csupan a cimét) a Parlamenti Csoport az erre a célra rendszeresitett eldadoi
iven juttatja el a kabinetfénokhoz, egyuttal tdjékoztatja a minisztert és az allamtitkart a
kezdeményezésrol.

2. A kabinetfondk soron kiviil kijeloli a valasz megirasaért felelds szervezeti egységet. A
kijelolt szervezeti egység a valaszt az el6adoi iven megallapitott szempontok szerint, a
rendelkezésére bocsatott iratminta alapjan koteles elkésziteni, és a szamdra nyitva 4llo
hataridon belill az illetékes szakallamtitkar jovahagyasat is be kell szereznie. Az aktat a
Parlamenti Csoportnak kell megkiildeni, a vélasztervezetet e szervezeti egység juttatja el a
miniszternek, illetéleg az allamtitkarnak.

3. Az interpellacioval, a kérdéssel, az azonnali kérdéssel és a napirenden kiviili felszolalassal
kapcsolatos feladatok teljesitése soran alkalmazandd specialis iratkezelési szabalyokat az
OKM belsd iratkezelési szabalyzata, az altalanos ligymenettdl eltérd eljarasi szabalyokat a
kabinetfénok kiilon korlevele hatarozza meg.
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VII. Az iigyintézés rendje

1. Az iigyintézés altalanos szabalyai

1.1. Az OKM-hez, illetve a vezetokhdz intézett leiratokat, atiratokat, felterjesztéseket,
beadvanyokat a jellegiiknek és tartalmuknak megfeleld jogszabalyi rendelkezések szerint,
érdemben — esetenként kozbensd intézkedés beiktatasaval (pl. akadalykozlés) —, a felettes
vezetd utmutatasai alapjan, az el6irt hataridére kell elintézni.

1.2. Ugyintézési hataridéként a 30 napos iigyintézési hataridot kell irdnyaddonak tekinteni
abban az esetben, ha jogszabaly, a megkeresd szerv vagy a vezetd a teljesités hataridejét nem
irja el6. Az orszaggyiilési képviselok megkereséseit — amennyiben lehetséges — 5 napon beliil
meg kell valaszolni.

1.3. A ,,Siirgés” (S) jeloléssel ellatott iratok soron kiviiliséget élveznek, fliggetlentil attol,
hogy e jellegiiket a megkeresd kiilsd szerv allapitotta meg, avagy a hazon beliili ligyintézés
soran valamely szervezeti egység altali mindsitésrél van sz6. A soron kiviiliség azt jeleni,
hogy ezekben az ligyekben az éppen folyamatban 1év6 tigyeket megeldzve kell intézkedni.

1.4. A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az iligyek hataridére
torténd elintézéséért, illetéleg annak elmulasztasaért felelds személy megallapithatd legyen.

1.5. Ha az intézkedés elézményei magédbol az iigyiratbol nem allapithatok meg, azokrol
irasbeli Osszefoglalot kell késziteni €s azt az ligyirathoz csatolni, vagy n. ,,pro domo”-ként az
ligyiratra ravezetni. Az ligy érdemi elintézésével Osszefiiggd — kozvetlen munkakapcsolat
keretében 1étrejott — megallapoddsokat, ha azokrol jegyzokonyv, feljegyzés vagy emlékeztetd
nem késziilt, ugyanigy kell rogziteni.

1.6. Mas szerv hataskorébe tartozo iigyben érkezett iratot késedelem nélkiil meg kell kiildeni
az illetékes szervhez. Az attételrdl az érdekeltet egyidejiileg értesiteni kell.

1.7. Abban az esetben, ha a beadvany targya tajékoztatas kérése, bejelentés vagy panasz, a
valaszlevélben meg kell jelolni, hogy mely jogszabéaly pontosan melyik és milyen tartalmu
rendelkezése alapjan sziiletett a valasz, illetleg a dontés.

1.8. Amennyiben egy ligytipus elintézése tobb szervezeti egység rendszeres egyiittmitkodését
igényli, a szervezeti egységek — a feladat ellatdsa szempontjabol — egymassal mellérendeltségi
kapcsolatban allnak. Egyiittmiikodésiik alapelve, hogy feladataik megoldasa soran az
tigykoreik érintkezési teriiletein egymast tajékoztatva, segitve, intézkedéseiket 6sszehangolva
jarnak el. Az egyiittmikodés tartalmat, modjat, illetdleg a feladatok elhatarolasat az érdekelt
feligyeleti teriiletek, illetve foosztalyok vezetdi kozosen allapitjak meg. Az ligyrendekben,
illetve a munkakori leirasokban ki kell jeldlni azt az ligyintézot, aki az egylittmikodés
keretében sziikségessé valo egyeztetések feleldse (szakel6ado).

2. A hatosagi ligyek intézése

2.1. Kozigazgatési hatosagi iigynek kell tekinteni minden olyan tigyet, amelyben az OKM az
tigyfelet érintd jogot vagy kotelezettséget allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot igazol,
hatdséagi nyilvantartast vezet vagy hatosagi ellendrzést végez.

2.2. A hatosagi ligyek intézésének altalanos szabalyait a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgéltatas altalanos szabdlyairdl szold 2004. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendeletei
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tartalmazzak, ezen tulmenden szubszididrius jelleggel alkalmazandok az adott iigytipusra
vonatkozo specialis eljarasi szabalyok.

2.3. A hatésagi tligyek intézésérél az OKM a jogszabalyban meghatarozott tartalommal
elektronikus tajékoztatd szolgaltatast nyljt az internetes honlapjan.

2.4. Az OKM feladat- és hataskorébe tartozd hatosagi ligyekben az eljarasi cselekmények
elektronikus uton is gyakorolhatoak, ha azt kiilon torvény, vagy kormanyrendelet nem zarja
ki. Az elektronikus ligyintézés részletes eljarasi szabalyait a hatalyos jogszabalyok, a belsé
iratkezelési szabalyzat, illetve ezek rendelkezéseire alapozott belsé miniszteri utasitds
hatdrozza meg.

2.5. A hatosagi ligyek intézése soran meghozott valamennyi intézkedést — ideértve az érdemi
dontésnek nem mindsiilé eljarasvezetd veégzéseket, értesitéseket — az tligyféllel a belsd
iratkezelési szabalyzat szerint elkészitett papiralapu, illetve — ha az ligyfél ezt kéri és a
hatdlyos jogszabalyok nem tiltjak — elektronikus kiadmannyal kell k6zolni. Az els6foka
hatdsagi ligyek soran hozott hatarozatok ¢és végzések kiadmanyozoja az adott ligy intézéséért
felel0s szervezeti egység, vagy a feliigyeleti teriilet vezetéje a Masodik Részben foglaltak
szerint.

2.6. Az egyfoku, illetve a fellebbezési eljarasok soran meghozott hatarozatok, illetve végzések
kiadményozdja a miniszter.

2.7. A hatosagi lgyek intézése soran a hatdrozatnak, illetve végzésnek nem mindsiild
intézkedések (idézés és értesités kiaddsa, szakhatosdg és szakértdé megkeresése, stb.)
kiadmanyozdja a hatosagi ligy intézésével €s az érdemi dontés eldkészitésével megbizott
szervezeti egység vezetoje.

3. Véleménynyilvanitasra, illetéleg adatszolgaltatasra iranyulo kiils6 megkeresés esetén
kovetendo eljaras

3.1. A megkeresés cimzettje, illetve az altala erre kijeldlt szervezeti egység vagy személy — az
tigyintézésre rendelkezésre all6 hataridd alapjan — szoban, vagy — a megkeresés indokat, a kért
informaciok pontos korét €s a valaszadasra rendelkezésre 4ll6 hataridét megjelolo feljegyzés
utjan — irasban egyeztet a targy szerint érintettekkel.

3.2. Amennyiben az egyeztetés szOban torténik, az egyeztetés megtorténtét az ligyiraton
megfelelden rogziteni kell.

3.3. A kiilsé megkeresésre adott valaszrol az érintetteket — kiilondsen, ha az egyeztetésben
résztvevok allaspontja nem volt teljesen egyezd — célszerti tajékoztatni.

3.4. Jogszabalyok értelmezése, illetve jogi szakvélemény kiadasakor az {igyfeleket
tajékoztatni kell arrdl, hogy az Alkotméanybirosag 60/1992. (XI. 17.) AB hatdrozataban
kifejtette, hogy a minisztériumi ¢és egyéb kozponti allami szervektdl szarmazd jogi
iranymutatdst tartalmazo leiratok, korlevelek, utmutatasok, allasfoglalasok és egyéb
informalis jogértelmezések kiadasa ¢és az azokkal torténd iranyitds gyakorlata
alkotmanyellenes, ezért ahhoz semmiféle joghatds nem fiiz6dik és arra birdsdg vagy mads
hatosag elott hivatkozni nem lehet.
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4. Az allamigazgatasi egyeztetés keretében mas minisztériumtol, kormanyhivataltol
érkezett jogszabaly-tervezetek, egyéb javaslatok, tervezetek bels6é véleményezése

4.1. A Kormany iigyrendje, illetve a jogalkotasrol sz6lo 1987. évi XI. torvény rendelkezései
alapjan az OKM-et megilletd véleménynyilvanitas jogat a kabinetfénok gyakorolja, az
egységes allaspontot 0sszegzd valasztervezet elkészitése az Igazgatasi Fdosztaly feladata.

4.2. A véleménynyilvanitasra felkérd atiratok mellékletét képezd eldterjesztés, illetve egyéb
dokumentum tervezetét az Igazgatasi FOosztaly az erre rendszeresitett formanyomtatvanyhoz
csatoltan eljuttatja a targy szerint érintett szervezeti egységeknek.

4.3. A formanyomtatvanyon feltiintetett hataridé belsé iligyintézési hataridé betartasa az
¢érintettre nézve akkor is kotelezd, ha az adott feliigyeleti teriileten beliil az ilyen jellegii ligyek
kiadmanyozasara specidlis szabalyok vannak érvényben. A hataridon tul érkezett véleményt
az Igazgatési Féosztaly nem veszi figyelembe. Erre tekintettel minden olyan esetben, amikor
a véleményezésre felkért szervezeti egység vagy személy ugy itéli meg, hogy a hataridoben
vald valaszadas nem lehetséges — annak érdekében, hogy a megkeresd szervnek a hataridd-
modositasi igényt idoben jelezni lehessen — az akadalyrol az Igazgatasi Foosztaly tigyintézdjét
haladéktalanul értesitenie kell.

4.4. Amennyiben az irdsban megkiildott észrevételek megvitatdsa céljabol a megkeresd szerv
egyeztetést tart, az Igazgatdsi Foosztaly az értekezlet meghivdjat az eldzmény iigyirattal
egyiitt az OKM képviseletére kijelolt személy rendelkezésére bocsatja. Az egyeztetésen
torténtekrdl — az elézmény visszakiildésével egyidejiileg — az Igazgatasi Fosztalyt rovid
irasos emlékeztetd keretében tajékoztatni kell.

4.5. Ha az irasban megkiildott véleményt a megkeresé szerv iligyintézdje a
véleménynyilvanitoval telefonon egyezteti, az egyeztetés eredményét az eldzmény iigyiraton
vagy az Igazgatasi Féosztalyhoz cimzett feljegyzésben régziteni kell.

5. A palyaztatasi eljaras keretében torténé iigyintézés sajatos szabalyai

5.1. A miniszter hataskorébe tartozo hazai pénziigyi forrasok palydzati formdban torténd
eljuttatasa a kedvezményezettekhez fOszabaly szerint a miniszter altal kiilon szabalyzatban,
vagy utasitasban kijeldlt kozremiikodo szervezet feladata az alabbi kivételekkel

— az OKM altal megvalositand6 kozbeszerzésekre kiirt palyazatok;

— azok a palyazatok, amelyek a miniszter irasbeli dontése alapjan az OKM kdozvetlen
eljarasat igénylik;

— amelyeket jogszabaly, illetve egyéb kotelezo eldiras ettdl eltérden szabalyoz.

5.2. A kiilon koézremiikodé szervezet altal bonyolitott palyazatok esetén, az OKM ¢és a

kozremtikddo szervezet kozotti feladatok megosztasarol az 5.1. pont szerinti szabalyzat, vagy
miniszteri utasitas rendelkezik.

5.3. A kozvetleniil az OKM 4altal lebonyolitott palyéaztatasi eljarast az adott iigyre vonatkozé
jogszabalyi eldirasokban foglaltak alapjan kell lebonyolitani. A folyamatban résztvevd
szervezeti egységek — Kiildeménykezeld Iroda, Ugyfélszolgilati Iroda, kezeldirodak —
munkavégzésének megkonnyitése érdekében a palyazat kiirdja minden esetben koteles:
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— a palyazati kiirds szovegében el6irni, hogy a palyazatot tartalmazé boritékon
szerepeljen a palyazatot kiird szervezeti egység és/vagy az ligy iktatdoszama, illetve,
ha van ilyen, a palydzat megnevezése,

— a palyazat kiirasaval egy idOben értesiteni a Kiildeménykezeld Irodat, az érintett
kezeldiroddkat, illetve, ha a palyazatot személyesen is be lehet nyUjtani, az
Ugyfélszolgalati Irodat, megjeldlve a palyazati hataridét, az illetékes szervezeti
egységet, igyintézot,

—  az Ugyfélszolgalati Irodat megfelel6 tajékoztatd/informacios anyaggal elldtni.

6. A kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

6.1. Kozérdekii kérelmet, panaszt, bejelentést (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
beadvany) személyesen, illetve telefonon az Ugyfélszolgalati Irodanal lehet eléterjeszteni. Az
Ugyfélszolgalati Iroda a szoban elterjesztett beadvéanyt irdsba foglalja és a személyesen
megjelent beaddval alairatja.

6.2. A 6.1. pont alapjan irasba foglalt, illetve az irasban (postan, elektronikus uton, faxon)
érkezett beadvanyokat a bejelentéssel érintett feliigyeleti teriilet vezet6jének kell tovabbitani.
Amennyiben az érintett feliigyeleti teriilet nem allapithatdé meg, vagy a beadvany tobb
feliigyeleti teriiletet egyforman érint, a beadvanyt a kabinetfénokhoz kell tovabbitani.

6.3. A beadvany intézése soran az ligyintézés altalanos szabdlyait kell alkalmazni az eurdpai
unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi rendelkezések
hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasarol szolo
2004. évi XXIX. torvény 141-143.§-aiban megallapitott eltérésekkel.

7. A szabalytalansagok kezelése

A hivatali tigyintézés soran észlelt szabalytalansagokat a 6. sz. mellékletben talalhato FEUVE
szabalyzatban meghatarozott szerint kell kezelni.

VIII. A kapcsolattartas rendje

1. A kapcsolattartas szabalyai Kkiilso szervekkel

1.1. A féosztalyok minden olyan iigyben, amelyben az OKM képviselete nincs kizarolag egy
foosztaly vagy titkarsag részére fenntartva, barmely allami vagy tarsadalmi szervvel
kozvetleniil tarthatjak a kapcsolatot.

1.2. Kiils6 szervekkel tervezett érdemi targyalds, ha az mas fosztaly ligykorét is érinti, csak
akkor kezdhetd meg, ha a hivatali szervezeten beliill minden részletre vonatkozoan egyetértés
alakult ki, vagy a kérdésben dontésre jogosult vezetd az esetleges vitat eldontotte. A
targyalasokrol emlékeztetSt kell késziteni, és azt meg kell kiildeni mindazoknak, akiknek
ligykorét a targyalason elhangzottak érintik.

1.3. A szakmai szakszervezetekkel és civil szervezetekkel (szovetségekkel) — illetve az
orszagos érdekegyeztetésben — a Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsaga, a Titkarsag
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koordinalasaval az illetékes feliigyeleti teriileti vezetd, valamint az érdekelt fOosztalyok
tartjak a kapcsolatot.

1.4. Kodifikacios tligyekben a Miniszterelnoki Hivatallal, valamint az Igazsagiigyi ¢és
Rendészeti Minisztériummal a Jogi Féosztaly tarthat kapcsolatot.

1.5. Az allami szamvevészéki és kormanyzati ellendérzési tigyekben az Allami
Szamvevdszékkel és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal a kapcsolattartast az Ellendrzési
Foosztaly koordinalja.

1.6. Katonai és polgari védelmi ligyekben a Honvédelmi Minisztériummal, rendészeti €s
Orzésbiztonsagi, tovabba tlizvédelmi és a polgari fegyveres orséggel kapcsolatos iigyekben az
Igazsagiigyi ¢és Rendészeti Minisztériummal, munkavédelmi iigyekben az Orszagos
Munkavédelmi és Munkaiigyi Fofeliigyeloséggel, valamint az energiagazdalkodas és ellatés
elvi, altalanos iigyeiben a foosztalyok a Kozgazdasagi FOosztaly utjan tartjak a kapcsolatot.

2. A sajtoval valo kapcsolattartas rendje

2.1. Az OKM egységes kiilsé kommunikéciojat a Sajtoiroda iranyitja, ellendrzi és alakitja. A
sajtd tajékoztatasdnak formaja lehet sajtotdjékoztatd, nyilatkozat, kozlemény, publikacio,
valaszlevél.

2.2. A miniszter az OKM-et, illetve az oktatasi, kulturdlis agazatot érinté legszélesebb
politikai és szakmai kérdésekben nyilatkozik.

2.3. Az allamtitkar az OKM-et, illetve az oktatasi, kulturalis dgazatot érintd legszélesebb
politikai és szakmai kérdésekben, a sajtokapcsolatokért felelés munkatarsanak szervezésében,
a sajtofonokkel egyeztetve nyilatkozik. A kabinetfondk és a szakallamtitkarok az iranyitasuk
alatt allo tertiletet érint6 szakmai kérdésekben a sajtofonokkel egyeztetve nyilatkoznak.

2.4. A sajtotol érkezd megkeresés kezelésére, a tajékoztatas modjara, miifajara, a tajékoztatast
ado személyre €s a tdjékoztatds idopontjara a Sajtéiroda vezetdje tesz javaslatot az érintett
szakterlilet vezetdjével tortént egyeztetést kovetden. Amennyiben a sajtd részérdl a
megkeresés nem a Sajtoiroddhoz érkezik, akkor az Gjsagirot a Sajtoirodahoz kell iranyitani, és
egyuttal jelezni kell a Sajtéirodanak a megkeresés tényét.

2.5. Tajékoztatasi igény esetén az érintett szakteriilet Osszedllitja a hattéranyagot, segitséget
nyajt a sziikséges adatok, informaciok Osszegylijtésében. A sajto szamara késziilo
hattéranyagok ¢és a sajtokdzlemények végsd formdjat az érintett szakteriilet vezetdjével
egyeztetve a Sajtoiroda hatarozza meg.

2.6. A sajtohelyreigazitasra vonatkozo kérelmet a kabinetfonok kiadmanyozasaval kell kiadni.

3. Az OKM képviselete birosag és mas hatosagok elott

3.1. Az OKM-et — eltér6 miniszteri dontés hianyaban — tligyfélként a birdsdgok és mas
hatosadgok elott — sziikség esetén az érdekelt foosztaly bevonasaval — a Jogi Foosztaly
vezetdje képviseli, aki a képviseleti jogot a fOosztdly munkatarasra atruhazhatja, vagy a
képviseletre tligyvédi, jogtanacsosi meghatalmazast adhat. A jogi képviseletet igényld
tigyekben a képviselet ellatdsahoz sziikséges minden iratot és adatot a Jogi Fdosztaly
rendelkezésére kell bocsatani.

3.2. A Jogi Fdosztaly az érdekelt fOosztdly vezetjét minden esetben tdjékoztatja a
targyalasok eredményérél, az érdemi dontést tartalmazo iratot pedig részére megkiildi.
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3.3. Ha az OKM birdsag vagy mas hatdsag elotti eljarasban feliigyeleti, felettes szervként valo
részvételre kap idézést, a képvisel6t annak a féosztilynak a vezetdje jeloli ki a féosztaly
dolgozoi koziil, amely az iigyben iigyfélként szereplé szerv felett az iranyitasi, feliigyeleti
jogok gyakorolasaval kapcsolatos dontések eldkészitéséért felel.

3.4. Amennyiben a miniszter dontésének megfeleléen az OKM képviseletében nem a Jogi
Foosztaly jar el, a megbizasrol, az ligy 1ényeges tartalmarol a dontés kezdeményezdje koteles
a Jogi Foosztalyt irasban tajékoztatni.

4. A nemzetkozi kapcsolattartas rendje

4.1. Az oktatasi és kulturalis diplomaciat érinté nemzetkozi ligyekben a foosztalyok kiilsé
szervekkel a nemzetkozi feliigyeleti teriilet elzetes egyetértésével, illetdleg tajékoztatasaval
jarnak el. A kilfoldi kikiildetéseket a nemzetkdzi szakallamtitkar engedélyezi. A kiilfoldi
utakrol, illetve a kiilfoldiekkel folytatott targyalasrol jelentést vagy emlékeztetot kell késziteni
¢s azt az érdekeltek korében kozzétenni, illetve a nemzetkozi feliigyeleti teriileten elkiilonitett,
attekinthetd rendszerben kell nyilvantartani.

4.2. A nemzetkozi oktatasi és kulturdlis kapcsolatok diplomaciai szintre torténd emelése,
nemzetk6zi megallapoddsok kotése csak a nemzetkozi szakallamtitkar kozremiikodésével
torténhet.

4.3. A nemzetkozi kapcsolatokat érintd hazai és nemzetkozi forumokon, bizottsdgokban és
értekezleteken az OKM képviseletére — a szakteriiletek véleményének kikérésével — a
nemzetkozi szakallamtitkér tesz javaslatot a miniszternek, illetve a dontésrdl tajékoztatja a
kiilfoldi partnert.

4.4. Az egységes nemzetkozi kommunikéciot a sajtéirodaval egyiittmiikodve a nemzetkozi
szakallamtitkar biztositja.

IX. A hivatali igazgatasi rend szabalyai

1. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

1.1. A kiadmanyozas joga az adott ligyben dontési jogkdrrel rendelkezé személyt illeti meg.
Az intézkedés-tervezet a kiadmanyozassal valik hivatalos intézkedéssé. A kiadmanyozas
magaban foglalja az érdemi dontésen kiviil az ligyirat irattarba helyezésének jogat is.

1.2. A miniszter adja ki a személyes hataskorébe tartozd, tovabba a magahoz vont
intézkedéseket.

1.3. Az allamtitkar a miniszter akadalyoztatasa esetén jogosult miniszteri rendelet és utasitas,
tovabba iranyelv és tajékoztatd kiadasara.

1.4. A szakallamtitkdrok a miniszter és az allamtitkar akadalyoztatdsa esetén iigykoriikben
jogosultak iranyelv és tajékoztatd kiadasara.

1.5. Az allamtitkar, a kabinetfonok és a szakallamtitkarok — a miniszter részére fenntartott
intézkedések kiadasat kivéve — a feliigyeleti teriiletiikon az altaluk meghatarozott ligyekben
gyakoroljak a kiadds jogat, amelyet a feliigyeleti teriiletiik legaldbb fOosztalyvezetdi
besorolasu vezetdire irasban atruhazhatnak.
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1.6. Ha a kiadés joga a fentiek szerint nem a minisztert, az allamtitkart, a kabinetfonokot,
illetéleg a szakallamtitkart illeti meg, a fOosztily feladatkorébe tartozd tigyekben az
intézkedéseket — a mas minisztérium, kormanyhivatal felsé vezetdjéhez cimzett atiratok
kivételével — a foosztalyvezetd adja ki.

1.7. Az osztalyok vezetdi a feladatkoriikbe tartozo ligyekben az intézkedéseket kiadhatjak,
kivéve azokat, amelyekben a kiadas jogat felsd vezetd gyakorolja, illetéleg a féosztalyvezetd
a maga szamara tartotta fenn.

1.8. Az ligyintézoket a féosztalyvezetd €s sajat hataskorébe tartozo ligyben az osztalyvezetd a
feladatkoriikbe utalt tigyekben érdemi intézkedést tartalmazo irat aldirasara is feljogosithatja.

1.9. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsi Ttgyekben a kiadasi, illetdleg a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, ¢€rvényesité jog az OKM kiilon
szabalyzataiban foglalt el6irasok szerint gyakorolhato.

2. Az ellen6rzés rendszere
Az OKM ellendrzési rendszere a hatalyos jogszabalyok alapjan két pillérbol épiil fel:

— A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE), amelyrdl az
SzMSz 6. sz. mellékleteként kiadott kiilon szabalyzat rendelkezik;

— A fiiggetlenitett belsé ellenérzés, amely a vonatkoz6 jogszabalyok elbirasai, a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett
moédszertani Utmutatok alapjan és az oktatdsi miniszter altal jovahagyott Belsd
ellendrzési kézikonyv eldirasai szerint miikodik.

X. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat végrehajtisa

1. A végrehajtas altalanos szabalyai

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt eldirdsokat az OKM belsd
szabalyzataiban, a Harmadik Rész 1. fejezet 3. cim 3.1. pontjdban meghatirozott belsd
iranyitasi eszkozokben, a feliigyeleti teriilet, illetve a foosztalyok ligyrendjeiben €s az ezek
alapjan kiadott munkakori leirasokban kell részletezni.

2. Az OKM szabalyzatai

2.1. A minisztériumi koztisztviselokre, az ligyintézésre és mitkddésére a kovetkezd kiilon
szabalyzatok vonatkoznak:

1.  Anyag- és Eszkozgazdalkodasi Szabalyzat;

2. Az OKM igazgatasi koltségvetésének, valamint a kiilon kezelt szakmai pénzeszkozok
gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzata;

3.  Beszerzési Szabalyzat;
4.  Bizonylati Szabalyzat és Album (mellékletekkel);

5. Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata;
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9.
10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.
26.
27.
28.

Eszk6zok €s Forrasok Leltarkészitési €s Leltarozasi Szabalyzata,

Fejezeti kezelési eldiranyzatok gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
szabalyzata;

Gépjarmiivek Igénybevételének és Hasznalatanak Szabalyzata;
Lakascélu Munkaltatéi Tadmogatas Szabalyzata;

Munkavédelmi és Tuzvédelmi Ismeretek;

Onkdltség-szamitasi Szabalyzat;

Pénzkezelési Szabalyzat;

Radidtelefonok Haszndlatanak Szabalyzata;

Reprezentéacios Szabalyzat;

Szabalyzat a Felesleges Vagyontargyak Feltarasar6l, Hasznositasarol és Selejtezésérol;
Szabalyzat a szigori szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartasarol;
Szabalyzat az OKM Szamviteli Politikéjarol;

Szabalyzat a feliigyeleti, tulajdonosi és alapitoi jogok gyakorlasarol
Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv;

Belso Iratkezelési Szabalyzat;

Informatikai Szabalyzat;

Szabalyzat az Oktatasi ¢és Kulturalis Minisztérium altal koézzéteendd adatok
meghatarozasarol, illetve a kdzzététel modjarol;

Titkos Ugykezelési Szabdlyzat.

Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjérdl;

Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat;
Kozszolgalati Szabalyzat;
Szabalyzat a koztisztviselOk teljesitményértékelésérol;

Szabalyzat az OKM nemzetkozi kapcsolatainak intézéséhez.

2.2. A 2.1. pontban meghatéarozott szabalyzatok elokészitéséért az 1-18. pontokban szerepld
szabalyzatok esetében a fejlesztési €és gazdasdgi szakallamtitkdr, a 19. pontban szerepld
szabalyzat esetében az Ellenérzési Foosztaly wvezetdje, a 20-23. pontokban szerepld
szabalyzatok esetében az Igazgatasi Foosztaly vezetdje, a 24. pontban szerepld szabalyzat
esetében a Jogi Foosztaly vezetdje, a 25-27. pontokban szerepld szabalyzatok esetében a
Kozszolgélati Féosztaly vezetdje, a 28. pontban szerepld szabalyzat esetében a nemzetkozi
szakallamtitkar felel.

2.3. A miniszteri jovahagyast kdvetden a 2.2. pontban meghatarozott felelésnek gondoskodnia
kell arrdl, hogy a szabalyzatot az érintettek megkapjak, €s az Intraneten is elérhetd legyen.
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3. A feliigyeleti teriileti és a szervezeti egységek iigyrendjei, valamint a munkakori
leirasok készitése

3.1. A feliigyeleti tertileti ligyrendek megallapitasa a feliigyeleti teriilet vezetdje, a szervezeti
egységek ligyrendjeinek megallapitasa a fOosztalyvezetd feladata. Az ligyrendeket — az
Igazgatasi Foosztaly ellenjegyzését kovetden — a feliigyeleti teriilet vezetdje hagyja jova. A
jovéahagyott iigyrendeket tajékoztatdsul meg kell kiildeni a kabinetfondknek.

3.2. Az iigyrendekben — a hatalyos jogszabalyokkal és az OKM belsé szabalyzataival
Osszhangban — meg kell hatarozni

—  a vezetO ¢s beosztott dolgozok feladatait, megjeldlve a feladatok forrasaul szolgald
jogszabalyokat, jogszabalynak nem mindsiild egyéb normativ jellegli hatarozatokat,
dontéseket,

— az egyes feladatok végrehajtasakor iranyado, alkalmazandé jogszabalyokat és belsd
szabalyzatokat,

—  abelso szervezeti egységek 1étszamat, illetve annak megosztasat,

—  az egyiittmiikodés teriileteit és modjat a feliigyeleti teriilet, illetve a féosztaly egyes
egyseégei kozott,

— a szervezeti egységek kozotti rendszeres egytittmiikodést rogzitd megallapodasok
tartalmat,

— a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban, valamint a belsé szabalyzatokban
megallapitott egyéb kérdéseket, tovabba az ezek ellatasaért felelos személyeket.

3.3. Az tligyrendekben a feladatokat a koztisztvisel6k kozott — az esetleges belsd tagozodas
figyelembevételével — aranyosan, szakképzettségiiknek ¢€s szakmai gyakorlatuknak
megfelelden, lehetdleg tigykoronként kell megosztani.

3.4. A feladatokat személyre sz6l6 munkakdri leirasokba kell foglalni, amelyeknek
tartalmazniuk kell az adott tevékenységi korre vonatkozd képesitési ¢és jartassagi
kovetelményeket, tovabba a kiadmanyozasi jog gyakorldsara vonatkoz6 jogosultsagot. A
munkakori leirasok elkészitésé¢hez a Kozszolgalati Féosztaly formanyomtatvanyt biztosit.

3.5. Az OKM Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak modositasait kovetden a modositassal
¢érintett felligyeleti teriilet, illetve a szervezeti egység vezetdje koteles haladéktalanul az
tigyrendek és a munkakori leirdsok teljes kortiségének és aktualitdsanak biztositasa érdekében
a szlikséges modositasokat atvezetni.
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2. szamu melléklet

A foglalkoztatottak létszama és a munkaltatoi jogok gyakorlasa az OKM
szervezetében

1. A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogéllasarol szo616 2006. évi LVII. torvény vonatkozo rendelkezéseinek megfeleléen

— a minisztert és az allamtitkart a koztarsasagi elnok nevezi ki, illetve menti fel a
munkaltatdi jogokat gyakorlé miniszterelndk javaslatara,

—  aszakallamtitkart a miniszterelndk nevezi ki, illetve menti fel a munkaltatoi jogokat
gyakorl6 miniszter javaslata alapjan.

2.1. A koztisztviselok jogallasarol szold tobbszor modositott 1992. évi XXIII. toérvény, a

Munka Torvénykonyvérdl szold tobbszor modositott 1992. évi XXII. térvény és a kapcsolodo

jogszabalyok hatalyos rendelkezéseinek megfeleléen a munkaltatéi jogokat az OKM-ben a

miniszter gyakorolja, aki a jogok egy részét az aldbbiakban meghatarozottak szerint

atruhazza.

a) Kiemelt munkaltatéi jogkoroket — kozszolgalati jogviszony létesitése, modositdsa,

megsziintetése, belsé athelyezés, kirendelés, illetmény- és potlék-jogosultsdg megallapitasa,

elismerés, jutalmazas, kiilfoldi kikiildetés, tanulmanyut engedélyezése, tartos fizetés nélkiili

szabadsadg jovahagyasa, Osszeférhetetlenség megallapitasa, munkavégzéssel jaro egyéb

jogviszony engedélyezése, fegyelmi, kartéritési eljaras inditdsa — gyakorol a miniszter, az

allamtitkar, a kabinetfonok €s a szakallamtitkar az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek

vezetd beosztas koztisztviseldi, érdemi ligyintézoi, ligykezeldi tekintetében.

b) Kozvetlen munkaltatéi jogkoroket — mindsités, teljesitményértékelés, utasitas,

rendelkezés, rendkiviili munkavégzés elrendelése, a kapcsolodd szabadidé kiadésa,

helyettesités kijelolése és dijazas megallapitasa, belfoldi kikiildetés engedélyezése, szabadsag

¢s tanulmanyi szabadid6 kiadésa, eseti fizetés nélkiili szabadsag jovahagyasa — gyakorol

— a miniszter, az allamtitkar, a kabinetfénok és a szakallamtitkar a kozvetlen
irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek vezetdi, valamint a kabinetfondk a
Miniszteri Kabinet vezetd beosztasu koztisztviseldi, érdemi ligyintézoi és ligykezeldi
tekintetében,
— a szervezeti egységek vezetdi a szervezeti egységben foglalkoztatott vezetd

beosztasu koztisztviseldk, érdemi tigyintézok és ligykezeldk tekintetében.

2.2. A kiemelt jogkorokre vonatkozdan a kozvetlen jogkorok gyakorlojat, javaslattételi,
kezdeményezési, véleményezési jog illeti meg.

3. A jutalmazasi eljaras rendjének megallapitasahoz, a szocidlis juttatasok feltételeinek és
mértékének meghatarozésidhoz, az alapilletménytdl valo eltéritéshez, a szakmai tandcsadoi és
fotanacsadoi, cimzetes vezetO-tanacsosi, cimzetes fOtanacsosi, cimzetes vezeto-fotanacsosi,
cimzetes foémunkatarsi cimek adomanyozasahoz, rendkiviili munkarend és munkaidd beosztés
elrendeléséhez, vezetdi megbizas kiadasdhoz €s visszavondsahoz, felligyeleti teriiletek kozotti
athelyezéshez kapcsolddd munkaltatdi jogait a miniszter nem ruhazza at, ezeket az OKM
érintett vezetdinek kezdeményezésére, illetve véleménye figyelembevételével sajat maga
gyakorolja.
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4. A kabinetfonok a kozvetlen iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységekben, valamint a
szakallamtitkarok a feliigyeleti teriiletiikh6z tartotd szervezeti egységekben koztisztviseldi és
tigykezeldi besorolast nem igényld munkakérok — irodai adminisztrator, recepcios,
hivatalsegéd, kézbesitd, gépkocsi-szolgalatvezetd, gépkocsi-eléadd, gépkocsivezetd,
gépkocsimoso, informatikus nyilvantartd, raktaros, raktari konyveld, segédmunkas,
sokszorosito, telefonkdézpontos, deviza eléadd, pénztaros, utaztatasi ligyviteli alkalmazott —
ellatasara munkaszerzodést kothet. A munkavallaloval kapcsolatos munkaltatéi jogok
gyakorladsdnak rendjére a 2. pont érdemi {ligyintézOkre vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni, a munkaviszonynak a kdzszolgalati jogviszonyhoz viszonyitott eltérd tartalmabol
adodo sajatossagok figyelembevételével.

5. Az OKM szervezetében foglalkoztatottak 1étszama feliigyeleti teriiletenként a kovetkezOk
szerint oszlik meg.

Feliigyeleti teriilet | Allami vezets | 2T Y%t | Wostisstvisels |  Egyéb
egyseg vezeto
Munigter i 318 47 5
Allamtitkar | 66 365 12 16
Kabinetfénok 465 124 5
Kozoftatasi 1 £8 ot 52 5
szakterulet
Kulturalis , - "
szakteriilet 1 {6 4 16 63 o
Nemzgtkozi 115 318 34 16
szakterilet
FelsOoktatasi és , 7 "
tudomanyos szakteriilet 116 =10 4016
Fe_]lesz‘aem ¢és gazdasagi 166 565 99 & 93 1%
szaktertilet
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3. szamu melléklet

SZABALYZAT
AZ OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM
FOLYAMATBA EPITETT ELOZETES, UTOLAGOS ES VEZETOI ELLENORZESI
(FEUVE) RENDSZEREROL

L. Altalinos rendelkezések

1. Az allamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 121. §
(1) bekezdése, valamint az allamhaztartdas miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 145/A., 145/B. és 145/C. §-ai alapjan — a
pénziigyminiszter altal kozzétett irdnyelvek figyelembevételével — az Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzési rendszere (a tovabbiakban: FEUVE) kialakitdsanak és miikodtetésének szabdlyait
az alabbiak szerint allapitom meg.

2. A FEUVE, mint a koltségvetési-pénziigyi folyamatok végrehajtasanak szintjén
folyamatosan megvaldsul6 iranyitasi és ellendrzési rendszer, az alabbi feladatok elvégzésének
kereteit, eljarasrendjét szabja meg:

a jelen szabalyzat mellékleteiként kiadott, az OKM tervezési, pénziigyi
lebonyolitasi és beszdmolasi folyamatainak szdveges, vagy tablazatba foglalt,
illetve folyamatabrakkal szemléltetett ellendrzési nyomvonalaiban
(a tovabbiakban: ellendrzési nyomvonalak) meghatirozott tevékenységek,
feladatok szabalyos, teljes kort elvégzése az ott meghatarozott idokozonként,

— az ellendrzési nyomvonalakban meghatirozott tevékenységekhez kapcsolodd
kockazatelemzés és -kezelés,

— aszabalytalansagok kezelése,

— avezetdi ellendrzések folyamatos értékelése, azokrol éves beszamolo készitése.

3. A FEUVE-t a gazdalkodésban rejld, €s a folyamatba épitett ellendrzés — igy kiilondsen az
OKM, mint kdzponti koltségvetési szerv (igazgatas), és az OKM, mint koltségvetési fejezet
tervezési, kozbeszerzési és egyéb beszerzési, kotelezettségvallalasi, pénziigyi és szamviteli
folyamatai, illetve az elszamolasi, beszdmolasi és zarszamadasi tevékenysége — soran kell
miikodtetni (a tovabbiakban: FEUVE hatokor). A FEUVE hatokorben felmeriild
tevékenységek feladatonkénti lebontasat, illetve a feladatokhoz kapcsolddo egyéb eldirasokat
(feleldsok, hataridok, stb.) az ellenérzési nyomvonalak, a kockazatelemzési és -kezelési,
valamint szabalytalansag-kezelési feladatokat, illetve a feladatokhoz kapcsolodd egyéb
eldirasokat a jelen szabalyzat III-IV. fejezetei tartalmazzak.
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11. Az ellendrzési nyomvonalak

1. Az OKM, mint kozponti koltségvetési szervm FEUVE hatokorben felmeriild
tevékenységeinek feladatonkénti lebontasat a jelen szabalyzat 4. sz. mellékleteként kiadott
ellendrzési nyomvonalak, az OKM, mint koltségvetési fejezet FEUVE hatokdrben felmeriild
tevékenységeinek feladatonkénti lebontasat a jelen szabalyzat 5. sz. mellékleteként kiadott
ellendrzési nyomvonalak tartalmazzak.

2.1. A 4. sz. melléklet tablazatba foglalt ellendrzési nyomvonalainak fejlécében szerepld
egyes megnevezések alatt a kovetkezoket kell érteni:

— Dokumentum tovabbitdsa: annak a szervezeti egységnek, illetve kiilsé szervezetnek a
megnevezése, amelynek a ,Keletkez0 dokumentum” rovatban megjeldlt
dokumentumot a felelds jovahagyasa utan tovabbitani kell;

— Ellenorzes: az adott feladat elokészitéséert, illetve végrehajtasaért feleld személyek
altal elvégzendd ellendrzési feladatok rovid, tomor felsorolésa;

— Elokeészités, végrehajtas: az elokészitésért és a végrehajtasért felelds személyek
megnevezése. Az elokészitd az adott feladat, valamint a feladat elvégzéséhez
szlikséges intézkedés elOkészitéséért, illetve a felelés elé kiadmanyozas céljabol
torténd felterjesztéséért, a végrehajtd az adott feladat végrehajtasaval kapcsolatos
konkrét teendok elvégzéséért felelds;

— Felelos: az adott tevékenység megszervezéséért, szabdlyszerii ¢és hatékony
elvégzéséért, valamint a keletkezett dokumentum el6zé pontban meghatarozott médon
torténd jovahagyasaért, kiadasaért felelds vezetd beosztast személy megnevezése;

— Hataridé: az adott feladat elvégzésére rendelkezésre allo hataridd vagy hatarnap
megjelolése;

— Jogszabaly, egyéb normativ rendelkezés: a valamennyi tevékenység, feladat ellatasa
soran iranyadé Amr. kivételével azon jogszabalyoknak, allami iranyitds egyéb jogi
eszkozeinek €s a minisztériumi belsé iranyitas eszkozeinek konkrét megnevezése,
amelyeket az adott feladat elvégzése soran kotelezden figyelembe kell vennie az
elOkészitésért, végrehajtasért felelos személynek;

— Keletkezé dokumentum: a feladat elvégzésének eredményeképpen 1étrejott
dokumentum, illetve adat — fiiggetleniil annak megjelenési formajatol —, amelyet a
felelds rovatban megjelélt személy kiadmanyoz, szignal, ellenjegyez, vagy a
feladathoz tartozo ,,JJogszabaly, egyéb normativ rendelkezés” rovatban feltiintetett
normativ eléirds szerint, egyéb médon jovahagy;

— Konyvvezetésben valo megjelenés: az OKM azon szamviteli nyilvantartdsanak
megnevezeése, amelyben a feladat végrehajtasa soran keletkezett adatot megjelenitik;

— Tevekenység/feladat megnevezeése: tevékenység egy komplex, tobb
résztevékenységbol allo cselekvéssorozat (pl. koltségvetési javaslat elkészitése),
feladat a tevékenység elvégzéséhez sziikséges résztevékenységek tartalmilag teljes,
formailag véazlatos leirasa.

22. A 4. sz. melléklet tablazatba foglalt ellendrzési nyomvonalainak alkalmazasaban
ellenjegyz6, kotelezettségvallald alatt az OKM igazgatasi koltségvetésének gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzataban ellenjegyzdként és
kotelezettségvallaloként  megjelolt  személyt, szakmai szervezeti egység alatt a
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kotelezettségvallald iranyitasa alatt allo, vagy a kotelezettségvallalo szakmai intézkedéseit
elokészitd szervezeti egységet kell érteni.

2.3. A 4. sz. melléklet folyamatabrakba foglalt ellen6rzési nyomvonalai a témajukat képezo
komplex tevékenységek fobb elemeinek részben szoveges, részben grafikus abrazolasai. A
folyamatadbrak rendeltetése els6sorban a tablazatba foglalt ellendrzési nyomvonalak
kiegészitése, illetve a konkrét folyamatok konnyebb attekinthetdségének és megértésének
eldsegitése.

3.1. Az 5. sz. melléklet tablazatba foglalt ellen6rzési nyomvonalainak fejlécében szerepld
megnevezéseket a 2.1. pontban meghatarozottak szerint kell értelmezni, az alabbi
eltérésekkel:

— Elokeészités, vegrehajtds: amennyiben az elokészitd és a folyamatgazda nem ugyanaz a
személy, az elOkészité az elkészitett intézkedés tervezetének a folyamatgazda elé
terjesztéséért felel,

— Folyamatgazda: azonos vagy kiilonbozo feliigyeleti teriiletekhez tartozo, de legalabb
két, vagy anndl tobb szervezeti egység altal elkészitendd intézkedésekbdl allo komplex
feladat esetén az egyes részintézkedések 0sszehangolasaért €s az egységes intézkedési
javaslat elkészitésével €s a felelds elé terjesztésével megbizott személy megnevezése.
Egyetlen szervezeti egységet érint6 feladat esetén a folyamatgazda megegyezik az
intézkedés elokészitéséért felelds személlyel.

3.2. Az 5. sz. melléklet tablazatba foglalt ellenérzési nyomvonalainak alkalmazéasaban
ellenjegyzd, kotelezettségvallalo alatt az OKM fejezeti kezelésli eldiranyzatok gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzataban ellenjegyzdéként és
kotelezettségvallaloként megjelolt személyt, szakmai szervezeti egység alatt a fenti
szabalyzatban az adott eldiranyzat vonatkozdsédban javaslattevoként megjelolt szervezeti
egységet, szakallamtitkar alatt a kiilon szabalyzat rendelkezése alapjan az adott koltségvetési
szerv, gazdalkodd szervezet, alapitvany, kozalapitvany vonatkozasdban a szakmai
szakallamtitkarnak megallapitott feladatokat gyakorlé személyt kell érteni.

3.3. Az 5. sz. melléklet folyamatdbrakba foglalt ellendrzési nyomvonalainak rendeltetése
megegyezik a 2.3. pont alatt ismertetett folyamatabrakéval.

4.1. A 6. sz. melléklethez tartozd jegyzékek megallapitjadk az intézmény ¢és a fejezet
gazdalkodasaval kapcsolatos belsé szabalyzatok jegyzékét, tovabba a jegyzékben szerepld
dokumentumok kiadéasara, illetve modositasara irdnyuld intézkedések elOkészitéséért és a
kiadmanyozo elé terjesztéséért felelds személyekre, a nevesitett dokumentumok
modositasanak  gyakorisagara, valamint a kiadmanyozd személyére vonatkozo
rendelkezéseket.

4.2. A 6. sz. melléklethez tartozé jegyzékekben megjelolt szabalyzatok kiaddsara vonatkozo
jogositvanyokat atruhazott hataskdrben a ,,felelds” rovatban megjelolt személyek gyakoroljak.
Az tigyrendek kiaddsanak és jovahagyasanak modjara az SzZMSz rendelkezései az irdnyadoak.

5. A 4-6. sz. mellékletekben hasznalt roviditések jegyzékét a 7. sz. melléklet tartalmazza.
II1. A kockazatkezelés és értékelés szabalyai

Jelen fejezet meghatdrozza a kockdzatkezelési rendszer miikddtetésének €s az annak sordn
elvégzendd tevékenységeknek a szabdlyait, figyelembe véve a koltségvetési szervek belsd
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ellendrzésérol szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapjan az OKM belsé ellenérzési
kézikonyvének részét képez6 kockazatkezelési modszertan eldirésait is.

1. A kockazat fogalma, a kockazatkezelési rendszer
miikodtetésének célja

1.1. Kockézatnak mindsiil minden olyan esemény, tevékenység, bekovetkezésének, vagy azok
elmaradasanak, elmulasztasdnak, tovabba ezek kovetkezményeinek valosziniisége, amelyek
az OKM miikddésére, valamint feladatainak, céljainak elérésére lényegi, kedvezOtlen
befolyassal birhatnak.

1.2. A kockézatkezelési rendszert a FEUVE hatokorben elofordulé kockazatokra kell
mukodtetni.

1.3. A kockézatkezelési rendszer mukodtetésének célja a kockazati tényezOk hatasanak
mérséklése, vagy azok elkeriilése.

2. A kockazatkezelési rendszer szereploi

2.1. A kockazatkezelési rendszer miikodtetése az ellendrzési nyomvonalakban — a Jogi
Foosztaly vezetonek kivételével — feleldsként, €s a tevékenységek, feladatok ellatdsanak
elokészitésére, végrehajtaséra kijelolt személyek (e fejezet alkalmazasdban a tovabbiakban
egyiitt: feleldsok) feladata.

2.2. Az 6nall6 szervezeti egységet vezetd felel6sok, illetve az éltaluk delegalt koztisztvisel6k
részvételével Kockazatkezeld Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) mukodik. A Bizottsag
elndke a Fejlesztési Fdosztaly vezetdje. A Bizottsdg munkéjat javaslataival és ajanlasaival az
Ellendrzési Foosztaly segiti.

2.3. A Bizottsag feladata az, hogy lehetévé tegye a kockazatok egységes kezelését, frissitse és
Osszehangolja a kockazati nyilvantartasokat, illetve foérumot teremtsen a kiilonb6zo
kockéazatokra adott vélaszok altalanos megismertetésére, ezaltal folyamatosan bdvitve a
kockazatkezelés modszertanat.

2.4. A Bizottsag nem hozhat kdotelezd dontést sem a Bizottsdg tagjai, sem harmadik
személyek tekintetében, tovabba nem vallalhatja 4t a Bizottsag tagjainak a FEUVE
hatokorben ellatando feladataival kapcsolatos személyes felelésségét.

2.5. A Bizottsag sziikség szerint, de legalabb félévente iilésezik. Az iiléseken hozott
dontésekrdl, hatarozatokrol emlékeztetd késziil. A Bizottsag ligyrendjét maga allapitja meg.

3. A végrehajtas altalanos szabalyai

3.1. Az 06nall6 szervezeti egységet vezetd felelésok — az OKM féléves munkatervéhez
kapcsolodoan, annak elfogadasat kovetd 15 napon beliil — meghatarozzak az altaluk vezetett
szervezeti egység elott a targyfélévben allo feladatokat, azokat rangsoroljak és a szervezeti
egység féléves munkatervében rogzitik. A féléves munkaterv elkészitésével egyidejiileg a
4. alfejezetben foglalt eléirdsok szerint el kell végezni a FEUVE hatokorbe tartozé feladatok
végrehajtasat akadalyozd kockdzatok elemzését €s meghatarozni a kockéazatok kezelésének
modjat.

3.2. A kockazatok 3.1. pont szerinti elemzésén tal a feleldsok feladata a folyamatos ellenérzés
¢s feliilvizsgalat az 5. alfejezetben foglaltak szerint.
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4. A kockazatok elemzése és kezelése

4.1. A kockazatok elemzése és kezelése tobblépcsds folyamat. A folyamat a jelen alfejezet
4.5.—4.8. pontjaiban meghatarozott 1épésekbdl tevodik, annak végeredménye egy kockazati
térkép alapjan meghatarozott kockazati rangsor, amelyhez egyértelmiien hozzarendelhetdek
az egyes kockazatkezelési technikak.

4.2. A kockézat vizsgalatanal a kockéazati eseménybdl kovetkezd veszteség (a lehetséges kar)
mértéke, illetve a kar bekovetkezésének wvaloszinlisége ereddjeként meghatdrozhatdo a
kockazati érték. A két tényez0 értékelése €s az ebbdl eredd kockazati érték meghatarozasa az
1. szamt melléklet szerinti Grlapon tevékenységenként, illetve az azokhoz rendelt egyedi
kockazatok szerinti bontasban torténik a 4.3.—4.4. pontok eldirasai szerint.

4.3. Az egyes tevékenységekhez tartozd kockazatok azonositasanal kiilondsen a kovetkezo 6
kockazati tipusokra sziikséges tekintettel lenni:

—  kiilso kockazatok (példaul palydzati tdimogatas esetén a potencialis kedvezményezettek
tajékozatlansaga és abbol adoddan a vartnal alacsonyabb szamu palyazat benytjtasa),

— peénziigyi kockazatok (példaul a sziikséges fedezet hidnya a meghatarozott cél
eléréséhez, a feladat ellatdsdhoz sziikséges forras helyteleniil tortént megéllapitasa
miatt),

— tevékenységi kockadzatok (példaul szakszerttleniil elokészitett palyazat, a célokat elérni
nem képes palyazatok kiirdsa, vagy a palyazati kiirdsok idébeli csuszasa),

— emberi eroforras kockazatok, (példaul a megfeleld kompetenciak, illetve motivaltsag
hianya).

Az egyes kockazati kategoridkat részletezve a 3. szamu melléklet mutatja be.

4.4. Az elemzés soran a felelds minden egyes, az el6z6 pont alapjan tevékenységhez rendelt
¢s azonositott kockazat bekovetkezésének valoszintiségét, illetve az annak bekovetkeztébol
szarmaz0 veszteséget 1-t6l 5-ig terjedd skalan osztdlyozza és azt az 1. sz. melléklet
,»Valosziniiség”, illetve ,,Hatds” oszlopaban feltiinteti. Az 1. sz. melléklet , Kockazati érték”
rovataban a két tényezd értékének szorzatabol szamitott kockazati érték szerepel. A két
tényez0 osztalyozasanal hasznalatos mindsitési rendszert és az azokbol szarmaztatott
kockazati értékeket az alabbi kockédzati matrix szemlélteti.

& elenggh- Alacsony Kozepes Jelentos Megha,td—
telen rozo

Valésziniiség' 1 2 3 4 5

Valosziniitlen 1 1 2 3 5

Ritka 2 2 4 6 8 10
Lehetséges 3 3 6 9 12 15
Valoszinii 4 4 8 12 16 20
Majdnem biztos 5 5 10 15 20 25

' Az egyes valosziniiségekhez rendelt szamértékek az egyszeriibb kezelhetéséget hivatottak szolgalni és nem
tényleges valosziniiségi értékeket jeldlnek.
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4.5. A matrixban szerepl6 értékek
— 1 és 3 kozott alacsony,
— 4 ¢és 6 kozott kdzepes,
— 8 ¢&s 12 kozott magas,
— 15 és 25 kozott sz€élsdséges

kockézati értéket jelolnek. A kdzepes kockazati szint (a tovabbiakban: elfogadhaté kockazati
szint) feletti kockazatokat a 2. szdmi melléklet szerint vezetett nyilvantartasba
(a tovabbiakban: kockazati nyilvantartas) fel kell venni. A felvett kockazatokat folyamatok
szerint csoportositani, és az egyes folyamatokhoz kapcsoléddan prioritds szerint sorba
rendezni sziikséges.

4.6. Az 6nallo szervezeti egységet vezetd felel6sok a szervezeti egységhez tartozo felel6sok
szerint 1s elkiilonitett 6nalldé kockazati nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartasok a Bizottsag
munkdja soran keriilnek dsszehangolasra, frissitésre.

4.7. Az elfogadhaté kockézati szinten feliili kockazatokat kezelni kell. Ennek érdekében a
kockéazatok kezeléséért felelds, illetve a felelds javaslatira az arra jogosult személy a
kovetkezd dontéseket hozhatja:

— megel6zés, azaz a kockazatot generald tevékenység megsziintetése, vagy dontés
visszavonasa,

— a kockazati esemény el6fordulasi valészintiségének csokkentése a munkafolyamatok
szabalyozasan, ellenOrzésén keresztiil,

— a kockdzat hatasanak csokkentése, azaz a lehetséges kar, veszteség mértékének
csokkentése,

— a kockazat hatasanak megosztasa vagy atharitdsa, példaul mas minisztériumokkal,
kozremiikodokkel kozds programok inditasa, vagy biztositasi tigyletek révén.

4.8. A felelds koteles minden, a kockazat kezelésére javasolt és megtett intézkedést a
kockazati nyilvantartasban rogziteni.

4.9. Az elfogadhato kockézati szinten beliili kockazatokat a felelds kiilon intézkedés nélkiil
tudomasul veszi. A tudomésul vétel nem mentesiti a felelost az 5. alfejezetben foglaltak
szerint végzett ellendérzés, feliilvizsgalat kotelezettsége alol.

5. Ellenorzés, feliilvizsgalat

5.1. Az ellendrzés, feliilvizsgalat soran a felelés a 3. alfejezetben meghatarozott féléves
munkaterv rendelkezéseinek aktualizalasat, a korabban azonositott kockazatok mindsitésére
¢és kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatat, valamint a miikodés soran az
ellenérzési nyomvonalakban meghatéarozott tevékenységekhez kapcsolodéan a munkaterven
kiviil felmeriilt feladatokhoz tartozé kockazatoknak a 4. alfejezet szerint torténd elemzését €s
kezelését végzi el.

5.2. Az 6nall6 szervezeti egységet vezeto feleldsok félévente julius 31-ig, illetve a targyévet
kovetd januar 31-ig jelentést készitenek a Fejlesztési FOosztaly részére a szervezeti egység
kockazatkezelési tevékenységérdl. A jelentések alapjan a Fejlesztési Foosztaly vezetdje a
kockazatkezelési rendszer miikodésérdl évente, a targyévet kdvetd marcius 31-ig beszamol a
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miniszteri értekezleten, illetve — amennyiben a Bizottsag sziikségesnek tartja — javaslatot tesz
a jelen szabdalyzatban meghatarozott kockazatkezelési modszertan aktualizalasara.

5.3. A féléves jelentésnek tartalmaznia kell a nyilvantartasba vett kockazati eseményeket,
kiilon feltiintetve azokat a felmeriilt kockazati eseményeket, amelyek a munkaterv
elkészitésekor még nem voltak eldrelathatdéak. A targyévet kovetden benyujtott jelentésnek
tartalmaznia kell tovabba a szervezeti egység miikodése soran alkalmazott kockazatkezelési
technikakat, azok eredményességeét és koltségeit.

1V. A szabalytalansagok kezelése

Jelen fejezet meghatarozza a szabélytalansag fogalmat, a szabalytalansagok észlelésének, az
alkalmazand6 intézkedések meghozatalanak, végrehajtasanak ¢és nyomon kovetésének,
tovabba mindezek nyilvantartasanak rendjét.

1. A szabalytalansag
1.1. A szabalyzat alkalmazésa soran szabalytalansagnak mindsiil a FEUVE hatokorbe tartozo
tevékenységek soran
— ahatalyos jogszabalyok, igy kiilonosen:

a) a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. torvény,

b) a szabdlysértésekrdl sz6l6 1999. évi LXIX. térvény,

¢) aMagyar Koztarsasag Polgéari Torvénykonyvérdl szolo 1959. évi IV. torvény,

d) akoztisztviselok jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény,

e) a Munka Torvénykonyveérdl szolo 1992. évi XXII. térvény,

f) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004.

¢évi CXL. torvény,

g) az éallamhaztartasrol sz6l16 1992. évi XXXVIIL. toérvény,

h) akozbeszerzésrdl szold 2003. évi CXXIX. térvény,

i) az dllamhéztartds mikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet,

az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei, igy kiillonosen:

a) az orszaggyllési és a Kormany hatarozatai,
b) az oktatasi és kulturalis miniszter utasitasai,

— az OKM vonatkoz6 belsd szabalyzatai, belsd miniszteri utasitasai, korlevelei,

a feliigyeleti teriiletek és a szervezeti egységek iigyrendjei,

a munkakori leirasok,

az OKM altal kotott polgari jogi szerzodések

rendelkezéseinek megsértése, fiiggetleniil attol, hogy a szabalytalansdg szandékosan vagy
gondatlanul, aktiv magatartassal, vagy mulasztassal valosult meg.

2. A szabalytalansag észlelése

2.1. Ha az OKM beosztott munkatdrsa, vagy az OKM-el polgéari jogi szerzédéses
jogviszonyban all6 személy szabalytalansagot €szlel, koteles azt haladéktalanul jelenteni a



1796 KULTURALIS KOZLONY 17. szdm

kozvetlen munkaltatoi jogkoroket gyakorld személynek, illetve a polgari jogi szerz6désben
meghatarozott személynek (a tovabbiakban egyiitt: vezetd). Ha a vezetd személyesen érintett,
az ¢szleld a szabalytalansagot a hivatali ut szerinti kovetkezo felettesnek is jelenti.

2.2. A kisebb sulyt szabalytalansag jelentése a szabalytalansag észleldjének valasztasa szerint
szoban vagy irasban torténik. A vezetd utasithatja az észleldt a szoban tett jelentés irasba
foglalasara.

2.3. Nagyobb sulyu szabalytalansag, valamint a vezetd érintettsége esetében a jelentés irdsban
torténik.

2.4. A vezet6 az altala észlelt vagy mas altal jelentett informaciot értékeli. Az értékelés soran
a vezetd elsdsorban azt vizsgéalja, hogy az informdcié valoban szabalytalansagra utal-e.
Szabalytalansag esetén megvizsgalja tovabba annak jellegét (egyszeri vagy ismétlodd) ¢€s
sulyat (szandékos, gondatlan, vétlen, a hatdlyos szabdlyozas -ellentmondésaibol
sziikségszertien fakado)

2.5. A vizsgalat eredményeitdl, valamint az intézkedésre vald jogosultsagatol fiiggden a
vezetd alabbi dontéseket hozza:

— az irasban bejelentett, kiilon intézkedést nem igényld szabalytalansagot intézkedés
nélkiil nyilvantartasba veszi az 5. alfejezet eldirasa alapjan;

— jelen szabalyzat 3. alfejezetében meghatarozott formaban meghozza az altala
sziikségesnek tartott intézkedéseket, tovabba intézkedik a szabalytalansag, valamint
az intézkedések nyilvantartasba vétele érdekében az 5. alfejezetben megallapitottak
szerint;

— firasban atadja az iigyet az intézkedésre jogosult személynek.

2.6. A vezetd intézkedési jogosultsagat az SzMSz, az OKM egyéb belsdé szabalyzatai, a
feligyeleti teriilet és a szervezeti egység tligyrendje, valamint a vezetdé munkakori leirasa
hatarozzak meg.

2.7. Amennyiben az Ellenérzési Foéosztaly belsd ellenérzése észlel szabalytalansagot, a
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el. A szervezeti egység
a belso ellendrzés megallapitasai alapjan intézkedési tervet készit, majd azt végrehajtja.

2.8. A kiils6 ellendrzési szerv eljarasa sordn észlelt szabélytalansagot a kiilsd ellendrzési szerv
altal készitett ellenorzési jelentés tartalmazza, amelynek alapjan az OKM intézkedési tervet
készit és hajt végre.

2.9. A miniszter a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet 31. §-a alapjan elkészitett éves ellenOrzési jelentésében értékeli a jelen eljarasrend
alkalmazasa, valamint a belso ¢€s kiilsé ellendrzések soran feltart szabalytalansagokat és azok
kezelését, valamint a jelen eljarasrend alkalmazasanak tapasztalatait.

3. Intézkedések

3.1. Az intézkedés célja lehet:

— a szabalytalansdg, valamint a szabalytalansdg kovetkezményeinek felszamoléasa, a
szabalyszer( allapot helyreéllitasa;

— a feleldsség megallapitasa és érvényesitése;
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— a szabdlytalansag megismétlodésének megakadalyozasa, ideértve a FEUVE rendszer

tovabbfejlesztésére tett javaslatokat is.
3.2. Jellemz0 intézkedések:

— kozigazgatasi hatdsagi dontés, valamint egyéb intézkedés, ligyirat, nyilvantartés
esetében annak
a) kijavitasa;
b) visszavonasa;
¢) modositasa;
d) kiegészitése,

— a felelésség megallapitasa, valamint polgari jogi €s munkajogi igény érvényesitése
érdekében
a) fegyelmi biintetés, eljaras inditasa;
b) munkajogi igény érvényesitése;
¢) polgari jogi igény érvényesitése,

— aszabalytalansdghoz vezetd koriilmények, feltételek megvaltoztatasa,

— a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervek, szervezetek megkeresése (pl.
renddrség, ligy¢észség).

3.3. Kisebb sulyt szabalytalansag esetén az intézkedés szoban is megtehetd, nagyobb sulyu
szabalytalansagok esetén az intézkedést irasba kell foglalni.

3.4. A szabalytalansag stlyanak ¢s az irasba foglalads sziikségességének megitélése az
intézkedésre jogosult mérlegelési jogkorébe tartozik. Az intézkedésre jogosult személy
mérlegelés nélkiil, irasban koteles intézkedni:

— Dbiincselekmény vagy szabalysértés elkovetésének gyanuja, valamint az OKM, illetve
az allam altal érvényesithetd polgari jogi vagy munkajogi igény esetén;

— amennyiben jogszabaly az intézkedés irasba foglalasét irja eld.

4. Az intézkedés nyomon kovetése

4.1. Az intézkedésre jogosult személy vagy az altala kijelolt vezetd figyelemmel kiséri az
intézkedés végrehajtasat, a meginditott eljarasok helyzetét, annak soran feltarja az esetleges
tovabbi szabdlytalansagok lehetéségeit €s megsziintetésiikre intézkedést, illetve javaslatot
tesz.
4.2. Az intézkedés elrendel6je a nyomon kovetés alapjan, sziikség szerint

— Ujabb intézkedést hoz,

— Ujabb intézkedés meghozatalat kezdeményezi az arra jogosult személynél,

— informdcidt szolgaltat a belsd ellendrzés szamara, eldsegitve annak folyamatban 1évd
ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre ¢és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre vald nagyobb ralatast.

5. Nyilvantartas

5.1. Az intézkedésre jogosult személy nyilvantartast vezet a 2. alfejezet alapjan bejelentett,
illetve az altala észlelt szabalytalansagokrol és a megtett intézkedésekrol.
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5.2. Szabalytalansdg szobeli jelentése ¢és szobeli intézkedés esetén a szabalytalansag
nyilvantartasban torténd rogzitése az intézkedésre jogosult mérlegelési jogkorébe tartozik. Az
irasban bejelentett, kiilon intézkedést nem igényld szabalytalansagokat a nyilvantartasban
minden esetben rogziteni kell.

5.3. A nyilvantartas minden esetben tartalmazza:
— aszabalytalansag észleldjének nevét,
— aszabalytalansag észlelésének és jelentésének idépontjait,

— a szabalytalansag leirdsat olyan modon, hogy a kapcsolodd iratok az OKM
iktatorendszerében visszakereshetdek legyenek,

— a meghozott intézkedések megnevezését, a végrehatas 1épéseit és hataridoit,
meghozott intézkedések hidnydban a mell6zés indokait,

— az intézkedés eredményét, az ligy lezarasanak idépontjat.

5.4. A nyilvantartds elektronikusan ¢és papiron is vezethetd. A nyilvantartisban a
szabalytalansadgban érintett koztisztviseld (bejelentd, szabalytalansagot elkdvetd, tanu, stb.)
neve €s beosztasa kivételével mas személyes adat nem rogzithetd és nem tarolhato.

5.5. Az intézkedés elrendeldje az altala vezetett nyilvantartas alapjan évente, a targyévet
kovetd év januar 31-ig 0sszesitot készit a feliigyeleti teriilet vezetdje részére.

5.6. Az intézkedés elrendeldje a szabalytalansagokrol készitett éves 0sszesitdt az eljarasrend
alkalmazasanak éves ellendrzési jelentésben torténd értékelése céljabol — a 2.9. pont
rendelkezéseivel 6sszhangban — masolatban megkiildi az Ellenérzési Féosztaly vezetdjének.
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1. szamui fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE)
rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

Kockazatértékelési iirlap

So’r- Tevekenys,eg Felelos Kockazati esemény(ek) Hatas Va!os,n- Ko,c kE}Zatl
szam megnevezése niiség érték
1
2
1
n
Atlagos kockazati érték" - -
1
2
2
n
Atlagos kockéazati érték" - -
1
2
n
Atlagos kockéazati érték") 4 -
1
2
n
n
Atlagos kockéazati érték") 2 -
A folyamat atlagos kockazati értéke”: - -

Megjegyzés:

szamtani atlag.

1) Az atlagos kockazati érték az egyedi kockazatok egyszerii szamtani atlagat jeloli.
2) Az egyes tevékenységekre meghatarozott atlagos kockazati értékekbdl szamitott



2. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo szabalyzathoz

S

Kockazat-nyilvantarté iirla

. . A .
Kockazati A kockazat altal A korck.azat altal .. A kockazat kockazatkezelés A k(,)c!(azat
Sor- ; - . . érintett Kockazati L . L, .. kezelésére tett
. esemény érintett tevékenység . .  or kezelésére tett révén elkeriilt ., .
szam . . tevékenység érték . . . . . intézkedés
megnevezése megnevezése felelése intézkedés kar, negativ Kiltséovonzata?
A o 1) g
kovetkezmény
1
2
1 )
n
Kockazati esemény atlagos kockazati értéke” - i 1
1
2
2
n
Kockazati esemény atlagos kockazati értéke” - 4 =
1
2
n
Kockazati esemény atlagos kockazati értéke” - A L
1
2
n
n
Kockazati esemény atlagos kockazati értéke” - - -
Megjegyzés:

1) Amennyiben lehetséges, szamszerisitve, ezer forintban. Eltéro esetben szovegesen.
2) Amennyiben lehetséges szamszertsitve, ezer forintban.
3) Adott kockazati eseménynek az egyes tevékenységeknél jellemz6 egyedi kockazati értékeinek szamtani atlaga
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3. szamu fiiggelék az Oktatdsi és Kulturalis Minisztérium elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE)

rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

Fébb kockazati csoportok

KULSO KOCKAZATOK
Az  infrastruktiara  elégtelensége  vagy  hib3ja
megakadalyozhatja a normalis miikodést pl. az e-mail

Infrastrukturalis rendszer telitettsége, a szamitogépes halozat, vagy az
aramellatas zavarai. Tomegkozlekedési sztrajk, és a
munkatarsak nem tudnak munkaba jonni, stb.

A Kamatlab valtozasok, arfolyam véltozasok, inflacio
Gazdasagi

negativ hatdssal lehetnek a tervekre.

Jogi és szabalyozasi

A jogszabalyok és egyéb szabdlyok korlatozhatjdk a
kivant tevékenységek terjedelmét. A szabalyozasok nem
megfeleld megkotéseket tartalmazhatnak.

A kornyezetvédelmi megszoritasok a  szervezet

Kornyezetvédelmi miikodési teriiletén korlatot szabhatnak a lehetséges
tevékenységeknek.
Egy kormanyvaltds megvaltoztathatja a kitlizott célokat.

Politikai Egy szervezet tevékenysége magara vonhatja a politika
¢rdeklddését vagy kivalthat politikai reakcidt.

Piaci Versenyhelyzet kialakulasa vagy szallitéi probléma

negativ hatdssal lehet a tervekre.

Elemi csapéasok

Tliz, arviz, vagy egy€b elemi csapasok hatdssal lehetnek
a kivant tevékenység elvégzésének képességére. A
katasztrofavédelmi terv elégtelennek bizonyulhat.

PENZUGYI KOCKAZATOK

Koltségvetési

A kivant tevékenység
rendelkezésre allo forras.
ellendrizhetd kozvetleniil.

ellatdsara nem elég a
A forrasok kezelése nem

Viéltozés a pénziigyi szervezetnél

A pénziigyi szervezet feladata boviil, csokken, személyi
allomanya véltozik.

Fejezeti kezelést eldiranyzatokat
¢rintd valtozasok

Valtozik az eldiranyzatok szama, 0sszege, a kiadasi lab
bevétellel, illetve tdimogatassal fedezett részének aranya.

Csalas vagy lopas

Eszkozvesztés. A forrasok nem elegendéek a kivant
megeldzo intézkedésre.

Nem megfeleléen aldtdmasztott
pénziigyi teljesités

Megbizasi  szerzdédésekben foglalt tevékenységek
ellenértékének a tényleges teljesités hianyaban torténd
kifizetése.

Biztositasi

Nem lehet a megfeleld biztositast megszerezni
elfogadhat6 koltségen. A biztositas elmulasztasa.

Toke beruhazasi

Nem megfeleld beruhazasi dontések meghozatala.

Felelosségvallalasi

A szervezetre masok cselekedete negativ hatast
gyakorol, és a szervezet jogosult kartéritést kovetelni.
Az elébbi, forditott szereposztasban.
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TEVEKENYSEGI
KOCKAZATOK

Vezetés kockazata

Ilyen példaul az utasitasra torténd ellenjegyzés.

Miikodés-stratégiai

Nem megfeleld stratégia kovetése. A stratégia elégtelen
vagy pontatlan informaciéra épiil.

Miikodési

Elérhetetlen/megoldhatatlan célkitlizések. A célok csak
részben valosulnak meg.

Valtozas a szakmai szervezeti

Szervezeti valtozas, atszervezés, feladatatadas, a
szervezeti egység vezetdjének személyében bekovetkezd

egységnél gt I,
EYSee valtozas.

A dontéshozatalhoz nem megfeleld informacio a
Informéacios sziikségesnél kevesebb ismeretre alapozott dontést

eredményez.

Informatikai rendszer

Szamviteli, egyéb jogszabalyi eloirasok valtozasat
kezeli-e a rendszer, az informatikai rendszer

komplexitasa megfeleléen szabalyozott és milkodd-e (hozzaférési
jogosultsagok nyilvantartasa, stb.).
A nyilvanossagban kialakult rossz hirnév negativ hatast
Hirnév fejthet ki. Példaul, a kialakult rossz megitélés

csOkkentheti a kivant tevékenység terjedelmét.

Kockazat-atviteli

Az atadhat6é kockazatok megtartasa, illetve azok rossz
aron torténo atadasa.

A hatékonysag megtartdsa érdekében a technologia

Technologiai fejlesztésének/lecserélésének igénye. A technoldgiai
lizemzavar megbénithatja a szervezet mitkodését.
A megfeleld el6zetes kockazatelemzés nélkiil késziilt el
Project a projekt-terv. A projektek nem teljesiilnek a
koltségvetési vagy funkciondlis hatdriddre.
Ujitasi Elmulasztott tjitasi lehetoségek. Uj megkozelités
alkalmazésa a kockdzatok megfeleld elemzése nélkiil.
EMBERI EROFORRAS
KOCKAZATOK
A hatékony mikodést - korlatozza, vagy teljesen
ellehetetleniti a sziikséges szadmu, megfeleld képesitést
Személyzeti személyi alloméany hidnya. Alacsony moral hatassal van

a munkatarsakra. A szakmai, képesitési eldirasok
teljeskorlien érvényesiilnek-e.

Feleldsség érvényesitése

Az adott szervezetei egységnél az allomanyba nem
tartozok (megbizasi szerzddéses, szamlas
foglalkoztatottak) viszonylag magas aranya.

Egészség €s biztonsag

Ha az alkalmazottak jo kozérzetének igénye elkeriili a
figyelmet, a munkatarsak nem tudjak teljesiteni
feladataikat.

17. szam




4/1. szamu fliggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezetéi ellenérzési (FEUVE) rendszerérél sz616 szabalyzathoz

Az igazgatasi koltségvetés tervezési folyamatainak ellenérzési nyomvonala

Sqr- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyeb' El'o keSZI_te’s, Keletkezé dokumentum Felelés Hataridé Ellenérzés DokL’Ime’n’t um
szam normativ rendelkezés végrehajtas tovabbitasa
I. Koltségvetési javaslat elkészitésének folyamata
Gazd. féovh., Hattérszamitasok, a
3 P T < P Kozszolgalati Féosztaly |tervezett feladatok P .. | Teljeskorliség
Varhato6 pénziigyi forrasok felmérése P e ) P ciron L . Targyévet megel6z6 |, ~*, - - e s
1 4 P . . PM tervezési iranyelvek |féosztalyvezets- ellatasahoz igényelt Gazd. sz.at. . X érvényesiil-e a felmérés  |Koltségvetési Féo.
(kiemelt el6iranyzati megoszlasban) P PRI A év augusztus hé Cix -
helyettese, Szamviteli |pénziligyi forrasok idépontjaban
ov., Vagyongazd ov. kidolgozasa
Sa]?t bevételek t’ervez’e se . . Gazd. féovh., szakmai |Sajat bevételek tervszamai A - :
(a tételesen felmért tevékenységek, PM tervezési iranyelvek, . . e . ) " Targyévet megel6zé |A tervezett bevételek g P
2 e L . . N N—— . . |szervezeti egységek kiemelt eléiranyzati Gazd. féov. A = 3 Koltségvetési Féo.
redlis arszinten szamitott varhatd minisztériumi stratégia . év augusztus hé teljesithet6k-e
S . vezetbi bontasban
bevételeinek meghatarozasa)
Eves létszamkeret meghatarozasa A..EM t’e‘ !
ciros . . kérirataban megadott
(a feladatok ellatasanak fliggvényében a o . S A . L P £
X . X PM tervezési iranyelvek|Kézszolgalati Féosztaly |, ., _. . d . Targyévet megel6z6 |szempontok szerint Py R
3 tervezett szervezeti struktara, valamint a Létszamkeret javaslat Miniszter ! = Ledl T Koltségvetési Féo.
PRI . ) SZMSZ vezetbje év augusztus ho készllt-e, rendelkezésre
tervezett pénziigyi forrasok figyelembe i =
s 1l all-e a sziikséges
vételével) e,
eldiranyzat
Személyi juttatasok iranyszamanak . . . A PM tervezési
A Y M B P . F — . |Személyi juttatasok T— el
meghatarozasa (a létszamiranyszam és |PM tervezési iranyelvek |K6zszolgalati Féosztaly | ~ .. . = ; - Targyévet megel6z6 |kérirataban megadott =5 AL
4 . r 2 eléiranyzati 6sszegének  |Miniszter . - ] Koltségvetési Féo.
az ellatando feladatok figyelembe SZMSZ vezetbje . év augusztus ho szempontok szerint
W, javaslata Ll
vételével) készilt-e
Dologi eléiranyzatok,
pénzeszkozatadas eldiranyzat A PM tervezési
iranyszamainak meghatarozasa (a . . kérirataban megadott
N ) . X ) 5 i Gazd. féovh., szakmai - L A I
kotelezéen ellatando, valamint az egyéb |PM tervezési iranyelvek,| . i Tervezési dokumentum az " Targyévet megel6z6 [szempontok szerint e .
5 . . o — . .. |szervezeti egységek - . A . Gazd. féov. 1 < S - - b Koltségvetési Féo.
tervezett feladatok szambavétele a minisztériumi stratégia vezetdi iranyszamokrol év augusztus ho készilt-e, az eléiranyzat
finanszirozhatoésagra figyelemmel, az fedezi-e a feltétlentl
ésszer( takarékossag szem el6tt sziikséges kiadasokat
tartasaval rangsorolva)
Felhalmozasi eliranyzatok o A PM tervezési
i P B i Tervezési dokumentum az R P e e
tervszamainak meghatarozasa PM tervezési iranyelvek,) - . ) e " Targyévet megel6z6 |koriratdban megadott Koltségvetési Féo.,
6 Vagyongazd. ov. iranyszamokrol, feltjitasi  |Gazd. féov.

(tételesen szambavett feladatok
rangsorolasaval, realisan értékelve)

minisztériumi stratégia

és beruhazasi terv

év augusztus hé

szempontok szerint
keszult-e

Beruhazasi Féosztaly

Il. A jovahagyott koltségvetés elkészitése (elemi koltségvetés, koltségvetési alapokmany, igazgatasi gazdalkodasi szabalyzat)

Elemi koltségvetési javaslat
elkészitése (tételesen szambavett
feladatok, valos, redlis értéken tervezve)

PM tervezési kérirata,
Gazd. sz.at. korirata

Gazd. féovh.,
Koézszolgalati Féosztaly
féosztalyvezets-
helyettese, Szamviteli
ov., Vagyongazd. ov.

Elemi koltségvetés

Gazd. féov.,
Kozszolgalati Féosztaly
vezetdje

Targyév februar 28.

Kincstari koltségvetéssel
val6 egyez6ség, K11-es
program altal jelzett hibak
javitasa

Miniszteri értekezlet

L1

WeZzs

M

ANOQTZOX SI'TYENL TN

€081



Sc’ur- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyetf EI'okeszl.te’s, Keletkez6 dokumentum Felel6s Hataridé Ellen6rzés Dokt’Jme’n'tum
szam normativ rendelkezés végrehajtas tovabbitasa
Kéltségvetési alapokmaguggliCezitese Igazgatasi koltségvetés Ellaen:tlokg::frz?vtitriz.kon vi
2 az igazgatasi koltségvetésre Gazd. sz.at. korirata Gazd. féovh. g g - g . Gazd. féov. Targyév februar 28. .p, . ony Koltségvetési Féo.
. koltségvetési alapokmanya nyilvantartas adataival
vonatkozéan A P
valé egyezdség
lgazgatasi gazdalkodasi szabalyzat " Elemi kéltségvetés
A, . SR Gazd. féovh., ) " s
elkészitése (kotelezettségvallalas, . o e . " adataival val6 egyez6ség,
utalvanyozas, ellenjegyzés rendje; Kozszolgalati Fosztaly |gazgatasi gazdalkodasi Gazd. fbov., egyértelm(-e a felelésségi
3 yozas, eflenjegy e SZMSZ foosztalyvezets- gazgatasi g Kozszolgalati Féosztaly [Targyév marcius 15. |9 9 Miniszteri értekezlet

mikodési koltségvetés, decentralizalt és
nemzetkdzi keretek meghatarozasa;
eljarasrendek szabalyozasa)

helyettese, Szamviteli
ov., Vagyongazd. ov.

szabalyzat

vezetbje

korok, illetve az
eljarasrend
meghatarozasa
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4/2. szamu fiiggelék az Oktatdasi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

10 nap

8 nap

Az igazgatasi koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasanak folyamata

Kotelezettségvallalas

Orszaggytlés altal elfogadott igazgatasi koltségvetés

v

december 31.

Elemi koltségvetés elkészitése a Gazd. Fdo. altal

februar 28.

Igazgatasi gazdalkodasi szabalyzat elkészitése a Gazd. Féo. altal marecius 20.

A szakmai szervezeti egység haladéktalanul
intézkedik a Koltségvetési Foo. felé a fejezeti
kezelést eldiranyzat Gazd. Féo. részére
torténd atcsoportositasarol

v

Ugyintéz8k eldkészitik a kotelezettségvallalds dokumentumait (kinevezési okirat,
szerz6dés, megrendelés, megallapodas, kozbeszerzési ajanlatkérés, palyazati kiiras)

A 4

Az ellenjegyz0 alairasaval igazolja, hogy az adott pénziigyi keret (kddszam szerint)
jogcimnek megfelelden rendelkezésre all

\ 4

Nem

v

A Koltségvetési Féo. intézkedik a MAK felé
az eldiranyzat megnyitasarol

Az igazgatasi koltségvetésben a keret rendelkezésre all

Igen

A 4

Miniszter, allamtitkar altal kotott szerzddés esetében a Jogi Féosztaly
ellenjegyzi a kotelezettségvallalast

A 4

A kotelezettségvallalas jogi és gazdasagi szempontbodl rendben,
kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 altal alairhatd

v

Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

5 nap

3 nap

3 nap

5 nap

1 nap
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4/3. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzési (FEUVE) rendszerérél szol6 szabalyzathoz

Az igazgatasi koltségvetés felujitasi és beruhazasi folyamatanak ellenérzési nyomvonala

- . . . aly, é ElSkészités, L . P P Ko é 16
S‘?’ Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'aba A1 egyeb' 'o esz'.te,s Keletkez6 dokumentum Felelés Hataridé Ellenérzés onyvvez.etesb'en vag
szam normativ rendelkezés végrehajtas megjelenés
I. Tervezési folyamat
Felujitasi és beruhazasi igények
benyujtasa (tételesen szambavett Beruhazasi Féosztaly Részletes éves " Beruhéazasi Szakmai tartalomra
1 Vagyongazd. ov. Gazd. féov.

feladatok rangsorolasaval, redlis

kérirata

koltségvetési javaslat

Foosztaly altal eldirt

kiterjed6en

értékeléssel)

Beruhazasi Féosztaly

Beruhazasi Féosztaly

Beruhazasi

2 Keretek jovahagyasardl értesités kijelolt munkatarsa Ertesits levél vezetdje Fdosztaly altal eldirt
Elemi koltségvetés elkészitese a PM tervezési utmutatéd VK;T((): S:anekzcc?ilséegvlsﬁizl
3 felGjitasi és beruhazasi eléiranyzatokra e s ’ |Vagyongazd. ov. Elemi koltségvetés Gazd. féov. Targyév februar 28. Y : .g, ity
A Gazd. sz.at. korirata program &ltal jelzett hibak
vonatkozdan e
kijavitasa
Il. Kbzbeszerzési eljaras folyamata
Kbt. és végrehajtasi
Kotelezettségvallalasra fedezet igény rendeletei, igazgatasi  |El6készit6: Gazd. féov. Fedezet rendelkezésre all
s . - ek . s A . . Tervezett feladatok e ;
1 benyujtasa, fedezet rendelkezésre gazdalkodasi Végrehaijto: Fedezetigazolas Gazd. sz.at. e e, alairasi jogosultsag
A ; . . e alapjan ttemezve o
allasanak igazolasa szabalyzat, beszerzési |Vagyongazd. ov. ellenérzése
szabalyzat
KBt &8 Vagrenajiasi El6készito: Er"telfhat_artol fuggoen: A P’allyazan k|‘|ras'a Kbt
il . } . . |Vagyongazd. ov. palyazati felhivas " - ) : eléirasa szerint késztlt-e,
2 Palyazat kiirasa rendeletei, beszerzési : ] e - Gazd. féov. Utemezés szerint ,, f
. Végrehajto: kézlényben v. legalabb 3 mUiszaki tartalma
szabalyzat = N P g
Kozbeszerzési Csoport |arajanlat megfele6-e
A kiiras szempontjai
Kbt. és végrehajtasi Jeqyz8kényv a biralati Eljaras tipusatol érvényesiiltek-e, a kitlizott
3 Palyazatok elbiralasa rendeletei, beszerzési |[Kijel6lt biralé bizottsag "gy’ o w Gazd. féov. fuggden a Kbt. célnak legmegfelelébbet
. dontésrél ) s A Ae kR
szabalyzat figyelembevé-telével|valasztotta-e a Birald
Bizottsag
Palyazatok .
5 ) . A Polgari Elskészits: Gazd. féov. biralatatol szamitott,| > "31EIY0S
Nyertes ajanlattevével szerzédés o s A LE T A e oA . — A [T jogszabalyoknak, a
4 " Toérvénykonyvrél szolé | Végrehaijto: Szerzédés Kotelezettségvallald palyazati kiirasban o !
megkétése i i palyazati kiirasnak és
1959. évi IV. térvény Vagyongazd. ov. megszabott presr)
i dontésnek megfelel-e
idétartam
El6készits:
Vagyongazd. ov., Gazd,|
Szerz6dés tovabbitasa a nyertes féovh. Szerzédés Szerzédés-nyilvantartas
5 ajanlattevo részére, valamint Gazd. F6o. ugyrendje [Végrehajto: Ertesit6 levél Gazd. féov. alairasatol szamitott Pénzugyi Osztalyon
nyilvantartasba vétele Vagyongazdalkodasi 4 munkanap (Forras SQL rendszer)
Osztaly, Pénzugyi
Osztaly tigyintézéi
Ill. Szerz6dések kbzzététele, valamint a Magyar Allamkincstar részére kételezettségvallalas bejelentése
Szerz6dés kozzététele, amennyiben a  |lgazgatasi gazdalkodasi Pénziiavi Osztal Pénziiavi Osztal Szerzédés
1 szerz6dés 6sszege meghaladja a netté |szabalyzat, kbzzételi 9y Y Ertesits levél (szerz6dés) 9y Y megkotésetol Ertresités megtorténte

5 M Ft-ot

szabalyzat

tgyintézéje

tgyintézéje

szamitott 15 nap
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s‘f" Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyeb’ El'o ke52|_te's, Keletkezé dokumentum Felel6s Hataridé Ellenérzés Konyvvez.etesb'en valg
szam normativ rendelkezés végrehajtas megjelenés
Felujitas, intézményi beruhazas terhére o . - .z
Kotott brutté 25 M Ft-ot elérs Igazgatasi gazdalkodasip ./ iqyi Osztal Ly
2 P . . A szabalyzat, MAK o= gy Y Szerzédésbejelentés Gazd. féovh. alairasatol szamitott |Bejelentés megtorténte
szerz6dések bejelentése a MAK . ) ugyintézdje
- . R utmutato 5 munkanap
részére, kételezettségv céljabol
Kozponti beruhazas terhére kotott |lgazgatasi gazdalkodasi Pénziiqyi Osztal Szerzédés
3 szerzédések (értékhatarra valé tekintet |szabalyzat, MAK . gy Y Szerzédésbejelentés Gazd. féovh. alairasatol szamitott |Bejelentés megtérténte
L . 7 P - . Ugyintézéje
nélkil) bejelentése a MAK részére Utmutatd 5 munkanap
IV. Szerz6dés miiszaki és pénziigyi teljesitése
Szezddés miiszaki teljesitése, atadas- |lgazgatasi gazdalkodasi|Vagyongazdalkodasi  |Miiszaki atadas-atvételi Szerz8désben SzerzGdésben foglaltak
1 Vagyongazd. ov. megszabott szerint tortént-e a

atvétel

szabalyzat

Osztaly tgyintézéje

jegyzékonyv

(temezés szerint

teljesités

Szamla beérkezése a Pénzugyi
Osztalyra, iktatasa, tovabbitasa a

lgazgatasi gazdalkodasi

Pénzigyi Osztaly

Iktatott szamla (Forras

2 Vagyongazdalkodasi Osztaly részére szabalyzat Ggyintézoje Iitatott szamia g2d-ftouh. fizonnal SQL rendszerben)
teljesitésigazolas céljabdl
Szamla ellenérzése, teljesitésigazolas, |lgazgatasi gazdalkodasi|Vagyongazdalkodasi  [Mellékletekkel felszerelt
3 Lk ] . A PR . Vagyongazd. ov. Azonnal
sziikséges mellékletek csatolasa szabalyzat Osztaly tgyintézoje szamla
lgazgatasi gazdalkodasi
Eszkdz, létesitmény nyilvantartasba szab?lyzat, ‘,\”Vag, e.s Vagyongazdalkodasi  |Bevételezési, Szabalyosan tértént-e a |Eszkoznyilvantartas
4 ) eszkdzgazdalkodasi P A - e b Vagyongazd. ov. Azonnal X ) 2
vétele . } . |Osztaly tgyintézéje tuzembehelyezési bizonylat| bevételezés (Forras SQL rendszer)
szabalyzat, Bizonylati
szabalyzat és album
Mellékletekkel felszerelt szamla |lgazgatasi gazdalkodasi|Vagyongazdalkodasi MeII’ekIete'kkeI, LI .
5 2 JEae . A . bevételezéssel felszerelt |Vagyongazd. ov. Azonnal Hataridé megtartasa
tovabbitasa a Pénzligyi Osztalyra szabalyzat Osztaly ugyintézéje .
Szikséges fedezet,
6 Szamla ellendrzése a Pénzugyi Igazg'ata3| gazdalkodasi Vagy’ong'azclialll(o?laﬁ Utalvanyrendelet Gazd. féovh. b zonnal me]lekletek, ala'|rasok, Eenzugy| nyilvantar-
Osztalyon szabalyzat Osztaly ugyintézéje szamla tartalmanak tasban (SQL rendszer)
ellendrzése
lgazgatasi gazdalkodssi o ), i o tal Az atutalasi megbizas  |Pénziigyi nyilvantar-
7 |Atutalasi megbizas elkészitése szabalyzat, MAK renzugyl Oszialy Atutalasi megbizas Gazd. féovh. Azonnal ] et (= 2tidil Ny
atmutatod ugyintézéje alaki, tartalmi ellenérzése [tasban (SQL rendszer)
Atutalasi megbizas Kincstarhoz térténd |gazgatas agiees) Pénzugyi Osztal
8 s 9 szabalyzat, MAK . gy Y MAK postai killdeménye |Gazd. féovh. Azonnal Hataridé megtartasa
benyujtasa o 3 tgyintézéje
Utmutatd
Kincstari tranzakciok
Banki atutalasok teljesitésének lgazgatasi gazdalkodas Pénziiayi Osztal egyeztetése az atutalasi Pénziiavi nvilvantar-
9 [feldolgozasa a Kincstar altal megkildstt |szabalyzat, MAK 9y Y MAK napi banki kivonata |Gazd. fsovh. Azonnal bizonylatokkal, gyl ny

szamlakivonat alapjan

Utmutatd

tgyintézéje

teljeskorliség, hataridé
betartasa

tasban (SQL rendszer)
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Sor- Jogszabaly, egyéb El6készités, Konyvvezetésben valg
. Tevékenység/feladat megnevezése 9 . v, 6gy . . A Keletkezé dokumentum Felelés Hataridé Ellenérzés Y ) A
szam normativ rendelkezés végrehajtas megjelenés
V. F6kényvi nyilvantartas, valamint beszamolas

1 |Feladas foksnyv részére lgazgatasi gazdalkodasi e Toov . Azonnal Hatarids megtartasa Pénzlgyi nyilvantar

szabalyzat bizonylatok tasban (SQL rendszer)

- . - A bizonylatok
lgazgatasi gazdalkodasi|o_. . . . L R .
P . A .. |Szamviteli Osztaly . . P teljeskorlisége, Fékonyvi nyilvantartas
2 F&konyvi nyilvantartas szabalyzat, szamviteli |- "~ "~ Kontirozott bizonylat Szamviteli ov. Azonnal . s
L . Ggyintézéje mellékletek, alairasok (SQL rendszer)
politika, Szamlarend . .
megléte, KTK helyessége
e Meriegjelentés: Fokonyv és analitika
Korm.rendelet, El6készité: Szamviteli s PR targynegyedévet P P .
y il N Foékonyvi kivonat, Szamviteli ov., Gazd. PPNt egyezbsége, Fékonyvi nyilvantartas
3 Konyvviteli mérleg szamviteli politika, ov. . g ) . o kdvetd ho 15. - .
] . et .. |mérlegjelentés, mérleg féovh. . I Osszefliggések (SQL rendszer)
Szamlarend Végrehajto: fékonyveld Mérleg: targyévet P
o . ellenérzése
kovetd februar 28.
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17. szam KULTURALIS KOZLONY 1809
4/4. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo
szabdlyzathoz

Az igazgatisi koltségvetés eldiranyzataihoz kapcsolodoé pénziigyi teljesitések folyamata
Gazdalkod¢ szervezetek,
intézmények, egyéni
vallalkozok szamlai
Szakmai szervezeti egységek a Nem Gazd. Fdo.
kotelezettségvallalok a kotelezettségvallalo
Igen Igen
\ 4

- Az ellenjegyz0 csatolja a - A Gazd. Fdo. a szamlat iktatja,
kotelezettségvallalas - az ellenjegyz0 csatolja a
dokumentumat, kotelezettségvallalas dokumentumat,

3 nap - ellenérzi a szamlat, - ellendrzi a szamlat, 5 nap
a szdmla fizetési - teljesitést igazoltatja az - teljesitést igazolja az eredeti szamlan, a szamla fizetési
hatdridejére eredeti szamlan, illetve a illetve a kiilon csatolt ,, Teljesités hataridejére
figyelemmel kiilon csatolt ,,Teljesités igazolas”-on, figyelemmel
igazolas”-on - sziikség szerint elvégzi a raktari
bevételezést,
- pénziigyileg érvényesiti és
utalvanyozza
\ 4

- A Gazd. Féo. a szamlat

iktatja, v
3 nap - sziikség szerint elvégzi a A Gazd. Fdo. a szamlat pénziigyileg 5

raktari bevételezést, teljesiti nap

- pénziigyileg ellenjegyzi,
érvényesiti, utalvanyozza v

Konyvelés, kincstari
adatszolgaltatasok, egyeztetések

\ 4

ZARSZAMADAS
SZOVEGES BESZAMOLO




4/5. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium el6zetes, utélagos és vezetdi ellenérzési (FEUVE) rendszerérél szol6 szabalyzathoz

Az igazgatasi koltségvetés elSiranyzat-felhasznalasahoz kapcsolodo pénziigyi folyamatok ellen6rzési nyomvonala

Koényvvezetésben vald)

S?r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyeb’ EI’o kesm_te’s, Keletkezé dokumentum Felel6s Hataridé Ellenérzés megjelenés
szam normativ rendelkezés végrehajtas
Jogszabalyoknak és
egyéb normativ
Az igazgatasi koltségvetés Korm. rendelet, Jelen szabalyzat Jelen szabalyzat Jelen szabalyzat rendelkezéseknek valo
végrehajtasaval kapcsolatos gazdasagi |36/1999. (XII. 27.) PM y Aktualizalt szabalyzatok, y y megfelelés, kulsé/belsd
1 . ,, . o N i 6/1. sz. melléklete - 6/1. sz. melléklete 6/1. sz. melléklete PR
jellegli szabalyzatok, a Gazd. F6o. rendelet, igazgatasi : tgyrend - : ellenérzési szervek
i . ain . e . szerint szerint szerint . o
ugyrendjének aktualizalasa gazdalkodasi szabalyzat vizsgalati
megallapitasainak
figyelembe vétele
. o o |361999. (xi1. 27.) PM Noyev februgiies Tt 1 B
Elsiranyzat-felhasznalasi terv készitése z s . majd negyedévente |Jogszabalyi el6irasok (év
. L s . rendelet, Gazd. sz.at. " El6iranyzat-felhasznalasi " np: it . L
2 az igazgatasi koltségvetésre - . s Gazd. féovh. Gazd. féov. aktualizélva a végi maradvany képzés)
) korirata, igazgatasi terv A A ;
vonatkozdan . " . targynegyedévet betartasa
gazdalkodasi szabalyzat P,
megel6z6 ho 10.
Eliranyzat-médosités iranyité szervi || |lgazgatas gazdaikodasi ) Ertesits level a ) Targyhonapot Claylies Rl S TaRenziayi, fOkOnyvi
3 oL A Gazd. féovh. e a2 |Gazd. féov. = ellenérzése, hivatkozott [nyilvantartas (Forras
hataskérben szabalyzat Koltségvetési F6o. részérdl kdvet6 10. o 7
lgyirat megléte SQL rendszer)
Eléiranyzat-modositas sajat hataskérben 36/1999. .(X”'27',) '.:M - : ! s e TR i
Ay X A, . rendelet, igazgatéasi . . . - .., |Ugyirat alaki, tartalmi Pénzigyi, fékonyvi
(eléiranyzati maradvany igénybevétele, . s ,, Koényvelési bizonylat, . Kincstari tranzakciot AL e m . 2 : ;
4 : P Y gazdalkodasi Gazd. féovh. . ey Gazd. féov. . ellenérzése, szilkséges |nyilvantartas (Forras
kiemelt el6iranyzatok kozotti . . . kincstari okirat megel6zéen A A
: . . ’ . szabalyzat, Bizonylati mellékletek megléte SQL rendszer)
atcsoportositas, sajat bevétel emelés) = .
szabalyzat és album
Szerzédések, megallapodasok, - - . .|El6készits: Gazd. féov.
. il s . |gazgatasi gazdalkodasil, . e - A T . w e L s
megrendelések, szamlak érkezése a £ . |Végrehajto: a Gazd. Gazd. féov. altal szignalt - Az lgyiratok teljeskord 7
5 - K s szabdlyzat, Gazd. Féo. |, - PO Gazd. féov. Azonnal Sdil Iktatorendszerben
Gazd. F6o.-ra, majd tovabbitasa az .4 X féov. titkarsaganak Ugyiratok tovabbitasa
R R . - tgyrendje ey
Ugyintézésre illetékes osztalyok részére munkatarsai
Nyilvantartasba vétel a Pénzigyi El6készits: Gazd. . Pt
Osztalyon (kotelezettségvallalas i . P Iktatott szamla, paxd nli [ 2 Pl Pénziigyi
L . ) L . lgazgatasi gazdalkodasi|féovh. = o TP " Az Ugyiratok teljeskérd g .
6 nyilvantartasba vétele, szamlaiktatas), A ) oo . |kotelezettségvallalas a Gazd. féovh. Azonnal X Ay nyilvantartasban
s ) . szabélyzat Végrehajto: pénzugyi A tovabbitasa
tovabbitas a szakmai szervezeti P Forras SQL rendszerben folyamatosan
. PP e ars tgyintézdék
egységhez teljesitésigazolas céljabol
Az illetékes szakmai szervezeti egység a A szakmai
sz?mlét eIIenorz’l, teljesitést |galzoIJa, . |gazgatasi gazdalkodasi|A kotelezettségvallalo  |Mellékletekkel felszerelt . Al szerv'ezen .
7 szikséges mellékleteket csatolja, majd " | e . . Kételezettségvallalo egységhez Iktatérendszerben
. R szabalyzat altal kijelolt személyek |szamla . P
tovabbitja pénziigyi teljesités céljabol a érkezéstdl szamitott
Pénzugyi Osztalyara 5 munkanap
Bllenérzési feladatoldgigenzigyi El6készits: Gazd. Gazdalkodasi F60.-
Osztalyon: kotelezettségvallalas, annak - . . . et
) . h o |lgazgatasi gazdalkodasi|féovh. . " ra érkezéstdl - .
8 ellenjegyzésének megléte, alairasok A . o .. . |Utalvanyrendelet Gazd. féovh. . Ertelemszer(ien
) . BT . - szabalyzat Végrehaijtd: pénziigyi szamitott
jogosultsaga, tejesitésigazolas megléte, PR
ugyintézék 2. munkanap

szamla alaki, tartalmi ellenérzése
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Koényvvezetésben valg|

S","' Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyeb' EI,O keSZI.te’S, Keletkezé dokumentum Felel6s Hataridé Ellen6rzés megjelenés
szam normativ rendelkezés végrehajtas
Anyag’— ! gszkozl’)esrz orzes, feldjitas, Igazgatasi gazdalkodasi|El6készitd: , i
beruhazas esetén atadas a A ) A bevételezés a .
; - " .. |szabalyzat, Anyag- és |Vagyongazd. ov. - . - L . Analitikus
Vagyongazdalkodasi Osztalyra raktari, . . i A e Raktari bevételezési szamviteli szabalyoknak Lo . .
9 A . 2 g Eszkozgadalkodasi Végrehajto: ) Vagyongazd. ov. Azonnal . P nyilvantartasban (Forras
leltari nyilvantartasba vétel céljabol. A ) . - . . bizonylat és a szamlanak
. ) . s . . . |Szabdlyzat, Bizonylati |Eszkézgazdalkodo, L e SQL rendszer)
Bevételezés utan tovabbitas a Pénzugyi . ] . megfeleléen tortént-e
PN szabalyzat és album raktaros
Osztaly részére
Szerz6dés kozzététele, amennyiben a  (lgazgatasi gazdalkodasi| ., . . . Szerz6dés - e La
. . L . . Pénzlgyi Osztaly - ) o n " s ian Ertesités és kozzétetel
10 |szerzédés 6sszege meghaladja a netté |szabalyzat, kozzételi . Ertesit6 levél (szerzédés) |Gazd. féovh. megkaotésétol o
> ugyintézéje o megtoérténte
5 M Ft-ot szabalyzat szamitott 15 nap
Feltjitasi, intézményi beruhazasi,
szolgaltatasi el6iranyzatok terhére kotott |lgazgatasi gazdalkodasi Peénziiayi Osztal Szerzédés
11 brutté 25 M Ft-ot elér6 szerz6dések szabalyzat, MAK .. 1 gy Y Szerzédésbejelentés Gazd. féovh. alairasatol szamitott |Bejelentés megtorténte
. A Ao . . ugyintézéje
bejelentése a MAK részére, Uutmutaté 5 munkanap
kotelezettségvallalas céljabdl
Kdzponti beruhazas, valamint
feladatfinanszirozasi eléiranyzat terhére |lgazgatasi gazdalkodasi Penziigyi Osztal Szerzédés
12 |kotott szerz6dések (értékhatarra valod szabalyzat, MAK Lo gy Y Szerzédésbejelentés Gazd. féovh. alairasatol szamitott [Bejelentés megtorténte
X L X . A , , ugyintézéje
tekintet nélkil) bejelentése a MAK utmutaté 5 munkanap
részére
A . . .| El6készité:Kézszolgalati
lgazgatasi gazdalkodasi| _,, . . . =
" Féosztaly Jogszabalyoknak és Pénzigyi
i . szabalyzat, ” . " 4 i . . 4, .,
Rendszeres személyi juttatasok A - féosztalyvezets- . Ko6zszolgalati Féosztaly |egyéb nyilvantartasban
13 . AN : Pénzkezelési Utalvanyrendelet . r
pénziigyi teljesitése (Giro) , i .. |helyettese vezetbje rendelkezéseknek folyamatosan (Forras
Szabalyzat, kinevezési |, . i =
X Végrehaijto: megfeleléen SQL rendszer)
okirat P b
bérszamfejté
El6készitd: Személyi és
lgazgatasi gazdalkodasi|Kozszolgalati Féosztaly il Jogszabalyoknak és Pénzigyi
. . . " < " Személyi és ! o r
Nem rendszeres személyi juttatasok szabalyzat, féosztalyvezets- . = .. .. |egyéb nyilvantartasban
14 A ) . . A - Utalvanyrendelet Ko6zszolgalati Féosztaly . .
pénzigyi teljesitése (Giro + atutalas) Pénzkezelési helyettese rendelkezéseknek folyamatosan (Forras
) . e vezetbje P
Szabalyzat Végrehajto: megfeleléen SQL rendszer)
bérszamfejtd
lgazgatési gazdalkodasi|El6készits: Gazd. Pénziigyi
15 |Szamlak pénzigyi teljesitése atutalassal sz’abalyzat,l A fO?Vh' oo |Atutalasi megbizas Gazd. féovh. Azonnal nyilvantartasban .
Pénzkezelési Végrehajto: pénzugyi folyamatosan (Forras
Szabalyzat ugyintézék SQL rendszer)
. \gazgatési gazdalkodasi| ¢\ o 5. Gazd. o ; Penztari nyilvantartas | on2udYi
Pénzligyi teljesités készpénzzel szabalyzat, . SR Pénztari bizonylat Gazd. féovh., e . . o nyilvantartasban
16 . N A i féovh., Szamviteli ov. . . PR Ugyfél érkezésekor |teljes kori .
(Forintpénztér, Valutapénztar) Pénzkezelési ) DAz utalvanyrendelet alapjan  |Szamviteli ov. . . folyamatosan (Forras
. Végrehajté: Pénztaros szabalyszer(isége
Szabalyzat SQL rendszer)
|lgazgatési gazdalkodasi|El6készits: Gazd.
17 Atutalfs:| megbizas MAK-hoz térténé sz’abalyzat,’ . fo?th o Postai kildemény Gazd. féovh. Azonnal Hat?nd,oben térténd
benyujtasa Pénzkezelési Végrehajto: pénzigyi bekildés (naponta)
Szabalyzat ugyintézok

L1

WeZzs

M

ANOTZOM STTYINL T

L1181



Koényvvezetésben vald|

s‘?" Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet3 EI'okesm.te’s, Keletkez6 dokumentum Felelés Hataridé Ellen6rzés megjelenés
szam normativ rendelkezés végrehajtas
o —Tr Napi kincstari PN
Banki atutalasok, bevételek flijlgl\:ﬁszno. Gazd. Kincstari szamlakivonat A feldolgozas teljes- seiR/Zéungglrtésban
18 |teljesitésének feldolgozasa a MAK altal [Gazd. Féo. tigyrendje .. . . |bankszamlakivonat, Gazd. féovh. megérkezésétol korlisége, pénzugyi M .
o . . e Végrehajtd: pénzigyi . o L . , folyamatosan (Forras
megkdildott szamlakivonat alapjan P utalvanyrendelet szamitott nyilvantartas egyeztetése
Ggyintézék SQL rendszer)
5 munkanap
o . | Szerzédésben PP
lgazgatasi gazdalkodasi|Elékészité: Gazd. toglalt itemezéssel Pénzigyi
Vevd szamlak kiallitasa, tovabbitasa a  [szabalyzat, féovh., Szamviteli ov. P Gazd. féovh., Szamviteli g A N ' |Szamla alaki, tartalmi nyilvantartasban
19 A N ol ) e . . |Vevl szamla eseti bevételnél P .
vevo részere Pénzkezelési Végrehajto: pénzigyi ov. S s ellenérzése folyamatosan (Forras
. LS banki teljesités
Szabalyzat tgyintézok . SQL rendszer)
feldolgozasakor
Atadas fokonyvi konyvelés részére El6készité: Gazd. Banki feldolgozastol Pénzugyi
(banki, pénztari tételek, szallitok, vevok o r féovh., Szamviteli ov.  |Nyilvantartds a Forras SQL|Gazd. féovh., Szamviteli| __, . 9 T o nyilvantartasban
20 PR ) . |Gazd. Féo. tgyrendje ) SR szamitott Az atadas teljeskorlisége .
folydszamlai pénziigyi modulbol és papir Végrehajto: pénziigyi  |rendszerben ov. folyamatosan (Forras
- | 1 munkanap
alapon is) Ugyintézdk SQL rendszer)
|gazgatasi gazdalkodasi|El6készité: Gazd.
21 K|ncsta’r| ’adats'zolgaltatasok sz’abalyzat,' ) foF)vh. o P Erstkinestar adatiap Gazd. f6ovh. Jog’szla’t’)alyban eldirt Anallt!kus nyllvarltartas
(tartozasallomany) Pénzkezelési Végrehajto: pénzigyi hataridé adatainak egyezésége
Szabalyzat tgyintéz6k
lgazgatasi gazdalkodasi|Elékészité: Gazd. Pénziligyi nyilvantartas,
22 |Kincstari egyeztetések sz’abalyzat,' - fO,OVh' A LS f(‘JkOn)tV! Tyllvan?a"rt = B - oovh- B Negyedévente
Pénzkezelési Végrehajto: pénzigyi  |kincstari 6sszesité ov.
Szabalyzat tgyintézok kimutatas
o |Elskészits: Gazd. Negyedévente
h ¥ . . " lgazgatasi gazdalkodasi| . . " ... |tajékoztatas, ¥ b
Elszamolas a fejezeti kezelési A .. |féovh. Ertesitd levél, pénziigyi Gazd. féovh., Szamvitelif, .~ ", g Az elszamolas
23 P s szabalyzat, Gazd. sz.4t. |, , . . S p targyévet kovetd -
eléiranyzatok felhasznalasarol = Végrehajto: pénziigyi  [nyilvantartas kivonata ov. N . . dokumentaltsaga
korlevele I N januar 31-i
Ugyintézok . z
elszamolas
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4/6. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium elézetes, utélagos és vezetdi ellenérzési (FEUVE) rendszerérél sz616 szabalyzathoz

Az intézményi beszamolas ellenérzési nyomvonala

S(?r_ Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyekf El6készit6, végrehajto| Keletkezett dokumentum Felel6s Hataridé Ellenérzés D°kl,‘me,n,t um
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
o TR T | Elbkeszitd: Szamvitell Aprilis 15. Fokanyv és analitika
(oSN daggatasi |ov. Negyedéves julius 15 egyeztetése, K11-es
1 Negyedéves mérlegjelentés elkészitése |gazdalkodasi Végrehajto: szamviteli ~gyeo . Gazd. féov. 4 ) 9y A . ., |Koltségvetési Féo.
. . ) e mérlegjelentés oktéber 15. program altal jelzett hibak
szabalyzat, szamviteli |dolgozok, analitikus . L
= " - P februar 28. kijavitasa
politika, szamlarend kdnyvelbk
Korm. rendelet, PM
tajekoztatd, igazgatasi |El6készité: Szamviteli Mérlegjelentések,
gazdalkodasi ov. féléves és éves B 3 o,
. . . P . Py f R = - . - . ) Fékonyv és analitika
A kdnyvvezetés utdellenbrzése szabadlyzat, szamviteli |Végrehajto: szamviteli |Konyvelési naplok és - beszamold o5 Lo bz
2 . . . s > . ) PP . . A Szamwviteli ov. . . egyezbésége, szilkség
negyedévente (fokonyv és analitikak) politika, szamlarend, dolgozok, pénzigyi konyvelési alapbizonylatok jelentések = o,
" . e s esetén bizonylatok alapjan|
Anyag és dolgozok, analitikus hataridejét
Eszkozgazdalkodasi kényveldk megel6zéen
Szabalyzat
Mérlegjelentések,
Korm. rend., igazgatasi |El6készité: Szamviteli féléves és éves Fékonyv és analitika
N i . gazdalkodasi ov. Kényvelési naplok és [ beszamold egyezbsége,
2 FOKGgRToNat couggigtese szabalyzat, szamviteli |Végrehajtd: szamviteli  |fékényvi kivonat Sromviteli ovg jelentések osszefliggések
politika, szamlarend dolgozok hataridejét ellenérzése
megelézéen
El6készit6:
Vagyongazdalkodasi Eszkoz és készlet leltari
ov., Gazd. féov., listak, f6konyvi kivonat és : .
PR L o . . |Vagyongazdalkodasi = =1
. o LAt ALl A . Szamviteli ov. analitikus nyilvantartasai, o P Leltar és az analitikus
4 Leltarozas, egyeztetés, kiértékelés Leltarozasi szabalyzat F oo SR " . | Jis ov. Kétéves: februar 28. ", X Fer
Végrehajto: leltarozo valamint a kényvelési " nyilvantartas egyezdsége
4 ) X X Gazd. féov.
bizottsag, analitikus alapbizonylatok,
konyveldk, szamviteli  |jegyzékonyv
dolgozok
El6készito:
Vagyongazdalkodasi
Leltar-eltérések konyvelése, leltar és Korm. Rend., leltarozasi 0\{., Szar.nylnell (,)V' . o T - Vagyongazdélkodasi e - A fékényvi kdnyvelés
5 N A z Végrehajto: leltarozo Leltar és bizonylatai ov. Kétéves: februar 28.|_ .. :
fokonyv egyeztetése szabalyzat . . " PR aladtamasztottsaga
bizottsag, analitikus Szamviteli ov.
konyveldk, szamviteli
dolgozok
Korm. rend., PM
s . i - . . |tajékozato, Gazd. sz.at. |El6készité: Szamviteli Féléves: julius 20.
Féleves, sves koltSggyetesi beszamold kérirata, igazgatasi ov. Foékonyvi kivonat Eves: targyévet K11-es program altal
6 keretében a pénzforgalmi jelentés » 19azg y Y ’ Gazd. féov.h. - 1argy prog Koltségvetési Féo.

Osszeallitasa

gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, szamlarend

Végrehaijtd: szamviteli
dolgozok

pénzforgalmi jelentés

kovetd év februar
28.

jelzett hibak kijavitasa
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Eves koltségvetési beszamolé keretében
(szamszaki) kényvviteli mérleg
Osszeallitasa

Korm. rend., PM
tajékozato, Gazd. sz.at.
korirata, igazgatasi
gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, szamlarend

El6készité: Szamviteli
ov., Gazd. féov.h.
Végrehajto: szamviteli
dolgozok

Foékonyvi kivonat, mérleg,
leltar

Szamviteli ov.
Gazd. féov.h.

Targyévet kdvetd év
februar 28.

Analitika értékelések és a
fékdnyv egyezésége

Kéltségvetési Féo.

8 A pénzforgalmi jelentés tajékoztaté adatai

Betegszabadsaggal, munkaltatéi
levonasokkal, TB jarulék, munkavallaléi

PM tajékoztato,
Kozszolgalati
Szabalyzat, igazgatasi

El6készit:
Koézszolgalati Féosztaly
féosztalyvezets-

Fokonyvi kivonat,
analitikus nyilvantartas,

Szamviteli ov.
Kézszolgalati

Targyévet kovetd év

8n jarulék, és egyéb személyi juttatasokkal |gazdalkodasi helyettese pénzforgalmi jelentés féosztalyvezets- februar 28. Adatok egyez6sége Kaltségvetesi Foo.
kapcsolatos adatok szabalyzat, szamviteli  |Veégrehajto: szamviteli |melléklete helyettes
politika, szamlarend dolgozok
PM tajékoztato, Elékészité: Szamviteli  [Fékodnyvi kivonat,
8/2 A dologl, klada"sokbol kilénbdzd kulcsu |gazg’ataS| gazgalkpdgm 0\{. o ar}alltlkus ny!l\l/antar’tas, Gazd. f6ov.h. Targy}avet kovetd év Fokon’)'/v’es analitika Koltségvetési Féo.
AFA adoalap 6sszege szabalyzat, szamviteli |Végrehajto:szamviteli |pénzforgalmi jelentés februar 28. egyezbsége
politika, szamlarend dolgozok melléklete
A valutapénztarban 16v6 valuta készlo (i ERIRR0Z 210 s | .
. X e e« . , Pénzkezelési El6készité: Szamviteli  [Fékdnyvi kivonat,
és a devizaszamlan lévé deviza mérleg- z . - - . . L | P £k MeyE
) AP . Szabélyzat, igazgatasi |ov. analitikus nyilvantartas, [ Targyévet kévetd év |Pénztar-analitika és ol o
8/3 |[fordulénapi értékelésekor elszamolt . S . NPT P . o A Szamviteli ov. . R 21 Koltségvetési Foo.
. . . . gazdalkodasi Végrehajto: szamviteli |pénzforgalmi jelentés februar 28. fékonyv egyezdsége
arfolyamvesztesége, illetve arfolyam , e ) .
, szabalyzat, szamviteli |dolgozdok melléklete
nyeresége - .
politika, szamlarend
PM tajékoztato, El6készité: Szamviteli [F6konyvi kivonat,
A targyévben behajthatatlan igazgatasi gazdalkodasi|ov., Gazd. féov.h. analitikus nyilvantartas, Szamviteli ov. Targyévet kdvetd év |Analitika és fékonyv il =
8/4 o i P 4 o i - N . . i o . yry 7 Kéltségvetési Féo.
koéveteléskent leirt 6sszeg szabalyzat, szamviteli |Végrehajtd: szamviteli [pénzforgalmi jelentés Gazd. féov.h. februar 28. egyez6sége
politika, szamlarend dolgozok melléklete
PM tajékoztato, El6készité: Szamviteli  [Fékdnyvi kivonat,
8/5 A targyévben elengedett kovetelések igazgatéasi gazdalkodasi|ov. analitikus nyilvantartas, Szamviteli ov. Targyévet kovetd év Kéltséquetési Féo
értéke szabalyzat, szamviteli |Végrehajtd: szamviteli  [pénzforgalmi jelentés Gazd. féov.h. februar 28. 9 |
politika, szamlarend dolgozok melléklete
9 A kiegészité mellékletek sszeallitasa
PM tajékoztato, Elokészitd: Szamviteli | o vi'kivenat,
igazgatasi gazdalkodasi o analitikus nyilvantartas Szamviteli ov. Targyévet kovetd év [Fokonyv és pénzigyi
9/1 |El6iranyzat-maradvany ¢sszeallitasa . . ... |Végrehajto: szamviteli i ) ,, ’ . S . P Koltségvetési Féo.
szabalyzat, szamviteli . P eléiranyzat maradvany Gazd. féov.h. februar 28. nyilvantartas egyezésége
i . dolgozok, pénzigyi ) iz
politika, szamlarend . kimutatéas tablazat
dolgozok
PM tajékoztato, clokeszith:
. s a . _.|Kbézszolgélati Féosztaly
igazgatéasi gazdalkodasi| . . P PR,
A koltséguetési szerv 1étszama és szabélyzat fBosztalyvezett- Fokonyvi kivonat, Kozszolgalati Féosztaly |Targyévet kovets év
9/2 9 vzal, helyettese analitikus nyilvantartas, 9 Y 9 Adatok egyezésége Kéltségvetési Féo.

személyi juttatasai

Koézszolgalati
Szabalyzat, szamviteli
politika, szamlarend

Végrehajtd: szamviteli
dolgozok, Kézszolgalati
Féosztaly dolgozoi

kiegészité melléklet

vezetdje

februar 28.
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PM tajékoztato,

El6készité: Szamviteli

Fokonyvi kivonat,

A koltségvetési eldiranyzatok és a igazgatasi gazdalkodasi|ov. i S . Szamviteli ov. Targyévet kévetd év |Adatok egyeztetése a s s
9/3 . ; ; JEp— . oo ... |analitikus nyilvantartas, " . A N - Koltségvetési Féo.
pénzforgalom egyeztetése szabaélyzat, szamviteli |Végrehajto: szamviteli |~ ", i Gazd. féov.h. februar 28. MAK nyilvantartasaval
i . . kiegészité melléklet
politika, szamlarend dolgozok
PM tajékoztato, El6készito:
Az immaterialis javak, targyi eszk6zok és|igazgatasi gazdalkodasi|Vagyongazdalkodasi R
. . ; p . . Foékonyvi kivonat, o R o I -
lizemeltetésre, kezelésre atadott, szabalyzat, Anyag és  |ov. - S . VVagyongazd. ov. Targyévet kovetd év |Analitika és a fékonyv s i Ex
9/4 = . N . o A ... .. |analitikus nyilvantartas, P . . Koéltségvetési Féo.
koncesszioba adott, vagyonkezelésbe |Eszkozgazdalkodasi Végrehajté: szamviteli |, ", . Szamwviteli ov. februar 28. egyezdsége
A L . = == " " kiegészité melléklet
vett eszk6zok allomanyanak alakulasa |Szabalyzat, szamviteli |dolgozok, analitikus
politika, szamlarend konyveldk
PM tajékoztato, El6készité: Szamviteli P
. A A = Fékonyvi kivonat, PR P P . .
. . igazgatasi gazdalkodasi|ov. " S " Szamviteli ov. Targyévet kdvet6 év |A szamla egyenleg és a I s
9/5 |A letéti szamla pénzforgalma ; P . oo ... |analitikus nyilvantartas, - ” o~ . Koltségvetési Féo.
szabalyzat, szamviteli |Végrehajto: szamviteli |~ " ; Gazd. féov.h. februar 28. fokonyv egyezésége
I . A kiegészité melléklet
politika, szamlarend dolgozok
PM tajékoztato, El6készits: Szamviteli Fékényvi kivonat
A kovetelések és kotelezettségek igazgatasi gazdalkodasi|ov. T I Szamwviteli ov. Targyévet kovetd év |Az analitika, értékelés és | .. . o
96 |. P . o R - .. _. .. |analitikus nyilvantartas, e . m 3 4. Koéltségvetési Féo.
allomanyanak alakulasa szabalyzat, szamviteli |Végrehajté: szamviteli |, ", ", . Gazd. féov.h. februar 28. a fékényv egyezésége
[ A . kiegészité melléklet
politika, szamlarend dolgozok
A befektetett eszkozok, kovetelések, | M taekoztats,  |EIGkészits: Szamviteli o500 kivonat, N e N | ¢ | e
. . ) igazgatasi gazdalkodasi|ov. W L . Szamviteli ov. Targyévet kévetd év |Az analitika, értékelés és |, ... mu
9/7 |készletek és értékpapirok ; PR p oo ... |analitikus nyilvantartas, - A s i Koltségvetési Féo.
. P . szabalyzat, szamviteli |Végrehajto: szamviteli |~ "7, x Gazd. féov.h. februar 28. a fokonyv egyezésége
értékvesztésének alakulasa oo A . kiegészité melléklet
politika, szamlarend dolgozdk
Az immaterialis javak, targyi eszk6zok és|PM tajékoztato, Elékészitd: Szamviteli P
), _ i iy . . . . - Foékonyvi kivonat, S — g
tartos tulajdoni részesedést jelentd igazgatasi gazdalkodasi|ov. . Ty z Szamviteli ov. Targyevet kévetd ev N n i X
9/8 - > . e P ] ... . |analitikus nyilvantartas, " ? Koltségvetési Féo.
befektetések értékhelyesbitésének szabalyzat, szamviteli |Végrehajto: szamviteli |, =, ", ) Gazd. féov.h. februar 28.
. ol - . kiegészité melléklet
alakulasa politika, szamlarend dolgozok
A Kbtelezetiség-vallalasok alloményanak | oy ey o tate, Elskészits: Szamviteli | _, . ..
alakulasa, ezen belul elkilonitetten az | L . - = Fékonyvi kivonat, iy, S PR
) . . . |igazgatasi gazdalkodasi|ov., Gazd. féov.h. e Lo . Szamviteli ov. Targyévet kdvet6 év A, B .
9/9 |EU tdmogatasi programok kotelezettség- : M " S . _|analitikus nyilvantartas, . . Koltségvetési Féo.
e P e szabalyzat, szamviteli |Végrehaijto: pénzigyiés| . =, ., ) Gazd. féov.h. februar 28.
vallalasanak és finanszirozasanak K n AT . kiegészité melléklet
) politika, szamlarend szamviteli dolgozok
alakulasa
El6készits: Szamviteli
910 {-\koltsggvetem beszamol6 széveges Korm renqelet, PM 0\{., Gazq.’foovv.h."  |széveges indokizs Szamvn”ell ov. Targy’evet kovetd év Az adatok valédisaga Kollsaguetési Foo.
indoklasa tajékoztatod Veégrehajté: pénziigyi és Gazd. féov.h. februar 28.
szamviteli dolgozok
10 A ’szovlegesl indoklés miniszteri értekezle Gazd. sz.at. korirata S"zamwtell ov., Gazd. El6terjesztés Gazd. féov. Targyevet kovetd év Az adatok valodisaga Miniszteri értekezletre
elé terjesztése féov.h. aprilis 20.
Széveges beszamolo Targyévet kovetd év A kbzzétételi
11 |Szbveges beszamold kozzététele Kozzétételi szabalyzat |Szamviteli ov. X ,g Gazd. féov. “gy Az adatok valodisaga szabalyzatban
jelentés méjus 25. . .
meghatarozottak szerint
El6készito: PP
Beszamol6 a takarékossagi Vagyongazd. ov. Targyévet kovetd Adatok teljes- kériisége A kbzzétételi
12 9 Kozzétételi szabalyzat gyongazd. ov. Takarékossagi beszamol6 |Gazd. féov. ay ! ge. szabalyzatban

intézkedésekrol

Végrehaijto: analitikus
konyveldk

januar 25.

redlis értékelése

meghatarozottak szerint
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5/1. szamu fiiggelék az Oktatdsi és Kulturalis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

Hataskori szintek

A koltségvetés tervezésének folyamatabraja

JRészletes vita |
. . OGY hatarozat a . . . Bizottsagi vita
Orszaggyiilés koltségvetdsi g."“'”",“? vie Koltségvetési I
iranyelvekrol 'lZO[[S’VEIgl \,“a s I torvény I
tarca végszamok kialakitasa 1 " d: 1
elfogadisa
| I 1
' — [ |
Korminy i ! i ! !
cterjesziése az orszaggylilésne | Orszigayilésnek | | |
1 | |
1 | 1 I |
PM elézetes tery makropar . koltségvetési iranyelvek Tervezési korirat I I torvényjavaslat benyujtasa a I I I I
P clékészitése, dontése kiadasa I Korménynak I I I I
I I _fejez'elnek_l I (dontést igényl6 kérdések!) o I I I
1
| | | ! i | | |
cgyeztetések a PM és a tarcak cgyeztetésck a PM és a tarcak
| | | 1 | | |
kozott a fejezeti sarokszamok kozott a fejezeti sarokszamok
: : : meghatarozasara meghatarozasara : : : :
Fejezet e
1 | részvétel a bizottsagi vitakban. |
! : 1.) tervezési korirat : : i i M
| elbztes tervek, determinaciok 1 kiadédsa 1
1 I intézményeknek I I I I kincstari koltsévetés I
1 | 2.) fejezeti kezelésii | | | | benyujtisa a PM-nek |
targyévi elemi I I eldiranyzatok tervezése I I I I (MAK) I
koltségvetés benyjtas: 1 L 1 I
a PM-nek (MAK) 1 I I I ) . 1 dantie szorinfi I I I
ejeze ségvetési javaslaténal lGntés szerinti
| | | fejezet kolt: ¢ latanak | dont A | | | | |
S ccoadllith Sdositdsok dt 5
| | | | | | 1 | | | | |
| | | | | 1 1 1 1 1 | | |
Intézmények | | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
targyévi elemi I I I 1 I I I I I I
k?:::gg::‘czizztk I I I intézményi koltségvetési javaslat I I I I I I I
;\Cjczz'“;'ck | | | elkészitése | | | | | | |
| | | | | | | | | |
1 | | | T T 1 | | | | | |
| | | | | | | | | | | |
L | B N A N | I T R | | | | 1
|  januar februar | marcius |  aprilis | majus junius | Julius | augusztus | szeptember |  oktober | november | december |
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5/2. szamui fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezeti ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo szabalyzathoz

Az OKM fejezet tervezési folyamatanak ellenérzési nyomvonala

SO'I”- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyel:! El6készit, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felelés Hatarid6 Doklzlme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Agazati, illetve
egyéb
jogszabalyokban
El6zetes tervjavaslat meghatarozott
készitése/determinaciok PM eléirasa és a Gazd. h . Hattérszamitasok, L - feladatok, |
. ) . o I Szakmai szervezeti . . ) Kotelezettségvallalo o " . B PM, illetve a Gazd. JPRNP
1 meghatarozasa a fejezeti kezelés sz.at. altal . szamszaki és széveges " . determinaciok, Kotelezettségvallalo Al Gazd. sz.at. részére
P . ) : . .|egyseg vezetbje L i kijelolése szerint ) . sz.at. altal el6irt
eldiranyzatok tekintetében, meghatéarozottak szerint szakteruleti tervjavaslatok elézetes - és éven
kotelezettségvallalok szintjén tali
kotelezettségvallalas|
ok, uj feladatok
szambavétele
El6zetes tervjavaslat Fejlesztési Féosztaly és SeamszsiE et
s il 3 b 2o R AR feladatok
készitése/determinaciok — a Koltségvetési Féo. Minisztériumi szint(i - . e .
A . ; B Gazd. sz.at. altal g . K . Gazd. sz.at. kijelolése |megalapozottsaga, . - ... .|El6terjesztés
2 meghatarozasa a fejezeti kezelés( n . . |vezetdje, illetve az tervjavaslat a fejezeti . Gazd. sz.at. Gazd. sz.at. altal el6irt| — .~ =
EN ; 4 meghatarozottak szerint| , - A szerint feladatok miniszteri értekezletre
eléiranyzatok tekintetében altaluk kijelolt kezelésli elbiranyzatokra < e
. N szambavételének
minisztériumi szinten munkatarsak " e
teljes korlisége
Mlnllsztenuml S.thlf feloze.tes’ o Miniszteri értekezlet A h:'atarozat szerint Modositott elézetes Gazd. sz.at. kijeldlése Mm.ISZte” ’ertekezlet . Miniszteri értekezlet [Miniszteri jovahagyast
3 tervjavaslat modositasa/kiegészitése a . X illetékes X ; hatarozatanak Gazd. sz.at. . g g PR
L - . . |hatarozata szerint - o Wz tervjavaslat szerint . L dontése szerint kévetéen PM-hez
miniszteri értekezlet hatarozata szerint kotelezettségvallalok végrehajtasa
Kcilts’egysfte5| tor\l/elnyja’lv.aslat . . A minisztérium elézetes A palyazati .
elékészitése a minisztérium fejezeti o P . A PM tervezési
v N P " koltségvetési javaslata tervdokumentacio, LR
kezelésl eliranyzataira, illetve az Kormany iranyelvei, PM . . ; " s TR " korirataban
. . o o - = Szakmai szervezeti szerint a szakteriletet Kételezettségvallalo normaszoéveg- " R L IS
4 |6nkormanyzati kdzoktatasi és kulturalis |tervezési korirata, A o o T PR q . . Kotelezettsegvallalo meghatarozottak Gazd. sz.at. részére
. " ) —— egység vezetdje érint6 palyazati programok |kijel6lése szerint javaslat tartalmi : i
normativakra (k6zpontositott Gazd. sz.at. korirata oo T P figyelembe vételével a
P . PP tervdokumentacioi, javaslat megfelelésége, ram
eléiranyzatokra) kételezettségvallalok P . ¥ . A Gazd. sz.at. altal el6irt
. a torvény normaszovegere teljes korlisége
szintjéen
Koltségvetési torvényjavaslat Koltségvetési Féo. Minisztériumi szintdi A palyazati
elokészitése a fejezeti kezelésii . h . P P - A e .
P : ugyrendje szerint, palyazati tervdokumentacio, A PM tervezési Allamtitkari/miniszteri
eléiranyzatokra, illetve az T ¥ - P P, . L A
. ; 2 C - . Tme tovabba a Fejlesztési  |tervdokumentacio, Gazd. sz.at. kijel6lése [normaszéveg- . korirataban szintli PM
5 onkormanyzati kdzoktatasi és kulturalis [PM tervezési kérirata s % . . ) . . Gazd. sz.at. . .
Fdosztaly vezetéje, normaszéveg javaslat, PM |szerint javaslat tartalmi meghatarozottak egyeztetésekhez/Kor

normativakra (k6zpontositott
eléiranyzatokra) fejezeti szinten
Osszesitve

illetve az altala kijelolt
munkatarsak

egyeztetésekhez vezetdi
felkészité anyagok

megfelelésége,
teljes koriisége

figyelembe vételével

many déntéshez
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Sc:r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyeb’o El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellendrzés Felelés Hataridé Doklljme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Intézményi
A Koltségvetési Féo. adatszolgaltatasok,
tgyrendje szerint azok A PM tervezési
Az OKM felligyelete ala tartozo —— . e .. |Hattérszamitasok, az feldolgozasanak s
. Sz o Kormany iranyelvei, PM |tovabba a Gazdalkodasif. .~ . ce L i e korirataban
kézponti koltségvetési szervek Py - 1. intézmények és a Gazd. sz.4at. kijelolése [teljeskorlisége, a . . - -
6 e - : . tervezesi korirata, Féosztaly és a s - . X Pyt Gazd. sz.at. meghatarozottak Miniszteri értekezletre
kéltségvetési tervjavaslatanak e |l . P, .. |minisztérium (igazgatas) |szerint PM tervezési N P
) ) Gazd. sz.at. kérirata Koézszolgalati Féosztaly . P figyelembe vételével a
kidolgozasa P . tervjavaslata kérirataban S
vezetdi, illetve az altaluk] Gazd. sz.at. altal el6irt
. . megadott
kijel6lt munkatarsak
szempontok
érvényesiilése
Miniszteri értekezlet OKM fejezet
. - e } . . Az el6irt
dontésének/miniszteri szamszer(isitett W
7 A:z OKM tarca s’zmtu kglt§egy§te5| szint(i ) ) t(oltsegv_ete& F_oo. kf)lts’eg\l/eteﬂ | Gazq. sz.at. kijelolése LEtAr ) Gazd. sz.4t. PM altal elgirt PM-hez
térvényjavaslatanak el6készitése egyeztetéseknek/Korma|ugyrendje szerint térvényjavaslata és szerint 1 .
Py . 2 p . szamszaki
ny dontésének kotelezd mellékletei a PM I s soach
megfeleléen altal el6irt szerkezetben 9y 9
R A ben g avetes! PM korirataban PM altal el6irt
PM-hez benyujtott kdltségvetési . . térvényjavaslatbol a A .- T A lm ] on e
P . S P Szakmai szervezeti . iy Kotelezettségvallalo megadott L o = hataridéhoz igazodva, 5 P
8 térvényjavaslat fejezeti (széveges) PM tervezési korirata . szakteriletet érintd N e i Kételezettségvallalo S Gazd. sz.at. részére
. . = SN L egység vezetdje P . |kijelolése szerint szempontok a Gazd. sz.at. altal
indoklasa kételezettségvallalok szintjén el6iranyzatokra vonatkozé I o ¥
. . 3 érvényesitése meghatarozott
szbveges indoklas
Gazq. sz.a't. kijelolése PM Kérirataban
szerint, aki a
kotelezettségvallaloktol [T1e9ad0H
PM-hez benyujtott koltségvetési e P A benyujtott koltségvetési P 9 szempontok i i T
PN . S T Koltségvetési F6o. e Iy beérkezett anyagokat |, oy , h Miniszteri alairast
9 térvényjavaslat fejezeti (széveges) PM tervezési kérirata  |.. . . térvényjavaslat széveges | .. " A érvényesitése, a Gazd. sz.at. PM altal el&irt Sy
. , . . tgyrendje szerint X X Osszesiti és egységes N Y A kévetéen PM-hez
indoklasa tarca szinten indoklasa ... _|kotelez6 mellékletek
szerkezetben elkészitia| . X :
4 - szamszaki-tartalmi
tarca széveges medfelelésége
indoklasat g g
(oirﬁgﬂzrf:léize;nként ésa MAK-hoz, majd a
El6zetes kincstari kéltségvetés Koltségvetési Féo. . s 3 Koltségvetési féov. altal [K11-es program altal| ... . i i Wk Gazd. sz.at.
10 P S 4 . fejezeti kezelési S A : S . |Koltségvetési foov. MAK altal el&irt ; . oz
elkészitése tgyrendje szerint P - kijelolt munkatars jelzett hibak javitasa kiadmanyozasaval az
el6iranyzatokra) elézetes RPN,
X P . intézményekhez
kincstari kéltségvetése
E)rigrf:éizztnkém ésa MAK-hoz, majd a
Végleges kincstari kdltségvetés Koltségvetési Féo. X . Y o Koltségvetési féov. altal [K11-es program altalf ..., . e flox Gazd. sz.at.
1" . T . . . fejezeti kezelési . . ) Lo . |KOltségvetési foov. MAK altal el8irt ; . oz
elkészitése tgyrendje szerint P ; kijel6lt munkatars jelzett hibak javitasa kiadmanyozasaval az
eldiranyzatokra) végleges P
. e s - intézményekhez
kincstari kéltségvetése
) Fejezeti kezelésl K.I.nCS’tarI . . MAK-hoz, majd a
Elemi kdltségvetés elkészitéssa PM téjekoztato, Koltséguetési Féo el8iranyzatok elemi Koltségvetési féov. altal |KOliSegvetéssel vald Koltségvetési féov
12 9 koltségvetési lrlap 9 . Y g . egyezOség, K11-es |Koltségvetési féov. Targyév februar 28. g N

fejezeti kezelési el6iranyzatokra

garnitira

ugyrendje szerint

koltségvetése (1091
szektor)

kijel6lt munkatars

program altal jelzett
hibak javitasa

kiadmanyozasaval az
intézményeknek
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S‘?r' Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyel:r El6készits, végrehajtd| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hataridé DokLllme’n:tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
. Kincstari < ’
S . N PM tajékoztato, e . e s . . MAK-hoz, majd a
Elemi koltségvetés elkészitése az OKM|, ... . P s - Intézmeényi elemi ek P . koltségvetéssel valo s P
- . s - koltségvetési rlap Koltségvetési szerv et . Koéltségvetési féov. altal P e PO L . Koéltségvetési féov.
13  |felugyelete ala tartoz6 kézponti - . koltségvetések, azok I ) egyez6ség, K11-es |Koltségvetési féov. Targyév februar 28. R h -
g - A A garnitira, Gazd. sz.at. |vezetéje . s kijel6lt munkatars ear kiadmanyozasaval az
koltségvetési szervek tekintetében i Osszesitése (1051 szektor) program altal jelzett PR
korirata Sl o s intézményeknek
hibak javitasa
Elemi koltségvetés,
Koltségvetési alapokmany elkészitése Koltségvetési Féo. Fe,,J.e %EI kezelesly . .. |Kdltségvetési féov. altal torlzs!<onyv! R PR L . Koéltségvetési Féo.-n
14 ’ : UV . A . eléiranyzatok koéltségvetési| .~ . nyilvantartas Koltségvetési féov. Targyév februar 28.
a fejezeti kezelés( eléiranyzatokra tgyrendje szerint . kijel6lt munkatars ) ) marad
alapokmanya adataival vald
egyeziség
Elemi kéltségvetés,
e - . s r . alapito okirat, Az alapokmany
Koltségvetési alapokmany elkészitése o = OKM feliigyelete ala L. . ol . ) . L "
. . A ! 20 [ Koltségvetési szerv e Kéltségvetési foov. altal |térzskonyvi . o 2 omaf )] 2 jovahagyasat
15 |az OKM felligyelete ala tartoz6 kézponti|Gazd. sz.at. kérirata tartoz6 intézmények i ] i . Koltségvetési féov. Targyév februar 28. i PP
s o X . vezetdje gl o . kijel6lt munkatars nyilvantartas kovetden a kdzzétételi
koltségvetési szervek tekintetében koltségvetési alapokmanya . L A X
adataival valo szabalyzat szerint
egyezdség
Koéltségvetési Féo.
ugyrendje szerint,
részprogramok Koltségvetési
16 Fejezeti gazdalkodasi szabalyzat meghatarozasa Fejezeti gazdalkodasi KelSegTetesilicov. térvénynek, egyéb Gazd. sz.4t. P e o Miniszteri értekezletre,

elkészitése

tekintetében a
kotelezettségvallalok,
illetve az altaluk kijelolt
munkatarsak

szabalyzat

jogszabalyoknak
val6é megfelelés

majd PM-be
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1820 KULTURALIS KOZLONY 17. szam

5/3. szdmi fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérinm elietes, ntdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszeréril sz0ld s3e

Fejezeti kezelésii elGiranyzatok felhasznalasanak tigymenete

:8' Orszaggytilés altal elfogadott tirca kéltségvetés,
B ezen belil a fejezeti kezelésu elGiranyzatok részletezése
°
5o
& v
E Fejezeti gazdalkodasi szabalyzat elkészitése
a pénziigyminiszterrel egyetértésben Targyév februar 15.
\ 4

szakmali intézkedések

B |y W

< >
normativ feladatfinanszirozasi korbe feladatfinanszirozasi korbe
tamogatasok nem tartozo6 egyéb tartozo elSiranyzatok
elSiranyzatok

pe— :

feladatismertetd elkészitése

palyazat kifrasa,
lebonyolitasa, egyedi dontés
cl6készités dontésre cl6készitése

palyazat kifrasa,

r - lebonyolitasa, CgY”Cd,l dfn,ms
3 hénap PP el6készitése
el6készités dontésre
A\ 4 A 4 + i

szakmai szervezeti egységek

; = . e kuratSriumi, testileti .
feladatmutat6k alapjin a purasGrium, festiles egyedi dontés dontés, minisztériumi cgyedi
timogatasi 6sszegek dontés, minisztériumi &Y AP dontés
L Svihaovis jovahagyas
meghatirozisa jovihagyis

¢ ¢ \ 4 A Y

szakmai tigyirat elkészitése

miniszteri, allamtitkari kotelezettségvallalas esetén jogi ellenjegyzés 3 nap

kotelezettségvallalo altal A
megbizott szakteriileti kotelezettségvallalasok
munkatars [ 30 nap | szakteriileti ellenjegyzése,
nyilvantartasba vétele
allamtitkar, kabinetfénok, v
szakallamtitkarok kotelezettségvallalas

kotelezettségvallalasok érvényesitése, bejelentése

v 8 munka-
J<- nap FELADATOK

‘ pénzugyi intézkedések megtétele MEGVALOSITASA

e

OKM vagy mas tarca
feluigyelete ala tartozo A Y kumentumok A intézmé
e_ué}”ee'e t’o 0 kivalifintézmény l.dz :1 entumol 3 tamogatott;{ntez}r{nen‘yf:k,
intézmény esetén Lot - eljuttatasa a MAK-ba s S S
Y esetén atutalas ) szervezetek szakmal s
eléiranyzat- szamszaki elszamoltatisa

atcsoportositas +
; ) .

19ZIAIIZS
‘Aupwizrur
noryedowey

Koltségvetési Fo.

feladatfinanszirozasi

allamhaztartason

szakmai és szamszaki
konyvelés, kincstari adatszolgaltatasok, egyeztetések elszamolas a fejezeti
gazdalkodasi szabélyzat szerint

, v
ZARSZAMADAS
SZOVEGES BESZAMOLO

50895432
1I9ZJAIIZS [EW[BZS




5/4. szamui fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium elozetes, utélagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl sz6l6 szabalyzathoz

Fejezeti kezelésii el6iranyzatok kotelezettségvallalasi folyamatanak ellenérzési nyomvonala

S?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egye? El6készit6, végrehajto Keletkezett Folyamatgazda Ellenérzés Felelés Hataridé Doklrxme’n’tum
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
1. Dontés-el6készités a tamogatas odaitéléséhez palyazat utjan
) . A hatékonysag,
e i P Szakmai szervezeti - P . . . . . . o
A palyazat felteléleinek, a palyazok g A . - . P Eves palyazati részterv és . . célszerliség, Fejezeti gazdalkodasi
A S ... |Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve . B Szakmai szervezeti . . . - I . . «
1/1  |korének meghatarozasa, a lebonyolitd z : L a palyazatonként ; eredményesség Kotelezettségvallalo szabalyzatnak Ellenjegyz6
P szabélyzat az altala kijelolt L egység vezetdje L P
szervezet kijelolése ) szlikséges adatlapok szempontjainak megfeleléen
munkatarsak — P
érvényesitése
A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas
nem sérti a
o . % - « Szakmai szervezeti gazdalkodasra A palyazati részterv
P . Fejezeti gazdalkodasi ] L El6zetes A gl X . L e - e
1/2  |Forréas biztositasa . Ellenjegyz6 " " § egység vezetbje és az |vonatkozd Ellenjegyz6 szakterdleti Kotelezettségvallalo
szabalyzat kotelezettségvallalas ] e N L ]
ellenjegyzé szabalyokat, elfogadasa elétt
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése
A tervezett palyazat
illeszkedik a
szakmapolitikai
k . - . célokhoz, az >
PR —— g ; . .. |Szakmai szervezeti . Szakmai szervezeti P A palyazat
A palyazati részterv szaktertleti Fejezeti gazdalkodasi . T Elézetes X - elézetes . . JE . o .
13 . P egyseg vezetbje és az |, .. A AT egyseég vezetdje és az P Kotelezettségvallalo februar 15. lebonyolitdja/megjelent
elfogadasa szabalyzat 4 3 kotelezettségvallalas ! " ellenérzések
ellenjegyz6 ellenjegyz6 s etbje
megtorténtek, ezt az
illetékesek
alairasukkal
igazoltak
Feiezeti gazdalkodasi Fejezeti gazdalkodasi Fejezeti gazdalkodasi |Sajat eréforrasok Fejezeti gazdalkodasi
1/4  |Az éves palyazati terv el6készitése szJabéI th szabalyzatban kijelslt |Eves palyazati terv szabalyzatban kijelolt  |legcélszer(ibb szabalyzatban kijelolt |februar 20. Miniszteri értekezlet
4 szerv szerv felhasznalasa szerv
o |Fejezefi gazdélkodési Fejezeti gazdalkodasi |\ ervezett palyazat |\ e oo o gazdalkodasi
. i g . Fejezeti gazdalkodasi 3 N - P . S a illeszkedik a . S . - R .
1/5 |Az éves palyazati terv elfogadasa " szabalyzatban kijelolt |Eves palyazati terv szabalyzatban kijelolt L szabalyzatban kijelolt |februar 28. Miniszteri jovahagyasra
szabalyzat szakmapolitikai
szerv szerv . szerv
célokhoz
Szakmai szervezeti
16 Egyuttmikodési megallapodas Fejezeti gazdalkodasi [egység vezetdje, illetve |Egylttmiikodési Szakmai szervezeti Formai és tartalmi  [Szakmai szervezeti Palyazatok kiirasahoz Ellenjegyzd

tervezetének el6készitése

szabdlyzat

az altala kijelolt
munkatarsak

megallapodas tervezete

egység vezetdje

elemek megléte

egység vezetdje

igazodoan
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Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készitd, végrehaijto|

Keletkezett
dokumentum

Folyamatgazda

Ellen6rzés

Felel6s

Hatarid6

Dokumentum
tovabbitasa

17

Egyuttmiikodési megallapodas
tervezetének pénzugyi véleményezése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Ellenjegyz6

Egyuttm(kodési
megallapodas tervezete

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozé
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése

Ellenjegyz6

Erkezéstél szamitott
3 munkanap

Koltségvetési Féo.

1/8

Egyuttm(ikédési megéllapodas
tervezetének véleményezése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
tigyrendje szerint

EgyiittmUkodesi
megallapodas tervezete

Koltségvetési Féo.
tigyrendje szerint

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkoz6
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése

Ervényesité

Erkezéstd| szamitott
3 munkanap

Szakmai szervezeti
egység

1/9

Egyuttmiikodési megallapodas
alairatasa a lebonyolitoval

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak

Egyuttmikodési
megallapodas tervezete

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Az egyezetett, a
vélemények
figyelembevételével
elkészitett szoveg
ellendrzése

Szakmai szervezeti
egység vezettje

Erkezéstél szamitott
3 munkanap

Lebonyolité szervezet

110

Egyuttmiikédési megallapodas
alairatasa a kotelezettségvallaloval

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak

EgyuttmUkodési
megallapodas

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Az egyezetett, a
vélemenyek
figyelembevételével
elkészitett széveg
ellendrzése, a
szllkséges alairasok
megléte

Kotelezettségvallalo

Erkezésté| szamitott
3 munkanap

Koltségvetési Féo.

1711

Palyazati kiiras megjelentetése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, kbzzétételi
szabalyzat

Lebonyolité szervezet

Palyazati kiiras

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A kiiras tartalmi és
formai elemeinek
megléte

Egyuttm(kodési
megallapodas szerint

Egyittmikodesi
megallapodast kdvetd
10 napon bell

Lebonyolit6 szervezet,
illetve az OKM
honlapjara

(44
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Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készitd, végrehajto

Keletkezett
dokumentum

Folyamatgazda

Ellendrzés

Felelés

Hataridé

Dokumentum
tovabbitasa

112

Palyazat bejelentése MAK felé

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, MAK
utmutaté

Ellenjegyzd

El6zetes
kotelezettségvallalas

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozd
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése

Ellenjegyz6

113

Palyazat bejelentése MAK felé

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, MAK
utmutato

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint

El6zetes
kotelezettségvallalas

Koltségvetési Féo.
tigyrendje szerint
illetékes vezet6

A forras
rendelkezésre all-e,
a

kotelezettség
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozo
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesité

Koltségvetési féov.

5 munkanap

Koltségvetési Fo.

MAK

114

Biralat

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az dltala kijelolt
munkatarsak,
dontéshozok

Palyazati dontés

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A palyazati kiirasnak
formai és szakmai
szempontbdl valo
megfelelés

Kételezettségvallalo

Palyazatok
benyujtasanak végsé
hataridejétél szamitott
30 napon bell

Lebonyolité szervezet

1/15

Ertesités/nyilvanossagra hozatal

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, kozzétételi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egyseég vezetdje, illetve
a kijelolt lebonyolitd
szervezet

Ertesité levél

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A palyazati
dontésnek vald
megfelelés,
teljeskorliség

Kotelezettségvallalo

Palyazatok
benyujtasanak végsé
hataridejétél szamitott
30 napon beliil

Palyazok, illetve az
OKM honlapjara

1/16

Szerzédéstervezet készitése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az éltala kijelolt
munkatarsak

Szerzédéstervezet,
kotelezé mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Kotelez6é mellékletek
megléte és
megfelelésége,
alairasi jogosultsag,
szerzédéstervezet
jogi és pénzugyi
szempontbol térténd
ellendriztetése

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

117

Miniszteri, allamtitkari
kotelezettségvallalas esetén a
szerz6déskotés jogi elokészitése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Jogi Féosztaly vezetdje,
illetve az altala kijelolt
munkatarsak

Szerzédéstervezet,
kételezd mellékletekkel

Jogszabalyoknak,
belsé utasitasoknak

valé megfelelés

Jogi Féosztaly vezettje

Kételezd jogi
ellenjegyzésnél: Jogi
Féosztaly

Egyéb esetben:
ellenjegyz6

Szakmai szervezeti
egység
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Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készité, végrehajto,

Keletkezett
dokumentum

Folyamatgazda

Ellen6rzés

Felel6s

Hataridé

Dokumentum
tovabbitasa

118

Szerzédéskotés pénzugyi el6készitése,
ellenjegyzés

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti

egység vezetdje, illetve

az altala kijelolt
munkatarsak

Szerzédéstervezet a

kotelez6 mellékletekkel, a

fejezeti nyilvantartoban

elektronikusan rogzitett

adatok

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozé
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése

Ellenjegyz6

119

Szerzédéskotés elbkészitése, pénzigyi
érvényesités

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint

Szerzédéstervezet a

kotelez6 mellékletekkel, a

fejezeti nyilvantartoban

elektronikusan rogzitett

adatok

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozé
szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése

Koltségvetési féov.

1/20

A szerzédéstervezet alairatasa a
kedvezményezettel

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti

egység vezetdje, illetve

az altala kijeldlt
munkatarsak

Szerzédéstervezet a

kotelez6 mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Alairasi jogosultsag,
sorrend betartasa,
szerz6dés
szévegének
valtozatlansaga

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

1/21

Szerzédéskotés

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti

egység vezetdje, illetve

az altala kijelolt
munkatarsak,
ellenjegyzé

Szerzédés

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Alairasi jogosultsag,
sorrend betartasa,
szerz6dés
szovegének
valtozatlansaga

Kotelezettségvallalod

Déntéstél szamitott 30
nap

Koltségvetési Féo.

Szakmai szervezeti
egység

Kedvezményezett

Koltségvetési Féo.

1/22

Szerzédésbejelentés MAK felé

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, MAK
utmutaté

Ellenjegyzé

Folyamatos sorszammal

ellatott szerzédés
bejelentés

Kéltségvetési Féo.
ugyrendje szerint
illetékes vezetd

Fejezeti nyilvantartd
renszerben vald
megjelenités,
fedezet és kiemelt
eléiranyzat
rendelkezésre allasa

Ellenjegyzé,
Koltségvetési féov.

Szerzédés alairasat
kévetd 5 munkanap

Koltségvetési Féo.
MAK
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S?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyel:" El6készit6, végrehajto Kelothezss Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hataridé Doktljmelnltum
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
Részpprogramnak,
jogszabalyoknak
Koltségvetési Féo valé megfelelés,
1/23  |Pénziigyi intézkedés Fejezeti gazdalkodasi  |Koltségvetési Féo. Konyvelési bizonylatok, | e ie serint ellenjegyzés, Koltségvetési féov. |5 munkanap MAK
szabalyzat tgyrendje szerint kincstari bizonylatok S p érvényesités,
illetékes vezetd . .
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
Szakmai szervezeti . s
Kedevezményezettet illetd egység vezetdje, illetve Szakmai szervezeti Az értesites Szakmai szervezeti
1124 i ,y, s gy’ 9 " __J’ Szerzédés . hatéaridében az eldirt . 3 munkanap Kedvezményezett
szerzddéspéldany kikuldése az altala kijelolt egység vezetdje . ... _Jegység vezetbje
) formaban megtortént]
munkatarsak
Szakmai szervezeti A felhasznalds
- P Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve |Helyszini ellenérzési Szakmai szervezeti . . Szakmai szervezeti Feladathoz Koltségvetési Féo. és
1/25 |Helyszini ellenérzés . p S . L . célszerlisége, ] . X PP .
szabalyzat az altala kijelolt jegyz6konyv egység vezetdje . A egység vezetdje illeszkedden Ellen6rzési Féosztaly
. eredményessége
munkatarsak
2. Dontés-el6készités a tamogatas odaitéléséhez egyedi dontés alapjan
Szakmai szervezeti . . A'hatekf)n'y a9,
H : A - ) PO A tdmogatas A . célszeriliség, . :
. LA s Fejezeti gazdalkodasi  |egység vezetdje, illetve oo NE ... |Szakmai szervezeti . . Szakmai szervezeti Feladathoz " oy
2/1  |Atamogatasi kérelem elbiralasa . . o odaitélésérél/elutasitasrol . eredményesség ] A . Ellenjegyz6
szabalyzat az altala kijelolt " ) egység vezetdje o egység vezetdje illeszkedéen
. sz016 levéltervezet szempontjainak
munkatarsak ) oo
érvényesitése
A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas
. nem sérti a
Elézetes . - J a
. . . i . Al Szakmai szervezeti gazdalkodasra - = ——
L i Fejezeti gazdalkodasi . " kotelezettségvallalas . P ) 8 " Erkezéstdl szamitott . iy T
2/2 |Forréas biztositasa B Ellenjegyz6 . . s egység vezetdje és az |vonatkoz6 Ellenjegyzé Kotelezettségvallalo
szabalyzat tamogatas megitélése = i ) 3 munkanap
p ellenjegyz6 szabalyokat,
eseten . =
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése
A tervezett
tamogatas
illeszkedik a
szakmapolitikai
o . 5 .. |Szakmai szervezeti A tamogatas Szakmai szervezeti célokhoz, az - PP . .
o . s " Fejezeti gazdalkodasi , P e s P . P P " s Erkezéstdl szamitott  [Szakmai szervezeti
2/3 |Dontés a tAmogatasi kérelemrdl . egység vezetSje és az |odaitélésérdl/elutasitasrol|egység vezetdje és az  |elézetes Kotelezettségvallalo )
szabalyzat 5 P - . . . P 3 munkanap egyseg
ellenjegyz6 520106 levél ellenjegyz6 ellenérzések
megtorténtek, ezt az
illetékesek
alairasukkal
igazoltak
Szakmai szervezeti . . . o
Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve A tamogatas Szakmai szervezeti Az értesités Szakmai szervezeti Erkezéstsl szamitott
2/4  |Kedvezményezett értesitése ) 9 ayseg ie, odaitélésérdl/elutasitasrol hatéaridében az el6irt Kedvezményezett

szabalyzat

az altala kijelolt
munkatarsak

sz0l6 level

egység vezettje

formaban megtértént]

egység vezetsje

3 munkanap
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Sc’)r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet{ El6készitd, végrehaijto| Kelotkezott Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hataridé Dokl,lme'n't um
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
Kotelezd mellékletek
megléte és . P
. . P Kotelezd jogi
Szakmai szervezeti megfelelésége, . e .
" R . - K P P ) . AP . ellenjegyzésnél: Jogi
P T Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve [Szerzédéstervezet, Szakmai szervezeti alairasi jogosultsag, |, .. AT AlA % A
2/5 |Szerz6déstervezet készitése n fryy e o ~ . . P Kotelezettségvallalo Féosztaly
szabdlyzat a kijelolt lebonyolité kotelez6 mellékletekkel |egység vezetdje szerz6déstervezet Eqyéb esetben:
szervezet jogi és pénzigyi elglleyn'e 25 :
szempontbol torténd legy
ellendriztetése
M.ImSZten‘ ai\IIarVntltk’a " . Fejezeti gazdalkodasi :Jogl Foos’ztaly veizeEOJe, Szerzédéstervezet, Jogs’;abalqunak, N . Szakmai szervezeti
2/6 |kotelezettségvallalas esetén a 3 illetve az altala kijeloIt . e - belsé utasitasoknak |Jogi Féosztaly vezetdje .
e o LAtAe i AL A szabalyzat 2 kotelez6 mellékletekkel 5 ) egység
szerz6déskotés jogi elékészitése munkatarsak valé megfelelés
A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas|
. . nem sérti a
Szakmai szervezeti azdalkodasra
Szerzédéskotés pénzugyi elokészitése, |Fejezeti gazdalkodasi  [egység vezetdje, illetve |Szerzédéstervezet, Szakmai szervezeti g ) | ., s 5
2/7 F . p K - . = n 5 vonatkoz6 Ellenjegyz6 Kéltségvetesi Féo.
ellenjegyzés szabalyzat az altala kijelolt kotelez6 mellékletekkel |egység vezetbje .
: szabalyokat, . P R (T
munkatarsak p ) Déntéstdl szamitott
hatékonysag,
. o 30 nap
célszer(iség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése
A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
Szerzédéskotés eldkészitése, pénzigyi|Fejezeti gazdalkodasi  |Koltségvetési Féo. Szerzédéstervezet, Ifoltseg\{etem Fpo. gazdalkoglasra s e Szakmai szervezeti
218 | " Py 3 . ) ) . = " tigyrendje szerint vonatkoz6 Ervényesité .
érvényesités szabalyzat tigyrendje szerint kotelez6 mellékletekkel [, ~° L " egység
illetékes vezetd szabalyokat,
hatékonysag,
célszerliség,
eredményesség
szempontjainak
érvényesitése
Szakmai szervezeti Alairasi jogosultsag,
. . . .. |egység vezetdje, illetve . . sorrend betartasa,
209 |szerzsdéskotes Fejezeti gazdalkoddsi | 4 1-1a kijelsit Szerzédes Szakmai szervezeli | o <qes Kotelezettsegvallalo Koltségvetési Féo.
szabdlyzat . egyseég vezetdje . .
munkatarsak, szévegének
ellenjegyzé véltozatlansaga
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szabalyzat

kotelezettségvallalas

ellenjegyzé

szabdlyokat, a
kormanyrendele-
teknek megfelelé
jogosultsagi
szempontok

érvényesiiltek

3 munkanap

Sc’)r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet{ El6készitd, végrehaijto| Kelotkezott Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hataridé Dokl’Jme'n'tum
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
Fejezeti nyilvantarto
Fejezeti gazdalkodasi Folyamatos sorszammal |Koltségvetési Féo. rens'zerbgn’ valé . L P JP s U
PR p . A | " . P . ) ) megjelenités, Ellenjegyz6, Szerzédeés alairasat  |Koltségvetési Féo.
2/10 |Szerzbédésbejelentés szabalyzat, MAK Ellenjegyz6 ellatott szerz6dés tgyrendje szerint P s A o A
| 7 ) i S ., fedezet és kiemelt  |Koltségvetési féov. kovetdé 5 munkanap [MAK
Utmutaté bejelentés illetékes vezetd o
eléiranyzat
rendelkezésre allasa
Részpprogramnak,
jogszabalyoknak
Koltségvetési Foo, | V2l0 medfelelés,
2111 |Pénzugyi intézkedés e A g Konyvelési bizonylatok, | on e szerint sllanjegyzés. Koltségvetési F60. |5 munkanap MAK
szabalyzat tigyrendje szerint kincstari bizonylatok o i érvényesités,
illetékes vezetd p =
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
Szakmai szervezeti AL
Kedevezményezettet illetd egység vezetdje, illetve Szakmai szervezeti A Szakmai szervezeti
2/12 vezmenye el gy' g vez cle, Szerzédés e hataridében az el6irt § 3 munkanap Kedvezményezett
szerz6déspéldany kikildése az altala kijelolt egyseg vezetdje A .. _legység vezetbje
) formaban megtértént
munkatarsak
Szakmai szervezeti A felhasznalas
- L Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve [Helyszini ellendrzési Szakmai szervezeti ] . Szakmai szervezeti Feladathoz Koltségvetési Féo. és
2/13 |Helyszini ellenérzés . ) - . [ p célszerlisége, § . A L i ) >
szabalyzat az altala kijelolt jegyzokonyv egyseg vezetdje A ). egység vezetdje illeszkedéen Ellenérzési Féosztaly
. eredményessége
munkatarsak
3. Dontés-el6készités a felséoktatasi normativak odaitéléséhez
Hallgatoi juttatasokat és . ) H000StIISAgOK
il o Szakmai szervezeti P o megallapitasa ) ¥ [ A
. képzési, fenntartasi ] P Intézményenkeént és . . A Szakmai szervezeti Elszamolas
A bazis és kiegészitd elbiranyzat - b egység vezetdje, illetve | "~ P ... |Szakmai szervezeti (hallgatoi és ) gy ey 3 A
31 P tamogatast P - jogcimenkeént &sszesité o oy egység vezetbje és a |elfogadasat kévetd Ellenjegyzé
megallapitasa e az altala kijelolt s egység vezetdje munkavallaléi s s
meghatarozé p tablazat P koltségvetési féov. 15 nap
A munkatarsak létszam, szakok
kormanyrendeletek - e
fuggvényében)
A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas,
nem sérti a
. . 5 =T L Szakmai szervezeti gazdalkodasra - pia s
32 |Forras biztositasa Fejezeli gazdQKOULGIN -\ ..~ 5 Elszetes egység vezetdje és az |vonatkozo Ellenjegyz6 Erkezéstdl szamitott |, e settseguallald
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Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készitd, végrehajto

Keletkezett
dokumentum

Folyamatgazda

Ellenérzés

Felel6s

Hataridé

Dokumentum
tovabbitasa

3/3

Dontés a normativ tAmogatasok
intézményi elosztasarol

Hallgat6i juttatasokat és
képzési, fenntartasi
tamogatast
meghataroz6
kormanyrendeletek

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak és az
ellenjegyz6

Jovahagyott 6sszesiték

Szakmai szervezeti
egység vezetdje és az
ellenjegyzé

A tervezett
tamogatas a
kormanyrendele-
teknek megfelel, az
elézetes
ellendrzések
megtorténtek, ezt az
illetékesek
alairasukkal
igazoltak

Kotelezettségvallalo

Erkezéstdl szamitott
3 munkanap

Szakmai szervezeti
egység

3/4

Finanszirozasi megallapodas
tervezetének el6készitése, egyeztetése
a kedvezményezettel

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, hallgatoi
juttatasokat és képzési,
fenntartasi tAmogatast
meghatarozo
kormanyrendeletek

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak

Megallapodastervezet,
kotelezé mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Kotelezd mellékletek
megléte és
megfelelésége,
alairasi jogosultsag

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

3/5

Finanszirozasi megallapodas
tervezetének pénziigyi elékészitése,
ellenjegyzés

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak

Megallapodastervezet,
kotelezé mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A forras
rendelkezésre all-e,
a kotelezettségvalla-
las nem seérti a
gazdalkodasra
vonatkozo
szabalyokat, a
kormanyrendele-
teknek megfeleld
jogosultsagi
szempontok
érvényesilltek, az
intézmények az
Osszesitén
jovahagyott
tamogatast kapjak

Ellenjegyz6

3/6

Finanszirozasi megallapodas
tervezetének pénzligyi el6készitése,
érvényesités

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
ugyrendije szerint

Megallapodastervezet,
kotelezé mellékletekkel

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

A forrés
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas|
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkoz6
szabalyokat, a
kormanyrendeletekn
ek megfeleld
jogosultsagi
szempontok
érvényesilltek, az
intézmények az
Osszesiton
jovahagyott
tamogatast kapjak

Ervényesitd

Dontést6l szamitott
30 nap

Ellenjegyzé

Koltségvetési Féo.

Szakmai szervezeti
egység
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S?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet{ El6készitd, végrehaijto| BIETKG2AtE Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hataridé Dokl’Jme'n:tum
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
Alairasi jogosultsag,
. . sorrend betartasa,
Szakmai szervezeti szerzédés
Megallapodas megkétése, alairas a Fejezeti gazdalkodasi  [egység vezetdje, illetve |Megallapodastervezet, |Szakmai szervezeti . ) Szakmai szervezeti . s
37 . - . . - . P . . szbvegének . Kotelezettségvallalo
kedvezményezett részérdl szabalyzat az altala kijelolt kotelez6 mellékletekkel |egység vezetdje . . egység vezetdje
. valtozatlansaga,
munkatarsak . B
jes javitasok
atvezetése
Szakmai szervezeti Aldirasi Jogosulltsag,
Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve |Finanszirozasi Szakmai szervezeti sorrend betartésa,
3/8 |Megallapodas megkédtése ) = 9 gy’ g vez ..J ! . )} . szerz6dés Kotelezettségvallalo Kéltségvetési Féo.
szabalyzat az altala kijelolt megallapodas egység vezetdje : z
A szbvegének
munkatarsak ] z
valtozatlansaga
Részpprogramnak,
jogszabalyoknak
Koltségvetési Féo valgimeofeleles,
3/9 |Pénzugyi intézkedés Fe]ez'etl pRaaRlkodasi t(oltsegv.eteg F.OO' K_onyv'e I_e sl 2tk tgyrendje szerint gllepjegy;gs, Koltségvetési féov. 5 munkanap MAK
szabalyzat tgyrendje szerint kincstari bizonylatok Wy | érvényesités,
illetékes vezetd B 3
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
Szakmai szervezeti ; o
Kedevezményezettet illetd egység vezetdje, illetve Szakmai szervezeti iy CHlies Szakmai szervezeti
3/10 L ,y, - gy’ g vez ..J i Szerzédés . hataridében az el6irt k 3 munkanap Kedvezményezett
szerz6déspéldany kikildése az altala kijelolt egység vezetdje 7 ... _legység vezetbje
) formaban megtértént]
munkatarsak
Szakmai szervezeti A felhasznalas
o P Fejezeti gazdalkodasi [egység vezetdje, illetve |Helyszini ellendrzési Szakmai szervezeti . . Szakmai szervezeti Feladathoz Koltségvetési Féo. és
3/11 |Helyszini ellenérzés . : - " . 2 célszerlisége, p s X PapYr | .
szabalyzat az altala kijelolt jegyzokonyv egység vezetdje . ) egység vezetdje illeszkedéen Ellenérzési Féosztaly
) eredményessége
munkatarsak
4. Dontés-el6készités a humanszolgaltatas és kiegészité tamogatas odaitéléséhez
Oktatasi céli huménszolgaltatas . | MAK Terileti Egyhazi kiegeszitd
normativ allami tAmogatas, egyhazi és Bzakmai szervezetl |lgazgatésagok, egyhazak tamogdatasta Targyhonapot
X P ,gA. . g,y Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve g 9 g . gy Szakmai szervezeti jogosultak Kotelezettségvallalo, 9y e p’ A L
4/1  |kisebbségi kozoktatasi intézmények % 2 - Osszesitd kimutatasa, . - . Y megel6z6 honap Ellenjegyz6
R . P szabalyzat az altala kijelolt . - egyseg vezetdje fellilvizsgalata ellenjegyzé -
kiegészité tamogatas elbiranyzat p egyedi k6zoktatasi - B 20. napja
. s munkatarsak . : létszamadatok
megallapitasa megallapodas alapjan
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Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

Elékészitd, végrehajté

Keletkezett
dokumentum

Folyamatgazda

Ellenérzés

Felel6s

Hataridé

Dokumentum
tovabbitasa

4/2

Forras biztositasa

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Ellenjegyzé

El6ézetes
kotelezettségvallalas

Szakmai szervezeti
egység vezetdje és az
ellenjegyz6

A forras
rendelkezésre all-e,
fedezethiany esetén
a koltségvetési tv.
szerinti
atcsoportositas
kezdeményezése, a
kotelezettségvallalas|
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozo6
szabalyokat, a
térvényben
megfelelé
jogosultsagi
szempontok
érvenyeslltek

Ellenjegyzé

Erkezéstd| szamitott
3 munkanap

Kotelezettségvallalo

4/3

Egyedi kézoktatasi megéllapodas
tervezetének elékészitése és
egyeztetése a kedvezményezettel

Kozokt. tv. és
végrehajtasi rendeletei,
fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti

egység vezetdje, illetve

az altala kijelolt
munkatarsak

Megallapodastervezet,
kételezé mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Kotelez6 mellékletek
megléte és
megfelelésége,
alairasi jogosultsag

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

4/4

Egyedi kdzoktatasi megéllapodas
tervezetének pénziigyi el6készitése,
ellenjegyzés

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti

egység vezetdje, illetve

az altala kijelolt
munkatarsak

Megallapodastervezet,
kotelezé mellékletekkel

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A forrés
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas|
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkozo
szabalyokat, a
térvényben
megfeleld
jogosultsagi
szempontok
érvényesiiltek

Ellenjegyzd

4/5

Egyedi k6zoktatasi megallapodas
tervezetének pénziigyi el6készitése,
érvényesités

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
ugyrendje szerint

Megallapodastervezet,
kotelezé mellékletekkel

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

A forras
rendelkezésre all-e,
a
kotelezettségvallalas|
nem sérti a
gazdalkodasra
vonatkoz6
szabalyokat, a
térvényben
megfelelé
jogosultsagi
szempontok

érvényesiiltek

Ervényesitd

Dontéstél szamitott
30 nap

Ellenjegyzé

Koltségvetési Féo.

Szakmai szervezeti
egység
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S(:JI' Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyel? Elékészitd, végrehajto Kolotkezott Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hatarid6 Dokl’Jme’n’tum
szam normativ rendelkezés dokumentum tovabbitasa
Szakmai szervezeti Alairasi jogosultsag,
Megallapodas megkétése, alairasa a  |Fejezeti gazdalkodasi egylseg ve?ethJe, iletve Megallapodastervezet, Szakmai szervezeti sorrerld lbetartasa, Szakmai szervezeti . PR
4/6 . f o sl : az éltala kijelolt . o ; . szerz6dés . Kotelezettségvallalo
kedvezményezett részéré| szabalyzat " kotelezd mellékletekkel |egység vezetdje . . egység vezetdje
munkatarsak, szovegének
ellenjegyzé valtozatlansaga
Szakmai szervezeti Alairasi jogosultsag,
iy . ot Fejezeti gazdalkodasi Ies Ve%etf)]e, iletve Egyedi kbzoktatasi Szakmai szervezeti sorrer}d Petartasa, . s s s
4/7 |Megallapodas megkotése A az altala kijelolt j . . szerz6dés Kotelezettségvallalo Koltségvetési Féo.
szabalyzat 2 megallapodas egység vezetdje - 3
munkatarsak, szovegének
ellenjegyz6 valtozatlansaga
Részpprogramnak,
jogszabalyoknak Normativ tamogatas
. Al val6é megfelelés, esetében a honap
Fejezeti gazdalkodasi |Kdltségvetési Féo Konyvelési bizonylatok, iy Ll g Ellenjegyzés. els6 munkanapja
418 |Pénziigyi intézkedes jezell g rolisegvetesi FOo. onyve'est bizonylatok, ;. ren e szerinti =lpegyzes, Koltségvetesi fooy,  [S/°0 MumKkanapia, 1y,
szabalyzat tigyrendje szerint kincstari bizonylatok vozbit érvényesités, illetve érkezéstdl
utalvanyozas a szamitott 8
Pénzkezelési munkanap
szabalyzat szerint
Szakmai szervezeti , s
egység vezetdje, illetve Szakmai szervezeti A Szakmai szervezeti
4/9  |Kedvezmenyezett értesitése 9yseg ie, Megallapodés hatariddben az eldirt 3 munkanap Kedvezményezett

az altala kijelolt
munkatarsak

egység vezetdje

formaban megtortént]

egység vezetdje
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5/5. szamui fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl sz6l6 szabdlyzathoz

Fejezeti kezelésii eléiranyzatok pénziigyi-szamviteli folyamatanak ellenérzési nyomvonala

Sc:r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyetf El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hatarid6 Doktrlme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Jogszabalyoknak,
fejezeti gazdalkodasi
Szémviteli politika, Bizonylali Korm. repdaleh Jelen szabalyzat Jelen szabalyzat ,rsnzea bleggén?;l\;zllo Jelen szabalyzat
szabalyzat és bizonylati album, 36/1999. (XII. 27.) PM y Aktualizalt szabalyzatok, y . g" P y Jelen szabalyzat 6/2. |Koltségvetési Féo.-n
1 ) . . bt - . ) 6/2. sz. melléklete " 6/2. sz. melléklete kiils6 ellenérzési 6/2. sz. melléklete ) .
Pénzkezelési szabalyzat, Koltségvetési |rendelet, fejezeti : tgyrend . . ) sz. melléklete szerint |marad
P L R ; o . szerint szerint szervek vizsgalati  |szerint
Féo. tgyrendjének aktualizalasa gazdalkodasi szabalyzat P f
megallapitasainak,
javaslatainak
figyelembe vétele
A jogszabalyok altal
el6irtak
(allamhaztatrtasi
tartalékképzés,
feelrr:snz{:tas Targyév februar 28.,
Elsiranyzat-felhasznalasi terv készitése|36/1999. (XII. 27.) PM _|Kotelezettségvallalo, Eléiranyzat-felhszasznalasi 1. félévre majd negyedévente
2 a fejezeti kezelésl el6iranyzatok rendelet, fejezeti illetve az altala kijelolt |terv (éves szint(i, Koltségvetési féov. ] . Gazd. sz.at. aktualizalva a PM-be, MAK-hoz
. A e A g ) | meghatarozott . -
vonatkozasaban gazdalkodasi szabalyzatjszemélyek negyedéves bontasban) P targynegyedévet
. . 9 . megel6z6 hé 20-ig
maradvany képzés)
betartatasa, a
fejezeti nyilvantarté
rendszerbe torténd
rogzitése
3 é(i)g:iabalyok altal Targyév februar 28.,
El6iranyzat-felhasznalasi terv készitése|36/1999. (XII. 27.) PM Koltséquetési szerv Eléiranyzat-felhszasznalasi (allamhaztatriasi majd negyedévente
3 az OKM felligyelete ala tartoz6 kézpontifrendelet, Gazd. sz.at. g terv (éves szintd, Koltségvetési féov. e Gazd. sz.at. aktualizalva a PM-be, MAK-hoz
e P p k. vezetdje 2 . tartalékképzés, év . >
koltségvetési szervekre vonatkozéan  |korirata negyedéves bontasban) o ey targynegyedévet
képzés) betartatasa, igc10-GIc 20-ig
36/1999. (XII. 27.) PM | 1o ettsegualials, Koltsegvetési Féo. Elgiranyzat- Targyév januér 25.,
: . — rendelet, Korm.rendelet,|. ) L e . . ) . felhasznalasi s e majd havonta, a <
4 Finanszirozasi terv készitése . X . . illetve az altaluk kijelolt [Havi finanszirozasi terv tgyrendje szerint Koltségvetési féov. . ) MAK-hoz
fejezeti gazdalkodasi tervnek targyhonapot

szabalyzat

személyek

illetékes vezetd

megefeleloség

megel6z6 honap 20-ig
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Sc?r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egye? El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felelés Hataridé Doktrxme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Kotelezettségvallala
s célszerlisége, a
részprogramnak
valé megfelelése,
Ervényesités tényének e e Osszegszerlisége, a Az ugyiratnak a A szakmai tgyirat
i = p i __ P . f Koltségvetési Féo. . s ox .
. N llalfe Ak e Fejezeti gazdalkodasi  [Koltségvetési Féo. igazolasa a . . . fedezet megléte, az |, ... . P Koltségvetési Féo.-ra |szerint, vagy a
5 Kotelezettségvallalas érvényesitése . e . . ' Nl tgyrendje szerint . Koltségvetési féov. . ik Ls e . f
szabalyzat tgyrendje szerint kotelezettségvallalasi S L eléiranyzat- beérkezését kovetd |kotelezettség-
i~ PN illetékes vezetd . . N,
betétiven torténd alairassal felhasznalasi terv 8 munkanapon belul |vallaldbhoz
szerinti
rendelkezésre
allasa, el6irt alaki
kévetelmények
Folyamatos sorszammal Fejezeti nyilvantartd
Fejezeti gazdalkodasi elgtoliSaRreddey Koltségvetési Foo, | enszerben val
Kotelezettségvallalas (szerzédéskotés) ) . 9 4 Koltségvetési Féo. bejelentés, MAK i g. e megjelenités, . ) Szerzédés alairasat :
6 . . szabalyzat, MAK . . . L . i P tigyrendje szerint | Koltségvetési féov. e MAK-hoz
bejelentése X R igyrendje szerint visszaigazolasi szamanak |. 7 . fedezet és kiemelt kdveté 5 munkanap
utmutatéd . R ] illetékes vezetd o
a fejezeti nyilvantartod eléiranyzat
rendszerben valo rogzitése! rendelkezésre allasa
Részpprogramnak,
Fejezeti gazdalkodasi jogszabalyoknak
szabalyzat, szamviteli Kotelezettségvallalasi L. . o valé megfelelés, Az Ugyiratnak a
3 i s " . X . S 1. Koltségvetési F6o. . . i o
Kiemelt el6iranyzatok kozotti politika, Bizonylati = . betétiv, konyvelési . S - ellenjegyzés, , Koltségvetési Féo.-ra A
7 , - . P Kotelezettségvallalo . . - tigyrendje szerint . o Gazd. sz.at. y LB B = | MAKShOZ:
atcsoportositas szabalyzat és bizonylat bizonylatok, kincstari P - érvényesités, beérkezését kovetd
. L . illetékes vezetd ¥ " s
album, Pénzkezelési bizonylatok utalvanyozas a 8 munkanapon belul
szabalyzat Pénzkezelési
szabalyzat szerint
Szamwviteli politika, Konyvelési bizonylatok,
MéK' altal wssz@gﬂa;o'lt kiemelt . B.IZOHy|atI szabalyzat és Ksltségvetési Féo. fejezeti nyilvantartd I“(oltseg\{etey Eoo. MAK hayl o ] MAK visszaigazolését |Ksnyvelési bizonylat
8 eliranyzatok koz6tti atcsoportositas  [bizonylat album, = 4 : renszerben, Ggyrendje szerint jelentésével Koltségvetesi féov. ey 2 A
N . . . ol 2 — tigyrendje szerint % p A L = . . koévetd 5 napon belul |lerakasa
kényvvezetésben valé megjelenitése  |Pénzkezelési koényvvezetesben vald illetékes vezetd Osszevetes,
szabalyzat megjelenitése
El6iranyzat-
felhasznalasi terv
szerinti a szilkséges
Fejezeti gazdalkodasi fedezet
- A n rym=yrrea . e rendelkezésre
Pénzulgyi teljesités eldiranyzat szabalyzat, szamviteli Kotelezettségvallalasi s s A . .
: b L . X L o Koltségvetési Féo. allasa, visszaigazolt . . |
atcsoportositassal politika, Bizonylati = Nl betétiv, kdnyvelési . A ) P res i Havonta, targyhénapot , <
9 P ) . P Kotelezettségvallald . ; - tigyrendje szerint szerz6dés Koltségvetési féov. PN MAK-hoz
feladatfinanszirozasba nem tartozé szabalyzat és bizonylat bizonylatok, kincstari S L X . megel6z6 ho 15.
illetékes vezetd bejelentés,

fejezeti kezelésl elbiranyzatok esetén

album, Pénzkezelési
szabalyzat

bizonylatok

ellenjegyzés,
érvényesités,
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
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St?r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyeb: ElSkészit6, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hatarid6 Dokt'lme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
A 9. pontba tartozo el6iranyzat Bizonylati szabalyzat és| ... . P P g. . Koltségvetési Fo. MAK havi PO . x
. oo [ Koltségvetési Fo. kovetden a fejezeti . . . . s e o MAK visszaigazolasat |, , «
10 |atcsoportositas pénztigyi teljesitésének |bizonylat album, = . . S X tgyrendje szerint jelentésével Koltségvetési féov. L MAK-hoz
. 7 AP [ < tgyrendje szerint nyilvantarté rendszerben, |.~-, L . . koévetden, havonta
kényvvezetésben valo rogzitése Pénzkezelési s ; . illetékes vezetd Osszevetés,
p kényvvezetésben vald
szabalyzat . P
megjelenités
El6iranyzat-
felhasznalasi terv
szerinti a szikséges
Fejezeti gazdalkodasi i
P - . P rendelkezésre oot
Pénziigyi teljesités atutalasi szabalyzat, szamviteli . AP L. . o I A . ! Az Ugyiratnak a
Pt ) P . v . Konyvelési bizonylatok, Koltségvetési Féo. allasa, visszaigazolt < et N
megbizassal feladatfinanszirozasba politika, Bizonylati . Nl 4 i 3 i ) " P . . Koltségvetési F6o.-ra A
11 e . o . AN Kotelezettségvallalo atutalasi megbizasok, tigyrendje szerint szerz6dés Koltségvetési féov. L Pt i IMAKShoz
nem tartozé fejezeti kezelési szabalyzat és bizonylat A ), . e N - beérkezését koveto 8
i ) , e kiegészit szelvény illetékes vezetd bejelentés, x
eléiranyzatok esetén album, Pénzkezelési . . munkanapon beltil
X ellenjegyzés,
szabalyzat (I P
érvényesités,
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
::;ZTUZQ;Z::::::?;E Konyvelési bizonylatok, Szamlakivonat
A 11. pontba tartozo6 atutalasi megbizas| .. yzal, . s . fejezeti nyilvantarto Koltségvetési Féo. MAK beérkezést kovetd 5 A s o .
e politika, Bizonylati Koltségvetési Féo. N R . ] . . el i Koltségvetési Féo.-n
12 |pénziigyi teljesitésének . . . ) . rendszerben, tigyrendje szerint szamlakivonatoknak |Kéltségvetési féov. napon bell,
. b P szabalyzat és bizonylat |lgyrendje szerint . . g Lo L | £ A marad
kényvvezetésben valo régzitése 3 2 konyvvezetésben valo illetékes vezetd valé megfelelés havonkénti MAK
album, Pénzkezelési . P 5
megjelenités egyeztetéssel

szabalyzat
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Sor-
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készit6, végrehajto

Keletkezett dokumentum

Folyamatgazda

Ellenérzés

Felel6s

Hatarid6

Dokumentum
tovabbitasa

13

Pénzigyi teljesités eldiranyzat
atcsoportositassal
feladatfinanszirozasba tartozo fejezeti
kezelésl elGiranyzatok esetén

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, Bizonylati
szabalyzat és bizonylat
album, Pénzkezelési
szabalyzat

Kotelezettségvallalo

Feladatfinanszirozasi
okmanyok és a tamogatasi
szerzddés, létesitmény
jegyzék,
szerzédésbejelentés

Koltségvetési Féo.
tigyrendje szerint
illetékes vezetd

Feladatfinansziro-
zasi okmanyok és a
tamogatasi
szerz6dés,
el6iranyzati fedezet,
kiemelt eléiranyzati
bontas, létesitmény
jegyzék,
szerz6édésbejelen-
tés, teljesités
igazolas,
utalvanyozas a
feladatfinansziro-
zasi okmanyban
rogzitettek szerint

Koltségvetési féov.

Az ugyiratnak a
Koltségvetési Fbo.-ra
beérkezését kovetd 8
munkanapon belil

MAK-hoz

14

A 13. pontba tartozé eléiranyzat
atcsoportositas pénzugyi teljesitésének
konyvvezetésben vald régzitése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, Bizonylati
szabalyzat és bizonylat
album, Pénzkezelési
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
ugyrendje szerint

Koényvelési bizonylatok,
fejezeti nyilvantarto
renszerben,
kényvvezetésben valo
megjelenités

Koltségvetési Foo.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

MAK
szamlakivonattal,
havi jelentésével
Osszevetés,
eltérések rendezése

Koltségvetési féov.

MAK visszaigazolasat
kévetben, havonta

Koltségvetési Féo.-n
marad

15

Pénzlgyi teljesités atutalasi
megbizassal feladatfinanszirozasba
tartozo fejezeti kezelés eldiranyzatok
esetén

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, Bizonylati
szabadlyzat és bizonylat
album, Pénzkezelési
szabalyzat

Kotelezettségvallalo

Feladatfinanszirozasi
okmanyok és a tamogatasi
szerz6dés, létesitmény
jegyzék,
szerzédésbejelentés

Koltségvetesi F6o.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

Feladatfinansziro-
zasi okmanyok és a
tamogatasi
szerz6dés,
el6iranyzati fedezet,
kiemelt el6iranyzati
bontas, létesitmény
jegyzek,
szerz6désbejelen-
tés, teljesités
igazolas,
utalvanyozas a
feladatfinansziro-
zasi okmanyban
rogzitettek szerint

Koltségvetési féov.

Az ugyiratnak a
Koltségvetési Féo.-ra
beérkezését kévetd 8
munkanapon belil

MAK-hoz

16

A 15. pontba tartozé atutalasi megbizas|
pénzugyi teljesitésének
konyvvezetésben vald régzitése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat, szamviteli
politika, Bizonylati
szabalyzat és bizonylat
album, Pénzkezelési
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
ugyrendje szerint

Konyvelési bizonylatok,
fejezeti nyilvantarto
renszerben,
konyvvezetésben valo
megjelenités

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint
illetékes vezetd

MAK
szamlakivonattal,
havi jelentésével
Osszevetés,
eltérések rendezése

Koltségvetési féov.

Szamlakivonat
beérkezést kévetd
5 napon belll,
havonkénti
egyeztetéssel

Koltségvetési F6o.-n
marad
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s?r' Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet{ El6készit6, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hataridé Dokl'Jme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Fejezeti gazdalkodasi Fkonyv és analitika
: PR (fejezeti nyilvantarto
szabalyzat, szamviteli Koltségvetési Féo. rendszer)
. . — politika, Bizonylati Koltségvetési Féo. Koényvelési bizonylatok, N 9 . T . L R em Folyamatos, havonta |Koltségvetési F6o.-n
17  |Kényvvezetés ellenérzése . P " . . N . i tigyrendje szerint koényvelési Koltségvetési féov. < .
szabalyzat és bizonylat |Ugyrendje szerint koényvelési naplok P o ) MAK egyeztetés marad
A o illetékes vezetd bizonylatok
album, Pénzkezelési - .
< Gsszevetese,
szabalyzat . .
eltérések rendezése
Foékonyvi
nyilvantartas, a
Fejezeti gazdalkodasi L 2 - L. . o I banki forgalom, a
s SRR . A PR ts ol —— Fékonyv, fejezeti Koltségvetési Féo. . N ]} s U
Koltségvetési eléiranyzatok és a szabalyzat, szamviteli |Kéltségvetési Féo. o 2 L 3 " A fejezeti nyilvantarto | ... . AP Folyamatos, havonta |Kéltségvetési Féo.-n
18 ) . e . ol a : nyilvantart6 adatai tgyrendje szerint A A . Koltségvetési féov. A -
pénzforgalom egyeztetése politika, Pénzkezelési |ligyrendje szerint i Bk . . . és a MAK havi MAK egyeztetés marad
. (analitikus nyilvantartas) |illetékes vezetd ol .
szabalyzat adatszolgaltatasa-
nak dsszevetése,
eltérések rendezése
. . i Intézményi jelentések,
A.? OKM fg!ugyelelel a_la tartozo . - - koényvelési bizonylatok, Koltségvetési Féo. Havonta, a MAK . . .
kézponti kéltségvetési szervek sajat Koltségvetési szerv . . i . . N - " . g Folyamatos, havonta |Koltségvetési Féo.-n
19 Pt Sl PN kényvvezteésben vald Ggyrendje szerint nyilvantartartasaval [Koltségvetési féov. A .
hatéaskori el6iranyzat modositasainak vezetdje R O e M L MAK egyeztetés marad
" , régzités, intézmeényi illetékes vezetd egyezéen
nyilvantartasa . . 1
tématabl6 aktualizalasa
Szamlakivonat
Fejezeti bevételi szamla forgalmanak P Koltségvetési F6o. Ronyvelesibizonylators,  ||oloegvetssi F&o. SEZELNGEL el boelper=tkOveIoom & B Vetes F60.n
20 » Pt . Szamwviteli politika n . . " S . tigyrendje szerint intézményi Koltségvetési féov. napon bell,
analitikus nyilvantartasa tgyrendje szerint analitikus nyilvantartas o o g a e marad
illetékes vezetd elszamoltatas havonkénti
egye |
; . Szamlakivonat
LN ey —— Szamlakivonat, = i For s e
) ) . . SR o T . PR Koltségvetési Féo. ; e i beérkezeést kdvetd 5 LI .
Fejezeti maradvany elszamolasi szamlal_, . . .. Koltségvetési Féo. Koényvelési bizonylatok, . . . fejezeti nyilvantarté |, ..., - 1 Koltségvetési F6o.-n
21 . L S . Szamviteli politika " ; : " S . tigyrendje szerint - |Koltségvetési féov. napon belil,
forgalmanak analitikus nyilvantartasa tigyrendje szerint analitikus nyilvantartas -y L rendszer, intézményi e marad
illetékes vezetd . . havonkénti
elszamoltatas taté
egye:
Fékonyvi
. P, . e S nyilvantartas és a 3 I 1
P ) R Koltsegvetési Féo. Konyvelésnal S | |Kolissgvetesilfto. MAK havi L Targyeven beldl jdlis |\, e 0 etesi Fo.-n
22 |Fokonyvi kivonat egyeztetése Szamviteli politika e ) ) fékonyvi kivonat, fejezeti  [tigyrendje szerint e Koéltségvetési féov. 20., targyévet kévetd
tgyrendje szerint adatszolgaltatasa- marad

nyilvantartd

illetékes vezetd

nak osszevetése,
eltérések rendezése

év februar 28.
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5/6. szamui fiiggelék az Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utélagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolé szabalyzathoz

Fejezeti kezelésii el6iranyzatok terhére nyujtott tamogatasok elszamolasi folyamatanak ellenérzési nyomvonala

Sor
szam

Tevékenység/feladat megnevezése

Jogszabaly, egyéb
normativ rendelkezés

El6készitd, végrehajto

Keletkezett dokumentum

Folyamatgazda

Ellenérzés

Felel6s

Hataridé

Dokumentum
tovabbitasa

1. Részelszamolas

11

A részbeszamold szakmai elfogadasa

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak

Feliegyzés-tervezet a
részbeszamolo
elfogadasara/levéltervezet
elutasitasra/kiegészitésre

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A felhasznalas
tamogatasi célnak,
koltségtervnek
megfelelésége, az
esetleges eltérés
indokoltsaga, a
szerz6dés szerinti
felhasznalasi
idoétartam
megtartasa

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

1/2

A részbeszamold pénzigyi elfogadasa

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Ellenjegyz6

Feljegyzés-tervezet a
részbeszamolo
elfogadasaral/levéltervezet
elutasitasra/kiegészitésre

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

A felhasznalas
koltségtervnek
megfelelésége, az
eltérés mértékének
megengedhetésége,
a szamlak kiallitasa
felhasznalasi
idétartamba esik-e,
a szamlak
szabalyossaga,
Osszegik viszonya a
tamogatas
Osszegéhez, a
visszautalasra
intézkedtek-e,
szamlaszam
megfelelésége

Ellenjegyzé

1/3

A részbeszamol6 szakmai és pénzigyi
elfogadasa

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Szakmai szervezeti
egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt
munkatarsak és az
ellenjegyz6

Feliegyzés a
részbeszamol6
elfogadasaral levél
elutasitasra/kiegészitésre

Szakmai szervezeti
egység vezetdje

Az elfogadashoz
szlikséges alairasok
megléte

Kotelezettségvallalo

Szerzédés szerint

Ellenjegyzé

Kotelezettségvallalo

Ellenjegyz6

1/4

Az elfogadas rogzitése

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Ellenjegyzé

Az elszamolas elektronikus
régzitése

Ellenjegyzé

Az elfogadashoz
szlkséges alairasok
megléte

Ellenjegyzé

3 munkanap

Koltségvetési Foo.

1/5

Pénzugyi intézkedés

Fejezeti gazdalkodasi
szabalyzat

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint

Kényvelési bizonylatok,
kincstari bizonylatok

Koltségvetési Féo.
tgyrendje szerint
illetékes vezet6

Részpprogramnak,
jogszabalyoknak
valo megfelelés,
ellenjegyzés,
érvényesités,
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint

Koltségvetési féov.

5 munkanap

MAK

L1

WeZzs

M

ANOTZOM STTYINL T

LEYI



beszamol6 elfogadasarol

szabalyzat

az altala kijelolt
munkatarsak

egység vezetdje

megléte

féosztaly vezetsje

s?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyet{ El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hataridé Doklljme'n'tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Szakmai szervezeti A felhasznalas
. P Fejezeti gazdalkodasi [egység vezetdje, illetve |Helyszini ellendrzési Szakmai szervezeti ] . Szakmai szervezeti Feladathoz Koltségvetési Féo. és
1/6 |Helyszini ellen6rzés A . - . P . célszerlisége, . . « o i x .
szabalyzat az altala kijelolt jegyzékonyv egység vezetdje ] . egység vezetbje illeszked6en Ellenérzési Féosztaly
L eredményessége
munkatarsak
2. A beszamolok végsé elfogadasa
A felhasznalas
tamogatasi célnak,
koltségtervnek
Szakmai szervezeti . . ; megfelelésége, az
$ . . = . P Levéltervezet a beszamold . . e ) .
. . . . Fejezeti gazdalkodasi [egység vezetdje, illetve s .. _|Szakmai szervezeti esetleges eltérés Szakmai szervezeti . L
2/1  |A beszamol6 szakmai elfogadasa p z - elfogadasaralelutasitasara/ . ) h . Ellenjegyz6
szabalyzat az altala kijelolt s egyseg vezetdje indokoltsaga, a egység vezetdje
” kiegészitésére R —
munkatarsak szerz6dés szerinti
felhasznalasi
idétartam
megtartasa
A felhasznalas
koéltségtervnek
megfelelésége, az
eltérés mértékének
megengedhetdsége,
a szamlak kiallitasa
felhasznalasi
! . . - Levéltervezet a beszamolo . . idétartamba esik-e, 30 nap
. . g Fejezeti gazdalkodasi - " o .. _|Szakmai szervezeti P : " ) R el
2/2  |A beszamol6 pénziigyi elfogadasa i Ellenjegyz6 elfogadasara/elutasitasara/ N a szamlak Ellenjegyz6 Kotelezettségvallalo
szabalyzat . . egység vezetdje . .
kiegészitésére szabalyossaga,
Osszeglk viszonya a
tamogatas
osszegéhez, a
visszautalasra
intézkedtek-e,
szamlaszam
megfelelésége
Szakmai szervezeti
. ) e . > = ... |egység vezetGje, illetve |Levél a beszamold - . Az elfogadashoz
A beszamold szakmai és pénzugyi Fejezeti gazdalkodasi . - . .. _|Szakmai szervezeti . e s . . i . "
2/3 . 2 az altala kijelolt elfogadasaralelutasitasaral/ p szlikséges alairasok |Kotelezettségvallalo Ellenjegyz6
elfogadasa szabalyzat . . s egység vezetdje .
munkatarsak és az kiegészitésére megléte
ellenjegyz6
i = = = . . . Az elfogadashoz
o Fejezeti gazdalkodasi 5 L Az elszamolas elektronikus . . L P . L e s
2/4 |Az elfogadas rogzitése 3 Ellenjegyz6 s Ellenjegyz6é szlikséges alairasok Ellenjegyzé Koltségvetési Féo.
szabdlyzat régzitése .
megléte
Szakmai szervezeti Az elfogadashoz
25 A kedvezményezett értesitése a Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve Leveél Szakmai szervezeti sziikséges aldirasok Szakmailag illetékes 3 munkanap Kedvezményezett
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S?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz'abaly, egyel;r El6készité, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hataridé Doklljme’n’tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
3. A felséoktatasi normativak elszamolasa
Jogosultsagok
Szakmai szervezeti . . megallapitasa
. . . - % P Intézményenként, . . L A .
. . . . Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve |. - . Szakmai szervezeti (hallgatoi és Szakmai szervezeti . "
3/1  |A beszamol6 szakmai elfogadasa : . - jogcimenkeént 6sszesitett . AT . Ellenjegyz6
szabalyzat az altala kijelolt . . egység vezetdje munkavallal6i egység vezetbje
. elszamolas e
munkatarsak létszam, szakok
fliggvényében)
Jogosultsagok
ellenérzése
(hallgatoi és
Fejezeti gazdalkodasi Intézményenként, Szakmai szervezeti rumerEllEt]
3/2  |A beszamolo pénziigyi elfogadasa ) . 9 Ellenjegyzd jogcimenként 6sszesitett . létszam, szakok Ellenjegyzd Kotelezettségvallalo
szabalyzat . - egység vezetdje 1 P
elszamolas figgvényében), az 30 nap
Osszesités
szamszaki
ellenérzése
Szakmai szervezeti . a
egység vezetdje, illetve i L Az elfogadashoz
A beszamold szakmai és pénzligyi Fejezeti gazdalkodasi gy’ 9 z61je, jogcimenként 6sszesitett |Szakmai szervezeti A ’g . . . = . 5
3/3 . A az altala kijelolt . A " A p " szilkséges alairasok |Kételezettségvallalo Ellenjegyz6
elfogadasa szabalyzat . . elszamolas, feliegyzés a  |egység vezetbje A
munkatarsak és az .y o megléte
) P Koltségvetési Féo.-nak
ellenjegyz6
— Fejezeti gazdalkodasi i L Az elszamolas elektronikus . - Az“elft?gadasrlozl ) « ] N
3/4 |Az elfogadas rogzitése . Ellenjegyz6 o Ellenjegyz6 sziikséges alairasok |Ellenjegyz6 Koltségvetési Féo.
szabalyzat rogzitése n
megléte
A kedvezményezett értesitése a Fejezeti gazdalkodasi |Koltségvetési Féo. ) ot ihoo A ekl e ;
3/5 ) 5 e " . ) . Levél tigyrendje szerint szlkséges alairasok |Koltségvetési féov. 30 munkanap Kedvezményezett
beszamolo elfogadasarol szabalyzat tgyrendje szerint A - =
illetékes vezetd megléte
4. Humanszolgaltatas és kiegészité tamogtas elszamolasa
Fenntartora és
feladatmutatora
. . s Fejezeti gazdalkodasi g L - - . . Szakmai szervezeti Osszesitett r L o Nl
4/1  |Elszamolas feldolgazasa : Ellenjegyz6 Osszesitett elszamolasok 3 . . Ellenjegyzé Kotelezettségvallalo
szabalyzat egység vezetdje elszamolas
szamszaki
ellendrzése
. . 2 - Szakmal szer)/.eze.tl Fenntartora és . . Az elfogadashoz ERpuKknEp
. . . Fejezeti gazdalkodasi |egység vezetdje, illetve A .. _..|Szakmai szervezeti ——— — = — . L
4/2  |Elszamolas elfogadasa . . - feladatmutatora 6sszesitett . szikséges alairasok |Kételezettségvallalo Ellenjegyz6
szabalyzat az altala kijelolt ; ; egység vezetdje ]
8 elszamolas megléte
munkatarsak
: L Fejezeti gazdalkodasi ’ L Az elszamolas elektronikus . " Az“elfc')gadash'oz’ . " e s
4/3  |Elszamolés rogzitése i Ellenjegyz6 P Ellenjegyz6 sziilkséges alairasok |Ellenjegyz6 Koltségvetési Féo.
szabalyzat rogzitése .
megléte
Szakmai szervezeti Az elfogadashoz
44 A kedvezményezett értesitése a Fejezeti gazdalkodasi  |egység vezetdje, illetve Levél Szakmai szervezeti szikséges alairasok Szakmai szervezeti 30 munkanap Kedvezményezett

beszamol6 elfogadasarol

szabalyzat

az altala kijelolt
munkatarsak

egység vezetdje

megléte

egység vezetdje
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sc," Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyel? El6készit6, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felel6s Hatarid6 Dokl’Jme’n’tum
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Részpprogramnak,
jogszabalyoknak
Koltseguetési Féo, | 310 medfelelés,
4/5 |Elszamolas pénzugyi rendezése Fejezeti gazdélkodasi _|KOltségvetési FGo. Kényvelési bizonylatok, tgyrendje szerint ellenjegyzés, Koltségvetési féov. 30 munkanap MAK

szabalyzat

tigyrendje szerint

kincstari bizonylatok

illetékes vezetd

érvényesités,
utalvanyozas a
Pénzkezelési
szabalyzat szerint
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5/7. szamui fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszerérdl szolo szabalyzathoz

Az OKM fejezet beszamolasi és zarszamadasi folyamatanak ellenérzési nyomvonala

s‘?" Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyel:l El6készits, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellenérzés Felelés Hataridé DOk‘,jme,n? um
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Negyedéves mérlegjelentés elkészitése|Fejezeti gazdalkodasi | .. . . . _. ) e Fokonyv és analitika Aprilis 20., jalius 20.,
g X o p ... |Koltségvetési Féo. Negyedéves Koltségvetési féov. egyeztetése, K11-es| ... . - . . Ak
1 a fejezeti kezelés el6iranyzatokra szabalyzat szamviteli | . . P . P . A Koltségvetési féov. oktober 20., MAK-hoz
. . . tigyrendje szerint mérlegjelentés kijelolése szerint program altal jelzett .
vonatkozéan politika, szamlarend Sl o februar 28.
hibak javitasa
Negyedéves mérlegjelentés atvétele az s o . . Ay . Aprilis 20., jalius 20.,
2 |OKM felugyelete ala tartozo kozponti Kolisegielagligerv  |Negyedsves, Koltségvetési fov.  |K11-es program altal o etasi féov.  [okteber 20, MAK-hoz
s o ) vezetbje mérlegjelentés kijelolése szerint jelzett hibak javitasa n
koltségvetési szervekre vonatkozéan februar 28.
Fokonyv és
A . - . . . |Korm. rendelet, fejezeti analitika,
Féléves beszamol6 jelentés elkészitése P o e U s A A . el 3 .
} . o i gazdalkodasi Koltségvetési Féo. Féléves beszamold Koltségvetési féov. pénzforgalom s e .
3 a fejezeti kezelésU el6iranyzatokra . P - || . . . . .. I ! . Koltségvetési féov. Julius 20. MAK-hoz
vonatkozéan szabalyzat, szamviteli  |ligyrendije szerint jelentés kijelolése szerint egyeztetése, K11-es
politika, szamlarend program altal jelzett
hibak javitasa
PS> beszémalgiiglontés aljgtele az Koltségvetési szerv Féléves beszamolo Koltségvetési féov K11-es program altal
4 |OKM feliigyelete alé tartozé kozponti  |Korm. rendelet >9 o o Jtaed ROV - program &1all siseqvetési foov.  |Jalius 20. MAK-hoz
K8ltségvetési:szervekre vanatkozéan vezetdje jelentés kijel6lése szerint jelzett hibak javitasa
Szakmai szervezeti Szakryet
P PP MAK zérlati kérirata, " P MAK felé benyujtandd Szakmai szervezeti intézkedések a . PR - MAK-hoz igazédéan a |Koltségvetési Féo.-ra
5 Zarlati munkak el6készitése m—— egység vezetdje altal A A f . Kotelezettségvallalo A A
Gazd. sz.at. korlevele iRy, z pénziigyi intézkedések egység vezetdje koriratban megadott Gazd. sz.at. altal el6irt| MAK-hoz
kijelolt személyek .
hataridére
Fejezeti nyilvantarto
rendszer adataival
A fejezeti kezelési el6iranyzatok Fejezeti gazdalkodasi A . Py S o . A AT valo egyezbség, p e
) - . A .. |Szakmai szervezeti Szakterlleti szamszaki és |Kotelezettségvallalo . NS I P Targyévet kovetd év .
6 szamszaki és szbveges szabalyzat, Gazd. sz.at. . . : A e— 5 teljeskoriiség, a Kotelezettségvallalo - Gazd. sz.at.
. PP . egység vezetdje széveges beszamolo kijelolése szerint s marcius 1.
beszamoldjanak elékészitése korlevele koriratban megadott
szempontok
érvényesllése
Koltségvetési beszamolo Foqu_1yv es .
(f8kanyvi kivonat, analitika, fEkonyv és Az intézményi
Eves koltségvetési beszamold Korm. rendelet, PM Koltségvetési Féo. okonyvi kivonat, kincstari beszamold L s . el
. X o - ) . M " kényvviteli mérleg, s i ex ) A Targyévet koveté év  [beszamolok atvételéig
7 (szamszaki) elkészitése a fejezeti tajekoztatd, beszamol6 |tUgyrendjének . . . Koltségvetési féov. adatainak Gazd. sz.at. . e P
v e s " s e pénzforgalmi jelentés, . februar 28. a Koltségvetési F6o.-n
kezelés( eléiranyzatokra (Girlap garnitara megfeleléen egyezbsége, K11-es

eléiranyzat-maradvany,
kotelezé mellékletek)

program altal jelzett
hibak javitasa

marad
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Sc?r Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyeb' El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hataridé D°kl,jme,n,t um
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
Koéltségvetési beszamolo Zarszamadasi PP
- e - . : Korm. rendelet, PM L g. . Az intézményi
Eves kéltségvetési beszamolo ) . . (fékonyvi kivonat, kériratban . )
. X P tajékoztato, beszamol6 ... . - 4. I . . . o ex s beszamolok
(szamszaki) elkészitése az OKM ] L Koltségvetési szerv konyvviteli mérleg, s o en meghatarozottak . Targyévet kévet6 év | e
8 . . g X (rlap garnitura, Gazd. ) S ) Koltségvetési féov. P P Gazd. sz.at. . Osszesitéséig a
felligyelete ala tartozé koézponti P o vezetbje pénzforgalmi jelentés, érvényesitése, februar 28. b n s
Ay - sz.at. zarszamadasi A . . Koltségvetési F6o.-n
koltségvetési szervekre [ eloiranyzat-maradvany, K11-es program altal
korirata " P ) . R marad
kotelez6é mellékletek) jelzett hibak javitasa
Az OKM felligyelete ala tartozo i - Az Amr 2%' sz m_elleklete . P o PRI
" s . P Koltségvetési szerv szerinti intézményi e e Jogszabalyoknak . Targyévet kovetd év  |A beszamold
9 kézponti kéltségvetési szervek Gazd. sz.at. korirata R Koltségvetési féov. . ) Gazd. sz.at. . ) )
. ) N vezetdje értékelés a FEUVE valé megfelelés februar 28. mellékleteként PM-be
beszamoltatasa a FEUVE miikodésérd| PR
rendszer mikodésérdl
Fejezeti kezelési
eléiranyzatok és az OKM
Korm. rendelet, PM e A R ek ey
P . . 5 . felugyelete ala tartozo Targyévet kévetod
El6iranyzat-maradvany, tajékoztato, beszamol6 |, ... . - p gy o k } " e e
. . P pr it Koltségvetési szerv kdzponti kéltségvetési Ly .. Mérleg adatokkal . februar 28., illetve a  [Miniszteri alairast
10 |pénzmaradvany megallapitasa, (rlap garnitura, Gazd. s Koltségvetési féov. i 2. Gazd. sz.at. : it
. ; P i . . vezetbje szervek elGiranyzat- valé egyez6ség PM tajékoztatoban koévetéen PM-be
jovahagyasra el6terjesztése sz.at. zarszamadasi A i
N maradvanyanak, meghatarozott
korirata . —
pénzmaradvanyanak PM
altal el6irt tablazatai
OKM fejezet koltségvetési Fokonyv és kincstari
Eves koltségvetési beszamold Korm. rendelet, PM Koltségvetési Féo. b? szamoI?Ja (fcfkopyv! besza‘molo AL
A . . . . . " L kivonat, kényvviteli mérleg, |, ... . i en adatainak . MAK altal A
11 |(szamszaki) elkészitése az OKM fejezef tajékoztato, beszamol6 |lgyrendjének . L . Koltségvetési féov. s Gazd. sz.at. ] MAK-hoz
. i e M pénzforgalmi jelentés, egyezbsége, meghatarozott
szintjén (rlap garnitura megfeleléen P ) .
eléiranyzat-maradvany, K11-es program altal
kotelez6é mellékletek) jelzett hibak javitasa
o PM zarszamadasi
El6készito: s
il i koérirataban A o
- e PR Koltségvetési Féo. . A PM zarszamadasi
Eves koltségvetési térvény P i . ) . meghatarozott =l 7 S
végrehajtasaval kapcsolatos P e tgyrendje szerint Szakteruletek széveges Kotelezettségvallald szempontok i s el Gazdl sz.at,, lletve a
12 9 ! P korirata, gazd. sz.at. Végrehajtd: szakmai g g P Kotelezettségvallalo meghatarozottak Koltségvetési Féo.

torvényjavaslat elokészitése fejezeti
kezelésl el6iranyzatok tekintetében

feliegyzése

szervezeti egység
vezetdje altal kijeldlt
személyek

beszamoloja

kijelclése szerint

érvényesitése, a
kotelez6 mellékletek
szamszaki-tartalmi

megfelelésége

figyelembe vételével a
Gazd. sz.at.altal el6irt

részére
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Sc?r- Tevékenység/feladat megnevezése Jogsz’abaly, egyeb' El6készitd, végrehajto| Keletkezett dokumentum Folyamatgazda Ellen6rzés Felel6s Hataridé D°kl,jme,n,t um
szam normativ rendelkezés tovabbitasa
A Koltségvetési Féo., a Az SZMSZ -ben
Fejlesztési Féosztaly és|Szakteriletek széveges meghatarozott
Beszamol6 az OKM igazgatasa és a a Gazdalkodasi Féo. beszamoldja a FEUVE Feilesztési Fosztal eljarasok és Targvévet kévetd év
13 |fejezeti kezelés( el6iranyzatok FEUVE |Gazd. sz.at. feliegyzése|ligyrendjei szerint, a rendszer mukodtetésérdl, ) Y jelentési, Gazd. sz.at. ,QY Miniszteri értekezletre
5 e e ; . - - vezetbje . - marcius 31.
rendszerének mukddtetésérd| szakmai szervezeti miniszteri értekezletre beszamolasi
egység vezetdje altal  |elbterjesztés tervezet kotelezettségek
kijelolt személyek teljesitése
Eves koltségvetési torvény 1 BB - . . A Gazd. sz.at. A PM zarszamadasi
X S P, . e Koltségvetési szervek |Intézmények és a L. o WL
végrehajtasaval kapcsolatos PM zarszamadasi L .. I . kérirataban korirataban . -
PPN Alono iz : vezet6i, a minisztérium |minisztérium igazgatasa L. . ol O . . 4 Felugyeleti terliletek
14  |torvényjavaslat elokészitése az OKM  |kérirata, gazd. sz.at. 4 ; X " . p . Koltségvetési féov. meghatarozott Gazd. sz.at. meghatarozottak 2
. . s R s igazgatasa tekintetében [szoveges beszamoldi, ) - vezetdi részére
felligyelete ala tartozé koézponti korirata A S N ! szempontok figyelembe vételével a
g o . . a Gazdalkodasi féov.  |azok Gsszefoglalasa S e P
kélségvetési szervek tekintetében érvényesitése Gazd. sz.at. altal el6irt
PM zarszamadasi
ek £ Az OKM fejezet ol
Eves koéltségvetési térvény ey — P . meghatarozott A Y
. L s e Koltségvetési Féo. zarszamadasi A PM zarszamadasi e L
végrehajtasaval kapcsolatos PM zarszamadasi . o PR . A - szempontok ) el 5. Miniszteri alairast
15 PP ALn s N tgyrendjének térvényjavaslatanak Koltségvetési féov. . e Gazd. sz.at. korirataban P
torvényjavaslat el6készitése az OKM  (kérirata r . . . érvényesitése, a g kovetéen PM-be
. . : megfeleléen szbveges indoklasa, elbirt . e . meghatarozott
fejezetre Gsszesitve . kotelez6 mellékletek
mellékletek . s i
szamszaki-tartalmi
megfelelésége
Az Amr. 19. sz.
Az OKM érdekeltségi kérébe tartozo mellékletében
Eg:ggkgsgnszoeszéetﬁtén ok éves Fellgyeleti tertiletek A feladatban nevesitett Gazd. sz.at. kijelolése zglaflé?:lzzka Targyévet kdvetd év
16 P yox, alap v Gazd. sz.at. korirata vezetdi, illetve az altala |szervezetek éves - szl K 9 . Gazd. sz.at. 9y PM-be

beszamoltatasa (a tarca éves
beszamoloja széveges indoklasa
részeként)

kijelolt személyek

beszamolojanak értékelése)

szerint

beszamolot elfogadd
miniszteri értekezlet
dontéseinek
megfeleléség

junius 30.
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1844 KULTURALIS KOZLONY 17. szam
6/1. szamu fiiggelék az Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utélagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE)
rendszerérdl szolo szabalyzathoz

Az OKM igazgatas gazdilkodasaval kapcsolatos belsé szabalyzatok jegyvzéke
So,r- Teriileti szabalyzat pontos neve Elékészito Modos.lt’a S Felelos
szam gyakorisaga
1. Igazgatasi gazdalkodasi szabalyzat Gazd. féov.h. évente miniszter
Fiiggelékei:
Kiilfoldi kiktldetési szabalyzat Szamviteli ov.
Belfoldi kikiildetési szabalyzat Gazd. féov.h.
Reprezentaciods szabalyzat Gazd. féov.h
Szabalyzat a radidtelefonok Gazd. féov.h.
hasznalatarol
Szabalyzat a vezetékes telefonok Gazd. féov.h.
hasznalatarol
Szabalyzat a szakkonyvek, egycb Gazd. féov.h.
informéciohordozok (miisoros kazetta,
CD lemez) nyilvantartasardl
2. Pénzkezelési szabalyzat Gazd. féov.h. jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
Szamviteli ov. esetén
Fiiggeléke:
Kincstari kartyak hasznalatanak Gazd. foéov.h.
szabalyozasa
3. Leltarozasi szabalyzat Vagyongazd. ov. | jogszabalyvaltozds | Gazd. sz.at.
esetén
4. Eszko6zok és forrasok értékelési Gazd. féov.h. jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
szabalyzata esetén
5. Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé | Gazd. féov.h. jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
szabalyzat esetén
6. Szamlarend, szamlatiikor Szamviteli ov. minden évben Gazd. sz.at.
7. Szamviteli politika Szamviteli ov. jogszabalyvaltozds | Gazd. sz.at.
esetén
8. Bizonylati szabalyzat és album Szamviteli ov. jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
esetén
9. Beszerzési szabalyzat Gazd. sz.at. jogszabalyvaltozas | miniszter
esetén
10. Szabalyzat a szigoru szamadasu Gazd. foov.h. jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
bizonylatok és nyomtatvanyok esetén
nyilvantartdsarol
11. Gépjarmuvek igénybevételének és Vagyongazd. ov. | jogszabalyvaltozas | miniszter
hasznalatanak szabalyzata esetén
12. Anyag és eszkozgazdalkodasi Vagyongazd. ov. | jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.4t.
szabalyzat esetén
13. Szabalyzat a felesleges vagyontargyak | Vagyongazd. ov. | jogszabalyvaltozas | Gazd. sz.at.
feltarasarol, hasznositasarol és esetén
selejtezésérol
14. Gazdalkodasi Foo. tigyrendje Gazd. foov. szervezeti és Gazd. sz.at.
feladatvaltozas
esetén




17. szam KULTURALIS KOZLONY 1845
6/2. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium elozetes, utolagos és vezetdi ellenorzési (FEUVE)
rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

A fejezeti kezelésii eldiranyzatokra vonatkozé belsé szabalyzatok jegyzéke
S()'r- Teriileti szabalyzat pontos neve Elokészit6 Modos.lt,a s Felelos
szam gyakorisaga
Fejezeti gazdalkodasi szabalyzat Koltségvetési évente a
1 foov. pénziigyminiszter
’ egyetértésével a
miniszter
Kotelezettségvallalasok, szerzodések, | Koltségvetési évente Gazd. sz.at.
pénzigyi teljesitések, elszamoldsok | féov. és az
) tételes  nyilvantartasa a  fejezeti | [gazgatasi
" | nyilvantart6 rendszerben (kézikonyv) Foosztaly
féosztalyvezetd-
helyettese
szamviteli politika Koltségvetési évente, a Gazd. sz.at.
e Szamlarend-szamlatiikor Fdo. jogszabalyi
o Kotelezettségvallalasok foosztalyvezetd- valtozasok
3. nyilvéantartisa a  fokonyvi | helyettese kovetése
konyvelésben (0. szamlaosztaly)
e Kovetelések  értékelése  és
kimutatasa a mérlegben
Bizonylati szabalyzat és bizonylati | Koltségvetési jogszabalyvaltozas Gazd. sz.at.
4 album Fdo. esetén
’ foosztalyvezeto-
helyettese
Pénzkezelési szabalyzat Koltségvetési jogszabalyvaltozas Gazd. sz.at.
Foo. esetén
5. o ] .
foosztalyvezeto-
helyettese
Koltségvetési Foo. tigyrendje Koltségvetési szervezeti és Gazd. sz.at.
6. foov. feladatvaltozas
esetén
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KULTURALIS KOZLONY

17. szam

7. szamu fiiggelék az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzési (FEUVE)
rendszerérdl szolo szabdlyzathoz

Roviditések jegyzéke:
1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol: Kozokt. tv.
2003. évi CXXIX. torvény a kozbeszerzésekrol: Kbt.

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol: Korm. rendelet

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium beszerzési szabalyzata: beszerzési szabalyzat

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium fejezeti kezelésti eldiranyzatok gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi szabélyzata: fejezeti gazdalkodasi szabalyzat

Az Oktatasi ¢és Kulturalis Minisztérium igazgatdsi koltségvetésének gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi szabalyzata: igazgatasi gazdalkoddasi szabalyzat

Eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata: leltarozdsi szabdlyzat
Fejlesztési €s gazdasagi szakallamtitkar: Gazd. sz.at.

Gazdalkodasi Féosztaly: Gazd. Foo.

Gazdalkodasi Foosztaly helyettes vezetdje: Gazd. foov.h.

Gazdalkodasi Foosztaly Szamviteli Osztaly vezetdje: Szamviteli ov.
Gazdalkodasi Féosztaly Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetoje: Vagyongazd. ov.
Gazdalkodasi Foosztaly vezetoje: Gazd. féov.

Koltségvetési Foosztaly: Koltségvetési Foo.

Koltségvetési Foosztaly vezetdje: Koltségvetési foov.

Magyar Allamkincstar: MAK

Szabalyzat az OKM szamviteli politikajarol: szamviteli politika

Szabalyzat az Oktatési és Kulturalis Minisztérium altal kozzéteendd adatok meghatarozasarol,
illetve a kozzététel modjarol: kozzétételi szabalyzat
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A Magyar Televizio Koézalapitvanya
2005. évi mérleg- és eredmény-kimutatasa

Adoszam: 18080485-1-41

77 i)

Kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezetek egyszeriisitett éves beszamoléjanak eredmény-kimutatasa 2005. év

Adatok E Ft-ban

S El6z6 év E16z6 év(ek) helyesbitései Targyév
or-

szam

A tétel megnevezése
Alaptev. | Vall. tev. | Osszes | Alaptev. | Vall tev. | Osszes | Alaptev. | Vall. tev. | Osszes

1. | 1. Ertékesités nettd arbevétele

2. |2. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

3. |3. Egyéb bevételek 130 678 130 678 150 975 150 975
4. | Ebbdl: tamogatasok 129 122 129 122 150 571 150 571
5. |- alapitoi

6. | — kozponti koltségvetési 129 122 129 122 150 541 150 541
7. |- helyi 6nkormanyzati

8. |- egyéb ebbdl (%) 1556 1556 405 405

9. | 4. Pénziigyi miiveletek bevétele

10. | 5. Rendkiviili bevételek

11. | Ebbdl: tdmogatasok

12. |- alapitéi

13. |- kozponti koltségvetési

14. | - helyi 6nkorményzati

15. |—egyéb

16. | 6. Tagdijak

17. | A) Osszes bevétel (1.£2.43.-4.-5.+6.) | 130 678 130 678 150 975 150 975
18. | 7. Anyagjellegii raforditasok 11474 11474 13 709 13709
19. | 8. Személyi jellegii raforditasok 101 723 101 723 111 684 111 684
20. |9. Ertékesokkenési leiras 39 39 152 152
21. | 10. Egyéb raforditasok 14 365 14 365 22 406 22 406

22. | 11. Pénziigyi muveletek raforditasai

23. | 12. Rendkiviili raforditasok 207 207 14 14

24. | B) Osszes réforditas 127 808 127 808 147 965 147 965
(74849.+10+11.+12.)

25. | C) Adozas elétti eredmény (A—B) 2870 2870 3010 3010

26. | 1. Adofizetési kotelezettség

27. | D) Jovahagyott osztalék

28. | E) Targyévi eredmény (C-I-D) 2870 2870 3010 3010




1848 KULTURALIS KOZLONY 17. szam
Kettés konyvvitelt vezeto egyéb szervezetek egyszeriisitett éves beszamoléjanak mérlege 2005. év
Adatok E Ft-ban
SSZ‘;LI A tétel megnevezése El6z6 év El626 év(ek) helyesbitései Térgyév
1. | A) Befektetett eszk6zok (2.—5. sorok) 7200 160 1200 160
2. | I. Immaterilis javak
3. | II. Targyi eszkozok 160 160
4. | III. Befektetett pénziigyi eszkozok 7 200 000 1200 000
5. | IV. Befektetett eszk6zok értékhelyesbitése
6. | Forgoeszkdzok (7.—10. sorok) 32 946 33933
7. | 1. Készletek 98
8. | II. Kovetelések 6295 928
9. | I1L. Ertékpapirok
10. | IV. Pénzeszkozok 26 651 32907
11. | C) Aktiv id6beli elhatarolasok 1012 964
12. | Eszk6zok (aktivak) 6sszesen (1.+6.+11. sor) 7234118 1235057
13. | D) Sajat téke (14.—19. sorok) 7223 926 1224 066
14. | I. Indul6 toke, jegyzett toke 15 000 15 000
15. | II. Tékevaltozas, eredmény 7206 056 1206 056
16. | I1I. Lekotott tartalék
17. | 1V. Ertékelési tartalék
18. | V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl 2 870 3010
19. | VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbol
20. | E) Céltartalékok
21. | F) Kotelezettségek (22.-23. sorok) 10 093 10 959
22. | 1. Hosszu lejaratu kotelezettségek
23. | II. Rovid lejarata kotelezettségek 10 093 10 959
24. | G) Passziv id6beli elhatarolasok 94 32
25. | Forrasok (passzivak) dsszesen (13.-21.+21.+24. sor) 7234118 1235057
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A Piliscsaba Radié
miisorszolgaltatasi szabalyzata

I.
A Piliscsaba Radio miisorszerkezete

1. Miisorsavok:

A Piliscsaba Radio miisorszerkezete savosan épiil fel. A
Radio6 napi miisorat a kdvetkez6 misorsavok alkotjak:

06-09 sav: Reggeli helyi informaciés miisor

09-12 sav: Egyetemi aktualis kérdések, ora tematikak,
rovid ismeretterjesztd spotok, zenével (egyetemi élet
bemutatasa)

13—15 sav: Ismeretterjesztd és oktatasi misorok (,,ra-
didegyetem”)

15-16 sav: Egyetemistak készitette tematikus miisorok
(tematikus)

16—18 sav: Délutani informacios miisor

18-19 sav: Porté (beszélgetés a nap vendégével)

19-22 sav: Specidlis zenei miisorok (jazz, alternativ ze-
nei irdnyzatok)

22-06 sav: Zenei mlisorsav

2. F6 miisortipusok:

— Helyi informaciés magazin miisor (reggel és dél-
utan) helyi hirekkel, riportokkal, témakkal a Piliscsaban
¢éloket érintd kérdésekrdl, eseményekrdl, programokrol,
napi problémakrol, egyetemi témakrol.

— Oktatasi-népszeri ismeretterjeszté miisorok eldre
megszerkesztett adasok a tarsadalom-, jog- és allamtudo-
manyok valamint human tudomanyok targykoreibdl. Két
tipusa lesz terveink szerint: a hosszabb elemz6 stilust mii-
sor, illetve a rovidebb ismertetd adas. Készitdi a tanszékek
oktatoi, hallgat6i, a kommunikacio szak oktatoi és hallga-
to1 segitségével.

— Egyetemi életet, diakéletet bemutaté, annak aktu-
alis kérdéseirol sz6lo miisorok az egyetemi diakonkor-
manyzatok, didkajsagok €s hallgatok segitségével készi-
tett magazinszer(i adasok, melyek az aktualis eseményeket
mutatjak be.

— Tematikus miisorok a hallgatékat érinté kérdé-
sekrdl: a hallgatok altal készitett, az 6ket érdekld témakrol
$z616 misorok.

— A hallgatok altal készitett zenei miisorszamok: ze-
nei szerkeszt6i vagy zenészi képességekkel rendelkezd
hallgatok miisorai, szigorian a radio altal jatszott zenei
mifajokon beliil.

— Tanszéki miisorok: adott tanszék életével foglakozo
miisorok.

— Ora-ajanlék: az adott félévben meghirdetett orak ro-
vid, ,,reklamspotszeri” vagy ,,reklamriportszeri” bemuta-
tasai.

A felsorolt misorok a radi6 sajat készitésii miisorai.

A miisorok feladata a kozszolgalati funkcio betoltése:

a) a vételkorzetben €16 hallgatok rendszeres tajékozta-
tasa a kozérdeklodésre szamottartd kérdésekrol,

b) vételkorzetben €16 hallgatok tajékozodasi, allampol-
gari, kulturalis, életviteli sziikségleteinek, igényeinek ki-
elégitése,

¢) helyi oktatasi intézmények bemutatasa,

d) egyetemi karok bemutatasa,

e) egyetemi hallgatok, oktatok tudomanyos eredmé-
nyeinek bemutatasa,

f) oktatasi képzési célu ismeretek kdzzététele,

g) tudomanyos tevékenység és eredmények ismertetése,

h) kulturalis, tudomanyos, vilagnézeti és vallasi sokszi-
nliség eldsegitése,

i) mindennapi életvitelt segité miisorszamok kozzété-
tele,

j) hirszolgaltatas,

k) helyi sportesemények, kulturalis programok, rendez-
vények kozvetitése.

A fentiek alapjan a sajat készitésti miisorok megfelelnek
a kozszolgalati kvota (50%-ot meghalado) eldirdsainak.

II.
A kozmiisor-szolgaltatora vonatkozé altalanos
szabalyok

1. A Piliscsaba Radio kiilondsen tiszteletben tartja a
nemzet, a nemzeti, az etnikai, a nyelvi és mas kisebbségek
méltosagat és alapvetd érdekeit, nem sértheti mas nem-
zetek méltosagat.

2. A Piliscsaba Radio6 rendszeresen, atfogdan, elfogulat-
lanul, hitelesen €és pontosan tajékoztat a kdzérdeklodésre
szamot tart6 hazai és kiilfoldi eseményekrdl, a vételkorze-
tében ¢élok életét jelentdsen befolyasold eseményekrol,
Osszefliggésekrol, vitatott kérdésekrdl, az eseményekrol
alkotott jellemz6 véleményekrdl, az eltéré véleményeket
is beleértve.

3. A Piliscsaba Radio biztositja a miisorszamok és a né-
zetek soksziniiségének, a kisebbségi allaspontoknak a
megjelenitését, a miisorszamok valtozatossagaval gondos-
kodik a nézok széles kore, illetve minél tobb csoportja
érdeklddésének szinvonalas kielégitésérol.

4. A Piliscsaba Radio kiilonos figyelmet fordit:

a) az egyetemes ¢és a nemzeti kulturalis 6rokség értékei-
nek apolasara, a kulturalis soksziniliség érvényesiilésére,

b) a kiskoruak testi, lelki és erkolesi fejlodését, érdeklo-
dését szolgalo, ismereteit gazdagitd mlisorszamok bemu-
tatasara,

¢) avallasi és egyhazi, tovabba a nemzeti, etnikai és mas
kisebbségi kulturak értékeinek megjelenitésére,
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d) az életkoruk testi, lelki és szellemi allapotuk, tarsa-
dalmi koriilményeik kovetkeztében stlyosan hatranyos
helyzetl csoportok szamara fontos informaciok elérhetové
tételére, kiilonds tekintettel a gyermeki jogokat ismertetd,
a gyermekek védelmét szolgald, az igénybe vehetd szol-
galtatasokrol tajékoztatast nyujté miisorok f6 musorido-
ben tortén6 bemutatasara,

e) az orszag kiilonbozd teriileteinek tarsadalmi, gazda-
sagi, kulturalis életét megjelenitd miisorszamok bemuta-
tasara.

5. A Piliscsaba Radio az erdszak oncélu alkalmazasat
kovetendd magatartdsi mintaként bemutato, illetéleg a
szexualitast Oncéltan abrazolé musorszamot nem tesz
ko6zzé.

I11.
A partoktol, politikai mozgalmaktol valé fiiggetlenség
biztositékai

1. A Piliscsaba Radi6 nem fejthet ki kdzvetlen politikai
tevékenységet, és fliggetlen a partoktdl, politikai mozgal-
maktol.

2. A Piliscsaba Radi6é miisorkészitdi politikai partoktol
fliggetleniil készitik miisoraikat.

3. A Piliscsaba Radi6 nem fogad el partoktol, politikai
mozgalmaktdl tamogatast.

4. A Piliscsaba Radido misoraiban partok képviseloi,
tisztségviseloi, szakértdi, szaktanidcsadoi a miisorszolgal-
tatds keretében kommentart, hirmagyarazatot, jegyzetet
nem hozhatnak nyilvanossagra.

Iv.
A hirek, idészerii politikai miisorok
sokoldalusaganak, targyilagossaganak
és kiegyensulyozottsaganak, a vitatott kérdések
ismertetésének, a vélemények,
nézetek sokféleségének bemutatasara vonatkozo elvek

1. A kozérdeklddésre szamot tartd hazai és kiilfoldi ese-
ményekrdl, vitatott kérdésekrol a tajékoztatasnak sokolda-
ltnak, tényszerlinek, iddszerlinek, targyilagosnak és ki-
egyensulyozottnak kell lennie.

2. A Piliscsaba Radi6 a vételkorzetében (helyi) é16 hall-
gatokat jelentdsen érintd ligyekben koteles a jellemzd vé-
leményeket bemutatni, ideértve az eltérd véleményeket is.

3. A kiilonb6zd vélemények megszodlaltatdsanal a mii-
sorkészitének abbol kell kiindulnia, hogy a véleménynyil-
vanitas szabadsaganak keretein beliil barki szabadon ki-

fejtheti a vitatott kérdéssel kapcsolatos véleményét, han-
got adhat politikai meggy6zddésének. Ugyanakkor a mii-
sorkészitének ligyelnie kell arra, hogy ez masok személyi-
ségi jogait vagy jo érzését ne sértse. Ha ilyen vélemény
megjelenése elkeriilhetetlen, akkor hangsulyozottan ko-
z0Ini kell a miisorban, hogy az elhangzott vélemény a
megszolald egyéni véleménye.

4. A hirmiisorokban a miisorkészit6 jsagirdi és szakvé-
leményén kiviil személyes véleményének nem adhat han-
got, azt még kozvetve sem sugallhatja.

5. A hirmagyarazatokat és hirelemzéseket a hirektdl vi-
lagosan megkiilonboztetve kell kozdIni.

6. A Piliscsaba Radio koteles a miisorban elhangzo érte-
siilések hitelességét ellendrizni. Ha egy témaban a forra-
sok egymasnak ellentmondoak, erre a hirmiisorban utalni
kell.

7. A tényszer( tajékoztatas soran is keriilni kell a sziik-
ségtelentil durva, félelmet keltd, tilsagosan naturalis rész-
letek kozlését. A televizioknal ez kiilondsen vonatkozik a
események képanyagainak kivalasztasara.

8. Az clhangzott tévedéseket a lehetd leghamarabb és
maradéktalanul helyesbiteni kell.

9. A Piliscsaba Radio hireit, miisorait a Piliscsaba Radio
munkatarsai (koztiikk nagyszamban 6nkéntes munkaval a
Kommunikacids Intézet hallgatoi) készitik a f8szerkesztd
irdnyitasaval.

V.
Az anyanyelvi kultira dpolasat szolgalé szakmai
kovetelmények

1. A Piliscsaba Radio valamennyi miisorszolgaltatasa-
val hozzajarul az anyanyelvi kultira apolasahoz.

2. A Piliscsaba Radionak a miisorszolgaltatas soran ér-
vényesiteniiik kell a helyes nyelvhasznalatot.

3. A miisorszdmokban keriilni kell az anyanyelvet rontod
és szegényitd kifejezéseket, valamint az indokolatlan
roviditéseket.

4. A musorszamokban tilos az 6ncéli karomkodas és a
tragarsag.

5. A gyermekeknek és a kiskoruaknak sz6l6 misorok-
ban kiilondsen nagy figyelmet kell forditani a helyes és
sz&p beszédre.
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VL
A magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségek
kultdraja, élete bemutatasanak rendje, figyelemmel
a torvény 26. § (2) bekezdésében foglaltakra is

1. A miisorszolgéltatas sordn teret kell engedni a nem-
zeti és etnikai kisebbségeket érintd kérdéseknek.

2. A nemzeti és etnikai kisebbségekkel foglalkoz6 mii-
sorszamokban figyelmet kell forditani a kisebbségi kultt-
ranak, a kisebbségi értékek megdrzésének.

3. A nemzeti és etnikai kisebbségeknek sz616 miisorsza-
mokban lehet6ség szerint biztositani kell a sajat anyanyelv
hasznalatat.

VII.
A kulturalis, tudomanyos, vilagnézeti és vallasi
sokféleség targyilagos bemutatiasanak rendszere

1. A Piliscsaba Radi6 miisorai eldsegitik a kulturalis, tu-
domanyos, vilagnézeti és vallasi soksziniiséget.

2. A Piliscsaba Radio kiemelt helyet biztosit a nemzeti
és egyetemes kultara alkotasainak.

3. A Piliscsaba Radi6 a hallgatok ismereteinek bévitése
érdekében miisoraiban rendszeresen beszamol a hazai és
nemzetkdzi tudomanyos élet legujabb felfedezéseirdl, nép-
szerlsiti a tudomanyos kézgondolkodast.

4. Tudomanyos kérdésekben is lehetdséget kell adni az
eltérd allaspontok, vélemények bemutatasara.

5. A Piliscsaba Radié koteles musoraiban a vallasok
irant tiszteletet és tirelmet tanasitani.

6. A miisorszamokban nem hangozhat el vilagnézeti,
illetve vallasi meggy6zodést sértd vélemény, megjegyzes.

7. A vallasi, hitéleti miisorok — ideértve a szertartasok
kozvetitését is — nem szolgalhatnak partpolitikai propa-
gandat és nem iranyulhatnak mas egyhazak, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zodések ellen.

VIII.
A megkiilonboztet6 jelzéssel ellatand6 miisorszamok
kozzétételi modja

1. Megkiilonboztetd hangjelzéssel kell ellatni a rekla-
mot, a kdzérdekii kdzleményt, a jotékonysagi felhivast, a
politikai és valasztasi hirdetést, a kiskoruak szdmara nem
ajanlott mlisorszamot, a timogatott mlisorszamot, a vallasi
és vilagnézeti misorszamot, a kommentart €s a hir-
magyarazatot.

IX.
A kiskoruakkal kapcsolatos rendelkezések

1. A kiskortiaknak sz6l6 gyermek- és ifjusagi miisorok
elésegitik a szellemi, tarsadalmi, erkolesi fejlodését, a vi-
lag megismerését, a helyes magatartasmintak megismeré-
sét. Tovabba lehetdség szerint népszerisitik az egészséges
életmodot, a kiillonbozo kultarak, a természet megismeré-
sét, valamint mindezek tiszteletét, és az egymas iranti
tolerancia fejlesztését.

2. A musorokban az er6szak 6ncélu alkalmazasat minta-
ként bemutato, illetve a szexualitast oncéluan abrazold
musorszamot kézzétenni tilos.

3. Kiskort csak a torvényes képviseldje hozzdjarulasa-
val szerepeltethetd a miisorokban.

4. A reklam nem szdlithat fel kozvetlen formaban kisko-
riakat, hogy sziileiket vagy mas felnétteket jatékok, illetve
mas aru vagy szolgaltatds vasarlasara vagy igénybevételé-
re 0sztonozzek.

X.
A reklamtevékenység, a miisorszamok tamogatasa

1. A reklam tényallitasaiért — a tudatos félrevezetés ki-
vételével — a mlsorszolgaltatd e térvény szerint felelOs-
séggel nem tartozik.

2. A Piliscsaba Radional a reklam id6tartama egyetlen
— barmiként szamitott — miisoréraban sem haladhatja meg
ahat percet. A napi misoridd atlagaban szamitott 6ranként
a reklam iddtartama nem haladhatja meg az 6t percet.

3. A Piliscsaba Réadiondl reklam csak miisorszamok
— Osszetett miisorszamokban az egyes miisorszamok — ko-
z0tt tehetd kozzé. A sport- €s mas olyan kozvetitésekben,
amelyekben természetes szlinetek vannak, a reklam a ré-
szek kozott és a sziinetekben kozzétehetd.

4. A Piliscsaba Radié musoraban alkoholtartalmu ital
nem reklamozhato.

5. A Piliscsaba Radié mlisorszamat nem tdmogathatja a
6 tevékenysége szerint alkoholtartalmu ital eléallitoja és
forgalmazéja.

6. A Piliscsaba Radidban rendszeresen szerepld belsd és
kiils6 munkatarsak — a munkavégzésiikre iranyuld jogvi-
szonyuktdl fiiggetleniil — sem képben, sem hangban nem
jelenhetnek meg musorszolgaltatonal reklamban, illetve
politikai hirdetésben.
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7. Kozszolgalati misorszolgaltatasban és a kozmi-
sor-szolgaltatasban csak az alabbi miisorszamok tamo-
gathatok:

a) vallasi és egyhazi tartalmil mtisorszamok,

b) miivészeti és kulturdlis eseményeket bemutatd, koz-
vetité miisorszamok,

¢) anemzeti és az etnikai kisebbségi anyanyelvil, illetve
anemzeti és etnikai kisebbségek életét, kultirajat bemuta-
td6 miisorszamok,

d) az életkoruk, testi, szellemi vagy lelki allapotuk, tar-
sadalmi koriilményeik kovetkeztében sulyosan hatranyos
helyzetben 1év6 csoportok szdmdara készitett misorsza-
mok.

8. A Nemzeti innepek eseményeirdl, vallasi és egyhazi
szertartasokrol készitett miisorszamok kozlését kozvetle-
niil megeldzden és azt kozvetleniil kvetden reklam nem
kozolhetd.

9. Burkolt, illetve tudatosan nem észlelhet6 reklam nem
ko6z6lhetd.

10. Lelkiismereti, illetdleg vilagnézeti meggy6z6dés
reklam utjan a miisorszolgaltatdsban nem terjeszthetd.

11. A reklam tényallitdsainak valdsnak és tisztességes-
nek kell lenniiik.

12. Nem tehetd kozz¢ vallasi vagy politikai meggy6z6-
dést sértd reklam.

13. A reklam nem 0sztondzhet az egészségre, a bizton-
sagra ¢s a kdrnyezetre artalmas magatartasra.

14. Valasztasi idészakban az orszaggyiilési képviselok,
illet6leg a helyi, teriileti onkormanyzati képviseldk és pol-
garmesterek vélasztdsarol, tovabba a kisebbségi onkor-
manyzatok valasztasarol sz6l6 térvények szabdalyai szerint
lehet politikai hirdetést miisorszolgéltatdsban kozzétenni.
Valasztési idészakon kiviil politikai hirdetés kizar6lag mar
elrendelt népszavazassal osszefiiggésben kdzolheto.

15. A reklam nem szdlithat fel kozvetlen formaban kis-
kortiakat, hogy sziileiket vagy mas felndtteket jatékok,
illetve mas aru vagy szolgaltatas vasarlasara vagy igény-
bevételére 6sztonozzEk. A reklam a jaték tényleges termé-
szetét és lehetdségeit illetéen nem lehet félrevezeto.

16. A rekldm nem mutathat be kiskortt erdszakos hely-
zetben, és nem buzdithat erdszakra.

17. A reklam nem épithet a kiskortiaknak a sziileik, ta-
naraik vagy mas személyek iranti bizalmara, tovabba a kis-
kortiak tapasztalatlansagara és hiszékenységére.

18. A reklam, a kozérdekil kozlemény, a jotékonysagi
felhivas és politikai hirdetés kozzétételének megrendeldje,
tovabba az, akinek ezek kozzétételéhez érdeke fiizodik,
nem gyakorolhat szerkeszt6i befolyast mas miisorszamok
tartalmara.

XI.
A kozérdeki kozlemények kozzététele

1. A kozérdekii kozlemény az allami vagy helyi, teriileti
onkormanyzati feladatot ellatd szervezet, illetve természe-
tes személy kérésére és altala meghatdrozott tartalommal
kozzétett milisorszam, amely a lakossag figyelmének fel-
keltését szolgalja, vagy nem politikai cél elémozditasara
kozzétett olyan miisorszam, mely kozérdeki cél tiamogata-
sara szolit fel, ilyen eseményt vagy célt népszeriisit, tovab-
b4 az ilyen cél megvalosulasat veszélyeztetd koriilményre
hivja fel a figyelmet.

2. A Piliscsaba Radi6 a kdzérdekli kozlemény, a joté-
konysagi felhivas és a politikai hirdetés tartalmaért e tor-
vény szerint felel6sséggel nem tartozik.

3. Kozérdekl kozlemény és jotékonysagi felhivas koz-
zétételekor annak forrasat egyértelmiien meg kell nevezni.

4. A kozérdekii kozlemény kozzétételéért a kozmii-
sor-szolgaltato ellenszolgaltatast nem kérhet.

5. A kozérdekt kozlemény iddtartama a két percet nem
haladhatja meg. A korlatozas nem vonatkozik a rendkiviili
helyzetekben kodzzéteendd kozérdekli kozleményre.

6. Kozérdekli kozlemény forrasat mindig ellendrizni
kell, azokat kizarolag az erre illetékes szervektdl, annak
felelos munkatarsatol, vagy hiriigynokségtdl lehet elfo-
gadni.

XIIL.

A kozmiisor-szolgaltatonal alkalmazott
miisorkészitok onallosaganak és felelosségének
meértéke és biztositékai, a miisorkészités
és a miisorszerkesztés elveinek meghatarozasaban
valo részvételiik biztositékai, tiszteletben tartva
az allampolgarok tajékozodasi szabadsaghoz valo
joganak érvényesiilését

1. A miisorkészité munkajat a jogszabalyoknak meg-
felelden, lelkiismerete és tudasa szerint, fiiggetleniil
végzi.

2. A misorkészitéssel Osszefiiggésben csak a felelds
szerkeszt0 utasithatja a miisorkészit6t, valamint minden
olyan esetben, amikor kisérlet torténik a miisorkészit6i
fliggetlenség megsértésére, a misorkészito koteles felette-
sét tajékoztatni.

3. A musorkészitének lehetdvé kell tennie példaul, hogy
minden szerepld kifejthesse a véleményét. A vélemény ki-
nyilvanitadsa azonban nem lehet alkotmany- vagy torvény-
sért6, nem sérthet személyiségi jogokat és nem lehet alkal-
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mas a személyek, nemek, népek, nemzetek, a nemzeti, et-
nikai, nyelvi és mas kisebbségek, tovabba valamely egy-
haz vagy vallasi csoport elleni gytldlet keltésére. A mi-
sorkészitd feleléssége, hogy az ilyen véleménynyilvanitast
— indokolt esetben — akar technikai eszkozokkel is
megakadalyozza.

4. A Piliscsaba Radio foszerkesztjének feladatellatasat
a BPM Szolgaltatd Kft. szerzédés keretében szabalyozza.
A fészerkeszté a miisorszolgaltatasi jogosultsaggal ren-
delkez6é cégtdl fiiggetlen. Dontéseit szabad akarata és
legjobb szakmai tudasa szerint hozza.

5. A Piliscsaba Radio miisorkészitdi a fészerkesztének
tartoznak feleldsséggel a musorukban elhangzottakkal
kapcsolatban.

6. A Piliscsaba Radio — a torvény kereti kozott — 6n-
allban hatarozza meg a misorszolgaltatas tartalmat és
azért felelosséggel tartozik.

XIII.
A munkatarsakra vonatkozo6 osszeférhetetlenségi
és magatartasi szabalyok, kiilonos tekintettel
a politikai és hirmiisorokban foglalkoztatottakra

1. A Piliscsaba Radio politikai tajékoztato és hirszolgal-
tatd miisorszamaiban musorvezetéként, hirolvasoként, tu-
dositoként rendszeresen kozremiikodé munkatarsak — a
munkavégzésiikre iranyulo jogviszonyuktdl fliggetleniil —
misorszolgaltatonal politikai hirhez véleményt, értékeld
magyarazatot — kivéve a hirmagyarazatot — nem fiiz-
hetnek.

2. A politikai és hirmiisorokban foglalkoztatottak part-
ban, illetdleg egyéb politikai mozgalomban tisztséget nem
viselhetnek, a musorkészités soran a munkatarsak kotele-
sek megfelelni a sokoldalu tajékoztatas kdvetelményének,
igy kiilondsen a miisorkészités soran nem propagalhatnak
valamilyen politikai, illetéleg vilagnézetet.

3. A Piliscsaba Radidban rendszeresen szerepld belso és
kiilsé munkatarsak — a munkavégzésiikre iranyul6 jogvi-
szonyuktdl fiiggetleniil — sem képben, sem hangban nem
jelenhetnek meg musorszolgaltatonal reklamban, illetve
politikai hirdetésben.

XIV.
A miisorkészitési tevékenység szakmai szabalyai

1. A Piliscsaba Radio koteles a nemzet, a nemzeti, az et-
nikai, a nyelvi és mas kisebbségek méltdsagat és alapvetd
érdekeit tiszteletben tartani, nem sértheti mas nemzetek
méltdsagat, ezen kovetelmény betartatasanak szabalyait,

illetéleg azok megsértdivel szemben alkalmazandé szank-
ciok is ezen pontban helyezhetdk el.

2. A Piliscsaba Radi6 munkatarsainak nagy része szer-
z0déses jogviszony, kisebb része dnkéntes munka kereté-
ben latja el a miisorkészit6i feladatokat.

3. A Piliscsaba Radi6 munkatarsai kotelesek tisztelet-
ben tartani az ujsagiroi etika alapvetd szabalyait, tovabba a
Miisorszolgaltatasi Szabalyzatban megfogalmazott alapel-
veket. E szabalyok ellen vétdket a foszerkesztd jogosult
feleldsségre vonni.

4. A feleldsségre vonas fokozatai:

a) szobeli figyelmeztetés,

b) irasbeli figyelmeztetés,

¢) hatérozott idejli mikrofontdl eltiltas,
d) mikrofontol torténd végleges eltiltas.

XV.
Egyéb rendelkezések

A Piliscsaba Radio megrendelései, tovabba a kiilsé
munkatarsak megbizasai nem teremthetnek lehetdséget jo-
gosulatlan eldnyszerzésre a kdzmiisor-szolgaltato alkal-
mazottai szamara.

A Piliscsaba Radi6 kizarolag a jogszabalyi feltételek
betartasaval jogosult sajat alkalmazottaitol, munkatarsai-
tol és azok kozvetlen hozzatartozoitdl, illetdleg ezek tulaj-
donaban 1év6 vallalkozasoktol miisorszamot megrendelni.

Szabadkai Tiinde s. k.,
BPM Szolgaltato Kft.
miisorszolgaltatd

Az Orszagos Radio és Televizié Testiilet kozleménye

Az Orszagos Radio és Televizio Testiilet tajékoztatja az
érdekelteket, hogy a radidzasrol és televiziozasrol szold
1996. évi L. torvény (Rttv.) 4. §-a alapjan kozmeghallgatast
tart a Kulturalis K6zlony 2006. julius 24. napjan megjelent
14. szamaban kozzétett, az Rttv. 102. § (5) bekezdése sze-
rint kiirt Szigetszentmiklés 107,0 MHz helyi radids jogo-
sultsag palyazati felhivas tervezetének vonatkozasaban, az
alabbi helyen és idépontban:

1088 Budapest, Reviczky u. 5.

2006. augusztus 22. (kedd) 10 orai kezdettel.
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Palyazati felhivas
kulturalis intézmények vezetdi és mas alkalmazottai allasaira

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. tor-
vény végrehajtasardl rendelkez6 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet tartalmazza.

Jogszabaly alapjan a palyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztatd hosszabb hataridét nem allapit meg — a koz-
zE&tételtdl szamitott legalabb 30 nap, az elbiralas pedig — ha a palyaztatd rovidebb hataridét nem allapit meg — a benyu;jta-
si hataridé lejartat kovetd 30 napon beliil torténik.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyujtani, kivéve ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jeldl
meg. A jogszabaly altal kotelezden el6irt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

A palyazati felhivasokat a szerkesztség altal tablazatos formaban szerkesztve ingyenesen kdzoljiik. Az eltérd forma-
ban torténd, illetéleg a szo6 szerinti kdzlésre — helyhiany miatt — csak dijfizetés ellenében van lehetéség.

Roviditések:

av: (adatvédelem): a palyazat tartalmat a megbizon és a biralo bizottsag tagjain kiviil — a palyazo engedélyének hia-
nyaban — mas személlyel nem kozlik

AEI: allas elfoglalasanak ideje

b: 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany

be: biintetlen eléélet

étkh: étkezési hozzajarulas

f: felvilagositas

ff: fels6foku

ill: illetmény

k: képzettség

ma: magyar allampolgarsag

mszv: munkakori szakvizsga

om: képesitést igazold hiteles oklevélmasolat

on: onéletrajz

p: potlék

Pbhi: palyazat benytjtasanak hatarideje

Pc: palyazat cimzése

Pehi: palyazat elbiralasanak hatarideje

pr: program

sz: szakmai

szev: szakiranyu egyetemi végzettség

szfv: szakiranyu fels6foku végzettség

szgy: szakmai gyakorlat

szl: szolgalati lakas

szv: szakvizsga

tt: tudomanyos tevékenység

v: végzettség

vgy: vezetdi gyakorlat

vp: vezetdi potlék

vpr: vezetdi program

A palyazatot meghirdetd szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési s egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

1 2 3 4
Jasz-Nagykun-Szolnok | Jasz-Nagykun-Szolnok | Szfv., 2/1993. (1. 30.) AEI: 2007. januér 1.
Megyei Kozgyiilés Megyei Mivel6dési, MKM rendelet alapjan, | A megbizas 5 évre,
elndke Tovéabbképzési vagy tanari k., vagy ff. 2011. december 31-ig szol.
5000 Szolnok, és Sport Intézet sportszervezo Csatolando: részletes sz.on.,
Kossuth L. u. 2. 5000 Szolnok, szakképesités, vpr., sz. helyzetelmezésre épiild

Kossuth L. u. 9.
igazgatd

legalébb 5 év szgy.,
kiemelkedd sz. vagy tt.

fejlesztési elképzelések, om., b.,
nyilatkozat, amelyben a paly4zo
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Elény: koltségvetési
szervnél szerzett vgy.

hozz4jarul ahhoz, hogy palyazati
anyagat a jogszabalyban
rogzitett sz. forumok,
bizottsagok, testiiletek
megismerjék.

Pbhi: 2006. oktober 25.

Pehi: 2006. december 18.

Pc. Tokar Istvan,
Jasz-Nagykun-Szolnok megyei
kozgytilés elndke

5000 Szolnok, Kossuth u. 2.

F: dr. Gyorgyi Lajos
irodavezeto,
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Onkorméanyzati Hivatal
Miivelédési és Népjoléti Iroda
Szolnok, Kossuth u. 2.

Tel.: (56) 505-351

Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Mizeumok
Igazgatdsaga

5000 Szolnok,
Kossuth tér. 4.
igazgato

Szev., illetve jogasz,
vagy kozgazdasz
szakképesités,
kiemelkedo tt.,

5 év szgy., be.

Elény: kdzépfoku
nyelvvizsga, vgy.,
illetve koltségvetési
gazdalkodasi ismeretek,
menedzseri készség.

AEI: 2007. januar 1.

A megbizas 5 évre,

2011. december 31-ig szdl.
Csatolando: részletes sz.on.,
vpr., sz. helyzetelmezésre épiild
fejlesztési elképzelések, om., b.,
nyilatkozat, amelyben a palyazo
hozzajarul ahhoz, hogy palyazati
anyagat a jogszabalyban
rogzitett sz. forumok,
bizottsagok, testiiletek
megismerjék.

Pbhi: 2006. oktober 25.

Pehi: 2006. december 18.

Pc. Tokar Istvan,
Jasz-Nagykun-Szolnok megyei
kozgyiilés elndke

5000 Szolnok, Kossuth u. 2.

F: dr. Gyorgyi Lajos
irodavezeto,
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Onkorményzati Hivatal
Mivelédési és Népjoléti Iroda
Szolnok, Kossuth u. 2.

Tel.: (56) 505-351

Kozlekedési Miizeum
féigazgatdja

Muzeoldgiai
osztalyvezetd
Feladata: az osztaly
tudomanyos

és gylijteményi
munkajanak iranyitasa.
Kozvetlen felettese:

az altalanos
féigazgatd-helyettes

Szfv., 10 év mizeumi
gyakorlat, legalabb

5 év mizeumban
eltoltott vey.

Elény: ha a palyazo ff.
v. kotodik

a Kozlekedési Muzeum
gylijteményéhez,
tovabbd szakirdnyu

AELI: a Pehi-t kdvetden azonnal.
Az osztalyvezetdi megbizas

3-5 évre szol.

Pehi: a Pbhi-t kdvetd 15 napon
beliil.

Csatolando6: sz.on., publikacios
jegyz€k és rendezett kiallitasok
listaja, feladatkorrel kapcesolatos
koncepcid, om., b.
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kiallitasrendezdi F: foigazgato.
gyakorlat. 1146 Budapest,

Viarosligeti krt. 11.

Tel.: 273-3840

Pc: Kozlekedési Muzeum
féigazgatdja.

1426 Budapest, Pf. 37

06017
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