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Utasitasok

A miniszterelnok kabinetfonoke 1/2019. (ll. 21.) MK utasitasa
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Akormaényzatiigazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljérva - tekintettel
a jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdt az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szolo 1/2017. (I. 18.)
MK utasitas.

Rogdn Antal s. k.,
a miniszterelndk kabinetfénoke

1. melléklet az 1/2019. (Il. 21.) MK utasitdshoz

A Nemzeti Kommunikacids Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

|. FEJEZET
A Nemzeti Kommunikacios Hivatal alapadatai, alaptevékenységét és mikddési rendjét meghatarozé
jogszabalyok, jogi dokumentumok

1. A Nemzeti Kommunikdciés Hivatal alapadatai, jogdlldsa és alaptevékenysége

A Nemzeti Kommunikécids Hivatal (a tovabbiakban: NKOH)

1 megnevezése: Nemzeti Kommunikaciés Hivatal,

2 roviditett megnevezése: NKOH,

3 székhelye: 1054 Budapest, Garibaldi utca 2.,

4 postacime: 1054 Budapest, Garibaldi utca 2.,

5. alapitéja: Magyarorszag Kormanya,

6 alapitas datuma: 2014. oktéber 29.,

7 alapité okirat kelte, szama: 2016. szeptember 15., MK-PU/227/1/2016.,

8 |étrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrdl és a kormdanyzati kommunikéciés
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérél sz616 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet),

o. irdnyito szerv neve: Miniszterelndki Kabinetiroda (a tovabbiakban: MK),

10.  irdnyitd szerv cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

11.  az irdnyitasi jogok gyakorléja: a miniszterelndk kabinetfénoke mint a Miniszterelndki Kabinetirodat vezetd
miniszter (a tovdbbiakban: miniszter),

12.  szémlavezetje: Magyar Allamkincstar,
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2.§

3.§

—

13.  elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00334710-00000000,

14.  addszdma: 15827186-2-41,

15.  PIRt6rzsszama: 827180,

16.  KSH statisztikai szdmjel: 15827186-8411-312-01,

17.  alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti besorolésa:
011120 Kormanyzati igazgatdsi tevékenység,
013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok,

18.  alaptevékenységének allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa: 841129 Egyéb kormdényzati kiegészitdé
szolgaltatas,

19.  alaptevékenységének szakfeladatrend szerinti besorolasa: 8411 Altalanos Kézigazgatas,

20. jogallasa: az altalanos politikai koordinacidoért felel6s miniszter irdnyitasa alatt allo, kézponti hivatalként
mukodd kdzponti kéltségvetési szerv,

21.  gazdalkodas megszervezésének mddja: gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, annak feladatait az iranyité
szerv latja el,

22.  el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

23.  az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kdzponti koltségvetése, XXI. Miniszterelnoki Kabinetiroda
fejezet, 02 Nemzeti Kommunikaciés Hivatal cim,

24.  alaptevékenysége: a Korm. rendeletben eléirt és az Alapitd Okiratban meghatérozott feladatok,

25.  illetékessége és mlkodési kore: orszagos.

2. A Nemzeti Kommunikdcids Hivatal alaptevékenységét és miikédési rendjét meghatdrozé jogszabdlyok,
jogi dokumentumok

Az NKOH alaptevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

a) a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.)

b) a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi
XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.), valamint

<) a Korm. rendelet.

A torvényes mlkodést, alaptevékenységet a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban megalkotott
a) Alapité Okirat,

b) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ),

) belsd szabélyzatok,

o N

elnoki utasitasok,

)
)

o

2019. februar 28-ig a munkakar, ezt kdvetéen az allashelyhez (a tovabbiakban a munkakor és az allashely

egydtt: feladatkor) kapcsolodé feladat meghatarozasa (a tovabbiakban: feladatkori leirds), valamint

f) tgyrendek

szabdlyozzak.

Az (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott belsé szabalyzatok koziil a szakmai és a gazdasagi munka vitelét segité

szabalyzatok kiadasara, iranyitasi jogkdrében eljarva az elnék jogosult.

Az elndk irdnyitasi jogkdrében eljarva minden olyan kérdésben, amelyet jogszabaly, Alapité Okirat, SZMSZ vagy belsé

szabdlyzat nem rendez, az (1) bekezdés d) pontjadban meghatarozott elndki utasitast adhat ki.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje az SZMSZ végrehajtaséra és az SZMSZ-ben nem szabalyozott, a szervezeti egység

szervezetére és mikodésére vonatkozd részletszabalyokrdl az SZMSZ hatdlybalépését kovetéd 60 napon beliil

Ugyrendet készit. Az Uigyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagydsra az elndknek felterjeszti.

Az Ugyrendben - a hatalyos jogszabalyokkal, az Alapité Okirattal, valamint az SZMSZ-szel 6sszhangban - meg kell

hatarozni:

a) a szervezeti egység részletes feladatait, a feladatok munkafolyamatainak leirasat;

b) a feladatok ellatésdért felel6s személyeket, a szervezeti egység vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és
hataskorét, a helyettesités rendjét;

Q) az NKOH-n belilli mas szervezeti egységekkel, illetve kilsé szervezetekkel torténé kapcsolattartas,

egylttmiikodés szabalyait.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

(©)

A munkavégzéssel kapcsolatos személyes felel6sség, a feladat- és hataskorok személy szerinti megoszlasa
az (1) bekezdés e) pontjdban meghatdrozott egyes feladatkori leirdsokban jelenik meg. A feladatkori leirdsokat,
valamint az Ggyrendeket az 6néllé szervezeti egység vezetdje késziti el, és az elndk hagyja jova. Az 6nall6 szervezeti
egység vezetbje valamennyi, az irdnyitasa ala tartozé munkatars munkakori leirdsanak egy eredeti, aldirt példanyat
a munkatérs rendelkezésére bocsatja.

Il. FEJEZET
A Nemzeti Kommunikacios Hivatal szervezeti felépitése és vezetése

3. A Nemzeti Kommunikdcids Hivatal szervezeti felépitése

Az NKOH szervezeti felépitését abrazold szervezeti abrat és az 6nalld szervezeti egységek létszamat az 1. fliggelék,
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkdrokre vonatkozé rendelkezéseket a 2. fliggelék tartalmazza.

4. A Nemzeti Kommunikdcios Hivatal vezetdje

Az NKOH vezetdje az elnok.
Az eln6kot a miniszter nevezi ki hatarozatlan idére, valamint vonja vissza megbizasat, illetve sziikség esetén menti fel,
és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

5. A Nemzeti Kommunikdciés Hivatal elnékhelyettese

Az elndkhelyettest a Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése értelmében az elndk nevezi ki, menti fel, és gyakorolja felette
a munkaltatéi jogokat.

6. A Nemzeti Kommunikdcios Hivatal belsé ellenérzése

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
15.8 (4) bekezdése alapjan —az abban rogzitett feltételeknek megfelel6en —a belsé ellenérzést az MK Belsé Ellendrzési
Féosztalya latja el.

7. Adatvédelmi tisztviselé

Az adatvédelmi tisztvisel6t hatdrozatlan id6tartamra az elndk nevezi ki. Tevékenységét az elndk kdzvetlen felligyelete
mellett latja el, neki tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja az informacios dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben és az NKOH adatvédelmi szabalyzatdban meghatarozott feladatokat.

8. Elektronikus informdcids rendszerek biztonsdgdért felelés személy

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L. toérvényben
(@ tovabbiakban: Ibtv.) foglaltak alapjan az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelés személy
feladatait az elnok altal megbizott személy az Ibtv.-ben foglaltaknak megfeleléen latja el.

Az (1) bekezdés szerint megbizott személy feladata ellatdsa sordn az elndk kozvetlen iranyitasa alatt all, és felel
az NKOH-nal el6fordulé valamennyi, az elektronikus informdciés rendszerek védelméhez kapcsolodd feladatok
ellatasaért, amelyrél az elndknek kozvetleniil ad tajékoztatast.
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10.§

12.§

13.8§

9. Integritds tandcsadd

Az elnok az NKOH integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésében valé tdmogatésara integritds tandcsadét jelol ki,
aki e feladatai ellatasa tekintetében az elndk kdzvetlen iranyitasa alatt all.

Az integritas tandcsado ellatja az dllamigazgatési szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték
fogadasanak rendjérdl sz6lo 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben foglalt feladatokat.

10. A Nemzeti Kommunikdcids Hivatal 6ndllé szervezeti egységei és az 6ndlld szervezeti egységek vezetéire
vonatkozd dltaldnos rendelkezések

Az NKOH négy féosztalyi szintl 6nallé szervezeti egységbdl all, amelyek ellatjdk az SZMSZ-ben meghatéarozott
feladatokat.

A féosztalyokat féosztalyvezeték irdnyitjak.

Az 6nallo6 szervezeti egységek:

a) Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztélya,

b) Altalanos Kézbeszerzési és Beszerzési Féosztaly,

<) Kommunikaciés Szakmai Féosztaly,

d) Jogi és Koordindcios Féosztaly.

Az NKOH-ban m(ikodd nem 6néllé szervezeti egység az osztaly. A nem 6nallé szervezeti egységeket osztélyvezetdk
iranyitjak.

A Kiemelt Kdzbeszerzések és Beszerzések Féosztalyan beliili nem 6nallo szervezeti egység a Kiemelt Kozbeszerzések
és Beszerzések Megvaldsitasaért Felel6s Osztaly.

Az Altalanos Kbzbeszerzési és Beszerzési Féosztalyon beliilinem 6nallé szervezeti egység az Altalanos Kézbeszerzések
és Beszerzések Megvaldsitasaért Felel6s Osztély.

A Kommunikacids Szakmai Féosztalyon beliili nem 6nall6 szervezeti egység a Szakmai TAmogaté Osztély.

A Jogi és Koordinaciés Féosztaly osztalyokra tagozddik, amelyek a kovetkezdk:

a) Jogi és Dontés-el6készitd Osztaly,

b) Koordinacios és Titkarsagi Osztaly.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje

a) a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelen, az elndktél kapott utasitas és irdnymutatas
alapjan vezeti, szervezi és ellendrzi a szervezeti egység munkajat, felelés az 6nallé szervezeti egység
feladatainak elldtdsaért, gyakorolja az elndk altal atadott munkaltatoi jogokat az 6néllé szervezeti egység
munkatarsai felett,

b) aza) pontban meghatérozottakkal 6sszefliggésben elkésziti a feladatkori leirasokat, és jovahagyasra felterjeszti
azokat az elnok részére, tovabbd szervezi és ellendrzi az 6nalld szervezeti egységhez tartozé feladatok ellatasat,

c) dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben, amennyiben jogszabaly, az SZMSZ
vagy az elndk eltéré6en nem rendelkezik,

d) kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység munkatarsait érinté
munkaltatoi intézkedések vonatkozéasaban,

e) meghatarozza az 6nall6 szervezeti egységen belll miikodd osztalyok munkatérsainak Iétszamat és feladatkorét
az 6nallé szervezeti egység tevékenységét szabdlyozo, elndk éltal jévédhagyott ligyrendben.

A nem 6nallé szervezeti egységként miikodd osztaly vezetéje

a) a féosztalyvezetd tavolléte vagy akadalyoztatasa vagy a feladatkor betdltetlensége esetén annak idétartamara
gyakorolja a féosztalyvezeté jogkorét, és ellatja annak feladatait,

b) kiadméanyozza a fdosztalyvezetd tdvolléte, akadédlyoztatdsa vagy a feladatkor betdltetlensége esetén
a szervezeti egységek tevékenységét érinté Uigyekben a féosztalyvezetd hatdskorébe tartozd ligyeket,

c) az altala vezetett osztaly feladatkorét érintéen kdzvetlendl irdnyitja az osztaly munkajat,

d) meghatarozza az osztaly munkatérsainak feladatait, feltlvizsgélja az altaluk el6készitett tervezeteket,

e) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly munkatarsait,

f) felel6s a feladatok hataridében torténé végrehajtasaért, a jogszabalyok és bels6 szabalyzatok érvényesitéséért.
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14.§

15.§

16. 8§

11. A Nemzeti Kommunikdcios Hivatal munkatdrsaira vonatkozé dltaldnos rendelkezések

Az NKOH munkatarsa

a)

b)

feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem kozvetlen felettes vezeté ad utasitast
az NKOH munkatarsanak, akkor koteles errél a kdzvetlen felettes vezet6t haladéktalanul tajékoztatni;
feladatait az NKOH érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok és
az NKOH belsd szabdlyzatai altal meghatarozott médon, a feladatkdri leirdsban rogzitetteknek megfeleléen,
a felettesétdl kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan, a hataridék betartasaval koteles végrehajtani;
gondoskodik az NKOH feladat- és hataskorébe tartozo tigyek érdemi dontésre valod el6készitésérél, valamint
a dontéseknek a vezet6 utasitasa szerinti végrehajtasardl;

koteles szakmai tudasat és ismereteit a feladatkorének betdltéséhez sziikséges kovetelmények szerinti
szinten tartani, a jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal el&irt képesitést megszerezni;

jogszabalyban el6irtak szerint koteles megdrizni az NKOH mukodésével kapcsolatban tudomadséra jutott
informacidkat;

koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami az NKOH hétranyos megitéléséhez vezethet, vagy egyéb
modon az NKOH érdekeit kedvezdtlendl érintheti;

kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat;

kozremkodik az NKOH altal kiilonb6zd hivatali célok megvaldsitasa érdekében szervezett tevékenységekben;
felel6s a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésre bocsatott pénziigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszerl kezeléséért, megdrzéséért és felhasznélasaért;

tevékenységéért fegyelmi felel6sséggel és a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi I. térvény, a Kit.,
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovédbbiakban: Kttv.), a Polgéri Torvénykdnyvrdl
sz616 2013. évi V. torvény, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat el6irdsai szerint anyagi felel6sséggel tartozik;
jogosult informaciot kérni az NKOH és ezen belll a szervezeti egységek stratégiai céljairdl, célkitlizéseirdl,
az NKOH munkatérsait érinté dontésekrol;

jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra;

jogosult a munkavégzés feltételeinek javitasara iranyuld javaslattételre, valamint véleménynyilvénitasra
munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben;

jogosult megismerni a személyére vonatkozd, az NKOH-ndl nyilvantartott adatokat, dokumentumokat;
jogosult a tdrgyévben az NKOH munkatérsaira vonatkozéan meghatarozott juttatdsokra, szolgéltatasokra;
tudomasul veszi az informaciés onrendelkezésre vonatkozé szabdlyokat, valamint az Eurépai Parlament
és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és
az ilyen adatok szabad &ramldsérdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz616 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendeletét (GDPR), és az azokban foglaltaknak
megfelelSen jar el.

IIl. FEJEZET
A szervezeti egységek és a vezet6k feladatai

12. Az elndk

Az elndk az NKOH folyamatos, jogszer( és hatékony mulkddéséért, valamint az Alapité Okirat szerinti feladatok
maradéktalan teljesitéséért felelés egyszemélyi vezeté.

Az elnok felel6s

a)

b)

az NKOH kozfeladatainak jogszabalyban, Alapité Okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelelé
elldtasaért és a szakmai hatékonysag érvényesitéséért,

a belsé kontrollrendszer kialakitdsdért, valamint szabdlyszer(i, eredményes, gazdasdgos és hatékony
mikodéséért az MK Belsd Ellendrzési Féosztalyaval egylittmiikodésben,

feladatai elldtdsdhoz az NKOH vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(
igénybevételéért,
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17.§

d) az NKOH dltal elldtand6 kozfeladatok ellatasara vonatkozd és rendelkezésre &ll6 er6forrasokkal és
eldirdnyzatokkal val6 szabdlyszer(, hatékony gazdélkodés kdvetelményeinek betartasaért, célnak megfeleld
felhasznélasaért az MK Gazdasagi és Pénziigyi Féosztalyaval egylttmkodésben,

e) az NKOH tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag kovetelményeinek
érvényesitéséért,

f) a gazdélkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjaért,

a) a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok teljességéért és
hitelességéért, pénziligyi vonatkozas esetén az MK Gazdasagi és Pénziigyi Féosztalya altal, humanpolitikai
vonatkozas esetén az MK Humanpolitikai Féosztalya éltal szolgaltatott adatok birtokaban,

h) az NKOH rendelkezésére allo forrasok atlathatd, szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznaldsat biztositd folyamatok kialakitasaért és mikodtetéséért.

Az elndk

a) meghatarozza az NKOH szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait,

b) kiadja az NKOH mUikodéséhez sziikséges utasitasokat,

Q) ellétja az NKOH képviseletét,

d) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az NKOH munkatarsai felett,

e) felel az NKOH huméneréforras-gazdalkodasaért, irdnyitja az NKOH mikodésével dsszefiiggé személyigyi,
oktatasi és szocialis feladatok ellatasat az MK Humanpolitikai Féosztalyaval egyuttmiikodésben,

f) irdnyitja a kozvetlenll hozza tartozd szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét,

g) jovahagyja az 6nallo szervezeti egységek Gigyrendjét,

h) felligyeli az NKOH sajtoval torténd kapcsolattartasat, az NKOH nevében sajtényilatkozat-tételre az elndk vagy
az elnok altal kijeldlt NKOH munkatars jogosult,

i) meghatarozza, létrehozza és mikodteti a belsé kontrollrendszert, tovabba az annak részét képezé folyamatba
épitett, el6zetes és utdlagos, valamint vezetdi ellendrzést és a belsé ellendrzést,

j) meghatarozza és jévahagyja az NKOH célkitlizéseit, valamint éves munkatervét,

k) koordindlja az NKOH feladataival, felel6sségi korébe tartozé teenddkkel kapcsolatos irdnykijel6ls, stratégiai
munkakat,

) az MK Gazdasagi és Pénzligyi Féosztalyanak vezetéje ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi
jogot,

m)  szlikség szerint beszamol a miniszternek az NKOH m(ikodésérél,

n) azinformatikai biztonsagi felel&s éltal irdnyitott és felligyelt informatikai biztonsdg megvalésitasat kozvetlendl
ellenérzi,

0) az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatott feladatok végrehajtasat kozvetlendl ellenérzi,

p) a kijelolt integritds tanacsadd éltal ellatott, az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és
az érdekérvényesitok fogadasdnak rendjérdl szolé 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendeletben foglalt feladatok
elvégzését kdzvetlenil ellendrzi,

q) egyes, kiemelt jelentéségl eljardsok megalapozasa érdekében koordindlja a valamennyi féosztély

kozremUkodését igénylé munkavégzést.

13. Az eInGkhelyettes

Az elndkhelyettes az elnok dltaldnos helyettese.
Az elndkhelyettes

a)
b)
d]

kozvetlenil irdnyitja a Jogi és Koordinacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

elnoki dontés alapjan ellatja az elnok altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat,

a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen kozvetlendl irdnyitja az SZMSZ szerint
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység szakmai munkajat, valamint dont a hataskorébe utalt Ggyekben,
kdzremUkodik az elnok SZMSZ szerinti feladatai elldtasaban,

gondoskodik az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység munkajanak megszervezésérél, ennek keretében
irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyokban és elndki utasitdsokban, dontésekben meghatdrozott feladatok
végrehajtasat, ennek érdekében intézkedéseket kezdeményez,
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19. 8§

20.§

22.§

23.§

f) a Jogi és Koordinaciés Féosztdly utjan ellendrzi a jogszabdalyokban, a normativ rendelkezésekben és
a munkatervben meghatérozott feladatok végrehajtasat,
g) biztositja az SZMSZ, valamint az SZMSZ-ben régzitett tovabbi szabélyzatok elkészitésének koordinaciojat.

Az elnokhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — jogszabaly eltéré rendelkezése hianydban - az elndk altal
kijelolt mas vezetd helyettesitheti.

14. Kiemelt Kbzbeszerzések és Beszerzések Féosztdlya

A Kiemelt Kbzbeszerzések és Beszerzések Féosztélya vezetbje kozvetlendl iranyitja a Féosztalyt. A féosztalyvezetd
felett a munkaltatdi jogkort az elnok gyakorolja, feladatait az elnok kdzvetlen irdnyitasa és ellenérzése mellett latja el.
A fOosztalyvezetot tavolléte, akadalyoztatasa vagy a feladatkor betoltetlensége esetén a Kiemelt Kozbeszerzések
Megvaldsitasaért Felel6s Osztaly vezetdje, azosztalyvezetd tavolléte, akadalyoztatasa vagy afeladatkor betoltetlensége
esetén az Altaldnos Kézbeszerzési és Beszerzési Fosztaly vezetdje helyettesiti.

A Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalya vezetbje

a) az elndk iranyitasa mellett kialakitja és iranyitja a féosztaly szakmai munkajat,
b) felelGs a féosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonalu, eredményes ellatasaért,
c) el6késziti az NKOH-nak a féosztaly feladatkdrébe tartozé kdzbeszerzési szabalyzatait.

A Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztélya

a) az Altalanos Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztallyal egyiittmiikddve koordinalja az érintett szervezetek
kormanyzati kommunikacios feladatainak ellatasat,

b) az Altalanos Kézbeszerzési és Beszerzési Fosztallyal egyiittm(ikodve dsszehangolja az érintett szervezetek
kormdanyzati kommunikacios feladatait biztosité szolgéltatdsok és az azokhoz kapcsolédé kommunikéciés
termékek beszerzésére vonatkozo igényeket,

<) az érintett szervezetek nevében és javara lebonyolitja a — 25. § ¢) pontjdban meghatarozott eljarasok
kivételével — kommunikaciés kbzbeszerzéseket és a rendezvényszervezésekkel 6sszefliggd kbzbeszerzéseket,

d) kezeli az érintett szervezetek adataival, eljardsaival kapcsolatos nyilvantartasokat,

e) ellatja a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos kozzétételi és dokumentalasi feladatokat,

f) a Jogi és Koordinaciés Féosztallyal egylttmikodve ellatja az éltala lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok
jogorvoslatai sordn az NKOH képviseletét a Kozbeszerzési Dontébizottsag és a birésagok el6tt,

g) javaslatot tesz az NKOH honlapjanak tervezésére, arculatdnak alakitasara, tartalmanak aktualizélasara,
bévitésére,

h) kezeli az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszert és elldtja az azzal kapcsolatos dokumentaldsi, nyilvantartasi
feladatokat,

i) a sajté- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek dlldsfoglalds-kéréseire a féosztaly feladatkorébe
tartozo, kozbeszerzési szakértelmet érinté szakmai hattéranyagokat a Jogi és Koordinaciés Féosztéllyal
egylttmukodve éllitja 6ssze.

15. Altaldnos Kzbeszerzési és Beszerzési Féosztdly

Az Altaldnos Kézbeszerzési és Beszerzési Féosztaly vezetéje

a) az elnok irdnyitdsa mellett kialakitja és irdnyitja a féosztaly szakmai munkajat,

b) felel6s a féosztaly szakmai tevékenységének megfelelé szinvonaly, eredményes megvaldsulasaért,
c) el6késziti az NKOH-nak a féosztaly feladatkorébe tartozo beszerzési, kozbeszerzési szabalyzatait.

Az Altalanos Kézbeszerzési és Beszerzési Féosztaly vezetéje kozvetlendil irdnyitja a féosztalyt. A féosztalyvezeté felett
a munkaltatéi jogkort az elnok gyakorolja, feladatait az elndk kdzvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja el.

A féosztalyvezet6t tavolléte, akadalyoztatasa vagy a feladatkor betdltetlensége esetén az Altalanos Kozbeszerzések
és Beszerzések Megvaldsitasaért Felel6s Osztaly vezetbje helyettesiti, az osztalyvezetd tavolléte, akadalyoztatasa vagy
a feladatkor betdltetlensége esetén a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések FSosztalya vezetbje helyettesiti.
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25.8

26.8§

28.§

Az Altaldnos Kézbeszerzési és Beszerzési Féosztaly

a) a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalydval egylittmikddésben koordindlja az érintett szervezetek
kormanyzati kommunikéciés feladatainak megvalésitasat,

b) a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalydval egylttmiikodésben 6sszehangolja az érintett
szervezetek kormanyzati kommunikacids feladatait biztositd szolgaltatasok és az azokhoz kapcsolédo
kommunikaciés termékek beszerzésére vonatkozo igényeket,

<) az érintett szervezetek nevében és javara — a 22. § c) pontjdban meghatarozott kivétellel - lebonyolitja
a kommunikacios és rendezvényszervezésekkel 6sszefliggd beszerzéseket és a keretmegallapoddsos eljaras
alapjan lefolytatandé kézbeszerzéseket,

d) eléadasokat, oktatasokat, konzultaciokat szervez és bonyolit,

e) a sajto- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-kéréseire a Féosztaly feladatkorébe
tartozo, kozbeszerzési szakértelmet érintdé szakmai hattéranyagokat a Jogi és Koordinaciés Féosztallyal
egylttmuikodve Osszeallitja,

f) kezeli az altala folytatott eljardsokkal 6sszefliggésben az érintett szervezetek adataival, eljdrasaival kapcsolatos
nyilvantartasokat,

g) elldtja az altala lefolytatott eljarasokkal kapcsolatos kbzzétételi és dokumentaldsi feladatokat,

h) a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalyaval egylttmikodve ellatja az NKOH altal lebonyolitott
kozbeszerzési eljarasok jogorvoslatai sordn az NKOH képviseletét a Kozbeszerzési Dontbbizottsag és
a birésagok elétt,

i) javaslatot tesz az NKOH honlapjanak tervezésére, arculatdnak alakitdsara, tartalmanak aktualizalasara,
bdvitésére,
j) kezeli az altala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok kapcsan az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert, és ellatja

az azzal kapcsolatos dokumentalasi, nyilvantartasi feladatokat.

16. A Kommunikdciés Szakmai F6osztdly

A Kommunikaciés Szakmai Féosztaly vezetéje
a) az elndk iranyitasa mellett kialakitja és iranyitja a Fosztaly szakmai munkajat,
b) felel6s a Féosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonaly, eredményes megvaldsulasaért.

A Kommunikéciés Szakmai Féosztély vezetbje kdzvetlenil irdnyitja a Féosztalyt. A f6osztélyvezetd felett a munkaltatoi
jogkort az elndk gyakorolja, feladatait az eIndk kdzvetlen irdnyitasa és ellenbrzése mellett Iatja el.

A foosztalyvezet6t tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a Szakmai Témogatd Osztdly vezetdje, a feladatkor
betoltetlensége esetén elnok altal kijel 61t személy, a SzakmaiTamogato Osztaly vezetéjének tavolléte, akadélyoztatasa
vagy a feladatkor betodltetlensége esetén az elndk éltal kijelolt személy helyettesiti.

A Kommunikacidés Szakmai Féosztaly

a) elldtja az érintett szervezetek kormanyzati kommunikéacids és rendezvényszervezési feladatainak szakmai
felligyeletét,

b) koordinalja az érintett szervezetek kormdnyzati kommunikaciés és rendezvényszervezési feladatainak
megvaldsitasat,

c) 0sszehangolja az érintett szervezetek kormanyzati kommunikacids és rendezvényszervezésifeladatait biztositd
szolgdltatdsok és az azokhoz kapcsol6do termékek beszerzésére vonatkozé igényeket,

d) az érintett szervezetek NKOH felé jévahagyasra megkiildott kormanyzati kommunikacios feladatok ellatasara
és rendezvényszervezések beszerzésére, valamint szponzoraciéra vonatkozd terveit, igényeit szakmailag
véleményezi, a dontéshozo felé elSterjeszti,

e) el6adésokat, oktatasokat, konzultacidkat szervez és bonyolit,

f) a sajtd- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-kéréseire a féosztaly feladatkorébe
tartoz6, kommunikacios szakértelmet igénylé szakmai hattéranyagokat a Jogi és Koordinaciés Féosztéllyal
egylttmukodve Osszeallitja,

g) a kozbeszerzési és beszerzési eljardsokhoz kapcsolédéd miuszaki leirdsok és kapcsolodd kereskedelmi
artablazatok 6sszedllitdsaban egyittmiikodik az érintett szervezetekkel,

h) kezeli az érintett szervezetek adataival, eljardsaival kapcsolatos nyilvantartasokat,
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30.8

32.8§

i) fellgyeli az érintett szervezetek 4altal tervezett kormanyzati kommunikaciés és rendezvényszervezési
beszerzések korményzati kommunikacios iranyokkal valé 6sszhangjat,

j) javaslatot tesz az NKOH honlapjanak tervezésére, arculatdnak alakitdsara, tartalmanak aktualizélasara,
bévitésére,

k) elldtja a Kozpontositott Kdzbeszerzési Portdlon az érintett szervezetek adatszolgdltatdsaival kapcsolatos

adatrogzitési és adminisztrativ feladatokat.

17. A Jogi és Koordindcids Féosztdly

A Jogi és Koordinacids Féosztaly vezetbje kozvetlendl iranyitja a Féosztalyt. A féosztalyvezetd felett a munkaltatoi
jogkort az elnék gyakorolja, feladatait az eInokhelyettes kbzvetlen irdnyitasa és ellenérzése mellett latja el.

A Jogi és Koordinacioés Féosztaly vezetéjét tavolléte, akadélyoztatasa vagy a feladatkor betdltetlensége esetén a Jogi
és Dontés-el6készité Osztaly vezetbje, a Jogi és Dontés-elékészitd Osztaly vezetdjének tavolléte, akadalyoztatdsa
vagy a feladatkor betdltetlensége esetén a Koordinacids és Titkarsagi Osztély vezetbje helyettesiti. A 30. § d) pontja
szerinti feladatok vonatkozdsdban a Jogi és Koordindcids Féosztaly vezet6jét tavolléte, akaddlyoztatdsa vagy
a feladatkor betdltetlensége esetén az elndk altal erre kijellt személy helyettesiti.

A Jogi és Koordinéciés Féosztaly vezetdje

a) kozremUkodik, illetve elldtja az NKOH és szervezeti egységeinek az SZMSZ-ben szabdlyozott feladataira
vonatkozé jogalkalmazasi és jogszerlségi, valamint képviseleti kotelezettségeihez kapcsolddé feladatokat,

b) gondoskodik az NKOH altal képviselt egységes jogi dllaspont kialakitasarol,

<) gondoskodik ajogszabalyokban és a vezeti dontésekben meghatérozott jogi kvetelmények érvényesitésérél,

d) jogiellenjegyzéssellatjaelazNKOH szerzédéseit, egyoldalt jognyilatkozatait, illetve a jogi kdtelezettségvallalast
tartalmazé dokumentumait,

e) részt vesz a jogi szempontu dontés-elékészitésben,

f) jogi véleményt, jogi tajékoztatast nyujt az elndk és a tobbi szervezeti egység részére,

g) irdnyitja az NKOH SZMSZ-ének, valamint az egyéb jogszabalyi el6iras alapjan kiadasra keriil6 tovabbi jogi
dokumentumainak elkészitését,

h) javaslatot tesz az NKOH munkatervére,

i) elékésziti az NKOH munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat, biztositja az NKOH munkarendje,
az Uigyintézés, az iratkezelés és a gazdélkodds szabdlyainak megtartasat,

j) irdnyitja a szerz6dések és megallapodasok el6készitését,

k) koordinalja az érintett szervezetekkel, az MK-val, valamint mas minisztériumokkal valé kapcsolattartast.

A Jogi és Koordinacids Féosztaly két osztalyra tagozddik.

A Jogi és Dontés-el6készité Osztaly

a) kozremikodik az NKOH dontés-el6készitési és -végrehajtési folyamatai egységességének biztositasaban,

b) biztositja az NKOH jogi dokumentumainak elékészitését, véleményezését, a szerz6dések jogi szempontu
véleményezését,

c) el6késziti a polgari jogi szerz6déseket, és gondoskodik azok ellenjegyzésérdl,

d) elvégzi a szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) véleményezi az MK Gazdasagi és Pénziigyi Féosztalya altal szervezett és koordindlt munkafolyamatokat,

f) nyilvantartja és kozzéteszi az Alapitdé Okiratot, az SZMSZ-t, a belsé szabalyzatokat és egyéb belsé
rendelkezéseket,

g) az erre vonatkozo6 kiilon szabalyzat rendelkezései szerint elldtja a kozérdek(i adatokkal és az adatvédelemmel
kapcsolatos feladatokat, ideértve az informacios onrendelkezési joggal kapcsolatos jogszabalyoknak és
a GDPR-nak megfelel jogi kornyezet kialakitasat és biztositasat,

h) képviseliaz NKOH-t birésagok, hatésdgok elétt, valamint a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalyaval
és az Altalanos Kozbeszerzési és Beszerzési FSosztdllyal egyiittmlkodve ellatja az NKOH képviseletét
a hataskorébe tartozo tigyekben,



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi8.szdm 457

33.8

34.§

koordinalja az érintett szervezetek és az NKOH illetékes féosztalyai kozott zajld, az érintett szervezetek nevében
és javara lefolytatandd beszerzési és kozbeszerzési eljardsok miszaki-szakmai-beszerzési/kdzbeszerzési
részének el6készitéséhez kapcsolddo feladatokat,

az elndk Korm. rendelet szerinti dontései meghozatala érdekében 6sszegydijti és rendszerezi az érintett
szervezetek nevében és javara lefolytatandd beszerzési és kozbeszerzési eljardsok kapcsan szolgaltatott
adatokat,

el6késziti az elndk Korm. rendelet szerinti dontéseit,

koordindlja az MK-val, valamint mas minisztériumokkal valé kapcsolattartast,

a sajtd- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalds-kéréseire a szakmai hattéranyagokat
a Kiemelt Kozbeszerzések és Beszerzések Féosztalyaval vagy az Altalanos Kézbeszerzési és Beszerzési
Féosztallyal vagy a Kommunikacids Szakmai Féosztallyal egyiittm(ikddve 6sszedllitja,

biztositja az elektronikus tigyintézési szabalyoknak valé jogi szempontu megfelelést,

a Kiemelt Kézbeszerzések és Beszerzések Féosztalyaval és az Altalanos Kézbeszerzési és Beszerzési Féosztallyal
egylttmikodve elldtja az NKOH &ltal lebonyolitott kdzbeszerzési eljardsok jogorvoslatai sordn az NKOH
képviseletét a Kozbeszerzési Dontébizottség és a birdsagok elétt,

elldtia a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettségeket,

kapcsolatot tart az MK Humanpolitikai Féosztalyaval, valamint a Gazdasagi és Pénzligyi Féosztéllyal,

elldtja a Kozpontositott Kozbeszerzési Portéllal (a tovabbiakban: Portél) kapcsolatos hivatali feladatokat,
ideértve a fejlesztési igények, hibak 6sszegyljtését és azok lizemeltetd, valamint fejleszté felé torténd
tovabbitdsat, valamint hivatali oldali tesztelését, valamint biztositja a Portdllal kapcsolatos hivatali feladatok
jogi szempontu megfelelését,

a Kommunikaciés Szakmai Fdosztdllyal egylttmiikodésben ellatja az érintett szervezetek és szallitok
tdmogatdasat a Portal hasznalataval kapcsolatban.

A Koordindcios és Titkdrsagi Osztaly

a) elésegiti az NKOH belsé kommunikacidjanak napi miikodését,

b) részt vesz az NKOH-t érint6 sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében,

<) el6késziti az elndk bel- és kiilfoldi programjait,

d) héttéranyagot készit az elndk programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet az NKOH szervezeti egységeitdl,

e) megszervezi az EInoki Ertekezletet,

f) iktatja a féosztalyok tevékenységi korébe tartozéd iratokat, és ellatjia az NKOH beérkezd iratforgalmanak
érkeztetését,

g) elldtja a féosztalyok kimend iratainak papiralapu, illetve elektronikus postazasat és kézbesitését,

h) javaslatot tesz az NKOH képzési rendszerére, a munkatdarsak tovabbképzésére, az elndkkel egylttmiikédve
gondoskodik a képzés és tovabbképzés feltételeinek biztositasaral,

i) javaslatot tesz az elnok részére az NKOH humanerdéforras-stratégidjara,

j) mUkddteti az NKOH javadalmazasi és juttatasi rendszerét, a munkatarsak joléti ellatasi és tdmogatasi rendszerét,
valamint ellatja az NKOH szocialis feladatait,

k) vezeti az NKOH bélyegzdinek nyilvantartdsat, illetve nyilvantartja az elektronikus aldirassal kapcsolatos
dokumentumokat, eszkdzoket,

) gondoskodik a Hivatali Kapu mikddtetésérdl és az oda érkezd iratok illetékes szervezeti egység részére torténd
tovabbitésarol,

m)  gondoskodik a munkatarsak munkavégzéséhez sziikséges targyi feltételek és eszkdzok biztositasarol.

IV. FEJEZET

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal mikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések

18. Az NKOH gazdasdgi szervezete

Az NKOH gazdasagi szervezetének feladatait az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdés

a) pontja alapjan az MK Gazdasagi és Pénziigyi FOosztalya latja el az alloméanyaba tartozé alkalmazottakkal,

a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi
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35.§

36.8§

37.§

38.§

39.8§

megallapodds) meghatérozott helyen és moédon. Az 3dllamhdaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 11. §-a szerinti gazdasagi vezeté az MK Gazdasdgi és Pénziigyi Féosztalydnak
féosztalyvezetdje.

A munkamegosztasi megallapodas alapjan, az abban foglaltaknak megfeleléen az MK Gazdasagi és Pénziigyi

Féosztélya kiilondsen az aldbbi feladatokat ltja el:

a) azNKOH koltségvetésének tervezése, az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak
végrehajtasa, a finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a pénziligyi, szamviteli rend betartdsa, és

b) az NKOH gazdasdgi mkodtetése, a hasznédlatdban 1évé vagyon hasznalatdval, védelmével 6sszefliggd
feladatok teljesitése.

19. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje aziranyitasa ala nem tartozo szervezeti egység munkatdrsa részére fészabalyként
utasitast nem adhat.

A vezet6itd|, illetve a tevékenységet iranyitd vezet6tdl kozvetlenil kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast ado
kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgélati Ut megtartasaval kell teljesiteni.

Halaszthatatlanul strgds lgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését
telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét — vagy amennyiben erre sincs lehetéség, ezt
a korulményt — az Ugyiraton fel kell tlintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kdvetkezd felettes vezetéhoz kell
eljuttatni.

A munkavégzésre vonatkozo részletes szabélyokat az NKOH Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

20. A képzettségi, illetve munkakdri pétlékra jogosité munkakérékre vonatkozé rendelkezések

Az NKOH elnoke 2018. februdr 28-ig jogosult a kdzszolgalati tisztvisel6k részére adhatéd juttatdsokrol és egyes
illetménypotlékokrdl szold 249/2012. (VI 31.) Korm. rendelet alapjan képzettségi, illetve munkakéri pétlékot
megallapitani, amelynek részletes szabdlyait a Kozszolgdlati Szabdlyzat tartalmazza.

21. A szervezeti egységek egylittm(ikddésének szabdlyai

A szervezeti egységek a feladataik teljesitése sordn — sziikség szerint — egymast tajékoztatva és segitve, intézkedéseiket
osszehangolva jarnak el.

Olyan ugyekben, amelyekben rendszeres egylttmUikodésre van sziikség, annak tartalmat, médjat, illetve a feladatok
elhatérolasat az érintett szervezeti egységek vezetdi k6z6sen hatdrozzdk meg.

Ha kétséges, hogy valamely igy elintézése melyik szervezeti egység feladatkorébe tartozik, az elnok jeldli ki az tigyben
eljaro szervezeti egységet.

Az NKOH mikddését szabalyozd belsé normak elékészitése és az NKOH-n bellili egyeztetése a szabalyozas targya
szerint feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egység feladata.

Az egyeztetés soran az el6készitésért felels szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkorik szerint érintett vezetdk és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

A belsé szabalyozas kozzétételérél a Jogi és Dontés-el6készité Osztaly gondoskodik, a kapcsolodd belsd nyilvantartast
a Koordinacids és Titkarsagi Osztaly vezeti.

22. A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa
Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmdanyként csak az SZMSZ-ben meghatérozott, kiadmanyozési

joggal rendelkezé személy irhat ald.
Az intézkedéstervezetek az arra jogosult vezetd alairdsaval (kiadményozéasaval) vélnak intézkedésekké.
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(3) A kiadmanyozas magaban foglalja az érdemi dontést megel6z6 intézkedés kiadasanak, illetve az érdemi dontés
meghozataldnak és az ligyirat irattarba helyezésének jogat.

(4) Akiadmanyozasi jog az elnokot altalanos jelleggel illeti meg, 6nalléan jogosult tovabba alairni minden olyan tigyben,
amelyet jogszabaly a hataskorébe utal, valamint az SZMSZ alapjan feladat- és hataskorébe tartozik, és belsé
szabalyzatban vagy vezetdi kinevezésben nem ad le.

(5) Azelndk kiadmanyozasi jogat eseti jelleggel irdsban atruhazhatja.

(6) Az elnok tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az NKOH egészét érinté Ugyekben az lgyrendben rogzitett
helyettesitési rend szerint keril sor a kiadményozasra.

(7) Az egyes szervezeti egységek tevékenységét érinté Ugyekben a szervezeti egységek vezet6i gyakoroljak
a kiadmanyozas jogat az elndk altal adott felhatalmazas alapjan.

(8) A jogi képviselet, illetve a kozbeszerzési eljarasok soran alkalmazott alairasokra az ezekre vonatkozé jogszabdlyi
rendelkezések az irdnyadok.

23. A Nemzeti Kommunikdcids Hivatal képviselete
40.8 (1) Az NKOH-t az elnok 6nalléan képviseli hatdsagok, birdsagok el6tt, valamint mas jogi és természetes személyekkel
szemben.

(2) A birésédgok és hatdsagok el6tti képviseletre a Jogi és Koordinacids Féosztaly jogtanacsosai is jogosultak.

(3) Az elndk jogosult adott tigyben a birdsdg vagy hatésag el6tti jogi képviselet ellatasara kiilsé jogi képviseld részére
megbizast és ennek alapjan meghatalmazast adni.

(4) Szakmai férumokon az elndk megbizasa alapjan az adott szakmai szervezeti egység vezetdje képviselheti az NKOH-t.
24. A sajtéval torténd kapcsolattartds rendje

41.8 (1) Azelektronikus és az irott sajto, valamint az egyéb médiumok képvisel&inek adott felvildgositas a sajtdszabadsagrol

és a médiatartalmak alapvetd szabalyairdl sz616 2010. évi CIV. torvény elbirdsai szerint mindsil nyilatkozatnak.
Asajté munkatérsai és az NKOH munkatérsai kozotti egytuttmiikddésben dltaldnos alapelv, hogy a sajtéd munkatarsainak
tevékenységét az NKOH erre feljogositott munkatarsai segitsék eld.

Az NKOH-t érint6 valamennyi kérdésben a tajékoztatas joga az elnokot illeti meg. Az elndk akadalyoztatdsa esetén,
valamint ha az elndk igy rendelkezik, az ltala kijel6lt személy jogosult nyilatkozni.
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Elndk

Elndkhelyettes

Jogi és
Koordinacios
F6osztaly

—

1. fliggelék

Kiemelt
Kozbeszerzések és
Beszerzések
Féosztalya

Kiemelt
Kozbeszerzések

Altalanos
Kozbeszerzési és
Beszerzési
F6osztaly

Altaldnos
Kozbeszerzések

Kommunikaciés
Szakmai FGosztaly

Szakmai

Jogi és Koordinaciés és ; 5 5 ; Tamogaté
T AP és Beszerzések és Beszerzések gato
DOméseldiészits || Titkarsdgi Osztaly Megvalésitasaért ||| Megvalésitasaért Osztaly
. felelds Osztaly felelds Osztaly
2. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételre koteles személyek kore
1. A Nemzeti Kommunikéaciés Hivatalnal vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) bekezdésében, (2) bekezdés
d)-e) pontjdban meghatarozott munkakdoroket ellaté személyek, valamint a 3. § (3) bekezdés e) pontjaban

meghatarozott jogosultsagokkal rendelkez6 ea) alpont szerinti személyek kotelezettek.

2. Az 1. pontban meghatéarozott személy vagyongyarapodasi vizsgalatara vonatkozdan
a) az ellenérzési eljaras lefolytatasara a Vnytv. 14. § (1)-(3) bekezdése,
b) az allami adéhatosagnal torténd vizsgalatra a Vnytv. 14. § (4)-(5) bekezdése az iranyado.
3. Az 1. pontban meg nem hatérozott kormanytisztvisel6 vagyongyarapoddasanak vizsgélatdra a Kttv. 88. §-a

aziranyado.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 2/2019. (ll. 21.) KKM utasitasa

Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatand6 2019. évi eurépai parlamenti valasztasok pénziigyi
tervezésének, lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjérél, valamint a kiilképviseleteken lefolytatandé
szavazas lebonyolitasanak specialis feladatairél

A valasztasi eljdrasrél szélé 2013. évi XXXVI. tdrvényben, az Eurdpai Parlament tagjainak valasztdsardl szolé 2003. évi
CXIIl. térvényben, valamint a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel
a Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatandé 2019. évi eurdpai parlamenti vélasztasok pénziigyi tervezésének, lebonyolitasanak,
elszamoldsanak rendjét, valamint a kiilképviseleteken lefolytatandé szavazas lebonyolitdsanak specialis feladatait az aldbbiak
szerint szabalyozom:

2.§

3.8

1. Az utasitds célja

Jelen utasitas célja a Kiilgazdasagi és Killgyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) Eurdpai Parlament tagjainak
2019. évi vélasztasaval (a tovabbiakban: valasztas) kapcsolatos gazdalkodasi (pénzligyi tervezési, elszdmolasi stb.) és
logisztikai feladatainak szabalyszer( végrehajtasa, valamint a véalasztas zokkenémentes lebonyolitasa.

2. Az utasitds hatdlya

Jelen utasitds hatélya kiterjed a KKM mindenkor hatdlyos Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban meghatérozott
0nallé szervezeti egységekre, tovabba minden olyan, a KKM-mel vagy a - KKM tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo,
koztulajdonban allé — KKM Oktatasi és Rekredcios Korlatolt Felel6sségl Tarsasaggal (a tovabbiakban: KKM OR Kft.)
vagy Magyarorszdg kiilképviseletein kormdnyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban all6 természetes személyekre, akik a valasztashoz kapcsoléddan feladatot latnak el.

3. Ertelmezé rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazasaban:

a) Stratégiai munkaértekezlet: a kodzigazgatasi allamtitkdr (a tovabbiakban: KAT) vélasztassal kapcsolatos
doéntéseinek meghozatalét seqit6 értekezlet, amelynek tagja a kozigazgatési dllamtitkar, a jogi és koordinéacids
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban:
GHAT), a Kérpat-medencei kiilképviseletek tevékenységének dsszehangolasaért felelés miniszteri biztos és
a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly (a tovabbiakban: KONZ) féosztalyvezetéje. A munkaértekezletre
alkalmanként a KAT mas szervezeti egységek munkatarsait is meghivhatja.

b) Vdlasztdsi munkacsoport: a véalasztasi felkésziilés operativ munkaszerve. A Valasztasi munkacsoport tagjai azon
szervezeti egységek képvisel6i, amelyek a kilképviseleti véalasztdsok lebonyolitdsdhoz kapcsolédnak, igy
kiilénosen: a Személyligyi Fbéosztdly (a tovabbiakban: SZEFO), a Kilképviseleti Gazdalkoddsi Fdosztaly
(a tovabbiakban: KGF), a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly (a tovabbiakban: PSZF), a Biztonsagi, Informatikai és
Tavkozlési Féosztaly (a tovabbiakban: BITAF), a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KFO) képviselbje,
az lizemeltetés- és szolgaltatas-szervezési koordinator (a tovéabbiakban: USZI-GHAT), valamint a KONZ, tovabba
a KKM OR Kft. logisztikai igazgatdja, illetve sziikség esetén a fenti szervezeti egységek felligyelete mellett
az egyes szakfeladatot ellatd, a KKM OR Kft. dlloményéaba tartozé mas munkatars.

c) hivatalos iratba foglalt utasitds: a véalasztas lebonyolitasahoz kapcsoléddan a kilképviselet részére hivatalos
forméban, irdsban (faxon, nyilt scriptament iratban, hivatalos e-mailben) eljuttatott kotelezé utasitas.

d) szavazdsi egységcsomag: a valasztds lebonyolitdsdhoz sziikséges, szavazélapokat, boritékokat,
nyomtatvanyokat tartalmazd, a Nemzeti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: NVI) altal 6sszedllitott csomag.

e) kellékcsomag: a levélszavazatok fogadasara készitett postalddédkat, a személyes szavazas alkalmaval hasznalt
mobil szavazoéfiilkéket, Osszehajtott szavazasnapi urnakat, egyéb szavazasi, valasztasi kellékeket (nemzeti
szinl zsineg, valasztdsi tollak, kitlizék) tartalmazé, az NVI dltal Osszedllitott csomag, melyet legkésébb
a valasztast megel6z6 15. napig juttat ki a KKM a Kiilképviseleti Valasztasi Irodaknak (a tovabbiakban: KUVI).



462

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi8.szém

4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

9.§

10.§

12.§

13.8

14.§

4. Avdlasztdsok lebonyolitdsdban részt vevs személyek, szervezeti egységek

A kilképviseleti valasztasok lebonyolitdsaban részt vevok:
a) a Stratégiai munkaértekezlet tagjai;

b) a Vélasztasi munkacsoport tagjai;

) a kulképviseletek;

d) a KUVI vezetdi és tagjai;

e) a KKM OR Kft. logisztikai igazgatoja és az altala meghatarozott munkatarsak.

5. A gazddlkoddsi jogkdrdk dltaldnostdl eltéré gyakorldsdnak rendje

A vélasztashoz kapcsoléddan a KKM Gazdalkodasi Keretszabdlyzatdrél szolé hatdlyos ugyviteli szabdlyzatban
foglaltakat a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra, az utalvdnyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazoldsara jogosultakat
az 1. melléklet tartalmazza.

A KGF vezetéje vagy helyettese, kivételes esetben a PSZF vezet&je — a KGF vezet&jével vagy helyettesével torténd
egyeztetést kdvetden — scriptament iratba foglalt utasitdsban kotelez6en végrehajtandé intézkedéseket irhat el
a kilképviseletek szamara a valasztassal 6sszefliggésben felmeriilt koltségek elszamolaséra (pl. szamlak és egyéb
bizonylatok hazakildése, koltségek engedélyezése, hataridék, altaldnos elszdmoldsok, Osszesité jegyzékek
Osszedllitasa, részkoltség szamitas).

Nyilt scriptament irat, e-mail, fax Kdzpont éltali jovdhagyasa nem tekinthet6 kotelezettség-vallaldsnak. Az dlloméshely
a jovahagyd irat alapjan vallalhat kotelezettséget, irhat ala szerz6dést, megrendel6t.

Az 1. mellékletben meghatarozott jogosultsagok gyakorldsahoz az alairdsmintéat a killképviselet az 5. mellékletben
foglalt formaban koételes felterjeszteni a KGF-re.

6. Avdlasztdssal kapcsolatos kiaddsok tervezése, a vdlasztds el6készitése és elszdmoldsa

A valasztds lebonyolitasanak pénziigyi fedezetét az NVI biztositja a KKM részére. A vdélasztassal kapcsolatosan
felmerdild koltségek pénziigyi forrdsanak a Kozponti lgazgatas cim és a Kiilképviseletek Igazgatasa cim kozott torténd
megosztasa, valamint a cimek kdzétti eléiranyzat-atcsoportositas elrendelése a GHAT, a cimen beliili dtcsoportositas
elrendelése a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetéjének a hataskore.

A KUVI vezet8jeként, valamint tagjaként kiutazé személyek napidijara a hatélyos jogszabalyok és a vonatkozd
KKM utasitds az irdnyadd, azzal, hogy az ezzel kapcsolatos ideiglenes kikildetés adminisztrativ-technikai jelleg(
munkavégzésnek mindsiil.

A kiilképviseleteken lefolytatott szavazas kapcsan a KUVI vezet6je, valamint tagja, amennyiben errél jogszabaly
rendelkezik, a jogszabalyban foglalt mértékl dijazasra jogosult.

A KOV vezetéje és Kdzpontbol kiutazo, illetve masik allomashelyrél kikiildétt tagja szamara a vonatkozé KKM utasitas
alapjan a kulképviselet koteles megfeleld szallast biztositani.

A vdélasztdshoz kapcsoléddan adminisztrativ, szervezési, gazdalkodasi, technikai feladatok ellatasara,
kapacitaskiegészitésként, a KKM-mel kormanyzati szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban nem 3&llé
személyekkel - az NVI elnokének elézetes engedélyével - megbizasi szerz6dés kothetd. Megbizasi szerzédés
megké&tésére javaslatot a foglalkoztatni kivano szervezeti egység vezetéje tesz a GHAT-nak. A megbizasi szerz6dés
kotelezettségvallaldja a GHAT, szakmai ellenjegyzéje a kezdeményezé szervezeti egység vezetSje. A megbizasi dij
szamfejtésére és kifizetésére a teljesitésigazold altal kiallitott teljesitésigazolas birtokaban kertilhet sor.
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15.§

16.8

17.8§

18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

Eurépan kivili dllomashelyre kiutazdk részére a napidijellegen kiviil tovabbi 100 USD eléleg biztosithatd elére nem
ldthato kiaddsok fedezetére.

A szavazasi egységcsomag, a kellékcsomag vagy egyéb, a valasztds lebonyolitdsdhoz sziikséges felszerelés

kiszallitasanak koltsége

a) szamla alapjan vagy

b) azideiglenes kilfoldi kikildetés keretében gépkocsival torténd szallitas esetén azideiglenes kilfoldi kikildetés
egyes kérdéseirél sz616 7/2015. (lll. 26.) KKM utasitas alapjan

kertl elszamolasra.

A kilképviseleteken csak a valasztas lebonyolitdsaval kozvetlen 6sszefiiggésben, annak érdekében felmerild
koltségek tervezhetéek, amelyek szamla ellenében szamolhatoéak el (kiilondsen a szavazas napjan kordon bérlése,
postakoltség, helyiség, pavilon bérlése, valamint a futarzarassal kapcsolatosan esetlegesen felmerilé kiklldetési
kiaddsok). Amennyiben a fogadd allam helyi sajdtossagabol adéddan a kifizetett 6sszeg szamldval nem igazolhaté,
a 2. melléklet szerinti kifizetési jegyzéket kell kidllitani.

A valasztassal 6sszefliggésben reprezentacié nem szamolhato el.

A kulképviseleten kiilfoldi fizetéeszkdzben felmerdilt koltségek az NVI felé torténd elszamolas soran a valasztas napjat
kdvetd munkanapon érvényes Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) hivatalos deviza kozéparfolyaman
kerulnek forintositasra.

Az MNB éltal nem jegyzett devizanemek esetében a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell eljarni. (A fogadd allam nemzeti bankjanal jegyzett forint, ennek hianydban EUR vagy USD arfolyam
alapjan szamolt keresztarfolyam alkalmazandé.) Ebben az esetben a bizonylat mellé az arfolyamlistat csatolni kell.
Az elszamolaskori arfolyam és a KKM szamwviteli politikdjadban rogzitett (hénap utolsé napjan érvényes) arfolyam
kozotti kiilonbozetet a KKM a kdnyveiben a sajat kdltségvetése terhére, illetve javdra szdmolja el.

7. A szavazds lebonyolitdsdnak specidlis feladatai

A szavazasi egységcsomag, a szavazélapokat tartalmazé szavazéurna és a levélszavazatok biztonségos, sériilésmentes
ki- és hazajuttatdsa kizardlag diplomaciai futarkiildeményként valé szallitassal biztosithato.

A KOVI vezet6 és tag az NVI &ltal dsszedllitott szavazasi egységcsomagot az atvételt kdvetéen diplomaciai zaras
céljabdl haladéktalanul atviszi a futarzarassal foglalkozo szervezeti egységhez. A diplomdciai zaras a KKM diplomaciai
és futarcsomagolo részlegének helyiségében a KKM OR Kft. illetékes munkatarsainak kbzrem(ikodésével torténik.

A KUVI vezetd és tag a diplomaciai zarassal ellatott kiildeményt az elindulasig visszaszéllitja a kiildemény 8rzésére
kijelolt helyre. A kiilképviseletre kiutazé KUVI vezeté és tag diplomaciai futarként viszi magaval a szavazasi
egységcsomagot.

A kiilképviseletre kiutazé KUVI vezeté és tag

a) a szavazasi egységcsomagot, a szavazdlapokat tartalmazé szavazéurndt és a levélszavazatokat tartalmazoé
csomagot a kiutazas és a hazautazas teljes id6tartama alatt kdteles személyes &rizetében tartani a diplomaciai
és konzuli futarszolgalati feladatok ellatdsanak rendjérél sz6l6 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitas szerint,

b) felel6sséggel tartozik a szavazasi egységcsomag, a szavazolapokat tartalmazd urna és a levélszavazatok
sériilésmentes allapotban torténé megérkezéséért, illetve hazajuttatasaért, illetéktelen személy
hozzéférésének megakadalyozasaért. Repulégéppel torténd utazas esetén a szavazasi egységcsomagot
kézipoggyaszként kell a repllégépre felvinni.

A szavazasi egységcsomag nem helyezhetd el a repiil6gép fedélzetén a légiutas-kisérék csomagtaroldjaban vagy

mas hasonlé, a KUVI vezeté vagy tag altal nem lathat6, nem ellenérizheté taroldegységben.

Replilégéppel térténé utazas esetében a KUVI vezetbje és tagja a szavazasi egységcsomagon, a szavazélapokat
tartalmazo szavazéurnan és a levélszavazatokon kiviil mas diplomaciai futarkiildeményt kizarélag a BITAF elézetes
véleményének beszerzését kdvetden, a KAT egyedi engedélyével vihet.
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24.8§

25.§

26.8§

27.8

28.§

29.§

A 21-23. §-ban foglaltak tekintetében a felel8sség a KUVI vezet6t terheli abban az esetben is, ha a KUVI vezets mellett
egy vagy tobb KUVI tag is utazik adott kiilképviseletre a szavazas lebonyolitasa érdekében.

Biztonsagi okokbdl, tovabba a vélasztds tisztasaganak és befolydsmentességének érvényre juttatdsa érdekében
a KUVI elndk részére Gj mobiltelefon késziilék és hivoszam, a KUVI tagok részére Gj hivoszam keriil biztositasra.
A mobiltelefon késziilékek a KKM virus- és kémprogram elleni védelmével vannak felszerelve, azonban a gyari
szoftver-komponenseken és a KKM biztonsagi szoftverén kiviil mast nem tartalmazhat.

Az NVI elndkének a kiilképviseleti szavazas helyszineinek jévahagyasa alapjan a KONZ és a BITAF javaslatanak
figyelembevételével a GHAT dént a kellékcsomagok kiilképviseletre torténé kijuttatasanak és a KUVI vezetdje,
valamint tagja kiutazasanak modjarol.

A KONZ az NVI-vel egyeztetett kiutazdi névsort és utazasi modot a koltséghatékony feladatellatas biztositasa
érdekében el6zetes utazasi jegyek foglaldsa céljabdl a PSZF részére haladéktalanul megkadildi.

A kiutazé KUVI vezetSk, tagok a KONZ és a PSZF iranymutatasa alapjan a kikildetési rendelvényeiket sajat maguk
allitjak ki, a kiktldetés elrendeléje a KONZ vezetbje vagy helyettese.

A kilképviseleti valasztasokhoz kapcsolodd technikai feladatokat (csomagolds, rakodas, logisztika, biztonsagos
kommunikaciés &sszekdttetés és tavfelligyelet biztositasa, eszkdzok, anyagok széllitasa) és a KUVI vezeték és tagok
kiszallitasat a BITAF, valamint az USZI-GHAT koordinalasaval a KKM OR Kft. munkatarsai végzik. A jelen bekezdésben
hivatkozott feladatellatds érdekében a KKM eseti jelleggel az ideiglenes kiilfoldi kiklildetéshez megbizasi szerzédést
kot a KKM OR Kft. érintett munkatdrsaival, melyhez a KKM OR Kft. el6zetesen beleegyezését adta.

A PSZF Kulfoldi Kikuldetési Osztaly utaztatasi részlege (a tovabbiakban: Utaztatds) a KKM-bdl a kiilképviseletre kiutazo
KOVI vezet6 és tag utazasat gy koteles megszervezni, hogy a vélasztassal kapcsolatos, KKM-re harul6 feladatok
hataridében, biztonsagosan, kéltséghatékony médon legyenek végrehajthatok.

Az utazdsi jegyek megvasarldsa az ideiglenes kilfoldi kikuldetési rendelvények pénzigyi ellenjegyzé és
kotelezettségvallalo altali alairasat kovetden torténik.

A kiutazé KUVI vezeté és tag részére business” osztalyu repiiléjegyet kell vasarolni.

Abban az esetben, ha a szavazasi egységcsomag, a szavazolapokat tartalmazé szavazéurna és a levélszavazatok
sériilésmentes szallitdisa mas médon nem oldhaté meg, a kiutazé KUVI vezeté vagy tag részére tovabbi egy
repuléjegyet kell venni annak érdekében, hogy a szavazdsi egységcsomagot, a szavazélapokat tartalmazé
szavazournat és a levélszavazatokat az Ulése melletti széken elhelyezhesse.

Az Utaztatds altal lefoglalt repuléjegyen szereplé utazasi adatoktdl eltérni kizarélag nyomods okbdl (kiilondsen
biztonsagi vagy egészségligyi okbdl), valamint a hataridék megtartasa érdekében, a GHAT egyedi engedélyével lehet.

A valasztds lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi, informatikai és biztonsagi feladatok ellatasaért

a (2)-(8) bekezdésben foglalt szervezeti egységek, az alabbiak szerint felel6sek.

A GHAT

a) irdnyitja, szakmailag felligyeli a valasztdsok gazdélkoddsdval és logisztikai lebonyolitasaval, pénzigyi
tervezésével, elszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

b) gazdalkodasi kérdésekkel kapcsolatos tigyekben tartja a kapcsolatot az NVI-vel, gondoskodik a koltségvetési
megallapodas megkotésérdl, az esetleges médositasok elékészitésérdl,

<) az NVI dltal a vélasztasok elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatosan a KKM szdmdra tajékoztatasi reklam
és propaganda célu koltségvetési (K342 sor) célokra, megbizasi dijakra (K122 sor), valamint az egyéb,
szavazassal 6sszefliggd, nem nevesitett kiaddsokra biztositott forrdsokat kezeli, azok felhasznaldsérol a belfoldi,
valamint a kilképviselet szamara meghatdrozott, jévahagyott koltségterv alapjan dont,

d) gondoskodik a sziikséges szabdlyzatok, utasitasok elkészitésérdl,

e) az USZI-GHAT utjan kézrem(ikddik a vélasztashoz kapcsolédd személy- és kiildeményszallitasi feladatok
elldtasaban.

A SZEFO

a) részt vesz az esetleges KUVI vezetdk és tagok kivalasztasanak folyamatéban, aktualizélja az ehhez kapcsol6dd

egyes nyilvantartasokat,
b) az érintett szervezeti egységek vagy vezeték részére a valasztas lebonyolitasahoz kapcsoléddan sziikség
szerint adatokat szolgaltat, kimutatdsokat készit,
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<) elézetesen - a KKM foglalkozads egészségligyi szolgaltatoja bevonasaval — a 4. melléklet szerint érintett
allomashelyek vonatkozasaban egészségligyikockazat-elemzést folytat le,

d) fellilvizsgélja és meghatdrozza - a KKM foglalkozds-egészségligyi szolgaltatéja bevondsaval — az érintett
allomashelyekre vonatkozé oltasi rendet,

e) koordinalja a kiutazok egészségiigyi oltasaval kapcsolatos feladatokat, megszervezi az oltasok beadasanak
rendjét és lebonyolitasat, gondoskodik az ezzel kapcsolatos pénziigyi elszamolasi feladatok elékészitésérdl,

f) gondoskodik az utlevél indité engedélyek el6készitésérdl, valamint a KONZ-zal egytittmUikddve gondoskodik
a kiutazd munkatérsak utlevéllel torténd ellatasarol.

A KONZ

a) tajékoztatja a Kdzpont érintett szervezeti egységeit a végleges KUVI vezetskrol és tagokrdl, tovabba a SZEFO

és a PSZF részére megkildi az NVI dltal jovahagyott kiutazdk névsorat, valamint

b) gondoskodik a KUVI vezeték és tagok kikiildésének elrendelésérél.

A KFO gondoskodik a sziikséges eliranyzat-mddositasok soron kivili feldolgozasardl, sziikség esetén intézkedik

a Magyar Allamkincstar felé.

A KGF

a) felel6s a kiilképviseleti valasztasok pénziigyi lebonyolitasaért,

b) a PSZF-fel és a KFO-val egylttmUikodve gondoskodik az NVI-vel megk&étendé megallapodas alairasra torténd
el6készitésérdl,

<) Osszesiti az allomashelyek, valamint a fejezet el6zetes koltségtervét,

d) gondoskodik a Kiilképviseletek Igazgatasa cimen felmeriilé koltségek elszdmolasardl, az eldirdnyzat-fedezet
allomashelyek részére torténd biztositasardl és az dllomashelyi kifizetések ellen6rzésérél, ezzel 6sszefliggésben
a kulképviseletek kdzvetlen irdnyitasardl, valamint a kiilképviseleti tiszteletdijak szamfejtésérdl,

e) Kilképviseletek Igazgatésa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsulasarol készitett
elszamolds elkészitésérdl, az NVI altal elirt informatikai rendszerbe torténé feltoltésrdl az elkilonitett
szamviteli nyilvéntartds alapjan.

A PSZF

a) elkésziti a valasztassal kapcsolatos belfoldi feladatellatds, valamint az ideiglenes kulfoldi kikildetés elézetes
koltségtervét,

b) megszervezi a kdzponti kiklildottek kiutazasat, tdjékoztatast nyujt a repiilégéppel kiutazok érkezési adatairdl
a kulképviseletek szdmara,

<) elszamolja a kiklldetés soran felmerilt koltségeket, szamfejti a belfoldi dllomany javara a tiszteletdijakat,
valamint elszdmolja a belféldon felmerult koltségeket,

d) a KKM Kozponti Igazgatadsa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsuldsarol készitett
elszamolas elkészitésérél, az NVI altal el6irt informatikai rendszerbe torténé feltoltésrél az elkllonitett
szamviteli nyilvantartas alapjan.

A BITAF

a) kapcsolatot tart az NVI-vel és a KUVI-kel vélasztasi informatikai kérdésekben,

b) gondoskodik a kulképviseleti valasztdsok lebonyolitdsahoz sziikséges informatikai és mobilkommunikacios
eszkdzok beszerzésérdl és lizembe helyezésérél és a KUVI vezetSk, tagok részére térténé atadasrél a KKM OR
Kft. egyiittm(ikddésével,

<) biztositja a kulképviseleti valasztasi feladatokkal kapcsolatos informatikai és mobilkommunikéciés
Osszekottetést a kilképviseletek és az NVI, valamint a kilképviseletek és a KKM Kdzpont kdzott a KKM OR
Kft.-vel egytttm(ikodve,

d) kézremikddik a KUOVI tagok kilképviseleti KUVI-eskiitétele kapcsan, biztositia a videokonferencia
Osszekottetést a KKM és a kiilképviseletek kozott,

e) biztositja a kiutazd KUVI vezeték és tagok mobiltelefonnal térténé ellatasat, gondoskodik a valasztassal
kapcsolatos hivas és adatforgalom elszamolhatosagarol a KKM OR Kft. egytttmiikodésével,

f) gondoskodik a kellékek és egyéb valasztasi anyagok kiszallitasarol a KKM OR Kft. egytttmUikodésével,

a) kézrem(kddik a KUVI tagok részére oOsszeéllitott futdrposta zarasdban, bontasaban, széllitasaban,
a mobileszkdzok dtadasdban és atvételében a KKM OR Kft.-vel egylttmUikodve,

h) informatikai Ugyeletet biztosit a vélasztds napjan és azt megel6z6 tesztek alkalmdval elsésorban
a kulképviseleti informatikai munkakdérben foglalkoztatott munkatarsak bevondasaval,

i) hataridében telepiti az NVI altal eldirt, az elszdmolashoz szilkséges informatikai rendszert a PSZF és KGF
munkatarsai részére, m(ikodését folyamatosan biztositja,
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30.8

32.8§

33.8

34.§

35.8

36.§

j) a vélasztas lebonyolitdsanak ideje alatt gondoskodik a tavkozlési Ggyeletrdl a kdzrem(ikodé szolgaltatdk és
a KKM OR Kft. bevonasaval,

k) biztonsagi Uigyeletet biztosit a valasztas napjan,

) a kulképviseleti biztonsagi intézkedések megtételében tdmogatast nyuijt.

Az USZI-GHAT koordinalasaval — a GHAT &ltal meghatarozott titemterv szerint — a KKM OR Kft. kdzremiikddik
a valasztashoz kapcsolddd személy- és kildeményszallitasi feladatok ellatasaban, tovabba tajékoztatast nyujt
a gépjarmuvel kiutazdk érkezési és induldsi adatairdl a kiilképviseletek szamara.

8. Avdlasztdssal kapcsolatos nyilvdntartdsi és ellenbrzési kbtelezettségek, elszdmoldssal kapcsolatos
hatdridék

A valasztassal kapcsolatos pénzeszkdz felhasznalasat elkiilonitetten, a FORRAS.NET Nyilvantarté rendszerben kell
nyilvéntartani.

A kiilképviseleteken felmerdiilt kozvetlen koltségek esetében a 30. § szerinti nyilvantartés alapjat képezd kiadasokat
eredeti szamlaval kell aldtdmasztani.

Szadmlamasolat csak abban az esetben fogadhatd el, ha az eredeti szamlat a fogadd allam szabdlyzéi alapjan
a kulképviseleten sziikséges meg0drizni, kiilonosen garancialis feltételek, adovisszatérités biztositasa céljabdl, ebben
az esetben a hitelesitett szdmlamdsolaton fel kell tlintetni, hogy az eredeti szamla milyen okbdl nem bocséthato
a Kézpont rendelkezésére.

Készpénzes vésarlas esetén a szamlahoz mellékelni sziikséges a FORRAS.NET Nyilvantarté rendszerbdl kinyomtatott
pénztarbizonylatot. Amennyiben igazolhaté technikai okbdl kifolydlag nem lehetséges a bizonylat elééllitasa, kézzel
szlikséges kidllitani a deviza kiaddsi bizonylatot és annak eredeti, 1. szamu példanyat a szamlahoz csatolni.

A kilképviseleteken a valasztassal kapcsolatosan felmeriil6 kiadasok eredeti szdmlait, valamint a belsé bizonylatokat
a kulképviselet koteles gydjteni, a kiilképviselet tekintetében 6sszesiteni, és azokat a szavazast kdvetd 10 napon belil
a KGF-nek ellenérzés és végsé dsszesités céljabol gyorspostaval megkiildeni.

A pénztarnaplo mellé a Kdzpontnak megkiildétt eredeti bizonylatokrdl készilt hiteles mésolatot kell becsatolni.
A hiteles masolaton a kdvetkez6 széveg feltlintetése szlikséges: eredeti példany a KGF részére megkuldve”.

A vélasztdshoz kapcsoléddo, kulon szamldval nem igazolhaté koltségek elszamoldséra belsé bizonylat kidllitdsa
alapjan keriilhet sor. A kilképviselet altal kiallitott belsé bizonylatokon csak a Kézpont éltal jovahagyott kdltségek
szerepelhetnek. A feloszthaté koltségek korét, valamint a bizonylat mintdjéat a 3. melléklet tartalmazza.

A szamviteli bizonylatokat zaradékkal kell ellatni, amely régziti, hogy az adott kiaddas a,2019. évi Eurépai Parlamenti
valasztasok terhére kertilt kifizetésre”.

A Kozpont illetékes szervezeti egységei az NVI és KKM dltal aldirt megallapodasban foglaltak szerint készitik el
az elszamoldst.

A vélasztas pénziigyi kiadasainak ellenérzését az Ellendrzési Féosztély a valasztast kdvetden, a KKM NVI felé torténd
elszdmolasat megel6z6en, az erre vonatkozd miniszteri rendeletben meghatéarozott hataridében végzi el. Sziikség

esetén kulképviseleti helyszini ellenérzés elrendelhetd.

A KOVI vezetd és tag a valasztast kdveté 3 munkanapon beliil kételes a vélasztassal kapcsolatosan felmerdilt
valamennyi koltséggel elszamolni az illetékes szervezeti egység felé.

A kulképviseleti szavazas helyszineit 0sszefoglald listat a 4. melléklet tartalmazza.



HIVATALOS ERTESITO -

2019. évi 8. szdm

467

37.§

38.8§

9. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ez az utasitas az Eurdpai Parlament tagjai valasztasanak kilképviseleti lebonyolitasat kovetéen a KKM NVI felé tortént
elszdmolasanak teljesitésével, de legkésébb 2019. december 31-én hatélyat veszti.

1. melléklet a 2/2019. (Il. 21.) KKM utasitdshoz

Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

Szakmai teriilet/felmertilési hely

Kotelezettségvallald

Kozponti igazgatés és
Kulképviseletek igazgatasa

Kulképviseletek igazgatasa -

kiadasok

diplomata

o o kilképviseleten felmeriil6 kiadasok esetén KKM egésze
belfldoén felmertil6 kiadasok
) e . (a tovébbiakban: Kiilfold)
esetén (a tovabbiakban: Belfold)
Informatikai és kilképviselet vezetéje, gazdasagi
mobilkommunikaciés BITAF féosztalyvezetd régio igazgatasaért felel6s
eszkdzok beszerzése diplomata
kilképviselet vezetéje, gazdasagi
Kikuldetési koltségek . 5 Y . p . s ) g” d
. . KONZ féosztalyvezetd régio igazgatasaért felel6s
(KUVI vezetb/taq) .
diplomata
Kikuldetési koltségek .
e s - GHAT
(szallitas, logisztika)
Megbizasi szerz6dések GHAT = GHAT
Hirdetési koltségek, reklam p
i GHAT -
és propaganda
kilképviselet vezetdje, gazdasagi
Kulképviseleti kifizetések - régio igazgatasaért felel6s
diplomata
Egyéb, szavazassal kiilképviselet vezetdje, gazdasagi
8sszefliggd, nem nevesitett | GHAT régid igazgatasaért felelés
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Szakmai terilet/felmertilési hely

Teljesitésigazold

Belfold

Kulfold KKM egésze

Informatikai eszk6zok
beszerzése

BITAF f6osztalyvezetd

Kikiildetési koltségek (KUVI

kilképviselet vezetéje, gazdasagi
régio igazgatasaért felel6s

. KONZ f6osztélyvezetd . B . .
elndk/tag) diplomata, KGF féosztalyvezetd,
féosztalyvezets-helyettes
Kikuldetési koltségek i
S _— GHAT
(szallitas, logisztika)
Megbizasi szerz6dések GHAT -
Hirdetési koltségek, reklam ) GHAT
) GHAT -
és propaganda
kllképviselet vezetéje, gazdasagi
régid igazgatasaért felelés
Kilképviseleti kifizetések - ‘g gazg . i .
diplomata, KGF féosztélyvezetd,
féosztalyvezetd-helyettes
i i kulképviselet vezetéje, gazdasagi
Egyéb, szavazéssal (o (ix ,,
. L ., ) régio igazgatasaért felel6s
0sszefliggd, nem nevesitett | GHAT . B } .
Kiadasok diplomata, KGF féosztélyvezetd,
iaddso
féosztalyvezetd-helyettes
Pénziigyi ellenjegyz6
Szakmai teriilet/felmertilési hely
Belfsld Kalfold

Informatikai eszk6zok
beszerzése

PSZF f6osztalyvezetd
KGF féosztalyvezetd

gazdasagi ligyek ellataséra kijelolt személy (gazdasagi
vezeté/felel6s), KGF féosztalyvezetd,

KGF - Kulképviseleti Szamviteli Osztély vezetdje,
Kulképviseleti Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly
vezetG6je

Kikuldetési koltségek

PSZF féosztalyvezetd
PSZF Kiilfoldi Kikuldetési
Osztaly vezetéje

gazdasagi tgyek ellatasara kijelolt személy (gazdasagi
vezetd/felel6s), KGF féosztalyvezetd,

a KGF - Kiilképviseleti Szamviteli Osztaly vezetdje,

a Kiilképviseleti Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly
vezetdje

Megbizasi szerzédések

PSZF féosztalyvezetd,
PSZF Kiilfoldi Kikildetési
Osztaly vezetdje

Kilképviseleti kifizetések

gazdasagi tgyek elldtasara kijelolt személy (gazdasagi
vezetd/felel6s), KGF féosztalyvezetd,

a KGF - Kiilképviseleti Szamviteli Osztaly vezetdje,

a Kulképviseleti Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly
vezeté6je

Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem nevesitett
kiadasok

PSZF f6osztalyvezetd,
PSZF Kiilfoldi Kikuldetési
Osztaly vezetéje,

KGF f6osztalyvezetd

gazdasagi tgyek elldtasara kijelolt személy (gazdasagi
vezet6/felel6s), KGF féosztalyvezetd,

KGF - Kulképviseleti Szamviteli Osztély vezetdje,
Kulképviseleti Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly
vezetéje

2019. évi 8. szdm
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Szakmai terilet/felmertilési hely

Utalvényozo

Belfold

Kalfold

Informatikai eszk6zok
beszerzése

PSZF féosztalyvezetd,
PSZF Kulfoldi Kikuldetési
Osztdly vezetéje

KGF féosztalyvezetd, kiilképviselet vezetdje, gazdasagi
régié igazgatasaért felelés diplomata,
KGF - Kulképviseleti Szamviteli Osztély vezetdje

Kiklldetési koltségek

PSZF féosztalyvezetd,
PSZF Kiilfoldi Kikildetési
Osztaly vezetdje

KGF féosztalyvezetd, kulképviselet vezetdje, gazdasagi
régid igazgatasaért felelés diplomata,
KGF - Kilképviseleti Szamviteli Osztaly vezetdje

Megbizasi szerz6dések

PSZF f6osztalyvezetd,
PSZF Kdilfoldi Kikiildetési
Osztdly vezetéje

Kilképviseleti kifizetések

KGF féosztalyvezetd, kullképviselet vezetdje, gazdasagi
régio igazgatasaért felelés diplomata,
KGF - Kilképviseleti Szamviteli Osztaly vezetdje

Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem nevesitett
kiadasok

PSZF f6osztalyvezetd,
PSZF Kiilfoldi Kikiildetési
Osztdly vezetéje

KGF féosztalyvezetd, kiilképviselet vezetdje, gazdasagi
régio igazgatasaért felelés diplomata,
KGF - Kulképviseleti Szamviteli Osztély vezetdje
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2. melléklet a 2/2019. (II. 21.) KKM utasitdshoz

MINTA

Nyilvantartasi szam: .....................

allomashely neve

KIFIZETESI JEGYZEK
A Képviselet részére szabdlyos bizonylat beszerezhetésége hidnydban szamla, nyugta,
egyéb bizonylat nélkil tortént kifizetések elszamoldsahoz
(EP valasztas koltségeinek elszamoldsahoz)

Onbizonylat ........coccovveiiineeiinnnnn. (NBV) v (munkakoérben) foglalkoztatott dolgozé éltal
szabdlyos bizonylat beszerezhet6sége hidnydban, szdmla, nyugta, egyéb bizonylat nélkil vésarolt aldbbiakban
felsorolt termékek/szolgaltatasok ellenértékeként kifizetett ........................ 0sszegrél, melyek elszamolasara ezen

jegyzék alapjan kerdil sor.

Beszerzés .
Srsz. Déatum Megnevezés Menny. Egys. Egys. ar Erték
helye

1

2

3

4

Osszesen:
NYILATKOZAT
Alulirott ...ooovviiii blintetéjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a jegyzékben foglaltak
a valésagnak megfelelnek.
Datum:
(beszerzé/felvevo) (pénzligyi ellenjegyzd) (kotelezettségvallalo)

Kbézpont zdradéka:

A benyujtott bizonylatok alapjan a kéltség NVI felé elszamolhato.
Datum:

KGF Széamviteli Osztély vezetéje
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3. melléklet a 2/2019. (Il. 21.) KKM utasitdshoz

A vélasztashoz kapcsolddo kiilon szamlaval nem igazolhato koltségek elszamolasa

A kéltségmegosztas célja, hogy a KUVI-k esetében a valasztasra forditott &sszes kiadas megjelenithetd legyen
az elszamolasokban. A vélasztashoz kdzvetleniil kapcsolédé kiadasokon fellil, a valasztashoz kapcsolddo, szamlaval
kilon nem igazolhato kéltségek felosztasa, megallapitasa minden kiilképviselet feladata, feleléssége.

A, részkoltség” szamitasnak bizonylaton kell alapulnia, amelyhez a kiilképviseleten vezetett FORRAS.NET Nyilvantartd
rendszer killképviseleti moduljadban szereplé targyévet megelézé tényadatokat kell felhasznalni.

Azon alloméshelyek esetében, melyek targyévben keriiltek megnyitdsra, a szavazast megelézé idészak tényadatait
kell alapul venni.

A Kozpont a — KGF-en keresztiil - felterjesztett altaldanos koltséget potelirdnyzat formajaban biztositja az elszamolast
benyujté kiilképviselet részére.

A kozvetett koltségek elszamoldsara belsé bizonylat kidllitdsa alapjan kerilhet sor, amelyen csak a Kézpont altal

jovahagyott aldbbi koltségek szerepelhetnek:

1. Telefon, fax hasznalata, amennyiben azok kiszdmitasat dokumentaltan megfeleld felosztasi szamitast
tartalmazva terjesztik fel.

2. GépjarmUihasznalat koltségének elszamolasa hivatali gépjarmi esetén: a megtett Gt (km) szorozva a valasztas
hénapjaban - a KKM belsé hivatali honlapjan megjelené - kilométerenként elszamolhaté koltséggel.
Magdangépjarmu hasznalata nem szamolhaté el.

3. Személyi szolgaltatas igénybevételének elszamolhato koltsége: jelenléti iv, megrendeld, megbizasi szerz6dés
alapjan elszamolhatdé koltség kilondsen a kilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé taléra dija,
biztonsagi szolgalat igénybevételének dija stb.

4. Rezsikoltség: valasztds lebonyolitdsara igénybe vett helyiségre jutd, egyértelmlen meghatdrozhaté és
igazolhato szamitassal megallapitott kiadas.
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kilképviselet neve bizonylat sorszéma

BELSO BIZONYLAT
a valasztassal 0sszefliggésben felmeriil6 kozvetett koltségek Osszesitésére

Belsé bizonylat a valasztashoz kozvetleniil kapcsolodd kiadasok, kiilon szamlaval nem igazolhatd koéltségeinek
Osszegeirdl, melyek elszamoldséra ezen jegyzék alapjan kertil sor.

Sorszam Megnevezés Koéltség (devizanemenként)
1. Telefon, fax

2. GépjarmUihasznalat

3. Személyi szolgaltatas

4. Rezsikoltség

Osszesen:

Kérjik a Kdzpontot, hogy a felterjesztett koltségek 6sszegét podteliranyzat formdjaban biztositani sziveskedjen.

Melléklet: 1-4. pontokat aldtdmasztd szamitasok, kimutatasok ...... lap
........................ ;200

/gazdasagi felelds/ /pénztérellendr/ /missziévezetd/
Kbzpont zdradéka

A benyujtott bizonylatok alapjan a koltség NVI felé elszamolhato.
Datum:

KGF Szamviteli Osztély vezet6je
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4. melléklet a 2/2019. (Il. 21.) KKM utasitdshoz

Orszag Kalképviselet

1 Albania Tirana

2 Algéria Algir

3 Amerikai Egyesiilt Allamok Chicago

4 Amerikai Egyesiilt Allamok Houston

5 Amerikai Egyesiilt Allamok Los Angeles
6 | Amerikai Egyesiilt Allamok Miami

7 Amerikai Egyesiilt Allamok New York

8 Amerikai Egyesiilt Allamok San Francisco
9 Amerikai Egyesiilt Allamok Washington
10 Angolai Koztarsasag Luanda

11 Argentina Buenos Aires
12 | Ausztrélia Canberra

13 | Ausztrélia Melbourne
14 | Ausztrdlia Sydney

15 | Ausztria Bécs

16 | Ausztria Innsbruck
17 | Azerbajdzsan Baku

18 Belarusz Koztarsasag Minszk

19 Belgium Brisszel

20 Bosznia-Hercegovina Szarajevo

21 Brazilia Braziliavaros
22 Brazilia Sao Paulo

23 Bulgaria Széfia

24 | Chile Santiago de Chile
25 Ciprus Nicosia

26 | Csehorszag Praga

27 Dania Koppenhaga
28 Dél-Afrikai Koztarsasag Pretoria

29 Ecuador Quito

30 Egyesiilt Arab Emirségek Abu Dhabi
31 Egyiptom Kairo

32 | Esztorszag Tallinn

33 Etiopia Addisz-Abeba
34 Finnorszag Helsinki

35 Franciaorszag Lyon

36 Franciaorszag Parizs

37 Fulop-szigeteki Koztarsasag Manila

38 Georgia (Gruzia) Thiliszi

39 | Ghana Accra
40 Gorogorszag Athén
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Orszag Kulképviselet
41 Hollandia Haga
42 Horvatorszag Eszék
43 Horvatorszag Zagrab
44 | India Mumbai
45 | India Ujdelhi
46 | Indonézia Jakarta
47 Irak Erbil
48 Irdn Teherdn
49 | lrorszag Dublin
50 Izrael Tel-Aviv
51 Japan Tokio
52 | Jordania Amman
53 Kambodzsa Phnom Penh
54 | Kanada Ottawa
55 Kanada Toronto
56 | Kanada Vancouver
57 Katar Doha
58 Kazahsztan Almati
59 | Kazahsztan Asztana
60 Kenya Nairobi
61 Kinai Népkoztarsasag Csungking
62 Kinai Népkoztarsasag Hongkong
63 Kinai Népkoztarsasag Peking
64 | Kinai Népkoztarsasag Sanghaj
65 Kolumbia Bogotd
66 Koreai Koztarsasag Szoul
67 Koszovoi Kbztarsasag Pristina
68 Kuba Havanna
69 Kuvait Kuvait
70 Lengyelorszag Krakko
71 Lengyelorszag Varsé
72 Lengyelorszag Wroclaw
73 Lettorszag Riga
74 | Libanon Bejrut
75 Libia Tripoli
76 | Litvania Vilnius
77 Luxemburg Luxembourg
78 Maceddnia Szkopje
79 Malajzia Kuala Lumpur
80 | Malta Valletta
81 Marokko Rabat
82 Mexiko Mexikoévaros
83 Moldova Kisinyov
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Orszag Kulképviselet
84 Mongdlia Uldnbator
85 Montenegré Podgorica
86 | Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt Kiralysaga Edinburgh
87 Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt Kiralysaga London
88 Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kiralysaga Manchester
89 Németorszag Berlin
920 Németorszag Disseldorf
91 Németorszag Minchen
92 Németorszag Stuttgart
93 Nigéria Abuja
94 | Norvégia Oslo
95 | Olaszorszag Mildné
96 | Olaszorszag Réma
97 | Omén Maszkat
98 Oroszorszagi Foderacio Jekatyerinburg
99 Oroszorszagi Foderacio Kazan
100 | Oroszorszagi Foderacio Moszkva
101 | Oroszorszagi Foderacio Szentpétervar
102 | Pakisztan IszIdmébad
103 | Panama Panamavaros
104 | Peru Lima
105 | Portugalia Lisszabon
106 | Romania Bukarest
107 | Romania Csikszereda
108 | Romania Kolozsvar
109 | Spanyolorszag Barcelona
110 | Spanyolorszag Madrid
111 | Svdjc Bern
112 | Svédorszag Stockholm
113 | Szaud-Arébia Rijad
114 | Szerbia Belgrad
115 | Szerbia Szabadka
116 | Szingapur Szingapur
117 | Szlovakia Kassa
118 | Szlovékia Pozsony
119 | Szlovénia Lendva
120 | Szlovénia Ljubljana
121 | Szudén Kartum
122 | Thaifold Bangkok
123 | Torokorszag Ankara
124 | Torokorszag Isztambul
125 | Tunézia Tunisz
126 | Uganda Kampala
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Orszag
127 | Uj-Zéland Wellington
128 | Ukrajna Beregszasz
129 | Ukrajna Kijev
130 | Ukrajna Ungvar
131 | Uruguay Montevideo
132 | Uzbegisztan Taskent
133 | Vietnami Szocialista Kbztarsasag Hanoi
134 | Vietnami Szocialista Koztarsasag Ho Chi Minh Varos

5. melléklet a 2/2019. (Il. 21.) KKM utasitdshoz

Allomashely neve

a2019. évi eurdpai parlamenti képvisel6-valasztassal 6sszefliggésben

KULKEPVISELETI ALAIRASMINTA

Jogkor

Név/beosztas

Alairdsminta

Szignéminta

Kotelezettségvallalo

Teljesitésigazold

Pénziigyi ellenjegyz6

Ervényesité

Utalvanyozé
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A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 1/2019. (ll. 21.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 3/2015. (VI. 25.) NVI utasitas
modositasarol

A valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. torvény 58. § (4) bekezdésében meghatéarozott hataskoromben eljarva - figyelemmel
a jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

4.8

5.8

A Nemzeti Valasztasi Iroda Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz6l6 3/2015. (V1. 25.) NVI utasités (a tovabbiakban:

SZMSZ) 2. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,2.§ Onallé szervezeti egységek:

a) elnok,

b) elndkhelyettesek,

c) EIndki Titkarsag,

d) Gazdasagi EInokhelyettesi Titkarsag,

e) belsé ellendr,

f) adatvédelmi tisztviseld,

g) Kommunikéciés és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélya,
) Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga,

i) Jogi és Ugyviteli Féosztaly,

Szervezési Féosztaly,

i)
)
k) Gazdalkodasi Féosztaly,

I) Humanpolitikai Féosztaly,

m) Uzemeltetés”

Az SZMSZ 3. §-a a kdvetkezd c) ponttal egészil ki:
(Az éndll6 szervezeti egységek belsé tagozéddsa:)
,C) Gazdalkodasi Féosztaly:

ca) Vélasztasi Gazdalkodasi Osztaly,

cb) Intézményi Gazdalkodasi Osztaly.”

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az eln6k mint az Iroda vezetéje a jogszabdlyoknak és a szakmai kbvetelményeknek megfelel6en)

,d) kdzvetlenil irdnyitja a belsé ellendr, az adatvédelmi tisztviseld, valamint az EInoki Titkdrsag, a Kommunikacids és
Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya és a Jogi és Ugyviteli Féosztaly vezetéjének tevékenységét,”

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdése a kdvetkezd p) ponttal egészil ki:

(Az elnék mint az Iroda vezetéje a jogszabdlyoknak és a szakmai kvetelményeknek megfelel6en)

,p) elldtja az Iroda iratkezelésének felligyeletét.”

Az SZMSZ 7. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

(Az dltaldnos elnGkhelyettes)

,a) kozvetlenll irdnyitja a Nemzeti Valasztési Bizottsag Titkdrsdga, valamint a Szervezési Féosztaly vezetbjének
tevékenységét,’

Az SZMSZ 9. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

A1) A féosztily vezetdjét, illetve — amennyiben a feladatelldtas indokolja — a féosztalyvezeté-helyettest vagy
féosztalyvezet6-helyetteseket az elndk a féosztalyvezetd iranyitasara jogosult elndkhelyettes véleményének kikérését
kovetéen nevezi ki, illetve menti fel. Tobb féosztalyvezetd-helyettes esetén a kozottik 1évé feladatmegosztast
a szervezeti egység ugyrendjében kell szabalyozni."
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6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

Az SZMSZ 16. § (1) bekezdése a kovetkezd j) ponttal egészil ki:
(Az EInéki Titkdrsdg elldtja az elndk és az dltaldnos elnGkhelyettes mellett a titkdrsdgi teendéket, amelynek kérében)
J) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasdnak vezetésében.”

Az SZMSZ 17. § (1) bekezdése a kovetkezd j) ponttal egészul ki:
(A Gazdasdgi EIndkhelyettesi Titkdrsdg)
J) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartdsdnak vezetésében.”

Az SZMSZ 19. § (1) bekezdése a kdvetkezd I) ponttal egésziil ki:
(A Kommunikdciés és Nemzetk6zi Kapcsolatok F6osztdlya)
1) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasanak vezetésében.”

Az SZMSZ 20. § (1) bekezdése a kovetkezd p) ponttal egészil ki:
[A Nemzeti Vdlasztdsi Bizottsdg Titkdrsdga (a tovdbbiakban: NVB Titkdrsdg)]
,P) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasanak vezetésében.”

Az SZMSZ 21. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) A Jogi és Ugyviteli F6osztaly

a) a Jogi Osztdly utjan

aa) el6késziti az elndk orszéggy(lési beszamoloit,

ab) elkésziti, koordindlja, illetve véleményezi a normativ utasitasok tervezeteit,

ac) gondoskodik a normativ utasitdsok Magyar Kézlényben valé megjelentetésérél,

ad) gondoskodik a normativ utasitdsok papiralapu, aldirt példanyainak kezelésérél, valamint elektronikus
nyilvantartasanak vezetésérol,

ae) kozremukodik az Iroda altal kiadasra keriilé kiadvényok, tdjékoztaté és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,

af) ellatja az Iroda szerzédéstervezeteinek jogi véleményezését,

ag) véleményezi az Iroda A&ltal inditott kozbeszerzések ajanlattételi dokumentdcidjanak részét képezd
szerz6déstervezeteket,

ah) figyelemmel kiséri az Iroda feladat- és hataskorét érinté tartalmu, tarsadalmi egyeztetésre bocsétott
jogszabalytervezeteket, az OrszaggyUléshez benyujtott, illetve targyalds alatt allé torvényjavaslatokat, az azokhoz
benyujtott moédositd javaslatokat, és szlikség szerint intézkedést kezdeményez,

ai) jogszabalyfigyelést vezet,

aj) megkeresésre jogi szakmai tdmogatast nyujt az Iroda tovabbi szervezeti egységei részére,

ak) ellatja az Iroda jogi képviseletét,

al) szakmailag tamogatja a terlileti, az orszaggyulési egyéni vaélasztokeriileti és helyi vdlasztasi irodak jogi
tevékenységét; szakmailag egylttmikodik a vélasztasban kozremiikodd szervekkel,

am) jogi szempontbdl felligyeli a valasztasok hivatalos honlapjanak (a tovédbbiakban: honlap) tartalmat,

b) a Regisztracios és Elbiralasi Osztaly utjan

ba) vezeti a kdzponti névjegyzéket,

bb) ellatja a helyi valasztasi irodak kdzponti névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatainak szakmai felligyeletét,
bc) elbiralja a magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd vélasztopolgarok névjegyzékbe vételi kérelmét, és kozli
a dontéseket,

bd) el6késziti a magyarorszégi lakcimmel nem rendelkezé valasztépolgérok névjegyzékbe vételével kapcsolatos
jogorvoslati dontéseket,

be) vezeti a vélasztojoggal nem rendelkezd polgarok nyilvantartasat, és teljesiti az adatszolgaltatasokat,

bf) elvégzi az ajanlas- és aldirds-ellendrzéshez, a levélben szavazas szavazasi iratainak ellenérzéséhez, a szavazatok
megszamlalasahoz kapcsolddo feladatokat,
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¢) ugyrendben meghatdrozott féosztilyvezet6-helyettes kdzvetlen vezetése mellett az informatikai feladatellatas
korében

ca) meghatérozza a honlapfejlesztés irdnyat,

cb) befogadja az Iroda mds szervezeti egységeitél érkezé honlapfejlesztésre irdnyulé funkcionalis igényeket,
megfogalmazza és dontésre el6késziti a fejlesztési feladatokat, koordinalja és ellenérzi a feladatok teljesiilését,

cc) kdzzéteszi a honlapon Nemzeti Vélasztasi Bizottsdg (a tovabbiakban: NVB) hatdrozatait, kdzleményeit és
irdnymutatasait, valamint a Kuridnak és az Alkotménybirésdgnak az NVB hatarozatait érinté dontéseit,

cd) kdzzéteszi a honlapon az Iroda mUkodésével, valamint a vélasztasi eseményekkel kapcsolatos jogszabélyban
eldirt adatokat és egyéb informacidkat, ideértve a kozérdekl adatoknak a honlapon torténé kozzétételét,

ce) kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével és lizemeltetdjével,

cf) kozrem(ikodik az Iroda informatikai tevékenységének 6sszehangolasaban,

cg) elndki iranyitas mellett 0sszehangolja az informatikai tanacsadok munkajat,

ch) gondoskodik a valasztas lebonyolitasahoz szilkséges informatikai targyu kozbeszerzések és beszerzések miiszaki
tartalmdnak meghatérozasarél, és kozrem(kddik az informatikai célu termékek és szolgéltatdsok beszerzési
eljaraséban,

ci) meghatdrozza a valasztasi technikai prébak informatikai tartalmat, kozremikodik azok lebonyolitdsaban,
és értékeli azok eredményeit,

¢j) koordinalja és 0sszehangolja a valasztasi informatikai rendszerek Gizemeltetését végz6, az Irodaval szerz6déses
kapcsolatban all6 partnerekkel egytittm(kddve a valasztasban kozremiikodd dnkormanyzati és terileti allami szervek
informatikai feladatainak zavartalan elldtdsahoz sziikséges modszertani Utmutatdk, segédanyagok, tajékoztatok
elkészitését,

ck) szakmai segitséget nyujt a szamitégépes rendszerek felhasznaldinak,

cl) kézrem(ikodik a valasztasi informatikai rendszerek fejlesztésére iranyuld tevékenységben, ennek keretében
megszervezi és figyelemmel kiséri a fejlesztések statuszait, és jelzéssel él a feladattal érintett 6ndllé szervezeti
egységek felé, hiba, illetve késedelem esetén,

cm) engedélyezi és nyilvantartja a rendszerbeavatkozasi kérelmeket,

cn) gondoskodik az Iroda informatikai és védelmi tervének kidolgozasardl és kdzremikddik annak megvaldsitasaban,
co) feliigyeli az Iroda informacidbiztonsagara vonatkozé tevékenységét,

cp) kozrem(ikddik a valasztasi informatikai fejlesztések mindségbiztositasaban, tdamogatja a mindségbiztositd
tevékenységét,

cq) nyilvantartja az Iroda kezelésében [évé — informatikai targyu - licenc jogokat,

cr) feligyeli az Iroda Hivatali Kapujanak mlikodését, kezeli és nyilvantartja a felhasznaléi jogosultsagokat,

cs) kezeli és nyilvantartja a Valasztasi Kapu felhasznéloi jogosultsagait,

ct) elldtja az Iroda elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos feladatait, valamint kezeli és nyilvantartja az ezzel
kapcsolatos jogosultsagokat,

d) az Iroda iratkezelési szabalyzatdban meghatdrozottak szerint elldtja az Iroda iktataséval és Ugyiratkezelésével
kapcsolatos feladatokat, amelynek kérében

da) bontja és érkezteti az iratokat,

db) kézbesiti és postazza az iratokat,

dc) elvégzi az irattarozast,

dd) ellatja az Iroda levéltari anyagainak kezelésével kapcsolatos feladatokat,

e) ellatja az Iroda altal kotott szerz6dések jogi ellenjegyzését a 7. § (1) bekezdés e) pontjara figyelemmel,

f) mikodteti a valasztasi informacios szolgalatot,

g) vezeti az Iroda szervezeti egységei részére rendelkezésre bocsatott bélyegzék (kdrbélyegzdk, fejléces bélyegzdk)
nyilvéntartasat,

h) ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elndk és az altaldnos elndkhelyettes éltal rabizott egyéb
feladatokat,

i) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasanak vezetésében.”
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12.8

Az SZMSZ 22. § (1) bekezdése a kdvetkezd x) ponttal egésziil ki:
(A Szervezési F6osztdly)
,X) részt vesz az Iroda eszkoznyilvantartdsanak vezetésében.”

Az SZMSZ 23. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4(2) A Gazdalkodasi Féosztaly

a) elldtja az Iroda koltségvetésének tervezésével, pénziigyi lebonyolitasdval és nyilvantartdsaval kapcsolatos pénziigyi
és szamviteli feladatokat,

b) biztositja az Allami Szamvevészék altal kezdeményezett, valamint a belsé ellenérzéshez teljesitendd informéacio-
és adatszolgaltatast,

¢) javaslatot készit a kdvetkez6 évi kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény tervezetének Gsszedllitdsahoz,

d) javaslatot készit az Irodanak a kdzponti koltségvetésrdl szélé térvényben jovahagyott kiemelt elSirdnyzatai
jogcimek és felhasznalok kozotti felosztasara, engedélyeztetésére, ezt kdvetden az elemi koltségvetés osszedllitasara,
e) nyilvantartja az Iroda koltségvetésének tdmogatasi és kiadasi, valamint bevételi elSirdnyzatai alakulasat, feladata
az évkozi orszaggylilési, fejezeti és intézményi hatdskorben végrehajtott eldirdnyzat-modositasok analitikus vezetése,
konyvekben torténé atvezetése, ezzel dsszefliggésben az Iroda koltségvetését érinté megallapodasok elékészitése,
jovahagyasra torténd el6terjesztése,

f) elkésziti az Iroda havi id6kozi koltségvetési jelentéseit, negyedéves mérlegjelentéseit, éves koltségvetési
beszamolojat, adategyeztetéseket folytat a Magyar Allamkincstarral, jovahagyasra el6terjeszti az éves koltségvetési
beszdmolét és a zarszdmadashoz tartozé mellékleteket, amelyekhez széveges indokolast készit,

g) elldtja a normativ utasitdsban meghatdrozott, illetve az elndk és a gazdasagi elndkhelyettes altal rabizott egyéb
feladatokat,

h) a Vélasztasi Gazdalkodasi Osztaly utjan elldtja a valasztasok pénziigyi feladatainak tervezésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen

ha) megtervezi és sszedllitja az altaldnos és idékozi valasztasok lebonyolitdsahoz kapcsolédé koltségvetést,

hb) kidolgozza és feliilvizsgélja a normativarendszert,

hc) meghatdrozza a pénziigyi lebonyolitas tdmogatasat szolgald szakmai szempontokat,

hd) gondoskodik a pénziigyi informatikai rendszer kialakitasarol,

he) el6késziti a lebonyolitassal kapcsolatos megallapodasokat,

hf) megtervezi és lebonyolitja a pénzeszkozatadasokat,

)
)

hg) gondoskodik az elszamolasok 6sszegyUjtésérdl,

hh) ellatja a pénzlgyi ellenérzési feladatokat,

hi) 0sszeallitja a valasztasokhoz kapcsolodé pénziigyi beszamolodkat,

i) a Vélasztasi Gazdalkodasi Osztaly utjan ellatja a fejezeti kezelésli el6iranyzatok gazdélkoddasaval kapcsolatos
feladatokat, pénziigyi szempontbdl véleményezi a szerzédéstervezeteket, valamint a tamogatasi szerzédések
beszamoléit,

j) a Vélasztasi Gazdalkodasi Osztély utjan kdzremikddik az elndk orszaggydlési beszamoldinak elékészitésében,

k) a Valasztasi Gazddlkoddsi Osztaly utjdn kozremikodik az Iroda éltal kiadasra kerllé kiadvanyok, tajékoztatd
és szakmai anyagok, tananyagok elkészitésében,

) az Intézményi Gazdalkodasi Osztély Gtjan elldtja a foglalkoztatottak lakdscélt tdmogatdsahoz kapcsolddé kdlcsénok
szamlakezelésével 6sszefliggd feladatokat,

m) az Intézményi Gazdéalkodasi Osztaly utjan mikodteti az Iroda szamldit és a hazipénztart, a bankkartydk
Ugyintézésével kapcsolatos, valamint a pénzkezelési, gazdalkodasi, pénziligyi és szamviteli adatszolgaltatasi feladatok
elldtasaval és a kapcsolodé analitikus nyilvantartasokkal egyditt,

n) az Intézményi Gazdalkodasi Osztély utjan koordinalja az Iroda kiadasi eléiranyzatokkal kapcsolatos gazdélkodésat
a Humanpolitikai Féosztaly, illetve a szakmai felhasznaldk kozremiikodésével,

0) az Intézményi Gazdalkodasi Osztaly utjan ellatja az Iroda foglalkoztatottjai jarand6sagaihoz kapcsoléddan

0a) a kozpontositott illetmény-szamfejtési eljarasi rendbdl ered6 intézményi jelentéfeleldsi feladatokat, valamint
teljesiti a kapcsolddo adatszolgadltatasokat,

ob) a béren kivili juttatasi rendszerbe (cafetéria-rendszer) bevont juttatasi elemek beszerzését, értéktarolasi feladatait
és azok pénzligyi teljesitését,

p) az Intézményi Gazdalkodasi Osztaly utjan vezeti az Iroda kezelésében 1évé vagyontargyak nyilvantartasat.”
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13.§

14.§

15.8§

16.§

17.8§

18.§

19.8§

Az SZMSZ 24. § (1) bekezdése a kdvetkezd x) ponttal egésziil ki:
(A Humdnpolitikai Féosztdly)
,X) részt vesz az Iroda eszkoznyilvantartdsanak vezetésében.”

Az SZMSZ 25. § (1) bekezdése a kovetkezd i) ponttal egésziil ki:

(Az Uzemeltetés elldtja az Iroda lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat. E feladatkérében)

1) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasdnak vezetésében.”

Az SZMSZ 29. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(2) A kiadmanyozasi jog gyakorlasa az (1) bekezdés szerinti irat alairasat vagy hitelesitett elektronikus alairasat, illetve

az ligyirat irattarba helyezési engedélyének alairasat fogalja magaban.

Az SZMSZ 22. § (1) bekezdés g) pontjdban a ,Valasztasi Ugyviteli Rendszer” szévegrészek helyébe a ,Valasztasi
Kommunikacids és Informacids Rendszer” széveg I1ép.

Az SZMSZ 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Hatalyat veszti az SZMSZ 7. § (1) bekezdés f) pontja.
Hatalyat veszti az SZMSZ 19. § (1) bekezdés d) pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pdlffy llonas. k.,

elnok



1. melléklet az 1/2019. (Il. 21.) NVI utasitdshoz

1. melléklet a 3/2015. (VI. 25.) NVI utasitdshoz
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Az orszagos renddrfokapitany 6/2019. (Il. 21.) ORFK utasitasa
a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak munkaidejérél és munkarendjérol

A jogalkotdsrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjdban, valamint a Renddrségrél sz6lé 1994. évi XXXIV.
torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak munkaidejére és munkarendjére
vonatkozéan kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hatdly

1. Az utasitds hatédlya az altaldnos renddrségi feladatok elldtasara létrehozott szervre (a tovabbiakban: rendérség)
terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a) munkavégzés napja: az a nap, amelyen munkat kell végezni; a kdvetkezé napra dthuzédé munka esetében
a munkavégzés kezdetének napja;

b) napi munkaidé: a munkavégzés napjan (napjain) munkdval toltott id6;

<) pihendidé: az az id6tartam, amelyben a munkarendszer jellegébdl adéddan nem kell munkét végezni;

d) pihenénap: a naptéri hét azon napja, valamint a masnapra atnyulé munkavégzés esetén annak befejezésétdl
szamitott huszonnégy érai idétartam, amelyen nem kell munkat végezni, a pihenénap munkasziineti napon is
kiadhato.

3. Munkaidé és munkarend meghatdrozdsa
3. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott munkaidejét és munkarendjét a szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg,
amelyet a kinevezési okmanyban és a munkakdri leirdsban rogziteni kell.
Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK
4. Hivatali munkarend

4. Hivatali munkarend azokban a munkakorokben alkalmazhatd, amelyekben a feladatok csak a nappali idészak
meghatarozott részében igénylik a munkavégzést.

5. A munkanapok naptéri hetenként hétf6t6l péntekig tartanak.

6. A heti munkaid6 40 dra, melyet hétfétdl cstitortokig 7.30 oratdl 16.00 oraig, vagy 8.00 ératdl 16.30 éraig, pénteki
munkanapon 7.30 6ratol 13.30 6raig vagy 8.00 6ratdl 14.00 6raig terjedd idében kell teljesiteni. Ettdl — a munkavégzés
sajatossdgaira tekintettel, a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos dllomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz6lo 2015. évi XLIl. torvény (a tovdbbiakban: Hszt) vonatkozd rendelkezéseinek maradéktalan betartasaval -
a szervezeti egység vezetdje eltérhet.

7. Heti pihen6énap a szombat és vasarnap.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

5. Rugalmas munkarend

A munkanapok naptéri hetenként hétfétél péntekig tartanak. A napi munkaidé nem lehet 5 érandl rovidebb és
12 6réndl hosszabb.

A havi munkavégzési id6é az adott hénap munkanapjai szdmdanak és a napi 8 6rds munkaidének a szorzata. A heti
munkaidé azonban a 48 6rat nem haladhatja meg, amibe az elrendelt rendkiviili munkavégzés idétartamat be kell
szamitani.

A napi munkaidé torzsidébdl és peremid6bdl all. A tdrzsid6é napi 5 éra, amely a 8.30-13.30 6ra kozotti idétartam.
A szervezeti egység vezetOje szolgalati érdekbdl a peremid6 legfeljebb 50%-dig a munkavégzési idészakot
meghatarozhatja.

Heti pihenénap a szombat és a vasarnap.

6. Vezényléses munkarend

A vezényléses munkarendet azoknal a beosztasokndl kell alkalmazni, amelyeknél a feladatok elldtasa napszakonként
eltérd 1étszamu allomanyt igényel.

A havi munkavégzési idé az adott hdnap munkanapjai szdmanak és a napi 8 6ras munkaidének a szorzata. A napi
munkavégzési idd legaldbb 4 6ra, a heti munkaidé azonban a 48 6rat nem haladhatja meg, amibe az elrendelt
rendkivili munkavégzés id6tartamat be kell szamitani.

A Hszt. 289/K. § (7) bekezdése szerinti megdéllapodds szerinti osztott napi munkaidé egyik része sem lehet 4 éranal
révidebb.

Az osztott munkaidé alkalmazasanal az utolsé munkaidd befejezésétdl a kovetkezé napi munka kezdete kozott
legalabb 11 6ra pihendidét kell biztositani.

7. Vdltdsos munkarend

A valtdsos munkarend esetén véltdsonként 12 6éra munkaidd 24 éra pihendidé, 12 6ra munkaidé 48 6ra pihenéidd
biztositasara kerll sor. Kizarélag azokban a folyamatos munkavégzést igénylé beosztasokban lehet alkalmazni, ahol
a munkaterhelés viszonylag dllando, egyenletes.

A napi munkaidé a valtasi rend szerint szamitott folyamatos 12 6ra, a havi munkavégzési idé az adott hénap
munkanapjai szamanak és a napi 8 érds munkaidének a szorzata. A heti munkaidé azonban a 48 6rat nem haladhatja
meg, amibe az elrendelt rendkivili munkavégzés idétartamat be kell szamitani.

8. Arugalmas, a vezényléses és a vdltdsos munkarend k6z6s szabdlyai
A rugalmas, a vezényléses és a valtdsos munkarendben dolgozdkat hetenként kettd — havonta elére meghatérozott -

pihenénap illeti meg. A heti pihenénapoknak négy naptari hetenként két alkalommal vasarnapra kell esnitik tgy,
hogy hozzajuk szombati vagy hétféi nap kapcsolddjon.
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19.

20.

21.

22.

lIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas — a 20. pontban foglalt kivétellel - a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

Az utasitas 22. pontja 2019. december 31-én Iép hatdlyba.

A rend6rség szerveinek vezetdi az utasitds rendelkezései alapjan a munkavégzést valamennyi munkarendben ugy
kotelesek tervezni, szervezni és irdnyitani — a lakossagi érdekekre, az dllomany koriilményeire és a helyi sajatossagokra
is figyelemmel -, hogy a szervek feladataikat maradéktalanul végre tudjak hajtani, azonban indokolatlan rendkivili

munkaidét ne kelljen elrendelnitik.

Hatalyat veszti az ORFK koztisztviselSinek, valamint az ORFK Kollektiv Szerz6dés hatdlya ald tartozé szervek
kozalkalmazottainak munkaidejérél és munkarendjérél szél6 15/2002. (VII. 12.) ORFK utasitds.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfékapitany 7/2019. (Il. 21.) ORFK utasitasa
a Sandor-palotaba torténo be- és kiléptetés rendjérol sz616 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a Renddrségrdl szoléd 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) bekezdése alapjan a Sdndor-palotédba torténd be- és kiléptetés rendjérdl szolo
1/2018. (I. 3.) ORFK utasitds mddositasara — a Kdztarsasagi EInoki Hivatal féigazgatodja egyetértésével - kiadom az aldbbi utasitast:

1.

A Sandor-palotaba torténd be- és kiléptetés rendjérdl széld 1/2018. (1. 3.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitds)
17. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(Az egyedi beléptetést:)

,b) a Hivatal 6nall6 szervezeti egysége vezetdjének 16. pont a)-b) alpontja szerinti egyedi beléptetésre vonatkozo
engedélye”

(alapjdn lehet végrehajtani.)

Az Utasitas 38-41. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

,38. A Sandor-palotaba val6 beléptetésre az utasitdsban meghatéarozott vagy a féigazgatd irasbeli engedélyében
foglalt kivételekkel csak belépési engedély alapjan, a személyazonossag ellenérzése, valamint biztonsagtechnikai
atvizsgalds utan, a biztonsdagi eléirdsoknak megfeleléen keriilhet sor.

39. Belépési engedély felmutatasa nélkil, a személyazonossag ellendrzése és biztonsagtechnikai atvizsgalas
mell6zésével 1éptetheté be a Sdndor-palotaba:

=

a
b
C
d
e
f
40. Személyazonossag megallapitasaval (sziikség esetén okmany felmutatasa mellett torténé ellendrzésével) és
biztonsdgtechnikai atvizsgalas mell6zésével |éptethetd a Sdndor-palotaba:

a) az Alkotmanybiréség elndke;

b) a Kuria elndke;

a koztarsasagi elnok és csalddtagjali);

a miniszterelnok és vele egylitt érkezd csalddtagjali);

az Orszaggy(lés elndke és vele egylitt érkez6 csaladtagjali);

az a)-c) alpontban felsorolt személyekkel egyltt érkezé kisérok;
a féigazgato és a Hivatal vezetd6i;

az Grség szolgalati el6ljaroi.

—_= = - =
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c) a Kdzigazgatasi Fels6birdsag elndke;

d) a Legfébb Ugyész;

e) a megbizélevél dtaddsara érkezd nagykovetek és a delegécié tagjai;

f) az Allami Szamvevészék elndke;

g) a Magyar Nemzeti Bank elndke;

h) a Magyar Tudoményos Akadémia elndke és a Magyar M(ivészeti Akadémia elnoke;

i) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag Elnoke;

j) az Orszagos Birésagi Hivatal EIndke;

k) az Alapvetd Jogok Biztosa;

1) a miniszterek.

41. A nem hivatali kezdeményezésre torténé belépési szandék esetén orszaggydlési képviselé hivatali idében,
képvisel6i feladataival Osszefliggésben, a képvisel6i igazolvanyanak felmutatasa mellett, az utasitasban foglalt
feltételekkel Iéptethet6é be a Sandor-palotdba. A képvisel6 érkezésérdl az 6rség haladéktalanul koteles értesiteni
a féigazgatot a képvisel6 fogadasa érdekében. A fogadd személy megérkezéséig az 6rség gondoskodik arrél, hogy
a képviseld az erre a célra kijelolt helyen varakozzon!

. Az Utasitas a kovetkezd 44/A. ponttal egésziil ki:

JA4/A. Avédett [étesitmény vagy a védett személy biztonsaganak veszélyeztetésére, valamint a személyes és mindsitett
adatok kezelésére vonatkozd biztonsagi elirasok megsértésére alkalmas kép-, illetve hangrogzitésre képes eszkoz
Séndor-palotdba torténd bevitelét — a 39-40. pontban meghatérozott, valamint a féigazgaté kilén engedélyével
rendelkezé személyek kivételével — az 6rség megakadalyozza. Az 6rség koteles gondoskodni a Séndor-palotaba be
nem vihetd eszkdznek a belépni szandékozoé személytdl a beléptetést megel6zben térténd atvételérdl és zart helyen
torténd elhelyezésérol”

Az Utasitas 49. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,49. Ha a beléptetend6 személy kiléte hitelt érdemléen nem &llapithaté meg, vagy az arra kotelezett személy
a biztonsagtechnikai atvizsgaldsnak nem veti magét ald, a beléptetését meg kell tagadni. Azzal szemben, aki hitelt
érdeml6en nem tudja magat igazolni, az 6rség tagja — az irdnyado jogszabalyi feltételek fennéllasa esetén — renddri
intézkedést kezdeményez. Ha a beléptetendd személy — a 44/A. pontban meghatdrozott, behozatalra vonatkozé
engedély hidnyaban — a kép- és hangrogzitésre alkalmas eszkoz elhelyezését megtagadja, a Sandor-palotaba nem
[éptethetd be”

Az Utasitas a kovetkez6 50/A-50/B. ponttal egészdil ki:

,50/A. A Renddrségrél szold 1994. évi XXXIV. torvény (a tovabbiakban: Rtv.) 91/J). § (1) bekezdés c) pontja alapjan
a belépést megel6z6en az adatok visszakeresésére alkalmas moédon régziteni kell:

a) a belépni szandékozo6 személy nevét;

b) a belépni szandékozo személy személyazonossag igazolasara alkalmas fényképes igazolvanyanak szamat;

) a belépni szandékozo személyt fogadd szervezeti elem és a fogadé fél nevét;

d) a be- és kilépés idépontjat.

50/B. Az 50/A. pont szerint rogzitett személyes adatok rogzitésének tényérdl, céljardl, idétartamarol, valamint
az érintettek ezzel kapcsolatos jogairdl sz616 adatvédelmi tdjékoztatd a Kbztarsasagi EIndki Hivatal honlapjan érhetd
el”

Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Az Utasitas a 2. melléklet szerinti 2a. melléklettel egésziil ki.

Az Utasitas 22. pontjaban a,2. melléklet” sz6vegrész helyébe a,2-2a. melléklet” szoveg Iép.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ez az utasitas a hatdlybalépését kovet6 napon hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 7/2019. (Il. 21.) ORFK utasitdshoz

2. melléklet az 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitdshoz

Névjegyzék (minta)

Készenléti Renddrség
Koztarsasagi EInoki Orség
Objektumvédelmi Osztaly
vezetdje

Helyben

Tisztelt !

Az aldbbi személyek (datum)-an, (nap), (éra) érakor a Sdndor-palotéba

- gépjarmuvel/gépjarm nélkil*

- biztonsagtechnikai atvizsgalassal/atvizsgalads mellézésével*

— kép-, illetve hangrogzitésre alkalmas eszkdz leadasaval/behozatalaval*
torténd beléptetését engedélyezem:

Gépjarm( rendszama:

Erkezésekor értesiteni kérem: (név), (telefonszam)
Kiséré személy: (név), (telefonszam)

Egyéb megjegyzés:

Budapest, . év .hé .nap

Tisztelettel:

alairas
féigazgatd

* A megfelel6 rész alahtizando!”
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2. melléklet a 7/2019. (Il. 21.) ORFK utasitdshoz

,2a. melléklet az 1/2018. (1. 3.) ORFK utasitdshoz

Névjegyzék (minta)
Készenléti Renddrség
Koztarsasagi EInoki Orség
Objektumvédelmi Osztaly
vezetdje
Helyben
Tisztelt !
Kérem, hogy az aldbbi személyek (datum)-an, (nap), (6ra) érakor a Sdéndor-palotdba biztonsédgtechnikai tvizsgalassal
valamint kép-, illetve hangrégzitésre alkalmas eszkdz leadasaval,
- gépjarmdvel/gépjarma nélkil*
torténo beléptetésére intézkedni sziveskedjen.
Gépjarm( rendszama:
Erkezésekor értesiteni kérem: (név), (telefonszam)

Kisér6 személy: (név), (telefonszam)
Egyéb megjegyzés:

Budapest, .év .hé .nap

Tisztelettel:

alairas
(beléptetés engedélyezésére jogosult név, beosztas)

* A megfelel6 rész alahtizando!”
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Az orszagos renddrfokapitany 8/2019. (Il. 21.) ORFK utasitasa
a jelentési és felterjesztési rendrél sz616 21/2013. (V. 17.) ORFK utasitas modositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6.8 (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan a jelentési és felterjesztési rendrél sz616 21/2013. (V. 17.) ORFK utasitas mddositasara
kiadom az aldbbi utasitast:

1. A jelentési és felterjesztési rendrél szold 21/2013. (V. 17.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 7. pontjaban
a,rendészeti dllamtitkar” szovegrész helyébe a,Belligyminisztérium Kozbiztonsdgi Féigazgatdsag” széveg lép.

2. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

3. Hatdlyat veszti az Utasitas
a) 3. pontja;
b) 6. pontja;

) 8. pontjaban a,3. pont a) alpontjaban, valamint a” szévegrész.

4. Ezazutasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezér6érnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium 2019. januar havi elismerési hirei

A belligyminiszter
kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséill, sziiletésnapja alkalmabdl

- disztér emléktargyat adomanyozott

Balogh Ldszl6 t(. alezredes urnak, a Komarom-Esztergom Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Esztergomi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség vezetdjének,

Hafenscher Csaba Zoltdn bv. ezredes urnak, a Békés Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak;

- Ora emléktargyat adomanyozott

Czidor Andrds Urnak, a Belligyminisztérium, Tanusitvany-kezelési Osztaly vezet6 fétanacsosanak,

Illényiné Szekeres Judit asszonynak, a Dél-dunantuli Vizligyi lgazgatdsdg gazdasagi igazgatdhelyettesének,

Nagy Zsolt c. r. alezredes Urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat kiemelt féel6adojanak,

Szalai Tihamér r. alezredes uUrnak, a Terrorelharitasi Informacids és Blintigyi Elemzé Kozpont Informatikai Tamogato
Osztaly osztélyvezetdjének,

Szalai Timea bv. ezredes asszonynak, a Beliigyminisztérium, Kommunikaciés Féosztaly féosztalyvezetbjének;

— aranylanc aranymedallal emléktargyat adomanyozott
Bartos LdszI6 ny. r. vezérérnagy urnak, az Orszagos Renddr-fékapitdnysdg Humanigazgatasi Szolgdlat
volt vezet6jének;

- ékszer emléktargyat adomanyozott
Riczu Kldra r. alezredes asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat kiemelt féel6addjanak;

- diszpisztoly emléktargyat adoméanyozott
dr. Késmdrki Kdroly LdszI6 irnak, a Nemzeti Védelmi Szolgdlat, Jogi és Koordinacids Osztaly féel6addjanak;

— Zsolnay sliteményes készlet emléktargyat adomanyozott

Dobosné Kécsi Regina asszonynak, a Belligyminisztérium, Kommunikéciés Féosztaly titkarngjének,

Pintér Erzsébet bv. alezredes asszonynak, a K6zép-dunantuli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet foglalkoztatasi
csoportvezetdjének,

Schnider Zsuzsanna asszonynak, a Belligyminisztérium, Belféldi Jogsegélyiigyek Osztaly vezetd fétandcsosanak;

tobb évtizedes kiemelked6 szolgalati tevékenysége elismeréséil, nyugallomanyba vonulasa alkalmabol
- a Koz Szolgalataért Erdemijel arany fokozatat adomanyozta

Lajtdr Jozsef Istvdn bv. vezérérnagy uUrnak, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséga gazdasagi és informatikai
helyettesének;
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a sport, illetve sportszervezés teriiletén elért kimagaslé tevékenysége elismeréséiil

- tlizoltésagi tandcsosi cimet adomanyozott
dr. Rubint Csaba c. tl. 6rnagy urnak, a Févérosi Katasztréfavédelmi lgazgatésdg, Human Szolgalat kiemelt
féel6addjanak;

— aranygyUrd emléktargyat adomanyozott

dr. Freyer Tamds Urnak, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem, Rendészettudomanyi Kar, Testnevelési és Kiizdésportok
Tanszék tanszékvezet6 egyetemi docensének,

Hatvani Néra Anikd r. szézados asszonynak, a Terrorelharitasi K6zpont miveleti tisztjének,

Salamon Timea r. szazados asszonynak, a Készenléti Renddérség, Lékiképzési Alosztaly kiemelt féel6addjanak;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Birkmayer Barbara bv. szdzados asszonynak, a Sopronkdéhidai Fegyhaz és Borton kiemelt féel6addjanak,

Fiirjész Istvdn Urnak, a Miskolci Rendészeti Szakgimnazium, Alapozé Ismereti Szakcsoport tandranak,

Kocsdr LdszI6 r. szdzados Urnak, a Hajdu-Bihar Megyei Rendér-fékapitdnysag, Debreceni Renddrkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly, Szabalysértési El6készité Alosztaly kiemelt féeléadodjanak,

Szlics Eniké c. r. alezredes asszonynak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fékapitanysag, Humanigazgatasi
Szolgalat, Oktatasi és Kiképzési Alosztaly kiemelt féel6adojanak;

— 6ra emléktargyat adoményozott

Trszkits Gdbor t. érmester Urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Bajai Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Bajai Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag gépjarmivezetéjének,

Horvdth Ldszld r. ezredes Urnak, a Terrorelharitasi Kozpont, Miveleti Igazgatosag, Képzési Féosztaly, Erénléti Osztaly
osztalyvezetdjének,

Kis Mdté Olivér r. torzsérmester Urnak, a Csongrad Megyei Rendér-fékapitdnysag, Mélységi Ellenérzési és Kozterileti
Tamogato Osztaly, Kozteruleti Tamogato Alosztély jarérvezetdjének.




492 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi8.szém

IV. Egyéb kozlemények

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 1/2019. (Il. 21.) SZTNH kozleménye

a X. Nyugat-dunantuli Regionalis Innovacios Kiallitason és Talalmanyi Vasaron bemutatasra keriilé
talalmanyok, védjegyek, formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményéral,

illetve kiallitasi els6bbségérél

A taldlményok szabadalmi oltalmarél sz816 1995. évi XXXIII. torvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a foldrajzi drujelzék
oltalmardl sz616 1997. évi XI. torvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési mintak oltalmardl sz616 2001. évi
XLVIII. t6rvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a hasznalati mintak oltalmardl sz6l6 1991. évi XXXVIII. térvény 36. §
(1) bekezdése alapjan kodzzéteszem, hogy a 2019. 4prilis 10-én, Gyérben megrendezend6é X. Nyugat-dunéntuli
Regiondlis Innovacios Kidllitdison és Taldlmanyi Vasaron bemutatdsra kerilé taldlmanyokat, védjegyeket,
formatervezési és hasznalati mintdkat az emlitett jogszabalyokban meghatdrozott kiallitasi kedvezmény, illetve
kidllitasi elsé6bbség illeti meg.

Dr. Németh Gdbor s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala jogi elndkhelyettese

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 2/2019. (Il. 21.) SZTNH kézleménye
az,IDEA-EXPO 2019 Szolnok” nemzetkozi kiallitason és vasaron bemutatasra keriil6 talalmanyok,
védjegyek, formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményérdl, illetve kiallitasi elsobbségérol

A taldlményok szabadalmi oltalmardl sz616 1995. évi XXXIII. torvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a foldrajzi drujelzék
oltalmarol sz616 1997. évi XI. torvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési mintak oltalmardl sz616 2001. évi
XLVIII. torvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a hasznélati mintak oltalmarol sz6l6 1991. évi XXXVIII. térvény 36. §
(1) bekezdése alapjan kozzéteszem, hogy a 2019. aprilis 6. és 7. kdzott, Szolnokon megrendezendd ,IDEA-EXPO 2019
Szolnok” nemzetkozi kiallitdson és vasdron bemutatasra kerllé talalmanyokat, védjegyeket, formatervezési és
hasznalati mintakat az emlitett jogszabdlyokban meghatdrozott kiallitasi kedvezmény, illetve kidllitasi elsébbség illeti
meg.

Dr. Németh Gdbor s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala jogi elndkhelyettese
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A Belliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

sz

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, megsemmisiilt gépjarm(itorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

745315B
526019F
2342101
311358H
327902H
331354H
018994A
044546K
044565P
068471H
081822R
110468I
137304L
149285M
150396S
152563G
159174S
159502R
160268L
164771S
201966L
204039J
205501L
242016M
242074l
242841P
251014R
284647N
295975H
307949K
312525L
316384L
320694N
368040P
373313R
396634P
398668)J
423269K
425552N
437377H
444194H
455837M
468687H
486896C
569995P
578602)
591203F

600234R
600654H
602158L
620496)
630710R
632685B
668950K
672236C
684546G
693443E
707798C
712613M
713699J
722585B
743241P
755781N
761929M
766400N
783439L
784954)
812007N
819342N
824391G
866370R
895402K
918881M
929873A
936620J
941872B
949230P
950513J
989057R
995545G
005636L
006173G
007544N
013605N
013831N
030606G
033205L
0339855
036506P
040728F
048001D
053803H
066069M
092901C

104828)
113862M
128519P
133629F
136133S
144490N
152552K
161188N
175459P
185406P
188046P
188908R
191838l
192520N
195115G
195234P
200964L
202490R
218679N
2276955
238891P
245744R
247609)
249385M
253679K
258658R
266615R
280159R
289008F
289352G
290309H
290933M
291791P
292863F
296730M
296939N
300104J
314913G
3218291
325370F
346192R
358931P
366400E
382703E
398979G
398997M
399866M

409586M
417470P
419523N
438943A
442097G
447780M
460167K
463753K
482858C
488886D
502529N
521865F
524393P
536663M
546761M
5482098
557993R
560259R
562436K
565270N
565817H
567008G
572112K
574578
588357K
592930
599203)
599793P
600791A
602367P
603755P
603985M
609911L
622840C
626730P
639176N
639792N
642150D
654880
667992D
682336
688437
690447N
690865N
696642)
711768L
714911K

722855L
726725F
731014M
737493K
743829P
747006R
755528P
757220P
760352R
769917D
777943P
784639N
789361L
806736C
813850J
817995P
838973B
854611J
854971A
855306R
857817R
858322C
864931H
878269L
879602
891280M
893210
899523M
902862G
905011M
910442K
9154921
915503K
923945B
928811F
933611F
938666M
949310K
9685911
970828L
972847L
973230M
974125N
974474C
990034)J
993419F
998597
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000690F
005960L
017853L
029744P
035047)
039802F
055807R
063639C
0689195
077420P
082247)
086543M
087479L
096993I
098841E
123878P
128804G
149977S
152013M
154895N
159333H
161658R
196285N
196903R
214722E
235778N
241203G
254858P
286197K
300240P
308123M
308347G
314000D
321027K
3232421
323407G
325698P
327311L
337252N
340022L
340741P
342100P
370270P
370712R
372596N
377230H
380701P
385890L
388330K
392599G
398848R
410851N
411041M
417315M

422772M
433147A
455794D
466142
471213L
473764F
478856P
483732N
487122P
511654F
549259K
549694P
556614C
559392K
577508P
581952G
585535
596204M
633452P
647053L
647165L
651752
660714C
681595M
697452N
718419L
719475M
727440K
730136K
735515)
745094G
749098M
755057L
772661N
780653N
781389P
870030
881044P
882413L
885288H
905603
907657P
916610M
949747N
952836L
954992P
960463)J
967474G
975386M
979012)
992006L
996972N
000080D
006946P

009107P
017168H
019882P
019959H
020971F
022131R
022409P
036231L
038179N
042439H
043479P
046933M
053152L
0536525
063102E
064591)
065034D
066159E
0696221
0698771
070493N
089009N
093904R
094379M
118383S
1210851
122104F
128857K
130850D
138184M
141269E
148155L
148309M
151373l
155962P
172128M
175481P
195267E
196543P
202836K
205860L
217430M
220783N
221106N
222410L
224388K
225058)
231525R
232236P
232835M
244135N
245725R
249172R
268174G

272804P
2808195
281361G
293523F
293734D
304543L
309541M
315866H
328280
336865N
337423N
343098L
352692C
3542901
358733R
362282M
364380P
372315P
373078N
3772811
384580F
391046C
393956
399335N
404178M
414548L
416081)J
421339L
432429M
440593P
443439L
447968L
450131R
453812P
456586M
475273R
479279C
485961D
517064N
523847N
525452F
530993D
533168L
533286)
535365P
554070G
576939P
579782N
580338A
595830M
602518
606576P
614193L
616658L

617100P
617933P
624859P
633723G
640641B
645574E
650675L
653237M
656187F
659503B
666357R
671910R
681124H
684004E
689474G
689552R
695332C
698874M
704903G
705004F
705700M
709588A
711939N
723603
731613P
732018M
733418P
740933J
763066N
768317M
777070J
779189K
782623K
792529R
793270P
794256N
794259R
803209R
805414B
807341K
808898R
814622R
815935P
820319P
835511L
840176F
843296
882200R
899643R
911526H
913490N
917230M
921745B
923614N
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932445G 208673M 451872L 762746H 180155J
945312) 210985L 452154P 783769B 189536P
955593B 216708P 453851L 788639H 225642M
958495P 219429L 454479N 798925l 232369N
959443R 219574P 459993M 806676R 241358)
964177L 219966M 465581K 817756R 241454)
969849D 228302M 465872N 8239698 297239N
976518M 242429F 475108L 831016M 306090P
980164L 2517511 478571N 832736H 319765G
992749P 255568R 4836221 842015M 323319M
995547B 260215M 488371M 850380l 365182N
0013225 265712P 4928798 851735M 365899M
0060405 270596P 495444L 854554R 367642M
009173K 276344P 499498R 856496M 393181L
0099001 280864P 509985M 856639M 435046G
013590H 288188K 527947G 867895L 439874M
024436R 292270E 535305E 870152C 450676K
028319R 293386M 536559K 872138H 467173M
033469F 306116N 539171K 881750H 486221K
035103K 318838N 548701M 883222D 515359M
036352M 329245R 551337M 884506R 536640J
052749R 340438N 555330F 885905M 542202L
057703M 352609N 561645N 905457E 567318G
066357A 360342K 569814) 909695P 577014M
069560R 373298| 572190M 947891l 584733N
086741K 373858L 574986G 966014R 613143N
091567N 375072E 579539H 975034B 616137M
091920M 375246N 588489M 983642R 675471M
092281K 376106K 601409G 986721N 687733L
096526L 389652P 602384K 986836K 719387N
0984825 390303P 608427A 000714R 741237)
101165K 402116)J 610781L 005166H 763079P
102425A 402885M 613914R 008230M 772561)
102887) 403399L 619316N 011700A 785484L
109126N 405674A 623779M 013163M 798717N
131883H 4065091 628584H 031201N 800024F
141164M 411808H 673376P 041657P 807856l
144241P 415083P 676947L 044163F 810864D
147757R 426814P 680931R 044717H 818848H
161412) 433895P 681370N 051740N 831065J
163011S 433969F 688549P 063762S 836544E
167825C 435923R 701103R 082482N 850275M
172535) 438544A 703329P 083802E 878970F
1742741 440546N 715855R 094881K 890154P
195240N 440942L 717039M 108232D 891078J
197649K 444193) 724159H 162165L 906857L
199891S 448753N 752890R 167244R 932314K
200380N 449721R 757479N 172870K 993570D
202125R 451476R 758347H 176295H

Budapest, 2019. februar 13.
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2019. marcius 1-je és marcius 31-e kozott alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadordl sz6l6 — tobbszor médositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 347 Ft/I

Gézolaj 388 Ft/l
Keverék 384 Ft/l
LPG autdgaz 232 Ft/l

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szdmolja el, nem sziikséges az izemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal
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VI. Hirdetmények

A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal hirdetménye hatdésagi igazolvanyok bevonasaroél

A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal kdzzéteszi, hogy az éltala haszndlt hatdsagi igazolvanyok tekintetében
a kovetkezé sorszamu hatdsagi ellendri igazolvanyok keriiltek bevonasra:

AA045005; AA053025; AA045161; AA045229; AA045518; AA045583; AA045666; AA045732; AA045906; AA046011;
AA046177; AA046425; AA046482; AA046656; AA046839; AA046904; AA046961; AA047340; AA047365; AA047464;
AA048017; AA048025; AA048124; AA048231; AA048264; AA048496; AA048579; AA048728; AA048843; AB001230;
ABO001198; AB0O01180; ABOO1164; AB000273; AB000265; AB000935.
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A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadd: dr. Salgé LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiado: Koves Béla Uigyvezeté.
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